Isaszeg honlapjarol hasznalhaté nyomtatvanyok
kezelése

1. Isaszeg honlapjara lépve https://isaszeg.asp.lgov.hu/.

2. A ,intézze lgyeit elektronikusan” gombra kattintva.

111 fokii héségriasztas 2019-06-12

Isaszegi Humanszolgaltaté Kozpont 2019-06-11
munkaiddn tiili elérhetdsége

Tajékoztatas a Polgarmesteri Hivatalban 2019-06-11
tartando igazgatasi sziinetrél

OSSZESHIR
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k Intézze tigyeit elektronikusan!

Ggyintézds szabadon

2. Belépés

E-ONKORMANYZAT
PORTAL |

|
Elsé lépésként be kell jelentkezni ’

ORTALSzOLGALTATASOK .

ISASZEG VAROS ONKORMANYZAT

== .

Valasszon a szolgaltatasok kozul!

{
UGYINDITAS Az 6nkormanyzat elérhetd szolgaltatasai a bejelentkezett felhasznalok szamara jelennek meg. A hasznalat
azonositsa magat a KAU-n keresztiil igénybe vehetd elektronikus azonositasi szolgaltatasok valamelyikével

MENTETT URLAPOK B

Amennyiben bejelentkezett a portélra, de még nem fogadta el az Altalanos Szolgaltatasi Feltételeket, és ne
UGYKOVETES 6nkormanyzatot, Ggy ezen az oldalon nem jelennek meg a szolgéltatasok.
ADOEGYENLEG LEKERDEZES Nem bejelentkezett felnasznalék szdméara csak az UGYINDITAS szolgaltatas érhetd el. Ez esetben dnkormai

megnyithat és kitdlthet Grlapot, de bejelentkezés nélkul nem lehetséges a bekuldés.
ADOBEVALLASI INFORMACIOK

GNKORMANYZAT KERESO Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatas hasznalataval lehet6sége A szolgaltatas
teleptilésnél folyamatban levé, van az On, vagy az On éltal képviselt nyilik arra, ho
TAJEKOZTATO A PORTALROL elektronikusan inditott igyének ado6zé egy kivalasztott dnkormanyzati onkormanyza
tgyintézési allapotardl. A szolgaltatas ado6hatésaghoz tartozé helyi addbevallasai
igénybevételéhez elektronikus adéegyenlegének lekérdezésére. A
azonositas sziukséges! szolgaltatas igénybevételéhez

elektronikus azonositas sziikséges!

UGYKOVETES ADOEGYENLEG LEKERDEZES ADOB

Elektronikus (rlap kitoltésével és
bekuldésével tigyet indithat a
kivalasztott teleptilésnél. Inditsa el a
szolgaltatast, majd valassza ki az
ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
Grlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kovetéen
lehetséges!

UGYINDITAS



3. Ugyinditasra kattintva

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

ISASZEG VAROS ONKORMANYZAT

BEJELENTKEZES

GYINDITAS

IENTETT GRLAPOK
GYKOVETES

DOEGYENLEG LEKERDEZES
DOBEVALLASI INFORMACIOK

NKORMANYZAT KERESO

AJEKOZTATO A PORTALROL

4. Ki kell, valasztani az eljaras tipusat illetve be kell irni az adészamot, agazat rovatba ,adoiigy”-re

PORTAL SZOLGALTATASOK

Valasszon a szolgaltatasok kozul!

Az 6nkormanyzat elérheté szolgaltatasai a bejelentkezett felhasznalok szamara jelennek meg. A hasznalat el&feltétele, hogy
azonositsa magat a KAU-n keresztil igénybe vehetd elektronikus azonositasi szolgltatasok valamelyikével.

Amennyiben bejelentkezett a portalra, de még nem fogadta el az Altaldnos Szolgéltatasi Feltételeket, és nem vélasztott
dnkormanyzatot, gy ezen az oldalon nem jelennek meg a szolgaltatasok.

Nem bejelentkezett felhasznalék szadmara csak az UGYINDITAS szolgéltatas érhetd el. Ez esetben 6nkormanyzat-valasztas utan
megnyithat és kitolthet (rlapot, de bejelentkezés nélkiil nem lehetséges a bekiildés.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
telepuilésnél folyamatban levd,
elektronikusan inditott tigyének
ugyintézési allapotardl. A szolgaltatas
igénybevételéhez elektronikus
azonositas szukséges!

UGYKOVETES

Elektronikus (rlap kitoltésével és
bekuldésével tgyet indithat a
kivalasztott teleptilésnél. Inditsa el a
szolgdltatast, majd valassza ki az
ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kévetéen
lehetséges!

A szolgéltatas hasznalataval lehetésége
van az On, vagy az On 4ltal képviselt
adoézé egy kivalasztott 6nkormanyzati
addéhatoésaghoz tartozo helyi
adoéegyenlegének lekérdezésére. A
szolgaltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas sziikséges!

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

UGYINDITAS

]

A szolgaltatas hasznalataval lehetSsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
6nkormanyzatnal befizetett adéjanak
adébevallasait lekérdezze.

ADOBEVALLASI INFORMACIOK

kattintva és az ligytipust pedig ,altalanos adonyomtatvanyok”-ra kattintva.

Ezt kbvetGen (rlap keresés.

Amennyiben az Un altal intezendo ugyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir szolgaltatason keresztul
terjesztheti be. Tovabbi informéciét a kévetkezé oldalon talal az Ggyinditdssal kapcsolatban.

ELJARAS MODJA

Valassza ki az eljaras madjat

URLAP KERESO

AGAZAT

-- Minden agazat -

UGYTiPUS

-- Minden Ggytipus —

P KERESES



5. A felkinald (irlapok koziil ki kell valasztani a legmegfelelGbbet.

Urlapok listaja (11)

ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# ONLINE KITOLTES  { KITOLTES| UTMUTATO URLAP ELONEZET

hs AUTOMATIKUS RESZLETFIZETESI KERELEM
IACIGK # ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO [ GRLAP ELONEZET
0
BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES
_ROL

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

BEVALLAS ELOREHOZOTT HELYI ADOROL

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATG [ ORLAP ELONEZET

KERELEM ADOFELFUGGESZTESRE

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

KERELEM ADOIGAZOLAS, ADOHATOSAGI BIZONYITVANY KIADASARA

# ONLINEKITOLTES  { KITOLTESI UTMUTATO ORLAP ELONEZET

MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN

P

A megfelel6 Grlap esetén az online kitoltést kell valasztani.

6. Egy példa szerint valtozas bejelentés esetén a kovetkez6 kép lathato.

4 Elvetés Fejezetek v > Kovetkezd fejezet  i= Ellendrzések listija & Ellendrzések futtatisa o Letoltések v X Adat XML feltoltése <7 Az Grlap bekuldése & Orlap mentése € Torzsadatok
AsP
BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES ADO
BEJ

Isaszeg Varos Onkormanyzata

Cim: 2117 Isaszeg, Rakoczi u. 45.,
Telefon: 06-28-583-100, fax: 06-28-583-118, e-mail: hivatal@isaszeg.hu

Bekiildé viselt neve:

Bekiild6 szliletési neve:

Bekiild6 anyjanak sziiletési neve:
Bekiild6 sziiletési helye, ideje:

Bekiild6 lakéhelye:

Bekiildé tartézkodasi helye

orszag iranyitészam telepulés
HUN
kozterllet neve jellege hazszam

épulet lépcséhaz emelet ajto



Az elsé oldal kitoltése utan a kovetkezd fejezetre kell kattintani ezzel a kovetkez6 oldalra léphet. A
kovetkez6 oldal kitoltése utan az ,ellendrzések futtatasa” gombra kattintva a rendszer atnézi az
Grlapot és az esetleges hibakat kijeldli. A hibakat ki kell javitani. A hibdk javitds utan az,Urlap
bekildése” gombra kattintva bekildésre kerl a bejelenté nyomtatvany.

4 Elvetés Fejezetek v > Kovetkezo fejezet = Ellendrzések hstéj  Ellendrzések futtatasa | Letoltések v L Adat XML feltoltése | < Az Grlap bekildése | & Urlap mentése € Torzsadatok

e i

1 BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES :[s,:,
Isaszeg Varos Onkormanyzata |
Telefon: osvzsrsssiig&zf;: O‘?ZS;?SV;flk&fgrlrjr;:llstnl'nva(al@tsaszeg.hu

Bekiildé viselt neve:

Bekiildé sziiletési neve:

Bekiildé anyjanak sziiletési neve:

Bekldé sziiletési helye, ideje:

Bekiildé lakéhelye:

Bekiildé tartézkodasi helye
orszag irdnyitészam telepulés
HUN
kozterllet neve jellege hazszam
éniilet léncsihaz emelet aitd

Hibdkat végig kell ellenérizni, mert csak hibatlan (rlapot lehet bekildeni.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddoiv ellendrzés hibai: 26 db J

- hibakat javitani kell
[ © Az el6lapon kotelezd kitolteni a viseltg

| | Ugras a hibahoz I

2 © Az elSlapon kotelezd kitolteni a viselt utonév mezot.

[ Ugras a hibahoz ‘

3. © Az el6lapon kotelez6 kitolteni a szuletési csaladnév mezot.

’ Ugras a hibahoz |

4. © Az el6lapon kotelezd kitolteni a szuletési utonév mezot.

Ugras a hibahoz

5. © Az el6lapon kotelezd kitdlteni az anyja neve csaladnév mezot.

| Ugras a hibahoz

6. © Az elSlapon kotelez6b kitolteni az anyja neve utonév mezot.

Ugras a hibahoz ‘

7. © Az eldlapon kotelezd kitolteni a szuletési hely mezét.

Ellen8rzések ujrafuttatasa Mentés PDF-be BEZAR

A kitoltott Grlapot le lehet tolteni amennyiben mas liggyel egylit szeretnék bekiildeni e-papiron.



7. A letoltétt nyomtatvanyt a https://epapir.gov.hu/ honlapon keresztiil is fel tudja toélteni
tigyfélkapus bejelentkezés utan.

Erdemes ott el6bb a cimzettet kivédlasztani, mert utdna automatikusan a ,témacsoport” résznél az
adott intézményre vonatkozé témak jelennek meg.

Végiil az , Ugytipust” kell kivdlasztani.

A lap aljan a ,,tovabb a csatolmanyokhoz”-ra kattintva csatolhaté a fentiek szerint kitoltott, hibat mar
nem jelz6 nyomtatvanyt.

] CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUJTANI
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HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) @

LEVEL TARGYA* @

LEVEL SZOVEGE * 32768 /32768

R

TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

MENTES PISZKOZATKENT

8. Fel kell télteni ,Huzza ide” ablaknal az el6zéleg letoltott nyomtatvany file-t. Utolsé lépésként
»tovabb a véglegesitéshez”-re kattintva elkiildi a nyomtatvanyt.

UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGE®  CSATOLMANYOK»  ATTEKINTES

A piszkozat mentése sikeresen megtortént.

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildé égeztéig tarolja. Piszkoza - ac
mentésre.

Az e-Papir alkalmazéssal bekiildhets levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. BSvebben l4sd a Sligé meniipont Altaldnos tijékoztatéjaban meghatarozottak alapjén.

ivji T ént eldfc hogy az AVDH- altata: torténd hi ité: ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjiik, adja meg tjra tigyfé Sit hi ités céljabol. i az Gjbéli bej és nem torténik meg, Gigy a any nem keriil hi é

Huzza ide /o
]

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

k nem keriilnek

Feltoltott f4jl neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett @
Feltdlthetd méret: 24.0 MB/24.0 MB

és funkci6rol tajé astitt : https:// .magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html (2"

e

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

Készitette: Dézsi Noémi



