108/2020.

Isaszeg Viros Jegyzdje
Isaszeg

ELOTERJESZTES
A Keépvisel6-testiilet 2020. oktéber 15-i iilésére

Targy: Javaslat a Polgédrmesteri Hivatal hatéségi és egyéb tevékenységérol szolé
beszadmoloéjanak elfogadasara

r_-\ oV, Q&——\

Készitette: Tothné Pervai Katalin jegyz6

b oy

Egyeztetve: Meészaros Edit gazdalkodasi osztilyvezetd,

Padanyi Jozsef miiszaki és beruhdzasi osztalyvezetd

/
Ellenoérizte: %gwgaﬁsi osztalyvezetd

Targyalja: valamennyi bizotts4g

Az eloterjesztést nyilt iilésen kell targyalni.

A dontéshozatalhoz egyszerii tobbséggel t5rténd szavazas sziikséges.




ELOTERJESZTES

A Képviseld-testiilet 2020. oktober 15-i iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal hatosagi és egyéb tevékenységérdl szolo
beszamoldjanak elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Isaszeg Viros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz616 16/2019. (X1.05.) onkormanyzati rendelet 48. § (1) bekezdés
g) pontja szerint a jegyz0 évente legaldbb egy alkalommal tijékoztatia a
Polgarmesteri Hivatal munkajarél, valamint az tigyintézés helyzetérél a Képvisel-
testiiletet.

A hivatal legutébb 2018. oktober 1. és 2019. augusztus 30. kozotti idészakban
végzett munkajardl szamolt be, melyet a Képviseld-testiilet 246/2019. (IX.17.) Kt.
hatarozataval elfogadott.

Tisztelt KépviselO-testiilet! i
2019. oktoberi megvélasztasuk 6ta Onok elsé alkalommal olvashatjak a hivatal
sokrétli és felelGsségteljes munkajardl késziilt szakmai beszamolét.

A Covid-19 jarvany megjelenése miatt az idei esztendd a hivatal miikédése
tekintetében is kiilénleges év. A tavasz folyaman elséként keriilt sor Un. tigyeleti
rendszerli munkavégzésre a hivatalban, a Kormdny altal marcius 11-t61 kihirdetett
veszélyhelyzet id6tartama alatt. A hivatal munkatérsai szervezeti egységenként 1-1
f6s ligyeletet tartottak a hivatalban teljes munkaidében, igy biztositottak a vezet6k
felé a sziikséges informacié aramldsat, az ligyfelekkel telefonon, elektronikusan
torténd kapcsolattartast. A polgdrmesteren és az alpolgdrmesteren till a jegyzd és a
jegyz0i és testiileti referens - gy is, mint a Helyi Operativ Térzs kéztisztviselé tagjai
- valamint a polgérmesteri és testiileti referens a veszélyhelyzet id6tartama alatt
folyamatosan jelen voltak a hivatalban, végezték a szilkséges napi, illetdleg a
veszélyhelyzet alatt felmeriil6 operativ feladatokat.

Az ligyeletet adé munkatérsak otthonukban, a munkaltatéval kétott megallapodas
alapjan, a hivatali munkaidével azonos idStartamban, a hivatal altal biztositott
eszkdzokkel, a munkavédelmi elSirasoknak megfelelé munkaksrnyezetben
végeztek munkéjukat, betartva az adatvédelmi eldirdsokat.

Az lgyeleti rendszerli munkavégzés alatt semmilyen kifogis nem meriilt fel a
hivatali tigyek intézésével kapcsolatban.

Bevezetésre kerlilt a hivatalban a hétf6i munkanapokon 16.30 és 18 6ra kozétti,
szervezeti egységenkénti 1 fos tigyelet. Ennek célja a lakossag szamadra a korabbinal
szélesebb 1d6savban a személyes tigyintézés lehetdségének biztositasa.
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A beszamolasi id6szakban, és a 2014, januar 1-t kéveté iddszakban sem érkezett
torvényességi észrevétel a hivatal milksdésével, szakmai munkajaval kapcsolatban
a szakmali, térvényességi feltigyeletet ell4td Pest Megyei Korméanyhivatal részéré.

A hivatal személyi allomanyéban az idei esztend8ben t6bb valtozas tortént.
Szeptember 1-jével j munkaiigyes kollégand kezdte meg a munkat.

Két kozteriilet-felligyelonk egyike jogosulttd valt az &regségi nyugdijra, igy
kdzszolgalati jogviszonya megsziint. Az allashelyet - méar a nyugdijba vonulasi
szandék megfogalmaz6dasatél - folyamatosan hirdetjiik, azonban az a mai napig
betoltetlen. Masik kdozteriilet-feliigyelénk a nyar folyaman vératlanul elhunyt.
Allashelyét folyamatosan hirdetjiik, megfeleld személyt még erre az dllashelyre sem
talaltunk. Oktéber 5-t6l - a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott, a kozteriilet-
feltigyel6€hez képest korlatozottabb jogkdrrel - havi 20 6raban segédfeliigyeldként
foglalkoztatja a hivatal a korabban nyugdijba vonult kozteriilet-feliigyelét.
Szocialis teriileten dolgozo kollégandnk anyakdnyvvezetdi végzettséget szerzett,
anyakOnyvvezetSi munkakdrben dolgozik tovabb. Janiustdl Gj szociélis {igyintéz6
latja el e szakteriilet feladatait.

A hivatal pénztérosa nyugdijba vonult, oktober 5-t31 (ij munkatérs végzi a pénztérosi
feladatokat.

A koztisztvisel6i illetményalap a térvényben 2008. 6ta valtozatlanul 38.650 Ft.
2017. ota van lehetOség arra, hogy a képvisel-testiilet rendeletben, sajat forrasai
terhére emelje azt. A bérrendezés fedezetéhez 2019-ben palyazati Gton, 2020-ban a
koltségvetési tdrvényben biztositottan, normativa formajaban jutott hozzd az
Onkormanyzat. A 2019. évi palyazaton t6rténd eredményes részvétel elbfeltétele az
volt, hogy a képvisel6-testiilet az illetményalapot legaldbb 20 %-kal novelje. Igy az
illetményalap jelenleg 46.380. Tovabbi 20 %-os illetményeltéritést biztosit a testiilet
a hivatal valamennyi koztisztviselGje szamara az éves koltségvetési rendeletben. A
hivatalban valamennyi munkatars személyi illetményt kap, az azt megalapozé
teljesitmény értékelés alapjan. A bérek munkaeré-megtarté erejét a munkavégzés
megfelel6 szakmai szinvonala folyamatos biztositdsa érdekében a jovdben is
biztositani szilkséges.

A mellékletben a hivatal szervezeti egységei szimolnak be a 2019. szeptember 1. és
2020. szeptember 30. k6z6tti iddszakban végzett munkajukrol.

Isaszeg Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 55/2020. (VI.25.) Kt.
hatérozatdval elfogadott és 2020. julius 1. napjatdl hatdlyos Isaszegi Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatédban foglaltak szerint a Hivatal az al4bbi
belsd szervezeti egységekre tagolodik:

1) Polgarmesteri Kabinet
-kabinet vezet6
-polgarmesteri és testiileti referens,



-igyfélszolgalat,
-iktatod
-takarité munkatars
2) Gazdalkodasi Osztaly
3) Igazgatasi Osztaly
- Adéiroda,
-Igazgatési és Rendészeti Iroda
a) Kozteriiletfeliigyel 6k
b) Mez66rok
- Szocialis Iroda
4) Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

A hivatal véltozatlanul mértéktartd létszammal latja el a telepiilés méretébdl ad6dé
nagyszamu, Osszetett, folyamatos véaltozdsokkal érintett feladatait. A hatarid6k
betartdsa, a megfeleld szinvonali, szakszer{i munkavégzés kdszonheté a munkatarsak
feladatok iranti elkotelezettségének, és nagymértékben fligg a sziikséges
munkaszervezési intézkedések id6ben torténd megtételétsl.,

A beszamoloban a hatdsagi, és egyéb tevékenységek is megjelennek, hogy a Tisztelt
Képviselo-testiilet teljes képet kaphasson a hivatal jelenlegi helyzetérdl, miikddésérdl,
feladatair6l, munkajarol.

Tisztelt Képviselo-testiilet! Kérem az elbterjesztds megvitatdsat és a beszamold
elfogadasat!

-+.../2020 (X. 15.) Kt. hatirozati javaslat

Targy: A Polgirmesteri Hivatal hatosdgi és egyéb tevékenységérol szolo
beszamoldjanak elfogadasa

Isaszeg Varos Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2019.
szeptember 1. és 2020. szeptember 30. kozétti id6szakban végzett hatosagi €s egyéb
tevékenységérol szol6 beszamolot elfogadia.

Hataridd6: azonnal
Felelds: Hatvani Miklés polgarmester
Isaszeg, 2020. oktdber 5.

P—TO\ L’dm(o

Téthné Pervai Katalin
jegyzd



Melléklet a Polgarmesteri Hivatal 2019.09.01.-2020.09. 30 kézétti idbszakban
végzett tevékenységerdl szolo beszamolchoz

I. Személyzeti igazgatas (koztisztviselok, iigykezeldk,
kozalkalmazottak, munka torvénykonyve
(tovabbiakban:Mt.) hatalva ala tartozok,

kozfoglalkoztatott dolgozok)

Személyzeti igazgatés (humanpolitika):

A személyzeti igazgatasi feladatokat a Polgarmesteri Hivatalban — 2019,
szeptember 01-t6l - 3 f0 tigyintézd latja el, megosztva a koztisztviseldk,
ligykezelok, valamint a kozalkalmazottak, Mt. hatdlya ala tartozok és a
kézfoglalkoztatottak személyi ligyeinek kezelését.

Személyzeti igazgatds (koztisztvisel6k)

Az Tsaszeg Varos Onkorményzat Polgirmesteri Hivataldban dolgozé
koztisztviselokre 2012, marcius 1-t6l a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.
évi CXCIX. térvény (tovabbiakban ; Kttv.) vonatkozik.

A kézszolgalati jogviszonybol ered6 munkaltatéi jogok és kotelezettségek
gyakorlasa a munkaltatoi jogkor gyakorldja (jegyzo) altal torténhet.

A szervezeti egységek jelenlegi szmsz szerinti kialakitasa szervezeti
egysegenkeént eltéré modon, de Osszhatasat tekintve jelentSsen javitottak a hivatal
teljesitoképességét, a munkavégzés szervezettségét és hatékonysigat.

Ezek a valtozasok hatottak az iigyfelek kiszolgalasara, az tigyfelek varakozési
ideje csdkkent, a kapcsolattartas javult.

A beszémolo elkészitésének idépontjaban teljes munkaidében, a Polgdrmesteri

Hivatal dolgozoinak létszama:

1 16 jegyzo
3 16 osztalyvezetd
17 f6 szakel6ado (ebbdl a létszambdl 3 f6 irodavezet)
2 16 ligykezeld
1 f6 takaritdo munkatérs

A vizsgdlt idészakban a koztisztviselok jogviszonyaval kapcsolatosan 145 db

okirat késziilt.
A kozigazgatisi szervnél koztisztviseloi kinevezés a Kttv. értelmében

meghivasos vagy palyazati eljaras lefolytatasat kovetden adhat6, mely palyazat



kiirasa, annak nyomon kdvetése a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltato és
Kozigazgatasi Képzési kozponton (KSZK) keresztiil térténhet.

A pélyazatok kiirasét az internetes honlapon kell megjelentetni.

Koztisztviseld felvétele esetén kinevezésre keriil sor, melynek fontos mellékletét
képezi a munkakori leirds részletes megfogalmazasa, illetve az elGzetes
egészséglgyi orvosi alkalmasséagi vizsgalat megléte.

A kinevezés soran a Kttv.-ben meghatarozott eskii letételére keriil sor.
Koztisztviselok esetében minden esetben erkdlesi bizonyitvany, illetve a
térvényben eloirt 6sszeférhetetlenségi okok vizsgalata elengedhetetlen.

A kinevezés okiratainak elokészitése a KIRA programban térténik.

Koztisztviselok munkaiigyi feladatai:

Minden ¢év elején fontos feladat az éves koltségvetés elkészitéséhez a
Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok létszdm és bérjellegii
adatszolgaltatds nyujt4s a Gazdalkodési Osztaly felé.

A Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok munkafelvételével,
kinevezésével, tovabbképzésével és egyéb munkaiigyi feladataival (szabadsag
figyelemmel kisérése, tligykezel®i, alap- és szakvizsga kotelezettség elbirdsa)
Osszefliggo esetekben kell eljarmni.

A koztisztvisel6 részére a kinevezéskor el kell irni a rd vonatkozd alap- illetve
szakvizsga kotelezettséget, melynek folyamatos figyelemmel kisérése is
személyzeti feladat.

A Kttv. 2011. szeptember 1-jei hatdllyal vezette be az alapvizsgat, mely
funkci6jaban és tartalmaban is megujult, hiszen internetes Vizsgaportilon
keresztiill (PROBONO) torténik a regisztralds és jelentkezés. A vizsgalt
id6szakban kozigazgatasi vizsga letételére nem keriilt sor.

A vizsgalt idészakban (2019. szeptember 01-t6] 2020. szeptember 30-ig) 1 6
koztisztviseld kozés megegyezéssel, 1 f6 athelyezéssel sziintette meg a
kozszolgalati jogviszonyat, 1 fo jogviszonya felmentéssel, 1 f6 jogviszonya
elhaldlozés miatt sziint meg.

A hidnyzd munkatarsak helyére - 3 £6 esetében - 3 16 palyaztatasi eljards soran
keriiltek kinevezésre. Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatalban jelenleg 1 10
nyugdijaztatas végett felmentési idejét tolti.

A koztisztvisel6k esetén a kozigazgatasi szerv koteles naprakész kozszolgalati
alapnyilvantartast vezetni, melyet az esetleges valtozdsok miatt mdédositani,
karbantartani  kell, valamint el6irt kotelezettség, hogy folyamatos
adatszolgaltatast kell végezni a Pest Megyeil Kormanyhivatal, illetve a kdzponti
kozszolgalati nyilvantartas szdmara.

A vizsgalt idészakban a Pest Megyei Kormanyhivatal Jogi és Koordinacids
Foosztaly nem tartott szakszerliségi ellenorzést.



A Kittv. értelmében a munkaltatoi jogkor gyakorldja minden év februar 28-ig
koteles €ves szabadsagoldsi tervet késziteni a szabadsagok targyévi
litemezésérdl. A szabadsag kiadasanak idépontjat a szabadsagolasi terv alapjan a
munkaltatoi jogkor gyakorldja hatarozza meg.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szol6 2007. évi CLIL térvény
értelmében vagyonnyilatkozat tételre kotelezett az a koézszolgilatban 4ll6
személy, aki - Onalléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult.

Isaszeg Varos Onkorméanyzat Egységes Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6k és a Polgarmesteri Hivatal
intézményeiben dolgozdk korét, melynek kezelése és folyamatos figyelemmel
kisérése szintén személyzeti feladat.

A koztisztviseld jogosult az elémenetelhez, és kételes a kozpontilag vagy a
kozigazgatasi szerv altal eldirt képzésben, tovabbképzésben részt venni.

Fontos a korszerli ismeretekkel rendelkezd koztisztvisel6i kar megteremtése,
hiszen a folyamatos jogszabalyvaltozasok, az 0j jogszabalyok megjelenésének
ismerete teszi lehetdvé azt, hogy a koztisztviselo a feladatkdrét pontosan és
professziondlis tudassal végezze el. Fontos személyzeti feladat a
Korményrendeletben meghatarozott képesitési eldirdsok ismerete.

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) ,,A kozszolgalati tisztvisel6k
tovabbképzésérol sz6l6 273/2012.(I1X.28.) Korm. rendeletében foglaltak
alapjan tovabbra is folytatja a négyéves kdzszolgalati képzés szervezését.

A 4 ¢v alatt teljesitendd tovadbbképzési kotelezettség felséfoku végzettségii
koztisztviseldk, illetve vezetOk esetében 128 pont, a kdzépfokia végzettségil
tisztviseldk esetében 64 pont.

Jelenleg a kozszolgdlati képzés 2018. évben ujra megindult (nyitd év), a
koztisztviselok az évek folyaman folyamatosan végzik az e-learning
tovabbképzéseket.

Koztisztviselok esetében az alapvizsga, illetve a szakvizsga letételét kovetben
keriil sor az e-learning tovabbképzés (PROBONO) el6irasara.

2016. szeptember 3-an hatalyba lépett az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz6lo
257/2016.(VIIL.31.) Kormanyrendelet, mely szabalyozza az 6nkormanyzati ASP
rendszer miikodtetését €s elemeit, szakrendszereit (iratkezelé rendszer,
gazdélkodasi rendszer, ingatlanvagyon-kataszter rendszer, Onkormanyzati
addrendszer, ipar-€s kereskedelmi rendszer, valamint hagyatéki leltar rendszer.)
Az nkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar miikddteti.
Szakrendszerenként minden esetben beiskolazasi terv készitése, folyamatos
figyelemmel kisérése, valamint a beiskolazasi terv alapjan a kéztisztvisel6 egyéni
képzési tervébe a képzéseket fel kell vezetni, hogy a tanulminyi pontokat a



koztisztvisel6k megkaphassdk, és a Magyar Allamkincstar a résziikre a képzés
elvégzését igazolo tanusitvanyt kidllithassa, mely szintén személyiigyi feladat.

A kozszolgilati egyéni teljesitményértékelésrél szoléo 10/2013.(1.21.) Korm.
rendelet alapjaiban megvaltoztatta a koztisztviseldk teljesitményértékelését,
mely értékeld lapokon térténik, elektronikus formaban.

Minden értékelt személy részére minden év januar 31-ig meg kell hatirozni
legalabb harom, legfeljebb négy egyéni teljesitménykivetelményt, illetve eld kell
irni a meghatarozott kompetencia alapi munkamagatartis értékelési tényezdk
alkalmazasat, illetve értékelni kell az el6z6 félév teljesitményét.

A kompetencia meghatarozas a kdzszolgalati feladatok ell4tasdhoz sziikséges
ismeret, jartassag, keszség, képesség valamint az alkalmazist segitd
személyis€égvonasok és a hatékonysagi motivacid egyiittese.

Minden év julius 15-ig értékelni, illetve az év masodik felére is el6 kell irni a
masodik féléves munkakdri egyéni teljesitménykdvetelményeit.

A Kormanyrendelet 2016. januari médositasa érintette az értéksavokat az alabbiak
szerint;

A szint - kivételes teljesitmény 90-100%

B szint - j6 teljesitmény 70-89,99%

C szint - megfeleld teljesitmény 50-69,99%

D szint - atlag alatti teljesitmeény 40-49,99%

E szint - elfogadhatatian teljesitmény 0-39,99%

Szintén személyzeti tigyintézés keretében tOrténik a koztisztviselok egészségi
alkalmassagi vizsgalatainak elvégeztetése.

A munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol
és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24.) NM rendelet értelmében eldzetes
munkakoéri alkalmassagi vizsgalatot kell végezni a munkaltaté 4ltal
foglalkoztatott személynél a kinevezés eldtt. A rendelet értelmében id6szakos
alkalmassagi vizsgalaton kell részt venni a munkakéri alkalmassadg ujboli
véleményezése céljabdl. Az idészakos orvosi vizsgalatra minden koztisztviseld
esetében évente keriil sor.

A munkavédelemrél szolé 1993. évi XCIII. torvény értelmében a
koztisztviselok minden évben munka- és tlizvédelmi oktatasban részesiilnek,
illetve 0j kinevezés soran szintén személyzeti feladat a munka- és tlizvédelmi
oktatds megszervezése.

A torvény értelmében a munkaltaté minden évben az oktatds keretében
gondoskodik arrdél, hogy a koztisztviseld elsajatitsa és a foglalkoztatas teljes
idétartama alatt rendelkezzen az egészséget nem veszélyeztets és biztonsagos
munkavégzés elméleti és gyakorlati ismereteivel.



I1. Anyakonyvi igazgatas, népesség-nyilvantartas

Anyakonyvi igazgatds

Az anyakonyvi feladatokat 2020. junius16-t6l két foallast anyakdnyvvezetd latja
el, a helyettesitést egymas kozott 1atjak el.

Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény 96. §-a alapjan felhatalmazést
kap a telepiilési Onkormanyzat, hogy rendeletben hatarozza meg a hivatali
helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén kiviil t6rténd hazassagkotés
létesitése engedélyezésének szabalyait, tovabba ezen tdbbletszolgaltatas
ellentételezéseként az oOnkormanyzat részére, valamint az anyakOnyvvezetod
részére fizetendd dij mértékeét.

A fenti felhatalmazasra tekintettel Isaszeg Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete megalkotta a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén
kiviil t6rtén0 hazassagkotés engedélyezésének szabdlyairdl és dijairdl szolo
13/2017.(V1.21.) szAm( 6nkormanyzati rendeletét.

2014. julius 01-én keriilt az Elektronikus Anyakényvi Rendszer bevezetésre. A
rendszer indulasakor teljesen iires volt, folyamatosan keriilnek felvezetésre a helyi
anyakonyvi események (sziiletés, hdzassag, halaleset)

A régi papiralapu bejegyzéseket 1895-t61 folyamatosan kell felvinni a rendszerbe,
akkor, ha az adott személlyel kapcsolatban adategyeztetés, adatigényl¢s,
adatvaltozas torténik.

Az EAK- ban rogzitend6 feladatok az alabbiak:

- 0j események anyakdnyvezése (szilletés, hazassag, haldleset),

- papir alapu anyakGnyvi bejegyzések adatbevitele az EAK-ba (sziiletés, hazassag,
halaleset, alap és utélagos bejegyzese, ujb6l anyakdnyvezett események
bejegyzése)

- anyakonyvi adatvaltozdsok bejegyzése (valds, halaleset, hazassdgi név
modositasa, allampolgarsag valtozasa, személyes adatokban bekovetkezett
valtozas)

- apai elismeréd nyilatkozatok adatbevitele, apai elismeré nyilatkozatok
nyilvantartasanak vezetése.

- okiratok kiallitasa az EAK-bdl (kivonat, hatdségi bizonyitvany)

- névvaltoztatasi kérelmek rogzitése, vezetése.

Szigori adatvédelmi eldirasoknak megfeleléen, csak azonositd kartydval
rendelkez6 anyakényvvezetd kezelheti a rendszert.

Varosunkban anyakonyvezett események szama:2019.09.01.-2020.09.30-ig.

Sziiletés Hazassagkotés Halaleset

2 92 82
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Névvaltoztatasi lehetdségek formai jelentdsen megvéltoztak. 2004. januar 1-t61
az anyakonyvekben rogziteni kell a férfi hazassagi nevét is, mert hizassagkotéssel
akér a feleség sziiletési csaladi nevét is felveheti.

A hazassagi nevek valtoztatasanak lehetdsége anyakonyvi hatdskorbe Kkerdilt.
Hazassagi név mddositasa eltelt idoszakban 26 db volt.

A szilletési csaladi és utdnév megvaltoztatasa iranti kérelmet az
anyakonyvvezetonél kell kezdeményezni, majd felterjeszteni a Budapest Févéros
Kormanyhivatalahoz. sziiletési csaladi €s utonév megvaltoztatasa iranti kérelem
13 db volt.

Apai elismerd nyilatkozatok felvételét anyakényvvezetod végzi. 2019.09.01-t61
2020.09.30-ig 39 esetben tortént apai elismerd nyilatkozat felvétele.

A csaladi szertartdsok megszervezése, lebonyolitdsa, munkaid6n tali feladatokat
ronak az anyakOnyvvezetokre. A hazassagkotések a Polgarmesteri Hivatal
nagytermében, illetve kiils6s helyszinen keriilnek lebonyolitasra munkaidében és
munkaidon kiviil is.

Isaszeg Véros JegyzGje engedélyezi a kihelyezett eskiivé megtartasat,
amennyiben a térvényben eldirt feltételek fennallnak.

Névado iinnepség ezen id6szak alatt nem volt.

A Jarasi Hivatalok kialakitasdval a magyar allampolgarsag megszerzése iranti
kérelmek benyujtasanak helye anyakdnyvvezet6i hataskorbol dtkeriilt a Jarasi
Hivatalokhoz.

Az allampolgarsagi eskii letételének lebonyolitdsa maradt anyakoényvvezet6i
hataskérben. A vizsgalt id6szakban allampolgarsagi eskiitétel nem volt. A
honositas visszahonositds engedélyezését kvetden a honositott, visszahonositott
személyek tlinnepélyes keretek kozott a polgarmester eldtt allampolgarsagi eskiit
tesznek, melynek el6késziileti €s utomunkait az anyakonyvvezetd végzi.

Magyar &llampolgarok kilfoldén tortént anyakdnyvi eseményeit itthon is
anyakdnyvezni kell, valamint a magyar allampolgarsigot megszerzett
allampolgarok anyakdényvi eseményeit is, melynek kezdeményezését,
felterjesztését anyakonyvvezeté veégzi. Az elmalt id6szakban 6 db hazai
anyakdnyvezés iranti kérelmet/jegyz6konyvet terjesztettiink fel a jogszabalyban
eldirt mellékletekkel.

Anyakonyvvezetoi feladat a szépkoriak koszéntése is.

Népesség-nyilvantartas;

Az anyakoényvi feladatokhoz szorosan kapcsolodik a népesség-nyilvantartési
ugyintézés. A Jarasi Hivatalok kialakitdsa a népesség-nyilvantartassal
kapcsolatban is hataskor véaltozdsokat eredményeztek.
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A Jaras és telepiilési jegyz6 kozott megosztott feladatként latja el a lakohely és
tartozkodasi hely létesitését, valtoztatdsat, valamint az adatszolgaltatast, és
lakéhely, tartozkodasi hely érvénytelenitését.

A népesség-nyilvantartas {6 feladatkore a lakeim valtozasok feldolgozasa.

2019. szeptember 01-t6]l 2020. szeptember 30-ig 320 {6 lakcim véltozasat
dolgoztuk fel.

A lakcimek feldolgozasa az ASZA gépre telepitett cimnyilvantartasi rendszerben
folyamatosan megtorténik. Ennek az a 1ényege, hogy 0j cimekre csak abban az
esetben lehet bejelentkezni, ha ez a cim szerepel a cimnyilvantartasban.
Cimnyilvantartidsban adatot csak abban az esetben lehet régziteni, ha hatarozattal
értestiliink a telekmegosztasokrol, az ) hdz hasznalatbavételi engedélyérdl.
El6szor be kell régziteniink a lakcimet, aztan van lehetdség a bejelentkezésre. A
rogzités €s atvezetés utdn az okmanyirodaba tovabbitunk, a lakcimkartya
legyartésa céljabol.

A fenti idG6szakban 22 db lakohely, illetve tartézkodasi hely érvénytelenitését
végeztiik el. A lakcimek fiktivalasa minden esetben az ingatlan tulajdonosanak
kérelmére indul el.

A népesség-nyilvantart6 az tigyfél kérelmére hatésagi bizonyitvanyt allit ki az
adott lakcimen €10 személyek adatairdl, szamardl. A vizsgalt id6szakban 32 db
hatdséagi bizonyitvanyt allitottunk ki.

Isaszeg Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiletének 2015. junius 17-én
megtartott ilésén a 183/2015.(V1.17.) Kt. hatérozat alapjan 67 10j utcat nevezett
el, amely a cimnyilvantartidsban rogzitésre keriilt.

Az ingatlanok hazszdmozasa megtdrtént, melyet szintén rogziteni kell a
cimnyilvantartdsban, majd hivatalbél gondoskodni kell az ott laké személyek
lakcimkartyajanak lecserélésérdl is, errdl az érintettek hatdsagi bizonyitvanyt és
értesitot kapnak.

A kézponti cimregiszterrl és a cimképzésrol szoloé 345/2014.(X11.23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: KCR) értelmében a telepiilés cimei folyamatosan
feliilvizsgalatra keriilnek.

A KCR bevezetése miatt folyamatos adategyeztetést és adatbevitelt kell
végezniink, melynek hatarideje jelenleg még nem ismert.

Lakossaglétszamunk 2019. év végi allapot szerint 11.610 f5.

Vilasztasi feladatok:
A népesség-nyilvantartds rendszerére épiil a valasztas.
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A valasztasok napjat megelozden, kb. 3-4 honappal kordbban folyamatos
feladataink vannak, mely feladatokat a napi munkank meliett kell elvégezniink.
Ezen a terlileten a folyamatos jogszabalykdvetés, és annak szigord betartisa,
pontos, nagy odafigyelést igényl6 adminisztraciés feladat.

A beszimolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikédésével
Osszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatdsi osztilyvezetd

I1I. Polgarmesteri Kabinet

1. polgarmesteri és testiileti referens,
jegyzoi és testiileti referens- kabinetvezetd

A referensek titkarsagi teenddi a polgarmester, az alpolgarmester, valamint a
jegyzo napi, operativ feladataiban valé rugalmas koézremiikddést, el6készitd,
végrehajt6 munkat, segitségnyjtast, adminisztrativ, nyilvantartisi teenddk
cllatasat jelentik.

A Dbeszdmolasi idOszakban az aladbbi testiileti, bizottsdgi, nemzetiségi
onkormanyzati iilések és egyéb tanacskozasok keriiltek megrendezésre. Az
ezekkel kapcsolatos elOkészit, lebonyolité munka, tovabbd a megfeleld
dokumentélas (hangfelvétel, irasos jegyzdkonyv és kivonatok készitése) javarészt
a kabinet munkatdrsainak feladata azzal, hogy a szakbizottsagok - kivéve a
Szocidlis és Egészségiigyli Bizottsdg - jegyzdkonyveinek elkészitésében
kozremiikddnek.

Keépviselo-testiileti iilések

2019. szeptember 01-t61 oktdber 25-ig az alakulé iilésig: 3
(ebbdl rendes nyilt iilés 1, telefonon dsszehivott rendkiviili nyilt iilés 2)

2019. oktdber 25-t61 december végéig: 11
(ebbol rendes nyilt tilés 2, rendkiviili nyilt iilés 3, szoban ésszehivott
rendkiviili nyilt iilés 3, rendkiviili zart iiles 1, kozmeghallgatds 1)

2020. januartdl szeptember 30-ig: 10
(ebbdl rendes nyilt iilés 2, rendkiviili nyilt iilés 3, szoban dsszehivolt
rendkiviili nyilt iilés 1, rendkiviili zart tilés 1)

Képviselo-testiilet altal hozott hatarozatok szama a vizsgalt idészakban: 254

Képviselo-testiilet elé keriilt el6terjesztések szama a vizsgalt idészakban: 264



Rendeletalkotas a vizsgalt id6szakban:

A veszélyhelyzetben hozott Polgarmesteri Hatdrozatok szama:

Pénziigyi, Jogi, Virosfejlesztési Bizottsag iilése

2019. november 18-t61 2019. december végéig

2020. januartdl — szeptember 30-ig

A bizottsag altal hozott hatdrozatok szdma:

13

45
32

5

6

145

A Kormanyzati Kapcsolatok, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsigi Bizottsig

iilései:

2019. november 19-t6] — december végéig
2020. januér 01-t6l — augusztus 30-ig

A bizottsag altal hozott hatarozatok szdma:

Human Bizottsag iilései

2019. november 20-t6] — december végéig
2020. januar 01-16]1 — szeptember 30-ig

A bizottsag altal hozott hatarozatok szama:

Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag iilései:
2019. szeptember 01-t61 december végéig
2020. januértdl — szeptember 30-ig

A bizottsag dltal hozott hatarozatok szima:

IDOSUGYI TANACS

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek szdma:

2. iigyfélszolgalat

b2

43

b2

35

Tobb mint tiz éve, (2003 februartdl), hétf6tdl - péntekig, az tigyfelek

rendelkezésére 4ll.

Naponta megforduld iigyfelek szdma valtozd, szabalyosan kitoltott kérelmek

atvett szdma;: atlagosan 8-10 db.



14

Telefonon ennél tobben veszik igénybe az lgyfélszolgalat, illetve a hivatal
segitségeét, a szemeélyesen felkeresok haromszorosa.

Hivatalunk tigyfélbarat, a jarasi hataskor(i iigyekben is kdzremiikdik, segiti az
tigyfeleket kiszolgalni.

2020. marcius 30.-tdl a COVID19 vilagjarvanyra tekintettel a Kormany
altal meghatarozott korlatozasoknak megfeleloen az iigyfélszolgalat
esetében is sziinetelt a szemé€lyes kontaktus az iigyfelekkel a meghatarozott
idépontig, mely: 2020. 06. 02.

Az iigyfélszolgalati munkatairs feladatai kozé tartozik:

- nyomtatvanyok atadasa, tovabba

- kérelmek atvétele,

- telefonos segitségnyujtés, ami dnkormanyzati, hivatali hataskéron kiviil esik,
tovabbitja az illetékesekhez,

- kérelmek atvételénél a pontos kitdltés, mellékletek ellendrzése,

- sziikség szerint segitség a kitdltésben,

- szilkség szerint az iktatd munkéajédnak segitése a kérelmek elézményének
megkeresésével, a posta elokészitésével,

- tomeges levélfeladasnal segitségnyiijtas az adoiroda munkatérsainak,

- 2016. szeptember 1-jén hatalyba 1épett, az Isaszeg telepiilés egyes teriileteire
vald behajtds rendjér6l szolé Onkormanyzati rendelettel kapcsolatos iigyek
intézésében vald kdzremiikodés: kérelmek kiadasa, atvétele,

- folyamatos kapcsolattartas az tigyintézokkel,

- az igyfelektdl atvett iratok iktatasa az ASP szakrendszerben.

2019.09.01-2020.09.30-ig: 292 db iigyben fordultak az iigyfelek
iigyfélszolgalathoz.

3. iktaté

Gépi iktatas 2004. évtd] miikodik a hivatalban. Az Onkorményzat 2011. janudr
1-t61 az E-iktat programot hasznélta az iktatasok soran. 2010. évig a régi
Kiméra programot hasznaltuk, ezert egyes korabbi csatolandé iratok
manualisan keriilnek Gsszecsatolasra az Uj programban, mivel a korabbi
adatokat nem lehetett konvertalni.

2018. januar 01-t6] Hivatalunkban is bevezetésre keriilt az ASP rendszer. Az
adatok migralasa megtdrtént, de szamtalan probléma adodott az adatok atvitele
sordn, amit még a mai napig kénytelenek vagyunk orvosolni a hatalmas
mennyisége miatt. (Pl. a régi programban hataridében van egy tligyirat, a
migralas utdn az ASP rendszer szerint irattdrban talalhatd, egy ligyfél 3-4
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modon kertilt at az ASP-be, ennek koszonhet6en sokkal kériilményesebb és
hosszadalmasabb az ligyiratok keresése.) Az ASP iktatd rendszeréhez csak
egyszer biztositottak képzést. Ennek kdszoénhetden 6nerdbél kellett elsajatitani
a program hasznalatat. Ez nagyon sok id6t és energiat vett és vesz a mai napig
is igénybe, - mivel a Hivatal 6sszes dolgozdjanak haszndlnia kell az iktatd
programot. A programot folyamatosan frissitik, bévitik.

Az 0j program hasznalatdval minden elektronikusan mikadik:
- iratok atadasa-atvétele,

- iratok irattarba tétele,

- iratok hatariddbe tétele,

- postéazas.

A legnagyobb irat mennyiséget tovabbra is az Addiroda teszi ki. Az
Adéirodanal a csoportos hatarozatokat és az egyéni hatdrozatokat is az ASP
programban készitik a kollégik.

Az iktato feladata a kimend levelek konyvelése az elektronikus postakényvben.
Adodiroda részérdl és valasztasok alkalmaval idoszakosan nagy mennyiségii
levél keriil bekonyvelésre.

Az Iktato statisztikaja
2019. szeptember 01. és 2020. szeptember 30-ig 6sszesen 50.880 db irat

keriilt beiktatasra.

Ebbdl:
Fészam: 19.574 db
Alszam:  31.306 db
Az ugyfeélszolgalattol atvett iratok mennyisége: 292 db irat.

Informatika

Jakab Laszl6 informatikus a 6/23-3/2020. sz. Vallalkozasi szerz6désben foglaltak
szerint latja el az Onkorméanyzati tulajdonban 1évé informatikai eszkdzok
izemeltetését, karbantartasat. Rendszergazdai, tovabbé informaciobiztonsiggal,
valamint az ASP rendszerrel 6sszefiiggd informatikai feladatok tdmogatésat és az
ASP tenant adminisztratori feladatokat végzi.

Feladatkorébe tartozik:

-a hivatal szamit6gépeinek karbantartisa, hibaik elharitisa
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-a virusvédelem naprakészen tartdsa,

-frissitések napra keszen tartasa és 11j szoftverek telepitése

-az internet kapcsolatok folyamatos monitorozasa €s hibaik elharitasa,

-a varos honlapjanak folyamatos karbantartéasa,

-a képviseldi oldal lizemeltetése,

-a levelez6 rendszer kliens oldali és adminisztracids feladatainak ellatasa,

-a hivatal szervereinek folyamatos karbantartasa,

-a testiileti Gilések informatikai hatterének biztositisa,

-a hivatal killonboz6 cél szoftvereinek felhasznélé oldali tdimogatésa,
-kapcsolattartas a feliigyeleti szervekkel informatikai jellegli megkeresések
kapcsan,

-a jogosultsagi rendszerek kialakitésa, sziikség szerinti valtoztatasa,
adminisztralasa,

-a kiilonb6z6 szakrendszerek hasznalatdnak tamogatasa (Helyi Vizual
Regiszter, ANYK, Hivatali Kapu, EBR, KIR, OTP Electra, Mez66r, KEK-KH
IPLR, stb),

-vezetékes és vezetek nélkiili haldzati eszk6zok konfiguralasa, karbantartésa,
-telefon alkézpont lizemeltetése,

-mentések €s rendszer helyreallitasok,

-az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsdgarol
sz616 2013. évi L. térvényben szerepld feladatokkal kapcsolatos informatikai
tamogatas.

- a hivatal tfizfalanak felligyelete és sziikség szerinti konfiguraldsa

- az Onkorményzati ASP rendszer kliens oldali informatikai feltételeinek
biztositasa

- az ASP kozpont tenant adminisztratori szerepkorének ellatisa

- az ASP portal adminisztratori feladatainak ellatasa

A beszamolo6 ezen részét a Polgarmesteri Kabinet munkatdrsainak
kozremiikodésével Gsszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatisi osztilyvezetd

IV. Gazdalkodasi Osztaly

Isaszeg Varos Onkorményzaténak gazdélkodasi feladatait a torvény szerinti
felhatalmazés alapjan a hivatal szervezetén beliil osztalyunk 14tja el.

Tevékenységiink a hivatal gazdalkodasan kiviil tovabbi nyolc, gazdalkodasiban
nem Onalldé intézmény tovabba egy nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi
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feladatainak ellatasét is magaban foglalja.

Az Aht. szerint a tervezéstd] a zarszamadasig, a megrendeléstdl a kifizetésig
minden pénziigyi folyamat szabélyszer(i lebonyolitisa és koordinalasa rajtunk
keresztiil torténik.

Elmondhatjuk, hogy az idei koltségvetés 2,2 millidrdos 86sszegébdl az elsd
félévben 541,1 millio forint kiadas, és 808,8 milli6 forint bevétel szabalyszer(i
felhasznaldsanak el6készitésében, ellendrzésében, lekdnyvelésében és beszamold
rendszer szerinti adatszolgaltatasaban segitettiik az 6nkormanyzat munkajat.

Osztalyunkhoz tartozik az nkormdnyzat miikodésében 6ndllé intézményeiben
dolgozdk munkatigyi elszamolasainak feldolgozasa a KIRA rendszerben, a
besorolasok, kinevezések szabalyszerli rend szerinti lebonyolitasa.

Ezt az igen sokrétli feladatot kilencen latjuk el, ebbdl 7 f6 a koltségvetési,
gazdalkodasi, kontirozoi, beszamoldsi, pénztarosi feladatokkal foglalkozik, 2 8
humanerdéforras teriiletén dolgozik.

Tevékenységiink igen sokrétli, kiemelt odafigyelést igényel minden dolgozd
részérol.

A beszdmolédsi rendszer kovetelményeinek megfeleléen havonta készitiink
intézményenként: pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést, év elején
koltségvetést és el6z6 évi beszamolot a MAK felé.

Az alabbiakban mutatjuk be az egyes munkakorék leirasat, amelyek jol
szemléltetik azt, hogy tevékenységiink mennyire szertedgazo és komoly volument
képez.

Az Osztalyvezeto feladata:

- Koordinalja a Gazdalkodasi Osztaly tevékenységét. Szervezi a napi operativ
gazdalkodast, kozvetleniil iranyitja az osztalyhoz tartozé dolgozdkat. Rendszeres
kapcsolattartas az adoszakértGvel, belsé ellendrrel, intézményvezetékkel,
amelynek keretén beliil biztositja a munkajahoz sziikséges, valamint a kiilén kért
informacidkat.

- Elkesziti az Onkorminyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi
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Oonkormanyzat vonatkozasdban: az éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni
rendelet modositasokat, a havi pénziigyi jelentéseket, a negyedéves
mérlegjelentéseket, a féléves beszamoldkat, az éves beszdmolokat a koltségvetési
koncepci6ét mind a Képviselé-testillet, mind a MAK felé.

- Gondoskodik a normativ tamogatasok igénylésének intézményvezet8k felé
torténé  tovabbitdsardl az intézményvezetok modositdsi  kérelmének
feliilvizsgalatarol, év kozben sziikséges esetleges modositasairdl, valamint azok
¢v végi elszamolasarol.

- Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az onkormanyzat elszamolasait
illetGen.

- A MAK ellendrzéseire reagsl, elkésziti az énkormdnyzati tdmogatdsok
jogalapjénak alatimasztisit. A MAK normativa ellendrzés iigyben készilt
jegyzdkonyvben foglaltak ellentrzése, az észrevételek megtétele, a sziikséges
bizonylatokkal térténé alitdmasztassal.

- Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat gazdalkodédsanak pénziigyi egyensulyat
sziikség esetén javaslatot tesz az egyensuly fenntartasa érdekében.

- Figyelemmel kiséri az Onkorményzat intézményeinek gazdalkodasat. A
kiadasok tekintetében térvényi kotelezettsége az ellenjegyzdi jogkér gyakorlasa.
- Polgérmester irdnyitdsaval feliigyeli az 6nkormanyzat és intézményeit érintd
kozbeszerzéseket és beszerzéseket szilkség esetén elOterjesztést készit és
szerzodéseket készit eld.

- Belsd kontroll tevékenység keretében vezetdi ellendrzeést végez, kapesolatot tart
a belsd ellendrrel, intézkedési terveket készit.

- Figyelemmel kiséri az Snkorményzat palyézatainak pénziigyi szabalyszeriiségét.
- Gondoskodik a hivatal pénziigyi szabalyzataink aktualizalasarsl. Gondoskodik
a leltar elkészitésérol, selejtezés végrehajtasarol.

- Kotelezettségvallalasi  ellenjegyzési  jogkdrrel rendelkezik valamennyi
intézmény vonatkozasaban és utalvanyozoi jogkérrel a Polgarmesteri Hivatal
vonatkozoan. A gazdalkodéast érint6 iigyekben elGterjesztések készitése, az
osztalyhoz tartozé szakeldadSk A4ltal eldkészitett eldterjesztések ellendrzése
javitdsa, valamennyi szakeléadé é&ltal készitett, koltségvetést érintd
eléterjesztések egyeztetése.

- Az osztaly éltal készitett el6terjesztések képviseld-testiileti bizottsagi iiléseken,
valamint a képviseld-testiileti iiléseken tdrténd eldterjesztése, egyeztetése. Az
osztalyra vonatkozé képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak koordinalasa,
ellendrzése. Koordindlo, egyeztett tevékenység a belso ellendrrel, az intézmény
vezetokkel, a képviselokkel, a képviselo-testiileti bizottsdgokkal, a
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feladatfinanszirozas elkészitésében vald kdzremikodés.

A kontirozé konyvelo (1) feladatai:

- Beiktatott szamlak ellendrzése, megbontdsa €s gazdasagi eseménnyel
torténd ellatasa.

- Kotelezettség és kovetelés vallalasok készitése, megfeleld rovatok
hozzéarendelése.

- Banki kivonatok felvitele az ASP rendszerben majd ezekre a beiktatott és
kiallitott szadmldk, valamint az egyéb utaldsbol torténd mozgasok
leteljesitése.

- Egyéb pénziigyl mozgasok rogzitése pénzforgalomban.

- Kimend szamlak kidllitasa és kikiildése. (Kozteriilet hasznélati dij,
uthasznalati dij, targyi eszkéz eladasa.)

- Az Onkorminyzat f8sz4mldjdn t6rténd bank és pénztiri mozgasok
kontirozasa, konyvelése és ellenorzése.

- Vizikézmii beruhdzas elszamoléasi szamlan, 2009 Utépitési érdekeltségi
hozz4jarulasi szamldn, Utépitési érdekeltségi szamldn, t6rténd banki
kdnyvel€si tételeinek rogzitése és kontirozasa.

- A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé finanszirozasi bevételeinek
megbontasa jovedelem kiegészitésre, iskola egészségiigyre, védondi és
fogorvosi szerinti dijakra. Ezek rogzitése, kontirozasa és kényvelése.

- Az Onkormanyzat étkezési térit€si dij szamldjén térténdé banki mozgéisok
kontirozasa, konyvelése és ellenorzése.

Folyamatos egyeztetés az Elelmezési iroda dolgozoival.

- Kozfoglalkoztatési tamogatas szamlara érkez6 tamogatasok kontirozéasa és
konyvelése és ellendrzése.

- Az Onkorményzat havi AFA bevallisinak technikai szémlén torténd
kontirozasa.

- Atfutd tételek figyelése €és e tételek rendezése. Errél negyedévente
leltarkészités.

- Fennalldo kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok
konyvelése.

- [Esedékes, de még nem teljesitett szamlak kovetelésként torténd
lekdnyvelése.

- Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellenérzése és a hibak javitasa a
kényvelés utan.
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- Negyedévente a mérlegtételek analitikakkal torténé alatdmasztsa.

- Onkormanyzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

- Az Onkormanyzat ingatlanait tartalmazé kataszteri nyilvantartaséhoz
adatszolgaltatds a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsd
vallalkozo részére.

- Térgyi eszkozdkkel, illetve beruhdzasokkal kapesolatos havonkénti,
negyedévenkénti allomanyvéltozasok rogzitése, kontirozasa, konyvelése,
nyilvantartas vezetése.

- Az dnkormanyzat targyi eszkozdkre és ingatlanokra vonatkozd negyedéves
értékesokkenés elszamolasanak elkészitése, konyvelése.

- Koltsegvetes €s a beszamolo készitésében valo részvétel.

- A munkakori leirasban megjelolt kollégand helyettesitése tavolléte esetén.

A kontirozo konyvelo (2) feladatai:

A 2020-as eév az ASP gazdalkodasi szakrendszer megnyitasdval tortént. A
fékényvek, rovatok, korméanyzati funkciok és gazdasigi események
aktualizalasaval.

Az intézmények (Isaszegi Virosiizemeltetd Szervezet, Isaszegi Polgérmesteri
Hivatal, Isaszegi Bébita Ovoda, Isaszegi Hétszinvirag Ovoda) vonatkozdsaban
kételezettségvallalasok felvitele szerzodés alapjan. A bej6vo 4tutaldsos szamlakat
az ASP gazdalkoddasi rendszerben rogziteni, kotelezettségvallalashoz csatolni, a
kotelezettségvallalast szamlanként kivezetni és kontirozni kell. Az egyéb
pénzmozgasokrol bizonylatot, utalvanyrendeletet késziteni. A rogzitett szamlak
utaldsra  kerlilnek, az elutalt tételekr6l az OTP Bank a postaval
bankszamlakivonatokat és postai mellékleteket kiild, amit intézményenként szét
kell valogatni és a megfeleld banki napba elhelyezni. Ezt kévetSen lechet a
tranzakciokat teljesiteni, az elutalt Osszegeket ellenGrizni, hogy az OTP
terminalbdl az atemelt kivonatok megegyeznek az OTP Bank altal megkiildétt
banki kivonatokkal és ezt kovetden a banki napok lezérasra keriilnek.

A fent felsorolt intézmények tekintetében a pénztarszamldk forgalmanak
kényvelése. A kdnyvelés utan a hibakat javitani sziikséges. Mérlegjelentés
leltarral valé alatamasztdsa negyedévenkénti mérlegjelentéshez. Targyi eszk6zok
negyedévenkeénti alloményvaltozasok kontirozasa, rigzitése, feladdsa (a két
konyha vonatkozasaban). Atfuté tételek figyelése, és e tételek rendezése.
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Rezsi koltségek tovabbszamldzasa e szdmléknal a hatdridére vald kiegyenlités
figyelése. Havi szinten szamla kiallitisa a bérleti dijakr6l, karbantartdsi
szolgéltatasrol, hirdetési dijakrdl. Mobil telefon szamlak tovabbszdmlizasa az
intézményi dolgozodk, képviselok felé. Negyedévente vevd tartozasokrdl analitika
készitése. Szamlak érvényesitése.

Kollégané helyettesitése szabadsdg vagy egyéb tavollét esetén. (Az
Onkorményzat 4tutaldsos bejové szamlék rogzitése az ASP rendszerben, a
szamlak felszerelése és elékészitése utalasa, az utalandd szamlak atemelése az
ASP rendszerb6l az OTP terminalba, a bankszamlak és az dsszegek ellenérzése
¢és utalasa).

A kontirozé kionyvelo (3) feladatai:

Az intézmények (Jokai Mér Vérosi Konyvtar, Isaszegi Miivel6dési Haz és
Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi Huménszolgéltaté K6zpont, Isaszegi Aprok Falva
Bolcsdde) atutalasos szamlainak rogzitése az ASP rendszerbe.

A fent felsorolt intézmények, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat bank- és
penztarszamlak forgalméanak koltségvetés konyvelésének elvégzése.

Az OTP Bank altal kikuldott bankszamlakivonatokat és postai
mellékleteket intézményeként szét kell valogatni megfelelé napba bele rakni,
majd az adott naphoz és intézményhez tartozo kivonatokon szerepld utalési
Osszegeket le kell ellenérizni.

Az Isaszegi Humanszolgéltatdé Kozpont és az Isaszegi Aprék Falva
Bolcsdde téritési dij, valamint az Isaszegi Miivelddési Haz és Muzeumi
Kiallitohely befizetéseit az OTP Bank 4ltal kikiildott mellékleteket kikiildom az
intézmények szamara.

Az Isaszegi Miivel6dési Haz és Muzeumi Kiéllitohely, valamint a Jékai
Moér Viarosi Konyvtar altal kiallitott szamldk kontirozdsa és az utalvany
rendeleteket a befizetésekhez kapcsolasa, majd lekdnyvelése.

Feladatom még a Nemzetiségi Onkormanyzatok (Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat) pénzforgalmanak konyvelése.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vezetdjének az OTP Barik 4ltal kiildstt bankszamla
kivonatok masoldsa és postan valo kikiildése az intézmény vezetd részére.

A konyvelt intézmények (a Jokai Mdr Varosi Konyvtar, az Isaszegi
Humaénszolgaltaté Kozpont, az Isaszegi Miivelddési Hiz és Muzeumi
Kiallitohely, az Isaszegi Aprék Falva Boleséde, a Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat) vonatkozasaban a koltségvetési jelentéseket és a merlegjelentés
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tételeit le kell ellendrizni esetleges hibak esetén javitani az adatokat egyeztetni, a
havi-, negyedéves- €s éves jelentések pontos és megfeleld elkiildése érdekében.
Fontos feladat még a mérlegtéteiek alatadmasztasa a leltarral.

Palyazatok esetén egyeztetés az adott intézmény vezetdjével, specidlis konyvelés
és egyedi konyvelés részletezd kod, valamint cofogra (cofog: kormdanyzati
kiadasok funkcidk szerinti osztalyozasa) valé kiilén kdnyvelésre vald odafigyelés.
Szikség esetén kapcsolattartds a céggel, valamint a pénzigyi beszamold
elkészitésében valo egyeztetés és segités az int€zményi dolgozdnak.

Az Isaszegi Mivel6dési Haz é&s Muzeumi Kidllitohely részérdl
atszamlazésanak elkészitése a Jokai Mor Varosi Kdnyvtarnak az 4ramdij, a
gazenergia €s a szemétdij tekintetében, ezt havi szinten a szdmldk szétbontasat
jelenti (30-70%-ban), megfeleld rovatra vald helyezését, majd a szamla kiallitasat
is.

Az 4ltalam kdnyvelt intézményeknél figyelnem kell arra, hogy esetlegesen,
ha targyi eszk6zt nem pélydzati pénzb6l, add1%-bdl vasarolnak, viszont a sajat
neviikre allitatjak, ki a szdmlat akkor 4t kell szdimlaznom az Onkorményzathoz.

Az Onkorméanyzattal koétott bérleti dij szerzédések iigyirati intézése,
valamint egyeztetés a szamlazo kollégandvel.

Ezen kivil foglalkozom még a lakosok altal Wtépitési hozzajarulas
megfizetésének céljabdl kétott OTP LTP szamlék analitikajaval, egyeztetek az
OTP Bankkal, a véltozdsanak nyomon kdvetem, esetleges befizetéseket rogzitem,
valamint lehivasokkal kapcsolatos iigyek intézésem.

A kettds ellatasok, uUtépitési hozzajarulas, vizik6zmi beruhazas,
kamatmentes kolcsOn visszafizetésének elmaraddsaval kapcsolatos feladatok
intézése, analitikdjanak készitése, felszolitd levelek kikuldése, részletfizetési
megallapodasok kotése a kérvényezokkel, egyeztetése, valamint dokumentumok
elokészitése.

Az lgyekkel kapcsolatban az ASP iratkezeld szakrendszerben
dokumentumok iktatasa, tértivevények atvétele ligyek elvégzésének kijeldlésé,
ugyiratok visszaadésa irattrozasra.

MOKK-o0s rendszerben vald fizetési meghagyasok feladasa, az tigyek
figyelése és ellenérzése, valamint hidnypdtlasa indokolt esetben végrehajtis
kérése.

Az Osszes intézménynek (Isaszeg Varos Onkorményzata, Isaszegi
Varosiizemeltetd Szervezet, [saszegi Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Miivel6dési
Haz ¢és Muzeumi Kiallitohely, a Jokai Mor Varosi Konyvtar, az Isaszegi
Humanszolgaltatd Kozpont, az Isaszegi Aprok Falva Bélcsdde, az Isaszegi
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Hétszinvirdg Ovoda és az Isaszegi Bobita Ovoda) negyedéves, éves beruhazisi
statisztikdjanak elkészitése, a Kozponti Statisztikai Hivatal szaméra.
Az intézmények tekintetében, ha esetleg palydzati pénzbél targyi eszkozt
vasarolnak, ezen eszk6zOk rogzitése, nyilvantartdsa az ASP KATT moduljaban,
aktivalasa a modulban, valamint negyedévente értékcsdkkends elszamoldsa,
lekonyvelése az ASP KASZPER moduljaban.
Ezen feliil minden leltarozasi és selejtezési feladat ellatdsa az dsszes intézmény
tekintetében.

A palyazatok elszamoldsival kapcsolatos dokumentéicid, esetlege
ugyintézes €s kapcsolattartas.

A munkakdri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése tdvolléte esetén.

Beérkezett szamlak nyilvantartisival, utaldsdval kapcsolatos feladatok:

- A beérkez6 szamlakat atveszem az intézmény vezet6ktdl, valamint a
postai uton érkezetteket az iktatobol. A szamlakat szdmszakilag ellendrzém, az
arakat a megrendel6ben, 4rajanlatokban, szerz8désekben szerepld 4rakkal
egyeztetem. Rezsi szamlaknal (villany, gaz, viz) az dradllasokat egyeztetem az
Isaszegi Vdrosiizemeltetd dolgozodival. A szdmldkhoz tartozé megrendeldket,
szerz8déseket ellenérzom. A szamlakat id6bélyegzdvel és alairassal ellatom, az
atvevo kényvben atveszem.

Kovetkezd lépésként az ASP Kaszper programjaban kotelezettség vallalast
készitek a targyévre.

Kotelezettség véllaldst elkésziteni, rogziteni a szerz6dések, vagy megrendel8k
alapjan kell. Fel kell vinni a szerz6dés nyilvantartdsi szamat, a szerzédéskotés
datumat, elé kell irni az id6szakot, hogy metté] meddig érvényes, a jogcimet, a
partner adatait, a kotelezettseg vallalot, a kdtelezettség vallalas datumat rogziteni,
jogszabalyi hivatkozast beirni, szamla Osszegét rogziteni, fizetési iitemtervet
késziteni €s a teljesitésigazolét kivalasztani. Ebben az \ij rendszerben nemcsak a
kinyomtatott utalvdnyrendeleten kell aldirni, de a programban is ki kell valasztani,
hogy ki az aldir6 és datummal ellatni, aminek meg kell egyeznie, az
utalvanyrendelet t6rténé aldirokkal. A kotelezettségvallalas elkészitése utan
kezdddhet a szamla régzitése és dsszekapesolésa az iktatéprogrammal.
Megrendeldkkel, szerzédésekkel, teljesitésigazolasokkal a szdmlakat felszerelem,
ellenjegyeztetem, utalvanyoztatom, és utalasra eldkészitem. Az ASP programbdl
atemelem az OTP terminalba és elektronikusan utalom.
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Az ASP rendszerben az OTP terminalbol kimentem a napi szdmlakivonatot és
vissza emelem az ASP- be és a programba kivonatonként beemelem.
A koziizemi dijak (villany, gaz, viz, csatorna) esetében a szallitok nem &llitanak
ki csoportos szamlat, hanem minden egyes fogyasztdi helyrdl kiilsn egyedi
szamlakat allitanak ki, ami igy megtobbszorozi a befogadott szamlak szamat.

- Szamlareklamaciokat intézek a rosszul kiallitott szdmldk estében, a
szallitokkal egyeztetek és levelezek.

- Havi segelyeket felrdgzitem, Otp terminalbdl kiutalom és az ezen adatokat
tartalmaz6 tabldzatokat tovabbitom a szolgaltatok felé, valamint az adat file-kat
csv formatumba feltdltém a szolgaltaté altal eldirt formatumban.

- BetétlekOtéseket intézek, alszamlakat nyitok, az OTP kapcsolattartdjaval
egyeztetek.

- A kimend szamldkat elkészitem a vevOk részére: telefon dijakat
szamlazom at. A befizetéseket havonként ellenérzom, egyenleg kozl6k készitek
¢s kikiildom. Tartozasok esetében fizetési felszolitasok kiildok ki.

- Szerzédés nyilvantartdst készitek: atveszem az iktaté programbdl a
szerzOdéseket €s ezutan régzitem a szerz6dés nyilvantartisban.

- Az élelmezési csoport altal lejelentett étkezési adagszdmokbdl, az allami
tamogatasbol és Onkorméanyzati tdmogatisbol étkezd gyermekek és id&sek
esetében az etkezési adagszamok alapjan egy természetes mértékegység alapjan
szdzalékot szamolok a visszaigényelhetd és vissza nem igényelhetd vasérolt
¢lelmezés utan. A kijott szazalék alapjan a vasarolt élelem szdmlat megbontom
visszaigényelhetd és nem visszaigényelhet$ alapra és éféra, amely az altaldnos
forgalmi adoé elszdmolasba keriil be az adott honapban.

- NAV felé teljesitendd altalanos forgalmi add bevallast elkészitem és
elektronikus Gton bekiildém havonta az Onkorményzat és az Isaszegi
Varosiizemeltetd Szervezet részére.

- A rehabilitaciés hozzijarulas elGlegekrdl a bevallasokat elkészitem
negyedéves rendszerességgel az Onkorményzat, Hivatal, Isaszegi
Vérostizemeltetd és az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda részére. Minden év
februarjaban pedig elkészitem az éves bevallast.

- Negyedévente a vevo kimutatast elkészitem.

- Netté 5 millié forint feletti drubeszerzésnél, szolgaltatss igénybevétele
esetén az livegzseb kimutatast elkészitem.

- Europai Unids és hazai palyazatokkal kapcsolatban bankszdmlakat nyitok.

- A munkakori leirasban megjelolt kollégané helyettesitem szabadsag vagy
esetleges betegség esetén.
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A gazdalkodasi el6addé feladatai:

A gazdalkodasi osztaly vezetOjének {ligyviteli és dokumentacios
tevékenységét segitem. Feladataim kozé tartozik a vezetd kdzvetlen munkadjat
segitd irasbeli dokumentumok eldallitasa, szerkesztése, sokszorositdsa; irdsbeli
kapcsolattartast szolgald levelek, egyéb belsd szervezeti iratok elékészitése (pl.
koltségvetési koncepcid, éves koltségvetési rendelet- rendeletmodositasok,
beszamoldk, jegyzOkonyvek, elbterjesztések, megallapodasok, jelentések stb.)
megszerkesztése; iratok, egyéb dokumentumok szakszerli kezelése, tarolasa;
hatdridék egyeztetése, ellendrzése, nyilvantartdsa a vezetd tevékenységéhez
kapcsolddoan az ASP Iratkezeld szakrendszerben; kapcsolattartds a szervezet
bels6 munkatarsaival, mas egységek vezetOivel;, gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasa (pl. szerzédések, megbizasok, gazdalkodasi szabélyzatok,
palyazati elszamolésok, tovabbi dokumentumok eldkészitése); egyéb, a vezetdi
munkahoz sziikséges kért feladatok elvégzése. Az 6nkormanyzat €s intézményei
vonatkozasaban az Alapito okiratokkal kapcsolatos teljes korii {igyintézés

Ko6zremiikédés a havi, negyedéves és éves konyvelés utani ellenérzésében,
javitasaban, zarasaban, a havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés
és az éves beszamold elkészitésében a KGR-K11 rendszerben a MAK felé. A
normativ allami tdmogatasok igénylésének elkészitésében, mddositasaban és év
végi elszdmoldsaban vald részvétel. Feladatom a Magyar Allamkincstar altal
megkiildétt allami tamogatas tablazatban torténd szétbontdsa, kidolgozasa
feladatok tdmogatdsa szerint, majd technikai szamlan torténd rogzitése,
kontirozasa és lekOnyvelése. A kozhatalmi bevételek konyvelése az ado
szakrendszer adatainak felhasznalasaval, kovetelés egyeztetése, a fennalld
kovetelések egyedi értekelése, értékvesztés €s visszairasok konyvelése. Mérleg
szerinti eredmény atvezetése, idobeli elhatarolas és annak feloldésa,
pénzmaradvany, rendelet modositasok kinyvelése, bérkényvelés, targyieszkoz-
nyilvantartas leltar és selejtezés elOkészitése az ASP KATI modulban,
kontirozasa, id6szak végén feladasok (Osszesitések) készitése; ellenbrzd és
Osszesitd kimutatasok készitése, havi zarasi feladatok elGkészitése, zardtételek
kontirozasa, konyvelése; részvétel az eredménykimutatds és a mérleg
elkészitésében; bizonylati renddel kapcsolatos feladatok végzése; az adatok, a
konyvelés és a dokumentumok ellendrzése a bevitt adatok megfeleldsége,
matematikai pontossaga és megfeleld feldolgozas szempontjabdl; ASP integralt
gazdalkodasi szakrendszerben (ETRIUSZ, KASZPER, KATI) informicidk
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rogzitése, tarolasa; készpénzbevételekkel, kiaddsokkal, kotelezettségekkel és

kovetelésekkel, pénziigyi, szamviteli jelentések.
A munkakori lefrasban megjeldlt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

Hazipénztar kezelés feladatai:

A pénztaros feladata az Onkorményzat és intézményei pénztrainak kezelése. A
beérkezett szamlak ellendrzése, beiktatdsa. Az ASP rendszerkovetelményinek
megfelelden a beérkezett szamlak feldolgozasa.
Ev végén teljes korli leltar készitése, negyedévente egyeztetés a fokonyvvel.
A pénztaros rendeli és nyilvantartja a CAFETERIA keretén beliil a Széchényi
pihendkartyakat, esetleges készpénz kifizetéseket.

— Nyilvéntartja a szigori szdmadésu nyomtatvanyokat, bélyegzoket

— Trodaszer rendelés kezelése, kapcsolattartas az ARKUS 2000 K ft-vel

— Fizetéseldlegek nyilvantartésa, kifizetése

— OTPiigyintézések csekkek, rendelése igazolasok kikérése

- Biztositasok ligyintézése

— Elszamolasok atvétele, illetve azon egyeztetése, feldolgozasa

— Eldleg nyilvantartidsok vezetése karbantartasa,

— Bérkompenzacio nyilvantartésa, konyvelés felé adatszolgaltatas

— Havi kikiildetések elszamolasanak elékészitése

— Munkaba jaras elszamoldsanak el8készitése

— Gyermekvédelmi tamogatasok kifizetése

— Pénzsziikséglet biztositasa

Személyiiggvel, nem rendszeres kifizetésekkel, szdmfejtéssel kapcsolatos
feladatok:

- A személyzeti, munkaiigyi feladatokat 2 f6 munkatigyi ligyintéz6 latja el.

- Az Isaszeg Véros Onkorméanyzat és intézményeiben a kozalkalmazottakra a
kozalkalmazottak jogéllasarél sz6ld 1992. évi. XXXIII. torvény (Kjt.)
vonatkozik. A fizikai dolgozokra a Munka t6érvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1.
torvény, a kozfoglalkoztatasban dolgozd kodzfoglalkoztatott munkavallalékra a
Munka torvénykonyvérél szolé 2012, évi L térvény (Mt) és a
Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb
térvények modositasarol sz616 2011. évi CVLI. térvény vonatkozik.
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Onkorménvzat intézménvei és létszdmai:

Isaszegi Bobita Ovoda 17,5 16
Isaszegi Hétszinvirdag Ovoda 28,5 16
Isaszegi Miivelodési Haz €s Muzeumi Kiallitohely 7 16
Jékai Moér Vérosi Konyvtar 3 15
Isaszegi Humanszolgaltaté Kozpont 10 {6
Isaszegi Aprok Falva Bolcstde 6 1o
Isaszegi Varoslizemelteto Szervezet 23,75 fo

A beszamolé elkészitésének id6pontjdban az Onkormdnyzat ald tartozd dolgozok
létszama:

1 6 polgarmester

1 f6 alpolgarmester

5 {6 védono

2 16 fogorvos (melybdl 1 6 kézalkalmazotti jogviszonya 2019.08.31-vel
megsziint, feladatat helyettesitéssel latjak el.

2 16 fogaszati asszisztens

2 {6 mezo6or

Az Onkormanyzat 2018-2019. évben:

- 2018. jalius 01-t6l - 2019. februar 28-ig

- 2019. mércius 01-t61 — 2020. februar 28-ig

hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatdsi program keretében a hatdsagi szerzddés
szerinti 1étszam 4 6.

- A Godolle-Vac Térségi Komyezetvédelmi Beruhdazé és Szolgiltatd
Vizgazdalkodési Térsulattal kotott megallapodas szerint:

2019. januar 1-t6l december 31-ig 12 6 kozfoglalkoztatott végzett/végez
Isaszeg Varos kozigazgatasi hataran belill a vizgazdédlkodasi tarsulattal kotott
megallapodas értelmében kiil-és belteriileti vizfolyasoknal, csapadékelvezetési
miveken, mitargyakon kézi fenntartasii munkalatokat.

A kozfoglalkoztatott munkavallaloval a megk6tott hatosagi szerz6dés értelmében
hatarozott idejli, teljes vagy részmunkaid6s munkaszerzédést kell kétni az
Onkorményzatnak (munkaltaté a Polgarmester), mely a hatarozott id6 lejartaval
megsziintetésre kertil.
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- A munkavéllalok hatdrozott idejli munkaszerz6désének megkétése,
megsziintetése, az ezzel jaroé szabadsagok kiszamitasa, folyamatos figyelemmel
kisérése szintén a személyzetpolitika feladatai kozé tartozik.

- Az Onkormanyzat a kozfoglalkoztatdssal Osszefliggd személyi kiadasok
(munkabér, bérjellegii juttatasok, és kozterhek) 80%-4t igényelheti a Pest Megyei
Korményhivatal G6doll6 Jarasi Hivatalanak Foglalkoztatasi Osztalyatdl.

- Munkajogi feladatokhoz tartoznak a jogviszonybdl ered6 el6lépési lehetdségek
folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa, a jogszabaly alapjan fizetendd
munkabér szamviteli elszamolasa, s az ezzel egyiitt jar6 feladatok figyelemmel
kisérése.

- A kozigazgatdsi szervnél, kozalkalmazotti kinevezés palyazati eljaras
lefolytatasat kovetden adhatod, mely palydzat kiirasa, annak nyomon kévetése a
Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatd és Kozigazgatisi Képzési kdzponton
keresztiil torténhet. A pélydzatok kiirdsat az internetes honlapon kell
megjelentetni.

- Kozalkalmazott, fizikai dolgozd, illetve kozfoglalkoztatasban dolgozéd
munkavallal felvétele esetén kinevezés, illetve munkaszerz8dés megkétésére
keriil sor, melynek fontos mellékletét képezi a munkakdri leiras részletes
megfogalmazasa, illetve az egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.

- A havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a MAK KIRA bérszamfejto
programjan (megbizasi dijak, tiszteletdijak, utikdltség, munkaba jaras koltsége,
valtoz6 bérek, tilora, készenlét elszamolads, egyéb nem rendszeres juttatasok,
keresetkiegészitések havi rogzitése a NEAK pénzigyi kimutatisa szerint)
valamennyi intézmény részére, tovabbitas interneten keresztiil a MAK- felé.

- Hetente kiildétt tavollétjelentés rogzitése minden intézmény vonatkozasaban,
illetve tavollétet igazolé dokumentumok (Hivatal, Onkorményzat) tovabbitasa a
MAK felé.

- Esetenkénti szamfejtés minden intézménynek (jubileumi jutalom, SZEP-Kértya,
munkaruha).

- Az KIRA programot online (interneten keresztiil) frissiti a MAK.

- Kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak munkaiigy: feladatainak elvégzése
KIRA rendszeren keresztill, mig a finanszirozéassal kapcsolatos elszamol6 lapok
feltdltése a KTK rendszerben torténnek.

- Munkaligyi nyilvantartisok vezetése, teljes korll személyligyi ligyintézés
(szabadsag nyilvéantartas, munkaltatoi- és jovedelemigazolasok készitése).
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- A személyr jovedelemadd bevallassal kapcsolatos uigyek intézése év elején,
adbbevallas idején.

- Gyermekvédelmi tdmogatas igénylése az ONEGM (Onkormanyzati ElSirdnyzat
Gazdalkodasi Modul) rendszeren keresztiil.

- Mez66ri tamogatas iranti kérelem negyedévenkénti benyujtasa, bevallas
készitése a NAV részére az ANYK rendszerben.

- Mez66rsk munkaruhdzatéval kapcsolatos kihordasi idok nyilvantartésa.

- NEAK-kal val6 kapcsolattartas az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatban.
- Megbizasi — finanszirozasi szerzodések készitése, szerz6dés modositasok
(véd6ndi, iskolaegészségiigy, fogaszat). ANTSZ engedélyekkel kapcsolatos
ligyek intézése. Egészségiigyl dolgozok jovedelem kiegészitésének ligyintézése —
igénylé€s €s elszamolés a jovedelem-kiegészitési rendszerben.

- Eléterjesztések készitése a munkakdrbe tartozo tigyekkel kapcsolatosan.

- Negyedévente iires Alldshelyek jelentése a MAK felé.

-Bérhez kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése, hokozi kifizetések
egyeztetese.

- Lakossagszam (ezen beliil kiilteriileti lakosok) évenkeénti lejelentése NEAK felé.
- Ovodak személyiigyi — bér és jovedelem adatainak feltdltése a KIR rendszerébe
az Oktatasi Hivatal honlapjan.

A beszamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kizremiikidésével

osszeallitotta: Mészaros Edit gazdalkodasi osztalyvezeto

V. Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezeto feladatai kozé tartozik:
-Az osztalyahoz tartozo szervezeti egységek (Adéiroda, Szocidlis Iroda,
[gazgatasi és Rendészeti Iroda) iranyitasa, ellenorzése.
-Részt vesz a KépviselO-testiilet, valamint bizottsagai lilésein.
-Elvégzi az osztaly altal készitett rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.
- A Pénziigyi, Jogi, Varosfejlesztési Bizottsdg, a Szocialis és Egészségiigyi
Bizottsag €s a Huméan Bizottsag munkajanak segitése, koordinalasa.
-Nemzetiségi onkormanyzat{ok) koordinaldsa.
-Kozremilikodés a Helyi EsélyegyenlGségi Program Gsszeallitasaban,
feliilvizsgalataban.
-Az Isaszegi Humanszolgaltaté K&zpont, valamint az Isaszegi Aprok Falva
Bolcs6de mikkddésének szakmai feliigyelete.
-A Telepiilési Egészségterv, a Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcid, az
Idosiigyi Stratéga, valamint a Szocialpolitikai Kerekasztal {iléseinek
feliigyelete.
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- Végrehajto Irodak, Birésagok éltal megkiildott ingatlanéarverési hirdetmények
kifliggesztése, visszakiildése.

- Hely1 autobuszkézlekedési feladatot ellatd kozszolgaltatoval vald
kapcsolattartas, koordinacids feladatok ellatasa.

- 2018. szeptember 1-jét kdvetéen a kbznevelési és kommunikacids referens
munkaviszonyanak megsziinésével az osztdlyvezetd feladatai kozé tartozik
tobbek kozott:

- a kdzneveléssel, kozmiivel8déssel kapcsolatos megallapodasok, szerzédések,
okiratok szerkesztésében. Kapcsolattartdis a helyi civil szervezetekkel,
alapitvanyokkal, egyesiiletekkel. Szakteriilethez kapcsoléddan tamogatasi,
egylittmiikodési megallapodasok 1étrehozasa, feliillvizsgalata, megnjitasa,

- koznevelési intézménybe (Ovodakba, bolcsddébe) térténd beiratkozasok
meghirdetése, ovodakdtelezettség teljesitésének biztositasa. Az 6vodai
nevelésben kotelezett gyermekek nyilvantartdsa, az dvodakételezettség
megszegése miatt hatosagi eljaras kezdeményezése,

- nyilvantartas vezetése a tanulasi vagy mozgés (egyéb) képességet vizsgald
szakértdi bizottsagok altal kiildott szakértoi véleményekrdl,

- kozremlikodés a szakteriiletéhez tartozd kozintézmények vezetdi
allaspalyazatanak elokészitésében

- szakteriilethez tartoz6 kdzintézmények, egyes onkorméanyzati alapitasu civil
szervezetek, egyesiiletek programtervezetének, éves beszamoldjanak, SZMSZ-
ének és hazirendjének a szakbizottsdg €s a fenntarté altali egyetértésre valod
eloterjesztése,

- szakteriilethez kapcsoléddan, kozintézmények palydzaton valo részvételének
elokészitése, az dnkormanyzat altal kiirt civil és nyéri szabadidés palyazatok
testiileti dontésre valo elékészitése, tanacsadas,

- koordinalja a takaritémunkatars munkajat, ellenérzi az éves takaritasi
munkaterv Gsszeallitasat, elvégzését.

1.Adoiroda

Az adbhatoséag vezetbje a jegyz0. Az addiroda latja el a jegyz6i hataskorbe utalt:
addhatésagi és adbigazgatasi feladatokat. Az addiroda szervezetileg az [gazgatési
Osztalyhoz tartozik.

Az adéhatdsagi és addigazgatasi feladatok keretében az addiroda munkatarsai
latjdk el az adok és adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartdsat,
kezelését és elszamolasat.

Ennek keretében elvégzik:

= a helyi adokkal,

" a belfoldi rendszamu gépjarmiivek gépjarmiiaddjaval,

* amaganszemélyek term6fold-bérbeadasdbol szarmazo jovedelmének addjaval,
* a talajterhelési dijjal,
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" mez0ori jarulék dijjal,

= a helyi jovedéki adoval,

* azokkal az adok mddjara behajtandd koztartozdsokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését), vagy nyilvantartdsat jogszabaly az addhatdsag
hatéskorébe utalta,

* a méltanyossagi kérelmek elbiralasaval,

= az adé és értékbizonyitvany készitésével,

= az adoigazolas kidllitasgval,

» az adohatralékok beszedésével Gsszefiiggo feladatot ellatdsat.

Az addbhatosag biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kozponti) addkra
vonatkozé addjogszabalyok érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi
adokrol szolo torvény, adozas rendjét szabalyozo torvények, gépjarmiiadérdl, az
illetékekrdl, a kornyezetterhelési dijrol, a jovedéki adordl szold térvény, mas
egyeb torvények, illetve a Képviseld- testlilet addzassal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat.

Elokésziti a kozponti addjogszabalyokbol (torvények, kormanyrendeletek,
agazatai rendeletek) ered6 rendeletalkotast, igy bevezetésre Kkeriild,
megsziintetésre, vagy valtoztatdsra javasolt helyi ad6, valamint mas egyéb
térvényi felhatalmazason alapulé adorendeleteit és egyéb elbterjesztések
elkészitéset.

Az dnkormanyzati adohatosagi munka elsédleges szabalyozisat 2018.01.01-t61:
- Az ad6zés rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban Art.),

- Az addigazgatasi rendtartasrol szo616 2017. évi CLI térvény (tovabbiakban Air.),
- Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi
CLIIL térvény (Tovabbiakban Avt.),

- Az adodigazgatasi eljards részletszabalyairdl sz0l6 465/2017. ( X11.28. ) Korm.
rendelet.

A feladatok irodan beliili felosztasa

Adéiroda vezeto altal végzett feladatok:

o Ellatja a helyi ado kivetésével kapcsolatos feladatokat (ipartizési add),

e Onaddézas keretében ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos bevalldsok
ellendrzését,

o cllatja a mez60ri jarulékkal kapcsolatos feladatokat,

o koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a munkakdréhez kapcsolodd
jogszabdlyokat a Polgarmester1 Hivatal altal biztositott szamitégépeken
rendelkezésre alld felileteken,

o felszdlitja az addzot adobevallas beadasara,

o felillvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelez6, moddositd, megsziintetd
hatarozatokat,
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adatokat gytijt az adokdotelezettség megallapitasara,

fellebbezések felterjesztését elkésziti,

elkésziti az ado-és értékbizonyitvanyokat hagyatéki eljarashoz, végrehajtashoz
és gyamiigyi eljarasokhoz,

igazolasokat ad ki (adégazolasok),

kiveti a mezd0ri jarulékot, elvégzi a mezd66ri jarulék befizetésének
szamitogepes konyvelését,

valamennyi adénemben tigyfélfogadasi feladatot lat el,

elvégzi a negyedévenként sziikséges zarasokat, melyeket hatariddre tovabbit a
Magyar Allamkincstar felé,

nagy sulyt fektet az adébehajtésra, sziikség esetén helyszini végrehajtassal,
adoiigyi  kampanyfeladatokban  az  adolgyi eldadokkal  valo
egylittmunkalkodassal eldsegiti a feladat gyors €s pontos elvégzését,

elkésziti a helyi adérendelet modositasanak kezdeményezését az Igazgatasi
Osztaly vezetdjének kozremiikddésével a Képviseld-testiilet felé,

feladata a beérkezett szdmlak szakmai teljesitésének igazolasa,

e az addhatralékok kezelésének folyamata soran az adoéalannyal kapcsolatos

eljarasi cselekményeket meginditja az adoalanyonkénti megosztas szerint,

o sziikség szerint valasztasi feladatot 14t el,

polgarmester, jegyz0 és az osztalyvezetd munkavégzési utasitasara ellat mas
feladatokat is.

II. addligyi eldadd munkakor leirdsa, feladatai:

Elvégzi az adodkoteles gépjarmii adokivetésével kapcsolatos feladatokat,
elkésziti a fizetési hatarozatokat,

koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a munkakoréhez kapcsolodo
jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitégépeken
rendelkezésre al16 feliileteken,

feladata az idegen helyrdl kimutatott tartozas alapjan ad6k mddjara behajtandé
koztartozas tigyintézése,

évkozi valtozasokat a nyilvantartasban atvezeti,

ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos iigyfélfogadast,

feladata az ad6zdk nyilvantartasanak folyamatos vezetese,

adatot szolgaltat mas adéhatosag megkeresésére,

nagy sulyt fektet az adobehajtasra, sziikség esetén, rendszdmbevonassal,
helyszini ingd és ingatlan foglalassal,

az adohatralékok kezelése soran az addalannyal kapcsolatos eljarasi
cselekmények vonatkozasidban az adodalanyonkénti megosztas szerint a
végrehajtasi eljarasi meginditja,

sziikség szerint valasztasi feladatot lat el,
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e polgarmester, jegyzd ¢és osztilyvezetd munkavégzési utasitasara ellit mas
feladatokat is.

I11. addtigyi eléadd munkakor leirasa, feladatai:

¢ Fllatja a helyi ado kivetésével kapcsolatos feladatokat (épitményadd, telekadd,
kommunalis add), felszdlitja az érintetteket adobevallas beadasara,

o feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelezo eloird, modositd és megsziintetd
hatarozatokat,

o adatokat gyiijt az adokotelezettség megallapitasara

o koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a munkakéréhez kapcsolodd
jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal daltal biztositott szamitégépeken
rendelkezésre allo feliileteken,

o cllitja a munkakdrével, valamennyi adénemmel kapcsolatos ligyfélfogadast,

o fellebbezések felterjesztését elkésziti,

o clvégzi minden adonemnél (kivéve: mezO6ri jarulék) a befizetések

szamitogeépes konyvelését,

feladata a zértkerti ingatlanok felmérése,

adobigazolasokat kiallitja,

havi utalasok elvégzése a koltségvetési szamlara,

nagy hangsulyt fektet az adobehajtasra, sziikség esetén helyszini

végrehajtassal,

o adohatralékok kezelése sordn az addalannyal kapcsolatos eljarasi
cselekmények vonatkozisaban az addalanyonkénti megosztds szerint a
végrehajtasi eljarast meginditja,

e sziikség szerint valasztasi feladatokat 1at el,

e polgarmester, jegyz06 €s osztalyvezetdé munkavégzesi utasitiasira ellat mas
feladatokat is.

Személyi és targyi feltételek:
Az osztalyvezetd ellendrzésével az addhatdsagi, adodigazgatasi feladatokat az

irodan beliil harom koztisztviseld végzi, ebbdl egy 6 jelenleg tartos
betegallomanyban van. Feladatait helyettesitéssel 1atja el az iroda két munkatarsa.

2020. évben az ad6 nyilvantartds az ASP addrendszerben torténik. Valamennyi
adoval kapcsolatos feladat az ASP rendszerben keriil feldolgozasra, el6allitasra.
A befizetések adonemenkénti konyvelése valtozatlanul ELECTRA programbdl,
csoportos beemeléssel térténik az ASP ad6éprogramba, ez tovabbra is lehetévé
teszi a szinte naprakész befizetés nyilvantartas vezetését.

Szintén technikai eszk6z a Belligyminisztériumi gépjarmii, valamint személyi és
lakeim nyilvantartasi rendszerhez val6 kdzvetlen hozzaférés. Itt megjegyzendd,
hogy a személyi és lakcimnyilvantartds adatainak lekérdezése mar beépitésre
keriiit az ASP addprogramba is €s a lekérdezés ott is elérhetd.



34

Folyamatosan hozzaféréssel rendelkeziink a cégnyilvéntartashoz, mely a
vallalkozasok iparlizési adofizetési kotelezettség teljesitésének ellendrzéséhez
szolgal alapul, valamint a végrehajtasi tevékenységekne€l hasznos informacio
gyljtheto beldle.

Kozvetlen elektronikus kapcsolatunk van a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6 nyilvantartassal, mely szintén segiti a végrehajtast.

Rendelkeziink a "TAKARNET” foldhivatali rendszerhez torténd kézvetlen
hozz4féréssel, mely kozhiteles nyilvantartds, igy az adoellendrzésekhez
felhasznalhat6 adatokat tartalmaz a kivetéses hely1 adok tekintetében.

Kivetéses adonemek esetén a fizetési hataridok nem valtoztak (gépjarmiiado,
maganszemélyek kommunalis adoja, épitményado, telekado) esetében e hatdridék
marcius 16-¢ és szeptember 15. napja, Az ipariizési ado tekintetében marcius 16.
és szeptember 15. az eldlegek fizetési hatarideje. A bevall4s benynjtasi és az abbdl
eredd befizetés hataridejét a COVID-19 virus miatt a kormany maéjus 31-rél
modositotta szeptember 30-ra. Talajterhelési dij bevallas benytjtasi és befizetési
hatarideje minden év marcius 31-e.

Mez66ri jarulékot két egyenl6 részletben, marcius 16-1g €s szeptember 15-ig kell
megfizetni.

Az adbhatdsagi munka minden évben az évzarasi €s az Ujév nyitasi feladataival
kezd6dik. A zaras-nyitast kGvetOen torténhet az adozok értesitése (hatarozattal,
egyenlegértesitovel) a fizetend6 adorol.

A helyi adbkban jelentdés az adminisztracids munka, tomegesen késziilnek
hatdrozatok, szamlaértesitok, mely minden évben visszatér6 feladat. Jelentbs
ligyfélforgalmat bonyolitunk, annak ellenére, hogy milkoédik a hivatalban
tigyfélszolgalat, mivel vannak olyan egyeztetést igényl6 iligyek, melyek
megoldasa csak az addirodaban lehetséges.

A hatarozatok iktatasa, az iktatd program segitségével korszerlisdott, kevesebb
idot vesz igénybe. Ugyanakkor a visszaérkezett tértivevények tobbletmunkat
eredményeznek az iroda dolgozdi szamara. A beérkezett tértivevényt lattamozni
kell elsé korben. Az addprogramban az atvételt rogziteni kell, majd ismét az
iktatdprogramban {(a vevény adatai alapjan) le kell zami az iktatészamot. Az
atvételt kovetd 15. napon az adoprogramban véglegesiteni kell az el6irast. Csak
ezek utdn jelenik meg az eldirds az ad6zok szamlalapjan.

Az iktatas és az irattarazas az iktat¢ feladata volt, ami 2018-t6l atharuit az adds
kollégakra, ami jéval tobb idot és tébbletmunkiat igényel.

Az adbigazgatasi rendtartasrol szol6 torvény szerint az “adohatosdg az adoiligy
érdemében hatdrozattal, az eljaras soran eldontendd egyéb kérdésben végzéssel
dént. Az adéiigy érdeméhez tartozik minden, az adokételezettséget érintd, az
adozo, az ado megfizetésére kotelezett személy jogat, kdtelezettségét megallapitd
dontés.*
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Fenti jogszabdlyi kotelezettség miatt, amennyiben az adézd adofizetési
kételezettségében valtozas all be, az adozot a valtozasrol (mértékemelés, mérték
csOkkenés) hatarozattal kell értesiteni.

A helyi addkban 2020. januar 1-t6] adémérték modositds nem tortént, ott nem volt
sziikség hatarozat kibocsatasra.

Gépjarmiladoban hatarozat kibocsatasa a 2020. januar 1-t6] adokotelessé valt,
2019. év kézben vasarolt hasznalt gépjarmiivek esetében, valamint a gépjarmil
kora miatt adététel valtozassal érintett gépjarmiivek esetében volt kitelezo.

Az adoé fizetési hatirideje a mértékmodositasrdl szOolé hatarozat jogerdre
emelkedését kovetd 15. nap, tehat 6sszességében a hatarozat kézhezvételét kdvetd
30 nap. Az addt eloird/modositd hatdrozatot az adézdénak 2020. februar 15-ig
kézhez kellett kapni ahhoz, hogy hataridoig, 2020. marcius 16. napjaig elteljen a
30 nap.

A helyi adokban, mez66ri jaruléknal nem tértént mértékmodositas, igy ott is
elegendé volt az értesités kikiildése (287 db értesités).

Mezo6ri jarulék nyilvantartasa adatbéazis szerkesztd programban torténik (Access
2013), melynek hasznalata nehézkes.

Aprilis hénapban tortént még a talajterhelési dij bevallasdhoz sziikséges
nyomtatvanyok postiazasa. Ez 140 jaruiékfizetot érintett. A lakosoknak sok
esetben mér a bevallas kitdltése is gondot okozott, ezért sziikséges az iigyintézo
segitsége a kitdltéshez. A nagyobb problémat azonban az jelenti, hogy sokan
elmulasztjak a bevallas benyujtasat, felszolitasra sem reagalnak. A bevallas
benyujtasat elmulasztdk felszolité levelet kapnak. Azokban az esetekben,
melyben az allampolgar a felszdlitds ellenére sem adja be a bevallast
egyszeriisitett ellendrzés lefolytatasa szikséges, jegyzOkdnyvvel megéllapitjuk a
fizetendd dijat és mulasztasi birsagot szabunk ki. A jegyzokonyv atvételét
kovetden lehet hatdrozattal eldirni a kotelezettséget, melyet az addzdénak a
kézhezvételt kévetd 30 napon beliil kell megfizetni. Sajnos itt tapasztalataink azt
mutatjak, hogy a mulasztasi birsag megallapitdsa ellenére a mulasztdok kdzott
évrol évre ugyanazok a személyek szerepelnek.

Maijus, junius, julius, augusztus, szeptember hdnapban keriilt sor a beérkezett
helyi ipariizési adébevallasok feldolgozasara (702 db). Az ipar(izési bevallasokat
mar csak elektronikusan lehet megkiildeni, ez az tigyfelek részérol nehézséget
okoz, mivel nem tudjak, hogy ez hogyan torténik, térténhet. Ennek oka keresendd
abban, hogy a bevallasokat nem egy egysé€ges rendszeren keresztiil lehet kiildeni,
hanem t6bb csatornan is (NAV, ASP). Sok esetben az adbiroda segitséget kérik,
igy tébbletmunka alakul ki.

Az ASP rendszeren kiildott bevallasok még mindig nem nagyobb szamban
torténnek, vélhetéen a kévetkezéd évben ez valtozni fog, ennek érdekében a
vallalkozokkal torténd személyes, vagy telefonos kapcesolat soran minden esetben
tajékoztatast nyijtunk.
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Erdekiink ennek elterjedése, mivel a rendszer csak a hibatlanul kit1tott bevallast
engedi at, mely ellendrzés a NAV-hoz benyujtott bevallasnal nem miikédik 100%-
ban. Emiatt az adminisztricié jelentds a tekintetben, hogy a bevallast az
adohatdsagnak javitani kell, melyrol értesiteni sziikséges az adozot, illetve
személyes egyeztetésre kell hivni. Ez plusz adminisztracié és a levelezés plusz
koltseg.

Az ado kivetese az adozok bevallasa alapjan torténik, illetve szlinik meg. Jelents
tobbletmunkat igényel, hogy az ad6zdk bevallasi kotelezettségiiket szinte minden
esetben csak felszolitasra, sok esetben tdbbszor felszolitasra teljesitik. Szamos
esctben birsag kiszabasaval sem tudjuk kikényszeriteni a bevallas benyijtasat.
2015. januar I-t61 Art. lehetdvé teszi, hogy kozhiteles nyilvantartas alapjan
(példaul Takarnet), ha az ad6z6 az adébevallasit nem nyujtja be, ugy az
adohatésédg az adoézd bevalldsanak hidnyaban is kivetheti az ad6t, ez az
ugynevezett adohatésagi addé megéllapitas.

Ez a lehetoség leginkabb a maganszemélyek kommunalis addjaban alkalmazhato,
ott ad6targyhoz kotétt az ad6ztatés és a ,, Takarnet” minden szilkséges informaciot
tartalmaz, kozhitelesnek tekinthetd. Az utdlagosan felderitett addz6knak az
eléviilés szabalyait figyelembe véve, visszamendlegesen allapitjuk meg az adot.
Epitményaddban ez az Ut nem jarhatS, mivel a tulajdoni lap nem tartalmazza
azokat az informéacidkat, melyek az adokivetéshez sziikségesek.

2016. év azonos iddszakéban maganszemélyek kommunalis addjaban a zarasi
Osszesitd adatai alapjan 3440 adoalanyt tartottunk nyilvan, 2017. évben 3559
adozo, 2018. évben 3612 addzo, 2019. évben 3794,2020. évben 3659 addzo fizeti
ezt az adonemet. Itt 14thaté az ad6felderités eredmeénye.

Ipariizési adéban a mulasztok felszolitasa folyamatban van.

A fentieckben havi bontisban felsorolt feladatok mellett a havonta érkez6
gépjarmii adatszolgaltatas feldolgozasa torténik — kb. havi 120-170 db, melyrol
az adozokat hatarozattal kell értesiteni. Gépjarmiiado tekintetében a COVID-19
virus miatt az dllam a 40 % O6nkormanyzatot megilletd bevétel részét is megvonta.
A feladat teles egésze marad az Onkorményzatndl. E mellett folyamatos
ligyiratforgalmat bonyolitunk le, példaul néhanyat kiemelve ilyen a
szamlarendezés, méltanyossigi ligyek, addkivetés/adotorlés és a végrehajtasi
ligyek.

Negyedévenként adényilvantartasban zarasi feladatokat kell végrehajtani, errél
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Magyar Allamkincstar, valamint a
gazdalkodasi iroda felé.

Irodénk iigviratforgalma:
2019.09.01-t61 2020.08.31-ig

Iktatott iratok, hatarozatok Fbészam: 10.700 db,
Alszam: 10.700 db, Osszesen: 21.400
db
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Ebbd] mértékvaltozasrdl szolo gépjarmi
hatarozat 2.800 db

Ado és értékbizonyitvanyok | 230 db

Addigazolasok 29 db

Az egyes jogszabélyok altal az Onkormanyzati adéhatdsdg hatdskorébe utalt
idegen helyrdl kimutatott, adok modjara behajtandd koztartozasok kezelése is az
adohatosag feladatai kozé tartozik. Ide tartoznak a renddrség 4ltal 4tadott
elovezetési koltség, szabalysértési birsag. A hatralékos felszolito levelet, valamint
csekket kap. Amennyiben a felszdlitasra nem rendezi hatralékat, a folyamat a
tényleges letiltassal folytatodik, melyre abban az esetben van méd, ha az érintett
rendelkezik munkahellyel, illetve nyugdijjal.

A beszedett 6sszeget a kimutatd szerv részére kell tovabb utalni,

Az addkivetés, adobeszedés mellett az dnkormanyzati adohatoésagi munka egyik
jelentds részfeladata a hatralék kezelése, valamint a tényleges végrehajtasi
cselekmények foganatositdsa. A hatralékkezelés €s behajtasa évek oOta fontos
rész¢ét képezi az adoigazgatasi munkanak.

Mindazokkal szemben, akik Onként nem teljesitik fizetési kotelezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az dnkormanyzati adohat6sdgnak a torvényes eszk6zok
széles kdrének alkalmazasaval kovetkezetesen kell fellépni.

Sajnéalatos mddon tobb év tapasztalatabdl megallapithat6, hogy az addbevételek
viszonylag nagy hanyada csak adéhatosagi rahatas, egyéb kényszerintézkedés
megtételének eredményeképpen realizalodik. Sok esetben az ad6zé csak a
végrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandé
teljesiteni adofizetési kotelezettségét. Elsé 1épésként a befizetési hataridéket
kdvetden - altaldban aprilis, illetve oktéber hdnapban - fizetési felhivast kiildiink
azon adozok részére, akik elmulasztottak a megadott hatariddig adoelbirasukat
kiegyenliteni. Altalaban 10.000.-Ft feletti hatralék esetében torténik a felszolitas.

Kotelezd felszolitast a vonatkozd jogszabalyok nem irnak eld, az ad6zd a
kivetésr6l sz0l6 hatarozatban az évente kétszer postizasra Keriild
egyenlegértesitOben értesiil a fizetendd add Osszegérol, valamint a fizetési
hataridérél. Ebben az évben a végrehajtasi intézkedés meginditasat megel6z6en
kiilon végrehajtas elotti felszélitas nem keriilt kikiildésre. Kordbbi évek
tapasztalatat figyelembe véve megallapithato, hogy a felszolitd levél nem ériel a
kivant hat4st, aki korabban nem fizetett az esetek nagy szdzalékdban a
felszolitasra sem fizet, a végrehajtédsi cselekmény meginditasa sziikséges.

A végrehajtasi lehetoségek a kovetkezOek: munkabér és nyugdijletiltas, ingd
foglalds, ingatlanra jelzélogjog bejegyzés, gépjarmii forgalombdl Kkitiltdsa,
felszamolasi eljaras soran hitelezoi igény bejelentése.
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Tekintettel arra, hogy az add befizetés vonatkozasaban a térvényi feltételek
megléte esetén fizetési halasztas, részletfizetés engedelyezheto, ez tébb esetben
engedélyezésre keriilt (a teljesitésig késedelmi potlékot szadmitunk fel). A
méltanyossagi kérelem benyujtasa a végrehajtasi cselekményt megszakitja.

Végrehajtasi cselekmeénvek:

Megnevezés 2019.09.01-
2020.08.31.
Inkasszé 20
Munkabér letiltas 51
Idézés 35
Foglalasi értesités 80
Ing6 foglalas -
Gépjarmii forgalombol
kivonas 60
Jelzalogjog bejegyzes 3
Munkahely megkérése 51
Pénzintézet megkeresése,
bankszamlaszam megkérése 2
Felszamolas kezdeményezése -
Felhivas 3400
Osszesen: 3.702

Idei évben &prilisban nem inditottunk végrehajtasi cselekményt, az 57/2020
(II1.24) kormanyrendelet értelmében sziinetelnek a végrehajtasok.

2020. szeptember 1-t6] elvépzendd feladatok:

e Az egyszertsitett ellendrzés lefolytatasa a talajterhelési dijnal, a megallapitott
talajterhelési dij hatdrozattal torténé kivetése, a hatarozatok postdzasa az
allampolgarok fel€,

® ipariizési ado bevallasok feldolgozasa,

e folyamatos végrehajtas, oktdber hénapban minden adézoéra kiterjedd
felilvizsgalat és fizetési felszolitas kikiildése,

e Havi gépjarmiiadé adatszolgaltatds feldolgozasa,

o felkésziilés a II1. €s IV. negyedévi zarasra,

» befizetések kdnyvelése,
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tgyiratforgalom kezelése (méltanyossagi kérelmek, adodigazolasok, ado-és
értékbizonyitvanyok €s egyéb beadvanyok).

2. Igazgatasi és Rendészeti Iroda

Az igazgatasi és rendészeti irodavezetdi szakfeladatok az alabbi tevékenységeket
foglaljak magukban:
Altaldnos igazgatasi iigyintézdi szakfeladatok kozé tartoznak:
-szabalysértési eljarasokhoz kapcsolddd feladatok
-kereskedelmi hatosagi ligyintézés (milkodési engedélyek, kereskedelmi
szallashelyek stb.)
-birtokvédelem
-allatvédelem
-telepengedélyezés
-vadkar
-kérnyezetvédelem
-nyilvantartasok vezetése (kereskeddkrol, méhészekrol, telepengedélyekrol,
ebekrol)
-belf6ldi jogsegély
-egészségligyi szlirovizsgalattal kapcsolatos teendGk
-koztertilet hasznalati engedélyek kiadasa
-palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok

2019. szeptember 01. és 2020. szeptember 30. kézott 709 db iigye volt az
iigyintézonek. Ezen ligyek megoszlasa a kovetkezo volt:

1. Szabalysértés: 21 db iigy
A 2019. szeptember 01. és 2020. szeptember 30. kozotti idoszakban az alabbi
szabalysértési eljarasi ligyek (veszélyeztetés kutyaval 2 esetben, csendhaboritas 2
esetben) kerilltek attételre az eljarasra jogosult teriiletileg illetékes jarasi
hivatalhoz, illetve tarshatosdgok megkeresése alapjan szabalysértési és egyéb
hatdségi eljaras ala vont személyek idézésére, meghallgatasara €s jegyzOkonyv
felvételére 20 esetben keriilt sor.

2. Kereskedelmi hatésagi iigyek: 89 db iigy
Miik6dési engedélyek, bejelentett kereskedelmi tevékenységek, illetve
igazolasokban bekovetkezett valtozasok miatti modositasok torténtek meg,
valamint mikddési engedélyek visszavonasa azokban az esetekben, amikor a
vallalkozé megsziintette tevekenységét. Az engedélyezési eljarasban, illetleg a
bejelentéskiteles tevékenység nyilvantartasba vétele soran tobbek kozott
vizsgalni kellett azt, hogy a keresked6 tevékenységi kdrében szerepel-e a folytatni
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kivant tevékenység, rendelkezik-e érvényes Dbérleti szerz6déssel, valamint
cégbirésagi vagy vallalkozoi nyilvantartasban szerepel-e.

3. Birtokvédelmi eljarasok: 1S db iigy
Birtokvédelemért az alabbi ligyekben fordultak a jegyzohoz:

- allattartasbdl fakado6 szaghatas ligyében

- ingatlan zarjanak lecserélése iigyében

- ingatlan hasznlati jogdnak kérdésében (3 esetben)

- ingatlanokat elvalaszto kerités megrongalasa tigyében (4 esetben)

- engedély nélkiili ingatlanhasznalat és hulladék lerakasa ligyében

- hulladékkezelésbol fakado szaghatas, zaj- és rezgésb6l fakadd

zavaras

- 4thajlo fadgak €s telekhatarra iiltetett ndvényzet miatt (4 esetben)
Az eljaras soran tobbek kozott vizsgalmi kellett, hogy a birtoksértés
bekovetkezésétdl szamitott 1 éves hataridon beliili-e a kérelem, birtokon beliil
volt-e a kérelmezd, milyen bizonyitékokkal van aldtdmasztva a kérelem, illetbleg
az ellenérdekelt fél miként nyilatkozik és milyen bizonyitékokat mutat be.
Lényeges kérdése az eljarasnak, hogy teljesithet6-e a jogszabalyok alapjan a
jegyzOhoz intézett kérelem. Ezek alapjan vagy a kérelem elutasitasara kertilt sor,
vagy a kérelemnek helyt adva tevékenység végzésére, vagy tlirésére kotelezte a
jegyzd az ellenérdekelt felet. 2015. marcius 1-jétol a jegyzd hataskérébe tartozd
birtokvédelmi eljardst a 17/2015. (IL. 16.) Korm. Rendelet szabalyozza, mely az
elozonél lényegesebben szigorubb feltételeket szab az eljaras meginditasahoz,
lefolytatasahoz mind a jegyz6 szamara, mind pedig az eljarasban résztvevok
szaméra.

4. Allatvédelem, allattartdsi szabalyok vizsgalata: 42 db iigy

Az eljarasok tobbnyire a nem megfeleld éallattartasbodl (a védotavolsagok nem
megfelelé kialakitisa vagy az allattartasbol fakado szaghatasok) fakaddan
indultak, illetve a bejelentett személyek nem tartottdk be az ebtartisra vonatkozo
eldirasokat, vagy nem gondoskodtak a felligyeletiik alatt 4116 kutya szokésének
megakadalyozasardl, igy azok masok ingatlanan tartézkodtak vagy szabadon
tartézkodtak. Az tigyek kivizsgalasra vagy attételre keriiltek az eljarasra jogosult
teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz, szabalysértési eljaras lefolytatasa céljabol.

5. Telepengedélyezés: 2 db iigy
2013. februar 28-atdl a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhatdé egyes termeld és egyes szolgéltatd tevékenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl szol6 57/2013.
(IL. 27.) Korm. Rendelet alapjan a telepengedély €s a bejelentéshez kotétt ipari
tevékenység nyilvantartdsa ajbol jegyzoi hataskorbe keriilt.
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Telepengedélyért az alabbi ligyekben fordultak a jegyzohéz:
gépjarmiijavitas, karbantartas (2 esetben)

6. Vadkar: 0 db iigy

7. Kornyezetvédelem: 55 db iigy

Az esetek jelentds részét gazos, parlagfiives elhanyagolt ingatlanok, illetve az
ingatlanon felhalmozott hulladékck bejelentése miatti eljarasok jelentették, A
fenti tigyekben tobb mint 20 személy kapott felszolitast (volt, aki tGbb alkalommal
is), pénzbirsag kiszabasara a megjeldlt idoszakban keriilt sor. Tobb esetben kellett
tajékoztatni a bejelentét, hogy — figyelemmel arra, hogy az ingatlanok
kiilteriileten helyezkedtek el — az eljaras lefolytatasara a novény- és talajvédelmi
igazgatosag jogosult.

8. Szallasiizemeltetési engedély iranti kérelem: 2 db iigy
- 1 esetben 1] engedély kiadasa tortént meg
- 1 esetben a meglévo engedély modositasa tértént meg

9. Nyilvantartasok: folyamatosan vezetve

Tobb nyilvéntartas folyamatos vezetése tartozik az igazgatasi munkakérbe:
-a kereskedelmi tevékenységet végzokrdl (jelenleg 167 db miikodési
engedéllyel vagy igazolassal rendelkezot tartalmaz) —81 esetben fordultak a
jegyzohoz miikodési engedélyért, igazolasért, illetdleg modositasért vagy
tevékenység megsziintetése végett
-a méhészekrd! (allandd-, vagy vandormehészetek) — a vizsgalt id6szakban 20
6 méhész jelentkezett be vagy ki Isaszeg kozigazgatasi teriiletére.
-a szallashelyekrol — jelenleg 5 széllashely miikodik Isaszegen
-a zenés-tancos rendezvényekrdl — a vizsgalt idészakban nem keriilt sor ilyen
eljarasra.
-a telepiilésen tartott veszélyes allatokrol (a nyilvantartas felfektetésre kertilt,
jelenleg adatot nem tartalmaz).
-telepekrol vezetett nyilvantartas (jelenleg 26 db ipari tevékenységet végzot
tartalmaz)
-ebnyilvantartas (az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal a tdrvényi el6irasoknak
megfelelden ismételten ebisszeirast végez 2020. szeptember 1. és oktober 31.
kozott a frissitett nyilvantartds 2020. szeptember 30-i hatérnappal 396 db
nyilvantartott ebet tartalmaz)

10. Belfoldi jogsegély, adatszolgaltatas, panasz-, lakossagi bejelentés
kivizsgalasa, tajékoztatas lakossag felé, kitelezo statisztikai
adatszolgaltatas: 422 db iligy
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Jogvédo irodak, alapitvanyok, birdsdgok vagy hivatalos (pl. Kormanyhivatal,
Beliigyminisztérium, mas énkormanyzatok) szervek és tarsszervek, rendvédelmi
szervek megkeresése alapjan adatszolgéltatds a hivatal rendelkezésére allo
informéciokrol, belfoldi jogsegély keretében tani meghallgatas, illetve egyéb
adatszolgaltatasi tevékenység, illetve kotelezo statisztikai adatszolgaltatas a KSH
felé. Lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, illetve tovébbitasa a
hataskorrel rendelkezd szervek felé. Lakossagi tdjekoztatas elrendelt hatosagi
zarlatrdl, szinyogirtasrol, afrikai sertéspestisrol.

11. Egészségiigyi sziirovizsgalattal kapcsolatos teenddk

A Torokbélinti Tidégydgyintézet mint minden évben, idén is elrendelte Isaszeg
varosban a 40 évet betoltott szemeélyek ajanlott tlidosziird vizsgalatat, ezért a
vizsgalatrol értesiteni kellett minden lakost.

A sziiréssel kapcsolatos adminisztracid, takaritds, a mliszaki szakemberek, és az
egészségiigyl személyzet munkajanak 6sszehangolasa, a terjesztési szerz8dés és
a megbizasi szerz6dések megkotése volt a feladat.

12. Kozteriilet hasznilati engedélyek kiaddsa

A kozteriilet-feligyelet jelenlétének kdszdnhetden évrol évre ndvekszik azon
kérelmezok szama, akik alkalmi arusitashoz (z6ldség-gylimélcs, tiditdital, kiirtds
kalacs, hasznalt ruhazati termeék, virag, mécses, fenyo6fa), épitbanyag és konténer
tdroladsdhoz, valamint szabadidés és mutatvinyos tevékenység végzéséhez
(cirkusz, autos bemutatd) nyujtottak be kbztertilet-foglalasi engedély kérelmet. Az
Onkormanyzat és a kérelmezd felek kozott 72 alkalommal keriilt kizteriilet
hasznalati megallapodas alairasra.

13. Palyazatfigyeléssel és -kezeléssel kapcsolatos feladatok

Az igazgatasi ligyintézo kapcsolt munkakorként rendszeresen figyelemmel kiséri
a megjelend 1j tamogatasi lehetdségeket a tarsadalmi egyeztetésektdl kezdve a
megjelent kiirdsokig. Az tigyintézd figyelemmel kiséri a kapcsolodd szakmai
oldalakat, valamint a nyomtatott sajtét is. A megjelend kiirdsok attekintése,
értelmezése, jogszerli felhasznalasanak modja alapos utdnajardst kévetel, hiszen
minden kapcsolddo jogszabalynak és torvénynek ismerete sziikséges az indulassal
kapcsolatos dontéshez. A véros vezetés€¢hez mar csak az el6zetesen atvizsgalt
palyézati kiirasok keriilnek. A varos vezetésének megvannak a legfontosabb
priorit4sai, amelyekre vonatkozoan fokozottan figyelik a kifrasokat: beruhazasi és
fejlesztési kiirasok a varos intézmeényeire vonatkozodan, oktatasi, egészségligyi,
szocialis, kulturalis, Orokségvédelmi kiirasok, sport- és szabadidds
tevékenységekkel kapcsolatos pélyazatok. Mindemellett sziikség szerint
segitséget nyljt a varosban milikddd nemzetiségi onkormanyzatok, illetve civil
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szervezetek lehetdségeinek felkutatasdban és az esetleges palyazatok
benyujtasaban.

2018-ban az Onkorményzat altal elnyert VEKOP-1.2.2-15 ,Uzleti infrastruktira
fejlesztése Isaszeg” targyu projekt megvaldsitasaban, a kGzbeszerzési eljarasok
eldkészitésében a projektmenedzsment szervezettel vald kapcsolattartasban vesz
részt.

A Beliigyminisztérium altal meghirdetett” Kotelez6 Onkorményzati feladatot
ellatd intézmények fejlesztése, felljitasa” alcim alapjan elnyert 30.000.000 Ft
vissza nem téritendd tAmogatds mddositasanak elkészitésében és benyujtasiban,
illetve a projekt megvaldsitdséban és az idei €vben a projekt elszdmolasaban,
valamint a projekt szakmai beszamoldjanak elkészitésében és benyijtasaban
kiemelten vett részt.

14. Onkorminyzati ASP rendszer

2018. janudr 1-jét6l az Onkormanyzatnak kotelezbéen hasznalnia kell az
Onkormanyzati ASP rendszert. A Hivatal nyilvantartaséban szerepl miikodési és
telepengedéllyel és szallashely szolgaltatasi engedéllyel rendelkezdket migralni
kellett az Onkormanyzati ASP rendszer ipar- és kereskedelmi moduljaba. Az
igazgatasi ligyintéz6 feladata az ipar- kereskedelem modul kezelése, illetve az idei
évtsl kezdddéen a Magyar Turisztikai Ugynokség altal 1étrehozott és miikddtetett
Nemezeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont modul kezelése és az 1j adatok,
modositasok és nyilvantartottak felvitele és az adatok aktualizalasa.

Rendészeti irodavezetoi feladatok ellatasa:

2019. januar 1-jét6] — az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési
Szabalyzatanak maédositasat kdvetden - az Igazgatasi Osztaly latja el a rendészeti
feladatokat. A 2 f6 koztertilet-feliigyeld és a 2 f6 mezddr szervezetileg az
Igazgatasi és Rendészeti Irodahoz kertilt, a napi szintii munkajukat az Irodavezetd
irdnyitja, feliigyeli. A rendészeti feladatok ellatdsa keretében torténik az oda
vonatkoz6 lakossagi bejelentések kivizsgalasa, helyszini szemlék tartasa,
gépkocsi biztositasa ado- és értékbizonyitvany készitéséhez, az Gnkormanyzati
rendezvényeken a rendfenntartds és biztositas €s egyéb igazgatasi és technikai
feladatok ellatasa. Itt torténik a 4 {6 rendészeti munkatdrs szdmdra a napi szint(i
szakmai koordinacid, a sziikséges targyi és adminisztraciés hattér biztositasa a
hatékony és gérdiilekeny munkavégzéshez. (PL. irodaszer- €s tisztitoszer rendelés,
munkaruhazat rendel€s, szakmai tovabbképzésekhez sziikséges adminisztracids
hattér).

2019. oktéber 19-t61 1 f6 latta el a koztertiletfeliigyeldi feladatokat Isaszeg Varos
beltertiletén tekintettel a masik kolléga nyugdijba vonulasa miatt. Az eltelt t6bb
mint 1 évben 12 alkalommal hirdettiik meg a kozteriilet-feltigyeli allaspalyazatot
a megiiresedett poziciora vonatkozdan, de az alldst a mai napig sem sikeriilt
betdlteni. Sajnédlatos médon 2020. julius 23-4n az alloményban 1évd 1 6
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kozteriiletfelligyeld kolléga elhunyt. Az 1j kollégék palyaztatas Gtjan Kkeriilnek
kivalasztisra, mely eljaras jelenleg is folyamatban van. 2020. julius 6-a 6ta az
igazgatési €s rendészeti irodavezetd latja el a halaszthatatlan kozteriilet-
feliigyeldt, illetve a Hivatal napi mitkédéshez sziikséges alapfeladatokat (postai
kiildemények napi szintli szallitdsa, tarsiroddk helyszini szemléjéhez
gépjarmibiztositas, kamerdk napi szintli ellendrzése, lakossagi bejelentések
helyszini szemléje, igazgatasi feladatok helyszini szemléje, kiils6 szolgaltatokkal
valo kapcsolattartas (Ebrendészet, Trioda Kft.).

Kozteriilet-feliigyelet
A Kozterilet-feliigyelet 2019.09.01-2020.09.30 - ig terjed6 munkdja az alabbiak

szerint alakult.

-Aroktakaritas, gyommentesités zold novényzet vagasa: 70 db.
-Ho és sikossdg mentesités: 20 db.
+ -Uzemképtelen, forgalmi rendszdm nélkiil, lejart miiszakival nem
rendelkezd gk:3 db.
- -Engedély nélkiili kdztertlet hasznélat: 38 db.
-Kivizsgalt lakossagi bejelentések: 42 db.
. -FelligyelGi észrevétel: 7 db.
-Tonkrement jardak + ateresz végett Varosiizemeltetés felé jelzés: 20
db.
- -Jardafelbontas: 8 db.
- -Fa csonkolas: 3 db.
-Engedély nélkiili reklamtabla: 1 db.
-Tlzgyijtas megel6zése: 6 db.
-Uthibakkal kapcsolatos intézkedések: 9 db.
-Koztisztasagi szabalysértés: 11 db.
-Veszélyeztetés kutyaval: 11 db.
-Szeszes ital fogyasztas kozteriileten: 23 db.
-Fas szara ndvények visszavagasara tett kérés, a jardara bel6gé agak,
valamint az atkeresztez6dés jOl belathatd legyen: 12 db.
-Parlagfii észlelése, ill. a megtett intézkedés: 4 db.
-Tiltott hazald arusitas megakadalyozasa: 5 db.
-Ko6ziti jelzotablak megrongalasa: 3 db.
A jatszdterek allapotara odafigyeliink, folyamatosan ellendrizziik.
A Polgérérséggel vald kapcesolattartas, egytittmiikddés, eredményes.
Az Fbrendeészet munkatarsaival, folyamatos és rugalmas a kapcsolattartas. A
telefonon jelzett elhullott és €16 allatok elszéllitasa, rovid idén belill megtérténik,
egytittmtkodésiink kifogdastalan.
A Rendoérséggel vald egyiittmiikddésiink a napi munkéban kifogastalan, kérésiikre
visszané€zziik a rogzitett felvételeket.



45

-Elhullott allattetem elszallitasa: 19 db.
-Gyepmesterrel val6 helyszini szemlek: 10 db.
-Eb befogasa: 5 db.
-Kozterillet-feliigyeldi bejelentés az Igazgatasi Ugyintézd részére: 10 db.
-Hatéségi ellendrzésekben vald részvétel, az Igazgatisi Ugyintézovel 12
alkalommal tértént.
-Kiemelten ellendrizzikk tobbek koézott az Ady Endre uti CBA iizlet
koémyezetét, kozteriileten valo szeszes ital fogyasztasa miatt
-Fakivagasok végett utlezarasokban vesziink részt, (helyszint biztositunk),
ezzel segitve a Varosgondnoksag munkajat.

- Jarmiforgalom iranyitasaban, id6k6z6énkénti leallitasdban is részt
veszink.

- Napi szinten ellendrizziik a térfigyel6 kamerak miikédését, ellendrzéskor
az erre rendszeresitett naploba a tapasztaltakrol, bejegyzést készitiink.

- A térfigyelé kamerdk javitdsdban koézremiikodés (5 eset) a Tridda Kft
munkatarsaival. Prébafelvételek kimentése: 9 db.

- A Rend0rség kérésére a térfigyeld kamerdk felvételeinek kimentését, tobb
esetben is végezziik. (13 db.)

- A kOzmeghallgatdssal = kapcsolatos  hirdetmények  kihordésa
Kézintézményekbe,
Valasztasi munkafiizetek, valamint hivatalos iratok kihordasa.

- A tiidosziiréssel kapcsolatos felhivasok kihelyezése, cimlista alapjan.

— 2019. évi Marton napi biicsun valé részvétel, valamint az ezzel kapcsolatos
lgyintézések.

— Ado- és értékbizonyitvany készitésében vald kdzremiikodés az Adoiroda
munkatarsaival,

— Helyszinbiztositas kettd darab fenydfa diszitésénél.

— Napi rendszerességgel postazunk, altaldban kétszer naponta (délelott-
délutan), de volt r4 t6bb alkalommal is példa, hogy a postas autd késése
miatt, ismételten vissza kellett menni a beérkezo levelekért.

— Koézuti baleseteknél a forgalomiranyitasaban valo részvétel.

— Az arkok takaritisadnak, zdld ndvényzet visszavagasanak, a jardak
sikossagmentesitésének utdellendrzése folyamatosan torténik.

Mezei 6rszolgalat

Mezei 6rszolgdlat 2019.09.01-2020.09.30 - ig terjedé munk4ja az alabbiak szerint

alakult.

A fegyveres Orségrol, a természetvédelmi €s a mezei Orszolgalatrdl szold 1997.
évi CLIX. tdrvény és a mezOO6rdk szolgidlati viszonyat szabalyozd
29/1998.(IX.30.) FM rendelet 1998. junius 1-jén 1épett hatalyba.
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A mez60r feladatat az 6t foglalkoztatd Polgdrmester, vagy altala megbizott
szem€ly utasitasa szerint 1atja el. Tevékenységének szakmai feliigyeletét a megyei
Erdészeti €s Foldmitivelési Igazgatdsag latja el.
Munkaidejiikk normal esetben hétfétél-péntekig napi nyolc éra. Ez neheziti a
délutani, valamint hétvégi problémak kezelését, mert a mez66rok sokszor sajat
szabadidejiikben oldjak meg a lakossédgi bejelentéseket.
A 2020-as évben az éves kotelezd tovabbképzés a koronavirus jarvany miatt
elmaradt.
Az éves tevékenység €s {6 problémak:
-Visszatéré problémat okoz a kiilteriileti szemetelések felszamolasa,
mivel a jelenlegi torvény szerint lehetetlen tetten émi az elkdvet6t,
illetve elkdvetdket. 2019. évben is nétt az illegalis lerako helyek szama
€s a szemét mennyisége. Foleg a 2018-as évtol kezd6dben amidta
elmarad a lomtalanitis. Legtobben a lomtalanitdsi hulladékba
belekeverik a kommunélis szemetet. Tébb alkalommal tettenéréskor
nem tudtunk rendéri segitséget kapni, mivel elérhetetlenek voltak. A
szemetelések csOkkenése végett sziikség lenne a jarérozések ndvelésére,
a lomtalanitas végrehajtasara, illetve a rendOrség segitésére.
-T&bb telepiilésen visszaszorito er§ a szemetelés visszaszoritasara és az
illegalis szemétlerakasok elhelyezésére a vadkamerdk felszerelése és
figyelmeztetd tablak kihelyezése.
-Falopédsok a mez60ri szolgdlat hatékony jarérozésével és egyéb
(allampolgéari) segitséggel minimalis szinten van.
-Az egyes technikal sportot szeretd allampolgarok quad és cross
motorokkal tonkre teszik a vetést és az egyéb erdSkulturdkat, igy
veszélyeztetve a vadallomany nyugalmat is. Ezt visszaszoritani csak a
rendOrség segitségével lehetséges.
-A tlizgyijtas és tarloégetés orszagos és helyi rendeletét sokan nem
tartjak be. A térvény nem ismerésére hivatkoznak. A helyi tlizgynjtési
tilalom miatt megszaporodott az illegalisan kihelyezett zoldhulladék,
ami még nagyobb baj, hogy zsékostul.
-A 2019-es évtol kezdddden az Adoiroda munkatirsait a mezd6rok
rendszeresen széllitjdk a kiilteriileti ingatlanokhoz ado- és
értekbizonyitvany készitése céljabol.
-A mezbdrdk rendszeresen részt vesznek az Onkorméanyzat altal
szervezett rendezvények rendészeti biztositasiban (Apr. 6.; Isaszegi
Virosi Napok; Szent Marton Napi Blicsi)
-El6z6 évekhez képest az allampolgarok kezdik megszokni
jelenlétiinket, batran kérik segitségilinket.

Figyelmeztetés: 46 alkalom
Helyi iinnep biztositasa: Isaszegi bucsu
Vandorméhek ellendrzése: 5 alkalom

Allampolgari bejelentés: 52 alkalom
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Vadkar: 12 alkalom
Vadeliités: 4 alkalom
Kabelégetés megakadalyozasa: 8 alkalom
Forgalomirdnyitas: 2 alkalom

Tizifat szallito jarmtvek ell.: 17 alkalom
Vadaszat/vadaszok/ellendrzése: 7 alkalom

Robbandtest bejelentés: 4 alkalom
Birdsagi tanl meghallgatas: 2 alkalom
Gépjarmuvek atvizsgalasa: 8 alkalom

Hatosagi személyek szallitdsa: 14 alkalom

Helyszini szemle az igazgatasi

és rendészeti irodavezetdvel: 15 alkalom
Rendoérséggel kozos szolgalat: 26 ora
Polgarbrséggel kozis szolgalat: 30 éra
Falopas blinmegel6zési akcio

18:00-23:00 ora kozott: 19 alkalom

3. Szocialis Iroda

A Szocialis Iroda az igazgatasi osztalyvezetd iranyitdsa mellett szocialis,
gyermekvédelmi €s gyamiigyi, illetve igazgatasi feladatait 2 f6 szakel6addval
végzi el.

2020. janius 16. napjatdl uj szocialis el6ado 1atja el a szocialis teriileten keletkezo
feladatokat. A korabbi két szocialis iigyintéz6 koziil az egyik palyazati eljarast
kivetden az Isaszegi Humanszolgaltaté Kozpont intézményvezetdi posztjat
tolti be, a masik kollégand pedig az anyakényvi igazgatisi munkakirben
keriilt foglalkoztatasra,

Az Iroda (és a tobbi szakteriilet) hétfd, szerda és pénteki napokon fogadja az
ugyfeleket.

A szocialis és gyamiigyi igazgatas vonatkozasdban a munkateriilet 3 részre
tagozddik.

I. A szocidlis igazgatasrdl €s szocialis ellatasokrdl szdlo 1993. évi IIL
torvényben (tovabbiakban: Sztv.), valamint a gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvényben (tovabbiakban:
Gyvt.) foglaltak szerint — Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag hatdskorébe
utalt feladatok ellatasa

II. Jegyz6i hataskérbe utalt, valamint hatdsagi ellatist megallapité és
adatszolgaltatési feladatok ellatésa

III. Polgdrmester hataskorébe utalt feladatok
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A szocialis és gyamiigyi feladatok ellatdsaval kapcsolatos feladatokat, a Sztv. és
az Gyvt., valamint Isaszeg Varos Onkorményzat Képvisel6-testilletének a
szocialis €s gyermekvédelmi igazgatasrol és ellatasokrol szdl6 5/2019. (II. 20.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: helyi szociélis rendelet) szabalyozza.

Szocialpolitikai Kerekasztal

A Szocidlpolitikal Kerekasztalt - évente minimum egy alkalommal - a SZEB
elndke hivja Ossze, majd levezeti annak {ilését, és a Testiilet tagjai felé beszdmol
az Ulésen torténtekr6l. A Hivatal munkatarsainak az iilés anyagainak
elokészitésében, a meghivok kikiildésében, az iilésen torténtekrdl sz616
emlékeztetdk elkészitésében van feladata. Kerekasztal osszehivisra keriil a
tervek, stratégiak elfogaddsit megelézden, az idosek, gyermekek, az érzékeny
csoportok érdekeit érint6 tigyekben.

2020. évben a kialakult virushelyzet miatt kiilonleges eljarasrend szerint keriilt
megrendezésre a Kerekasztal. Az elkészitett j Helyi Esélyegyenl6ségi Program
e-mailen keresztiil keriilt kikiildésre, illetve javaslataikat, észrevételeiket is ily
modon tehették meg az érintettek.

A Szocialis €s Egeszségligyi Bizottsag folyamatosan, 2 hetente, illetve sziikség
szerint tartja meg a bizottsagi liléseit.

A bizottsagi iilésre keriilo el6terjesztéseket a Szocidlis Iroda munkatarsa késziti
el a bizottsagi tagok részére.

Isaszeg Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatar6l sz616 16/2019. (XI. 5.) dnkormanyzati rendelet 41. § (9) bekezdése
a bizottsag iilésére sz016 meghivét a napirendek irdsos anyagaival egyiitt ugy kell
kézbesiteni, hogy azt a bizottsag tagjai rendes 1ilés esetén az {ilés el5tt legalabb 3
nappal, rendkiviili Glés esetén az {ilés kezdete elStt legalabb 1 naptari nappal
megkapjak (a kikiildést a Kabinet munkatarsai végzik).

Stirgosségi eloterjesztésnek van helye, amennyiben annak tdrgyalasa valakinek a
tartasardl vagy gondozisérol rendelkezé dontés meghozataldra iranyul, ezért a
SZEB iilésén esetlegesen siirgdsségi eloterjesztések is keriilhetnek a bizottsag
tagjai részére kiosztdsra —bar ezeknek a szdma er6teljesen lecsokkent-, és a
bizottsag napirendjére vald felvételre is ekkor tesz javaslatot a bizottsag elnéke,
amennyiben azok siirgdsségi targyalasat indokoltnak latja.

A Szocidlis és Egészségligyi Bizottsagi {ilését kvetden a dontésrdl a kérelmezék

egyedi hatdrozattal értesiilnek, aminek -pozitiv dontés esetén- egy példanya a
Gazdélkodasi Osztaly részére is atadasra keriil, a tamogatas kiutaldsa céljabol.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorébe tartozé iigyek:

A Sztv., és a Gyvt. értelmében az alabbi ligyeket kell bizottsdgi iilésre
eldterjeszteni.
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- Pénzbeli tamogatdssal kapcsolatos tigyek:
-rendkiviili telepiilési taimogatas keretében ny\jthatd ellatasok:
- atmeneti segély (pénzbeli tamogatés, gyégyszertdmogatas)
- tlizel6tamogatas,
- beiskolazési tAmogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nyujtott timogatas
- krizis helyzetben nyujtott timogatas,
- gyermeknevelési tAmogatas,
-oktatashoz kapcsolodd tanulményi tdmogatasok (egyszeri, vagy
Osztondij jellegh)
- temetési segély
- korhoz, egészségi allapothoz kotott tAmogatasok (90 éven feliiliek
tamogatasa, fogyatékkal él6k kardcsonyi tamogatasa)
II.  Természetben nyujtott tamogatas:
- rendkiviili telepiilési tamogatés keretében nyujthaté ellatasok:
- élelmiszer levasarlas, tiizel6tdmogatas, beiskolazasi tdmogatis,
- rendkiviili élethelyzetben nyijtott tAimogatas
- gyermeknevelési tAmogatas
- gyermekétkeztetés
- gyogyszertamogatas

A bizottsag egyedi mérlegeléssel dont a kérelmekrdl.

A dontést kovetben az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL.
torvényben meghatérozott alaki ¢€s tartalmi kellékekkel késziilnek el a
hatarozatok.

A 2019. szeptember 1. és 2020. szeptember 30. kozotti idészakban, a SZEB iilésén
558 bizottsagi dontés tekintetében sziiletett hatirozat, fellebbezés nem volt.

Egy lakos polgarmesteri tjékoztatas ellen nyujtott be fellebbezést, azonban a
fellebbezés nem Onkormanyzati, vagy polgarmesteri hataskdrben térténd
dontésrdl szolt, igy a lakost tamogatd érdemi déntés nem sziilethetett.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorébe tartozé feladatok
Rendkiviili telepiilési tAimogatas:
— Atmeneti, beiskolazisi, tiizeld, rendkiviili élethelyzet, eseti gyégyszer:

Szocidlis igazgatas teriiletén az anyagi timogatésok megallapitasa a legnehezebb
feladat. A bizottsagi iilésre el6terjesztett kérelmek szdma az el6z6 évekhez képest
tovabb csékkent, altaldban tilésenként 3-8 db.

Bizonyos iddszakra — pl.: a fiitési szezonra — kivetitve a fenti kérelmek szdma
ennek tébbszordsét is elérheti.
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Az elmult idészakhoz képest megnétt azoknak az ligyeknek a szdma, ahol a SZEB
tagjai, a Szocialis Iroda, illetve a tanyagondnok, m4justél a Humanszolgaltatd volt
a javaslattevd, mert a latokorbe keriilt raszoruld lakosok részére, illetve a flitési
tamogatas esetében megelézd célzattal adott tAmogatast a Bizottsdg.

A beiskoldzasi tdmogatds kérelmezése az iskoldk felé mozdult el, mivel az
intézmények igényelhetik meg a raszoruld tanuldik, leendd tanuldik részére a
tamogatast tanév végén, a kovetkezd tanévre. 2020. m4jusdban — szintén a
kialakult virushelyzetre valo tekintettel — az iskolak javaslataikat, az el6z6 évek
tapasztalatara hagyatkozva e-mailen tett€k meg. Az intézményi javaslattétel
eredménye, hogy csak azok a gyermekek kapnak tdmogatést tanszerek
formajaban, akik egész tanévben lathatéan segitségre és tamogatésra szorulnak.

2020. szeptemberi 1skolakezdéskor a négy iskoldtol beérkezett kérelemre a SZEB
altal beiskolazési tdmogatasban részesitett gyermekek szama: 276 £6.

A kérelmezdk a téli idészakban a tiizeltamogatdst igénylik a leggyakrabban.

A tiizelo szezonban 2019. oktéber 15-t61 2019. december 31-ig: 228, 2020.
janudr 1-t61 2020. aprilis 15-ig bezardlag 7, Gsszességében 235 db iigyben
targyalt pozitiv eredménnyel a bizottsdg. 28 esetben utasitotta el a kérelmet a
SZEB jovedelemhatar feletti bevétel miatt, vagy azért, mert mar kaptak a fiitési
idényben tiizel6tamogatast.

A SZEB tagjai igen sok esetben éltek 6nallo inditvannyal, ezért megnétt a
tamogatasban részesiilt esetek, és csokkent az elutasitott kérelmek szama.

Mivel nem volt kiemelkedben hideg tél, ezért a kihlilés megakadélyozasara
tekintettel nytdjtott tAmogatéast, a SZEB csak egy esetben nytjtotta a lakosok
részére. A telepiilésen nem volt kih{iléses haldleset.

A thzifa kiszallitdsat a Beszerzési Szabalyzat szerinti eljards nyerteseként a Szabo
Tiizép végezte a tamogatdsban részesiildk részére.

A beérkezd javaslatoknal fontos szempont volt, hogy vizsgaljuk a lehetséges
fitési modokat, és ahol volt foldgaz fiitésre lehetbség, ott a tAmogatas a kézmi
felé iranyult. Ez mind a koltségvetésre, mind a telepiilés levegOminBségére
kedvezd hatassal birt.

A kézszolgaltatohoz utalt flitési tAmogatas Gsszege 35.000 Ft/tdmogatasi eset volt,
igy azonos Osszeg kifizetése mellett t6bb lakos kaphatott timogatést, mint a tlizifa
kiszallitasnal, ahol a meghatédrozott ar 45.000 Ft/ tdmogatési eset volt.



51

Az el6re betarolhato flitéanyag igényléséhez 105 db nyomtatvanyt mar kikiildtiink
a, Humanszolgaltaté6 altal javasolt és a SZEB 4ltal jévdhagyott lakosok részére. A
benytjtott kerelmek koziil a 2020.09.15-1 SZEB iilésen 43 megallapito és 16
elutasito hatarozat sziiletett.

A bizottsag atmeneti segélyrdl 17 esetben targyalt, és 13 esetben nyujtott
tamogatast a kérelmezoOk részére.

Gyermeknevelési tAmogatés:
Atruhazott hatéskc‘irben a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsdg dont a

rrrrrr

A vizsgalt idOszakban 5§ beadott tamogatési kérelemben hozott dontést a
Bizottsag.

Gyermekétkeztetés:
A raszorult gyermekek részére gyermekétkezési tamogatast is nyijt a bizottsag. A

gyermekek étkeztetése a csaladok anyagi helyzetét nagyon megneheziti, hiszen a
tizorai, az ebéd kifizetése sok, -az ingyenes kozétkeztetésre nem jogosult, &m
szerény anyagi korilmények kozott €16- csalad szamara jelent megterhel6 gondot.
A 2019/2020. tanévben 3 kérelmet targyalt meg a bizottsag, ebbdl egy esetben
50%, két esetben 30%-o0s tdmogatast nyujtott a kérelemben meghatarozott
gyermekek részére.

Tanulmanyi tamogatasok, dsztondijak:
2020. évben 25 fiatal reészeére —15.000 Ft/alkalom- biztositott kozépiskolai

tanulmanyaikhoz, j6 eredménylik miatt tanulmanyi tamogatast a SZEB.

Bursa Hungarica:
Minden évben nagy érdeklodés mutatkozik a BURSA - HUNGARICA felséfokt

Osztdndij palyazat irant, mely 2019. augusztusban keriilt kiirdsra, illetve
szeptemberben csatlakozott a rendszerhez az Onkorméanyzat.

2019. évben 15 f6 fels6fokti tanulményokat folytatd diak esetében keriilt
megallapitasra az 6sztondij. 2020. szeptember 17-1 testiileti iilésen a kézpontilag
kiirt palyazathoz ismételten csatlakozott Isaszeg Véaros Onkorményzata. A
palyazatok kiirdsa a honlapon, valamint az 6nkormanyzati tajékoztato ujsagban
megjelent.

Fogyatékos személvek, illetve ,,90” év felettiek Atmeneti tAmogataisa:

A Szocialis és Egészségligyi Bizottsadg egyhang javaslattal, a telepiilésen €16, és
kérelmet benytdjté 96 személybdl, 95 részére 2019. év karacsonyan pénzbeli
tamogatast biztositott.

2019. évben a ,)90,, év felettick egyszeri 10.000,- Ft tamogatasban részesiiltek,
kdszono levél kiséretében, mely Osszesen 47 {6 id0s személyt jelentett.
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Egy 16 részére el kellett utasitani a timogatds megadasat, mivel nem felelt meg a
helyi rendeletben meghatarozott feltételeknek.

Polgdrmester hataskorébe tartozé feladatok

Temetési segély

A telepiilésen a jovedelmi hatér alatti kérelmezdk esetében 10.000 Ft &sszegli
tamogatas volt megallapithatd annak a személynek, aki hozzatartozéjat
eltemettette -ezt szamlaval igazolta-, tovabb4 aki isaszegi lakhellyel rendelkezett.
Az elmult idészakban 7 £6 adott be kérelmet, amibdl 6 {6 kapta meg a tdmogatast.

Szocidlis otthonba tdrténé beutalss
A vizsgélt idészak alatt, mivel nem volt szocidlis otthonba térténé beutalas iranti

kérelem, nem keértiink gondozasi sziikséglet felmérést beutalast megel6zden.

Koztemetés

Isaszeg lakossaga, ha nehézségek aran is, de mindent megprébal megtenni azért,
hogy az elhunyt hozzatartozdjuk tisztességgel el legyen temetve. Természetesen
igy is vannak olyan esetek, ahol a temetes kdltségét nem tudja a csalad, vagy a
tdvolabbi hozzatartozé kifizetni. Az elmiilt egy év sordn 1 esetben meriilt fel a
koztemetés sziikségessége 109.110,- Ft értékben.

Jegyzdi hataskorbe tartozo feladatok

A jegyz0, a Képviseld-testiilet 4ltal ra dtruhdzott ligyekben a jogszabalyi feltételek
fennallasanak vizsgalata alapjan dont a kérelmekr6l. Egyedi mérlegelésre nincs
lehetdség. Ugyanez vonatkozik a jegyzo hatésagi iigyekben val6 eljaraséra is.

A beszamoldval érintett idészakban, a jegyz6i dontések tekintetében a
fellebbezések szama 0 db volt.

Rendszeres telepiilési timogatis keretében nyijthaté lakhatdsi tdimogatis
Az ellatasrol, a KépviselO-testiilet altal atruhazott hatidskorben hoz dontést a
jegyzd. A kérelmezOk szadma joval kevesebb, mint az ellatds el8djéé, a
lakasfenntartasi tamogatasé volt. Ennek oka lehet, hogy az ellatas alacsony
osszege -2.000 Fi/ho, és egyszeri fiitési tdmogatds- alatta van a régebben
megallapithaté tAmogatasi dsszegnek.

Az egyszeri flitési tamogatasra val6 jogosultsag a tiizelési szezon kezdetekor keriil
feliilvizsgélatra, majd azt kovetden keriil sor a tiizeld kiutalasara.

Jelenleg 29 16 részesiil ilyen tamogatasban.

Az ellatas védendé fogyasztoi mindsitésre jogosit.

Rendszeres telepiilési tamogatas keretében nyujthaté gyégyszertimogatis
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Az ellatasrdl a Képviselo-testiilet altal atruhazott hatdskérben hoz dontést a
jegyzd. Az dsszeg 1 évig maximum 5.000 Ft/ho, és a kérelmezd altal megjelslt
gyogyszertdrban vehet6 igénybe. Jelenleg 27 f6 részére nyujt ilyen iranya
tamogatast az dnkormanyzat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Ez az ellatds természetbeni tdmogatasi forma, mivel a raszoruld gyermekek
tankonyvellatas, az ingyenes étkezés, valamint az egy évben két alkalommal
kiutalt Erzsébet utalvany, illetve 2019-t6] pénzbeli tAmogatas formajaban vehetik
igénybe a kedvezményt.

Jelenleg 230 gyermek és 1 fiatalkoru részesiil rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban. Hatranyos helyzet{i mindsités kiadasara 56, halmozottan hatranyos
helyzetli minosités kiadasara 24 esetben kertilt sor.

2019. november honapban -a jogszabalyi valtozas kovetkeztében mar nem
Erzsébet utalvany formajaban, hanem pénzbeli tdmogatasként 1.537.500,- Ft
keriilt kifizetésre, 2020. augusztus hénapban 1.426.500,- Ft.

Koltségmentesség megallapitasa

A jJegyz6, az arra raszoruld, és kérelemmel €16 személy részére
koltségmentességet dllapithat meg a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl 2004. évi CXL. térvény 159. §-a, valamint 2018.01.01-t61
az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szold 2006. évi CL. torvény 130. §-a
alapjan annak, aki kereseti, jovedelmi és vagyoni viszonyai miatt az eljarasi
koltséget vagy egy részét nem volt képes viselni, jogai érvényesitésének
megkonnyitésére. 2019.09.01-t61 2020.09.30-ig nem kértek ilyen iranyu
segitséget a hivatalban.

Koérnyezettanulmany készitése

A szakeldadok a kérelmezok korlilményeinek megismeréséhez, az egyes
tamogatasok elbirdlasahoz, az alaposabb eléterjesztések érdekében, valamint
kiilonbo6zo tarshatosagoktol érkezett megkeresés alapjan kornyezettanulmanyt is
készitenek. A vizsgédlt id6szakban 1 megkeresés érkezett az iroddhoz
kérnyezettanulmany  készitésére. A SZEB 1 esetben rendelt el
kornyezettanulmanyt a kérelem elbiraldséanak segitésére. Ez a feladat igen sok id6t
igényel, mivel vannak olyan helyek, ahova tobb alkalommal is ki kell menni
ahhoz, hogy elkészithet6 lehessen a kdrnyezettanulmany.

Védendo fogyasztoi mindsités

A védendbi fogyasztdéi mindsités megallapitdsa, mely a kozszolgaltatok
szolgaltatasait igénybe vevo fogyasztdk esetében allapithatd meg, véd a mérbora
azonnali kikapcsolasatol, valamint lehetdséget nydjt a felhalmozott dijhatralék
részletfizetésére, elore fizetds méroorak igénylésére. A vizsgalt idoszak alatt 7
esetben kértek védendo fogyasztoi igazolast a lakosok.
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Hatosagi bizonyitvanyok kiaddsa, adatszolgaltatisok

Hatosagi bizonyitvanyt a Hivatal, az éltala multban vagy a jelenben folyésitott
ellatasok esetében, jogszabaly szerinti nyilvantartisban 1év6 adatokrél adhat ki.
Ilyen nyilvantartis kezelése a szocialis és a gyermekvédelmi térvény alapjan
folyositott ellatdsok esetében kotelezben torténik. Adatszolgaltatast 6
alkalommal kértek a vizsgalt id6szak alatt lakosok, illetve mas hatdsagok.

A szocialis ellatdsok kozill a rendszeres telepiilési tAmogatasokat, valamint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt sziikséges orszagos nyilvéantartasi
rendszerben is kdzzétenni.

Sziinidei gyermekétkeztetés:

A sziinidei gyermekétkeztetést csak a hétranyos, és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek vehetik igénybe.

A 2019/2020-as tanév 6szi sziinetében 12, téli sziinetében 18, tavaszi
sziinetben 31, a nyari sziinidei gyermekétkeztetésben 21 gyermek részére
nytjtottak be étkeztetés irdnti kérelmet. Ennél lényegesen kevesebb gyermek
részére viszik el az ebédet, sokan lemondjak, mert mégsem vallaljak azt, hogy érte
menjenek az iskola ebédlojébe.

A sziinidei étkeztetés szervezése, a jogosultsagok figyelemmel kisérése, valamint
a sziilokkel val6 kapcsolattartas egész évben folyamatos munkat igényel.

Egy jogosult esetében sziinetenként -—minden étkeztetést megel6zben-
tajékoztaté, nyomtatvany Kkikiildd, értesité levélben van felhivva a sziild
figyelme az ellatas igénybevételének lehet6ségére, modjéra.

Hatosagi feladatok
Nem bizottsagi hatdskérbe tartozé gyamhatésagi feladatokat a gyamiigyi
ligyintézo végzi, melyek az alabbiak:
-Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsigi ligyek egyedi
intézése;
-Kiskoruak gyermekvédelmi gondoskodasaval kapcsolatos {igyeinek intézése;
-Oktatasi intézmények vezetdivel, gyermekvédelmi felelbseivel kapesolatos napi
kapcsolattartas;
-Csalad- és gyermekjoléti szolgalat, bolcsdde szakmai irdnyitasa, ellendrzése,
-Bursa Hungarica 6sztondijjal kapcsolatos feladatok.

A gyamhatésagi Uigyek jo része a jogszabalyi valtozdsoknak kdszénhetSen
atkeriilt a jaras hataskorébe.

A jegyzdi gyamhatosagi feladatok tilnyomo részét az ellatdsokra vald jogosultsag
elbiralasa jelenti.

A gyamhatésdgi munka a gyermek szilletésétdl — a nagykorusagdig tart. A
gondnoksag a nagykorusagtol a gondnok kirendel hatérozat hatalyossaggig tart,
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¢s foleg komnyezettanulmany, illetve vagyonleltar felvételének elvégzése a

feladat.
Akornyezet, illetve dnmaga altali veszélyeztetés miatti csaladbél valé kiemelést,

mint legszigoriibb hatésagi intézkedést a teljes vizsgalt idészakot tekintve nem
kényszeriilt alkalmazni a jegyzi gydmhatdsag.

Hagyatéki iigyvek:

A hagyateki tigyekben a vizsgalt id6szakban 315 irat keletkezett. A hagyatéki
eljards sordn a vizsgalt id6szakban hagyatéki leltar felvételére, valamint
adatszolgaltatdsra legaldbb ennek kétszeresére keriilt sor.

A Szocidlis Iroda feladatai kozé tartozik tovabba, hogy:

- segitséget nyujtson az adodirodanak, illetve az iktatonak a tdmeges postdzasi
feladatok elvégzésében;

- segitséget nyujtson mds egységeknek a  jegyzOkonyvezésben,
kdryezettanulmanyok végzésében;

- helyettesitse az ligyfélszolgalatot;

- tartsa a kapcsolatot a civil szervezetekkel;

- megadott hataridében feliilvizsgélja, illetve készitsen beszidmolét a Helyi
EsélyegyenlOségi  Programrdl, a Telepiilési Egészségtervrél, Idsiigyi
Stratégiardl, Szocidlis Szolgaltatas Tervezési Koncepciorol;

- vizsgalja felil a helyi szocidlis rendeletet, tegyen javaslatokat a
valtoztatasokhoz;

- a SZEB koltségvetését figyelje, készitse el a kovetkezd évi koltségvetési
koncepciohoz a szocidlis intézményekre és ligyekre terjedd javaslatokat, készitse
el a szocidlis koltségvetést a SZEB és a Testiilet részére

- hatarid6ben szolgaltasson statisztikai adatot a KSH részére, valamint a
Korményhivatal részére;

- nyujtson segitséget a kiilonboz6 intézmények részére a kozfoglalkoztatds
szervezeés€hez (kozfoglalkoztatdsba bevonhaté személyek keresése);

- tajékoztassa a jogosultakat, illetve tartson kapcsolatot a sziilékkel, valamint
nydjtson adatokat a sziinidei étkeztetés (tavasszal, 8sszel, nyéron, télen)
elvégzéséhez,

- szervezze a kotelez6 6nkormdanyzati ellatds korébe tartozd gyermekfeliigyeletet
a nyari sziinid6ben, illetve végezze el a vele kapcsolatos adminisztrativ teendéket
a helyi szocialis rendelet szerint,

- sziikség szerint vegyen részt a Valsagstab miik6désében a jogszabélyi elbirasok
alapjan.
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Fenti tevékenységek nem emelik minden esetben az iigyiratok
szamat, azonban igen sok iddét vesznek igénybe.

Varosunkban j6l mitkddik a jelzérendszer, gy az orvosok, védéndk, gyermek- és
ifjusdgvédelmi felel6sok részérdl. A gyamiigyi feladatok sordan a PMKH God6il6i
Jarasi Hivatal Szocialis és Gyambhivatalaval j6 kapcsolatrendszert sikeriilt
kialakitani.

A Szocialis ¢s Igazgatasi Iroda munkatarsai ltal elvégzett munka mennyiségének
kénnyebb attekintése végett tablazatos formdaban iigyintézére és feladatkorokre
lebontva készitettiink kimutatast az ligyiratok szamardl.

| I., Szocialis feladatokat Fo- és alszamok

ellato iigyintézé feladatkorei: tekintetében dsszesen:

I. Szociélis feladatokat ellatod

ligyintéz6 2019.09.01 — 2020.06.15.  2020.06.16 - 2020.09.30.

- rendszeres telepuiési
tdmogatasok keretében adhato
tamogatas:

- gy0gyszertamogatas

- rendkiviili telepiilési
tamogatasok keretében adhato
tamogatasi formak:

- atmeneti tAmogatas (benne
eseti gyogyszer) Foszam: 515 Foészam: 135

- beiskolazasi timogatas, Alszdm: 1213 Alszam: 340

- tizel6 tamogatés,

- tanulmanyi tdmogatasok és
Osztondijak

- temetési segély,

- kéltségmentesség,

- gyermekétkeztetési
tamogatas,

- kérnyezettanulmany
készitése,
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- eldterjesztések készitése,

- jegyzOkdnyvvezetés,

- kdrnyezettanulmany

készitése

- védendd fogyasztoi

mindsités,

- hatdséagi bizonyitvanyok
elkészitése,
adatszolgaltatasok

- Sziinidei gyermekétkeztetés,

I1., Gyermekvédelmi,
gyamhatésagi és hagyatéki
feladatokat ellato iigyintézo
feladatkorei:

- rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény,

- hétranyos, halmozottan
hatranyos helyzet
megallapitasa,

- rendkiviili telepiilési
tamogatasok keretében
adhat6 gyermeknevelési
tamogatas,

- 90 év felettick természetbeni
tdmogatasanak tigye,

~ Bursa-Hungarica 6sztondij
palyazat

- szociélpolitikai
kedvezmények
- hagyatéki ligyek intézése

- hatosagi bizonyitvanyok
elkészitése,
adatszolgaltatasok

- kdrnyezettanulmany
készitése

576 db

1.479 db
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| - elbterjesztések készitése,
- jegyzokodnyvvezetés,
- ko6ztisztviselok munkaiigyei

- népesség nyilvantartas
teenddi, utcanyitasbol, Gj
utcanevek elnevezésébdl eredd
| tevékenységek

- 1. Ugyintézd Osszesen:  2.203 db
- IL ligyintézG $sszesen: 2.055 db
minddsszesen: 4.258 db

A beszamol6 ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikodésével
osszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatdsi osztalyvezetd

V1. Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

A Miszaki és beruhazasi osztaly létszdma a beszamolas targyat képez6 idészakban
2 f6bdl all.

Az osztaly altal kezelt iigyiratok szdma jelentds mértékben nem valtozott, a
pandeémids id0szak alatt az osztdly dolgozéi valtott hivatali jelenléttel és
otthonukban, tigyeleti munkavégzéssel oldottik meg feladataikat a zavartalan
ligyintézes biztositasara.

Osszesen 379 f6szam( iktatott irat jellemezte az osztaly iligyiratforgalmat.

Uj palyazatok nem keriiltek bead4sra, a folyamatban 1év6 palydzatok tigyintézései
torténtek az idoszak alatt.

A mar lezért palydzatok esetében az 6t éves fenntartdsi id8szakra vonatkozoéan az
éves kotelezd projektfenntartdsi jelentések elkészitései torténtek, mint példaul a
szennyviztisztito projektfenntartasi jelentése, az épiiletenergetikai fejlesztés sordn
a Klapka Gyorgy Altalanos Iskola és AMI intézménynek az Aulich utcai és Toth
Arpad utcai épiiletei energetikai korszeriisitésének projektfenntartdsi jelentése,
Boébita Ovoda épliletenergetikai korszerlisités projektfenntartasi jelentése.

Az osztaly feladatkdrébe tartozo épitési és telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatosan
az osztaly részérdl a tirgyi idoszakban kizarélag a szakhatésagi nyilatkozatok
kiadasai torténtek.
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A hatosagi feladatokon feliil a beruhdzasokkal, pélyazatokkal kapcsolatos
lgyintézési feladatok is az osztdly munkajat képezték. A beruhdzasokkal
kapcsolatos feladatok a megvaldsitashoz szikséges kozbeszerzési eljardsok
lefolytatasat, a vallalkozdi tevékenység menet kozbeni folyamatos feliigyeleti
tevekenységét jelenti. A palyazatokkal kapcsolatosan a projekt céljanak megfeleld
miiszaki adatok és koltségelirdnyzatok meghatirozasa, kapcsolattartas a
kozbeszerzési szakértokkel a feladat.

A beruhazasi feladatok végzésében a targyi idészakban a feladatok végrehajtésa
érdekében a jegyzOi- ¢s testilleti referens és az igazgatasi osztaly igazgatasi
tigyintézdje miikodott kozre, segitve az osztaly feladatellatasat,

Az osztily a kormanyhivatalokba és a jarasi hivatalokba elkeriilt munkatirsak
korabban atvett feladatkdreinek ellatdsat tovabbra is ellatja, mint példéul a hatosagi
és foldligyekben torténd kifliggesztések.

Az osztaly a feladatkorébe tartozé az Onkorményzati rendeletek megalkotését
vegzi, tarsiigyosztalyok esetében a rendeletalkotésaikkal kapcsolatosan
kdzremiikodik.

A telepilésrendezési eszkdzok sziikségessé valé modositasait az osztaly
koordinalja, illetve a telepiilésképi véleményezésre benytjtott dokumentacidkkal
kapcsolatos ligyintézések is az osztaly dolgozéi végzik. Mindezeken feliil az
ligyfelek szakszerll tajékoztatdsa torténik a helyi épitési iigyekkel kapcsolatos
kérdéseket illetden.

A Miiszaki és beruhazasi osztaly 2019-2020. évi munkaja az aldbbiak szerint
foglalhato dssze.
1. Telekrendezési, kozmii, épitésiigyi-beruhazdsi

iigyekkel kapcsolatos intézkedések, szakha-

tésagi nyilatkozatok: 102 db
2. Lakcim igazolisok 126 db
3. Altalinos igazgatasi feladat (terméf6ld kifiiggesztések) 36 db
4. Telepiilésképi véleményezési eljaras 41 db
3. Kapesolt igazgatdsi munkakéri feladatok 14 db

(fakivagés, gk. tarolas)

Bizottsagi es testiileti iiléseken folyamatosan jelen van az osztily 1-1 fével,
segitve az lilések munkajat.

A beszdmoloban érintett idoszak alatt az alabbi beruhdzasok koordinaldsaban
kozremiikodott a Polgérmesteri Hivatal jegyzdi-testiileti referense és igazgatési
el6adoja:
> ,,VEKOP-1.2.2-15-2016-00006" kédszamu, ,Uzleti infrastruktira
kialakitasa Isaszegen” targyd palyézat.
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» ,PM_EUALAPELLATAS 2017_42” kédszamu, ,Onkormanyzati
tulajdonu egé€szségiigyi alapellatdst nydjté intézmények tamogatdsa
Pest megyében” targyd palyazat.

» .PM_OVODAFEJLESZTES 2017/51” kédszamu, ,Onkormanyzati
tulajdoni Ovodai ellatast nyujtd intézmények fejlesztésének tamogatasa
Pest megyében” targy palyazat.

» ,PM_PIAC_2018/40” kodszamii, ,Helyi piacok fejlesztése Pest
megyeben” targya palyazat.

A beszamolé ezen részét osszeallitotta:
Paddanyi Jozsef osztilyvezetd és Juhasz Janos miiszaki féeléadé




