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A napirendi pontot nyilt iilésen kell targyalni.
Az el6terjesztés elfogaddsahoz mindsitett tobbséggel hozott dontés sziikséges.



ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2023. szeptember 21-i iilésére

Targy: Javaslat Isaszeg Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az Isaszeg
Viros  Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének — Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatirol szolé 16/2019. (XI.05. ) Onkormdnyzati
rendelete modositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal 2022. évi intézményi munkatervi feladata volt
valamennyi varmegyei telepiilési onkormanyzat szervezeti és mikodési
szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) vizsgdlata. A  kormanyhivatal
féigazgatoja a varmegye valamennyi jegyzdje figyelmét felhivta szakmai
segitségnyujtas keretében arra, hogy a kialakult sokszini gyakorlattal szemben
miként lehetséges szabalyozni a jegyzi feladatellatast, annak folyamatos
biztositdsat a képviseld-testiilet, illetéleg a polgérmesteri hivatal SZMSZ-ében.

A Képvisel§-testiilet SZMSZ-ét érinté javaslat:

A 10.000 £8 feletti lakossagszamu telepiilés polgarmesteri hivataldban a jegyz6
helyettesitésére aljegyzét kell kinevezni.

Hivatalunkban az aljegyz6 kinevezésével biztositotts valt a Jjegyzd jogszabalyban
eldirt helyettesitése esetleges akadélyoztatéasa, tavolléte esetén.

Eléallhat azonban az a helyzet is, amikor mind a Jegyz6, mind az aljegyz6
akadalyozott a munkavégzésben, vagy mindkét tisztség egyidejlileg betoltetlen.
Ezt az esetet a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. toérvény (tovabbiakban: Motv.) rendelkezéseivel Osszhangban
szabélyozhatja a képvisel6-testiilet az SZMSZ-ében.

Az SZMSZ-beli szabalyozas célja, hogy biztositott legyen a hivatal zavartalan
milkddése ezen nem vart esetekben is.

A Motv. a kovetkezoképpen rendelkezik:
»A Jegyz8i és az aljegyz6i tisztség egyidejil betdltetlensége, illetve tartds

akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap idStartamra — a szervezeti és
miikddési szabalyzat rendelkezik a jegyz6i feladatok ellatasanak modjarél.”

Javaslom az SZMSZ ezen t6rvényi szabalyozéassal Osszhangban 4110, kévetkez6
szOvegezéslii modositasat:

»A jegyz8i és az aljegyz6i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadélyoztatidsuk esetére — legfeljebb hat hénap id6tartamra — a jegyzéi



feladatokat a polgarmester altal kijelslt, jegyz6i képesitéssel rendelkezd hivatali
koztisztviseld latja el.”

A rendelkezés alkalmazasdnak személyi feltételei jelenleg biztositottak a hivatal
személyi allomanyaban.

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény kotelez6vé teszi a jogszabaly
tervezetének elkészitdje szamara, hogy ennek keretében el6zetes hatasvizsgalatot
végezzen €s annak megdllapitdsait, a szabalyozas varhaté koévetkezményeit,
jelentdsnek itélt hatasait a Képviseld-testiilet - mint jogalkot6 - elé tarja.

A tervezett jogszabaly-modositasnak tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatésai,
kérnyezeti és egészségi kovetkezményei nincsenek, ahogyan adminisztrativ
hatésai sem. A helyi rendelet modositasa nem igényli tobblet személyi, szervezeti,
targyi és pénziigyi feltételek biztositasat.

A jogszabaly megalkotasa sziikséges a fent ismertetett vis maior esetén el6allo
helyzet jogszerli kezeléséhez, a polgarmesteri hivatal zavartalan és jogszerii
mikddéséhez.

2. A Képviseld-testiiletnek a polgarmesteri hivatal SZMSZ-ét érintd dontése:

A Motv. szerint a polgirmester a jegyz0 javaslatdra elOterjesztést nyujt be a
képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének - normativ hatdrozatban
torténod - meghatarozasara.

Ezen kérdésekben tartozik a dontéshozatal a testiilet hatarksrébe. Kérem, hogy
tamogassak az elOterjesztés hatdrozati javaslatat, mely alapjat képezi a
polgarmesteri hivatal SZMSZ-e jegyzd altal torténd elkészitését kovetSen
polgarmesteri jovahagyasanak.

A hatérozati javaslatban irtak megegyeznek a hivatal jelenlegi SZMSZ-ében
rogzitettekkel.

3. A polgarmesteri hivatal SZMSZ-e megalkotasanak kérdése:

A jegyzd helyettesitésével, a jegyz6i pozicié betdltetlenségével kapcsolatos
szabdlyozas tekintetében a képviseld-testiilet €s a polgdrmesteri hivatal SZMSZ-
ének dsszhangban kell allnia egymassal. Igy az utobbi dokumentum is mddositast
kivén.

A korményhivatal f8igazgatéja arra is ramutatott, hogy az Allamhéztartasrol szol6
2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) szerint a szervezet - mint
koltségvetési szerv - vezetdje, polgarmesteri hivatal esetében a jegyz6 késziti el6
az SZMSZ-t. Jovahagyasara pedig a hivatal iranyit6 szervezetének — a képvisels-
testiiletnek — a vezetdje, a polgarmester jogosult.



Nem megfeleld tehat az a gyakorlat, amikor a polgarmesteri hivatal SZMSZ-ét a
képviselo-testiilet hatarozattal fogadja el.

A fentick alapjan tisztelettel tdjékoztatom a KépviselO-testiiletet, hogy a
polgarmesteri hivatal SZMSZ-e 2023. oktober 1. napjatol polgarmesteri-jegyz6i
egyiittes utasitas formajaban, a jegyzo altal elkészitett szOveggel, az egyiittes
utasitds polgarmesteri jovahagyd zaradékkal torténd ellatasat kdvetden keriil
kiadasra.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Kérem Onoket a rendeletalkotési javaslat és a hatarozati javaslat timogat4sara!

.......... /2023.(IX. 21.) Onk. rendeletalkotasi javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete megalkotja az Isaszeg
Varos Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének  Szervezeti és  Miikédési
Szabalyzatarol szolo 16/2019. (X1.05.) onkormdnyzati rendelete modositasarol
szolé ..../2023. (... ... ) Onkorményzati rendeletét, a csatolt rendelt-tervezet

szerint.

.......... /2023.(IX. 21.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete az Isaszegi Polgarmesteri

Hivatal belsé szervezeti tagolodasat, 1étszamat, munkarendjét és ligyfélfogadasi

rendjét 2023. oktober 1. napjatdl az alabbiak szerint hatrozza meg:

1.Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:
Polgarmesteri Kabinet

Gazdélkodasi Osztaly

Igazgatasi Osztaly
Adoiroda
Igazgatasi és Rendészeti Iroda
Szocidlis Iroda

Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

A belso szervezeti tagolodast a hatarozat melléklete szeml€lteti.

2. Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal létszama: 31 6.



3. Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
A hivatal munkaideje: heti 40 6ra.

A hivatal dltalanos munkarendje:
Hétf6-cstitortok: 8.00-16.30
Péntek: 8.00-14.00

4. Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal {igyfélfogadasi rendje:

Polgarmester: minden hétfén 8.00- 12.00
Jegyz6: minden paros héten szerdan 8.00- 12.00
Hivatal:

Hétfd: 13.00-16.00

Szerda: 8.00-16.30

Péntek: 8.00-12.00

Anyakdnyvvezetdk ligyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8.00-12.00 13.00-18.00 ora
Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.30 6ra
Péntek: 8.00-12.00

Ugyfélszolgalat tigyfélfogadasi ideje:
Hétfo 8.00-12.00 13.00-18.00 o6ra
Kedd, szerda, csiitortok: 8.00-12.00 13.00-16.00 6ra
Péntek: 8.00-12.00

A hivatal altalanos lgyfélfogaddsin feliil az alabbi szervezeti
egységek egy-egy fos ligyeletet biztositanak hétfdi napon 16.30 és
18.00 k6zott:

- az Igazgatasi Osztaly

- az Addiroda

- a Miszaki és Beruhazasi Osztaly

- a Gazdalkodési Osztaly.

Hatarid6: 2023. oktdber 1.
Felelos: Hatvani Miklos polgarmester

Isaszeg, 2023. szeptember 12.

Hatvani 08 (1
polgérmeg_‘ter 5

\‘\,._



Isaszeg Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2023. (IX. 21.)
Onkormanyzati rendelete

Isaszeg Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél sz616 16/2019. (X1.05.) 6nkormanyzati rendeletének
modositasarol

Isaszeg Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alapt6rvénye 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskirében, az Alaptsrvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban, tovabba a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl
sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatirozott
feladatkorében eljarva a Szervezeti és Milkodési Szabélyzata médositasara az alabbi

rendeletet alkotja.

1.§

Az Isaszeg Viaros Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szo6l6 16/2019. (XI.5.) onkormanyzati rendelet 48. § (3) bekezdése
helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»(3) A jegyzbi és az aljegyzOi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatokat a
polgarmester altal kijeldlt, jegyzdi képesitéssel rendelkezd hivatali kdztisztvisel latja

el 2

2.8
Ez a rendelet 2023. oktéber 1-jén 1ép hatdlyba.



epolj

sie100zg nozsopuay

epoJ|
epoJIOpY

Aieyzso 1sezeynisg
s9 Ijezsny

s9 Isejebzeh)

S9zious)|3 osjeg

0zAbally

Ale1zsQ I1sejebzeh|

Aleyzso
Isepoyjjepzen

jauiqey]
LiI9)saweblod

......... ozAbap

J9)sesunebjog

193-1 1990Dj0 €202
elqy 1}9ZaAlazg [ejeAlH LIs}sauLieblod 16azses|

J9)sawehjod|y




