[{¥[ Loz

Isaszeg Varos Jegyzije
Isaszeg

ELOTERJESZTES
A Képviseld-testiilet 2023. oktober 19-i tilésére
Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2022. oktdber 1. és 2023. szeptember 30.

kozotti iddszakban végzett hatosagi és egyéb tevékenységérdl sz6l6
beszamoldjanak elfogadisara

Mo Ao s £l

Egyeztetve: Mészaros Edit gazdalkodési osztalyvezetd,

Padanyi Jozsef miiszaki és beruhazasi osztalyvezets

) [ —

et
A ——

Ellendrizte: .P%Sié‘l\é/;‘éuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

Targyalja: valamennyi bizottsag

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell targyalni.

A dontéshozatalhoz egyszerii tobbséggel trténd szavazas szlikséges.



ELOTERJESZTES

A Képviselo-testiilet 2023. oktober 19-i iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2022. oktober 1. és 2023. szeptember 30.
kozotti  idészakban  végzett hatdsagi és egyéb tevékenységérél szold
beszamoldjanak elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Isaszeg Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz6l6 16/2019. (X1.05.) 6nkormanyzati rendelet 48. § (1) bekezdés
g) pontja szerint a jegyz0 évente legaldbb egy alkalommal tajékoztatja a
Polgarmesteri Hivatal munkdjarél, valamint az Ugyintézés helyzetérél a
Képviselo-testiiletet.

A hivatal legutobb 2021. oktdber 1. és 2022. szeptember 30. kdzétti idészakban
végzett munkajarol szamolt be, melyet a Képviselo-testiilet 197/2022.(X.20.) Kt.
hatarozataval elfogadott.

Jelen beszamol6 a 2022. oktober 1. és 2023. szeptember 30. kozoétti idészakrol
szol.

A hivatal szervezeti felépitését, miikddésének kereteit 2023. szeptember 30-ig az
Isaszeg Véros Onkormanyzata Képviselé-testiilete 55/2020. (VI.25.) Kt
hatarozataval elfogadott és 2020. julius 1. napjatodl hatalyos Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatarozta meg. 2023,
oktober 1. napjatél az 1/2023. szamd, Polgarmesteri-Jegyz6i Utasités
szabalyozza.

Személyi allomany, illetmény:

A hivatalban dolgozdk jelenlegi 1étszama - a 31 16 koltségvetési létszammal
szemben - 24 {6, tehat a hivatal személyi alloméanya 77 %-ban felt6ltstt.

Jelenleg - korabban munkaiigyes, szocialis ligyintéz6, kozteriilet-feliigyeld,
pénziigyi ligyintézd, anyakdnyvvezetd altal betdltott - S allashely betoltetlen. A
megjelentetett allashirdetésekre csekély szamban Jelentkeznek, jellemzdéen
megfeleld végzettséggel és/vagy szakmai tapasztalattal nem rendelkezd palyazok.
Az 0j, minéségi munkaerd kivalasztisa nagy koriiltekintést igényel, mert a
szakmali tapasztalat hidnya tébblet feladatot o a kollégdkra: a hivatal dolgozoi
végzik sajat, - idérol-idore Gijabb feladatokkal kiegésziils - munkéjukat, ellatjak a
tavozott kolléga munkajat és mindezzel egyidejlileg be kell tanitaniuk az Uj
munkaerot is.



Egy-egy kolléga tavozasat kdvetden at kell tekinteni a munkakérét és az U
munkatars felvételéig - ami jellemzben egyre hosszabb idét igényel - feladatait fel
kell osztani a munkatarsak kozétt leterheltségiik, szakmai ismereteik ismerctében
és figyelembe vételével.

A munkatarsak tobblet munkavégzése jutalmazas formajaban keriil elismerésre.

A koztisztviseldi illetményalap a térvényben 2008. 6ta valtozatlanul 38.650 Ft.
2017. ta van lehetoség arra, hogy a képvisel§-testiilet rendeletben, sajat forrasai
terhére emelje azt. A bérrendezés fedezetéhez 2020-t01 kezdddden a koltségvetési
torvényben biztositottan, normativa formajaban jutott hozza az Onkormanyzat.
igy az illetményalap jelenleg 46.380. Tovabbi 20 %-os illetményeltéritést biztosit
a testiilet a hivatal valamennyi koztisztviselSje szdmara az éves koltségvetési
rendeletben. A hivatalban valamennyi munkatars személyi illetményt kap, az azt
megalapozo teljesitmény értékelés alapjan.

A megfeleld javadalmazast a munkaerd megtartisa, a munkavégzés megfeleld
szakmai szinvonala biztositdsa érdekében folyamatosan biztositani szlkséges.

Szamlavezet6 pénzintézet-valtas:

A szamlavezeto bank valtasrdl hozott 2022 szeptemberi Képviseld-testiileti
dontés végrehajtasa jelentds hivatali el6készitd és végrehajtasi munkaékat igényelt
a 2022. év végén és 2023. év elején. Mind adminisztrativ, mind tajékoztatasi
feladataink voltak. A hivatal altal hasznalt ASP gazdalkodasi és ad6 szakrendszer
adatait at kellett allitani.

Rezsikoltségek csékkentése:

A januar 16-t6l, a téli rezsi csokkentésének szandékaval a hivatalban bevezetett 4
napos munkarend a megfelel® informatikai hattér biztositdsaval, a munkavégzés
€s a vezetdi-munkatarsi kapcsolattartas megfelelé megszervezésével nem okozott
problémat a feladatellatasban, a lakosok kiszolgdlasaban. A mércius 31-ig tart6
intézkedés varhatdéan szamottevé rezsi-koltség megtakaritasokat eredményez
majd.

Iratkezelés:

2023 mdrciusaban levéltari ellendrzés vizsgalta a hivatal iratkezelésének, -
tarolasanak, -6rzésének megfeleldségét. A levéltar az atadésra, tovabbi Grzésre
elokészitett iratokat évek dta nem veszi at helyhianyra hivatkozva, ezért azokat a
hivatal tarolja atadasra kész, rendszerezett formaban, megfeleld védelemmel
ellatott helyiségekben.

Kozszolgalati ellen6rzés:

2023 6szén a Pest Varmegyei Kormanyhivatal kozszolgalati ellenérzést tartott a
hivatalban, melyet megelézéen adott idéintervallumra vonatkozéan valamennyi
munkatarsat, a polgarmestert és alpolgarmestert - mint specialis Jogallasu



koztisztviseloket - is érintd, részletes adatszolgaltatast kellett teljesiteniink. Az
adatszolgiltatds targya tobbek kozdtt a jogviszonyok kezdete, vége, a
megallapitott szabadsdg napok szama, a megéllapitds jogcime, az esetlegesen
megvaltott szabadsidg napok szama, a megvaltdsi Osszeg nagysagrendje, a
polgarmester, alpolgdrmester illetménye, koltségtéritésiik mértéke volt. A
helyszini ellenérzés alkalméval néhany kolléga személyi anyaganak érintett részét
részletesen is dtvizsgaltak az ellenbrok.

A vizsgalatra a Pest Varmegyei Kormanyhivatal 4ltalanos éves ellendrzési terve
alapjan keriilt sor valamennyi varmegyei polgarmesteri hivatalban. A vizsgalat
célja az esetleges helytelen gyakorlatok feltarasa, sziikség szerint korrigalasa volt.
A vizsgalatok megéllapitasait altalanos 6sszegzés tartalmazza majd, melyet még
nem kaptunk meg.

Jogszabaly alkalmazas:

A gazdasagi, politikai kornyezetben tapasztalhaté valtozasok gyors kdzponti
jogszabaly  alkotasi  folyamatokat eredményeznek, amelyek  t6liink
jogalkalmazoktol gyors, ugyanakkor szakértd és feleldsségteljes jogszabaly
ertelmezést €s alkalmazast varnak el. A folyamatosan valtozé jogszabalyi
kdrnyezet ismerete, megfelel6 értelmezése és iigyfélbarat, rugalmas, méltanyos,
egyben jogszeri alkalmazdsa mindennapi feladat a kozszolgalati tisztviselSk
szamara.

Erre volt a beszamolasi idészakban az egyik példa a tobbgeneracids lakéépiiletben
élok f6ldgaz-felhasznalasahoz kiadandé hatosagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos
hivatali tigyintézés. A beszamolasi idészakban 154 ligyben adott ki a Miiszaki és
Beruhazasi Osztaly példa értékli gyorsasaggal hatésagi bizonyitvanyokat ahhoz,
hogy a lakosok érvényesiteni tudjak a foldgaz felhasznalasuk sorin a
tobbgeneracios lakohdzak szamara biztositott kedvezményt. A jogszabély pénteki
napon jelent meg, a média folyamatosan tajékoztatta errdl a lakossagot. Hétfon,
kedden megismertik a jogszabaly rendelkezéseit, értelmeztiik azokat és
kidolgoztuk a gyors, hatékony eljarasrendet:

A kérelmek atvétele, iktatdsa soron kiviiliséget élvezett, a kérelmek atvételében,
az iktatdsban, a kitSltéséhez torténd segitségnydjtasban, majd a kérelemnek helyt
ad6 hatdsagi bizonyitvanyok tomeges elSkészitésében tobb  kolléga is
kézremiikodott, szakteriiletétdl figgetleniil. A sziikséges helyszini szemle
id6pontjat feszes titemterv szerint, telefonon egyeztette kollégank a kérelmezdvel.
A muszaki szakteriileten dolgozé kollégak soron kiviil tartottak meg a szemléket.
A mez86rok, kozteriilet-feliigyeld szallitottak Sket a kérelmezo ingatlanahoz. Igy
lehetséges volt - némely lakos &Oszinte csodalkozdsara és a hivatal
postakéltségeinek 0 Ft-ra redukaldsa mellett — a helyszini szemle alkalmaval, a
hatosagi bizonyitvany kiadasat megalapozé jegyzokonyv felvételét kivetden
azonnal a hat6sagi bizonyitvany kérelmezé részére torténd atadasa. Id6kozben a
Beliigyminisztérium folyamatos informéciokkal tamogatta ezen ligyek intézését.



Az altalunk mar kidolgozott eljarasrendet egyetlen alkalommal sem kellett
korrigélni a minisztérium jogértelmezése, informacidi alapjan.

A beszamolo elkészliltéig Osszességében 365 ilyen targyu, tébb szaz csaladot
érint0 hatdsagi bizonyitvanyt adott ki a hivatal, gyakorlatilag néhany napos
ligyintézési hataridével.

Informatikai rendszerek:

Munkank soran - az esetek tilnyomd részében kézpontilag bevezetett,
gyakorlatilag a felhasznalok visszajelzései alapjan folyamatosan fejlesztés alatt
allo - informatikai rendszerek naprakész ismerete elvaras.

Szamtalan esetben €16, online videokonferencia alkalmaval kapunk tajékoztatast
a programok aktualis fejlesztéseirdl, 0j funkcioirél. A konferencidk anyaga
folyamatosan elérheté az alkalmazasok oktaté feliiletein. Ezek ismerete
elengedhetetlen a napi munkavégzés soran.

Torvényesség:

A beszamolasi id6szakban minddssze az aljegyz6i pozicid betdltetlensége miatt
érkezett a hivatalhoz a térvényességi feliigyeleti jogkort gyakorld Pest Varmegyei
Kormanyhivatal részérél torvényességi felhivds, melyet polgarmester ar a
jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld aljegyzdi kinevezéssel orvosolt.

Az 6nkormanyzat képviselS-testiilete mikddését, dontéseinek jogszeriiségét helyi
szinten a jegyz, teriileti szinten a varmegyei kormanyhivatal feliigyeli. A
beszamolasi idGszakban a miikodés, a dontések tdrvényességét kifogasold
torvényességi észrevétel, felhivas a kormanyhivataltdl nem érkezett.

Az informatikai biztonsag és az adatvédelem biztositasa napjaink hangsulyos
feladata.

Az allami és 6nkormaényzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szolé
2013. évi L. torvény rendelkezései szerint a jegyz6 feladata az informatikai
biztonsagi feladatok vezet6i szinti tervezése, koordinalasa, az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) eléirt kontrollok miikddtetésének biztositdsa és
azok mikddésének feligyelete. A jegyzd feleléssége tovabba az ligyvitel
kialakitdsa soran a Hivatalra vonatkozé informatikai biztonsaggal kapcsolatos
Jogszabalyi kovetelmények érvényre juttatisa. Koteles gondoskodni az
elektronikus informacios rendszerek védelméro.

A hivatal rendelkezik Informatikai Biztonsagi Szabélyzattal.

A feladatok ellatasa folyamatosan térténik mind a hivatalban, mind az
onkormanyzat valamennyi intézményében.

Feladatait a jegyz6 az elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelds
személlyel egyiittmiikédve (Kildesko Laszld Albacomp) vegzi.

2023 aprilisaban a hivatal munkatarsai biztonsagtudatossagi oktatison vettek
részt.



A beszamolédsi id8szakban kivizsgalandé biztonsdgi incidensrél nincs
tudomasunk.

Az informatika biztonsag technikai oldalat tekintve a Polgarmesteri Hivatal
informatikai eszkozeinek 4tlag életkora 5-6 év koriili, de jelenleg még mindenben
megfelelnek a sziikséges technikai szinvonalnak.

A védelmi rendszerek (virusvédelem, tiizfal) szintén rendszeresen frissitettek, és
megfeleld szinvonaliak.

Adatvédelem

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol szolé rendelet (GDPR, mas
néven dltalanos adatvédelmi rendelet) ir el a jegyz6i szaméra adatvédelmi
feladatokat.

A jegyz6 a hivatali munka tekintetében adatkezeld, az ligyfelek részére megfeleld
tajekoztatast kell adnia személyes adatai kezelésével kapcsolatban, eld kell
segitenie az érintettek GDPR szerinti jogainak gyakorlasat. E tajékoztatasi
kotelezettséget az informacios onrendelkezési  jogrol és  az
informéacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. t6rvény is eldirja.

Az 6nkormanyzat és intézményei tekintetében a GDPR-nek vald megfeleléshez
szlikséges munka folyamatosan zajlik az érintett intézmények vezetdinek
bevonasaval. Elkésziiltek az adatkezeléssel kapcsolatos ajanlasok, tajékoztatok.
Az adatvédelmi tisztviselé Szakal Péter (Albacomp)

A jelen beszamol6 szakirodék altal &sszeallitott részbeszamoldi bemutatjak a
hivatali munka egy-egy szakteriiletének tevékenységét.

L. Személyzeti igazgatas (koztisztviselok, iigykezelsk,
kozalkalmazottak, munka térvénykonyve (tovabbiakban: Mt.)
hatalya ala tartozok, kozfoglalkoztatott dolgozok)

Személyzeti igazgatas (humanpolitika):

A Polgarmesteri Hivatalban a személyzeti igazgatasi feladatokat 2022. oktéber
01-t61 2023. szeptember 30. napjaig 2 £ ligyintéz6 latta el, megosztva a
koztisztviselok, iligykezelok, valamint a kozalkalmazottak, Mit. hatalya ala
tartozok és a kdzfoglalkoztatottak személyi iigyeinek kezelését.




Személyzeti igazgatas (koztisztvisel6k)

Az Isaszeg Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldban dolgozd
koztisztviselokre 2012. marcius 1-t6l a kézszolgalati tisztviselokrél szol6 2011.
évi CXCIX. torvény (tovabbiakban : Kttv.) vonatkozik.

A kozszolgalati jogviszonybol eredd munkaltatéi jogok és kotelezettségek
gyakorlasa a munkaltatoi jogkor gyakorldja (jegyzo) altal tdrténhet.

Isaszeg Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban a létszam és a szervezeti
egységek jelenlegi alakulésa:

A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolédik:

1. Polgarmesteri Kabinet

e Kabinetvezetd - Jegyzoi és testiileti referens 2023.februar 28-ig,
2023. marcius 01.napjatol Aljegyzd

Polgarmesteri és testiileti referens

Ugyfélszolgalat

Iktatd

Takaritd munkatars

c © O O

2. Gazdalkodasi Osztaly

3. Igazgatasi Osztaly

o Ado Iroda
o Szocialis Iroda
° Igazgatasi és Rendészeti Iroda

-Koztertilet-feliigyelet
-Mez86ri szolgalat
° Anyakonyvvezetd

4. Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

A szervezeti egységek ilyen iranyu kialakitdsa szervezeti egységenként eltérd
modon, de 6sszhatésat tekintve jelentdsen javitottdk a hivatal teljesitéképességét,
a munkavégzés szervezettségét és hatékonysagat.

Ezek a véltozasok hatottak az iigyfelek kiszolgalasara, az tigyfelek varakozasi
ideje csokkent, a kapcsolattartas javult.

A beszamolo elkészitésének idépontjaban teljes munkaidében, a Polgdrmesteri
Hivatal dolgozdinak létszima:

1 10 jegyzo
1 16 aljegyz6



3 16 osztalyvezeto
17 16 szakeloado
2 10 iigykezel6
1 fo takarito munkatars

A vizsgalt id8szakban a koztisztviseldk jogviszonyéval kapcsolatosan 322 db
okirat késziilt.

A kozigazgatasi szervnél Kkoztisztvisel6i kinevezés a Kitv. értelmében
meghivasos vagy pélyazati eljaras lefolytatasat kovetden adhato, mely palyazat
kiirasa, annak nyomon kovetése a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatd és
Kézigazgatasi Képzési Kozponton (KSZK) keresztiil térténhet.

A palyazatok kifrasat az internetes honlapon kell megjelentetni.

Koztisztviseld felvétele esetén kinevezésre keriil sor, melynek fontos mellékletét
képezi a munkakori leirds részletes megfogalmazasa, illetve az el8zetes
egeszségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.

A kinevezés soran a Kttv.-ben meghatarozott eskii letételére keriil sor.
Koztisztviselok esetében minden esetben erkolesi bizonyitvany, illetve a
térvényben elbirt 6sszeférhetetlenségi okok vizsgélata elengedhetetlen.

A kinevezés okiratainak el6készitése a KIRA programban térténik.

Koztisztviselok munkaiigvi feladatais:

Minden év elején fontos feladat az éves koltségvetés elkészitéséhez a
Polgarmesteri Hivatalban dolgozd koztisztviseldk létszam  és bérjellegii
adatszolgaltatds nyujtasa a Gazdalkodasi Osztaly felé.

A Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviseldk munkafelvételével,
kinevezésével, tovabbképzésével és egyéb munkaligyi feladataival (szabadsag
figyelemmel kisérése, ligykezelsi —alap -és szakvizsga kotelezettség el6irasa,
munkavédelem, orvosi alkalmassagi vizsgalat) Osszefliggd esetekben kell eljarni.

A koztisztviseld részére a kinevezéskor el kell irni a rd vonatkozé alap- illetve
szakvizsga kotelezettséget, melynek folyamatos figyelemmel kisérése is
személyzeti feladat.

A Kittv. 2011. szeptember 1-jei hatdllyal vezette be az alapvizsgat, mely
funkcigjaban és tartalmdban is megQjult, hiszen internetes Vizsgaportalon
keresztiil (PROBONO) torténik a regisztralas és jelentkezés. A vizsgalt
1d8szakban 1 5 iigykezel§ tett ligykezel6i alapvizsgat, 6 f6 alapvizsgat, valamint
2 16 szakvizsgat.

A vizsgalt id6szakban (2022. oktdber 01-t61 2023. szeptember 30-ig) 1 3
koztisztviseldnek kozds megegyezéssel, 1 16 koztisztviselének lemonddssal és 1
t6 koztisztviseldnek nyugdijaztatas miatt sziint meg a kozszolgélati jogviszonya.



A hianyz6 munkatarsak helyére palyaztatasi eljaras folyamatosan keriil kiirasra.
A kialakult gazdasagi helyzetre vald tekintettel a megiiresedett allashelyek nem
keriiltek bet6ltésre. A hianyzd munkatarsak feladat- és munkakérei felosztasra
kertiltek. 2022. szeptember hénapban aljegyz6i palyaztatasi eljaras kiirasara
keriilt sor. Az aljegyz6 2023. marcius 1-t61 keriilt kinevezésre.

A koztisztviselok esetén a kozigazgatdsi szerv koteles naprakész kozszolgalati
alapnyilvantartast vezetni, melyet az esetleges valtozdsok miatt madositani,
karbantartani  kell, valamint eldirt kotelezettség, hogy  folyamatos
adatszolgaltatast kell végezni a Pest Varmegyei Korményhivatal, illetve a
kbzponti kdzszolgalati nyilvantartds szamara.

A vizsgalt iddszakban a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Jogi és Koordinacios
Foosztaly 2023. szeptember 14. napjan tartott atfogd személyiigyi ellendrzést.

A Kitv. értelmében a munkaltat6i jogkor gyakorldja minden év februar 28-ig
koteles ¢ves szabadsagolasi tervet késziteni a szabadsagok targyévi
itemezéserol. A szabadsag kiadasanak idépontjat a szabadsagolési terv alapjan a
munkaltatoi jogkor gyakorloja hatarozza meg.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségrdl sz6l6 2007. évi CLIL. torvény
¢rtelmében vagyonnyilatkozat tételre kotelezett az a kozszolgalatban 4llo
szemely, aki - Onalldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult.

Isaszeg Varos Onkorméanyzat Egységes Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldk és a Polgarmesteri Hivatal
intézményeiben dolgozok korét, melynek kezelése és folyamatos figyelemmel
kisérése szintén személyzeti feladat.

A koztisztviseld jogosult az eldmenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy a
kozigazgatasi szerv éltal elbirt képzésben, tovabbképzésben részt venni.

Fontos a korszerii ismeretekkel rendelkezd koztisztviseldi kar megteremtése,
hiszen a folyamatos jogszabélyvaltozasok, az (ij jogszabalyok megjelenésének
ismerete teszi lehet6vé azt, hogy a koztisztviseld a feladatkorét pontosan €s
professziondlis  tudassal végezze el. Fontos személyzeti feladat a
Kormanyrendeletben meghatarozott képesitési eléirasok ismerete.

A Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem (NKE) a kozszolgalati tisztvisel6k
tovabbképzésérol szo6l6 273/2012.(1X.28.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan
tovabbra is folytatja a négyéves kozszolgalati képzés szervezését.

A 4 ¢v alatt teljesitendé tovabbképzési kételezettség felséfoki végzettségli
koztisztvisel8k, illetve vezetdk esetében 128 pont, a kdzépfoku vegzettségl
tisztviselok esetében 64 pont.
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Jelenleg a kozszolgalati képzés 2022. évben ujra megindult (nyité év), a
koztisztviselok az évek folyaman folyamatosan végzik az e-learning
tovabbképzéseket.

Koztisztviselok esetében az alapvizsga, illetve a szakvizsga letételét kovetden
keriil sor az e-learning tovabbképzés (PROBONO) elbirisara.

2016. szeptember 3-an hatalyba lépett az dnkorményzati ASP rendszerrdl sz616
257/2016.(VIIL31.) Kormanyrendelet, mely szabalyozza az énkormanyzati ASP
rendszer miikddtetését és elemeit, szakrendszereit (iratkezeld rendszer,
gazdalkodasi rendszer, ingatlanvagyon-kataszter rendszer, 6nkormanyzati
adorendszer, ipar-és kereskedelmi rendszer, valamint hagyatéki leltar rendszer.)
Az Snkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar miikddteti.
Szakrendszerenként minden esetben beiskolazasi terv készitése, folyamatos
figyelemmel kisérése, valamint a beiskolazasi terv alapjan a koztisztvisel$ egyéni
kepzési tervébe a képzéseket fel kell vezetni, hogy a tanulményi pontokat a
koztisztviselok megkaphassak, és a Magyar Allamkincstar a résziikre a képzés
elvégzését igazolo tanusitvanyt kiallithassa, mely szintén személyiigyi feladat.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szolo 10/2013. (I.21.) Korm.
rendelet alapjaiban megvaltoztatta a koztisztviselk teljesitményértékelését,
mely értékeld lapokon torténik, elektronikus formaban,

Minden értékelt személy részére minden év januar 31-ig meg kell hatirozni
legalabb harom, legfeljebb négy egyéni teljesitménykovetelményt, illetve el kell
irni a meghatarozott kompetencia alapti munkamagatartas értékelési tényezok
alkalmazasat, illetve értékelni kell az el6z6 félév teljesitményét.

A kompetencia-meghatarozas a kdzszolgalati feladatok ellatasidhoz sziikséges
ismeret, jartassag, készség, képesség, valamint az alkalmazast segitd
személyiségvonasok €s a hatékonysagi motivacio egyiittese.

Minden év julius 15-ig értékelni, illetve az év masodik felére is eld kell irni a
masodik féléves munkakori egyéni teljesitménykévetelményeit.

A Kormanyrendelet 2016. januari modositasa érintette az értéksavokat az alabbiak
szerint:

A szint - kivételes teljesitmény 90-100%

B szint - j6 teljesitmény 70-89,99%

C szint - megfeleld teljesitmény 50-69,99%

D szint - 4tlag alatti teljesitmény 40-49,99%

E szint - elfogadhatatlan teljesitmény 0-39,99%

Szintén személyzeti ligyintézés keretében térténik a koztisztviselsk munkakiri
orvosi alkalmassagi vizsgalatainak elvégeztetése.



11

A munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarél
és véleményezesérdl szold 33/1998. (V1.24.) NM rendelet értelmében eldzetes
munkakori alkalmassagi vizsgalatot kell végezni a munkaltatd altal
foglalkoztatott személynél a kinevezés el6tt. A rendelet értelmében idészakos
alkalmassagi vizsgélaton kell részt venni a munkakori alkalmassig ujboli
véleményezése céljabdl. Az iddszakos orvosi vizsgalatra minden koztisztviseld
esetében évente kertil sor.

A munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. térvény értelmében a
koztisztviselok minden évben munka- és tlizvédelmi oktatisban részesiilnek,
illetve 0j kinevezés soran szintén személyzeti feladat a munka- és tlizvédelmi
oktatas megszervezése.

A torvény értelmében a munkaltatdé minden évben az oktatds keretében
gondoskodik arrol, hogy a kdztisztviseld elsajétitsa és a foglalkoztatés teljes
idétartama alatt rendelkezzen az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés elméleti és gyakorlati ismereteivel.

II. Anyakonyvi igazgatas, népesség-nyilvantartas

Anyakoényvi igazgatas

Az anyakényvi feladatokat 2022. oktober 1-t6] 2023. marcius 9-ig terjedd
id0szakban kettd, 2023. marcius 9-t61 egy foallast anyakonyvvezetd latja el.

Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. térvény tovabbiakban: At.) 96. §-a
alapjan felhatalmazast kap a telepiilési Snkormanyzat, hogy rendeletben hatarozza
meg a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén kiviil térténé
hazassagkotés  létesitése  engedélyezésének  szabélyait, tovabba ezen
tobbletszolgaltatas ellentételezéseként az Onkormanyzat részére, valamint az
anyakonyvvezetd részére fizetend6 dij mértékét.

A fenti felhatalmazasra tekintettel Isaszeg Varos Onkorményzat Képviselo-
testiilete megalkotta a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén
kivil torténd hdzassagkotés engedélyezésének szabélyairdl és dijairél szélo
13/2017.(VI1.21.) szamu 6nkormdnyzati rendeletét.

2014. julius 01-én keriilt az Elektronikus Anyakényvi Rendszer bevezetésre. A
rendszer induldsakor teljesen iires volt, folyamatosan keriilnek felvezetésre a helyi
anyakdnyvi események (sziiletés, hazassag, halaleset)

A régi papiralapt bejegyzéseket 1895-t61 folyamatosan kell felvinni a rendszerbe
akkor, ha az adott személlyel kapcsolatban adategycztetés, adatigénylés,
adatvaltozas torténik.
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Az EAK-ban rogzitend6 feladatok az alabbiak:

- Uj események anyakényvezése (sziiletés, hizassag, halaleset),

- papir alapu anyakényvi bejegyzések adatbevitele az EAK-ba (sziiletés, hazassag,
halaleset, alap ¢és utdlagos bejegyzése, Ujbol anyakonyvezett események
bejegyzése.

- anyakdnyvi adatvéltozdsok bejegyzése (valas, halaleset, hazassagi név
modositasa, allampolgarsag valtozasa, személyes adatokban bekdvetkezett
valtozas)

-apai elismeré nyilatkozatok adatbevitele, apai elismeré nyilatkozatok
nyilvantartasanak vezetése.

- okiratok kiallitasa az EAK-bol (kivonat, hatésagi bizonyitvany)

- névvaltoztatasi kérelmek régzitése, vezetése.

Szigorti adatvédelmi elSirasoknak megfelelGen, csak azonosito kartyaval
rendelkez6 anyakdnyvvezetd kezelheti a rendszert.

Varosunkban anyakényvezett események széma:2022.1&01._—2_023_.09.30-i_g.__
Sziiletés | Hazassagkotés Haléleset |

3 75 72

Névvaltoztatasi lehetdségek formai jelentésen megvaltoztak. 2004. januar 1-t81
az anyakdnyvekben rogziteni kell a férfi hazassagi nevét is, mert hazassagkotéssel
akar a feleség sziiletési csaladi nevét is felveheti.

A hazassagi nevek véltoztatdsanak lehetsége anyakonyvi hataskérbe kerdilt.
Hazassagi név mddositasa eltelt idészakban 18 db volt.

A sziiletési csaladi és  uténév megvéltoztatasa  iranti kérelmet az
anyakdnyvvezetonél kell kezdeményezni, majd felterjeszteni a Budapest Févaros

Kormanyhivataldhoz. Sziiletési csaladi és uténév megvaltoztatdsa iranti kérelem
9 db volt.

Az At. médositdsa a sziiletési uténév valtoztatas egyes formait anyakonyvi
hataskorbe helyezte, igy ezen névvaltoztatdsok helyben keriilnek teljes
ligyintézésre az év elejétol.

Apai elismeré nyilatkozatok felvételét anyakdnyvvezeté végzi. 2022.10.01-t6l
2023.09.30-ig 26 esetben tortént apai elismerd nyilatkozat felvétele.

A csaladi szertartasok megszervezese, lebonyolitasa, munkaiddn tulj feladatokat
ronak az anyakdnyvvezetSkre. A hazassagkotések a Polgarmesteri Hivatal
nagytermében, illetve kiilsds helyszinen keriilnek lebonyolitisra munkaidében és
munkaidén kiviil is.



Isaszeg Varos Jegyzdje engedélyezi a kihelyezett eskiivé megtartasat,
amennyiben a térvényben eldirt feltételek fennallnak.

A hazassagkotések szdma - az elmult 4 éves beszamoldkhoz viszonyitva -
jelent6sen csokkent.

A Jarasi Hivatalok kialakitasaval a magyar allampolgarsag megszerzEése iranti
kérelmek benyujtasanak helye anyakdnyvvezetdi hataskorbél atkeriilt a Jarasi
Hivatalokhoz.

Az allampolgarsagi eskii letételének lebonyolitdsa maradt anyakodnyvvezetdi
hataskdrben. A vizsgalt id6szakban 1 db allampolgarsagi eskiitétel volt. A
honositas visszahonositas engedélyezését kovetden a honositott, visszahonositott
személyek linnepélyes keretek kozott a polgarmester elétt allampolgarsagi eskiit
tesznek, melynek el8késziileti ¢s utomunkait az anyakonyvvezetd veégzi.

Magyar allampolgérok kiilfsldon tortént anyakényvi esemeényeit itthon is
anyakdnyvezni kell, valamint a magyar allampolgéarsagot megszerzett
allampolgarok  anyakényvi eseményeit is, melynek kezdeményezését,
felterjesztését anyakonyvvezeté végzi. Az elmult idészakban 11 db hazai
anyakonyvezés iranti kérelmet/ jegyzokdnyvet terjesztettiink fel a Jogszabalyban
eldirt mellékletekkel.

Anyakonyvvezetdi feladat a szépkoriak koszontése is.

Népesség-nyilvantartas:

Az anyakonyvi feladatokhoz szorosan kapcsolédik a népesség-nyilvantartasi
ligyintézés. A Jarasi Hivatalok kialakitasa a népesség-nyilvantartassal
kapcsolatban is hataskori valtozasokat eredményeztek.

A Jaras ¢és a telepiilési jegyzd kozott megosztott feladatként keriil ellatisra a
lakohely és tartézkodasi hely 1étesitése, valtoztatdsa, valamint az adatszolgaltatas,
¢s lakohely, tartdzkodasi hely érvénytelenitése.

A népesség-nyilvantartas {6 feladatkore a lakeim valtozasok feldolgozasa.
2022. oktober 01-t61 2023. szeptember 30-ig 135 £ lakcim véltozasat dolgoztuk
fel.

A lakeimek feldolgozasa az ASZA gépre telepitett cimnyilvantartasi rendszerben
folyamatosan t6rténik. Ennek az a lényege, hogy 0j cimekre csak abban az esetben
lehet bejelentkezni, ha ez a cim szerepel a cimnyilvéntartasban.
Cimnyilvantartasban adatot csak abban az esetben lehet rogziteni, ha hatarozattal
értesiillink a telekmegosztasokrol, az uj haz hasznalatbavételj engedélyérol.
El0szor be kell rogziteniink a lakcimet, és aztan van lehetdség a bejelentkezésre.
A rogzités és atvezetés utdn az okményirodaba tovabbitunk, a lakcimkartya
legyartasa céljabol.
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A fenti id6szakban 8 db lakéhely, illetve tartozkodasi hely érvénytelenitését
végeztik el. A lakcimek fiktivalasa minden esetben az ingatlan tulajdonosanak
kérelmére indul el.

A népesség-nyilvantartd az tigyfél kérelmére hatosagi bizonyitvanyt 4llit ki az
adott lakcimen €16 személyek adatairdl, szamardl. A vizsgalt id6szakban 21 db
hatosagi bizonyitvanyt allitottunk ki.

Kiilfoldi ellatds igénybevételéhez életben 1éti igazolasok kiallitasat 18 esetben
végeztiik el.

Isaszeg Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2015, junius 17-én
megtartott tilésén a 183/2015.(VI1.17.) Kt. hatarozat alapjan 67 (1 utcat nevezett
el, amely a cimnyilvantartasban régzitésre keriilt.

Az ingatlanok hdzszdmozasa megtortént, melyet szintén rogziteni kell a
cimnyilvantartasban, majd hivatalbol gondoskodni kell az ott lakéd személyek
lakcimkartydjanak lecserélésérél is Errl az érintettek hatosagi bizonyitvanyt és
értesitdt kapnak.

A kozponti cimregiszterrdl €s a cimképzésrdl sz616 345/2014.(X11.23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: KCR) értelmében a telepiilés cimei folyamatosan
feltilvizsgalatra keriilnek.

A KCR bevezetése miatt folyamatos cim adategyeztetést és adatbevitelt végziink
igen magas szamban.

Lakossaglétszamunk 2022. év végi allapot szerint 11.752 6.

Valasztasi feladatok:

A népesség-nyilvantartas rendszerére épiil a valasztas.

A valasztasok napjat megel8z8en, kb. 3-4 hénappal korabban folyamatos
feladataink vannak, mely feladatokat a napi munkank mellett kell elvégezniink.
Ezen a teriileten a folyamatos jogszabalykévetés, és annak szigoru betartésa,
pontos, nagy odafigyelést igényl6 adminisztracios feladat.

2024. évben lesz az Eurdpa Parlamenti képvisel8k, a helyi 6nkorményzati és a
nemzetiségi dnkormanyzati képviselék vélasztasa, melyre torténd felkésziilés és
munkék a helyi véalasztasi iroda részére mar elkezdddtek.

Népszamlalas:

A népszamlalas tizévente ismétlédd adatgy(ijtés, ami legutébb 2022. év dszén
keriilt megrendezésre a KSH altal, és amely feladat hivatalunkat is nagy
meértékben érintette.

Feladatok kozott szerepelt t6bbek kozott a szamlalobiztosok toborzasa, vizsgara
torténd  felkésziilésiik figyelemmel torténd kisérése, megbizasi szerzédések
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megkotése, a szamlalashoz sziikséges eszkozokkel t6rténd ellatdsuk, KSH-val
torténd folyamatos kapcsolattartds, egyeztetés, megbizasi dijak elszdmoléasa,
kifizetése, KSH-nak a telepiilésre vonatkozo6 dsszegzé elszamoldsa elkészitése és
megkiildése.

A népszamlélasra torténd felkésziilés, valamint az azzal kapcsolatos munkak
2022. év nyar kdzepétdl indultak el és 2023. elején rendben zarultak le.

A beszamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikdésével
osszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

IIL. Polgarmesteri Kabinet

1. Titkarsagi feladatok

A Polgarmesteri Kabinet titkarsagi feladatait jelenleg két 5 latja el. A titkarsagi
teendSk a polgdrmester, az alpolgarmester, valamint a jegyz napi, operativ
feladataiban vald rugalmas kézremiikodést, elSkészitd, végrehajto munkat,
segitségnyujtast, adminisztrativ, nyilvantartasi teendék ellatasat jelentik.

A beszamolasi idGszakban az alabbi testiileti, bizottsagi, nemzetiségi
Onkormdnyzati iilések és egyéb tanicskozasok keriiltek megrendezésre. Az
ezekkel kapcsolatos elékészitd, lebonyolitdé munka, tovabba a megfeleld
dokumentalas (hangfelvétel, irdsos jegyz6kdnyv és kivonatok készitése) javarészt
a kabinet munkatarsainak feladata azzal, hogy a szakbizottsagok - kivéve a
Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag - jegyzdkonyveinek elkészitésében
kézremiikddnek.

AKépviseld testiilet 2022. oktober 01. és 2022. december 3 1. kzétt 9 {ilést tartott,
melybdl 3 nyilt Glés, 4 rendkiviili nyilt @ilés, 2 rendkiviili slirgdsséggel telefonon
Osszehivott iilés volt.

A Képviseld testillet 2023. januar 01. és 2023. szeptember 30. koz5tt 18 iilést
tartott, melybol 4 nyilt tilés, 3 zart iilés, 9 rendkiviili nyilt @ilés és 2 rendkiviili
stirgdsséggel telefonon 6sszehivott {ilés volt.

A beszamolasi idészakban a bizottsagj iilések széma az alabbiak szerint alakult:

Pénziigyi, Jogi, Varosfejlesztési Bizottsag: 19
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag: 34



16

Human Bizottsag: 11
Kormanyzati Kapcsolatok, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag: 5

Az 1d8sligyi Tanacs 2022-ben és 2023-ban is 1-1 {ilést tartott.

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. oktdber 1. és 2023. szeptember 30-
a kozotti idotartam alatt 8 testiileti iilést tartott.

2. Ugyfélszolgalat

Husz éve, (2003 februartdl), hétf6tol - péntekig, az tigyfelek rendelkezésére 4ll.
Naponta megfordulé {igyfelek szdma véltozo, szabalyosan kitsltétt kérelmek
atvett szdma: atlagosan 7-8 db.

Telefonon ennél tobben veszik igénybe az ligyfélszolgalat, illetve a hivatal
segitségét. A személyesen felkeres6k haromszorosa.

Hivatalunk tigyfélbarat, a jarasi hataskorii iigyekben is kdzremiiksdik, segiti az
ligyfeleket kiszolgalni, nyomtatvannyal ellatni.

Az ligyfélszolgalati munkatars feladatai k6zé tartozik:

- nyomtatvanyok atadasa;

- kérelmek atvétele;

- telefonos segitség nydjtds, ami hataskorén kiviil esik tovabbitja az
illetékesekhez;

- kérelmek atvételénél ellendrzi a pontos kitsltést, mellékletek meglétének
ellendrzése;

- szlikség szerint segitség a kitoltésben;

- az iktato munkdjanak segitése a kérelmek elézményének megkeresésével, a
posta el6készitésével;

- részvétel a varosi {innepségeken, valamint segitség a szervezés
lebonyolitasaban;

- 2016. szeptember 1-jén hatalyba lépett, az Isaszeg telepiilés egyes teriileteire
valo behajtas rendjérél sz6l6 onkormanyzati rendelettel kapcsolatos tigyek
intézésében valo kézremiikddés: kérelmek kiadésa, atvétele;

- folyamatos kapcsolat tartas az ligyintézékkel;

- az ligyfelektd] atvett iratok iktatasa az ASP szakrendszerben.

2022.09.01-2023.09.30-ig: 375 db iigyben fordultak az iigyfelek
iigyfélszolgalathoz.

3. Tktato
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Gépi iktatas 2004. évté]l mikodik a hivatalban. Az Onkormaényzat 2011, januar
1-t6l az E-iktat programot, majd 2010. évig a régi Kiméra programot
hasznaltuk.

2018. januar 01-t6] Hivatalunkban is bevezetésre keriilt az ASP rendszer. Az
adatok konvertaldsa megtértént.

A rendszer hasznalata kozben jelentkezd esetlegesen felmeriild hibakat
hibajegyek megkiildésével tudjuk jelezni, melyre irasban vagy telefonon
kapunk segitséget, igy megoldast. A programot mindemellett folyamatosan
frissitik, bovitik.

Az 0j program hasznalatdval minden elektronikusan miikédik:
- iratok atadasa-atvétele,

- iratok irattarba tétele,

- iratok hataridébe tétele,

- postazas.

A legnagyobb irat mennyiséget tovabbra is az Adéiroda teszi ki. Az
Adoirodanal a csoportos hatérozatokat és az egyéni hatarozatokat is az ASP
programban készitik a kollégak.

Az iktato feladata a kimend levelek konyvelése az elektronikus postakdnyvben.
Adoiroda részérdl és valasztasok alkalmaval idészakosan nagy mennyiségii
levél kertil bekonyvelésre.

Az Iktaté statisztikaja

2022. oktober 01-t61 2023. szeptember 30-ig 6sszesen 37.318 db irat keriilt
beiktatasra.

Ebbol:
Foszam: 13.222 db
Alszam: 24.096 db

Az lUgyfélszolgalattol atvett iratok mennyisége: 372 db irat.
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4. Informatikai munkatars:

Feladatkorébe tartozik:

- a hivatal szamitogépeinek karbantartasa, hibaik elharitasa

- a virusvédelem naprakészen tartdsa,

- frissitések napra készen tartdsa és 11j szoftverek telepitése

- az internet kapcsolatok monitorozasa és hibaik elharitasa,

- a varos honlapjanak karbantartisa,

- a képviseldi oldal iizemeltetése, adminisztralasa

- a levelezd rendszer kliens oldali és adminisztracids feladatainak ellatasa,

- a hivatal szervereinek folyamatos karbantartésa,

- a testiileti ilések informatikai hatterének biztositasa,

- a hivatal kilonboz6 célszoftvereinek felhasznald oldali tamogatasa,

- kapcsolattartas a feliigyeleti szervekkel informatikai jellegli megkeresések
kapcsan,

- az informatikai jogosultsagi rendszerek kialakitasa, sziikség szerinti
valtoztatasa, adminisztraldsa,

- a kiillénb6z6 szakrendszerek hasznélatanak tamogatasa (Helyi Vizudl Regiszter,
ANYK, Hivatali Kapu, EBR, KIR, MBH Electra, Mezd6r, KEK-KH IPLR, stb.),
- vezetékes és vezeték nélkiili haldzati eszkdzok konfiguraldsa, karbantartasa,

- telefon alkdzpont lizemeltetése,

- mentések és rendszer helyreallitasok,

- az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus inform4ciobiztonsagardl szol6
2013. évi L. térvényben szerepld feladatokkal kapcsolatos informatikai tamogatas
és az informatikai biztonsagi feladatok ellatasiban résztvevd személy
szerepkorének betoltése

- a hivatal tlizfalanak feliigyelete és sziikség szerinti konfiguralasa

- az Onkormanyzati ASP rendszer kliens oldali informatikai feltételeinek
biztositasa

- az ASP kézpont tenant adminisztratori szerepkdrének ellatisa

- az ASP portal adminisztratori feladatainak ell4tisa

- a GDPR adatvédelmi felel6si feladatokban t6rténd kézremiikodés

- EESZT adminisztratori feladatok ellatisa az onkormanyzati fenntartasu
fogészati és gyermekorvosi kirzet tekintetében
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Jakab Laszld, mint rendszergazda, tovabba az adatvédelmi feleldsi és az
informatikai biztonsagi feladatok ellatdsaban résztvevé személy Vallalkozasi
Szerz6dés alapjan, egyéni vallalkozoként latja el a fent felsorolt informatikai
feladatokat a hivatalban.

A beszamol6 ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljegvzo készitette a
Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak, valamint az informatikus
munkatars kozremukodésével.

1V. Gazdalkodasi Osztaly

Isaszeg Varos Onkormanyzatanak gazdalkoddsi feladatait a torvény szerinti
felhatalmazas alapjan az Isaszegi Polgarmesteri hivatal szervezetén beliil
osztalyunk latja el.

Tevékenységiink értelemszeriien a Hivatal gazdalkodasan kiviil tovabbi nyolc,
gazdalkodasaban nem 6nall6 intézmény tovabba egy nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasi feladatainak ellatasat is magaban foglalja.

Az Aht. szerint a tervezéstdl a zarszamadasig, a megrendeléstdl a kifizetésig
minden pénziigyi folyamat szabalyszer(i lebonyolitdsa és koordinalasa rajtunk
keresztiil torténik.

Elmondhatjuk, hogy az idei kéltségvetés 2.899,7 millio f80sszegébdl az elsd
félévben 953,5 milli6 forint kiadés és 1.607,1 millié forint bevétel szabalyszer(i
felhasznalasénak el6készitésében, ellenbrzésében, lekdnyvelésében és beszamold
rendszer szerinti adatszolgaltatasdban segitettiik az onkormanyzat munkajat.

Osztalyunkhoz tartozik az dnkormanyzat mikédésében 6nallo intézményeiben
dolgozék munkaiigyi elszamoldsainak feldolgozasa a KIRA rendszerben, a
besorolasok, kinevezések szabalyszerii rend szerinti lebonyolitasa is.

Ezt az igen sokrétii feladatot nyolc fével latjuk el, ebbdl 7 £6 a koltségvetési,
gazdalkodasi, kontirozoi, beszamolasi, pénztarosi feladatokkal foglalkozik, 1 8
humaneréforras teriiletén dolgozik.

Tevékenységiink igen sokrétli, folyamatos vezetéi ellendrzést €s kiemelt
odafigyelést igényel minden dolgozo részérél.

A beszamoldsi rendszer kovetelményeinek megfelelden havonta készitiink
intézményenként pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést, év elején
koltségvetést és el6z6 évi beszamolot a MAK felé.
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Az alabbiakban mutatjuk be az egyes munkakérdk leirasat, amelyek jol
szeml€ltetik azt, hogy tevékenységlink mennyire szertedgazo és komoly volument
képez.

Az Osztalyvezeto feladata:

Koordinalja a Gazdalkodasi tevékenységét. Szervezi a napi operativ
gazdalkodast, kozvetleniil irdnyitja az osztélyhoz tartozé dolgozokat.

Elkésziti az onkormanyzat €s intézményei, valamint a nemzetiségi dSnkormanyzat
vonatkozasaban: az éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
modositasokat, a féléves beszdmolokat, az éves beszamoldkat a koltségvetési
koncepciot a Képviselo-testiilet felé.

Gondoskodik az 6nkormanyzatot az éves kodltségvetési térvény alapjan megilletd
normativ  tamogatasok  igénylésének  intézményvezetdk felé  tdrténd
tovabbitasardl, az intézményvezeték modositasi kérelmének feltilvizsgalatarol, év
kozben sziikséges esetleges médositasairdl, valamint azok év végi elszamolasarol.
Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az Onkormanyzat elszamoldsait
illetéen. A MAK ellenérzéseire reagal, elkésziti az onkorményzati tamogatésok
jogalapjanak alatamasztdsat. A MAK normativa ellendrzés tgyben késziilt
jegyz8konyvben foglaltak ellendrzése, az észrevételek megtétele, a sziikséges
bizonylatokkal t6rténd alatamasztassal.

NEAK-kal val6 kapcsolattartds az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatban.
Az egészségligyi dolgozok bér- és munkaiigyi adatainak havi szinti valtozas
bejelentése a NEAK bérfejlesztés programjaban. ANTSZ engedélyekkel
kapcsolatos tigyek intézése.

Lakossagszam (ezen beliil kiilteriileti lakosok) évenkénti lejelentése NEAK felé.

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat gazdalkodasanak pénziigyi egyensulyat,
sziikség esetén javaslatot tesz az egyensuly fenntartasa érdekében. F igyelemmel
kiséri az Onkormanyzat intézményeinek gazdalkodasat. A kiadasok tekintetében
jogszabalyi kotelezettsége az ellenjegyz6i jogkodr gyakorlasa. Sziikség esetén
elokésziti az onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos szerzodéseket, a
gazdalkodas soran kiilsé vallalkozok 4ltal biztositott szerzodéseket az
onkormanyzat érdekeit szem elétt tartva feltlvizsgalja.

Polgarmester iranyitasaval feligyeli az onkormanyzat €s intézményeit érintd
kozbeszerzéseket és beszerzéseket, szlikség esetén elGterjesztést készit &s
szerzodéseket készit eld. Belsé kontroll tevékenység kerctében vezetéi ellendrzést
végez, kapcsolatot tart a belsé ellendrrel, intézkedési terveket készit. Figyelemmel
kiséri az 6nkorményzat palyazatainak pénziigyi szabalyszeriiségét.
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Gondoskodik a hivatal pénziigyi szabalyzataink aktualizalasarol. Gondoskodik a
leltar elkészitésérol, selejtezés végrehajtasardl.

Kételezettségvallalasi, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik valamennyi intézmény
vonatkozasaban és utalvanyozoi jogkorrel az Isaszegi Polgarmesteri Hivatalra
vonatkozoan.

A gazdalkodast érinté tigyekben elbterjesztések készitése, az osztalyhoz tartozod
szakeloadok altal elékészitett elbterjesztések ellendrzése javitdsa, valamennyi
szakelbado altal készitett, koltségvetést érint§ elbterjesztések egyeztetése. Az
osztaly altal készitett el6terjesztések képviselS-testiileti bizottsagi iiléseken,
valamint a képvisel6-testiileti tiléseken torténd eldterjesztése, egyeztetése. Az
osztalyra vonatkozé képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak koordinalasa,
ellendrzése. Koordinald, egyeztet$ tevékenység a belsd ellendrrel, az intézmény
vezetokkel, a képviselokkel, a képvisel6-testilleti bizottsagokkal, a
feladatfinanszirozas elkészitésében vald kozremitikodés. A Képviseld-testiilet
pénzligyi vonatkozasi dontései végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

A kontirozé konyvelo (1) feladatai:

Beiktatott szamlak ellenérzése, megbontdsa és gazdasagi esemennyel torténd
cllatasa. Kotelezettség és kovetelés vallalasok készitése, megfeleld rovatok
hozzarendelése. Banki kivonatok ellenérzése az ASP rendszerben majd ezekre a
beiktatott és kiallitott szamlék, valamint az egyéb utalasbél torténd mozgasok
teljesitése. Egyéb pénziigyi mozgasok rogzitése pénzforgalomban. Kimend
szamlak kiallitasa és kikiildése. (Kozteriilet hasznélati dij, targyi eszkoz eladasa.)

Az Onkormanyzat foszamlajan torténd bank és pénztari mozgasok kontirozasa,
konyvelése és ellendrzése. Vizikdzmii beruhdzas elszamolasi szamlan, 2009
Utépitési érdekeltségi hozzdjaruldsi szamlan, Utépitési erdekeltségi szamlan,
torténd banki konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozasa. NEAK
finanszirozasi bevételeinek megbontdsa jévedelem kiegészitésre, iskola
egeszségligyre, védéndi és fogorvosi szerinti dijakra. Ezek rogzitése, kontirozasa
¢€s konyvelése.

Az onkorményzat étkezési téritési dij szamlajan torténd banki mozgasok
kontirozasa, kényvelése és ellendrzése. Ftkezési téritési dij Elelmezési iroda altal
kiallitott szamlak kontirozasa, kényvelése. Folyamatos egyeztetés az Elelmezési
iroda dolgozéival.

Kozfoglalkoztatasi tdmogatds szamlara érkezd tamogatasok kontirozasa és
konyvelése és ellendrzése. Az Onkormanyzat havi AFA bevallasinak technikai
szamlan torténd kontirozasa. Atfuté tételek figyelése és rendezése. Errdl
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negyedévente leltarkészités.

Fennallo kévetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok konyvelése.
Esedékes, de még nem teljesitett szimlak kovetelésként tdrténd lekonyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibak javitasa a
konyvelés utdn. Negyedévente a mérlegtételek analitikakkal térténd
aldtdmasztasa. Onkormanyzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden hénap végén.

Az Onkorméanyzat ingatlanait tartalmazd kataszteri nyilvantartasihoz
adatszolgaltatas a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsd
vallalkozé részére. Targyi eszkozokkel, illetve beruhazasokkal kapcsolatos
havonkénti, negyedévenkénti dllomanyvaltozasok rdgzitése, kontirozasa,
konyvelése, nyilvantartis vezetése. Az ©nkormanyzat targyi eszkozokre és
ingatlanokra vonatkoz6 negyedéves értékesskkenés elszamolasénak elkészitése,
kdnyvelése. Koltségvetés és a beszamold elkészitésében vald részvétel.

A munkakori leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.
Az allashely 2023. julius 1-t61 betoltetlen.
A kontirozé konyvelé (2) feladatai:

A 2023-as év az ASP gazdalkodési szakrendszer megnyitasaval torténik, a
fokényvek, rovatok, kormanyzati funkciok és gazdasagi események
aktualizalasaval.

Az intézmények (Isaszegi Varosiizemeltetd Szervezet, Isaszegi Polgarmesteri
Hivatal, Isaszegi Hétszinvirdg Ovoda) vonatkozasaban kotelezettségvallalasok
felvitele szerzédések alapjan. A bejévé atutaldsos szamlakat az ASP gazdalkodasi
rendszerben rogziteni, kotelezettségvallalashoz csatolni, a kotelezettségvallalast
szamlanként kivezetni és kontirozni. Az egyéb pénzmozgasokrol bizonylatot,
utalvanyrendeletet késziteni.

A rogzitett szamlak utaldsra keriilnek, az elutalt tételekrdl banki kivonatok és a
postai befizetésekrél postai mellékletek késziilnek. A banki kivonatok letsltésre
€s kinyomtatdsra keriilnek, amit intézményenként szét kell valogatni és a
megfeleld banki napba elhelyezni. Ezt kdvetéen lehet a tranzakcidkat teljesiteni,
az elutalt dsszegeket ellendrizni, hogy az MBH terminalbol az atemelt kivonatok
megegyeznek az MBH Bank altal készitett banki kivonatokkal és ezt kévetden a
banki napok lezarasra keriilnek. A fent felsorolt intézmények tekintetében a
penztarszamlék forgalmanak kényvelése. A konyvelés utan a hibékat javitani
sziikséges.
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Meérlegjelentés leltarral valé alatdmasztisa negyedévenkénti mérlegjelentéshez.
Targyi eszkdzok negyedévenkénti allomanyvaltozasok kontirozasa, rdgzitése,
feladasa. Atfuté tételek figyelemmel kisérése, a tételek rendezése.

Rezsikoltségek tovabb szdmlazasa, a szamlaknal a hataridére vald kiegyenlités
figyelése. A Dunakeszi Tankeriilet Kézpontnak havi szinten szamla kiallitisa a
Sportcsarnok bérleti dijarol, valamint a 2 £6 karbantartd havi szolgaltatasi dijarol.
Az Eatrend Kft. szamara szamla kiallitasa havi szinten a bérleti dij tekintetében,
valamint a féz6konyha rezsijének atszamlazésa. Az Onkormanyzatrol szamlakat
allitok ki bérleti dijakrol, kozterillet hasznalati dijakrél, valamint hirdetési
dijakrol. Vodafone mobiltelefon szamlak tovabb szamlazisa az intézményi
dolgozok, képviseldk tekintetében. Negyedévente vevé tartozasokrél analitika
készitése. Szamlak érvényesitése.

Leltarozasi feladatok ellatdsa az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda, Polgarmesteri
Hivatal, Isaszeg Varos Onkormanyzata és az Isaszegi Varosiizemeltetd Szervezet
tekintetében.

Kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb tavollét esetén.

A kontirozoé konyveld (3) feladatai:

Az intézmények (Jokai Mor Virosi Konyvtar, Isaszegi Miivelédési Haz és
Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi Humanszolgaltaté Kézpont, Isaszegi Aprok Falva
Bélcsode) atutaldsos szamldinak rogzitése az ASP rendszerbe.

A fent felsorolt intézmények, valamint a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
bank- és pénztarszamlak forgalmanak kényvelése.

Az MBH Bank altal kikiildott bankszamlakivonatokat és postai mellékleteket
intézményeként szét kell valogatni megfeleld napba belerakni, majd az adott
naphoz és intézményhez tartozé kivonatokon szerepl6 utaldsi 6sszegeket le kell
ellenérizni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjétdl e-mailben megkapott az OTP Bank
altal kiildétt bankszamla kivonatok feldolgozasa.

Kapcsolattartas  és  szakmai  kérdések megvalaszolasa a Nemzetiségi
Onkorményzat vezetdje részére. Igazgatasi Osztalyvezetd asszonnyal torténd
egyeztetés az Nemzetiségi Onkormaényzat kifizetései, dontései és hatarozatairdl.

Az Isaszegi Humanszolgaltato Kézpont és az Isaszegi Aprok Falva Bolcséde
téritési dij, valamint az Isaszegi Miivelédési Haz és Muzeumi Kiallitohely
befizetéseit az MBH Bank 4ltal kikiildott mellékleteket kikiildom az intézmények
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szamara. A Muvel6dési Haz, a Konyvtar, a Humanszolgéltaté Kézpont, valamint
a Bolesode altal killitott szamlakat kontirozom és az utalvany rendeleteket a
befizetésekhez kapcsolom, majd lekonyvelem.

A kontirozott és konyvelt intézmények (a Jokai Mor Varosi Konyvtar, az Isaszegi
Humanszolgaltato Kozpont, az Isaszegi Mivelddési Haz és Miuzeumi
Kiallitéhely, az Isaszegi Aprok Falva Boélesdde, a Szlovak Nemzetiségi
Onkormaényzat) vonatkozasaban a koltségvetési jelentéseket és a mérlegjelentés
tételeit le kell ellendrizni esetleges hibak esetén javitani az adatokat egyeztetni, a
havi-, negyedéves- és éves jelentések pontos és megfelel6 elkiildése érdekében.
Fontos feladat még a mérlegtételek alatimasztisa a leltarral, melyet minden
negyedév végén a sajat intézmények részére elkészitek, valamint informaciokat
és adatokat szolgaltatok az Onkorményzat konyvelésének alatamasztasardl.

Palyazatok esetén egyeztetés az adott intézmény vezetdjével, specialis konyvelés
es egyedi kdnyvelés részletez6 kod, valamint cofogra valé kiildn konyvelésre valo
odafigyelés. Adatok szolgaltatdsa (konyvelés, bankszamlakivonat) a palyazo
intézmény részére, a palyazati elszdmolashoz, szakmai tanacsadassal.

A palyaztok elszamoldsaval kapcsolatos dokumentacio, esetleges iigyintézés és
kapcsolattartas.

Szitkség esetén kapcsolattartds a céggel, valamint a pénziigyi beszamold
elkészitésében vald egyeztetés.

Az Isaszegi Mivel6dési Haz és Muzeumi Kiallitbhely részérdl atszamlazas a
Jokai Mor Varosi Kényvtarnak az aramdij, a gazenergia és a szemétdij
tekintetében.

Az intézmények (Isaszegi Miivel6dési Haz és Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi
Humanszolgalaté Kozpont, Jokai Moér Vérosi Konyvtar) tekintetében, ha
palyazati pénzbdl targyi eszkozt vasarolnak, ezen eszkdzok rogzitése,
nyilvantartisa az ASP KATI moduljaban, aktivaldsa a modulban, valamint
negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, lekonyvelése az ASP KASZPER
moduljaban.

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében is, ha targyi eszkdz beszerzés
vagy beruhazas, feltjitas tortént, akkor ezeket az ASP KATI moduljaban torténéd
felvétele, negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, lekényvelése.

2023. 05-06. honapjatdl az Isaszegi Aprok Falva Bolcséde és a Jokai Mér Vérosi
Konyvtar kontirozésa, kényvelése, az intézményekkel kapcsolatos feladataim
atszervezésre keriiltek mas kolleganéhoz.
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Az Ugyirataimmal kapcsolatban az ASP iratkezel§ szakrendszerben
dokumentumok iktatdsa, tértivevények atvétele ligyek elvégzésének kijelolésé,
lgyiratok visszaadasa irattarozasra.

Ezen fellil minden intézmény vonatkozasaban leltarozas vezet6i feladatokat latok
el. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok el8készitése, a leltarozas lebonyolitasa,
lgyiratok kezelése.

A Hivatal és az Onkorméanyzat leltarozasi szobafeleldsdkkel torténd
kapcsolattartas ,, Targyi eszkozok atadés-atvételével” kapcsolatban, ha szlkséges
selejtezési kérelem frasa, a dokumentumok és KATI modul alapjan.

A selejtezési bizottsag munkéjanak tamogatésa, a selejtezési kérelmek kezelése,
ellendrzése, informacio atadas, a selejtezési jegyzokonyvek megirasa az dsszes
intézmény tekintetében.

Egyeztetés az Isaszegi Viéroslizemeltetd Szervezettel a selejtezett eszkdzok
tekintetében a megfeleld helyre torténd leadasrdl, elszallitasardl, meérlegjegyek és
dokumentaciok tekintetében.

Selejtezési jegyzékonyvekhez csatolt dokumentumok ellendrzése, majd ezt
kévetoen a KATI modulban selejtezés eldkészitése, inditasa, tervezése,
egyeztetese, ellendrzése, véglegesitése és kivezetése a modulbdl, a nyilvéantart6
programbdl.

A selejtezéssel kapcsolatos feljegyzések és kiegészitések elkészitése, ezek
rogzitése a rendszerben.

Szitkség esetén az Onkormanyzat konyveldjével egyeztetés a leltarozassal,
selejtezés, ¢s kivezetéssel kapcsolatban.

A munkakéri leirasban megjelslt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.
A kontirozo6 konyvelé (4) feladatai:

Az intézmények (Jokai M6r Varosi Kényvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi
Aprok Falva Bolcséde) utalasra beérkezett szamlainak rogzitése, felszerelése és
utalasra elokészitése az ASP rendszerbe.

Az intézmények (Jokai Moér Varosi Konyvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi
Aprok Falva Boles6de) szamlainak teljes korii kontirozésa és konyvelése.

Az intézmények (Miveldédési Haz és Mizeumi Kiallitohely, az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpont, Isaszegi Varosiizemeltetd Szervezet Elelmezési

Csoport, az Isaszegi Aprék Falva Bolcséde) szamara a bankszamlakivonatok
kikiildése.
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Az  bsszes intézménynek (Isaszeg Varos Onkorményzat, Isaszegi
Varosiizemelteto Szervezet, Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Miivel6dési
Haz és Muzeumi Kiallitohely, a Jokai Mér Viarosi Konyvtar, az Isaszegi
Humanszolgaltato Kdzpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcséde, az Isaszegi
Hétszinvirag Ovoda és az Isaszegi Bobita Ovoda) a banki napi forgalmi kimutatas
letdltése, az elutalt szdmlak napi szintii atemelése kivonatonként az ASP
rendszerbe.

A kontirozott €s konyvelt intézmények (Jokai Mor Varosi Kényvtar, Isaszegi
Bobita Ovoda, Isaszegi Aprok Falva Bélcsdde) vonatkozasaban negyedévente
mérleg alatamasztas leltarral valé elkészitése az analitikus nyilvantartasbol,
egyeztetés a f0kdnyvvel. Kozremiik6dés a zarlati feladatok ellatasaban, mint a
beszamold, zarszamadas és koltségvetés elkészitése.

Az  Osszes intézménynek (Isaszeg Varos Onkormanyzat, Isaszegi
Varosiizemelteté Szervezet, Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Miivel6dési
Haz és Muzeumi Kidllitohely, a Jékai Moér Vérosi Konyvtar, az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kd&zpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcséde, az Isaszegi
Hétszinvirag Ovoda ¢és az Isaszegi Bobita Ovoda) negyedéves, éves jelentésének
elkészitése a beruhazasok Osszetételérdl, a folyd komyezetvédelmi
raforditasokrol és beruhazasokrol a Kézponti Statisztikai Hivatal szdmara.

Az éves, negyedéves statisztikai jelentések, tovabba mds ligyiratok iktatisa az
ASP iratkezel6 szakrendszerben.

A munkakori leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.
(Pénztar helyettesités, kontirozo kényvelé kollegand feladatainak ellatsa).

A pénziigyi el6ado (1) feladatai:

A beérkezd szamlakat atveszem. A szamlakat szamszakilag ellenérzom, az arakat
a megrendelGben, arajanlatokban, szerzédésekben szerepld arakkal egyeztetem.
Rezsi szamlaknal (villany, gaz, viz) az 6raallasokat egyeztetem az Isaszegi
Varosiizemeltetd dolgozoival.

2022. augusztus elsejével az Onkorméanyzat és az intézmények atkeriiltek a
menedékes gz szerzOdés hatalya ala, ami nagyon sok plusz feladatot rott a
gazdalkodasi osztalyra. A koziizemi dijak (villany, gaz, viz, csatorna) esetében a
szallitok nem 4allitanak ki csoportos szamlat, hanem minden egyes fogyasztoi
helyrdl kiilon egyedi szamlékat allitanak ki, ami igy megtobbszordzi a befogadott
szamlak szamat.

Nagyon sok szdmla érkezett az MVM Next Zrt. becsiilt oraéllasa alapjan, ami nem
felelt meg a valos oraallasnak, igy honapokon keresztiil hosszadalmas telefonalas
¢s levelezés alapjan probaltuk az MVM-et elérni és rendezni a szamlakat.
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Az MVM Next Zrt. rossz szamlazasa a villamos energia fogyasztast is érintette a
térfigyeld kamerdk esetében. Havonta ismételten a valds fogyasztas t6bbszorssét
szamlaztak ki. Telefonon elérhetetlen volt a Zrt, a levelekre, e-mailekre pedig
t6bb hét, vagy hénap utén valaszoltak.

2023. januar 1-vel bankot valtottunk. Uj bankunk az MBH Bank Nyrt. A
bankvaltast rengeteg adminisztracios feladat elézte meg.

A kotelezettségvallalas elkészitése utan kezdddhet a szamla rogzitése.
Megrendelokkel, szerzédésekkel, teljesités igazolasokkal a szamlakat
felszerelem, ellenjegyeztetem, utalvanyoztatom, és utalasra elékészitem. Az ASP
programbol dtemelem az MBH bank terminalba és utalom. Az ASP rendszerben
a terminalbol kimentem a napi szamlakivonatot ¢s vissza emelem az ASP- be &s
a programba, kivonatonként beemelem.

Szamlareklamaciokat intézek a rosszul kiallitott szamlak estében, a szallitokkal
egyeztetek €s levelezek. Havi segélyeket felrdgzitem, banki terminalbél kiutalom.
Szerz0dés nyilvantartast készitek: atveszem az iktatd programbdl a szerzédéseket
€s ezutan régzitem a szerz6dés nyilvantartasban.

Az élelmezési csoport altal lejelentett étkezési adagszamokbol, az &llami
tamogatasbol és onkormanyzati tAmogatasbodl étkezé gyermekek és iddsek
esetében az étkezési adagszamok alapjan egy természetes mértékegység alapjan
szazalékot szdmolok a visszaigényelhet$ és vissza nem igényelhetd vasarolt
clelmezés utan. A kijott szazalék alapjan a vasarolt élelem szamlat megbontom
visszaigényelhetd és nem visszaigényelhetd alapra és afara, amely az altalanos
forgalmi ado elszamolasba keriil be az adott hénapban.

NAV felé teljesitendd altalanos forgalmi adébevallast elkészitem és elektronikus
uton bekiildsm havonta az Onkorményzat és az Isaszegi Varostizemeltetd
Szervezet részére.

A rehabilitacios hozzgjarulas elélegekrdl a bevallasokat elkészitem negyedéves
rendszerességgel az Onkormanyzat, Hivatal, Isaszegi Varosiizemeltetd és az
Isaszegi Hétszinvirag Ovoda részére. Minden év februarjaban pedig elkészitem

az éves bevallast.

Netto 5 milli6 forint feletti drubeszerzésnél, szolgéltatas igénybevétele esetén az
livegzseb kimutatast elkészitem.

Eurdpai Unios és hazai palyazatokkal kapcsolatban bankszamlakat nyitok.
A munkakéri leirasban megjelslt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

A pénziigyi el6adé (2) feladatai:



28

A gazdalkodasi osztaly vezet6jének ligyviteli és dokumentaciés tevékenységét
segitem. Feladataim kozé tartozik a vezetd kozvetlen munkdjat segitd irasbeli
dokumentumok eldallitasa, szerkesztése, sokszorositasa; irasbeli kapcsolattartast
szolgalo levelek, egyéb belsd szervezeti iratok elékészitése (pl. koltségvetési
koncepcid, éves koltségvetési rendelet-, rendeletmddositasok, beszamoldk,
jegyzOkonyvek, eloterjesztések, megallapodasok, jelentések stb.)
megszerkesztése; iratok, egyéb dokumentumok szakszerii kezelése, tarolasa;
hataridok egyeztetése, ellendrzése, nyilvantartisa a vezetd tevékenységéhez
kapcsolodoéan az ASP Iratkezel$ szakrendszerben; kapcsolattartds a szervezet
belsé munkatarsaival, mas egységek vezetdivel; gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatdsa (pl. szerzOdések, megbizasok, gazdalkodasi szabalyzatok,
palyazati elszdmoldsok, tovabbi dokumentumok elékészitése); egyeb, a vezetdi
munkahoz sziikséges kért feladatok elvégzése.

Az 6nkormanyzat és intézményei vonatkozasiban torzskOnyvi nyilvéantartassal,
alapito okiratokkal kapcsolatos teljes korii tigyintézés

Kozremikodés a havi, negyedéves és éves konyvelés utani ellendrzésében,
javitasaban, zarasaban az 6nkormanyzat és intézmények vonatkozaséban. Az éves

koltségvetés, a havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés
elkészitése a KGR-K 11 rendszerben a MAK felé.

A negyedéves mérlegjelentés elkészitéséhez sziikséges ellenérzé és Gsszesitd
kimutatasok készitése, havi zarasi feladatok elokészitése, év végi zarotételek
kontirozasa, kényvelése; részvétel a mérleg bizonylatokkal térténé alitdmasztas
elkészitésében. A bizonylati renddel kapcsolatos feladatok végzése: az adatok, a
konyvelés és a dokumentumok ellen6rzése a bevitt adatok megfeleldsége,
matematikai pontossaga és megfeleld feldolgozas szempontjabol.

Kozremlikddés a normativ allami tamogatasok igénylésének elkészitésében,
modositasiban és év végi elszamolasaban.

Feladatom a Magyar Allamkincstér ltal megkiildott allami tAmogatas tablazatban
torténd szétbontésa, kidolgozasa feladatok és tamogatasok szerint, majd technikai
szamlan torténd rogzitése, kontirozasa és lekdnyvelése. Kozhatalmi bevételek
konyvelése az add szakrendszer adatainak felhasznalasaval, kovetelés
egyeztetése, a fennallo kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok
kényvelése.

Valamennyi intézmény vonatkozdsaban a mérleg szerinti eredmény atvezetése,
id6beli elhatarolas és annak feloldésa, a pénzmaradvany, a rendelet modositasok
kdnyvelése, az intézmények bér és jarulék kdltségeinek, havi bérfeladdsanak
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konyvelése. Az ASP integralt gazdalkodasi szakrendszerben (ETRIUSZ,
KASZPER, KATI) informéciok rogzitése, tarolasa; készpénzbevételekkel,
kiadasokkal, kotelezettségekkel és kovetelésekkel kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli jelentések elkészitése.

Ko6zremiikodés a leltar és selejtezés el6készitésében és lebonyolitasaban.
Ellenjegyzési jogkorrel rendelkezem valamennyi intézmény vonatkozasaban.

A munkakdri lefrasban megjeldlt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

Hazipénztar kezelés feladata minden intézmény vonatkozasaban:

A Pénzkezelési Szabélyzat elBirasainak megfeleléen kezelem a hazipénztart,
biztositom a mindenkori pénzsziikségletet, az intézmények részére elszamoldsra
kiadott elélegeket nyilvantartom, az elszdmolaskor a beérkezett szamlakat
ellenérzém, az ASP rendszer kovetelményeinek megfeleléen rogzitem a
rendszerben.

Szamlat bocsatok ki a hivatal eskiivéi szolgéltatasanak dijarol, a kézteriilet

hasznélati dijrol.
Pénztarba bevételezem a pénzbeszeds helyek, nyugtaval igazolt bevételeit.

A munkavallaldk részére kiadott illetményel6leg nyilvantartasat excel tablazatban
vezetem.

A Cafeteria szabalyzatnak megfelelden intézkedem a dolgozék részére
kifizetend6 Gsszegek Széchényi pihendkartyara valo utalasarol, figyelemmel
kisérem az év kdzbeni valtozdsokat.

Ev elején kiadom a dolgozok részére az utazasi igazolasokat.

Munkavéllalok  éleslatast  biztosito szemiiveg  kérelmét  elékészitem,
szabalyzatnak megfelelden, szamla ellenében kifizetem, nyilvantartasba veszem.

Feladataim tovabba:

Havi  kikiildetések  elszamolasanak elokészitése, szigorl  szamadasu
nyomtatvanyok, bélyegz6k nyilvantartasa. Irodaszer rendelés  kezelése,
kapcsolattartas az ARKUS 2000 K ft-vel. MBH Bank tigyintézések.

Az tépitési hozzdjarulas, valamint a kettds ellatds analitikus nyilvantartasa.
Kamatmentes kolcsén analitikus nyilvantartasanak vezetése, csatornakézmii
hozzajarulas befizetés nyilvantartas vezetése.

A kovetelések december 31-én fennalld allomanyérol egyenlegkozld leveleket

kiildok ki az 6nkorményzat valamennyi kovetelés allomanya tekintetében.
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Az 6nkorményzat és intézményei vonatkozasaban teljes kdriien végzem a vagyon
€s egyéb biztositasi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

Ev végén teljes korli leltart készitek az analitikus nyilvantartasokrol,
negyedévente egyeztetek az onkormanyzat kontirozo konyveldjével.

Tamogatasi szerzédések elkészitése, tdmogatasokkal kapcsolatos elszamoldsok
folyamatos ellen6rzése. Kozmiivelddési megallapodasok és a civil palyazatok,
illetve nyéri szabadidés pélyazatok kapcsan létrejdtt tdmogatdsi szerzédések
elszdmolasanak kontrollalasa.

Folyamatosan  figyelemmel kisérem a munkakdrémhéz — kapcsolédo
jogszabalyokat a Polgdrmesteri Hivatal altal biztositott szamitégépeken
rendelkezésre allo feliileteken (Nemzeti Jogszabalytar (=njt.hu), Magyar Ko6zlony
online).

Személyiiggyel, nem rendszeres kifizetésekkel, szamfejtéssel, kapcsolatos
feladatok:

A személyzeti, munkaligyi feladatokat 1 f& munkaiigyi ligyintéz6 latja el. Az
Isaszeg Véros Onkormdanyzat és intézményeiben dolgozd kozalkalmazottakra a
kozalkalmazottak jogdlldsdrdl szolo 1992. évi. XXXIII. torvény (Kjt.), a 2011.évi
CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrdl, valamint a pedagdgusok uj életpdlydjcrdl
$20l0 2023. évi LII térvény, illetve a Kjt-nek a szocidlis, a gyermekjdléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtdasarol szolé 257/2000 (XI1.26. )
kormanyrendelete, lletve az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl sz6lé 2020. évi
C. torvény vonatkozik. Az Isaszegi Miivelddési Haz és Muzeumi Kiallitohely, a
Jokai Mor Varosi Koényvtar dolgozoira, illetve a fizikai dolgozokra a Munka
1orvénykonyvérdl szélo 2012. évi 1. torvény (Mt.), a kozfoglalkoztatasban dolgozo
kozfoglalkoztatott munkavallalokra a Munka torvénykinyvérdl sz616 2012. évi 1.
torvény (Mt) és a Kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo,
valamint egyéb torvények modositdsdrol szolé 2011. évi CVI. térvény vonatkozik.

Onkormaényzat intézményei és létszamai:

Isaszegi Bobita Ovoda 19 6
Isaszegi Hétszinvirag Ovoda 29 16
Isaszegi Milivel8dési Haz és Mizeumi Kidllitohely 7 16
Jokai Mor Varosi Kényvtar 3 16
Isaszegi Humaénszolgaltaté Kézpont 13 16
Isaszegi Aprok Falva Bolcs6de 7 16

Isaszegi Varosiizemeltet Szervezet 17 6
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A beszamolo elkészitésének idépontjdban az Onkormanyzat alé tartozé dolgozdk
létszama:

1 {6 polgarmester

1 {6 alpolgarmester

1 f6 védono

1 £6 fogorvos

1 16 fogaszati asszisztens

2 {6 gyermekorvos

1 {6 asszisztens

2 £6 mez60r

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatési program keretében a hatdsagi szerzédés
szerinti létszam 3 £6. (2022.05.03. napjatodl 2 £6.)

A GOdolle-Vac  Térségi  Kornyezetvédelmi Beruhazd  és Szolgaltato
Vizgazdalkodasi Tarsulattal kotott megallapodas szerint 6 6 kézfoglalkoztatott
végzett/végez Isaszeg varos kozigazgatasi hataran beliil a vizgazdalkodasi
tarsulattal kotott megallapodas értelmében kiil- és belteriileti vizfolyasoknal,
csapadékelvezetési milveken, miitargyakon kézi fenntartast munkalatokat.

A kdzfoglalkoztatott munkavallaléval a megkotstt hatdsagi szerzédés értelmében
hatarozott idejii, teljes vagy részmunkaidés munkaszerzédést kell kétni az
Onkormanyzatnak (munkaltaté a Polgarmester), mely a hatarozott idé lejartaval
megsziintetésre keriil. A munkavallalok hatarozott idejli munkaszerzddésének
megkotése, megsziintetése, az ezzel jard szabadsagok kiszdmitasa, folyamatos
figyelemmel kisérése a személyzetpolitika feladatai kdzé tartozik.

Kozalkalmazott, —munkavéllalo, illetve koézfoglalkoztatasban dolgozo
munkavallalo felvétele esetén kinevezés, illetve munkaszerzédés megkotésére
keriil sor, melynek fontos mellékletét képezi a munkakéri leirds részletes
megfogalmazasa, illetve az egészségiigyi orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.
Munkaiigyi feladatokhoz tartoznak a jogviszonybél ereds eldlépési lehetdségek
folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa, atsorolasok elkészitése. A
jogszabaly alapjan fizetendd munkabér szamviteli elszamolésa, s az ezzel egyltt
jaré feladatok figyelemmel kisérése. Kézalkalmazottak, kdzfoglalkoztatottak,
munkavallalok munkaiigyi feladatainak elvégzése a KIRA rendszeren keresztiil.
Szerzddés- €és kinevezés modositasok elkészitése, adatvaltozasok rogzitése,
megsziintetd dokumentumok elkészitése. Az onkormanyzathoz tartozo
intézmények kozalkalmazottjaival, illetve munkavallaléival kapcsolatos
munkaiigyi nyilvantartasok vezetése, teljes kori személyligyi igyintézés.

Tavollétjelentés rogzitése minden intézmény vonatkozasaban, illetve tavollétet
igazolo dokumentumok tovéabbitisa a MAK e-Adat rendszerén keresztiil.
Keresoképtelen — allomanyrol szolé igazolasok  bekiildése a Magyar
Allamkincstarba. Az dnkormanyzat kéztisztviseldi vonatkozasaban a tavollétek



nyilvantartasa, a szabadsigok rogzitése a szabadsagengedélyben, valamint a
KIRA rendszerben.

Munkaltatéi- és jévedelemigazoldsok készitése valamennyi intézmény
vonatkozasaban.

A havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a Magyar Allamkincstér KIRA
bérszamfejtd programjaban. Megbizasi  dijak, tiszteletdijak, pétlékok
(helyettesitési, miszak), taléra, készenlét, egyéb nem rendszeres juttatasok,
kereset kiegészitések havi rdgzitése. Sajat gépkocsival t6rténé munkaba jaras
koltségtéritése esetén, illetve kikiildetés elszdmolasihoz a benyujtott elszdmold
lapok, rendelvények ellendrzése, a koltségtérités szamfejtése.

Esetenkénti szdmfejtés minden intézménynek: jubileumi jutalom, jutalom,
cafeteria (SZEP—kértya), munkaruha. Telefonszamlék, reprezentacid, valamint
egyes meghatarozott juttatisok lejelentése a KIRA rendszerben.,
Kézfoglalkoztatottakkal — kapcsolatos  finanszirozashoz — elszamolé lapok
elkészitése a Kozfoglalkoztatdsi Tamogatisok Keretrendszerének segitségével,
majd tovabbitas Hivatali kapun keresztiil.

A személyi j6vedelemado bevallassal kapesolatos tigyek intézése év elején, januar
31-ig a j6vedelemigazolasok megkiildésével.

Gyermekvédelmi tamogatas igénylése az ONEGM (Onkormanyzati Eldiranyzat
Gazdalkodasi Modul) rendszeren keresztiil.

Mez006ri tamogatas iranti kérelem negyedévenkénti benytjtasa, bevallas készitése
a NAV részére az ANYK rendszerben. Mez6é6rok munkaruhazatéval kapcsolatos
kihordasi id6k nyilvantartasa.

Egészségiigyi szolgalati jogviszonyban dolgozdk vonatkozaséban a szerzOdések,
illetve szerzédés médositasok megkitése (gyermekorvosi, védénéi, helyettesitési,
iskola egészségiigy, fogaszat).

Nyugdijas munkavallalo jovedelem kiegészitésének rogzitése a JKR rendszerben.
Eloterjesztések készitése a munkakérbe tartozd ligyekkel kapcsolatosan.
Adatszolgaltatas KSH részére (iires allashelyek, ovodai 1étszam és béradatok
tekintetében), illetve Magyar Allamkincstér részére.

Bérhez kapcsoldédd analitikus nyilvéntartasok vezetése, hokoézi kifizetések
egyeztetése.

A kozigazgatasi szervnél, kozalkalmazotti kinevezés palyazati eljaras
lefolytatasat kovetéen adhato, mely palyazat kiirdsa, megjelentetése, nyomon
kovetése szintén munkatigyi feladat, amely a Személyligyi Kézpont altal
tizemeltetett Kozszolgallas allasportalon keresztiil torténik.

A beszamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikdésével
osszeallitotta: Mészaros Edit gazdalkodasi osztalyvezeto




33

V. Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezet6 feladatai kozé tartozik:

-Az osztalydhoz tartozd szervezeti egységek (Adéiroda, Szocidlis Iroda,
Igazgatasi és Rendészeti Iroda) iranyitasa, ellenérzése.

-Részt vesz a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsagai iilésein.

-Elvégzi az osztaly altal készitett rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

- A Pénziigyi, Jogi, Varosfejlesztési Bizottsag, a Szociélis és Egészségiigyi
Bizottsag és a Human Bizottsdg munkajanak segitése, koordinalésa.
-Nemzetiségi 6nkormanyzat koordinalasa.

-Kozremlkddés a Helyi Esélyegyenléségi Program  Gsszeallitasaban,
feliilvizsgalataban.

-Az Isaszegi Humanszolgaltat6 Kézpont, valamint az Isaszegi Aprok Falva
Bolcs6de miitkodésének szakmai feliigyelete.

-A Telepiilési Egészségterv, a Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcio, az
Idésiigyi Stratéga, valamint a Szocialpolitikai Kerekasztal iiléseinek felugyelete.
- Végrehajté Iroddk, Birésagok altal megkiildstt ingatlanarverdsi hirdetmények
kifliggesztése, visszakiildése. Jelen beszamolasi idészak alatt a kifiiggesztett
hirdetmények szama 115 db volt.

- Helyi autébuszkozlekedési feladatot ellato kozszolgaltatoval  vald
kapcsolattartas, koordinacios feladatok ellatasa.

- A kozneveléssel, kozmiivelddéssel kapcsolatos megallapodasok, szerzédések,
okiratok szerkesztésében. Kapcsolattartas a helyi civil szervezetekkel,
alapitvanyokkal, egyesiiletekkel. Szakteriilethez kapcsolédoan  tamogatasi,
egyuttmiikodési megallapodasok Iétrehozésa, felilvizsgalata, megujitasa,

- Koznevelési intézménybe (6vodakba, bolesédébe) torténé beiratkozasok
meghirdetése, 6vodakdtelezettség teljesitésének  biztositasa. Az 6vodai
nevelésben kételezett gyermekek nyilvantartisa, az Ovodakételezettség
megszegese miatt hatosagi eljaras kezdeményezése.

- Kozremlik6dés a szakteriiletéhez tartozéd kozintézmények  vezetdi
allaspalyazatanak el6készitésében

- Szakteriilethez tartozé kézintézmények, egyes Onkormanyzati alapitasa civil
szervezetek, egyesiiletek programtervezetének, éves beszamoldjanak, SZMSZ-
ének és hazirendjének a szakbizottsag és a fenntarté altali egyetértésre valod
eldterjesztése.

- Szakteriilethez kapcsolodéan, kozintézmények pélyazaton vald részvételének
elokészitése, az 6nkormanyzat altal kiirt civil és nyari szabadidds palyazatok
testiileti dontésre valo el8készitése, tanicsadas.

1.Adoiroda
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Az adohatdsig vezetSje a jegyzd. Az addiroda latja el a jegyzoi hataskoérbe utalt
adohatosagi és addigazgatasi feladatokat. Az adéiroda szervezetileg az Igazgatasi
Osztalyhoz tartozik.

Az adohatosagi és adoigazgatasi feladatok keretében az adéiroda munkatirsaj
latjak el a helyi adok és adok modjara behajtandé kdztartozasok nyilvantartasat,
kezelését és elszamolasat.

Ennek keretében elvéozik:

. a helyi adokkal (épitményado, maganszemély kommunalis adé, teleado,
helyi ipartizési ado),

. a maganszemélyek term6fold-bérbeadasabdl szarmazéd joévedelmének
adojaval,

. a talajterhelési dijjal,

. mez00ori jarulék dijjal,

. a helyi j6vedéki adbval,

. azokkal az addk modjara behajtando koztartozasokkal, amelyeknek a

vegrehajtasat (beszedését), vagy nyilvantartasat jogszabaly az addhatdsag
hataskérébe utalta,

. a méltanyossagi kérelmek elbiralasaval,

" az ado és értékbizonyitvany készitésével,

. az adoigazolas kiallitasaval,

. az adohatralékok beszedésével Osszefliggd feladatot ellatasat.

Az adohatdsag biztositja a hataskérébe utalt adokra vonatkozd adojogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi adokrdl széléd torvény, adozas
rendjét szabalyozd tdrvények, gépjarmiladérél (2021.01.01-e eldtti idészakra
vonatkozdan), az illetékekrdl, a kdrnyezetterhelési dijrol, a jévedéki adorol szolod
torvény, mas egyéb torvények, illetve a Képviselé- testiilet adézassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat.

Elékésziti a kézponti addjogszabalyokbdl (t6rvények, kormanyrendeletek,
agazatai rendeletek) eredé rendeletalkotast, igy bevezetésre ~ kertils,
megsziintetésre, vagy valtoztatisra javasolt helyi add, valamint m4s egyéb
torvényi felhatalmazéson alapuld adérendeletek és egyeb elbterjesztések
elkészitését.

Az 6nkormanyzati adohatdsdgi munka elsédleges szabalyozasat:

- Helyi adokrol szolo 1990.évi C. térvény,

- Az addzés rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban Art.),

- Az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI torvény (tovabbiakban Air.),
- Az addhatésag altal foganatositand végrehajtasi eljarasokrol szélo 2017, évi
CLIIL térvény (Tovabbiakban Avt.),
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- Az addigazgatési eljaras részletszabalyairdl szolo 465/2017. (XI1.28.) Korm.
rendelet.

A feladatok irodan beliili felosztasa
I. Addiroda vezetd altal véozett feladatok:

o Ellatja a helyi adé kivetésével kapcsolatos feladatokat (ipartizési add),
° NAV altal kiildott valtozas bejelentdk feldolgozza,
o koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a munkakéréhez kapcsolodo

jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitogépeken
rendelkezésre allo feliileteken,

o felszolitja az adozot adobevallas beadasara,

* feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelez6, modosito, megsziintet6
hatarozatokat,

® adatokat gytijt az adokéotelezettség megallapitasara,

» egy€b nyilvantartasok készitése,

° eléviilések kezelése,

« behajthatatlan tételek kezelése,

® fellebbezések felterjesztését elkésziti,

B igazolasokat ad ki (ad6gazolasok),

o valamennyi adénemben iigyfélfogadasi feladatot lat el,

° elvégzi a negyedévenként sziikséges zardsokat, melyeket hatdridére
tovabbit a Magyar Allamkincstér és a gazdalkodasi osztaly felé,

® nagy sulyt fektet az adébehajtasra, sziikség esetén helyszini végrehajtassal,

. adotigyi kampanyfeladatokban az addiigyi eléadokkal valé egyiitt
munkalkodéssal elésegiti a feladat gyors és pontos elvégzését,

o elkésziti a helyi adorendelet médositasanak kezdeményezését az Igazgatasi
Osztaly vezet6jének kozremilkodésével a Képviseld-testiilet fele,

o feladata a beérkezett szamlak szakmai teljesitésének igazoldsa,

. az adohatralékok kezelésének folyamata soran az adodalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekményeket meginditja az addalanyonkénti megosztas szerint,

o sziikség szerint valasztasi feladatot 4t el,

. polgarmester, jegyz$ és az osztalyvezetd munkavégzési utasitasara ellat

mas feladatokat is.

II. adotigyi eldadd munkakodr leirasa, feladatai:

° Onadozas keretében ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasok
ellendrzését,

o ellatja a mez66ri jarulékkal kapesolatos feladatokat,

o elvégzi minden adénemnél a befizetések szamitogépes konyvelését,

. havi utalasok elvégzése a koltségvetési szamlara,
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0 kételes folyamatosan figyelemmel kisérni a munkaké&réhez kapcsolodd
jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitégépeken
rendelkezésre allo feliileteken,

o feladata az idegen helyrél kimutatott tartozas alapjan adék modjara
behajtand¢6 koztartozas tigyintézése,

@ ado- és érték bizonyitvany kidllitasa,

° €vkozi valtozasokat a nyilvantartasban atvezeti,

® ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos iigy félfogadast,

o fellebbezések felterjesztését elkésziti,

° feladata az ad6zok nyilvantartdsanak folyamatos vezetése,

o adatot szolgéltat mas adohatdsag megkeresésére,

» nagy sulyt fektet az addbehajtasra, sziikség esetén, rendszambevonassal,
helyszini ingd és ingatlan foglalassal,

o az adohatralékok kezelése soran az adoalannyal kapcsolatos eljarasi

cselekmények vonatkozasdban az addalanyonkénti megosztas szerint a
végrehajtasi eljarasi meginditja,

® sziikség szerint valasztasi feladatot 14t el,

J polgarmester, jegyz0 és osztalyvezetd munkavégzési utasitasara ellat mas
feladatokat is.

I11. adoligyi eldado munkakér leirasa, feladatai:

o Ellatja a helyi adé kivetésével kapcsolatos feladatokat (épitményado,
telekado, kommunalis add), felszolitja az érintetteket addbevallas beadasara,

. felilvizsgélja, elkésziti a fizetésre kotelezd elbird, modositd és
megsziintetd hatarozatokat,

o ado- és érték bizonyitvany kiallitasa,

o adatokat gyjt az adokotelezettség megallapitasara

o koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a munkakéréhez kapcsolédo

jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitogépeken
rendelkezésre 4all6 feliileteken,

. ellitia a  munkakorével, valamennyi adénemmel kapcsolatos
lgyfélfogadast,

o fellebbezések felterjesztését elkésziti,

@ feladata a zartkerti ingatlanok felmérése,

® adoigazolasokat kiallitja,

J nagy hangsulyt fektet az addbehajtdsra, sziikség esetén helyszini
végrehajtassal,

o adohatralékok kezelése soran az addalannyal kapcsolatos eljarasi

cselekmények vonatkozasdban az adéalanyonkénti megosztas szerint a
végrehajtasi eljarast meginditja,
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° sziikség szerint véalasztési feladatokat lat el,
s polgarmester, jegyzd és osztalyvezetd munkavégzési utasitasara ellat mas
feladatokat is.

Személyi és targyi feltételek:
Az osztalyvezetd ellendrzésével az addhatosagi, adoigazgatasi feladatokat az
irodan beliil hdrom koztisztviseld végzi.

Az add nyilvéntartds az ASP adérendszerben torténik. Valamennyi addval
kapcsolatos feladat az ASP rendszerben keriil feldolgozésra, eloallitasra, ez aldl
kivételt képez a mezd6ri jarulék.

A befizetések adonemenkénti kényvelése az ELECTRA programbdl, csoportos
beemeléssel torténik az ASP adoprogramba, ez tovabbra is lehetévé teszi a szinte
naprakész befizetés nyilvantartas vezetését.

Szintén technikai eszk$z a Beliigyminisztériumi geépjarmd, valamint személyi és
lakeim nyilvéantartasi rendszerhez valé kozvetlen hozzaférés. Itt megjegyzendo,
hogy a személyi- és lakcimnyilvantartds adatainak lekérdezése mar beépitésre
kertilt az ASP addprogramba is és a lekérdezés ott is elérhetd.

Folyamatosan hozzaféréssel rendelkeziink a cégnyilvantartashoz, mely a
vallalkozéasok ipariizési adofizetési kotelezettség teljesitésének ellendrzéséhez
szolgal alapul, valamint a végrehajtasi tevékenységeknél hasznos informacié
gyljthetd beldle.

Koézvetlen elektronikus kapcsolatunk van a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelé nyilvantartdssal, mely segitségével az addézdék mindenkori
munkahelyét tudjuk lekérdezni, ez szintén segiti a végrehajtast.

Rendelkeziink a "TAKARNET” foldhivatali rendszerhez térténd kozvetlen
hozzaféréssel, mely kézhiteles nyilvantartas, igy az adbellendrzésekhez
felhasznalhaté adatokat tartalmaz a kivetéses helyi adok tekintetében.
Csatlakoztunk a NAV altal lizemeltetett ( https://vkapu.nav.cov.hu/ ) végrehajtasi
feliiletre, melyen keresztiil bekiildésre keriilnek a végrehajtasi megkeresések.
Csatlakoztunk tovabba szintén a NAV 4ltal tizemeltetett g Kdzponti
Nyilvantartésok online felilletre, ahol hozzaférést biztosit a Magyarorszagon
nyilvantartott bankszamlakhoz.

A nagytdmeg(i levelek nyomtatasa és postazasa érdekében szerzOdést kotott az
Onkormanyzat az EPDB Zrt.-vel. A cég biztositja az ASP programon keresztiil a
levelek és a QR kodos csekkek nyomtatasat, boritékoldsat, és a kozponti postara
torténd szallitasat.

Kivetéses adonemek esetén a fizetési hataridSk torvényileg nem valtoztak
(maganszemélyek kommunélis adoja, épitményado, telekadd) esetében a
hatarid6k maércius 16. és szeptember 15. napja. Az ipar(izési add tekintetében
marcius 16., szeptember 15. az el6legek fizetési hatarideje. A bevallas benyjtasi
¢s abbol eredo fizetési hataridé majus 31. Talajterhelési dij bevallas benyujtasi és
befizetési hatarideje minden év marcius 31-e.
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Mez06r1 jarulékot két egyenld részletben, marcius 16-ig és szeptember 15-ig kell
megfizetni.

Az adohatdsagi munka minden évben az évzarasi és az Gjév nyitési feladataival
kezdddik. A zaras-nyitast kdvetben torténhet az addzok értesitése (hatéarozattal,
egyenlegértesitdvel) a fizetendd adorol.

A helyi adokban jelent6és az adminisztraciés munka, témegesen késziilnek
hatarozatok, szamlaértesitok, mely minden évben visszatérd feladat. Jelentés
gyfélforgalmat bonyolitunk, annak ellenére, hogy miikédik a hivatalban
igyfélszolgalat, mivel vannak olyan egyeztetést igényld lgyek, melyek
megoldasa csak az addirodaban lehetséges.

A hatdrozatok iktatasa, az iktato program segitségével korszerlis6dott, kevesebb
1d6t vesz igénybe. Ugyanakkor a visszaérkezett tértivevények tovabbi feladatokat
eredményeznek az iroda dolgozdi szamara. A beérkezett tértivevényt lattamozni
kell els6 kdrben. Az adoprogramban az atvételt rogziteni kell, majd ismét az
iktatoprogramban (a vevény adatai alapjan) le kell zarni az iktatészamot. Az
atvételt kovetd 15. napon az addprogramban véglegesiteni kell az eldirast. Csak
ezek utan jelenik meg az eldiras az ad6zok szamlalapjan.

Az iktatas €s az irattarazas korabban az iktatd feladata volt, ami 2018-t6l, az ASP
alkalmazasszolgaltatd rendszer 4ltalanos bevezetésével részben &tharult az
tigyintézokre, ami joval tobb id6t €s tdbbletmunkat igényel.

Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 torvény szerint: “Az adohatosag az adoiigy
érdemében hatarozattal, az eljaras soran eldéntendd egy€b kérdésben végzéssel
dont. Az adoiigy érdeméhez tartozik minden, az adokotelezettséget érintd, az
ad0z0, az ado megfizetésére kotelezett személy jogat, kotelezettségét megallapité
dontés. «

Fenti jogszabalyi kotelezettség miatt - amennyiben az adézé addfizetési
kotelezettségében véltozas 4ll be - az ad6z6t a valtozasrol (mértékemelds, mérték
csokkenés) hatdrozattal kell értesiteni.

A helyi adékban 2023. januar 1-t8] adomérték-mddositas nem tortént, ott nem volt
sziikség hatarozat kibocsatasra.

Az ado fizetési hatdrideje a mértékmddositasrol sz6l6 hatdrozat jogerore
emelkedését kdvetd 15. nap, tehat 5sszességében a hatérozat kézhezvételét kvetd
30 nap. Az adét eléiré/maédositd hatérozatot az addzénak 2023. februar 15-ig
kézhez kell kapni ahhoz, hogy hatéaridéig, 2023. marcius 16. napjaig elteljen a 30
nap.

A helyi adokban és a mezddri jaruléknal nem tortént mértekmddositas, igy
elegendd volt az értesités kikiildése.

Mez60ri jarulék nyilvantartisa adatbazis szerkeszté programban torténik (Access
2013), melynek haszndlata nehézkes, 290 db értesitd keriilt kikiildésre.

A helyi ado értesitések kikiildése marcius kézepén tortént meg, itt 5821 db (4312
db postai, 1509 db elektronikus) lett kikiildve. A levelek késve lettek kikiildve,
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mivel az 6nkormanyzat 2023.01.01. nappal bankot valtott, a véltas az adéirodiban
adminisztracios akadalyba iitkozott. A késés véget a Magyar Allamkincstartol
kérvényeztiik az els6 félévi hatdridd kitoldasat, melyet 2023.04.17. napra
modositottak. A befizetések idépontjat atnézve megallapithato, hogy az addzok
nagy tobbsége nem vartam meg az é4prilisi hatarid6t, hanem a készpénz atutaldsi
megbizas (csekk) kézhezvételét kovetben az ado Osszegét befizették. A levelek
kikiildésének napja 2023.03.10-¢ volt.

Aprilis hénapban tortént még a talajterhelési dij bevallasihoz sziikséges
nyomtatvanyok postazdsa. Ez 118 jarulékfizetét érintett. A lakosoknak sok
esetben mar a bevallas kitdltése is gondot okozott, ezért sziikséges az ligyintézd
segitsége a kitSltéshez. A nagyobb problémat azonban az jelenti, hogy sokan
elmulasztjdk a bevallds benyujtasat, felszolitasra sem reagalnak. A bevallas
benyujtasat elmulasztok felszolité levelet kapnak. Azokban az esetekben,
melyben az éllampoigar a felszolitas ellenére sem adja be a bevallast,
egyszerusitett ellendrzés lefolytatasa sziikséges Jegyzokdnyvvel megallapitjuk a
fizetendé dijat és mulasztasi birsagot szabunk ki. A jegyzOkdnyv atvételét
kdvetden lehet hatarozattal eléirmi a kotelezettséget, melyet az addzénak a
kézhezvételt koveté 30 napon beliil kell megfizetni. Sajnos itt tapasztalataink azt
mutatjak, hogy a mulasztasi birsag megallapitasa ellenére a mulaszték kozott
évrol évre ugyanazok a személyek szerepelnek.

Madjus, janius, julius, augusztus, szeptember hénapban kertilt sor a beérkezett
helyi iparizési adobevallasok feldolgozasara (1200 db). Az ipariizési bevallasokat
mar csak elektronikusan lehet megkiildeni és csak a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
altal rendszeresitett ANYK nyomtatvanykitdlté program segitségével. A
programba még nincsenek beépitve az ellendrzé funkciok, ennek hatisira sok
hibas bevallas érkezik melynek javitasa, illetve a javitasra felhivo értesitd levél
készitése tobbletmunkat eredményez.

Az iparlizési add tekintetében a Kormany a koronavirus-vildgjarvany
nemzetgazdasagot érintd hatasénak enyhitése érdekében sziikséges egyes
intézkedésekrol szol6 639/2020. (XIL. 22.) Korm. rendelete alapjan a mikré-, kis
¢s kozépvallalkozasok részére az értékhatirok figyelembevételével a helyi
iparfizési ad6 mértéke 1 % a 2021. illetve 2022. évben. A masik 1 % ado Osszege
tamogatas formajaban jelentkezik melyrél az iparlizési addbevallas beérkezését
kovetd 30 napon belill az iigyfelet egy plusz értesit6 (1200 db) formajaban kell
kiértesiteni.

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal minden valtozasrol, ami gazdalkodé szervezetben
(egyéni  vallalkozd, cég) bekovetkezik, adatszolgaltatds  keretében az
Onkormaényzatot értesiti. Ezen értesitések havi szinten 200-250 értesitést tesznek
ki, melynek feldolgozasa iddigényes.
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A helyl ado kivetése az ad6zok bevallasa alapjan torténik, illetve sziinik meg.
Maganszemély kommunalis ad6, telekadd és épitményadd esetén jelentds
tobbletmunkat igényel, hogy az ad6zok bevallasi kitelezettségiiket szinte minden
esetben csak felszdlitasra, sok esetben tobbszori felszolitasra teljesitik. Szamos
esetben birsag kiszabdsdval sem tudjuk kikényszeriteni a bevallas benyujtasat.
2015. januar 1-t6l az Art. lehet6vé teszi, hogy kozhiteles nyilvantartas alapjan
(példaul az ingatlanok tulajdoni lapjahoz hozzaférést biztosit6 TAKARNET), ha
az ad6z6 az adobevallasdt nem nyQjtja be, Ggy az adbhatésig az addzo
bevallasanak hidnyaban is kivetheti az adét, ez az igynevezett adéhatdsagi adé
megallapitas.

Ez a lehet6ség leginkabb a maganszemélyek kommunalis addjaban és a
telekadoban alkalmazhato, ott adotargyhoz koétott az addztatas és a TAKARNET
minden sziikséges informaciot tartalmaz, kézhiteles nyilvantarts. Az utélagosan
felderitett adozoknak az eléviilés szabalyait figyelembe véve, visszamendlegesen
allapitjuk meg az adét. Epitményaddban ez az Gt nem jarhato, mivel a tulajdoni
lap nem tartalmazza azokat az informacidkat, melyek az addkivetéshez
sziikségesek.

2016. év azonos idOszakaban magéanszemélyek kommunalis addjaban a zarasi
Osszesit0 adatai alapjan 3440 adodalanyt tartottunk nyilvan, 2017 évben 3559
adozo, 2018. évben 3612 adozd, 2019. évben 3794, 2020. évben 3659, 2021.
évben 3815, 2022. évben 3794, 2023. évben 3915 addzo fizeti ezt az adénemet.
Itt lathato az adofelderités eredménye. Ipartizési adéban a mulasztok felszdlitasa
folyamatos.

A fentiekben havi bontasban felsorolt feladatok mellett gépjarmiiadé tekintetében
2023. évében a 2020.12.31. napjat megel6z6 gépjarmiiadéd tartozasokat kell az
onkormanyzatoknak nyilvantartani, illetve azokra végrehajtast inditani.

E mellett folyamatos iigyiratforgalmat bonyolitunk le, példaul néhanyat kiemelve:
szamlarendezés, méltanyossagi tigyek, adokivetés/adotorlés, végrehajtasi ugyek,
ado- €s érték bizonyitvany készitése, addigazolasok kiadésa.

Negyedévenként adonyilvantartasban zarasi feladatokat kell végrehajtani, errdl
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Magyar Allamkincstar, valamint a
Gazdalkodasi Osztaly felé.

Az egyes jogszabalyok altal az 6nkorményzati addhatosag hataskérébe utalt
feladat az idegen helyrdl kimutatott adok modjara behajtandé kéztartozasok
kezelése is. Ide tartoznak a rendérség altal 4atadott elévezetési koltség,
szabalysértési birsag. A hatralékos felszolitd levelet, valamint csekket kap.
Amennyiben a felszolitisra nem rendezi hatralékat, a folyamat a tényleges
letiltassal folytatodik, melyre abban az esetben van méd, ha az érintett rendelkezik
munkahellyel, illetve nyugdijjal. A beszedett dsszeget a kimutato szerv részére
kell tovabb utalni.

Az addkivetés, adobeszedés mellett az Snkorményzati adohatésagi munka egyik
Jelentds részfeladata a hatralék kezelése, valamint a tényleges végrehajtasi
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cselekmények foganatositdsa. A hatralékkezelés és behajtasa évek 6Ota fontos
részét képezi az adoigazgatasi munkanak.

Mindazokkal szemben, akik 6nként nem teljesitik fizetési kotelezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az énkormaényzati adohatésagnak a térvényes eszkozok
sz€les korének alkalmazasaval kovetkezetesen kell fellépni.

Sajnalatos médon tobb év tapasztalatabol megéllapithatd, hogy az adobevételek
viszonylag nagy hanyada csak addhatdsagi rahatds, egyéb kényszerintézkedés
megtételének eredményeképpen realizalodik. Sok esetben az addzd csak a
végrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandé
teljesiteni adofizetési kotelezettségét. Elsd lépésként a befizetési hataridéket
kovetden - dltalaban aprilis, illetve oktober honapban - fizetési felhivast kiildiink
azon adozok részére, akik elmulasztottak a megadott hataridéig addeldirasukat
kiegyenliteni. Altalaban 1.000 Ft feletti hatralék esetében torténik a felszolitas.

Kotelezo felszolitast a vonatkozd jogszabalyok nem irnak eld, az adézé a
kivetésr8l ~sz0l6 hatdrozatban, az évente kétszer postazasra keriilé
egyenlegértesitében értesiil, a fizetendd add &sszegérdl, valamint a fizetési
hatarid6rol. Adozdk a helyi adokra vonatkozé folydszamla egyenlegiiket az e-
onkormanyzati portalon keresztiil, igyfélkapus bejelentkezést kivetden, a nap 24
orajaban lekérhetdek, azok ellendrizhetdek.

Ebben az évben a végrehajtasi intézkedés meginditasat megel6zéen kiilon
végrehajtas elétti felszolitas nem keriilt kikiildésre. Korabbi évek tapasztalatat
figyelembe véve megallapithato, hogy a felsz6lité levél nem éri el a kivant hatést,
aki korabban nem fizetett, az esetek nagy szazalékdban a felszélitasra sem fizet,
végrehajtasi cselekmény meginditasa sziikséges. A végrehajtési eljaras soran
nincs jogszabély altal eldirt idérendi sorrend, azokat az adohatosag az
eredményesség, hatékonysag érdekében méltanyosan, tetszoleges sorrendben
alkalmazhatja. Az alabbi felsorolas az altalunk kdvetett gyakorlatot szemlélteti,

A végrehajtasi lehet6ségek a kdvetkezdk:
1. maganszemély, egyéni vallalkozo esetén:

a) NEAK (Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé) adatkérés, mely soran az
adott személy munkaltatdjanak lekérdezése torténik. Nyugdijas ad6z6
esetén ez a lépés kimarad, mivel az ASP adé programba beépitésre keriilt
ennek lekérdezése.

b) Munkabér letiltds, ha van munkaltato.

¢) Munkaltatéi letiltas siirgetése, amennyiben a munkaltaté nem tiltja le a
megkeresésiink sordn az ad6zo tartozasat. Ha a tartozas befolyt, akkor a
végrehajtas lezarasra keriil.

d) Amennyiben a munkaltato nem tiltja le, illetve nem reagal leveleinkre, ugy
hatarozattal atterhelésre keriil az adozo tartozasa, majd a munkaltatd
szamldjara hatosagi atutalast kezdeményeziink.
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e) Ha nincs munkaltato, akkor a kdvetkezod 1épés a NAV 4ltal tizemeltetett
kdzponti nyilvantartobol valé bankszdmlaszam lekérdezése.

f) Bankszamlaval rendelkez6 ad6zé ellen hatdsagi 4tutaléds (inkassz0)
inditdsa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra keriil.

g) Amennyiben az inkasszé eredménytelen és nincs bankszamléja a hatralékos
adozonak, akkor gépjarmii foglalds, majd gépjarmi forgalombol vald
kivonas torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a tartozas 6sszegét. Ha a
tartozas befolyt, a végrehajtés lezarasra, az aut6 foglalasa feloldésra és Gijra
forgalomba helyezésre keriil.

h) A tartozas dtaddsa behajtasra a Nemzeti Add és Vamhivatalnak.

i) Amennyiben az ad6z6 rendelkezik ingatlannal és az el6z6 pontok nem
vezettek eredményre, Ugy ingatlan jelzdlogjog terhelés bejegyzését
kezdeményezziik. Jelzdlogjog bejegyzés esetén a tartozds eléviilése
megszakad (a tartozds mindaddig névekszik, egyben nem éviil el az
eléviilés bekovetkeztével sem, ami 4 év + 6 hénap).

j) Azonligyiratok, ahol jelzalogjog bejegyzés tortént, nem keriilnek lezarasra,
azokat évente fellilvizsgaljuk és 1jbol elinditjuk a teljes folyamatot.

2. gazdalkodé szervezetek esetén:

a) Céginfé nyilvantartdsa és a NAV altal {izemeltetett k&zponti
nyilvantartobol val6 bankszamlaszam lekérdezése.

b) Hatosagi atutalas (inkasszo) inditasa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas
lezarasra keriil.

k) Amennyiben gépjarmiivel rendelkezik, Ggy foglalds majd a gépjarmi
forgalombol valo kivonas térténik mindaddig, amig nem fizeti meg a
tartozas Osszegét. Ha a tartozds befolyt, a végrehajtas lezarasra, az auté
foglaldsa feloldasra és Gjra forgalomba helyezésre keriil.

¢) Atartozas dtadasa behajtisra a Nemzeti Ado és Vamhivatalnak.

d) Az el6z6 pontok amennyiben nem vezettek eredményre és a cég
rendelkezik ingatlannal, Ggy ingatlan jelzalogjog terhelés bejegyzését
kezdeményezziik.

e) Felszamolasi eljaras soran hitelezéi igény bejelentése, ha valdszintisitheté
a tartozas megtériilése. Ha a tartozas megtériilése kétséges, Gigy a hitelezoi
igényt nem jelentiink be, mivel annak bejelentése jabb terhek ndvekedését
eredményezné. Ilyen kéltségek: a nyilvantartasba vételi dij Osszege (a
kovetelés 1%-a, min. 5.000 Ft max. 200.000 Ft), a koltségatalany dsszege
(a kovetelés 0,5%-a, min. 5.000 Ft max. 40.000 Ft), végrehajtasi jog
bejegyzés 9sszege: 12.600 Ft.

Tekintettel arra, hogy az add befizetés vonatkozasaban a torvényi feltételek
megléte esetén fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezhetd, ez t6bb esetben
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engedélyezésre keriilt (a teljesitésig késedelmi pétlékot szamitunk fel). A
méltanyosségi kérelem benyujtasa a végrehajtasi cselekményt megszakitja.

Osszességében a végrehajtasi eljaras alkalmazasa nagyobb idéraforditast igényel.
2022.10.01.-2022.12.31. idbszakaban 2 f6 latta el a teljes addiroda feladatait
(tartos betegallomany miatt), ezért a végrehajtas hattérbe szorult. A napi munkak
elvégzése is jelentds tobblet energidkat igényelt ebben az idészakban.
Végrehajtasi cselekmények:

Megnevezés 2022.10.01-
S 2023.09.30.
NEAK adatkérés/munkahely 500
megkeresés R
‘Munkabér/nyugdij letiltas 200
| Bankszamla keresés 100 N
 Inkasszo 100 ]
N R
Gépjarmii foglalas | .
Gépjarmi forgalombdl
kivonds ] N
Ing¢ foglalas _ -
Jelzalogjog bejegyzés 5
| Végrehajtasi jog bejegyzés | -
NAV-nak végrehajtasra atadds | 50
Felszamolas kezdeményezése | -
Felszolité levél | 3000
Végrehajtasi értesitd 2800

2023. oktober 1-t8] elvéezendd feladatok:

. Folyamatos végrehajtas, oktéber hénapban minden adézéra kiterjedo
feliilvizsgalat és fizetési felszolitasok kikiildése,

o felkésziilés a IV. negyedévi zaréasra,

® befizetések kényvelése,

» lgyiratforgalom kezelése (méltanyossagi kérelmek, adoigazolasok, add-és

értékbizonyitvanyok és egyéb beadvanyok).

2. Igazgatasi és Rendészeti Iroda
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Az igazgatasi és rendészeti irodavezetdi szakfeladatok az alabbi tevékenységeket
foglaljak magukban:

Altalinos igazgatasi iigyintézéi szakfeladatok kézé tartoznak:
-szabalysértési eljarasokhoz kapcsolodo feladatok

-kereskedelmi hatosagi ligyintézés (miikédési engedélyek, kereskedelmi
szallashelyek stb.)

-birtokvédelem

-allatvédelem

-telepengedélyezés

-vadkar

-kdrnyezetvédelem

-nyilvantartasok vezetése (kereskedékrél, szallashelyekrél, termeldi piacokrol,
zenés-tancos rendezvényekrdl, méhészekrdl, telepengedélyekrél, ebekrol)
-belfdldi jogsegély

-egészséglgyi szlirbvizsgalattal kapcsolatos teendék

-k6ztertilet hasznalati engedélyek kiadasa

-palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok

2022. oktober 01. és 2023. szeptember 30. kozdtt 597 db iigye volt az
iigyintézének. Ezen ligyek megoszlasa a kovetkez6 volt:

1. Szabalysértés: 16 db iigy

A 2022. oktober 01. és 2023. szeptember 30. kozotti idészakban az alibbi
szabalysértési eljarasi tigyek (veszélyeztetés kutyaval 5 esetben, csendhaboritas 2
esetben) keriiltek attételre az eljarasra jogosult teriiletileg illetékes jarasi
hivatalhoz, illetve tarshatosdgok megkeresése alapjan szabalysértési és egyéb
hatosagi eljaras ala vont személyek idézésére, meghallgatasara és Jegyzokonyv
felvételére 9 esetben keriilt sor.

2. Kereskedelmi hatésagi iigyek: 84 db iigy

Mikodési  engedélyek, bejelentett kereskedelmi tevekenységek, illetve
igazolasokban bekdvetkezett valtozasok miatti médositasok tdrténtek meg,
valamint miik6dési engedélyek visszavondsa azokban az esetekben, amikor a
vallalkozé megsziintette tevékenységét. Az engedélyezési eljarasban, illetdleg a
bejelentéskoteles tevékenység nyilvantartasba vétele soran tSbbek kozott
vizsgalni kellett azt, hogy a kereskedd tevékenységi korében szerepel-e a folytatni
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kivant tevékenység, rendelkezik-e érvényes bérleti szerzddéssel, valamint
cégbirdsagi vagy viallalkozoi nyilvantartasban szerepel-e.

2021. janudr 1-jét6] a kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény (a
tovabbiakban: Kertv.) 6/1. §-a alapjan a kereskedelmi hatésag a Kertv. 6/G. § a)-
¢) pontjaban meghatdrozott nyilvantartasokra vonatkozé nyilvantartasi
kotelezettségét az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszerbe (a
tovabbiakban: OKNYIR) t6rténd bejegyzéssel vagy az onkormanyzati ASP
rendszeren keresztiil kozvetlen adatkapcsolat Utjan torténd adattovabbitdssal
teljesiti.

3. Birtokvédelmi eljarasok: 6 db iigy
Birtokvédelemért az alabbi tigyekben fordultak a jegyzéhoz:

- keritésbe épitett csatornaviz kivezetd lezérasa tigyében (1 esetben)

- melléképiilet valyogfalanak leomlasa {igyében (1 esetben)

- ingatlan hasznalati joganak ligyében (1 esetben)

- zavaro ipari tevékenység végzésének ligyében (1 esetben)

- osztatlan k6z6s tulajdonban 1év6 ingatlanon a kzos tarold lekeritésének
megsziintetése ligyeben (1 esetben kijelslt eljaré hatosagként Pest Varmegyei
Kormanyhivatal hatarozata alapjan)

Az eljards sordn tobbek kozott vizsgalni kellett, hogy a birtoksértés
bekovetkezésétdl szamitott 1 éves hataridén beliili-e a kérelem, birtokon beliil
volt-e a kérelmez6, milyen bizonyitékokkal van aldtdmasztva a kérelem, illetéleg
az ellenérdekelt fél miként nyilatkozik és milyen bizonyitékokat mutat be.
Lényeges kérdése az eljarasnak, hogy teljesitheté-e a jogszabalyok alapjan a
jegyz6hdz intézett kérelem. Ezek alapjan vagy a kérelem elutasitasara keriilt sof,
vagy a kérelemnek helyt adva tevékenység végzésére, vagy tiirésére kotelezte a
jegyz6 az ellenérdekelt felet. 2015. marcius 1-jétdl a jegyz6 hataskorébe tartozé
birtokvédelmi eljarast a 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet szabalyozza, mely az
korabbi szabalyozasnal lényegesebben szigorubb feltételeket szab az eljaras
meginditasahoz, lefolytatasahoz mind a jegyzé szémara, mind pedig az eljarasban
résztvevok szamara.

4. Allatvédelem, allattartasi szabalyok vizsgalata: 25 db iigy

Az eljarasok tobbnyire a nem megfelels allattartasbél (a véddtavolsagok nem
megfeleld kialakitdsa vagy az allattartasbol fakadé szaghatasok) fakadoan
indultak, illetve a bejelentett személyek nem tartottak be az ebtartasra vonatkoz6
elbirasokat, vagy nem gondoskodtak a feliigyeletiik alatt 4116 kutya szokésének
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megakadalyozasarol, igy azok masok ingatlanan, vagy szabadon/k&zteriileten
tartozkodtak.

Az ugyek kivizsgalasra vagy attételre keriiltek az eljarasra jogosult teriiletileg
illetékes jarasi hivatalhoz, szabélysértési eljaras lefolytatdsa céljabél.

S. Telepengedélyezés: 6 db iigy

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl szolo 57/2013. (I1. 27.)
Korm. rendelet alapjan a telepengedély és a bejelentéshez kotétt ipari tevékenység
nyilvéantartdsa jegyz6i hataskorbe tartozik.

Telepengedélyért az alabbi tigyekben fordultak a jegyz6hoz:

- gépjarmijavitas, karbantartas (3 esetben)
- fémmegmunkalds, fémszerkezet gyartasa (1 esetben)
- raktarozas, tarolas (2 esetben)

6. Vadkar: 0 db iigy

A fenti id6szakban vadkar tigyben eljaras inditdsara nem keriilt sor.

7. Kornyezetvédelem: 45 db iigy

Az esetek jelentds részét gazos, parlagfiives elhanyagolt ingatlanok, athajlo
fadgak, illetve az ingatlanon felhalmozott hulladékok bejelentése miatti eljarasok
jelentették. A fenti iigyekben tobb mint 23 tulajdonos és ingatlanhasznald kapott
felszolitast (volt, aki tobb alkalommal is), pénzbirsag kiszabédsara a megjelolt
1dészakban nem kertilt sor. Tobb esetben kellett tajékoztatni a bejelentét, hogy —
figyelemmel arra, hogy az ingatlanok kiilteriileten helyezkedtek el — az eljaras
lefolytatdsara nem a jegyz$, hanem a novény- és talajvédelmi igazgatosag
jogosult.

8. Szallasiizemeltetési engedély iranti kérelem: 0 db iigy

A fenti id8szakban 1 széllashely lizemeltetési engedély kiaddsa nem tértént.

9. Nyilvantartasok: folyamatosan vezetve

T6bb nyilvantartas folyamatos vezetése tartozik az igazgatasi munkakérbe:
- a kereskedelmi tevékenységet végzokrol (jelenleg 202 db mikédési engedéllyel
vagy igazoldssal rendelkez6t tartalmaz) — a vizsgalt idSszakban 84 esetben
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fordultak a jegyzohoz miikodési engedélyért, igazolasért, illetéleg modositasért,
nyitvatartasi idé modositasaért vagy tevékenység megsziintetése végett;

- a méhészekrdl (allandé-, vagy vandorméhészetek) — a vizsgalt idészakban 16 {6
méhész, illetve vandorméhész jelentkezett be vagy ki Isaszeg kozigazgatasi
teriiletére;

- a szallashelyekrdl — jelenleg 6 szallashely miikodik Isaszegen;

- a zenés-tancos rendezvényekrdl — a vizsgalt iddszakban nem keriilt sor ilyen
eljarasra;

- a telepiilésen tartott veszélyes allatokrol (a nyilvéantartas felfektetésre keriilt,
Jelenleg adatot nem tartalmaz);

- telepekr6l vezetett nyilvantartds (jelenleg 73 db ipari tevékenységet végzot
tartalmaz);

- ebnyilvantartas (a frissitett nyilvantartds 2023, szeptember 30-ai hatarnappal
1059 db nyilvéntartott ebet tartalmaz);

- OKNYIR nyilvantartas: 89 f§ kereskedét és 144 db iizletet, tovabba 1 db piacot
¢s 1 db helyi termel6i piacot tart nyilvan Jelenleg a rendszer (Pécel véros
kozigazgatasi terlileten miikddé piac, melyet a Kormanyhivatal hatarozata alapjan
eljarasra kijelolt szervként mi vettiink nyilvantartasba, és ebbdl kovetkezben
tartjuk nyilvan);

- Kozigazgatasi Szankciok Nyilvéantartasa (a tovabbiakban: KSZNY): 3 15
szankcionaltat tartalmaz

10. Belfoldi jogsegély, adatszolgaltatas, panasz-, lakossagi bejelentés
kivizsgalasa, tajékoztatas lakossag felé, Kkotelezé statisztikai
adatszolgaltatas: 404 db iigy

Jogvédd irodak, alapitvanyok, birésagok vagy hivatalos (pl. Kormanyhivatal,
Beliigyminisztérium, mas Onkormanyzatok) szervek és tarsszervek, rendvédelmi
szervek megkeresése alapjan adatszolgaltatds a hivatal rendelkezésére 4llo
informdciokrol, belfsldi jogsegély keretében tanu meghallgatés, illetve egyéb
adatszolgaltatasi tevékenység, valamint kételezé statisztikai adatszolgaltatas a
KSH felé. Lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, illetve tovabbitasa a
hataskorrel rendelkezd szervek felg. Lakossagi tajékoztatas elrendelt hatoséagi
zarlatrol (pl. méhek, ebek ), szinyogirtasrél, afrikai sertéspestisro).

11. Egészségiigyi sziirdvizsgalattal kapcsolatos teendék
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A Torokbalinti Tidogyogyintézet mint minden évben, idén is elrendelte Isaszeg
varosban a 40 évet betdltott személyek ajanlott tiid8sziird vizsgalatat, ezért a
vizsgalatrol értesiteni kellett a lakossagot.

A szlréssel kapcsolatos adminisztracid, takaritds, a miiszaki szakemberek, és az
egészségligyi személyzet munkajanak osszehangolasa, a terjesztési szerzédés és
a megbizasi szerzddések megkotése volt a feladat.

12. Kozteriilet hasznalati engedélyek kiadasa

A kozterlilet-felligyelet jelenlétének koszénhetSen évrdl évre ndvekszik azon
kérelmezOk szama, akik alkalmi arusitashoz (z6ldség-gytimélcs, tiditdital, kiirts
kalacs, hasznalt ruhdzati termék, virdg, mécses, feny6fa), épits- és faanyag,
valamint konténer taroldsahoz, tovabba szabadidés és mutatvanyos tevékenység
végzéséhez (cirkusz, autds bemutatd, csaladi 8szkoszontd, csaladi sziireti nap)
nyQjtottak be kozteriilet-foglalasi engedély kérelmet. Az Onkormanyzat és a
kérelmezé felek kozott 75 alkalommal Keriilt kozteriilet hasznalati
megallapodas alairasra.

13. Palyazatfigyeléssel és -kezeléssel kapesolatos feladatok

Az igazgatasi ligyintézd kapcsolt munkakérként rendszeresen figyelemmel kiséri
a megjelend Uj tdmogatasi lehetéségeket a tarsadalmi egyeztetésektdl kezdve a
megjelent kiirdsokig. Az iigyintéz6 figyelemmel kiséri a kapcsolodé szakmai
oldalakat, valamint a nyomtatott sajtét is. A megjelend kiirasok attekintése,
értelmezése, jogszert felhasznalasanak modja alapos utanajarast kovetel, hiszen
minden kapcsolddd jogszabalynak és torvénynek ismerete sziikséges az induléssal
kapcsolatos dontéshez. A véros vezetéséhez mar csak az eldzetesen atvizsgalt
palyazati kiirdsok keriilnek. A véros vezetésének megvannak a legfontosabb
prioritésai, amelyekre vonatkozéan fokozottan figyelik a kiirasokat: beruhazési és
fejlesztési kiirdsok a varos intézményeire vonatkozoan, oktatasi, egészségligyi,
szocidlis, kulturalis, 6rokségvédelmi  kiirdsok, sport- €s  szabadidds
tevékenységekkel kapcsolatos palyazatok. Mindemellett sziikség szerint
segitséget nyujt a varosban mikods nemzetiségi onkormanyzat, illetve civil
szervezetek lehet6ségeinek felkutatisaban és az esetleges palyazatok
benyujtasaban.

14. (")nkorményzati ASP rendszer
A Hivatal nyilvantartasaban szereplé miikadési és telepengedéllyel és szallashely

szolgaltatasi engedéllyel rendelkezéket migralni kellett az Onkormanyzati ASP
rendszer ipar- és kereskedelmi moduljaba. Az igazgatasi Uigyintézd feladata az
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ipar- kereskedelem modul kezelése, ami tovabbi 5 db almodulbél 4ll, illetve a
2021-es évtdl kezdédden a Magyar Turisztikai Ugynokség altal 1étrehozott és
mitkddtetett Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont modul kezelése és az
4j szolgaltatok, modositisok és hatdsagi ellenérzések felvitele és az adatok
aktualizalasa.

Rendészeti irodavezetdi feladatok ellatasa:

2019. januér 1-jét6l — az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatanak moédositasat kovetden - az Igazgatasi Osztaly latja el a rendészeti
feladatokat. A kézteriilet-feliigyeld és a 2 £6 mezéér szervezetileg az Igazgatasi és
Rendészeti Iroddhoz keriilt, a napi szinti munkéjukat az Irodavezetd Iranyitja,
feliigyeli. A rendészeti feladatok ellatasa keretében torténik az oda vonatkozo
lakossagi bejelentések kivizsgalasa, helyszini szemlék tartasa, gépkocsi
biztositdsa ad6- ¢és érték bizonyitvany készitéséhez, az Onkormanyzati
rendezvényeken a rendfenntartas és biztositas és egyéb igazgatasi és technikai
feladatok ellatasa. Itt torténik a 3 £6 rendészeti munkatars szamara a napi szinti
szakmai koordinacio, a sziikséges targyi és adminisztraciés hattér biztositdsa a
hatékony és gordiilékeny munkavégzéshez. (Pl. irodaszer- és tiszti{toszer rendelés,
munkaruhdzat rendelés, szakmai tovabbképzésekhez sziikséges adminisztracios
hattér).

Atovabbra is betéltetlen 1 6 kozteriilet-feliigyelsi pozicio palyéztatas utjan volna
betdlthetd, mely eljaras jelenleg hatarozatlan ideig felfuggesztésre keriilt.

Ezért az irodavezetd kozremikodik kézteriilet-felugyelettel Osszefliggd feladatok
ellatasaban is.

Kozteriilet-feliioyelet

A Kozteriilet-feliigyelet 2022.10.01-t5] 2023.09.30-ig terjed6 munkaja az
aldbbiak szerint alakult.

Aroktakarits, gyommentesités z6ld névényzet vagasa: 51 db.

Ho és sikossag mentesités: 2 db.

Uzemképtelen, forgalmi rendszam nélkiil, lejart miiszakival nem
rendelkez6 gk: 5 db.

Engedély nélkiili kdzteriilet hasznalat: 9 db.

Kivizsgalt lakossagi bejelentések: 52 db.

Feltigyeloi észrevétel: 0 db.

Tonkrement jardak és ateresz végett Varosiizemeltetés felé jelzés: 5 db.
Jardafelbontas: 0 db.

Fa csonkolas: 2 db.
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Engedély nélkiili reklamtabla: 0 db.

Tlzgyujtas megeldzése: 11 db.

Uthibakkal kapcsolatos intézkedések: 5 db.

Koztisztasagi szabalysértés: 3 db.

Veszélyeztetés kutyaval: 15 db.

Szeszes ital fogyasztas kozteriileten: 14 db.

Fas szaru novények, jardara beldogo dgak visszaviagasara, valamint az

utkeresztezddés belathatdsagara vonatkozo kérések: 29 db.

Parlagfli észlelése, ill. a megtett intézkedés: 10 db.

Tiltott hazald arusitdas megakadalyozasa: 1 db.

Kozuti jelzétablak megrongalasa: 0 db.
A jatszoterek allapotara odafigyeliink, folyamatosan ellendrizziik.
A Polgardrséggel valo kapcsolattartas, egylittm{ikddés, eredményes.
Az ebrendészet munkatdrsaival, folyamatos és rugalmas a kapcsolattarts. A
telefonon bejelentett, kozteriileten koborlo, gazdatlan ebek elszallitasa, befogasa,
illetve a kozteriileten elhullott allatok begytijtése révid idén beliil megtorténik,
egylittmitkdésiink kifogastalan.
A Rend0rséggel valo egyiittmiikddésiink a napi munkéban kifogastalan, kérésiikre
visszanézziik a rogzitett felvételeket.

- Elhullott allattetem elszallitasa: 39 db.
- Gyepmesterrel vald helyszini szemlék: 7 db.
- Eb befogasa: 16 db.
- Kozterillet-feliigyeléi bejelentés az Igazgatasi Ugyintézd részére: 2 db.
- Hatosagi ellendrzésekben vald részvétel, az igazgatasi lgyintézdével 13
alkalommal t6rtént.

- Kiemelten ellendrizziik tobbek kozott az Ady Endre utcdban mikodéd
Nemzeti Dohdnybolt kornyezetét kdzteriileten vald szeszes ital fogyasztasa miatt,
czen kiviil 2 alkalommal lakossagi bejelentés alapjan tiltott helyen torténd
szeszesital fogyasztas ellendrzése tortént az Aulich utcai vegyes €s dohanybolt
el6tt a mez6rséggel kdzosen. (17.00-20.00 kdzotti id8szakban).

- Fakivagasok végett Gtlezardasokban vesziink részt, (helyszint biztositunk),
ezzel segitve a Varosiizemeltetés munkajat.

- Jarmiiforgalom irdnyitasdban, id6kozonkénti leallitasaban is részt
veszilink.

- Napi szinten ellendrizziik a térfigyeld kamerak miikodését, ellendérzéskor
az erre rendszeresitett naploba a tapasztaltakrél, bejegyzést készitiink.

- A térfigyel6 kamerdk javitdsiban kozremiikodés (3 eset) a Trioda Kft
munkatarsaival.

- Forgalomiranyitas atjavitasnal. 2 alkalom.

- A Renddrségi hivatalos megkeresésre a térfigyeld kamerak felvételeinek
kimentését, tobb esetben is végezziik. (10 db.)
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- Rendorséggel kozos jarorézés az allomas teriiletén

- Valasztasi munkafilizetek, valamint hivatalos iratok kihordasa.

- A tiiddsziiréssel kapcsolatos felhivasok kihelyezése, cimlista alapjan.

- Rendezvény biztositds az aprilis 6-i Isaszegi Torténelmi Napokon és az
Isaszegi Marton Napi buicstn.

- Aug. 5. rendezvény biztositasa, ill. helypénz beszedése a miivelédési haz
munkatarsaval.

- Ingatlanbejaras energetika ligyben miiszaki €s beruhazasi osztalyvezetdvel
(46 alkalom).

- Ado- és értékbizonyitvany készitésében vald kézremiikodés az Addiroda
munkatarsaival, fényképfelvétel készitése az ingatlanokrdl és e-mailben torténd
tovabb kiildése az ad6osztaly részére. (80 db helyszin).

- Helyszinbiztositds 2 darab fenydfa diszitésénél.

- Napi rendszerességgel biztositjuk a hivatal postai killdeményeinek posta és
a hivatal kozott szallitasat.

- Kozuti baleseteknél a forgalomiranyitasaban vald részvétel.

- Az arkok takaritasanak, z6ld névényzet visszavagasanak, a jardak sikossag
mentesitésének utdellendrzése folyamatosan térténik.

- Hatosagi helyszini szemlék tartdsa az igazgatasi és rendészeti irodavezetd
jelenlétében (allattartds, birtokvédelem, lakossagi bejelentések, kézteriilet
hasznalat, kobor ebek elszallittatasa.)

Mezei orszolgalat

Mezei Orszolgalat munkéja a 2022.10.01-t61 2023.09.30-ig terjedd iddszakban az
alabbiak szerint alakult:
Tevékenységiiket a fegyveres Orségrol, a természetvédelmi és a mezei
Orszolgalatrol sz616 1997. évi CLIX. térvény és a 2021. november 4-én hatalyba
1épett a mez60rdk €s a hegyérdk szolgalati viszonyarodl szolo 40/2021. (X.27.)
AM rendelet szabalyozza.
A mez60r feladatat az 6t foglalkoztatdé Polgarmester, vagy 4altala megbizott
személy utasitasa szerint latja el. Tevékenységének szakmai feliigyeletét a megyei
Erdészeti és Foldmiivelési Igazgatsag latja el.
Munkaidejiik normal esetben hétfot6l-péntekig napi nyolc 6ra. Ez neheziti a
délutani, valamint hétvégi problémaék kezelését, mert a mezd6érok sokszor sajat
szabadidejlikben oldjak meg a lakossagi bejelentéseket.
A 2023-es évben az éves kotelezd tovabbképzés a galgamacsai 16téren
megrendezésre keriilt.
Az éves tevékenység és fo problémak:

Folyamatos problémat okoz a kiilteriileti szemetelések felszamolasa, mivel
a jelenlegi hatalyos torvények szerint csak a tetten ért elkdvetdt lehet feleldsségre
vonni. 2023. évben is nétt az illegdlis lerakod helyek szama és a szemét
mennyisége. Legtobben a lomtalanitasi hulladékba belekeverik a kommunalis
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szemetet: T6bb alkalommal tettenéréskor nem tudtunk rendéri segitséget kapni,
mivel elérhetetlenek voltak. A szemetelések csokkenése végett sziikség lenne a
jar6rozések novelésére, a lomtalanitis végrehajtasara, illetve a rendorség
kozremilik6désére.

Telepiilésiinkén az illegdlis szemétlerakasok visszaszoritisara megoldast
jelentene tovabbi vadkamerak felszerelése és figyelmeztetd tablak kihelyezése.

Falopasok szama a mez66ri szolgalat hatékony jarérozésével és egyéb
(allampolgari) segitséggel minimalis szinten van.

Az egyes technikai sportot szeretd allampolgarok quad és cross motorokkal
tonkre teszik a vetést és az egyéb erdSkultirakat, igy veszélyeztetve a
vadallomany nyugalmét is. Ezt visszaszoritani csak a rendorség segitségével
lehetséges.

A tlzgyujtas és tarléégetés orszagos és helyi rendeletét sokan nem tartjak
be. A torvény nem ismerésére hivatkoznak. A helyi tlzgyujtasi tilalom miatt
megszaporodott az illegalisan kihelyezett z5ldhulladék.

A 2023-es évben az Adodiroda megkeresése alapjan a mezé6rok
rendszeresen készitettek fényképfelvételeket a kiilteriileti ingatlanokrdl ado- és
értékbizonyitvany készitése céljabol.

A mezd6rok rendszeresen részt vesznek az (")nkorményzat altal szervezett
rendezvények rendészeti biztositasaban (Apr. 6.; Isaszegi Varosi Napok; Szent
Marton Napi Bucsn)

E16z0 ¢évekhez képest az allampolgarok kezdik megszokni jelenlétiinket,
batran kérik segitségiinket.

Figyelmeztetés: 94 alkalom
Helyi tnnep biztositasa: 4prilis 6-i Torténelmi Napok, Varosi Napok, Szent
Marton Napi Bucsu

Vandorméhek ellendrzése: A késdi fagyok miatt 2023-ban
vandorméhészek nem érkeztek a telepiilésiinkre.
Allampolgari bejelentés: 73 alkalom
Vadkar: 14 alkalom,
atiranyitva Pilisi Parkerdd Zrt.-hez

Vadeliités: 7 alkalom
Forgalomiranyitas: 6 alkalom
Tizifat szallitd jarmiivek ellenérzése: 19 alkalom
Vadaszat/vadaszok/ellendrzése: 6 alkalom
Gépjarmiivek atvizsgalasa: 23 alkalom
Hatosagi intézkedések: 16 alkalom
Hatosagi személyek ( adbiroda
munkatarsai) szallitdsa: 7 alkalom
Helyszini szemle az igazgatasi

€s rendészeti irodavezetdvel: 16 alkalom

Rendorséggel koz6s szolgalat: 8 alkalom

Polgarérséggel k6z6s szolgalat: 13 alkalom



Falopas blinmegel6zési akcio

18:00-23:00 6ra kozott: 3 alkalom
Tlzoltésag, rendbrség, mentdk
felvezetése (kiilteriilet): 7 alkalom
Tarloégetés és egyéb tiizgyjtas
megakadalyozasa: 8 alkalommal

Benkovics utca végén kihelyezett 1 db fix vadkamera és 2 db mobil vadkamera
ellenérzése: heti szinten.

3. Szocialis Iroda

A Szocialis Iroda az igazgatasi osztdlyvezetd iranyitdsa mellett szocialis,
gyermekvédelmi és gyamiigyi, illetve igazgatasi feladatait- 2023, marcius 9-ig,
valamint 2023. augusztus 29-t61 -3 £6 helyett- 2 f6 szakel6addval végzi el.

Az Iroda (és a tobbi szakteriilet) hétfo, szerda és pénteki napokon fogadja az
ligyfeleket.

A szocidlis és gyamiigyi igazgatds vonatkozasdban a munkateriilet 3 részre
tagozodik.

L. A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi IIL
torvényben (tovabbiakban: Sztv.), valamint a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvényben (tovabbiakban: Gyvt.)
foglaltak szerint — Szocilis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorébe utalt feladatok
ellatasa.

Il Jegyz6i hataskorbe utalt feladatok ellatdsa.

II.  Polgarmester hataskdrébe utalt feladatok ellatasa.

A szocialis és gydmiigyi feladatok elltédséval kapcsolatos feladatokat, a Sztv. és
az Gyvt., valamint Isaszeg Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a
szocialis €s gyermekvédelmi igazgatasrol és ellatdasokrol szold 5/2022. (I1I. 25.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: helyi szocialis rendelet) szabalyozza.

Szocialpolitikai Kerekasztal

A Szocidlpolitikai Kerekasztalt - évente minimum egy alkalommal - a SZEB
elndke hivja dssze, majd levezeti annak iilését, és a Testiilet tagjai felé beszamol
az Ulésen torténtekr8l. A Hivatal munkatarsainak az iilés anyagainak
elokészitésében, a meghivok kikiildésében, az {ilésen torténtekrdl sz6l6
emlékeztetdk elkészitésében van feladata. Kerekasztal 6sszehivasra keriil a
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tervek, stratégidk elfogadasat megel6zden, az iddsek, gyermekek, az érzékeny
csoportok érdekeit érintd ligyekben.

A Szocidlis és Bgészségiigyi Bizottsag folyamatosan, 3 hetente, illetve sziikség
szerint tartja meg a bizottsagi tiléseit.

A bizottsagi iilésre keriil§ eldterjesztéseket a Szocialis Iroda munkatarsa késziti
el0 a bizottsagi tagok részére.

Isaszeg Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz616 16/2019. (XI. 5.) dnkormanyzati rendelet 41. § (9) bekezdése
a bizottsag {ilésére sz6l0 meghivot a napirendek irdsos anyagaival egyiitt
kordbban a Teams, jelenleg a Kt. elektronikus rendszeren keresztiil keriil
megktildésre oly modon, hogy azt a bizottsag tagjai rendes iilés esetén az iilés eltt
legalabb 3 nappal, rendkiviili {ilés esetén az iilés kezdete el&itt legalabb 1 naptari
nappal megkapjak (a kikiildést a Kabinet munkatarsai végzik).

StrgOsségi elbterjesztésnek van helye, amennyiben annak targyaldsa valakinek a
tartasardl vagy gondozasardl rendelkezé déntés meghozatalara iranyul, ezért a
SZEB ilésén esetlegesen siirgbsségi el6terjesztések is keriilhetnek a bizottsag
tagjai részére kiosztasra —bar ezeknek a szdma erételjesen lecsdkkent-, és a
bizottsag napirendjére vald felvételre is ekkor tesz javaslatot a bizottsag elnéke,
amennyiben azok siirgGsségi targyalasat indokoltnak latja.

A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsagi iilését kévetéen a dontésrél a kérelmezok

egyedi hatarozattal értesiilnek, aminek - pozitiv déntés esetén - egy példanya a
Gazdalkodasi Osztaly részére is atadasra kertiil, a tamogatas kiutalasa céljabol.

Szocialis és Egészségiigvi Bizottsag hataskorébe tartozo ligyek:

A Sztv.,, és a Gyvt. értelmében az alabbi ugyeket kell bizottsagi iilésre
el6terjeszteni.
-rendKkiviili telepiilési timogatas keretében nyujthato ellatasok:
- atmeneti segély (pénzbeli timogatas, gyogyszertamogatis)
- tlzel6tdmogatds,
- beiskoldzasi tdmogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nyfjtott tamogatas
- karacsonyi élelmiszercsomag tdmogatas
- krizis helyzetben nyujtott tamogatas,
- gyermeknevelési tamogatas,
- temetési segély
- korhoz, egészségi allapothoz kotott tamogatasok (90 éven feliiliek
tamogatasa, fogyatékkal élok karacsonyi timogatasa)
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- - oktatashoz kapcsol6do tanulményi tAmogatasok (egyszeri, vagy
Osztondij jellegii)

Természetben nyujtott tamogatas:
- rendkiviili telepiilési tAamogatas keretében nyujthat6 ellatasok:
- €lelmiszer levasarlas, tiizelotamogatas, beiskolazasi tamogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nyujtott tamogatas
- gyermeknevelési tdmogatas
- gyermekétkeztetés
- gyogyszertamogatas

A bizottsag egyedi mérlegeléssel dont a kérelmekrol.
A dontést kdvetden az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL.
torvényben meghatdrozott alaki és tartalmi kellékekkel késziilnek el a

hatarozatok.
A 2022. oktdber 1. és 2023. szeptember 30. kozétti idoszakban, a SZEB iilésén
362 bizottsagi dontés tekintetében sziiletett hatarozat.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok

RendKkiviili telepiilési tamogatas:

— Atmeneti, beiskolazasi, tiizeld, rendkiviili élethelyzet, eseti gydgyszer:
Szocialis igazgatas teriiletén az anyagi timogatasok megallapitasa a legnehezebb
feladat. A bizottsagi tilésre eléterjesztett kérelmek szama az el6z6 évekhez képest
csokkent, atlagosan iilésenként 3-8 eset.

Bizonyos id6szakra — pl.: a fiitési szezonra — kivetitve a fenti kérelmek szama
ennek t6bbszordsét is elérheti.

Az elmult idészakhoz képest megnétt azoknak az ligyeknek a szama, ahol a SZEB
tagjai, a Szocialis Iroda, illetve a tanyagondnok, méajustol a Humanszolgaltatd volt
a javaslattevd, mert a latokorbe keriilt rdszoruld lakosok részére, illetve a fiitési
tamogatas esetében megeldz6 célzattal adott tamogatést a Bizottsag.

A beiskoldzasi tdmogatds kérelmezése az iskolak felé mozdult el, mivel az
intézmények igényelhetik meg a raszorul6 tanuldik, leendd tanuldik részére a
tamogatast tanév végén, a kovetkezd tanévre. 2023. majusaban, az iskolak
javaslataikat, az el6z6 évek tapasztalatara hagyatkozva, e-mailen tették meg. Az
intézményi javaslattétel célja, hogy csak azok a gyermekek kapjanak tamogatast
tanszerek formgjdban, akik egész tanévben lathatoan segitségre és tamogatasra
szorulnak.
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2023. évi szeptemberi iskolakezdéskor a négy helyi iskolatol beérkezett kérelemre
a SZEB altal beiskolazasi tamogatasban részesitett gyermekek szama: 274 6.

A kérelmez0k a téli idészakban a tlizel6tamogatast igénylik a leggyakrabban.

A tlizel6 szezonban 2022. oktéber 15-t61 2022. december 31-ig: 47, 2023.
januar 1-t81 2023. aprilis 15-ig bezarolag 3, 3sszességében 50 db iigyben dontétt
pozitiv eredménnyel a bizottsag. 11 esetben utasitotta el a kérelmet a SZEB, mert
a kérelmez06 jovedelme meghaladta a rendeletben meghatarozott jévedelemhatart
feletti bevétel miatt, vagy azért, mert mar részesiilt a flitési idényben
tiizelOtamogatasban.

A SZEB tagjai igen sok esetben éltek 6nallo inditvannyal, ezért megnétt a
tamogatdsban részesiilt esetek, és csdkkent az elutasitott kérelmek szama.

Mivel nem volt kiemelkedéen hideg tél, ezért a kihiilés megakadalyozasara
tekintettel, a SZEB csak egy esetben nyUjtott tiizeltamogatast a lakosok részére.
A telepiilésen nem volt kih{iléses halaleset.

A tizifa kiszallitasat a Beszerzési Szabalyzat szerinti eljaras nyerteseként 2022.
oktober 21-t81 a Szaboé TUZEP 2002 Kft. végezte a tdmogatasban részesiilék
részeére.

A becrkez0 javaslatoknal fontos szempont volt, hogy vizsgaljuk a lehetséges
flitési modokat, és ahol volt foldgaz fiitésre lehetdség, ott a tdmogatas a kdzmi
felé iranyult. Ez a telepiilés levegdmindségére kedvezd hatassal birt.

A kozszolgaltatohoz utalt fiitési tamogatas Ssszege 2022. oktoberétdl, a tizifa
tamogatashoz hasonléan, 45.000 Ft/timogatasi eset volt.

Az elére betarolhatd fiitéanyag igényléséhez az Isaszegi Humanszolgaltato
Kézpont €s a tanyagondnok altal javasolt és a SZEB 4ltal Jovahagyott lakosok
részére 50 db nyomtatvany keriilt kikiildésre. A benyujtott kérelmek koziil a
2023.09.05-i és a 2023.09.26-i SZEB iilésen 22 megallapitd és 4 elutasito
hatdrozat sziiletett.

A Szabé TUZEP 2002 Kft. Ugyvezetdje 2022. szeptemberében irasbeli
kérelemmel fordult az énkorméanyzathoz, melyben kérte a tiizifa beszerzésére &s
kiszallitasara vonatkozd Megbizasi Szerzédés feltilvizsgalatat €s a kialakult ,,vis
maior” helyzetre tekintettel annak médositasat.

Kérelmében leirta, hogy a fennall habortis helyzet miatt a tiizifa beszerzése
nagyon koriilményes, a tlzifa feldolgozésanak és szallitasanak koltsége
Iényegesen megemelkedett az energia- és gazolajarak drasztikus emelkedése
miatt. Ennek kovetkeztében a szerzédésben vallalt 45.000 Ft/ 10g/tdmogatasi
esetre vonatkozo tiizifaszallitast vallalni nem tudja.

Kérte, hogy az Onkormanyzat — mérlegelve a fennallo gazdasagi nehézségeket —
modositsa a szerzddést esetenkénti 45.000 Ft/7,5q tlzifa kiszallitasanak
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jovahagyasaval a 2021. évi esetszam figyelembe vételével.

A Képviselo-testiilet - mérlegelve a kérelemben irtakat- a kialakult gazdasagi
nehézségekre tekintettel 180/2022. (1X.29) Kt. hatarozataval modositotta a
Megbizasi SzerzOdést a kérelemnek megfeleléen.

A bizottsag dtmeneti segélyrdl 36 esetben targyalt, és 26 esetben nyiijtott
tamogatast a kérelmezok részére.

Karacsonyi élelmiszercsomag timogatas

A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag, a helyi szocialis rendeletben foglaltak
szerint, rendkiviili telepiilési tdmogatds keretében a karacsonyi iinnepekhez
kotodoen €lelmiszercsomag tamogatast allapithat meg a nyugdijbol, nyugdijszerii
ellatasbol €16, vagy nagycsalddos, vagy gyermekét, gyermekeit egyediil nevels
isaszegi lakos/lakosok részére. 2022. évben - veszélyhelyzeti arumennyiségi
korlatozds miatt — ajandékutalvany formajaban 28 kérelmezé részesiilt a
tamogatasban. 18 esetben, a jogosultsagi feltételek hidnya miatt, a kérelem
elutasitasra keriilt.

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas:
Atruhazott hataskorben a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag dént a rendkiviili

rrrrrr

A vizsgalt id8szakban rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasra vonatkozé
kérelem nem érkezett.

Gyermekétkeztetés:

A-raszorult gyermekek részére gyermekétkezési tamogatdst is nyujt a bizottsag. A
gyermekek étkeztetése a csalddok anyagi helyzetét nagyon megneheziti, hiszen a
tizorai, az ebéd kifizetése sok - az ingyenes kozétkeztetésre nem jogosult, am
szerény anyagi koriilmények kozott €16 - csalad szadmadra jelent megterheld
gondot.

A 2022/2023-es tanévben 1 kérelmet targyalt meg a Bizottsag és 20%-os
tamogatasban részesitette a kérelemben meghatarozott gyermeket.

Tanulmanyi tamogatasok, osztondijak:

2022/2023-as tanévben 56 fiatal részére —15.000 Ft/alkalom- biztositott
kozépiskolai tanulmanyaikhoz, j6 eredményiik miatt tanulmanyi tamogatast a
SZEB.

Bursa Hungarica:
Minden évben érdekl6dés mutatkozik a BURSA - HUNGARICA felséfoku
Osztondij palyazat irdnt, mely kozpontilag altalaban augusztus hénapban keriil
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kiirasra, és adott év oktober l-jéig van lehetdségiik az Snkormanyzatoknak a
csatlakozésra.

2022. év novemberében 7 f6 felséfokll tanulmanyokat folytatd didk szdmaéra
kertlt megallapitasra, 12.000 Ft/fé/tanulményi félév 8sszegben, az 6sztondij. A
2023. szeptember 21-i Képviselé-testiileti tilésen a kdzpontilag kiirt palyazathoz,
az el6z6 évekhez hasonléan, ebben az évben is csatlakozott Isaszeg Varos
Onkorményzata. A pélyazatok kiirasa a honlapon, valamint az Onkorményzati
tajékoztatd Gjsagban is megjelenik.

Fogyatékos személyek, illetve ,,90” év felettiek atmeneti taAmogatasa:

A Szocialis ¢és Egészségligyi Bizottsag egyhang javaslatival, 79 tamogatasi
kérelmet benyiijto isaszegi lakosbol, 75 6 részére keriilt megallapitisra 2022.
év karacsonyan, 15.000 Ft/f6 6sszegben, pénzbeli tamogatas.

Ez elmult iddszakban a .90” év felettiek egyszeri 10.000,- Ft tdmogatisaban
részesiltek a jogosultak sziiletésnapja szerinti hénapban, kdszoné levél
kiséretében, mely 6sszesen 33 £6 id6s személyt jelentett.

Polgarmester hataskorébe tartozo feladatok

Temetési segély

A telepiilésen a jovedelmi hatar alatti kérelmezék esetében temetési timogatas
volt megallapithaté annak a személynek, aki hozzitartozdjat eltemettette - ezt
szamlaval igazolta -, tovabba aki isaszegi lakhellyel rendelkezett.

Az elmult iddszakban § 6 adott be kérelmet, valamennyien jogosultak voltak a
tamogatasra.

Szocialis otthonba térténé beutalas
A vizsgalt id6szak alatt, mivel nem volt szociélis otthonba t6rténé beutalas iranti
kérelem, nem kértiink gondozasi sziikséglet felmérést beutalast megeldzéen.

Koztemetés

Isaszeg lakossaga, ha nehézségek aran is, de mindent megprobal megtenni azért,
hogy az elhunyt hozzatartozojuk tisztességgel el legyen temetve. Természetesen
igy is vannak olyan esetek, ahol a temetés koltségét nem tudja a csald, vagy a
tavolabbi hozzatartozo kifizetni. Az elmilt egy év soran 2 esetben meriilt fel a
kéztemetés sziikségessége 562.910,- Ft értékben.

wUjsziilottek pénzbeli tAmogatisa”
Az Onkormanyzat — 2021. januar 1-jétdl - jovedelmi viszonyaitol fliggetlentil
tamogatasban részesiti azt a csaliddot, amely a gyermek sziiletésekor
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€letvitelszerlien a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakik és a sziildk koziil
legalabb az egyik a gyermek sziiletése el6tt legalabb egy éve bejelentett lako, vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezett Isaszegen. A tdmogatds iranti igényt a gyermek
sziiletését kdvetd harom honapon beliil lehet benytjtani. A tdmogatas Ssszege
2022. évt6l 15.000 Ft. 2022. oktdber 1-jétél 2023. szeptember 30-ig 82 esetben
osszesen 1.230.000 Ft 6sszegben kertiilt megallapitasra a timogatss.

Jegyzdi hataskorbe tartozo feladatok

A jegyz0, a Képviselo-testiilet dltal ra dtruhazott hataskdrben eljarva a jogszabalyi
feltételek fennalldsanak vizsgalata alapjan dont a kérelmekrél. Egyedi
mérlegelésre nincs lehetéség. Ugyanez vonatkozik a jegyzd hatésagi tigyekben
vald eljarasara is.

A beszamoléval érintett idGszakban, a jegyzdi dontések tekintetében a
fellebbezések szama 0 db volt.

Rendszeres telepiilési tamogatas keretében nyijthato lakhatssi tamogatas
Az ellatasrol, a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskérben hoz dontést a
jegyz6. Isaszeg Varos Onkorményzata Képvisel$-testiiletének a pénzbeli és
természetbeni teleplilési tamogatdsok rendszerérdl, valamint a személyes
gondoskodast nyujtd szocidlis alapszolgaltatasokrol szolé 5/2022. (ITI. 25.)
onkormanyzati rendeletének megfeleléen 4.000 Ft/ hé 8sszegli tamogatdsban
részesiil a kérelmez6, amely az 4ltala megjelolt kéziizemi szolgaltatohoz keriil
utalasra.

A tamogatashoz kapcsolodo egyszeri fiitési timogatésra valé jogosultsag az adott
evben a tiizelési szezon (oktober 15.) kezdetekor keriil feliilvizsgalatra, majd azt
kdvetden a jogosult egyszeri természetbeni tiizeld tamogatasban részesiil.

2022. évben 29 {6 kapott az ellatashoz kapcsolédoan tiizeld tamogatast.

A lakhatasi tdmogatasban részesiilé lakos kérheti a védends fogyasztok
nyilvantartdsaba t6rténd felvételét.

Rendszeres telepiilési tAmogatas keretében nyiijthatod gyégyszertimogatas
Az ellatasrol a Képvisel-testiilet altal atruhazott hatdskérben hoz dontést a
jegyz6. Az 6sszeg 1 évig maximum 5.000 Ft/hé, és a kérelmezé altal megjeldlt
helyi gy6gyszertarban vehetd igénybe. 2023. szeptember 30. napjaig 39 f6 részére
ny(jtott ilyen tamogatdst az dnkormanyzat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald Jogosultsag megallapitdsanak
célja annak igazoldsa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult
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- az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésnek és -
ha megfelel a feltételeknek (hatranyos helyzetii vagy halmozottan hétranyos
helyzetli- a sziinidei gyermekétkeztetésnek,

- a természetbeni tdmogatasnak,

- az ingyenes tankonyvnek

- egy€b kedvezményeknek az igénybevételére.

Természetbeni tdmogatasként egy évben két alkalommal (augusztusban és
novemberben) gyerekenként 6.000 Ft, vagy 6.500 Ft (hatranyos, valamint
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek esetében) értékben pénzbeli
tamogatas formdjéban vehetik igénybe a kedvezményt.

2022. oktober 1. napjatol 2023. szeptember 30. napjaig terjedd iddszakban, 67
csaladban 154 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.
62 gyermek esectében hatranyos helyzet, 17 gyermek esetében halmozottan
hatranyos helyzet keriilt megéllapitisra. Ez az el6z6 évekhez viszonyitva
csokkend tendencidt mutat a jogszabdlyban meghatarozott alacsony
jovedelemhatarok miatt.

2022. november honapban 873.500 Ft 2023. augusztus honapban pedig pénzbeli
tamogatasként 1.051.000 Ft keriilt kifizetésre.

Koltségmentesség megallapitasa

A jegyzb, az arra raszoruld, és kérelemmel €16 személy részére
koltségmentességet allapithat meg a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l 2004. évi CXL. térvény 159. §-a, valamint 2018.01.01-t5!
az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrél sz6l6 2006. évi CL. térvény 130. §-a
alapjan annak, aki kereseti, j6vedelmi és vagyoni viszonyai miatt az eljarasi
koltséget vagy egy részét nem volt képes viselni, jogai érvényesitésének
megkdnnyitésére. 2022.10.01-t61 2023.09.30-ig nem érkezett ilyen iranyu
megkeresés a hivatalhoz.

Kornyezettanulmany készitése

A szakeldadok a kérelmezk koriilményeinek megismeréséhez, az egyes
tamogatasok elbirdldséhoz, az alaposabb elbterjesztések érdekében, valamint
kiilonbdz8 hatdsagoktol (birdsag, kormanyhivatal stb.) érkezett megkeresés
alapjan kornyezettanulmanyt is készitenek. A vizsgalt idészakban 19 esetben
erkezett megkeresés az irodahoz kdrnyezettanulmany készitésére. Ez a feladat
adott esetben igen sok id6t igényel, mivel vannak olyan helyek, ahova tdbb
alkalommal is ki kell menni ahhoz, hogy elkészitheté lehessen a
kdrnyezettanulmany, mivel telefonos elérhetdség hijan, nincs lehetdség idépont
egyeztetésére.

Védendo fogvasztoi minosités
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A védend6i fogyasztéi mindsités megallapitdsa, mely a kézszolgaltatok
szolgaltatdsait igénybe vevd fogyasztok esetében allapithatd meg, véd a
szolgaltatds azonnali felfliggesztésétdl, valamint lehetdséget nyujt a felhalmozott
dijhatralék részletfizetésére, elére fizetés méréorak igénylésére a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szol6 1993, évi 1L tv. 45 § (1) bekezdés a)
pontja alapjan. A vizsgalt id6szak alatt 7 esetben kértek védendd fogyasztoi
igazolast a lakosok.

Hatosagi bizonyitvanyok kiaddsa, adatszoloaltatisok

Hato6sagi bizonyitvanyt a Hivatal, az altala multban vagy a jelenben folydsitott
ellatasok esetében, jogszabaly szerinti nyilvéantartasban 1évé adatokrdl adhat ki.
Ilyen nyilvantartas kezelése a szocialis és a gyermekvédelmi t6rvény alapjan
folydsitott ellatdsok esetében kételezéen torténik. Adatszolgéltatast 13
alkalommal kértek a vizsgalt idészak alatt lakosok, illetve méas hatésagok.

A szocialis ellatdsok koziil a rendszeres telepiilési tamogatasokat, valamint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt sziikséges orszagos nyilvantartasi
rendszerben is kézzétenni.

Sziinidei gyermekétkeztetés:

A sziinidei gyermekétkeztetést csak a hatranyos, és halmozottan hétranyos
helyzetli gyermekek vehetik igénybe.

A 2022/2023-es tanév 6szi sziinetében S, téli sziinetében 4, tavaszi sziinetben
1, a nyari sziinidei gyermekétkeztetésben 12 gyermek részére nyijtottak be
étkeztetés iranti kérelmet.

Az évkozi és a nyari sziinet ideje alatt a napi egyszeri meleg étel az Isaszegi
Humanszolgaltato Kézpontban vehetd igénybe.

A sziinidei étkeztetés szervezése, a Jogosultsagok figyelemmel kisérése, valamint
a sziilékkel valo kapcsolattartas egész évben folyamatos munkat igényel.

Sziinetenként —minden étkeztetést megel6z6en- a jogszabalyban megallapitott
feltételek alapjan azon gyermekek sziileit (tdrvényes képviseldiket) tajékoztatjuk
az igénylés feltételeirdl, akik a fentiek szerinti jogosultsagi kérbe tartoznak, és
megkiildjik szdmukra a sziinidei gyermekétkeztetés igényléséhez sziikséges
nyilatkozatot.

Hatosagi feladatok
A nem bizottsagi hataskérbe tartozod gyamhatésagi feladatokat a szociilis
gyamiigyi ligyintéz0 és az osztalyvezetd végzi, melyek az alabbiak:
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald Jogosultsagi tigyek
egyedi intézése;
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- Kiskoruak gyermekvédelmi gondoskodasaval kapcsolatos ligyeinek
intézése;

- Oktatasi intézmények vezetdivel, gyermekvédelmi feleldseivel kapesolatos
napi kapcsolattartas;

- Csalad- és gyermekjoléti szolgalat, bolcséde szakmai irdnyitdsa,
ellendrzése,

- Bursa Hungarica 6szt6ndijjal kapcsolatos feladatok.

A gyamhatosagi ligyek jo része a jogszabdlyi valtozasoknak kdszénhetéen a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Godolléi Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztalya
hataskorébe tartozik.

A jegyz6i gyamhatosagi feladatok talnyomé részét az ellatasokra vald jogosultsag
elbiralasa jelenti.

A gyamhatosdgi munka a gyermek sziiletésétl a nagykorisagaig tart. A
gondnoksagi ligyekben valo tGgyintézés az ideiglenes gondnok kirendeléséhez,
vagy a birdsagi eljards meginditasahoz sziikséges kérnyezettanulmany, illetve
vagyonleltar felvétele,

Hagvatéki iisvek:

A hagyatéki ligyekben a vizsgalt idészakban 810 irat keletkezett. A hagyatéki
eljaras soran a vizsgalt id8szakban hagyatéki leltar felvételére, valamint
adatszolgaltatdsra keriilt sor. 2021. janudrjatol a Kormanyhivatalok Féldhivatali
Osztalyai is folyamatosan kiildenek megkeresést pothagyatéki ligyekben, amely
Jelentds kutatoi munkat igényel az 6rokhagyok és az srokédsok felkutatdsa miatt.

A Szocialis Iroda feladatai k6z¢ tartozik tovibba, hogy:

- kapcsolattartas a civil szervezetekkel;

- megadott hataridében feliilvizsgalja, illetve beszamolot készit a Helyi
Esélyegyenl6ségi  Programrol, a Telepiilési Egészségtervr6l, Id8siigyi
Stratégiarol, Szocialis Szolgaltatés Tervezési Koncepciorol;

- feliilvizsgalja a helyi szocidlis rendeletet, javaslatot tesz a sziikséges
modositasra;

- a SZEB koltségvetését figyelemmel kiséri, elkésziti a kdvetkezd évi
koltségvetési koncepcidhoz a szocidlis ellatasokra vonatkozé javaslatokat,
elkésziti a szocidlis koltségvetést a SZEB és a Testiilet részére;

- hatéridSben statisztikai adatot szolgaltat a KSH, valamint a Kormanyhivatal
részére;

- tajékoztatja a jogosultakat, illetve kapcsolatot tart a sziildkkel a sziinidei (tavaszi,
nyari, 0szi, téli) étkeztetésre vonatkozdan;

- sziikség szerint részt vesz a Valsagstab miikddésében a jogszabalyi eldirasok
alapjan.
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Fenti tevékenységek nem emelik minden esetben az iigyiratok
szamat, azonban igen sok id6t vesznek igénybe.

Varosunkban jol miikadik a jelzérendszer, ugy az orvosok, védéndk, gyermek- és
ifjusagvédelmi felelésok részérél. A gyamiigyi feladatok soran a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal ~Godolloi  Jarasi  Hivatal Gyamigyi Osztilyaval  jo
kapcsolatrendszert sikeriilt kialakitani.

A Szocialis és Igazgatasi Iroda munkatarsai altal elvégzett munka mennyiségének
konnyebb attekintése végett tablazatos formaban iigyintézére és feladatkdrokre
lebontva készitettiink kimutatast az ligyiratok szamardl.

| " Feladatkorok ‘ Ugyiratok szama f6-
és alszamok tekintetében
I. Gyermekvédelm_i, gyéTnhat(')sz'igi és 2022.10. 01.-2023. 09. 30.
hagyatéki feladatokat ellato iigyintézo Fészam: 505
feladatkérei: )

. . , ., L Alszam: 2206
- 90 év felettiek természetbeni tdmogatisanak

ugye,

- temetési segély

- koztemetés

- szocidlpolitikai kedvezmények

- hagyatéki ligyek intézése

- hatésdgi bizonyitvanyok elkészitése,
adatszolgaltatasok

- kdmyezettanulmany készitése

- elSterjesztések készitése,

- Jegyzokonyvvezetés,

- koztisztvisel6k munkaiigyei

- Bursa-Hungarica 6sztondij palyazat

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,
- hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet

megallapitasa
1L Szocialis feladatokat ellaté iigyintézé 2022. 10. 01.-2023. 09. 30.
feladatkorei: o , ’ Fészam: 426
- rendszeres telepiilési tamogatdsok keretében
adhat6 tamogatas: Alszam: 1053
- gyogyszertamogatas

- lakhatdsi tAmogatas



- rendkiviili telepiilési tamogatasok keretében N

adhat6 tamogatasi formak:
- atmeneti tAmogatas (benne eseti
gyogyszer)
- beiskolazasi tamogatas,
- tlizeld tamogatas,
- tanulmanyi timogatasok
- koltségmentesség,
- gyermekétkeztetési tamogatas,
- rendkiviili élethelyzetben adhat6
tamogatdas
- kérnyezettanulmany készitése,
- eloterjesztések készitése,
- jegyzokonyvvezetés,
- védendd fogyasztdi mindsités,
- hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése,
adatszolgaltatasok
- sziinidei gyermekétkeztetds,
- Egészségterv
- Helyi Esélyegyenléségi Program (HEP)
- Iddstigyi Stratégia
- Szocialis Szolgéltatastervezési koncepcié

III. Gyermekvédelmi, gyamhatésagi
feladatokat ellato iigyintézé feladatkorei:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,
- hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa

rendkiviili telepiilési timogatasok keretében
adhato tAmogatasi formak:
- atmeneti tamogatds (benne eseti
gyogyszer)
- rendkiviili élethelyzetben adhaté
tamogatas
- koltségmentesség,
- sziinidei gyermekétkeztetés,
- hatosagi bizonyitvanyok elkészitése,
adatszolgaltatasok
- kdrnyezettanulmany készitése
- eloterjesztések készitése,

2023. 03. 09.-2023. 08. 29

Foszam: 32

Alszam: 125
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- Jegyzokonyvvezetés,
- Id6siigyi Stratégia
| - Szocidlis Szolgaltatastervezési koncepcid |

® I. ligyintéz6 Osszesen: 2.711 db
® II. igyintéz6 6sszesen: 1.479 db
& III. igyintézd Gsszesen: 157 db
Minddosszesen:  4.347 db

A beszamolo ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikodésével
osszeallitotta: Pisiak Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

IV. Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

A Miszaki és beruhdzasi osztily létszdma a beszdmolas targyat képezo
id0szakban 2 f6bal all.

Az osztaly altal kezelt tigyiratok szdma a tavalyi évhez képest kis mértékben
valtozott, a névekedés a ,,Csaladi fogyasztoi kdzdsségekre, valamint a csaladi
otthonteremtési kedvezménybdl megvalosuld tetétérbeépitésekre vonatkozé
kedvezmények bevezetése érdekében az egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatdrozasarol szold 259/2022.(VIL.21.) Korm. rendelet
modositasarol” szolo 345/2022.(1X.9.) Korm. rendeletnek kdszonhetben, a
csaladi lakokdzosségben €16 tSbbgeneracios lakéépiiletben é18k adhattak be
kérelmet hatosagi bizonyitvany kiaddsara, annak igazolaséra, hogy a két
generacio kettd, maximum négy kiilon lakoegységben él, tehat a kedvezményes
dijszabasu foldgaz mennyiséget annyiszor vehetik éves szinten igénybe, ahany
lakdegységben torténik az épiiletben foldgaz felhasznalds. Ennek realis
meghatarozdsa a kérelem benyujtasat kdvetd helyszini szemlén torténik. A
hatosagi bizonyitvany kiadésa iranti kérelmek benyujtisa jelenleg is tart, havi
atlagban 4-5 kérelem érkezik.

Jelentéktelen mértékben valtozott a lakcim igazolasok szama, ahol a csalddi
otthonteremtd kormanyzati tdmogatdsoknak koszonhetden az ingatlan
tulajdonosok a hiteleik felvételéhez, a bankok eldirasainak megfeleléen voltak
kénytelenek a rendezetlen lakcimeiket rendezni.

Osszesen 737 fészami, 2166 alszami iktatott irat jellemezte az osztaly
2022.10.01.-2023.09.30. kozotti iigyiratforgalmat.
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Az eltelt id6szakban harom nyertes palyazat ligyintézése is tortént. Az , Elhetd
teleptilések” cimil palyazat soran az Onkorméanyzat 152.425.231.-Ft tamogatast
nyert a Rékoczi utca é€s a Thokoly utca kozétti gyalogiton a ,, Ko6z6sségi tér és a
»HOsOk sétanya” kialakitdsa Isaszegen” megvalositdsara, melynek a tervezési
folyamata kezdédott meg. Az Isaszegi Human Szolgiltaté Kozpont épiletének
energetikai  korszerlisitésére az ,,Onkormanyzati  épiiletek energetikai
korszerlisitése” cimii palydzaton 51.294.409.-Ft péalyazati tdmogatést nyert az
Onkorményzat, ahol az energetikai, eépliletgépeszeti tervezési feladatok képezték
az elvégzendé feladatokat. A TOP_PLUSZ-1.2.3-21-PT1-2022-00014 azonosito
szamon a ,Belterlileti kozutak fejlesztése” targyl palyazaton 249.999.357.-Ft
tamogatas nyert az dnkormanyzat. A 2022. november hénapban megkotott
tamogatasi szerz0dés szerint az elkészitési feladatok megtirténtek, Jelenleg a
kdzbeszerzési eljaras van folyamatban.

Mindharom projekt esetében a tdmogatasi szerzGdéseknek megfeleléen
kivalasztasra keriiltek a projekt megvaldsitasahoz sziikséges szereplok
(projektmenedzserek, koézbeszerzok, tervezdk, PR referensek, miiszaki
ellen6rok).

A folyamatban 1év6 és megvaldsitas alatt 1évé palyazatok lgyintézései és
lezarasai is torténtek az iddszak alatt.

Lezarult a ,,PM_PIAC_2018/40” kddszamu, ,Helyi piacok fejlesztése Pest
megyében” targyl palyazat keretében a Piac és véasarcsarnok megvalositasa. A
Iétesitmény hasznélatbavételi engedélye a Pest Varmegyei Korményhivatal
Go6dolldi Epl’tésﬁgyi Osztalya részér6l kiadasra keriilt.

A mar befejezett palyazatok esetében a fenntartasi iddszak alatt 1évé beruhdzas
esetében az éves kotelez6 projektfenntartasi jelentések elkészitései torténtek, mint
peldaul az épiiletenergetikai fejlesztés sordn a Klapka Gyorgy Altalanos Iskola és
AMI intézménynek az Aulich utcai és Téth Arpad utcai épliletei energetikai
korszerisitésének projektfenntartasi jelentése.

A varos kozlekedésbiztonsaganak fokozdsa érdekében t3bb helyszinre is
megtervezésre kerliltek gyalogos datkel6helyek, a Piac és vasarcsarnok
megkozelitéséhez a Rakoczi utcan, a Posta megkdzelithetdségéhez a Kossuth
Lajos utcan, a volt CBA ¢és buszmegallé megkézelitéséhez az Ady Endre utcén, a
Polgarmesteri Hivatal megkdzelitéséhez a Rakdczi utcén, mely fokozottan védett
un. ,,okos zebra” kialakitasi lesz. Mindegyik gyalogos atkel6 megvalositisara
hatosagi engedéllyel rendelkeziink, a kiépitésiik a pénziigyi forrasok
rendelkezésre allasanak fliggvényében realizalodhat.
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A hatosagi feladatokon feliil, mint az a kordbbiakban mar emlitésre keriilt, a
beruhazasokkal, palyazatokkal kapcsolatos iigyintézési feladatok is az osztaly
munkajat képezték. A beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok a megvaldsitashoz
sziikséges kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsat, a vallalkozoi tevékenység menet
kozbeni folyamatos feliigyeleti tevékenységét jelenti. A pélyazatokkal
kapcsolatosan a  projekt céljanak megfeleld miszaki adatok  és
koltségeldiranyzatok  meghatdrozasa, kapcsolattartds a  kozbeszerzési
szakértokkel a feladat.

A beruhdzasi feladatok végzésében a targyi idészakban a feladatok végrehajtasa
c¢rdekében az aljegyz6 és az igazgatasi osztdly igazgatési ligyintéz6je mikodstt
kdzre, segitve az osztaly feladatellatasat.

Az osztaly vonatkozé jogszabalyok szerint az isaszegi term6foldek adas-vételével
kapcsolatosan a foldligyekben torténd kifliggesztéseket és az ezzel kapesolatos
lgyintézéseket végzi.

A hatalyos jogszabalyok értelmében a telepiilésen kiadasra keriild epitési
engedélyek tigyében a telepiilésképi véleményezési eljarasok elkészitésében is
kozrem(kodik a f6épitészi vélemény alapjan az osztély.

Az osztaly a feladatkdrébe tartozé az 6nkormdanyzati rendeletek megalkotasat
veégzi, tarsligyosztilyok esetében a rendeletalkotdsaikkal —kapcsolatosan
kdzremiik 6dik.

A telepiilésrendezési eszkozok sziikségessé valdo modositasait az osztaly
koordindlja, illetve a telepiilésképi véleményezésre benyujtott dokumentaciokkal
kapcsolatos ligyintézéseket is az osztaly dolgozdi végzik.

Az eltelt id8szakban elkésziilt a varos Integralt Varosfejlesztési Stratégiaja, mely
jelenleg lakossagi és szakigazgatasi szervek részérdl torténd véleményezési
fazisban van. A beérkez6 vélemények alapjan a sziikséges korrekciok
végrehajtasat kovetden keriil jovahagyasra a Képvisel$-testiilet elé.

A Jelenleg hatalyos Telepiilésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabélyzat
feliilvizsgalata is folyamataban tortént ezen id8szak alatt a jogszabalyi
valtozasoknak valé megfelelés érdekében. Az 0ij Telepiilésterv elkésziilt (4
Telepiilésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabalyzat), a Képvisels-testiilet
megtargyalta és megkezdddstt az allami szakigazgatdsi szervek bevonasaval
torténd egyeztetési folyamat, valamint a lakossag részérdl torténd véleményezés
is partnerségi egyeztetés keretében.

Az lgyintézési feladatokon feliil az ligyfelek szakszer(i tajékoztatdsa torténik
személyesen ligyfélfogadas keretében, illetve telefonon a helyi épitési tigyekkel
kapcsolatos kérdéseket illetden.

A Muszaki €s Beruhazasi Osztaly 2022-2023. évi munkaja az alabbiak szerint
foglalhat6 Gssze.
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1. Kozmii, épitésiigyi-beruhazasi iigyekkel kapcsolatos

intézkedések, szakhatosagi nyilatkozatok: 44 db
2. Lakcim igazolasok 215 db
3. Altalinos igazgatasi feladat (term6f6ld kifiiggesztések) 39 db
4. Telepiilésképi véleményezési eljaras 44 db
3. Kapcsolt igazgatasi munkakori feladatok 43 db
(fakivagas, gk. tarolas)
6. Hatosagi engedélyezések, hatosagi bizonyitvanyok 368 db

(kat fennmaradasi, hazi szennyviztisztitd,
csaladi lakok6z5sségek)

Bizottsagi és testiileti iiléseken folyamatosan jelen van az osztaly 1-1 fovel,
segitve az lilések munkajat.

A beszamoloban érintett idészak alatt az alabbi beruhdzisok koordinalisaban

kozrem(kddott a Polgarmesteri Hivatal aljegyzdje:

» ,,TOP PLUSZ-1.2.3-21-PT1-2022-00014 kédszamu »Beltertileti kdzutak
fejlesztése” targya palyazat.

» ,TOP_PLUSZ-2.1.1-21PT1”  kodszamu ,Onkormanyzati éplletek
energetikai korszertisitése” targyu palyéazat.

» TOP Plusz 1.2.1-21 kodszéamu ,,Elhet§ telepiilések” targy palyazat

A beszamolo ezen részét 6sszeallitotta:
Padanyi Jozsef osztalyvezeto és Juhasz Janos miiszaki foeloado

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Osszességében elmondhato, hogy a beszamolasi idészakban a hivatal nagy
leterheltség és folyamatosan valtozd, 6sszetett jogszabalyi kérnyezetben,
megfeleld szinvonalt munkat végzett.

A beszamoloban a hatosagi, és egyéb tevékenységek, az informatikai biztonsagi
¢s adatvédelmi témak is megjelentek, hogy képet kaphassanak a hivatal jelenlegi
helyzetérél, mikddésérsl, feladatairol, munkajarol.

Kérem az elOterjesztés megvitatdsat és a beszamold elfogadasat!
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.../2023 (X. 19.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a Polgarmesteri Hivatal
2022. oktober 1. és 2023. szeptember 30. kéz6tti iddszakban végzett hatdsagi és
egy€b tevékenységérdl szolo beszamoldjat elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Hatvani Miklos polgarmester

Isaszeg, 2023. oktdber 11.

Tothne Pervai Katalin =
Jegyzé



