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ELOTERJESZTES
A Képviseld-testiilet 2024. oktdber 24-i rendkiviili iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2023. oktéber 1. és 2024. szeptember 30.
kozétti  idoszakban  végzett hatésagi  és egyéb tevékenységérol  sz0lo
beszamolojanak elfogadasara

Egyeztetve: Mészaros Edit gazdalkodasi osztalyvezetd,

A

Kri&to Istyan Attila miszaki és beruhazasi osztalyvezetd-helyettes

Ellendrizte: Pisiak/ Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

Targyalja: valamennyi bizottsag

Az elbterjesztést nyilt ilésen kell targyalni.

A dontéshozatalhoz egyszeri tobbséggel t6rténd szavazas szlikséges.



ELOTERJESZTELES

A Képvisel6-testiilet 2024. oktéber 24-i rendkiviili iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2023. oktober 1. és 2024. szeptember 30.
kozotti idoszakban végzett hatésagi €s egyéb tevékenységérdl szblod
beszamolojanak elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Isaszeg Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szo6l6 17/2024. (X.08.) 6nkormanyzati rendelet 48. § (1) bekezdés
g) pontja szerint a jegyz0 évente legaldbb egy alkalommal tdjékoztatja a
Polgarmesteri Hivatal munkajardl, valamint az {igyintézés helyzetérél a
Képviselo-testiiletet,

A hivatal legutobb a 2022. oktdber 1. és 2023. szeptember 30. kozotti idészakban
végzett munkajarol szamolt be, melyet a Képviselé-testillet a 185/2023.(X.19.)
Kt. hatarozataval elfogadott.

Jelen beszdmold a 2023. oktdber 1. és 2024. szeptember 30. kozotti idészakra
vonatkozoan késziilt.

A polgarmesteri hivatal 1990. szeptember 30-an alapitott koltségvetési szerv.
Iranyité szerve Isaszeg Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.

A koltségvetési szerv vezetSje a jegyz0, akit a polgarmester nevez ki palyazat
alapjan, hatarozatlan idore. A hivatal irdnyit6ja a polgarmester, vezet&je a jegyzo.

A polgarmesteri hivatal dolgozoi felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja. A hivatal koézszolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy
megbizési jogviszonyban jogosult foglalkoztatni, jogszabalyok adta keretek
kozott.

A hivatal kozfeladatot 14t el. Ellatja az 6nkormanyzat mitkédésével, tovabba a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Kézremiikodik az
onkorményzatok egymdés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikdésének Osszehangolasaban.

Ellatja tovabba a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és mas vonatkozd jogszabalyokban a szaméra
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat és helyi
nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel, kiadésaival kapcsolatban a tervezési,



gazdalkoddsi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi
feladatok ellatasarol.

Tisztelt Képviselo-testilet!

2024. janius 9-1 megvalasztasuk és oktober 1-jei hivatalba 1épésiik 6ta Onék elsé
alkalommal olvashatjék a hivatal sokrétli és feleldsségteljes munkéjardl késziilt
szakmai beszamol6t.

A beszamoldban a hatdsagi, és egyéb tevékenységek, az informatikai biztonsagi
és adatvédelmi témék is megjelennek, hogy a képviselS-testiilet teljes képet
kaphasson a hivatal jelenlegi helyzetérdl, miikodésérdl, feladatairdl, munkajarol.

A Képvisel6-testiilet a polgarmesteri hivatal 1étszamét 31 fében 4llapitotta meg az
éves koltségvetési rendeletében.

A hivatal szervezeti felépitését, feladatait 2023. oktdber 1. napjatdl az 1/2023.
szamu Polgéarmesteri-Jegyzdi Utasitds szabalyozza.

A koztisztvisel8i illetményalapot, mely az illetmény szamitdsinak alapja a
mindenkori koltségvetési torvény hatarozza meg. Osszege 2008. 6ta valtozatlanul
38.650 Ft. 2017. 6ta van lehetdség arra, hogy a képvisels-testiilet rendeletben,
sajat forrasai terhére emelje azt. A bérrendezés fedezetéhez 2019-ben palyazati
uton, 2020-ban a koltségvetési térvényben biztositottan, normativa formajéban
jutott hozzd az 6nkormanyzat. A 2019. évi palyazaton torténd eredményes
részvetel elofeltétele az volt, hogy a képviseld-testiilet az illetményalapot legalabb
20 %-kal novelje. fgy az illetményalap a hivatalban jelenleg 46.380.

Tovabbi 20 %-os illetményeltéritést biztositott a testiilet a hivatal valamennyi
koztisztviseldje szdmara az éves koltségvetdsi rendeletben. A hivatalban
valamennyi munkatérs személyi illetményt kap, az azt megalapozé teljesitmény
ertckelés alapjan. A bérek rendezése sziikséges a munkaerd megtartdsa, a
munkavégzés megfeleld szakmai szinvonala folyamatos biztosit4sa érdekében.
A megjelentetett allashirdetésekre csekély szdmban jelentkeztek, jellemzden
megfeleld - akoztisztviselok szaméra jogszabélyban elbirt - végzettséggel és/vagy
szakmai tapasztalattal nem rendelkezé pélyazok. Az (j, mindségi munkaerd
kivalasztasa nagy koriiltekintést igényel, mert a szakmai tapasztalat hidnya tobblet
feladatot ré a kollégakra: a hivatal dolgozdi végzik sajat - id6rél-idére Ujabb
feladatokkal kiegésziilo - munkajukat, ellatjék a tavozott kolléga munk3djat és
mindezzel egyidejiileg be kell tanitaniuk az (j munkaerét is.

Egy-egy kolléga tavozasat kovetben 4t kell tekinteni a munkakorét és az Uj
munkatars felvételéig - ami jellemz8en egyre hosszabb id6t igényel - feladatait fel
kell osztani a munkatarsak k6zott leterheltségiik, szakmai ismereteik ismeretében
¢s figyelembe vételével.



Az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete miik6dését, dontéseinek jogszerliségét helyi
szinten a jegyzO, teriileti szinten a varmegyei kormanyhivatal feligyeli. A
beszdmolasi id8szakban a mikodés, a dontések torvényességét kifogasolod
torveényessegi észrevétel, felhivas a torvényességi feliigyeleti jogkort gyakorld
Pest Varmegyei Kormanyhivatal részérdl nem érkezett.

Munkank sordan - az esetek tulnyomé részében kézpontilag bevezetett,
gyakorlatilag a felhasznalok visszajelzései alapjan folyamatosan fejlesztés alatt
all6 - informatikai rendszerek naprakész ismerete elvaras.

Szamtalan esetben €18, online videdkonferencia alkalméval kapunk tajékoztatast
a programok aktudlis fejlesztéseirdl, 0j funkci6irél. A konferencidk anyaga
folyamatosan elérhetd az alkalmazdsok oktaté feliiletein. Ezek ismerete
elengedhetetlen a napi munkavégzés soran.

Az informatikai biztonsag és az adatvédelem biztositdsa napjaink hangstlyos
feladata.

Az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarél sz616
2013. évi L. térvény rendelkezései szerint a jegyz6 feladata az informatikai
biztonsagi feladatok vezetSi szinti tervezése, koordinalasa, az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) el8irt kontrollok mitkdtetésének biztositisa &s
azok milk6désének felligyelete. A jegyzd feleléssége tovabba az ligyvitel
kialakitdsa sordn a Hivatalra vonatkozé informatikai biztonsaggal kapcsolatos
jogszabalyi kovetelmények érvényre juttatdsa. Koteles gondoskodni az
elektronikus informacids rendszerek védelmérol.

A hivatal rendelkezik Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal.

A feladatok ellatasa folyamatosan torténik mind a hivatalban, mind az
onkormanyzat valamennyi intézményében.

Feladatait a jegyzd az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds
személlyel egytittmiikédve (Kilacskd Laszl Albacomp) végzi.

A hivatal munkatarsai t6bb alkalommal vettek mar részt biztonsagtudatossagi
oktatdson.

A beszamoldsi idOszakban kivizsgdlandé biztonsagi incidensrél nincs
tudomasunk.

Az informatika biztonsdg technikai oldalat tekintve a Polgarmesteri Hivatal
informatikai eszkdzeinek étlag életkora 5-6 év koriili, de jelenleg még mindenben
megfelelnek a sziikséges technikai szinvonalnak.

A védelmi rendszerek (virusvédelem, tiizfal) szintén rendszeresen frissitettek, és
megfeleld szinvonaltak.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarél, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 rendelet (GDPR, mas
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neven altalanos adatvédelmi rendelet) ir el8 a jegyz6i szamara adatvédelmi
feladatokat.

A jegyz6 a hivatali munka tekintetében adatkezeld, az tigyfelek részére megfelel
tajékoztatast kell adnia személyes adataik kezelésével kapcsolatban, el$ kell
segitenie az érintettek GDPR szerinti jogainak gyakorlasat. E tajékoztatasi
kotelezettséget  az  informaciés  onrendelkezési jogrél  és  az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény is elbirja.

Az Snkormanyzat és intézményei tekintetében a GDPR-nek vald megfeleléshez
szilkséges munka folyamatosan zajlik az érintett intézmények vezetBinek
bevonasaval. Elkésziiltek az adatkezeléssel kapcsolatos ajanlasok, tajékoztatok.
Az adatvédelmi tisztvisel$ Szakal Péter (Albacomp)

A gazdasagi, politikai kornyezetben tapasztalhaté valtozasok dinamikus
jogszabaly  alkotdsi  folyamatokat eredményeznek, amelyek  t6liink
jogalkalmazoktdl gyors, ugyanakkor szakértd és felelosségteljes jogszabaly
értelmezést és alkalmazast varnak el.

A jelen beszamolé szakirodék altal dsszeallitott részbeszamoldi bemutatjak a
hivatali munka egy-egy szakteriiletének tevekenységét.

1. Személyzeti igazgatis (koztisztvisel6k, ligykezeldk,
kozalkalmazottak, munka térvénykényve (tovabbiakban: Mt.)
hatalya ala tartozék, kozfoglalkoztatott dolgozdk)

Személyzeti igazgatas (humdanpolitika):

A Polgarmesteri Hivatalban a személyzeti igazgatasi feladatokat 2023. oktSber
01-t81 2024. szeptember 30. napjaig 2 6 ligyintéz6 latta el, megosztva a
koztisztviselok, iigykezel6k, valamint a kozalkalmazottak, Mt. hatalya al4
tartozok €s a kézfoglalkoztatottak személyi iigyeinek kezelését.

Személyzeti igazgatas (koztisztvisel6k)

Az Isaszeg Viros Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalaban dolgozé
koztisztviselokre 2012. marcius 1-t6l a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011.
évi CXCIX. torvény (tovabbiakban : Kttv.) vonatkozik.

A kozszolgalati jogviszonybol eredd munkaltatéi jogok és kotelezettségek
gyakorlasa a munkaltatoi jogkor gyakorléja (jegyzd) altal térténhet.
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Isaszeg Véros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban a 1étszdm és a szervezeti
egységek jelenlegi alakulasa:

A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolodik:

1. Polgarmesteri Kabinet

o Aljegyz6

o Polgarmesteri €s testiileti referens
o Ugyfélszolgalat

o Iktatd

o Takarité munkatars

2. Gazdalkodasi Osztaly

3. Igazgatasi Osztaly

o Adoéiroda
o Szocialis Iroda
° Igazgatasi és Rendészeti Iroda

= Kozterilet-felligyelet
= Mez60ri szolgalat
° Anyakdnyvvezetd

4. Miszaki és Beruhazasi Osztaly

A szervezeti egységek ilyen irdnyu kialakitasa szervezeti egységenként eltérd
modon, de Osszhatdsat tekintve jelentOsen javitottak a hivatal teljesitOképességét,
a munkavégzeés szervezettségét és hatékonysagat.

Ezek a valtozasok hatottak az ligyfelek kiszolgélaséra, az ligyfelek varakozasi

ideje csokkent, a kapcsolattartas javult.
A beszamolo elkészitésének idépontjaban teljes munkaidSben, a Polgdrmesteri

Hivatal doleozoinak létszama:

1 f6 jegyzo
1 16 aljegyzo
3 {6 osztalyvezeto
18 6 szakeloado
1 £6 kozteriiletfeliigyel6
2 16 iigykezeld
1 £6 takarité6 munkatars

A vizsgalt idoszakban a koztisztviselok jogviszonyaval kapcsolatosan 226 db
okirat késziilt.



A kozigazgatasi szervnél koztisztviseloi kinevezés a Kttv. értelmében
meghivasos vagy palyazati eljaras lefolytatasat kévetden adhat6d, mely palyazat
kiirasa, annak nyomon kovetése a ,,KOZSZOLGALLAS”, a Miniszterelnoki
Kormanyiroda kezelésében 1év6 internetes kivalasztasi és pdlyaztatasi
elektronikus rendszeren keresztiil torténhet.

A palyézatok kiirasat az internetes honlapon kell megjelentetni.

Koztisztviseld felvétele esetén kinevezésre keriil sor, melynek fontos mellékletét
képezi a munkakori leirds részletes megfogalmazasa, illetve az elGzetes
egészségiigyl orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.

A kinevezés soran a Kttv.-ben meghatarozott eskii letételére keriil sor.
Koztisztviselok esetében minden esetben erkélesi bizonyitvany, illetve a
torvényben eldirt osszeférhetetlenségi okok vizsgalata elengedhetetlen.

A kinevezés okiratainak elokészitése a KIRA személyligyi programban torténik.

Koztisztviselok munkaiigyi feladatai:

Minden év elején fontos feladat az éves koltségvetés elkészitéséhez a
Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok 1étszam és bérjellegii
adatszolgéaltatas nyujtasa a Gazdalkodasi Osztaly felé.

A Polgarmesteri Hivatalban dolgozd koztisztviselék munkafelvételével,
kinevezésével, tovabbképzésével és egyéb munkaligyi feladataival (szabadség
figyelemmel kisérése, ligykezel6i alap- és szakvizsga kotelezettség elbirdsa,
munkavédelem, orvosi alkalmassagi vizsgalat) dsszefliggd esetekben kell eljarni.

A koztisztvisel6 részére a kinevezéskor el6 kell irni a r4 vonatkozo alap- illetve
szakvizsga kotelezettséget, melynek folyamatos figyelemmel kisérése is
személyzeti feladat.

A Kttv. 2011. szeptember 1-jei hatallyal vezette be az alapvizsgat, mely
funkcigjdban €s tartalmaban is megljult, hiszen internetes vizsgaportilon
keresztil (PROBONO) torténik a regisztrdlas és jelentkezés. A vizsgalt
idészakban nem keriilt sor alap- és szakvizsga letételére.

A vizsgalt id8szakban (2023. oktéber 01-t6] 2024. szeptember 30-ig) 1 o
koztisztviseldnek kozos megegyezéssel, 1 6 koztisztviselének lemonddssal és 2
18 koztisztviselonek nyugdijaztatas miatt sziint meg a kozszolgalati jogviszonya.

A megiiresedett allashelyek palyaztatasi eljarassal folyamatosan keriilnek kiirdsra.
A betoltetlen allashelyek feladat- és munkakorei felosztasra keriiltek.

A vizsgalt idészakban 3 {6 koztisztviseld felvételére keriilt sor.



A koztisztviselok esetén a kozigazgatasi szerv koteles naprakész kozszolgalati
alapnyilvantartst vezetni, melyet az esetleges valtozasok miatt mddositani,
karbantartani  kell, valamint el6irt kotelezettség, hogy folyamatos
adatszolgaltatast kell végezni a Pest Varmegyei Kormdnyhivatal, illetve a
kozponti kdzszolgalati nyilvantartas szamara.

A Kittv. értelmében a munkaltatéi jogkér gyakorldja minden év februdr 28-ig
koteles éves szabadsagoldsi tervet késziteni a szabadsdgok targyévi
litemezesérdl. A szabadsag kiaddsanak idépontjat a szabadsagolasi terv alapjan a
munkaltatoi jogkor gyakorldja hatarozza meg.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrol szolo 2007. évi CLIL. térvény
értelmében vagyonnyilatkozat tételre kotelezett az a kozszolgéalatban 4ll6
személy, aki - Onalléan vagy testillet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult.

Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatalanak Egységes Kozszolgalati Szabalyzatardl
sz016 1/2021. évi Jegyzdi utasitds XIII.1. pontja, valamint az Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirdl szold 1/2023.
szamu Polgarmesteri - Jegyz6i Egytittes Utasitasa és az Isaszegi Polgarmesteri
Hivatalanak az 1/2023. Jegyz6i Utasitasa tartalmazza a vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett koztisztviselok korét, melynek kezelése és folyamatos figyelemmel
kisérése szintén személyzeti feladat.

A Kkoztisztviseld jogosult az eldmenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy a
kozigazgatasi szerv altal eloirt képzésben, tovabbképzésben részt venni.

Fontos a korszerli ismeretekkel rendelkezé koztisztvisel6i kar megteremtése,
hiszen a folyamatos jogszabalyvaltozasok, az 4j jogszabalyok megjelenésének
ismerete teszi lehetdvé azt, hogy a koztisztviseld a feladatkorét pontosan és
professziondlis tudéssal végezze el. Fontos személyzeti feladat a
Kormanyrendeletben meghatarozott képesitési eléirasok ismerete.

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) A kozszolgalati tisztviselok
tovabbképzésérol szol6 273/2012.(1X.28.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan
tovabbra is folytatja a négyéves kozszolgalati képzés szervezését.

A 4 év alatt teljesitendd tovabbképzési kotelezettség fels6fokl végzettségii
koztisztviselok, illetve vezetdk esetében 128 pont, a kozépfoku végzettségii
tisztviseldk esetében 64 pont.

Jelenleg a kozszolgalati képzés 2022. évben indult Ujra (nyitdé év), a
koztisztviselok az évek folyaman folyamatosan végzik az e-learning
tovabbképzéseket.



Koztisztviselok esetében az alapvizsga, illetve a szakvizsga letételét kdvetden
keriil sor az e-learning tovabbképzés (PROBONO) eldirdsara.

2016. szeptember 3-an hatalyba 1épett az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz616
257/2016.(VIIL.31.) Kormanyrendelet, mely szabalyozza az 6nkormanyzati ASP
rendszer muikodtetését és elemeit, szakrendszereit (iratkezeld rendszer,
gazdalkodasi rendszer, ingatlanvagyon-kataszter rendszer, Onkormanyzati
adorendszer, ipar-és kereskedelmi rendszer, valamint hagyatéki leltar rendszer.)
Az 6nkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar miikddteti.
Szakrendszerenként minden esetben beiskolazasi terv készitése, folyamatos
figyelemmel kisérése, valamint a beiskoldzasi terv alapjan a koztisztviseld egyéni
képzési tervébe a képzéseket fel kell vezetni, hogy a tanulmanyi pontokat a
koztisztviselok megkaphassak, és a Magyar Allamkincstar a résziikre a képzés
elvégzését igazold tanusitvanyt kiallithassa, mely szintén személyiigyi feladat.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6 10/2013.(1.21.) Korm.
rendelet alapjaiban megvaltoztatta a koztisztviselok teljesitményértékelését,
mely értékeld lapokon torténik, elektronikus formaban.

Az értékelt személy részére minden év januar 31-ig meg kell hatdrozni legalabb
harom, legfeljebb négy egyéni teljesitménykovetelményt, illetve eld kell irni a
meghatarozott kompetencia alapit munkamagatartds értékelési tényezdk
alkalmazasat, illetve értékelni kell az el6z6 félév teljesitményét.

A kompetencia meghatarozasa a kozszolgalati feladatok ellatasahoz szilkséges
ismeret, jartassdg, készség, képesség, valamint az alkalmazast segitd
személyiségvonasok és a hatékonysagi motivacid egyiittese.

Minden év julius 15-ig értékelni, illetve az év masodik felére is eld kell irni a
masodik féléves munkakori egyéni teljesitmény-kovetelményeket.

A Kormanyrendelet 2016. januéari modositésa érintette az értéksavokat az alabbiak
szerint:

:Teljesitményszint Teljesﬂmenyfokozat | Szazalékos értéksavok

A szint kivételes tehesﬁmeny _ | : 100-90%
B szint j9 teljesitmény i 89,99—-70%
C szint megfeleld teljesitmény | 69,99-50%
D szint atlag alatti teljesitmény | 49,99-40% |
|'E szint ‘elfogadhatatlan teij esitmény ' 39,99-0%

Szintén személyzeti ligyintéz€s keretében torténik a koztisztviselok munkakori
orvosi alkalmassagi vizsgalatainak elvégeztetése.
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A munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl
és véleményezésérol szolo 33/1998. (V1.24.) NM rendelet értelmében eldzetes
munkakori alkalmassagi vizsgalatot kell végezni a munkaltatd altal
foglalkoztatott személynél a kinevezés eldtt. A rendelet értelmében idészakos
alkalmassagi vizsgalaton kell részt venni a munkakori alkalmassag 1jboli
véleményezése céljabdl. Az idGszakos orvosi vizsgalatra minden koztisztviseld
esetében évente keriil sor.

A munkavédelemrél sz6lé 1993. évi XCIII. toérvény értelmében a
koztisztviselok minden évben munka- és tlizvédelmi oktatisban részesiilnek,
illetve 1j kinevezés soran szintén személyzeti feladat a munka- és tlizvédelmi
oktatas megszervezése.

A torvény értelmében a munkaltatd minden évben az oktatds keretében
gondoskodik arrol, hogy a koztisztvisel6 elsajatitsa és a foglalkoztatas teljes
idétartama alatt rendelkezzen az egészséget nem veszélyeztet és biztonsagos
munkavégzeés elméleti és gyakorlati ismereteivel.

I1. Anyakonyvi igazgatas, népesség-nyilvantartas

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi feladatokat egy f64llasti anyakonyvvezetd latja el, egy f6 pedig
helyettesitéssel.

Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. térvény tovabbiakban: At.) 96. §-a
alapjan felhatalmazast kap a telepiilési 6nkorményzat, hogy rendeletben hatarozza
meg a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén kiviil torténé
hazassagkdtés 1étesitése engedélyezésének szabdlyait, tovadbbad ezen
tobbletszolgaltatas ellentételezéseként az Onkormanyzat részére, valamint az
anyakonyvvezetd részére fizetendo dij mértékét.

A fenti felhatalmazisra tekintettel Isaszeg Véaros Onkormanyzat Képviselo-
testiilete megalkotta a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén
kivill torténé hazassagkotés engedélyezésének szabdlyairdl és dijairdl sz6lo
13/2017.(V1.21.) 6nkormanyzati rendeletét.

2014. julius 01-én keriilt az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (tovabbiakban:
EAK) bevezetésre. A rendszer induldsakor teljesen iires volt, folyamatosan
keriilnek felvezetésre a helyr anyakonyvi események (szilletés, hazassag,
halaleset)

A régi papiralapu bejegyzéseket 1895-161 folyamatosan kell felvinni a rendszerbe
akkor, ha az adott személlyel kapcsolatban adategyeztetés, adatigénylés,
adatvéltozas torténik.

Az EAK- ban régzitendé feladatok az aldbbiak:
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- uj események anyakdnyvezése (sziiletés, hazassag, halaleset),

- papir alapt anyakonyvi bejegyzések adatbevitele az EAK-ba (sziiletés, hazassag,
halaleset, alap és utélagos bejegyzése, Ujbol anyakdnyvezett események
bejegyzése),

- anyakonyvi adatvéltozasok bejegyzése,

- teljes hatalyt apai elismerés megsziiletett és sziiletend6 gyermekre,

- okiratok kiallitisa az EAK-bol (kivonat, hatdsagi bizonyitvany, adatszolgaltatd
lap,,)

- hazassagi névviselési forma modositas, sziiletési uténév modositas, hazassagi
névvaltoztatas,

- At. 44/B. § alapjan adatkorrekcid

- mas telepiilési anyakonyvvezetékkel kapcsolattartds, adategyeztetés,

- hazai anyakdnyvezés kérelmének felterjesztése,

- magyar allampolgéarsag megszerzésével, eskiitétellel kapcsolatos feladatok,

- adatigazolasok.

Szigora adatvédelmi el6irasoknak megfelelGen, csak azonosité kértyaval
rendelkezd anyakdnyvvezetd kezelheti a rendszert.

Az anyakdnyvvezetd hataskore Isaszeg véros kdzigazgatasi hatiraig terjed.

Népesség-nyilvintartas:

A nepesseg-nyilvantartas f6 feladatkore a lakcimvaltozasok feldolgozésa.

A lakos altal kérelmezett lakcimvaltozasok atvezetése az ASZA gépre telepitett
cimnyilvantartasi rendszerben folyamatosan torténik.

Az 1jj cimekre csak abban az esetben lehet bejelentkezni, ha ez a cim szerepel a
cimnyilvantartasban.

Cimnyilvantartasba adatot csak abban az esetben lehet rogziteni, ha hatarozattal
crtesiiliink a telekmegosztasokrol, az j haz hasznalatbavételi engedélyérol.
Elészor be kell rogziteniink a cimet cimrendszerbe, ezutan van lehetéség a
lakcimre t6rténd bejelentkezésre.

A cimrégzités és az adatvaltozas dtvezetése utan az okmanyirodaba tovabbitjuk a
lakcimbejelentd lapot a lakcimkartya legyértasa céljabol.

A népesség-nyilvantarté az tigyfél kérelmére hatdsagi bizonyitvanyt allit ki az
adott lakcimen é16 személyek adatairdl, szamarél.

Isaszeg Véros Onkorményzat Képvisels-testilet 183/2015.(VL17.) Kt
hatdrozat alapjan 67 1j utcat nevezett el, amely a cimnyilvéntartisban rogzitésre
keriilt.

Az ingatlanok héazszdmozisa megtortént, melyet szintén rogziteni kell a
cimnyilvantartasban, majd hivatalb6l gondoskodni kell az ott laké személyek
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lakcimkértydjanak lecserélésérdl is. Errdl az érintettek hatosagi bizonyitvanyt és
értesitét kapnak.

A kozponti cimregiszterrdl és a cimképzésrol sz6lo6 345/2014.(X11.23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: KCR) értelmében a telepiilés cimei folyamatosan
feliilvizsgélatra keriilnek.

A KCR bevezetése miatt folyamatos cim adategyeztetést és adatbevitelt végziink
igen magas szamban.

Lakossaglétszamunk 2023. év végi allapot szerint 11 748 {06.

Fobb anvakionyvi adatok 2023.10.01-2024.09.30:

Isaszegen tOrtént anyakonyvi események:

Sziletés 1
Hézassagkotés 113
Halaleset 76

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa: 314 db

Névvaltoztatasi, névmodositasi igvek szama: 17 db

Teljes hatalyt apai elismerések szama: 23 db

Allampolgarsagi eskiitétel: 5 £6

Anyakdényvi események rogzitése: 94 db

Osszességében elmondhaté, hogy az anyakényvi és népesség-nyilvantartasi
feladat nagyszamu tigyfélforgalommal és feladatellatasi kotelezettséggel bir.

Valasztasi feladatok:

A népesség-nyilvantartas rendszerére €piil a valasztas.

A valasztasok napjat megel6zben, kb. 3-4 hdnappal korabban folyamatos
feladataink vannak, mely feladatokat a napi munkank mellett kell elvégezniink.
Ezen a tertileten a folyamatos jogszabalykovetés - €s annak szigoru betartdsa -
pontos, nagy odafigyelést igényld adminisztracids feladat.

A véalasztassal kapcsolatos f6bb feladatok:

- Tertileti Valasztasi Irodaval torténé folyamatos kapcsolattartas,
- valasztasi korzetek kialakitasa,
- lakossagi tajékoztatas,
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- Helyi Valasztasi Bizottsdg munkdjanak segitése, a valasztdssal kapcsolatos
ligyek elokészitése a bizottsag szdmara,

- lakossagi kérelmek feldolgozasa a vélasztdsi rendszerben (atjelentkezés,
mozgdurna, stb.)

- véalasztas napjan a valasztasi eredmény rendszerben torténo rogzitése.

A beszamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikodésével
osszeallitotta: Pisiak Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezeto

II1. Polgarmesteri Kabinet

1. Titkarsagi feladatok

A Polgarmesteri Kabinet titkarsagi feladatait a beszamolasi idészakban két £6 latta
el. A titkarsagi teenddk a polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyzd napi,
operativ feladataiban valé rugalmas kozremiikodést, eldkészitd, végrehajtd
munkat, segitségnyjtast, adminisztrativ, nyilvantartasi teendok ellatasat jelentik.
Az iroda munkatarsai tevékenyen részt vesznek a varosi rendezvények
elokészitésében és lebonyolitasaban.

A beszamolasi idOszakban az aldbbi testiileti, bizottsdgi, nemzetiségi
Onkorméanyzati ilések €s egyéb tanacskozésok keriiltek megrendezésre. Az
ezekkel kapcsolatos el6készitd, lebonyolitdé munka, tovabba a megfelelé
dokumentalas (hangfelvétel, irdsos jegyzokonyv és kivonatok készitése) javarészt
a kabinet munkatarsainak feladata azzal, hogy a szakbizottsigok - kivéve a
Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag - jegyzokonyveinek elkészitésében
kézremiikodnek.

A Képviseld testiilet 2023. oktdber 01. €s 2023. december 31. k6z6tt 4 tilést tartott,
melybdl 3 nyilt dlés, 1 rendkiviili nyilt ilés volt.

A Képviseld testiilet 2024. januar 01. és 2024. szeptember 30. kozott 20 iilést
tartott, melybdl 3 nyilt ilés, 5 zart tilés, 7 rendkiviili nyilt Glés és 5 rendkiviili
stirgdsséggel telefonon 6sszehivott iilés volt.

A beszamolasi id6szakban a bizottsagi iilések szama az alabbiak szerint alakult:
Pénziigyi, Jogi, Vérosfejlesztési Bizottsag: 17

Szocidlis €s Egészségiigyi Bizottsag: 11
Humaén Bizottsag: 11
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Kormanyzati Kapcsolatok, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag: 4
Az 1d6stigyi Tanacs 2023-ban és 2024-ben is 1-1 iilést tartott.

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. oktober 1. és 2024. szeptember 30-
a kozotti idotartam alatt 6 testiileti iilést tartott.

2. Ugvfélszolgalat

Az ugyfé€lszolgalat 2003 februarjatol, hétfétél - péntekig, az iigyfelek
rendelkezesére all.

Naponta megfordulé tigyfelek szama valtozod, szabalyosan kit6ltott kérelmek
atvételének szama: atlagosan 7-8 db.

Telefonon ennél tobben veszik igénybe az ligyfélszolgalat, illetve a hivatal
segitségét. A személyesen felkeres6k haromszorosa.

Hivatalunk tigyfélbarat, a jarasi hataskori tigyekben is kdzremik6dik, segiti az
ugyfeleket kiszolgalni, nyomtatvannyal ellatni.

Az iigyfélszolgalati munkatars feladatai kozé tartozik:

- nyomtatvanyok atadasa,

- kérelmek atvétele;

- telefonos segitségnytjtds, ami hatdskorén kiviil esik tovabbitja az
illetékesekhez;

- kérelmek atvételénél ellendrzi a pontos kitdltést, a mellékletek meglétét;

- szilkkség szerint segitséget nyujt a kérelmek kitdltésében;

- az iktatd munkdjanak segitése a kérelmek eldzményének megkeresésével, a
posta eldkészitésével,

- részvétel a varosi Unnepségeken, valamint segitség a szervezés
lebonyolitdsaban;

- 2016. szeptember 1-jén hatalyba 1épett, az Isaszeg telepiilés egyes teriileteire
valo behajtis rendjérol sz0l6 Onkormanyzati rendelettel kapcsolatos tigyek
intézésében vald kézremlikddés: kérelmek kiadasa, atvétele;

- folyamatos kapcsolat tartds az ligyintézokkel;

- az ligyfelektdl atvett iratok iktatasa az ASP szakrendszerben.

2023.09.01-2024.09.30-ig: 370 db iigyben fordultak az iigyfelek
iigyfélszolgalathoz.
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3. Iktato

Gépi iktatas 2004. évtl miikodik a hivatalban. A hivatal munkatéarsai 2011. januar
1-t6! az E-iktat programot, majd 2010. évig a régi Kiméra programot hasznaltak.
2018. januar 01-t6l hivatalunkban is bevezetésre keriilt az ASP rendszer. Az
adatok konvertélasa megtortént.

A rendszer hasznédlata kozben jelentkezd, esetlegesen felmeriilé hibakat
hibajegyek megkiildésével tudjuk jelezni, melyre irdsban vagy telefonon kapunk
segitséget, igy megoldast. A programot mindemellett folyamatosan frissitik,
bovitik.

Az 1j program hasznalataval minden elektronikusan miikédik:
- iratok 4tadasa-atvétele,

- iratok irattarba tétele,

- iratok hataridobe tétele,

- postazas.

A legnagyobb irat mennyiséget tovabbra is az Addiroda teszi ki. Az Adodirodénal
a csoportos hatarozatokat és az egyéni hatdrozatokat is az ASP programban
készitik a kollégdk.

Az iktato feladata a kimend levelek kdnyvelése az elektronikus postakényvben.
Adoiroda részérdl és valasztasok alkalméval idoszakosan nagy mennyiségii levél
keriil bekdnyvelésre.

Az Iktato statisztikaja:

2023. oktober 01. - 2024. szeptember 30-ig Osszesen 10.392 db irat keriilt
beiktatasra.

Ebbdl:
Foszam: 2534 db
Alszam: 7858 db

Az ugyfélszolgalattol atvett iratok mennyisége: 370 db irat.
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4. Informatikai munkatars:

Feladatkorébe tartozik:

- a hivatal szamitdgépeinek karbantartasa, hibaik elharitasa

- a virusvédelem naprakészen tartasa,

- frissitések napra készen tartasa €s uj szoftverek telepitése

- az internet kapcsolatok monitorozasa és hibaik elharitasa,

- a varos honlapjanak karbantartasa,

- a képviseldi oldal tizemeltetése, adminisztralasa

- a levelezd rendszer kliens oldali és adminisztracids feladatainak ell4tdsa,

- a hivatal szervereinek folyamatos karbantartasa,

- a testiileti {ilések informatikai hatterének biztositasa,

- a hivatal kiilonb6z6 célszoftvereinek felhasznal6 oldali tamogatasa,

- kapcsolattartds a feliigyeleti szervekkel informatikai jellegli megkeresések
kapcsan,

- az Iinformatikai jogosultsagi rendszerek kialakitdsa, sziikség szerinti
véltoztatasa, adminisztralasa,

- a kiilonbdzo szakrendszerek hasznalatanak tdmogatdsa (Helyi Vizual Regiszter,
ANYK, CSTINFO, Hivatali Kapu, EBR, KIR, MBH Electra, Mez86r, KEK-KH

IPLR, stb.),

- vezetékes és vezeték nélkiili halézati eszk6zok konfiguraldsa, karbantartésa,

- telefon alkdzpont lizemeltetése,

- mentések és rendszer helyreallitasok,

- az allami €s onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsigarol sz1é
2013. évi L. térvényben szerepld feladatokkal kapcsolatos informatikai timogatas
¢s az informatikai biztonsigi feladatok ellatidsdban résztvevé személy
szerepkorének betoltése

- a hivatal tiizfalanak feliigyelete és sziikség szerinti konfiguraldsa

- az Onkormanyzati ASP rendszer kliens oldali informatikai feltételeinek
biztositasa

- az ASP kézpont tenant adminisztratori szerepkorének ellatasa

- az ASP portél adminisztratori feladatainak ellatasa

- a GDPR adatvédelmi felel6si feladatokban torténd kdzremiikddés

- EESZT adminisztratori feladatok elldtdsa az Onkorményzati fenntartasd
fogaszati és gyermekorvosi korzet tekintetében
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Jakab Laszlo, mint rendszergazda, tovdbba az adatvédelmi feleldsi és az
informatikai biztonsagi feladatok ellatdsaban résztvevd személy Vaillalkozasi
SzerzOdés alapjan, egyéni vallalkozoként latja el a fent felsorolt informatikai
feladatokat a hivatalban.

A beszamolo ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljeosyz6 készitette a
Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak, valamint az informatikus
munkatars kozremiukodésével.

IV. Gazdalkodasi Osztaly

Isaszeg Varos Onkorményzatinak gazdalkodssi feladatait a torvény szerinti
felhatalmazas alapjan az Isaszegi Polgarmesteri hivatal szervezetén beliil
osztalyunk latja el.

Tevékenységiink értelemszerien a Hivatal gazdalkodasan kiviil tovabbi nyolc,
gazdalkodasaban nem 6nalld intézmény tovabba egy nemzetiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasi feladatainak ellatasat is magaban foglalja.

Az Aht. szerint a tervezéstdl a zarszdmadasig, a megrendeléstdl a kifizetésig
minden pénziigyi folyamat szabalyszer( lebonyolitasa és koordinélasa rajtunk
keresztil torténik.

Elmondhatjuk, hogy az idei k6ltségvetés 3.046.2 millié f66sszegébdl szeptember
30-ig 2.069,2 milli6 forint kiadas és 2.617,8 millié forint bevétel szabalyszer(i
felhasznalasanak elokészitésében, ellendrzésében, lekonyvelésében és beszamold
rendszer szerinti adatszolgaltatasaban segitettilk az 6nkormanyzat munkajat.

Osztalyunkhoz tartozik az Onkormanyzat és a mlkodésében 6n4llo
intézményeiben dolgozok munkaiigyi feladatainak ellatasa, feldolgozasa a KIRA
rendszerben, a besoroldsok, kinevezések szabalyszer(i rend szerinti lebonyolitasa.

Ezt az igen sokrétii feladatot kilencen latjuk el, ebbdl 7 f& a koltségvetési,
gazdalkodasi, kontirozoi, beszdmolasi, pénztarosi feladatokkal foglalkozik, 1 f6
humanerdforras teriiletén dolgozik. Jelenleg egy f6 lires allashellyel latjuk el
feladatainkat.

Tevékenységiink igen sokrétli, folyamatos vezetdi ellendrzést és kiemelt
odafigyelést igényel minden dolgozo részérdl.

A beszamolédsi rendszer kovetelményeinek megfeleldoen havonta készitlink
intézményenként pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést, év elején
koltségvetést és el6zd évi beszamoldt a MAK felé.
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Az alabbiakban mutatjuk be az egyes munkakérdk leirdsat, amelyek jol
szemléltetik azt, hogy tevékenységiink mennyire szertedgazo és komoly volument
képez.

Az Osztalyvezeto feladata:

Koordinalja a Gazdalkodasi Osztaly tevékenységét. Szervezi a napi operativ
gazdalkodast, kozvetleniil irdnyitja az osztélyhoz tartozé dolgozokat.

Elkésziti az onkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat
vonatkozasaban: az ¢€ves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
modositasokat, a féléves beszamoldkat, a haromnegyedéves tajékoztatokat, az
éves beszamolokat, a koltségvetési koncepcidt a Képviselo-testiilet felé.

Gondoskodik az 6nkormanyzatot az éves koltségvetési torvény alapjan megilletd
normativ  tamogatasok  igénylésének intézményvezetbk felé  torténd
tovabbitasardl, az intézményvezetdk modositasi kérelmeének feliilvizsgalatarol, év
kozben sziikséges esetleges modositasairdl, valamint azok év végi elszamolasarol.
Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az onkormanyzat elszamolasait
illetden. A MAK ellendrzéseire reagdl, elkésziti az énkormanyzati timogatasok
jogalapjanak alatimasztisit. A MAK normativa ellendrzés tigyben késziilt
jegyzékonyvben foglaltak ellenérzése, az észrevételek megtétele, a sziikséges
bizonylatokkal torténd aldtdmasztassal. Elkésziti az éves beszamolot a MAK felé.

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat €s intézményei gazdalkodasanak pénziigyi
egyensulyat, sziikkség esetén javaslatot tesz az elSirdnyzatok atcsoportositdsa
érdekében.

A Polgarmester iranyitasaval feliigyeli az dnkorményzat és intézményeit érintd
kozbeszerzéseket és beszerzéseket, sziikség esetén elOterjesztést készit és
szerzodéseket készit eld. Belso kontroll tevékenység keretében vezetdi ellendrzést
végez, kapcsolatot tart a belsd ellendrrel, intézkedési terveket készit. Figyelemmel
kiséri az 6nkormanyzat palydzatainak pénziigyi szabalyszerliségét.

Gondoskodik a hivatal pénziigyi szabalyzatainak aktualizalasardl. Gondoskodik
a leltar elkészitésérol, selejtezés végrehajtasarol.

Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik valamennyi intézmény
vonatkozéaséban ¢és utalvanyozoi jogkorrel is az Isaszegi Polgdrmesteri Hivatalra

vonatkozdan.

A gazdalkodast €rint6 ligyekben eléterjesztések készitése, az osztalyhoz tartozo
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szakelbadok altal elkészitett elSterjesztések ellendrzése javitisa, valamennyi
szakelOadd altal készitett, koltségvetést érintd elbterjesztések egyeztetése. Az
osztaly altal készitett el6terjesztések képviselo-testileti bizottsagi iiléseken,
valamint a képviselo-testiileti iiléseken torténd elbterjesztése, egyeztetése. Az
osztalyra vonatkozo képviseld-testiileti dontések végrehajtasdnak koordinélasa,
ellenérzése. Koordindld, egyeztetd tevékenység a belsd ellenérrel, az
intezmények vezetbivel, a képviseldkkel, a képviseld-testiileti bizottsagokkal, a
feladatfinanszirozas elkészitésében valdé kozremiikddés. A Képviselo-testiilet
pénziigyi vonatkozasu dontései végrehajtisanak figyelemmel kisérése.

A kontirozoé konyvelo (1) feladatai:

Beiktatott szimlak ellendrzése, megbontisa és gazdasagi eseménnyel torténd
ellatasa. Kotelezettség és kovetelés vallalasok készitése, megfelelé rovatok
hozzarendelése. Banki kivonatok ellen6rzése az ASP rendszerben, majd ezekre a
beiktatott és kiallitott szamlak, valamint az egyéb utaldsbol torténé mozgasok
teljesitése. Egyéb pénziigyi mozgasok rogzitése pénzforgalomban. Kimend
szamlak kiallitasa €s kikiildése. (Kozteriilet hasznalati dij, targyi eszkoz elad4sa.)

Az Onkorményzat fészamlajan torténé bank és pénztari mozgasok kontirozasa,
konyvelése és ellendrzése. Vizikézmii beruhazas elszdmolasi szamlan, 2009
Utépitési érdekeltségi hozzajarulasi szdmlén, Utépitési érdekeltségi szamlan,
torténdé banki konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozasa. Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) finanszirozasi bevételeinek megbontasa
jovedelem kiegészitésre, iskola egészségiigyre, védéndi és fogorvosi szerinti
dijakra. Ezek rogzitése, kontirozasa és konyvelése.

Kozfoglalkoztatasi tdmogatds szamlara érkez6 tamogatdsok kontirozdsa és
konyvelése és ellendrzése. Az Onkormanyzat havi AFA bevalldsanak technikai
szamlan torténd kontirozésa. Atfuté tételek figyelése és rendezése. Errdl
negyedévente leltarkészités.

Esedékes, de még nem teljesitett szamldk kovetelésként torténd lekonyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibdk javitdsa a
konyvelés utan. Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal t5rténd
aldtAmasztasa. Onkorményzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

Az  Onkormanyzat ingatlanait tartalmaz$ kataszteri nyilvéntartdsahoz
adatszolgaltatds a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsd
vallalkozé részere. Targyi eszkozokkel, illetve beruhdzésokkal kapcsolatos
havonkénti, negyedévenkénti 4allomanyvaltozédsok rOgzitése, kontirozasa,
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konyvelése, nyilvantartds vezetése. Az Onkorményzat targyi eszkdzokre és
ingatlanokra vonatkozd negyedéves értekcsokkenés elszamolasanak elkészitése,
konyvelése. Kbltségvetés €s a beszamold elkészitésében valo részvétel.

A munkakori leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

Az allashely 2023. julius 1-t6] betoltetlen.

A kontirozo konyveld (2) feladatai:

Az év elején az ASP gazdalkodasi szakrendszer megnyitasa a fo6konyvek, rovatok,
korméanyzati funkcidk é€s gazdasagi események aktualizalasa.

Az intézmények (Isaszegi Varoslizemeltetd Szervezet, Isaszegi Polgirmesteri
Hivatal, Isaszegi Hétszinvirag Ovoda) vonatkozasdban kotelezettségvallalasok
felvitele szerzodések alapjan. A bej6vod atutaldsos szamlak az ASP gazdilkodési
rendszerben  torténé rogzitése, kotelezettségvallalashoz  csatoldsa, a
kotelezettségvallalas szamlanként torténd kivezetése és kontirozasa. Az egyéb
pénzmozgésokrol bizonylatok, utalvanyrendeletek készitése.

Az elutalt tételekrdl banki kivonatok és a postai befizetésekrol postai mellékletek
kinyomtatasa. A banki kivonatok letdltése és kinyomtatdsa, intézményenkénti
szétvalogatasa €s a megfelelé banki napba t6rténd elhelyezése. Ezt kévetben a
banki tranzakciok teljesitése, az elutalt &sszegek ellenérzése, hogy az MBH
terminalbodl az atemelt kivonatok megegyeznek az MBH Bank &ltal készitett banki
kivonatokkal és ezt kdvetden a banki napok lezarasa. A fent felsorolt intézmények
tekintetében a pénztarszamldk forgalméanak konyvelése. A kdnyvelés utan a hibdk
javitasa.

Meérlegjelentés leltarral vald aldtamasztasa negyedévenkénti mérlegjelentéshez.
Targyi eszkdzOk negyedévenkénti allomanyvaltozasok kontirozésa, rogzitése,
feladasa. Atfut6 tételek figyelemmel kisérése, a tételek rendezése.

Tovébbszamlazasi feladatok ellatdsa az Onkorményzat tulajdondban 1évd
ingatlanok bérldinek bérleti dij, valamint a rezsi koltségek vonatkozidsiban.
Szamlazési feladatok ellatasa a hirdetési dijak, a Vodafone mobil telefonszamlak
tekintetében az intézményi dolgozok, képviseldk, intézmények részére.

Az Onkorményzatrél az dramdij szaml4k tovabbszamlazasa az intézményekre.

A kiallitott szamldk kontirozasa és az analitikus nyilvantartasok vezetése.
Negyedévente Vevd tartozasokrol analitika készitése és a f6kdnyvvel vald
egyeztetése. Szamldk érvényesitése. Eléviilt tartozasok felillvizsgslata és
kivezetése. Ev végi Vevé folydszamla egyenlegek kikiildése.
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Leltarozasi feladatok ellatasa Polgarmesteri Hivatal, Isaszeg Véaros
Onkormanyzata tekintetében.

Kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb tavollét esetén.

A kontirozo6 konyvel6 (3) feladatai:

Az Isaszegi Mivelédési Haz és Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi
Huménszolgaltatd Kézpont és a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat napi
kiadésainak konyvelése, ezen intézmények esetében az intézményvezetbkkel,
valamint az elndk asszonnyal szakmai egyeztetések. A fenti intézmények
esetében napi feladat a beérkezd szamlak felszerelése és utalasra t6rténd

elokészitése.

Az MBH Bank altal készitett bankszamlakivonatokat és postai mellékletek
ellen6rzése, az utalt, valamint beérkezett Gsszegek egyeztetése Osszevezetése,
rendezése.

Az Isaszegi Miivel6dési Haz és Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi Humanszolgaltato
Koézpont bevételeirél kiallitott szamlainak kontirozdsa, rendezése a bank-
pénztarban.

A nemzetiségi dnkormdanyzat elnokét6l e-mailben megkapott az OTP Bank 4ltal
kiildott bankszamla kivonatok feldolgozasa.

A kontirozott €s kényvelt intézmények vonatkozasaban a koltségvetési
jelentések és a mérlegjelentések tételeinek ellenérzése, esetleges hibak esetén
javitasa, az adatokat egyeztetése, a havi-, negyedéves- €s éves jelentések pontos
és megfeleld elkiildése érdekében. Feladatom mérlegtételek alatimasztisa a
leltarral, melyet minden negyedév végén a sajat intézmények részére elkészitek,
valamint informaciokat és adatokat szolgaltatok az Onkormanyzat kényvelésének
alatamasztasarol.

Palyazatok esetén egyeztetés az adott intézmény vezetdjével, specialis
konyvelés és egyedi konyvelés részletezd koéd, valamint cofogra vald kiilon
konyvelés. Adatok szolgaltatdsa (konyvel€s, bankszdmlakivonat) a palyazé
intézmény részére, a palyazati elszamolashoz, szakmai tanacsadassal.

A palyazatok elszamolaséaval kapcsolatos dokumentacio, esetleges ligyintézés és
kapcsolattartas. Sziikség esetén kapcsolattartas a céggel, valamint a pénzigyi
beszamolo elkészitésében vald egyeztetés és segités az intézményi dolgozonak.

Az Isaszegi Mivelddési Haz €s Muzeumi Kiallitohely részérél atszamlazas
a Jokai Mor Varosi Konyvtarnak az aramdij, a gazenergia és a szemétdij
tekintetében, havi szinten (30-70%-ban), megfelel6 rovatra valé helyezését, majd
a szamla kiéllitasat is.

Az intézmények (Isaszegi Mivelddési Haz és Muzeumi Kiallitohely,
Isaszegi Humanszolgalato Kézpont, Jokai Mor Varosi Konyvtar) tekintetében, ha
esetleg palyazati pénzbdl targyi eszkdzt vasarolnak, ezen eszkozok rdgzitése,
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nyilvantartdsa az ASP KATI moduljaban, aktivaldsa a modulban, valamint
negyedévente €rtékcskkenés elszamoldsa, lekonyvelése az ASP KASZPER
moduljaban.

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében is, ha targyi eszk6z beszerzés
vagy beruhdzis, feljitds tortént, akkor ezeket az ASP KATI moduljéban torténé
vezetése, negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, lekonyvelése.

Ezen feliil minden intézmény és koltséghely tekintetében leltarvezetdi
feladatok ellatdsa. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok el6készitése, leltarozas
lebonyolitésa, ligyiratok kezelése.

Targyi eszkbz beszerzésével kapcsolatos dokumentacié egyeztetése,
segitségnyujtas a formanyomtatvanyok kit6ltésével kapcsolatban.

A Hivatal és az Onkormanyzat Ileltdrozési szobafelelésokkel torténd
kapcsolattartés ,, Targyi eszk6zok atadas-atvételével” kapcsolatban, ha sziikséges
selejtezési kérelem irasa, a dokumentumok és KATI modul alapjan.

A selejtezési bizottsdg munkajanak tdmogatasa, a selejtezési kérelmek kezelése,
ellendrzése, informécio atadas, a selejtezési jegyzOkonyvek megirdsa az 6sszes
intézmény tekintetében. Egyeztetés az Isaszegi Varosiizemeltetd Szervezettel a
selejtezett eszkdzok tekintetében a megfelel helyre térténé leadasrol,
clszallitasarol, mérlegjegyek ¢és dokumentaciok tekintetében. Selejtezési
jegyzOkdnyvekhez csatolt dokumentumok ellen6rzése hidnytalan meglétérél,
majd ezt kovetéen a KATI modulban selejtezés elokészitése, inditdsa, tervezése,
egyeztetése, ellendrzése, véglegesitése és kivezetése a modulbol, a nyilvantartd
programbol.

A selejtezéssel kapcsolatos feljegyzések és kiegészitések elkészitése, ezek
rogzitése a rendszerben. Sziikség esetén az Onkorményzat konyvelsjével
egyeztetes a leltarozassal, selejtezés, €s kivezetéssel kapcsolatban.

Az ASP iratkezeld szakrendszerben dokumentumok iktatésa, tértivevények
atvétele, ligyek elvégzésének kijel6lése, tigyiratok irattdrozasa.

MOHU MOL Hulladékgazdéalkodéasi Zrt. feliletén admin joggal
rendelkezik, ezen feliilet jogosultsagok kezelése, pénziigyi feladatok ellatasa,
valamint egyeztetés a Varosiizemeltetés munkatarsaival.

DAKOV Dabas ¢és Kornyéke Viziigyi Kft bérleti szerzédésével
kapcsolatban torténé ligyintézés, a Gordiild Fejlesztési Terv ellenérzése.
Kapcsolattartds a DAKOV Kft. munkatarsaival a bérleti dijra vonatkozo
kompenzaciés megallapodasok el6készitése ligyben. Bérleti szerz6dés szerinti
szamlazas.

Danyi Novénytermesztd Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft.-vel éves
szerzOdés elokészitése. Bérleti szerz6dés szerint szamla elkészitése.

Isaszegi Varosgazda Nonprofit Kft. részére bérleti dij szamlazasa.

A fenti bérleti dijakrdl analitika vezetése.
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A munkakdri leirdsban megjeldlt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

2023.07.01-t61 a kontirozé konyvelé (1) allashely betoltetlen. A
munkakorbdl helyettesitési céllal az alabbi feladatok ellitisa az
Onkormanyzat pénziigyi, konyvelési feladatainak vonatkozasaban:

o Kotelezettség- és kovetelésvallalasok konyvelése.

e Beiktatott szdmldk ellendrzése, megbontisa €s gazdasagi eseménnyel
torténd ellatasa.

e Az Onkorményzat fészamlajan torténd bank és pénztari mozgasok
kontirozasa, konyvelése és ellendrzése.

e Alszamlak (Vizikézm{ beruhdzas elszémolési szémlan, 2009 Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasi szamlan, Utépitési érdekeltségi szamlan) banki
konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozasa.

e Magyar Allamkincstdrnal vezetett alszamlék kontirozasa és konyvelése.

e Az oOnkormanyzat ingatlanait tartalmazé kataszteri nyilvantartasdhoz
adatszolgaltatas a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsé
vallalkozé részére.

e Targyi eszkozokkel, illetve beruhdzésokkal kapcsolatos havonkénti,
negyedévenkénti allomanyvaltozasok rogzitése, kontirozasa, konyvelése,
nyilvéntartas vezetése.

e Az Onkorményzat targyi eszkdzokre és ingatlanokra vonatkozo negyedéves
értékcsokkenés elszdmolasanak elkészitése, konyvelése.

e Az Onkorminyzat havi AFA bevalldsanak technikai szamlan térténd
kontirozésa.

o Atfuté tételek figyelése és rendezése. Errdl negyedévente leltarkészités.

o Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibak javitisa a
konyvelés utan.

o Koltségvetés €s a beszamold elkészitésében vald részvétel.

e Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal torténd alatamasztasa.

e Onkorményzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden hénap végén.

A Kontirozo konyveld (4) feladatai:
Az intézmények (Jokai Mér Varosi Konyvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi

Aprok Falva Bolcsdde) utalasra beérkezett szamldinak rogzitése, felszerelése és
utalasra elokészitése az ASP rendszerbe.
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Az intézmények (Jokai Mér Vérosi Kényvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi
Aprok Falva Bolcsdde) szamldinak teljes kort kontirozéasa és konyvelése.

Az intézmények (Miivelodési Haz és Muzeumi Kiallitohely, az Isaszegi
Huménszolgaltatdé Kozpont, Isaszegi Véarosiizemeltetd Szervezet Elelmezési
Csoport, az Isaszegi Aprok Falva Bolcsdde) szamara a bankszamlakivonatok
kikiildése.

Az Osszes intézménynek (Isaszeg Varos Onkorményzat, Isaszegi
Varosiizemeltetd Szervezet, Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Miivel3dési
Haz ¢és Muzeumi Kiallitohely, a Jokai Mor Varosi Konyvtar, az Isaszegi
Humaénszolgaltato Kozpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcsdde, az Isaszegi
Hétszinvirag Ovoda és az Isaszegi Bbita Ovoda) a banki napi forgalmi kimutatas
let6ltése, az elutalt szamlak napi szinti Atemelése kivonatonként az ASP
rendszerbe.

A kontirozott €s kényvelt intézmények (Jokai Mor Varosi Konyvtar, Isaszegi
Bébita Ovoda, Isaszegi Aprok Falva Bolcsdde) vonatkozasaban negyedévente
mérleg aldtdmasztis leltarral vald elkészitése az analitikus nyilvantartasbél,
egyeztetés a fokonyvvel. Kozremilk6dés a zarlati feladatok ellatdsaban, valamint
a beszamolo, zarszamadas ¢€s koltségvetés elkészitésében.

Az Osszes intézménynek (Isaszeg Varos Onkormaényzat, Isaszegi
Varosiizemeltetd Szervezet, Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Miivel8dési
Haz ¢s Muzeumi Kiéllitohely, a Jokai Mor Varosi Konyvtar, az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcsdde, az Isaszegi
Hétszinvirag Ovoda és az Isaszegi Bobita Ovoda) negyedéves, éves jelentésének
elkészitése a beruhazasok Osszetételérél, a folyd kornyezetvédelmi
raforditasokrol és beruhazasokrdl a Kozponti Statisztikai Hivatal szaméra.

Negyedéves mérlegjelentéshez az onkorméanyzati addészamlak
bankszamlakivonatainak masoldsa, atadéasa a konyvelo kollégandnek.

Negyedévente pénzforgalmi kimutatasok kikiildése az intézmények részére.

Az Onkorményzat szdmlajara torténé intézményi gyermekétkeztetés befizetések
ellendrzése, kontirozasa, kényvelése, negyedévente a fokonyv egyeztetése az
analitikaval. Tulfizetések, tavolléti dijak kezelése, visszautalasa.

MVM foldgaz szamlék POD azonositoként torténd rogzitése excel tablazatban, és
fénymasolasa, rendezése, a Bobita Ovoda, az Aprék Falva Boélcsdde és az
Onkorményzat vonatkozasaban. Tovabba az elektronikus szamlak rogzitése az
erre kijelolt meghajtén.
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Az éves, negyedéves statisztikai jelentések, tovabba mas ligyiratok iktatasa az
ASP iratkezeld szakrendszerben.

A munkakori leirasban megjelolt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.
Pénztar helyettesités, kontirozé kényveld kollegand feladatainak ellatasa.
Sziikség esetén kdzremilikodés a valasztasi feladatokban és a selejtezésben.

A pénziigyi eloado (1) feladatai:

A beérkezd szamldk 4atvétele, szamszaki ellendrzése, egyeztetése a
megrendeldkkel, arajanlatokkal, szerzodésekkel.

Villany-, géz- és vizszdmla esetében az Oraallasok egyeztetése az Isaszegi
Varoslizemeltetd dolgozdival.

Ezek utdn a szamldk felszerelése megrendelével, szerzddéssel, teljesités
igazolassal.

A szamlak beérkezése postai uton €s elektronikus uton térténik.

Az eclektronikusan beérkezett, elektronikus alairassal ellatott szdmldk eredeti
formajaban torténd biztonsdgos taroldsa és a szadmla rogzitésekor az ASP
programban torténd csatoldsa.

Az intézményi elektronikus szamlak tovabbitasa.

A szamla rogzitését megeldzi a kotelezettségvallalas készitése.

A kotelezettségvallalasok készitése megrendeldk, szerzddések alapjan az ASP
programban torténik.

A felszerelt szamlak ellenjegyeztetése, utalvanyoztatasa és utaldsra elékészitése.
Az ASP programbdl a szamlak atemelése az MBH bank terminalba és alairasok
utén utalasa.

Szamlareklaméciok intézése a helyteleniil kiallitott szdmlak esetében, a
szallitokkal egyeztetések.

Szerzédésnyilvantartas készitése az iktatd programbol atvett ligyiratok alapjan. A
szerzOdések szkennelése.

Iktatoprogrambdl étvett tigyiratokban szerepld feladatok elvégzése, kimend és
bejovo iratok, levelek iktatasa és szkennelése.

A Szocialis Iroda 4ltal atadott jsziildttek tdmogatéasa, tanulmanyi tdmogatasok,
atmeneti segélyek, karacsonyi tamogatasok, beiskolazasi tamogatasok, lakhatasi
tdmogatasok, tiizeld tamogatasokrol sz6l6 hatarozatok atvétele, rogzitése az ASP
programba és utalasa.
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Rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsok rogzitése és utaldsa augusztus és
november hénapban.

Az élelmezési csoport altal lejelentett étkezési adagszamokbodl, az 4llami
tamogatasb6l és Onkorményzati tdmogatasbol étkezd gyermekek és iddsek
esetében az étkezési adagszamok alapjan, egy természetes mértékegység alapjan
szazalék szamitdsa, a visszaigényelhetd és vissza nem igényelheté vésarolt
élelmezes utan. A kijott szazalek alapjan a vasarolt €lelem szdmla megbontdsa
visszaigényelhetd €s nem visszaigényelhet6 alapra és AFA-ra, amely az altalanos
forgalmi ado6 elszamolasba keriil be az adott honapban.

NAV fel¢ teljesitend6 éaltaldnos forgalmi adobevallas elkészitése és elektronikus
uton bekiildése havonta az Onkormanyzat és az Isaszegi Varosiizemeltetd
Szervezet eseteben.

A rehabilitacios hozzajarulas bevallas elkészitése negyedéves rendszerességgel az
Isaszeg Varos Onkormanyzat, az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, az Isaszegi
Vérosiizemeltetd Szervezet és az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda részére. Kovetkezd
¢v februarjaban pedig az éves bevallas elkészitése

Netto 5 millio forint feletti arubeszerzésnél, szolgéltatas igénybevétele esetén
kimutatas keszitése.

Az MBH Bank Nyrt —nél vezetett bankszamlak kezelése. Szamlak, visszautaldsok
rogzitése az Isaszeg Varos Onkorményzat és alszamldin, az Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal, az Isaszegi Humadnszolgaltatd Kozpont, az Isaszegi
Mivel6dési Haz és Muazeumi Kiallitohely, az Isaszegi Varosiizemeltetd
Szervezet, az Isaszegi Hétszinvirdag Ovoda, az Isaszegi Bébita Ovoda és a Jokai
Mor Varosi konyvtar esetében.

A Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlak esetében, a rdgzitési
jogosultsag alapjan, a Magyar Allamkincstar SZR iigyfél front-end oldalén a
szamlak rogzitése €s az utalas elvégzése az alairasok utan.

A Magyar Allamkincstarral kapcsolattartds az 0j rogzitési jogosultsagok, Uj
alairasi jogosultsigok bejelentése és lebonyolitdsa kapcsan, vagy a meglevd
jogosultsagok torlése estén.

Vodafone Magyarorszag Zrt-vel torténd kapcsolattartas a mobil radidtelefon és
internet-hozzaférés szolgaltatassal kapcsolatban.

Uj hivészam igénylése, 1j sim kartya igénylése, sim kértya csere, telefon késziilék
csere, régi készililékek visszavétele, el6fizetoi szerzodés felmondasa.
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A munkak®éri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése tavolléte esetén.

A pénziigyi el6adé (2) feladatai:

A gazdalkodasi osztaly vezet6jének ligyviteli és dokumentacios tevékenységének
segitése. Feladatai k6zé tartozik a vezetd kozvetlen munkdjat segitd irdsbeli
dokumentumok eldallitasa, szerkesztése, sokszorositasa; irasbeli kapcsolattartast
szolgald levelek, egyéb belsd szervezeti iratok elokészitése (pl. éves koltségvetési
rendelet, rendeletmoddositasok az Integralt Jogalkotdsi Rendszer LocLex
Onkormdnyzati rendeletek szerkesztését és publikaldsat biztositd alrendszerben);
postazas, iratok, egyéb dokumentumok szakszeri kezelése az ASP Iratkezeld
szakrendszerben; kapcsolattartds a szervezet belsé munkatarsaival, més
intézmények, hivatali egységek vezetivel; gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasa, szerz6dések, megbizdsok, gazdalkodasi szabalyzatok, palyazati
elszamolasok (pl. 2024 EPON valasztds pénziigyi elszamolasa), tovabbi
dokumentumok eldkészitése, egyéb, a vezet6i munkahoz sziikséges kért feladatok
elvégzese.

Ko6zremiikodés a normativ allami tdmogatasok igénylésének elkészitésében,
modositasaban €s év végi elszamolasaban.

Kozremtikddés a havi, negyedéves és éves konyvelés utani ellendrzésében,
javitaséban, zarasaban az 6nkormdnyzat és intézmények vonatkozasaban.

Az éves koltségvetés, a havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés
feladasa a KGR-K 11 rendszerben a MAK felé.

A negyedéves mérlegjelentés elkészitéséhez sziikséges ellenérzd és Osszesitd
kimutatasok készitése, havi zarasi feladatok elokészitése, év végi zarotételek
kontirozéasa, kényvelése; részvétel a mérleg bizonylatokkal t6rténd aldtdmasztas
elkeszitésében. A bizonylati renddel kapcsolatos feladatok végzése: az adatok, a
konyvelés és a dokumentumok ellendrzése a bevitt adatok megfeleldsége,
matematikai pontossaga és megfelel6 feldolgozas szempontjabdl.

A Magyar Allamkincstar altal megkiildott 4llami tdmogatas tablazatban torténd
szétbontasa, kidolgozasa feladatok és tdmogatasok szerint, majd technikai
szamlan torténé rogzitése, kontirozasa és lekényvelése. Kozhatalmi bevételek
konyvelése az adé szakrendszer adatainak felhasznalasaval, kovetelés
egyeztetése, a fennalld kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok
konyvelése.

Az Onkormanyzat €s intézményei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasdban: az ¢éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
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mddositasok konyvelése, passziv idObeli elhatirolas és annak felolddsa, a
pénzmaradvany, az intézmények bér és jarulék koltségeinek, havi bérfeladasanak
konyvelése. Az ASP integralt gazdalkodasi szakrendszerben (ETRIUSZ,
KASZPER, KATI) informacidk rogzitése, tarolasa; bevételekkel, kiadasokkal,
kotelezettségekkel és kdvetelésekkel kapcsolatos pénziigyi, szamviteli jelentések
elkészitése.

Az onkormanyzat €s intézményei vonatkozasaban torzskdnyvi nyilvantartassal,
alapité okiratokkal kapcsolatos ligyintézés.

Ellenjegyzési jogkorrel rendelkezem valamennyi intézmény vonatkozasaban.
A munkak®éri leirasban megjeldlt kolléganok helyettesitése tavolléte esetén.

2023.07.01-t61 az kontirozé konyvel6 (1) Aallashely betoltetlen. A
munkakorbol helyettesitési céllal ellatja az alabbi feladatokat:

o Kotelezettség és kovetelés vallalasok konyvelése.

o Beiktatott szdmlak ellendrzése, megbontisa ¢és gazdasigi eseménnyel
torténd ellatasa.

e Az Onkorményzat fészamldjan torténd bank és pénztari mozgasok
kontirozésa, konyvelése €s ellendrzése.

e Alszamlak (Vizikézmili beruhdzéas elszdmoldsi szdmlan, 2009 Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasi szamlan, Utépitési érdekeltségi szdmlan) banki
konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozasa.

e NEAK finanszirozasi bevételeinek megbontasa jovedelem kiegészitésre,
iskola egészségligyre, védonoi és fogorvosi szerinti dijakra. Ezek rogzitése,
kontirozésa és kényvelése.

o Kozfoglalkoztatasi tamogatas szamlara érkezd tamogatasok kontirozasa és
konyvelése és ellenérzése. Az Onkorményzat havi AFA bevallasinak
technikai szamlan torténd kontirozdsa. Atfutd tételek figyelése ¢és
rendezése. Errol negyedévente leltarkészités.

e Fennalld kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairdsok
konyvelése.

o Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibak javitdsa a
konyvelés utan.

e Negyedévente a mérlegtételek analitikakkal torténd aldtdmasztasa.

o Onkorményzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

Hazipénztar kezelés feladata minden intézmény vonatkozasiban:
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-A Pénzkezelési Szabdlyzat eloirdsainak megfeleléen kezelni a hazipénztart,
biztositani a mindenkori pénzsziikségletet, az intézmények részére elszamolasra
kiadott el6legeket nyilvantartani, az elszamolaskor a beérkezett szamlakat
ellenbrizni, az ASP rendszer koévetelményinek megfeleléen rogziteni a
rendszerben.

-Szamlat kibocsatani a hivatal eskiivi szolgaltatasanak dijardl, a kozteriilet

hasznalati dijrol.
-Pénztarba bevételezni a pénzbeszedd helyek, nyugtaval igazolt bevételeit.

-A munkavallaldk részére kiadott illetményelbleg nyilvantartasanak vezetése.

-A Cafeteria szabalyzatnak megfelelden intézkedés a dolgozok részére
kifizetend6 ©sszegek Széchényi pihendkértydra valé utaldsardl, figyelemmel
kisérni az év kdzbeni valtozasokat.

-Ev elején kiadni a dolgozok részére az utazési igazolasokat.

-Munkavallalok  éleslatast biztositd szemliveg kérelmét el6késziteni,
szabalyzatnak megfeleloen, szamla ellenében kifizetni, nyilvantartasba venni.
-Havi  kikiildetések elszdmolasanak elOkészitése, szigori szdmadasu
nyomtatvanyok, bélyegzok nyilvantartasa.

-Trodaszer rendelés kezelése, kapcsolattartas az ARKUS 2000 Kft-vel.

MBH Bank tigyintézések.

-Az Gtépitési hozzajarulas, valamint a kettos ellatas analitikus nyilvantartasa.
-Kamatmentes kdolcsén analitikus nyilvantartasanak vezetése, csatornak6zmii
hozzajarulas befizetés nyilvantartas vezetése.

-A kovetelések december 31-én fennallo allomanyardl egyenlegk6zl6 leveleket

kikiildése az 6nkormanyzat valamennyi kovetelés allomanya tekintetében.

-Az onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban teljeskorii vagyon- és egyéb
biztositasi tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

-Ko6zmiivel6dési megéllapodasok és a civil palyazatok, illetve nyari szabadids
palyazatok kapcsan létrejott tamogatasi szerz6dések elkészitése, elszamolasanak

kontrollaléasa. i
-Kapcsolattartas a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Személyiiggyel, nem rendszeres kifizetésekkel, szimfejtéssel, kapcsolatos
feladatok:

A személyzeti, munkaiigyi feladatokat 1 f6 munkatigyi ligyintéz6 latja el. Az
Isaszeg Véaros Onkormanyzat polgarmester és alpolgérmester vonatkozéséban a
Magyarorszag helyi énkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX torvény, az
intézményeiben dolgozd koézalkalmazottakra a kézalkalmazottak jogdlidsdrol
szolo 1992. évi. XXXIII. torvény (Kjt.), a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrol, valamint a pedagogusok vj életpdlydjarol szolo 2023. évi LI
torveny, illetve a Kjt-nek a szocidlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
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dgazatban torténd végrehajtasarol szolé 257/2000 (XI1.26.) kormdnyrendelete,
illetve az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrol szélo 2020. évi C. térvény
vonatkozik. Az Isaszegi Miivel6dési Haz és Muizeumi Kiallitohely, a J6kai Mér
Vérosi Konyvtar dolgozdira, illetve a fizikai dolgozdkra a Munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (Mt.), a kdzfoglalkoztatasban dolgozd
kozfoglalkoztatott munkavallalokra a Munka térvénykonyverdl szolé 2012. évi L
torvény (Mt.) és a Kozfoglalkoztatdasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények modositdsarol szolo 2011. évi CVI. t6rvény vonatkozik.

Onkorményzat intézményei és 1étszamai:

Isaszegi Bobita Ovoda 19 6
Isaszegi Hétszinvirag Ovoda 29 16
Isaszegi Miivelodési Haz és Mtzeumi Kiallitohely 7 16
Jékai Mor Varosi Konyvtar 316
Isaszegi Humanszolgaltaté K6zpont 13 16
Isaszegi Aprok Falva Bolcsode 6 6
Isaszegi Varosiizemeltet6 Szervezet 17 16

A beszamol6 elkészitésének idépontjédban az Onkormdnyzat ald tartozo dolgozok
letszama:

1 £6 polgarmester

1 £6 alpolgarmester

1 f6 védono

1 16 fogorvos

1 16 fogaszati asszisztens

1 6 gyermekorvos

1 f6 asszisztens

2 {6 mez60r

Hosszabb idotartam( kozfoglalkoztatdsi program keretében a hatdsagi szerzédés
szerinti létszam 2 f6.

A kozfoglalkoztatott munkavallaloval a megkotétt hatdsagi szerz8dés értelmében
hatarozott idejl, teljes vagy részmunkaidés munkaszerzdést kell kotni az
Onkormanyzatnak (munkaltaté a Polgdrmester), mely a hatarozott id$ lejartaval
megszintetésre keril. A munkavallalok hatarozott ideji munkaszerzédésének
megkotése, megszintetése, az ezzel jard szabadsagok kiszamitdsa, folyamatos
figyelemmel kisérése a személyzetpolitika feladatai k6zé tartozik.

Ko6zalkalmazott, —munkavallalo, illetve kozfoglalkoztatasban  dolgozé
munkavallald felvétele esetén kinevezés, illetve munkaszerz6dés megkotésére
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keriil sor, melynek fontos mellékletét képezi a munkakori leirdas részletes
megfogalmazasa, illetve az egészségiigyi orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.
Munkaiigyi feladatokhoz tartoznak a jogviszonybdl eredd el6lépési lehetéségek
folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa, atsorolasok elkészitése. A
jogszabaly alapjan fizetendé munkabér szamviteli elszdmolasa, és az ezzel egyiitt
jaré feladatok figyelemmel kisérése. Ko6zalkalmazottak, koézfoglalkoztatottak,
munkavallalok munkaiigyi feladatainak elvégzése a KIRA rendszeren keresztiil.
Szerz0dés- és kinevezés modositdsok elkészitése, adatvaltozasok rdgzitése,
megsziintetd dokumentumok elkészitése. Az Onkormanyzathoz tartozd
intézmeények kozalkalmazottaival, illetve munkavallaldival kapcsolatos
munkatiigyi nyilvantartasok vezetése, teljes korli személyligyi ligyintézés.
Tavollétjelentés rogzitése minden intézmény vonatkozasaban, illetve tadvollétet
igazol6 dokumentumok tovébbitdisa a MAK e-Adat rendszerén keresztiil.
Keres6képtelen allomanyr6l sz6l6  igazoldsok bekiildése a Magyar
Allamkincstérba. Az Oonkormanyzat koztisztviseldi vonatkozasiban a tavollétek
nyilvantartasa, a szabadsdgok rdgzitése a szabadsagengedélyben, valamint a
KIRA rendszerben.

Munkaltatoi- ¢és jovedelemigazolasok készitése valamennyi intézmény
vonatkozéséaban.

A havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a Magyar Allamkincstar KIRA
bérszamfejtd programjaban. Megbizasi dijak, tiszteletdijak, p6tlékok
(helyettesitési, miiszak), tilora, készenlét, egyéb nem rendszeres juttatasok,
kereset kiegészitések havi rogzitése. Sajat gépkocsival térténd munkaba jaras
koltségtéritése esetén, illetve kikiildetés elszamoldsahoz a benyujtott elszamold
lapok, rendelvények ellenérzése, a koltségtérités szamfejtése.

Esetenkénti szamfejtés minden intézménynek: jubileumi jutalom, jutalom,
cafeteria (SZEP-kértya), munkaruha. Telefonszamlak, reprezentacid, valamint
egyes meghatarozott juttatasok lejelentése a KIR A rendszerben.
Kozfoglalkoztatottakkal —kapcsolatos finanszirozdshoz elszdmol6 lapok
elkészitése a Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerének segitségével,
majd tovéabbitas Hivatali kapun keresztiil.

A szem€lyi jovedelemado bevallassal kapcsolatos ligyek intézése év elején, januar
31-ig a jovedelemigazolasok megkiildésével.

Gyermekvédelmi tdmogatds igénylése az ONEGM (Onkorményzati Eléiranyzat
Gazdélkodasi Modul) rendszeren keresztiil.

Mez66ri tamogatés iranti kérelem negyedévenkénti benyujtasa, bevallas készitése
a NAV részére az ANYK rendszerben. Mez66rok munkaruhdzatéval kapcsolatos
kihordasi idok nyilvantartasa.

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban dolgozok vonatkozédsaban a szerzédések,
illetve szerz6dés modositasok megkotése (gyermekorvosi, védéndi, helyettesitési,
iskola egészségiigy, fogaszat).

Nyugdijas munkavallald j6vedelem kiegészitésének rogzitése a JKR rendszerben.
El6terjesztések készitése a munkakdrbe tartozo tigyekkel kapcsolatosan.
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Adatszolgéltatds KSH részére (iires allashelyek, ovodai 1étszam és béradatok
tekintetében), illetve Magyar Allamkincstér részére.

Bérhez kapcsolddd analitikus nyilvantartasok vezetése, hokozi kifizetések
egyeztetése.

A kozigazgatasi szervnél, kozalkalmazotti kinevezés palyazati eljaras
lefolytatasat kovetden adhatd, mely palydzat kiirdsa, megjelentetése, nyomon
kovetése szintén munkaiigyi feladat, amely a Személyligyi Ko6zpont altal
{izemeltetett KOZSZOLGALLAS allasportalon keresztiil torténik.

NEAK-kal valo kapcsolattartds az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatban.
Az egészsegiigyi dolgozok bér- és munkaligyi adatainak havi szintii valtozas
bejelentése a NEAK bérfejlesztés programjaban. ANTSZ engedélyekkel
kapcsolatos iligyek intézése.

Lakossagszam (ezen belill kiilteriileti lakosok) évenkénti lejelentése NEAK felé.

A besziamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikodésével
osszeallitotta: Mészaros Edit gazdalkodasi osztalyvezet6

V. Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezet6 feladatai kozé tartozik:

-Az osztédlydhoz tartozd szervezeti egységek (Adodiroda, Szocialis Iroda,
Igazgatasi €és Rendészeti Iroda) irdnyitasa, ellenorzése.

-Részt vesz a Képviseld-testiilet, valamint bizottsagai iilésein.

-Elvégzi az osztaly 4ltal készitett rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsat.

- A Pénzigyi, Jogi, Varosfejlesztési Bizottsag, a Szocidlis és Egészségiigyi
Bizottsag és a Human Bizottsdg munkajanak segitése, koordinalasa.
-Nemzetiségi 6nkormanyzat koordinalasa.

-Kozremikddés a Helyi Esélyegyenloségi Program és a  Szocidlis
Szolgaltatastervezési Koncepcid  Osszeéllitasaban, feliilvizsgélataban, a
Szocialpolitikai Kerekasztal iiléseinek feliigyeletében.

-Az Isaszegi Humanszolgaltatd Kozpont, valamint az Isaszegi Aprok Falva
Bolcsdde miikodésének szakmai felligyelete.

- A gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol szoldé korméanyrendelet alapjan a
hozzatartozok kozotti erdszak veszélyének ligyében a telepiilési onkorményzat
jegyzbje, mint csaladvédelmi koordindcioért felelds szerv jar el. Feladata, hogy a
hozzatartozok k6z6tti erészak veszélyében torténd jelzést kvetben jegyzokdnyvi
meghallgatds sordn tajékoztassa a bantalmazott és - lehetGség szerint - a
béantalmazo6 személyt is jogaira és kotelezettségeire. Az eljaras sordn a csaléd- és
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gyermekjoléti szolgélat bevonasaval fel kell tarni, hogy a csalddban é16 kiskort
gyermek(ek) veszélyeztetettsége fennall-e. Sziikség szerint értesiteni kell a jarasi
hivatal gyamiigyi osztalyat. Az ligyben érintettek meghallgatisat kovetSen
tajékoztatni kell az illetékes renddrkapitanysigot a lefolytatott eljarasrél. A
beszamolasi idészak tekintetében 3 esetben Kkeriilt sor csaladvédelmi
koordinatori feladatok ellatasra.

- Végrehajt6 Irodak, Birdsagok altal megkiildott ingatlanarverési hirdetmények
kifliggesztése, visszakiildése. Jelen beszamolasi idészak alatt a kifiiggesztett
hirdetmények szama 108 db volt.

- Helyi autobuszkozlekedési feladatot ellatd kozszolgaltatoval vald
kapcsolattartas, koordinacios feladatok ellatésa.

- A kozneveléssel, kozmiivelddéssel kapcsolatos megallapodasok, szerzédések,
okiratok szerkesztésében. Kapcsolattartds a helyi civil szervezetekkel,
alapitvanyokkal, egyesiiletekkel. Szakterillethez kapcsolédéan tdmogatasi,
egylittmikddési megallapodéasok l1étrehozasa, feliilvizsgélata, megujitasa,

- Koznevelési intézménybe (6vodakba, boélcsdédébe) torténd beiratkozasok
meghirdetése, Ovodakotelezettség teljesitésének biztositasa. Az  dvodai
nevelésben kotelezett gyermekek nyilvantartdsa, az Ovodakételezettség
megszegése miatt hatosagi eljaras kezdeményezése.

-  Kozremikddés a szakteriiletéhez tartozé kozintézmények vezetbi
allaspalyéazatanak elokészitésében

- Szakteriilethez tartoz6 kézintézmények, egyes dnkormanyzati alapitasu civil
szervezetek, egyesiiletek programtervezetének, éves beszdmoldjanak, SZMSZ-
ének és hazirendjének a szakbizottsag és a fenntartd altali egyetértésre vald
eloterjesztése.

- Szakteriilethez kapcsolododan, kozintézmények palyazaton vald részvételének
el6készitése, az 6nkormanyzat 4ltal kiirt civil és nyéri szabadidds palyazatok
testiileti dontésre vald elOkészitése, tanacsadas.

Az osztalyvezet6 iigyiratforgalmat a vizsgalt idoszak alatt 235 db fészam és
738 db alszam jellemezte.

1.Adéiroda

Az adohatosag vezetdje a jegyz0. Az addiroda latja el a jegyzoi hataskorbe utalt
adohatdsagi és adoigazgatasi feladatokat. Az addiroda szervezetileg az Igazgatasi
Osztalyhoz tartozik.

Az adohatOsagi és addigazgatasi feladatok keretében az adbiroda munkatdrsai
latjak el a helyi adék és adok mddjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasat,
kezelését €s elszdmolasat, behajtasat.

Ennek keretében elvégzik:
e a helyi adokkal (épitményadd, maganszemélyek kommunalis addja,
telekado, helyi ipariizési ado),
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e a maginszemélyek termdfold-bérbeaddsabdl szarmazd jovedelmének
addjéval,

a talajterhelési dijjal,

mez00ri jarulék dijjal,

a helyi jovedéki addval,

azokkal az adok mddjara behajtandé koztartozasokkal - amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését), vagy nyilvantartasat jogszabaly az ad6hatdsag
hataskorébe utalta-,

e améltanyossagi kérelmek elbiralasaval,

e az ado6-€s értékbizonyitvany készitésével,

e az adodigazolas kiallitasaval,

e az adohatralékok beszedésével Gsszefiiggd feladatok ellatasaval,

e régi csatornahatralékok kimutatasaval

kapcsolatos teljes korii tigyintézést.

Az ad6hatésag biztositja a hataskorébe utalt adokra vonatkozé addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi adokrol szolo toérvény, addzas
rendjét szabalyozd torvények, gépjarmiiadordl (2021.01.01-e elbtti iddszakra
vonatkozoan), az illetékekrol, a kérnyezetterhelési dijrol, a jovedéki adérol szold
torvény, mas egye€b térvények, illetve a Képviseld- testiilet adozassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat.

Elokésziti a kozponti addjogszabalyokbdl (térvények, kormdanyrendeletek,
agazati rendeletek) eredd rendeletalkotast, igy bevezetésre keriild,
megszlintetésre, vagy valtoztatdsra javasolt helyi ado, valamint mas egyéb
torvényi felhatalmazason alapulé adorendeletek és egyéb el6terjesztések
elkészitését.

Az Onkormanyzati addhatésagi munkat elsédlegesen az alabbi jogszabalyok
szabalyozzak:

hely1 addkrdl sz6l6 1990.évi C. térvény,

az addzas rendjérol szo6l6 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban Art.),

az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLL térvény (tovabbiakban
Air.),

az adohat6sag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl szold 2017.
évi CLIIL. térvény (Tovabbiakban Avt.),

az adoigazgatasi eljaras részlet szabalyairdl szol6 465/2017. ( XI1.28. )
Korm. rendelet.

A feladatok felosztasa irodan beliil
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1. Adéiroda vezeto altal végzett feladatok:

e Ellatja a helyi ado kivetésével kapcsolatos feladatokat (ipartizési add),

e feldolgozza a NAV altal kiildott valtozas bejelentdket,

o figyelemmel kiséri a munkakdréhez kapcsolddd jogszabalyokat a
Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitogépen, a rendelkezésre allo
feliileteken,

e felszolitja az adézokat adobevallas beadasara,

e kiadméanyozza az adoiroda altalanos iigyeiben keletkezett valamennyi
iratanyagot,

o feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelezd, mddositd, megsziintetd

hatarozatokat,

adatokat gyiijt az adokotelezettség megallapitdsara,

egyeb nyilvantartasokat készit,

elkésziti az évenkeénti eléviiléseket,

elkésziti az évenkénti behajthatatlan tételeket,

elékésziti a fellebbezések felterjesztését,

adoigazolasokat allit ki,

ellatja valamennyi adonemmel kapcsolatos ligyfélfogadast,

elvégzi a negyedévenként szilkséges zarasokat, melyeket hataridére tovabbit a

gazdalkodasi osztaly felé,

nagy sulyt fektet az adobehajtasra, sziikség esetén helyszini végrehajtéssal,

e adéiigyi  kampényfeladatokban  az adotigyi eldadokkal valé
egyuttmunkalkodassal eldsegiti a feladatok gyors és pontos elvégzését,

e elkésziti a helyi adorendelet modositasanak kezdeményezését az Igazgatési
Osztély vezetdjének kozremiikodésével a KépviselO-testiilet felé,

e clvégzi az esetenkénti beérkezett szamlak szakmai teljesitését,

e kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az addalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekmények vonatkozéasdban, az adoalanyonkénti megosztés szerint,
a végrehajtasi eljaras meginditasat,

e sziikség szerint valasztasi feladatot 1at el,

e polgarmester, jegyz6 €s az osztdlyvezetd munkavégzési utasitisara ellat mas
feladatokat is.

II. Addiigyi eldadd munkakor leirasa, feladatai:

e Onadozas keretében elldtja a talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasok
ellenOrzését,
e cllatja a mezOori jarulékkal kapcsolatos feladatokat,
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elvégzi minden adénemnél a befizetések szamitogépes konyvelését,

havi utalasok elvégzését a koltségvetési szamlara,

folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakéréhez kapcsolédé jogszabalyokat
a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitogépen, a rendelkezésre 4116
feliileteken,

teljeskoriien végzi az idegen helyrél kimutatott tartozds alapjan adék médjara
behajtando koztartozas elszamolasat, ligyintézését,

ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

évkozi valtozdsokat a nyilvantartasban atvezeti,

ellatja valamennyi adonemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

elokésziti a fellebbezések felterjesztését,

folyamatosan vezeti és ellendrzi az ad6zok nyilvantartasat,

adatot szolgéltat mas adohatdsag megkeresésére,

nagy sulyt fektet az adobehajtisra, sziikség esetén, rendszdmbevonassal,
helyszini ing6 ¢és ingatlan foglalassal,

kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az adbalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekmények vonatkozésaban, az ad6alanyonkénti megosztas szerint,
a végrehajtasi eljaras meginditasat,

szukség szerint valasztasi feladatot 14t el,

polgarmester, jegyzl €s osztilyvezeté munkavégzési utasitisara ellat mas
feladatokat is.

II1. Adéiigyi el6add munkakér leirasa, feladatai:

ellatja a helyi add kivetésével kapcsolatos feladatokat (épitményadd, telekado,
kommunalis ado), felszolitja az érintetteket adobevallas beadasara,
feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelezd el6ird, mddositd és megsziintets
hatarozatokat,

ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

adatokat gytijt az adokdtelezettség megéllapitasara,

folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakéréhez kapcesolodé jogszabalyokat
a Polgarmesteri Hivatal &ltal biztositott szamitégépen, a rendelkezésre 4116
feliileteken,

ellatja valamennyi adonemmel kapcsolatos iigyfélfogadast,

elokésziti a fellebbezések felterjesztését,

folyamatosan ellenérzi, illetve felkutatja Isaszeg kozigazgatasi teriiletén 1évé
ingatlanok esetén az 1j adézdkat,

addigazolasokat allit ki,

nagy hangsulyt fektet az addbehajtasra, szitkség esetén helyszini
végrehajtassal,
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e kezdeményezi az adohatralékok kezelése sordn az addalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekmények vonatkozasaban, az adéalanyonkénti megosztas szerint,
a végrehajtési eljaras meginditasat,

o sziikség szerint valasztasi feladatokat lat el,

® polgarmester, jegyzd €s osztalyvezetd munkavégzési utasitisira elldt mas
feladatokat is.

Személyi és targyi feltételek:

Az osztilyvezetd ellenOrzésével az adohatdsigi, addigazgatasi feladatokat az
irodan beliil harom kéztisztvisel végzi.

Az adonyilvantartds az ASP addrendszerben torténik. Valamennyi adéval
kapcsolatos feladat az ASP rendszerben keriil feldolgozasra, eldéllitdsra, ez alél
kivételt képez a mez406ri jarulék.

A befizetések adonemenkénti konyvelése az ELECTRA programbol, csoportos
beemeléssel torténik az ASP adéprogramba, ez tovabbra is lehet6vé teszi a szinte
naprakész befizetés nyilvantartas vezetését.

Szintén technikai eszk6z a belligyminisztériumi gépjarmi{i nyilvéantartasi
rendszerhez valo kozvetlen hozzaférés. A személyi és lakcimnyilvantartas
adatainak lekérdezése mar beépitésre keriilt az ASP addprogramba, azok ott
kérhetdek le.

Folyamatosan hozzaféréssel rendelkeziink a cégnyilvantartdshoz, mely a
véllalkozasok ipartizési adofizetési kotelezettség teljesitésének ellendrzéséhez
szolgal alapul, valamint a végrehajtasi tevékenységeknél hasznos informaciod
gyljtheto beldle.

Kozvetlen elektronikus kapcsolatunk van a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6 (NEAK) nyilvantartassal, mely segitségével az ad6zok mindenkori
munkahelyét tudjuk lekérdezni, ez szintén segiti a végrehajtast.

Rendelkeziink a "TAKARNET” f6ldhivatali rendszerhez torténd kodzvetlen
hozzaféréssel, mely kozhiteles nyilvantartds és  segitségével az
adoellenorzésekhez felhaszndlhaté adatok kérhetk le a kivetéses helyi adok
tekintetében. Csatlakoztunk a NAV éaltal izemeltetett (https://vkapu.nav.gov.hu/)
végrehajtasi felilletre, melyen keresztiil bekiildésre keriilnek a végrehajtasi
megkeresések. Csatlakoztunk tovabba a szintén NAV éltal tizemeltetett Kozponti
Nyilvantartasok online feliiletre (https:/kny.nav.gov.huw/home), ami hozzaférést
biztosit a Magyarorszagon nyilvantartott bankszadmldkhoz. A végrehajtas
hatékonysaga érdekében idén csatlakoztunk a NAV altal izemeltetett OKO
rendszerhez (6nkormdanyzati koztartozas bejelentés). Ennek segitségével az
adozok mindenkori tartozasa minden hénapban 4tadasra keriil a NAV-hoz, ezaltal
adovisszatartast tudunk alkalmazni.
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A nagytomegii levelek nyomtatdsa és postdzasa érdekében szerzédést kotottiink
az EPDB Zrt.-vel. A cég biztositja az ASP programon keresztiil a levelek és a QR
kodos csekkek nyomtatasat, boritékolasat és a kézponti postara torténd szallitasat.

Adoiroda éves munkaterve

Kivetéses adonemek esetén a fizetési hataridok torvényileg nem valtoztak:

e maganszemély kommunalis addja, €pitményadd, telekadd esetében
marcius 16. és szeptember 15.

e iparQizési ado tekintetében az elOlegek fizetési hatarideje marcius 16. és
szeptember 15. A bevallas benyujtasi és abbol eredo fizetési hataridd majus
31.

o talajterhelési dij bevallds benyujtasi és befizetési hatarideje minden év
marctus 31-e.

e Mez06dri jarulék esetén marcius 16. és szeptember 15.

Az ado6hatosagi munka minden évben az €vzarési €s az Gjév nyitasi feladataival
kezdddik. A zaras-nyitast kovetSen torténhet az addzok értesitése (hatérozattal,
egyenlegértesitdvel) a fizetendo adorol.

A helyi addkban jelentds az adminisztraciés munka. Tomegesen késziilnek a
szamlaértesitok, mely minden évben visszatéro feladat. Jelentds ligyfélforgalmat
bonyolitunk, annak ellenére, hogy miikddik a hivatalban tigyfélszolgélat, mivel
vannak olyan egyeztetést igényl6 ligyek, melyek megoldasa csak az addirodaban
lehetséges.

A hatarozatok iktatdsa, az iktaté program segitségével korszeriis6détt, kevesebb
1d6t vesz igénybe. Ugyanakkor a visszaérkezett tértivevények tovabbi feladatokat
eredményeznek az iroda dolgoz6i szamara. A beérkezett tértivevényt lattamozni
kell elsé korben. Az adoprogramban az atvételt rogziteni kell, majd ismét az
iktatoprogramban (a vevény adatai alapjan) le kell zarni az iktatdszamot. Az
atvételt kdvetd 15. napon az adoprogramban véglegesiteni kell az el6irast. Csak
ezek utan jelenik meg az eldiras az ad6zok szamlalapjan.

Az iktatas és az irattarazas kordbban az iktato feladata volt, ami 2018-t0], az ASP
alkalmazasszolgaltatd rendszer altalanos bevezetésével részben atharult az
ligyintézOkre, ami joval tobb id6t és tobbletmunkat igényel. A hatarozatokat,
végzéseket, illetve egyéb kimend leveleket kézi scanneléssel az irathoz kell
csatolni.

Az adoigazgatasi rendtartasrol szo6lo torvény szerint “Az adohatdsig az adougy
érdemében hatérozattal, az eljaras soran eldéntendé egyéb kérdésben végzéssel
dont. Az adoiigy érdeméhez tartozik minden, az addkételezettséget érintd, az
adoz0, az ado megfizetésére kotelezett személy jogat, kitelezettségét megallapito
dontés. “
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Fenti jogszabalyi kotelezettség miatt - amennyiben az ad6zd adofizetési
kotelezettségében valtozas all be - az ad6zoét a valtozasrdl (mértékemelés, mérték
csokkenés) hatérozattal kell értesiteni.

Ahelyi adokban 2024. januar 1-t6] adomérték-mddositas nem tortént, ott nem volt
szlikség hatdrozat kibocsatésra.

Az ado6 fizetési hatarideje a mértékmodositasrol sz616 hatarozat véglegessé valasat
kovetd 15. nap, tehat 6sszességében a hatdrozat kézhezvételét kvetd 30 nap. Az
adot eldiré/modositd hatarozatot az adézonak 2024. februar 15-ig kézhez kell
kapni ahhoz, hogy hataridéig, 2024. marcius 16. napjéig elteljen a 30 nap.

A helyi adokban €s a mezddri jaruléknal nem tortént mértékmodositas, igy
elegend6 volt az értesités kikiildése.

Februar elején a mez66ri jarulék tekintetében - nyilvantartasa adatbazis szerkeszt6
programban torténik (Access 2013), melynek hasznalata nehézkes -315 db
értesitd keriilt kikiildésre.

A helyi addrol szol6 értesitod levelek februar kozepén kerdiltek kikiildésre (5940
db, ebbdl 4427 db postai, és 1513 db elektronikus).

Marcius elején a talajterhelési dij bevallasdhoz sziikséges nyomtatvanyok
postazasa tortént meg. Ez 97 jarulékfizet6t érintett. A lakosoknak sok esetben mar
a bevallas kitdltése is gondot okozott, ezért sziikséges az ligyintézd segitsége a
kitoltéshez. A nagyobb problémat azonban az jelenti, hogy sokan elmulasztjdk a
bevallas benyujtasat, felszolitdsra sem reagalnak. A bevallds benyujtasat
elmulasztok felszOlité levelet kapnak. Azokban az esetekben, melyben az
allampolgar a felszolitéas ellenére sem adja be a bevallast egyszeriisitett ellenérzés
lefolytatasa sziikséges. JegyzOkonyvvel megallapitjuk a fizetendd dijat és
mulasztasi birsagot szabunk ki. A jegyzOkonyv atvételét kodvetden lehet
hatarozattal eléirni a kotelezettséget, melyet az adézénak atvételt kovetd 15.
napon belill kell megfizetni. Sajnos itt tapasztalataink azt mutatjdk, hogy a
mulasztasi birsag megallapitasa ellenére a mulasztok kozott évrél évre ugyanazok
a személyek szerepelnek.

Aprilis a végrehajtas honapja, de nem csak ebben a hénapban, hanem egész évben
folyamatosan végezziik.

Majus. junius. julius, augusztus, szeptember honapban keriilt sor a beérkezett
helyi ipariizési adobevallasok feldolgozasara (1300 db). Az ipartizési bevallasokat
mar csak elektronikusan lehet megkiildeni és csak a NAV 4ltal rendszeresitett
ANYK nyomtatvanykitolté program segitségével. A programba mér be vannak
épitve az ellendrz6 funkciodk, de igy is szamtalan hibas bevallas érkezik, melynek
javitasa, illetve a javitasra felhivo értesitdé levél készitése t6bbletmunkat
eredményez.
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A Nemzeti Ado- és Vamhivatal minden valtozasrél, ami gazdalkodo szervezetben
(egyéni véllalkoz6, cég) bekdvetkezik, adatszolgaltatas keretében az
Onkormanyzatot értesiti. Ezek havi szinten 150-200 értesitést tesznek ki, melynek
feldolgozasa idGigényes.

A helyi ad6 kivetése az adozok bevallasa alapjan torténik, illetve szlinik meg. A
maganszemeélyek kommunalis ad6ja, a telekado és az épitményado esetén jelentSs
tébbletmunkat igényel, hogy az ad6zdk bevallasi kotelezettségiiket szinte minden
esetben csak felszolitasra, sok esetben tobbszori felszolitasra teljesitik. Szamos
esetben birsag kiszabéasaval sem tudjuk kikényszeriteni a bevallds benyujtasat.
2015. januar 1-t6] az Art. lehet6vé teszi, hogy kozhiteles nyilvantartds alapjan
(pé€ldaul az ingatlanok tulajdoni lapjahoz hozzaférést biztosit6 ,,TAKARNET”),
ha az adoz6 az addbevallasit nem nyujtja be, gy az addhatdsig az adédzé
bevallasanak hianyaban is kivetheti az addt, ez az ugynevezett adohatdsagi
adomegallapitas.
Ez a lehetdség leginkabb a maginszemélyek kommundlis addjidban és a
telekadoban alkalmazhaté, ott az adotargyhoz kotott az adodztatds és a
» TAKARNET” mint kozhiteles nyilvantartds minden sziikséges informacidt
tartalmaz. Az utdlagosan felderitett adézéknak az eléviilés szabalyait figyelembe
véve, visszamendlegesen éllapitjuk meg az adét. Epitményaddban ez az ut nem
jarhato, mivel a tulajdoni lap nem tartalmazza azokat az informacidkat, melyek az
adokivetéshez sziikségesek.
Az 6sszes adonembdl kiemelve a maganszemélyek kommunalis addjanak zarasi
Osszesitd adatait:

e 2019. évben 3794 addalanyt,
2020. évben 3659 adbalanyt,
2021. évben 3815 addalanyt,
2022. évben 3794 adodalanyt,
2023. évben 3915 adobalanyt,
2024. évben pedig 4040 adoalanyt tartottunk, illetve tartunk nyilvan.

Az elmult 5 év idb6szakat vizsgalva megallapithaté, hogy az addfelderités
eredményesnek tekintheto.
A t6bbi adénem esetén is ez a tendencia.

A fentiekben havi bontésban felsorolt feladatok mellett gépjarmiiadé tekintetében
2024. évében a 2020.12.31-ét megel6z6 gépjarmiiado tartozasokat kell az
onkormanyzatoknak nyilvantartani, illetve azokra végrehajtast inditani.

E mellett folyamatos iigyiratforgalmat bonyolitunk le, példdul néhanyat kiemelve:
szamlarendezés, méltanyossagi ligyek, adokivetés/adotorlés, végrehajtasi tigyek,
ado- és ertekbizonyitvany készitése, adoigazolasok kiaddsa, adok modjara
behajtandé koztartozas.
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Negyedévenként  adonyilvantartdsban  zarasi  feladatok  elvégzésével
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Gazdalkodasi Osztaly felé.

Az egyes jogszabalyok altal az Onkormanyzati adohatdsig hatiskorébe utalt
feladat az idegen helyrdl kimutatott adok moddjara behajtandé koztartozasok
kezelése is. Ide tartoznak a renddrség altal 4tadott elGvezetési koltség,
szabalysértési birsag. A hatralékos felszolité levelet, valamint csekket kap.
Amennyiben a felszdlitdsra nem rendezi hatralékat, a folyamat a tényleges
letiltassal folytatddik, melyre abban az esetben van mod, ha az érintett rendelkezik
munkabhellyel, illetve nyugdijjal. A beszedett Gsszeget a kimutatd szerv részére
kell tovabb utalni.

Az adokivetés, adobeszedes mellett az dnkormanyzati adohatésagi munka egyik
jelentOs részfeladata a hatralék kezelése, valamint a tényleges végrehajtasi
cselekmények foganatositdsa. A hatralékkezelés és behajtasa évek 6ta fontos
részét képezi az addigazgatasi munkanak.

Mindazokkal szemben, akik onként nem teljesitik fizetési kotelezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az onkormanyzati adohatdsagnak a torvényes eszkozok
széles korének alkalmazasaval kovetkezetesen kell fellépni.

Sajnalatos modon t6bb év tapasztalatabdl megallapithato, hogy az addbevételek
viszonylag nagy hdnyada csak adéhatdsagi rahatéds, egyéb kényszerintézkedés
megtételének eredményeképpen realizalodik. Sok esetben az ad6zd csak a
vegrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kdvetkeztében hajlandé
teljesiteni adofizetési kotelezettségét. Elsé 1épésként a befizetési hataridoket
kovetden - altalaban oktdber honapban - fizetési felhivast kiildiink azon addzok
részére, akik elmulasztottdk a megadott hataridéig adoéeldirasukat kiegyenliteni.
Altalanossagban 1.000 Ft feletti hatralék esetében torténik a felszolitas.

Kotelezo felszolitast a vonatkozo jogszabalyok nem irnak eld. Adozé a kivetésrdl
sz0l0 hatarozatban, az évente egyszer postadzasra keriilé egyenlegértesitében
értesiil a fizetendd ado Gsszegérdl, valamint a fizetési hatérid6érol. Adézok a helyi
adokra vonatkozd folyészdmla egyenlegiiket az e-Onkormanyzati portalon
(https://ohp-20.asp.lgov.hu/szolgaltatasok) keresztiil, ligyfélkapus bejelentkezést
kdvetden, a nap 24 6rdjaban lekérhetik, azokat ellendrizhetik.

A végrehajtasi intézkedés meginditdsat megel6zéen kiilon végrehajtas el6tti
felszolitds nem keriil kikiildésre. Kordbbi évek tapasztalatat figyelembe véve
megallapithato, hogy a felsz6litd levél nem éri el a kivant hatést, aki korabban
nem fizetett, az esetek nagy szazalékaban a felszolitisra sem fizet, végrehajtasi
cselekmény meginditasa sziikséges. A végrehajtasi eljaras soran nincs jogszabély
altal el6irt idorendi sorrend, azokat az adohatosag az eredményesség, hatékonysag
érdekében méltdnyosan, tetszoleges sorrendben alkalmazhatja. Az alabbi
felsorolas az altalunk kdvetett gyakorlatot szemlélteti.
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A végrehajtasi lehetOségek a kovetkezok:
1. maganszemély, egyéni vallalkozo esetén:

a) NEAK (Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel3) adatkérés, mely soran az
adott személy munkaltatdjanak lekérdezése torténik. Nyugdijas addzd
esetén ez a 1épés kimarad, mivel az ASP adé programba beépitésre keriilt
ennek lekérdezése.

b) Munkabér letiltds, ha van munkéltatd.

¢) Munkaltatoi letiltas siirgetése, amennyiben a munkéltaté nem tiltja le a
megkeresésiink soran az addzd tartozasat. Ha a tartozas befolyt, akkor a
végrehajtas lezarasra kertil.

d) Amennyiben a munkaltaté nem tiltja le, illetve nem reagél leveleinkre, ugy
hatarozattal atterhelésre keriil az adéz6 tartozasa, majd a munkaltatd
szamlajara hatosagi atutalast kezdeményeziink.

e) Ha nincs munkaltatd, akkor a kovetkezd 1épés a NAV 4ltal iizemeltetett
kozponti nyilvantartébdl vald bankszamlaszam lekérdezése.

f) Bankszamlaval rendelkez6 adéz6 ellen hatésagi Aatutalds (inkasszd)
inditasa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra keriil.

g) Amennyiben az inkasszd eredménytelen vagy nincs bankszimlija a
hatralékos adozonak, akkor gépjarmi foglalas, majd gépjarmti forgalombél
valo kivonas torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a tartozas osszegét.
Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra, az aut6 foglaldsa feloldasra
és Ujra forgalomba helyezésre keriil.

h) A tartozas ataddsa behajtasra a Nemzeti Add és Vamhivatalnak (VKAPU).

1) Amennyiben az ad6zé rendelkezik ingatlannal és az el6z8 pontok nem
vezettek eredményre, ugy ingatlan jelzalogjog terhelés bejegyzését
kezdeményezziink. Jelzalogjog bejegyzés esetén a tartozas eléviilése
megszakad (a tartozds mindaddig novekszik, egyben nem éviil el az
elévilés bekovetkeztével sem, ami 4 €v + 6 honap).

j) Azoniigyiratok, ahol jelzalogjog bejegyzés tortént, nem keriilnek lezarasra,
azokat évente feliilvizsgaljuk. Ujbdl elinditjuk a teljes folyamatot.

2. gazdalkodo szervezetek esetén:

a) Céginfé6 nyilvantartasa ¢és a NAV 4ltal iizemeltetett kozponti
nyilvantartobol valé bankszamlaszam lekérdezése.

b) Hatosagi atutals (inkasszo) inditdsa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas
lezarésra keriil.

k) Amennyiben gépjarmiivel rendelkezik, gy foglalds, majd a gépjarmi
forgalombdl valé kivonasa torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a
tartozds Osszegét. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra, az autd
foglalasa feloldasra és ujra forgalomba helyezésre keriil.

c) A tartozas ataddsa behajtasra a Nemzeti Adé és Vamhivatalnak (VKAPU).
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d) Az el6z8 pontok amennyiben nem vezettek eredményre és a cég

c)

rendelkezik ingatlannal, gy ingatlan jelzdlogjog terhelés bejegyzését
kezdeményezziik.

Felszamolési eljaras soran hitelezdi igény bejelentése, ha valdszinfisithet6
a tartozas megtériilése. Ha a tartozas megtériilése kétséges, gy a hitelezoi
igényt nem jelentiink be, mivel annak bejelentése ujabb terhek novekedését
eredményezné.

Ilyen koltségek:

- a nyilvantartasba vételi dij sszege (a kovetelés 1%-a, legalabb 5.000 Ft,
legfeljebb 200.000 Ft),

- a koltségatalany Osszege (a kovetelés 0,5%-a, legaldbb 5.000 Ft,
legfeljebb 40.000 Ft),

- a végrehajtasi jog bejegyzés 6sszege: 20.000 Ft.

Tekintettel arra, hogy az ad6 befizetés vonatkozésaban a torvényi feltételek
megléte esetén fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezhetd, ez tobb esetben
engedélyezésre keriilt. A méltanyossdgi kérelem benyujtdsa a végrehajtasi
cselekményt megszakitja.

Osszességében a végrehajtasi eljaras alkalmazasa nagyobb idéraforditést igényel.
Az adoiroda feladatait jelenleg 3 6 koztisztvisel6 latja el.

2024.

oktober 1-t6] elvégzend6 feladatok:

Folyamatos végrehajtas, oktdber hénapban minden ad6zéra kiterjedd
feltilvizsgalat és fizetési felszolitasok kikiildése,

felkésziilés a IV. negyedévi zarasra,

befizetések konyvelése,

igyiratforgalom kezelése (méltanyossagi kérelmek, addigazolasok, ado-és
eértekbizonyitvanyok, kivetd és megsziintetd hatdrozatok és egyéb
beadvanyok).

Végrehajtési cselekmények:

Megnevezés 2023.10.01-
2024.09.30.

NEAK adatkérés/munkahely 510

megkereses

Munkabér/nyugdij letiltas 180

Bankszamla keresés 200

Inkasszé 296
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Idézés 28
Gépjarmii foglalas -
Gépjarmii forgalombol kivonas -
Ing¢ foglalas -
Jelzalogjog bejegyzés 6
Végrehajtasi jog bejegyzés -
NAV-nak végrehajtasra dtadds -
NAV-nak OKO addvisszatartas 21600

Felszamolas kezdeményezése -

Ertesit6 levél 5940
Felszolitd levél 3000
Végrehajtasi értesito 1800

2. Igazgatasi és Rendészeti Iroda

Az igazgatasi €s rendészeti irodavezetdi szakfeladatok az alabbi tevékenységeket
foglaljdk magukban:

Altalanos igazgatssi iigyintézdi szakfeladatok kizé tartoznak:
-szabdalysértési eljarasokhoz kapcsolddo feladatok,

-kereskedelmi hatdsagi ligyintézes (miik6dési engedélyek, kereskedelmi
széllashelyek stb.),

-birtokvédelem,

-allatvédelem,

-telepengedélyezés,

-vadkar,

-kbérnyezetvédelem,

-nyilvantartasok vezetése (kereskeddkrol, szallashelyekrol, termeldi piacokrdl,
zenés-tancos rendezvényekrodl, méhészekrol, telepengedélyekrol, ebekrol),
-belf6ldi jogsegély,

-egészségligyi szlir6vizsgalattal kapcsolatos teenddk,

-koztertilet hasznalati engedé€lyek kiadasa,

-pélyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok.

2023. oktober 01. és 2024. szeptember 30. kozott 557 db iigye volt az
iigyintézének. Ezen {igyek megoszlasa a kévetkezo volt:

1. Szabalysértés: 15 db iigy
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A 2023. oktdber 01. és 2024. szeptember 30. kozotti iddszakban az alabbi
szabalysertési eljarasi igyek keriltek attételre az eljarasra jogosult teriiletileg
illetékes jarasi hivatalhoz:

- veszélyeztetés kutyaval 7 esetben,

- csendhaboritas 3 esetben.

Tarshatdsagok megkeresése alapjan szabalysértési €s egyéb hatdsagi eljaras ala
vont személyek idézésére, meghallgatdséara és jegyzokonyv felvételére 5 esetben
kertilt sor.

2. Kereskedelmi hatésagi iigyek: 97 db iigy

Miikodési  engedélyek, bejelentett kereskedelmi tevékenységek, illetve
igazolasokban bekovetkezett valtozasok miatti mddositasok torténtek, valamint
miikddési engedélyek visszavondsa azokban az esetekben, amikor a vallalkozo
megszintette tevekenységét. Az engedélyezési eljarasban, illetbleg a
bejelentéskoteles tevékenység nyilvantartasba vétele soran tobbek kozott
vizsgalni kellett azt, hogy a kereskedo tevékenységi korében szerepel-e a folytatni
kivant tevékenység, rendelkezik-e érvényes bérleti szerz8déssel, valamint
cégbirdsagi vagy vallalkozoi nyilvantartasban szerepel-¢.

2021. januar 1-jét6l a kereskedelemrél szolé 2005. évi CLXIV. térvény (a
tovabbiakban: Kertv.) 6/1. §-a alapjan a kereskedelmi hatdsag a Kertv. 6/G. § a) -
c) pontjdban meghatarozott nyilvantartdsokra vonatkoz6é nyilvantartasi
kotelezettségét az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszerbe (a
tovabbiakban: OKNYIR) torténd bejegyzéssel vagy az Onkorményzati ASP
rendszeren keresztiil kdzvetlen adatkapcsolat utjan térténd adattovabbitassal
teljesiti.

3. Birtokvédelmi eljarasok: 7 db iigy
Birtokvédelemért az alabbi tigyekben fordultak a jegyz6hoz:

- csaladi sirhely megrongalasa iigyében (1 esetben),

- épiilet falara kihelyezett klimak iigyében (2 esetben),

- kerités athelyezése ligyében (1 esetben),

- zavard kéményfiist iigyében (1 esetben),

- ndvényvédOszer gondatlan hasznalatanak tigyében (1 esetben),

- ingatlanon elhelyezett kommundlis hulladék ligyében (1 esetben).

Az eljarés soran tobbek kozott vizsgalni kellett, hogy
a birtoksértés bekovetkezésétdl szamitott 1 éves hataridén beliili-e a

kérelem,
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birtokon beliil volt-e a kérelmezd,
milyen bizonyitékokkal van aldtdmasztva a kérelem,

- az ellenérdekelt fél miként nyilatkozik és milyen bizonyitékokat mutat be.

Lényeges kérdése az eljarasnak, hogy teljesithet6-e a jogszabalyok alapjan a
jegyz0hoz intézett kérelem. Ezek alapjan vagy a kérelem elutasitaséara keriilt sor,
vagy a kérelemnek helyt adva tevékenység végzésére, vagy tiirésére kotelezte a
jegyzd az ellenérdekelt felet.
2015. marcius 1-jét6l a jegyzO hatdskorébe tartozd birtokvédelmi eljarast a
17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet szabalyozza, mely az korabbi szabalyozasnal
lényegesebben szigorubb  feltételeket szab az eljards meginditdséhoz,
lefolytatdsdhoz mind a jegyz0 szdmdra, mind pedig az eljarasban résztvevék
szamara.

4, Allatvédelem, allattartasi szabalyok vizsgalata: 25 db iigy

Az eljarasok tobbnyire a nem megfelelé éllattartasbol (a védétavolsagok nem
megfeleld kialakitdsa vagy az dllattartdsbol fakaddé szaghatasok) fakadéan
indultak. A bejelentett személyek nem tartottdk be az ebtartasra vonatkozd
elirasokat, vagy nem gondoskodtak a feliigyeletiik alatt 4116 kutya sz6késének
megakadalyozasardl, igy azok masok ingatlanan, vagy szabadon/kézteriileten
tartdzkodtak.

Az tgyek kivizsgalasra vagy attételre keriiltek az eljarasra jogosult teriiletileg
illet€kes jarasi hivatalhoz, szabalysértési eljaras lefolytatasa céljabél.

5. Telepengedélyezés: 4 db gy

A telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabélyairdl szol6 57/2013. (IL. 27.)
Korm. rendelet alapjan a telepengedély és a bejelentéshez kotott ipari tevékenység
nyilvantartasa jegyz6i hataskorbe tartozik.

Telepengedélyért az alabbi ligyekben fordultak a jegyzohoz:

- gépjarmiijavitas, karbantartas (1 esetben),

- féemmegmunkalés, fémszerkezet gyartdsa (1 esetben),
- konyha- €s irodabutor gyartasa (1 esetben),

- raktarozas, tarolas (1 esetben).

6. Vadkar: 0 db iigy
A fenti id6szakban vadkar ligyben eljaras inditdsdra nem keriilt sor.

7. Kornyezetvédelem: 43 db iigy



47

Az esetek jelent8s részét gazos, parlagfiives, elhanyagolt ingatlanok, 4thajld
faagak, illetve az ingatlanon felhalmozott hulladékok bejelentése miatti eljarasok
jelentették. A fenti ligyekben t6bb mint 26 tulajdonos és ingatlanhasznalé kapott
felszdlitast (volt, aki tobb alkalommal is). Pénzbirsag kiszabasara a megjeldlt
idészakban nem keriilt sor. Tobb esetben érkezett lakossagi bejelentés foleg a
tavaszi €és az Oszi id6szakban eléforduld avar és kerti hulladék égetéssel
kapcsolatosan. Az érintett esetekben az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal
kozteriiletfeliigyeldje - kiérkezve a helyszinre - eloltatta a tlizet a tevékenységet
végzovel, és tajékoztatta a jogszabélyi eldirasokrol. Kiilteriileti ingatlanok
esetében az eljaras lefolytatdsdra nem a jegyz6, hanem a névény- és talajvédelmi
igazgatdsag jogosul.

8. Szallasiizemeltetési engedély iranti kérelem: 1 db iigy
-1 esetben 1) engedély kiadasa tortént meg.

9. Nyilvantartasok vezetése

T6bb nyilvantartas folyamatos vezetése tartozik az igazgatisi munkakorbe:

- a kereskedelmi tevékenységet végzokrol (jelenleg 210 db miikodési engedéllyel
vagy igazoldssal rendelkez6t tartalmaz) — a vizsgalt idészakban 97 esetben
fordultak a jegyzohoz miikodési engedélyért, igazolasért, illetdleg modositasért,
nyitvatartasi id0 modositasaért vagy tevékenység megsziintetése végett;

- a méhészekrdl (allando-, vagy vandorméhészetek) — a vizsgalt idészakban 6 £6
méhész, illetve vandorméhész jelentkezett be vagy ki Isaszeg kozigazgatasi
teriletére. 2024. januar 1-jétdl csak az Ujonnan megkezdett méhészkedést kell
bejelenteni a telepiilési onkormanyzat jegyz6jének;

- a szallashelyekrdl — jelenleg 7 szallashely miikodik Isaszegen;

- a zenes-tancos rendezvényekrdl — a vizsgalt idészakban nem keriilt sor ilyen
eljarésra;

- a telepiilésen tartott veszélyes allatokrdl (a nyilvantartas jelenleg adatot nem
tartalmaz);

- telepekrdl vezetett nyilvantartds (jelenleg 75 db ipari tevékenységet végzot
tartalmaz);

- ebnyilvantartdas (a frissitett nyilvantartds 2024. szeptember 30-ai
hatarnappal 1057 db nyilvantartott ebet tartalmaz),

- OKNYIR nyilvantartds: 94 f6 kereskeddt és 147 db iizletet, tovabba 1 db
piacot €s 1 db helyi termeldi piacot tart nyilvan jelenleg a rendszer;

- Kozigazgatasi Szankcidk Nyilvantartdsa (a tovabbiakban: KSZNY): 2 6
szankcionaltat tartalmaz.
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10. Belfoldi jogsegély, adatszolgiltatas, panasz-, lakossdgi bejelentés
kivizsgalasa, tajékoztatas lakossag felé, kotelezé statisztikai adatszolgaltatas:
365 db iigy

Jogvédo irodak, alapitvanyok, birésagok vagy hivatalos (pl. Kormdanyhivatal,
Beliigyminisztérium, mas 6nkormanyzatok) szervek és tarsszervek, rendvédelmi
szervek megkeresése alapjan adatszolgaltatas a hivatal rendelkezésére &ll6
informacidkrol, belfoldi jogsegély keretében tani meghallgatds, egyéb
adatszolgaltatasi tevékenység, illetve kételezo statisztikai adatszolgaltatas a KSH
felé. Lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, valamint tovébbitisa a
hataskorrel rendelkezd szervek felé. Lakossagi tajékoztatas elrendelt hatdsagi
zarlatrol (pl. méhek, ebek), szinyogirtasrol, afrikai sertéspestisrél.

11. Egészségiigyi sziirovizsgalattal kapcsolatos teendék

A Torokbalinti Tiidogyogyintézet — az elmtlt éveknek megfelelden- 2024. évben
is elrendelte Isaszeg varosban a 40 évet betSltétt személyek ajanlott tiidésziird
vizsgalatat, ezért a vizsgalatrol szOld értesités tovéabbitisra keriilt a varos
lakossaga részére.

A sziiréssel kapcsolatos adminisztracio, takaritds, a miiszaki szakemberek, az
egészségligyi személyzet munkajanak Gsszehangolasa, a terjesztési szerzdés és
a megbizasi szerz6dések megkotése az iroda feladatat képezte.

12. Kézteriilet hasznalati engedélyek kiadasa

A kozteriilet-feltigyelet jelenlétének koészonhetéen évrdl évre ndvekszik azon
kérelmezdk szdma, akik alkalmi arusitashoz (zoldség-gyiimélcs, iiditdital, kiirt6s
kalacs, hasznalt ruhazati termék, virdg, mécses, feny6fa), épit6- és faanyag,
valamint konténer tarolaséhoz, tovabba szabadidds és mutatvanyos tevékenység
végzeéséhez (cirkusz, autés bemutato, csaladi 6szkoszéntd, csaladi sziireti nap)
nyujtottak be kozteriilet-foglaldsi engedély kérelmet. Az (")nkorményzat és a
kérelmezé felek kozott 77 alkalommal Kkeriilt kozteriilet hasznalati
megallapodas alairasra.

13. Onkormanyzati ASP rendszer

A Hivatal nyilvantartiséban szerepld miikodési és telepengedéllyel és szallashely
szolgaltatasi engedéllyel rendelkezoket migralni kellett az Onkorméanyzati ASP
rendszer ipar- és kereskedelmi moduljaba. Az igazgatasi és rendészeti irodavezetd
feladata az ipar- kereskedelem modul kezelése, ami tovabbi 5 db almodulbél all,
illetve a 2021-es évtdl kezd6déen a Magyar Turisztikai Ugynokség altal
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létrehozott és miikodtetett Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltaté Kdzpont modul
kezelése és az 1) szolgaltatok, modositasok és hatosagi ellendrzések felvitele és
az adatok aktualizélasa.

Rendészeti irodavezetoi feladatok ellatasa:

2019. januar 1-jét6l — az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdnak modositasat kovetden - az Igazgatasi Osztaly latja el a rendészeti
feladatokat. A kozteriilet-feliigyeld és a 2 f6 mez60r szervezetileg az Igazgatési és
Rendészeti Irodahoz keriilt, a napi szinti munkéjukat az Irodavezetd irdnyitja,
felligyeli. A rendészeti feladatok ellatasa keretében torténik a vonatkozé lakossagi
bejelentések kivizsgalasa, helyszini szemlék tartasa, gépkocsi biztositasa add- és
érték bizonyitvany készitéséhez, az Onkormanyzati rendezvényeken a
rendfenntartés és biztositas és egyéb igazgatasi és technikai feladatok ellatasa. Itt
torténik a 3 {6 rendészeti munkatars szamara a napi szintli szakmai koordinacid,
a szlikséges targyi €s adminisztracios hattér biztositasa a hatékony és gordiilékeny
munkavégzéshez. (Pl. irodaszer- és tisztitoszer rendelés, munkaruhazat rendelés,
szakmai tovabbképzésekhez sziikséges adminisztracids hattér).

Mivel tovabbra is betéltetlen 1 {6 kozteriilet-felligyel6i pozicid, ezért az
irodavezeto kozremiikédik a kozterlilet-felligyelettel Osszefiiggd feladatok
ellatasaban is.

Kozteriilet-feliigyelet

A Kozteriilet-feliigyelet a 2023.10.01-2024.09.30-ig terjed6 idészakban az alabb
felsorolt esetekben kezdeményezett intézkedést:

-Aroktakaritds, gyommentesités z6ld ndvényzet vagasa: 65 db.
-Ho és sikossag mentesités: 4 db.

-Uzemképtelen, forgalmi rendszam nélkiil, lejart miiszakival nem
rendelkez6 gépkocsi: 6 db.

-Engedély nélkiili koztertilet hasznalat: 8 db.

-Kivizsgalt lakossagi bejelentések: 49 db.

-Feliigyeldi észrevétel: 2 db.

-Tonkrement jardak és atereszek miatti Varostizemeltetés felé jelzés: 7 db.
-Jardafelbontas: 0 db.

-Fa csonkolas: 1 db.

-Engedély nélkiili reklamtabla: 0 db.

-Tizgytjtas megelozése: 17 db.

-Uthibakkal kapcsolatos intézkedések: 4 db.

-Koztisztasagi szabalysértés: 2 db.
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-Veszélyeztetés kutyaval: 11 db.

-Szeszes ital fogyasztas kozteriileten: 19 db.

-Fas szari ndvények visszavagasara tett kérés, a jardara belogd agak,

valamint az Utkeresztezodés jol belathato legyen: 36 db.

-Parlagfh észlelése, ill. a megtett intézkedés: 8 db.

-Tiltott hazalé arusitas megakadalyozasa: 1 db.

-Ko6ziti jelzétablak megrongalasa: 0 db.
A jatszoterek allapota folyamatosan ellendrzés alatt all.
A Polgardrséggel val6 kapcsolattartas, egylittmlikodés eredményes.
Az ebrendészet munkatarsaival, folyamatos és rugalmas a kapcsolattartas. A
telefonon bejelentett, kozteriileten kéborlo, gazdatlan €16 4llatok elszallitisa,
befogasa, illetve a kozteriileten elhullott allatok begyiijtése rovid idén beliil
megtorténik.

- Elhullott allattetem elszallitasa: 22 db.

- QGyepmesterrel vald helyszini szemlék: 5 db.

- Eb befogasa: 6 db.

- Kozteriilet-felligyel6i bejelentés az Igazgatasi és Rendészeti Irodavezetd

részére: 3 db.

- Hatésagi ellenérzésekben vald részvétel, az igazgatési iigyintézdvel 21
alkalommal tortént.

- Kiemelten ellenérizziik tobbek k6zott az Ady Endre uti, id6kdzben bezart
CBA 1lizlet és a mellette miikdd Nemzeti Dohanybolt kérnyezetét
kozteriileten valo szeszes ital fogyasztdsa miatt, tovabba a vasttallomas
kornyékét.

- Fakivagéasok miatti utlezarasokban vesziink részt, (helyszint biztositunk),
ezzel segitve a Varosiizemeltetés munkajat.

- Jarmiforgalom irdnyitdsaban, id6k6z6nkénti leallitdsiban is részt
vesziink.

- Napi szinten ellenérizziik a térfigyel6 kamerak miikodését, ellendrzéskor
az erre rendszeresitett naploba a tapasztaltakrol, bejegyzést készitiink.

- A térfigyeld kamerak javitdsdban kozrem(k6dés (3 eset) a Trioda Kft
munkatarsaival.

- Forgalomiranyitas utjavitasnal. (3 alkalom)

- A Rendorségi hivatalos megkeresésre a térfigyeld kamerak felvételeinek
kimentését, tobb esetben is végezziik. (8 db.)

- Rendorséggel k6z0s jarorozés az allomas teriiletén.

- Valasztasi munkafiizetek, valamint hivatalos iratok kihordasa.

- A tiid6sziiréssel kapcsolatos felhivasok kihelyezése, cimlista alapjan.

- Rendezvény biztositas az aprilis 6-i Isaszegi Torténelmi Napokon és az —
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- Jul. 13. rendezvény biztositasa, ill. helypénz beszedése a miivelddési hiz
munkatarsaval.

- Ingatlanbejards energetika iigyben a Miiszaki és Beruhédzasi Osztaly
vezetdjével (22 alkalom).

- Ado- és értékbizonyitvany készitésében vald kdzremiikddés az Adodiroda
munkatarsaival, fényképfelvétel készités az ingatlanokrdl és email-ban
torténd tovabb killdése az adéosztaly részére. (74 db helyszin).

- Helyszinbiztositas kettd darab feny6fa diszitésénél.

- Napi rendszerességgel postazunk, altaldban kétszer naponta (déleldtt-
délutan), de volt ra tobb alkalommal is példa, hogy a postds auté késése
miatt, ismételten vissza kellett menni a beérkezd levelekért.

- Kozati baleseteknél a forgalom iranyitasaban valo részvétel.

- Az arkok takaritasanak, z6ld névényzet visszavagasanak, a jardak sikossag
mentesitésének utdellendrzése folyamatosan torténik.

- Hatoségi helyszini szemlék tartasa az igazgatési és rendészeti irodavezet6
jelenlétében (allattartas, birtokvédelem, lakossagi bejelentések, kozteriilet
hasznélat, kdbor ebek elszallittatasa).

Mezei orszolgalat

Mezei 6rszolgalat 2023.10.01-2024.09.30-ig terjedé munkdja az aldbbiak szerint
alakult:

Tevékenységiiket a fegyveres Orségrdl, a természetvédelmi és a mezei
orszolgalatrdl szolé 1997. évi CLIX. torvény és a 2021. november 4-én hatalyba
lépett a mez66rdk és a hegyordk szolgélati viszonydrol szélé 40/2021. (X.27.)
AM rendelet szabalyozza.

A mez66r feladatat az 6t foglalkoztaté Polgarmester, vagy altala megbizott
szem€ly utasitasa szerint latja el. Tevékenységének szakmai feliigyeletét a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Erdészeti és Foldmiivelési Igazgatosaga latja el.
Munkaidejiik normél esetben hétfot6l-péntekig napi nyolc 6ra. Ez neheziti a
délutani, valamint hétvégi problémak kezelését, mert a mez&6rdk sokszor sajét
szabadidejlikben oldjak meg a lakossagi bejelentéseket.

A 2024-es évben az éves kotelez6 tovabbképzés a galgamacsai 18téren nem keriilt
megrendezésre.

Az éves tevékenység és f6 problémak:

Folyamatos problémat okoz a kiilteriileti illegalis hulladékelhelyezések
felszamoléasa, mivel a jelenlegi hatalyos torvények szerint csak a tetten ért
elkovetot lehet felelsségre vonni. 2024. évben is nott az illegélis leraké helyek
szama és a szemét mennyisége. Legtobben a lomtalanitasi hulladékba belekeverik
a kommunalis szemetet. T6bb alkalommal tettenéréskor nem tudtunk rendéri
segitséget kapni, mivel elérhetetlenek voltak. A szemetelések csokkenése miatt
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sziikség lenne a jarérozések novelésére, a lomtalanitas végrehajtasara, illetve a
rendOrség segitésére.

Tobb telepiilésen visszaszoritd erd a szemetelés visszaszoritisara és az
illegalis szemétlerakasok elhelyezésére a vadkamerdk felszerelése és
figyelmeztetd tablak kihelyezése.

Falopasok szdma, a mez60ri szolgilat hatékony jar6rézésével és egyéb
(allampolgari) segitséggel, minimalis szinten van.

Az egyes technikai sportot szeretd allampolgarok quad és cross motorokkal
tonkre teszik a vetést és az egyéb erdOkultirdkat, igy veszélyeztetve a
vadallomany nyugalmat is. Ezt visszaszoritani csak a rendorség segitségével
lehetséges.

A tlizgyQjtas és tarloégetés orszagos és helyi rendeletét sokan nem tartjak
be. A térvény nem ismerésére hivatkoznak. A helyi tlizgy(jtasi tilalom miatt
megszaporodott az illegalisan kihelyezett z61dhulladék mennyisége.

A 2024-es évben is az Adodiroda megkeresése alapjan a mez66rok
rendszeresen készitettek fényképfelvételeket a kiilteriileti ingatlanokrél add- és
értékbizonyitvany készitése céljabol.

A mez36rdk rendszeresen részt vesznek az Onkormanyzat altal szervezett
rendezvények rendészeti biztositasaban (Apr. 6.; Isaszegi Varosi Napok; Szent
Marton Napi Bucsu).

El16z6 évekhez képest az allampolgarok batrabban kérik segitségiiket.

Cselekmény, intézkedés megnevezése Esetszam
Figyelmeztetés 105
Helyi rendezvények biztositasa (Apr. 6.,

Viérosi Napok, Szent Marton Napi Bucsi) 3
Elektronikai hulladékgytjtés helyszini

koordinalasa (3 nap)
Vandorméhész ellendrzése 1
Allampolgari bejelentés 69
Vadkar, atirdnyitva Pilisi Parkerd6 Zrt.-hez 4
Vadeliités 4
Forgalomirdnyitas 6
Tizifat szallitd jarmiivek ellendrzése 13
Vaddaszat/vadaszok/ellenbrzése 8
Gépjarmivek atvizsgalasa 27
Hatdségi intézkedések 16
Hatosagi személyek ( adoiroda

munkatarsai) szallitisa 4
Adoéiroda részére ingatlan felmérés és

fényképfelvétel készitése 19
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Helyszini szemle az igazgatasi és rendészeti
irodavezetovel 17
Rendérséggel k6z6s szolgalat 2
Polgardrséggel kozbs szolgalat 18
Falopas blinmegel6zési akcid 18:00-23:00

ora kozott 3
Tlzoltosag, rendbérség, mentdk felvezetése

(kiiltertilet) 5
Tarloégetés és egyéb tlizgyujtas

megakadalyozasa 8

Benkovics utca végén kihelyezett 1 db fix vadkamera és 2 db mobil vadkamera
ellendrzése: heti szinten.

3. Szocialis Iroda

A Szocidlis Iroda az igazgatasi osztalyvezet6 iranyitasa mellett 3 {6 szakeldaddval
latja el szocialis, gyermekvédelmi és gyamiigyi, illetve igazgatasi feladatait

Az Iroda (és a tobbi szakteriilet) hétf6, szerda és pénteki napokon fogadja az
tgyfeleket.

A szocidlis és gyamiigyi igazgatas vonatkozasaban a munkateriilet 3 részre
tagozodik.

L. A szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993. évi III.
térvényben (tovébbiakban: Sztv.), valamint a gyermekek védelmérdl és a
gyamuigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvényben (tovabbiakban: Gyvt.)
foglaltak szerint — bizottsagi hataskorébe utalt feladatok ellatasa.

I.  Jegyz0i hataskdrbe utalt, valamint hatosagi ellatast megallapitd és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

III. Polgarmester hataskorébe utalt feladatok.

A szocidlis és gyamiigyi feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokat, a Sztv. és
az Gyvt., valamint Isaszeg Véaros Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének a
pénzbeli €s természetbeni telepiilési tamogatidsok rendszerérdl, valamint a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis alapszolgéltatasokrdl szol6 5/2022. (111.
25.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: helyi szocidlis rendelet)
szabalyozza.
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A 2024. szeptember 30-ig miik6dé Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsig
(tovabbiakban: Szocialis Bizottsag) folyamatosan 3 hetente, illetve sziikség
szerint tartotta meg tiléseit.

A bizottsagi iilésre kertil6 eldterjesztéseket a Szocialis Iroda munkatarsai készitik
eld a bizottsagi tagok részére.

A Szocialis Bizottsag iilésére sz0l6 meghivét a napirendek irdsos anyagaival
egylitt a Kt. elektronikus rendszeren keresztiil kerlil megkiildésre oly mddon,
hogy azt a bizottsag tagjai rendes {ilés esetén az iilés el6tt legalabb 3 nappal,
rendkiviili iilés esetén az {ilés kezdete el6tt legalabb 1 naptari nappal megkapjak
(a kikiildést a Kabinet munkatéarsai végzik).

Stirgdsségi el6terjesztésnek van helye, ha annak targyaldsa valakinek a tartasarol
vagy gondozasardl rendelkezé dontés meghozataldra irdnyul. A Szocialis
Bizottsag {ilését kovetden a dontésr6l a kérelmezOk egyedi hatarozattal
értesiilnek, aminek - pozitiv dontés esetén - egy példanya a Gazdalkodasi Osztaly
részére is atadasra kertil, a tamogatas kiutalasa céljabol.

Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozé iigvek:

A Sztv, és a Gyvt. értelmében az alabbi iigyeket kell bizottsagi tilésre
eldterjeszteni.
-rendkiviili telepiilési tamogatas keretében nyujthatd ellatasok:
- atmeneti segély (pénzbeli tamogatas,)
- tlizel6tamogatas,
- beiskolazasi timogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nytjtott tamogatéas,
- karacsonyi élelmiszercsomag tamogatas,
- krizis helyzetben nyujtott tdimogatas,
- gyermeknevelési tdmogatés,
- temetési segély,
- korhoz, egészségi allapothoz kotdtt tiamogatasok (90 éven feliilick
tamogatasa, fogyatékkal €10k kardcsonyi tAmogatasa),
- oktatashoz kapcsolddd tanulményi tdmogatésok (egyszeri, vagy
Osztondij jellegii),
- fejlesztést igényld gyermek kozlekedési tdmogatasa.

Természetben nyujtott tdmogatas:
- rendkiviili telepiilési tamogatas keretében nytjthato ellatasok:
- élelmiszer levasarlas, tiizel6tdmogatés, beiskoldzasi tamogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nyujtott tdimogatas,
- gyermeknevelési tAmogatas,
- gyermekétkeztetés,
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- gyogyszertamogatas.

A bizottsag egyedi mérlegeléssel dont a kérelmekrol.
A dontést kovetden az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvényben meghatdrozott alaki és tartalmi kellékekkel késziilnek el a

hatdrozatok.
A 2023. oktober 1. és 2024. szeptember 30. kozotti idészakban, a Szocialis
Bizottsag iilésén 332 bizottsagi dontés tekintetében sziiletett hatarozat.

Szocidlis Bizottsag hataskoérébe tartozo feladatok

RendKkiviili telepiilési tAmogatas:

— Atmeneti, beiskolazasi, tiizeld, rendkiviili élethelyzet, eseti gyégyszer:
Szocialis igazgatas teriiletén az anyagi tamogatasok megallapitdsa a legnehezebb
feladat. A bizottsagi iilésre elSterjesztett kérelmek szama az el6z6 évekhez képest
csokkent, atlagosan iilésenként 5-15 eset.

Bizonyos iddszakra — pl.: a fiitési szezonra — kivetitve a fenti kérelmek szama
ennek tobbszorosét is elérheti.

A Szocidlis Bizottsag, a gyermekvédelem helyi szabalyozaséardl szo16 6/2022. (111
25.) 6nkorményzati rendeletében foglaltak szerint egyszeri, azonos 8sszegli, de
10.000 Ft-ot meg nem haladd Osszegben, a beiskolazas koltségeinek
csokkentesere, beiskoldzasi tamogatast nyujthat annak a

e sziildnek/térvényes képviselonek, akinek 6. életévét betoltott
gyermeke altalanos iskoliban, vagy 18. életévét be nem toltott
gyermeke nappali rendszerit kozépiskolaban vagy szakiskolaban
tanul,

e 18. életévét betdltott és 23. életévét be nem toltott fiatal felndttnek,
aki nappali rendszerii kozépiskolaban vagy szakiskolaban tanul

és a csalad egy fore jutd havi jovedelme
o aktiv koraak esetében az 100.000 Ft-ot,
o nyugdijban, nyugdijszerli ellatasban részesiilok esetében a
155.000 Ft-ot, valamint gyermekét/gyermekeit/gyamoltjait
egyediil neveld esetében a 155.000 Ft-ot
nem haladja meg.
A beiskolazasi tAmogatast a gyermek utdn csak az egyik sziil6 jogosult igénybe
venni. Amennyiben a sziilok kiilon élnek, Gigy az a sziild jogosult a tAmogatast
igénybe venni, akinél a gyermek megallapodas, hatosagi vagy birésigi dontés
alapjén elhelyezésre kertilt.
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2023/2024.évi tanévre beérkezett kérelemre a Szocidlis Bizottsdg altal
beiskolazasi tamogatisban részesitett gyermekek szama: 274 £6.

A kérelmez6k a téli idészakban a tiizeltamogatast igénylik a leggyakrabban.

A tlizel6 szezonban 2023. oktéber 15-t61 2023. december 31-ig, 2024. januar 1-
tol 2024. aprilis 15-ig bezardlag Osszességében 37 db iigyben dontétt pozitiv
eredménnyel a Szocialis Bizottsag és 3 esetben keriilt elutasitasra a kérelem,
mivel a kérelmezd jovedelme meghaladta a rendeletben meghatarozott
jovedelemhatart.

A tlizifa kiszallitasat 2023. oktdber 15-t61 december 31-ig a Szabd Tiizép 2002
Kft. végezte. 2024. janudr 1-t61 2024. december 31-ig — a 2024. évi
tiizel6beszerzési eljaras nyerteseként - a Farost Land Kft. szallitja ki tlizifat a
tamogatasban részesiilok részére.

A gaz- és villanyfltés esetében a kbzszolgaltatohoz utalt fiitési tamogatas dsszege
2023. oktober 15-t6]1 december 31-ig 45.000 Ft/tamogatasi eset volt a tlizifa
tamogatashoz hasonldoan, majd 2024 januédr 1-t8] 50.000 Ft/tamogatdsi eset
Osszegre modositotta az Gnkormanyzat a timogatast.

A Szocialis Bizottsag 36 esetben dontott atmeneti tamogatas irdnti kérelem
iigyében, melybél 26 esetben nytijtott tamogatast a kérelmezok részére.

Karacsonyi élelmiszercsomag tamogatas

A Szocidlis Bizottsag, a helyi szocialis rendeletben foglaltak szerint, rendkiviili
teleplilési  tdmogatds keretében a karacsonyi iinnepekhez két6dden
élelmiszercsomag tamogatast allapithat meg a nyugdijbol, nyugdijszerti ellatasbol
€16, vagy nagycsalados, vagy gyermekét, gyermekeit egyediil neveld, vagy a
kormanyhivatal foglakoztatasi osztalyan regisztralt munkanélkiili isaszegi
lakos/lakosok részére. 2023. évben — a bizottsag dontése alapjan - az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpont 39 kérelmezo részére, természetbeni tAmogatast
nyujtott élelmiszercsomag formajaban.

Rendkiviili gyermeknevelési timogatas:
Atruhézott hataskorben a Szocialis Bizottsag dont a rendkiviili gyermeknevelési

rrrrrr

A vizsgalt id6szakban rendkiviili gyermeknevelési tdmogatasra vonatkozd
kérelem két esetben érkezett. A Szocialis Bizottsag 5 gyermek részére 6sszesen
25.000 Ft osszegben nytjtott timogatast.

Gyvermekétkeztetés:
A raszorulé csaladok gyermekei részére gyermekétkezési tdmogatast is nyujt a
bizottsag. A gyermekek ¢étkeztetése a csaldadok anyagi helyzetét nagyon




57

megneheziti, hiszen a tizorai, az ebéd kifizetése szdmos - az ingyenes
kozétkeztetésre nem jogosult, am szerény anyagi koriilmények kézott é16 - csalad
szamara jelent megterhelést.

A 2023/2024-es tanévben 9 kérelmet tirgyalt meg a Szocidlis Bizottsig,
melybol 30%-os tdmogatasban részesitett 7 gyermeket, valamint 50%-os
tamogatasban 2 gyermeket.

Tanulmanyi tamogatasok, osztondijak:

2023/2024-as tanévben 70 fiatal részére —15.000 Ft/alkalom- biztositott
kozépiskolai tanulméanyaikhoz, j6 eredményiik miatt tanulmanyi timogatast
a Szocialis Bizottsag dsszesen 1.050.000 Ft 6sszegben.

Bursa Hungarica:

Minden évben érdeklédés mutatkozik a BURSA - HUNGARICA fels6foka
0sztondij palyazat irant, mely kozpontilag altalaban augusztus végén, szeptember
elején kerill kiirasra, és ezt kdvetéen van lehetdségiik az 6nkormanyzatoknak a
csatlakozasra.

2023. szeptember 21-i képviseld-testiileti tilésen a kdzpontilag kiirt palyazathoz -
az el6z0 évekhez hasonldan - csatlakozott Isaszeg Varos Onkormanyzata. A
palyazatok kiirasa a honlapon, valamint az 6nkormanyzati Gjsdgban is megjelent.

2023. év novemberében 8 6 fels6foki tanulmanyokat folytaté didk szamara
Keriilt megallapitisra a pénzbeli timogatis, melynek soran a timogatott 10
hénapon keresztiil havi 12.000 Ft osszegii 6sztondijban részesiilt.

Fogyatékos személyek, illetve ,,90” év felettick atmeneti tAimogatasa:

A Szocialis Bizottsag a Fogyatékkal él6k karacsonyi egyszeri, pénzbeli
tamogatiasa Keretében jovedelmi helyzet vizsgdlata nélkil, a fogyatékos
személyek jogairdl €s esélyegyenlségiik biztositdsardl szold 1998. évi XX VI
torvény szerint, €s a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi timogatas folydsitasanak szabalyairdl sz616 141/2000.
(VIII.  9.) korményrendelet 1. szdmi mellékletében meghatarozott
fogyatékossaggal rendelkez6 személyek részére egyszeri, személyenként
legfeljebb 15.000 Ft 8sszegli tamogatast itélhet meg.

A Szocialis Bizottsag 2023. évben 58 kérelembo6l 57 esetben dontétt a 15.000
Ft/f6 tAmogatasi dsszeg megitélésérol 855.000 Ft 6sszegben.

90 év felettiek részére egyszeri — legfeljebb 15.000 Ft/személy - pénzbeli
tamogatast allapit meg a Szociélis Bizottsag az adott évben a legalabb 90. életévét
betdltott, targyév januar 1-én isaszegi 4llando lakohellyel rendelkezd személyek
részére, jovedelmi helyzet vizsgalata nélkiil.
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2023. oktéber 1. és 2024. szeptember 30. kozotti idészakban 39 6 idds
személy részére Keriilt kintalasra a tamogatas Gsszeg.

Polgarmester hataskiorébe tartozo feladatok

Temetési segély

A telepiilésen a helyi szocialis rendeletben foglaltak figyelembevételével temetési
segély allapithaté meg annak az isaszegi lakohellyel rendelkezd kérelmezoének,
aki hozzétartoz6 eltemettetésérdl gondoskodik és ezt szamlaval igazolja.

A beszamoléval érintett idészakban 9 fo adott be temetési segély iranti
kérelmet és valamennyien jogosultak voltak a timogatisra.

Szocialis otthonba torténé beutalas
A vizsgalt id6szak alatt nem volt szocidlis otthonba t6rténd beutalds iranti

kérelem.

Koztemetés

Isaszeg lakossaga, ha nehézségek aran is, de mindent megprdbal megtenni azért,
hogy elhunyt hozzétartozdjat tisztességgel eltemettesse. Természetesen igy is
vannak olyan esetek, ahol a temetés koltségét nem tudja a csalad, vagy a tdvolabbi
hozzatartozo kifizetni. Az elmilt egy év soram 2 esetben meriilt fel a
koztemetés sziikségessége 184.785 Ft értékben.

LUjsziilottek pénzbeli timogatdsa”

Az Onkorményzat — 2021. januar 1-jétél - jovedelmi viszonyaitdl fiiggetlentil
tamogatasban részesiti azt a csaladot, amely a gyermek sziiletésekor
életvitelszerien a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakik és a sziilok koziil
legalabb az egyik a gyermek sziiletése el6tt legalabb egy éve bejelentett lako, vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezett Isaszegen. A tdmogatas iranti igényt a gyermek
sziiletesét kdvetd harom hoénapon beliil lehet benyujtani. A tdmogatds 6sszege
15.000 Ft/gyermek. 2023. oktéber 1-jét6l 2024. szeptember 30-ig 58 esetben
osszesen 870.000 Ft osszegben keriilt megallapitasra a tamogatas.

Jegyz0i hataskorbe tartozo feladatok

A jegyz0, a KépviselO-testiilet altal ra atruhazott hataskorben eljarva a jogszabalyi
feltételek fennallasdnak vizsgalata alapjan dont a kérelmekrdl. Egyedi
mérlegelésre nincs lehetdség. Ugyanez vonatkozik a jegyz6é hatdsagi iigyekben
valé eljarasara is.
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A beszamoldval érintett idoszakban, a jegyz6i dontések tekintetében a
fellebbezések szama 0 db volt.

Rendszeres telepiilési timogatas keretében nyijthaté lakhatasi tAmogatas
Az ellatasrél, a Képviselo-testiilet altal atruhazott hatiskorben hoz dontést a
jegyzo. A helyi szocialis rendeletben foglaltak szerint 1 évig 4.000 Ft/ h6 &sszegii
tamogatasban, a rendelet 2024, aprilis 1-t6] hatalyos modositasaval 6000 Ft/héd
Osszegll tamogatasban részesiil a kérelmez6, amely Osszeg az altala megjelolt
koziizemi szolgaltatohoz keriil utalasra.

A tdmogatashoz kapcsolodo egyszeri fiitési tAmogatasra valé jogosultsag az adott
évben a tiizelési szezon (oktober 15.) kezdetekor keriil feliilvizsgalatra, majd azt
kdvetben a jogosult egyszeri természetbeni tiizel6tamogatasban részesiil.

2023. évben 41 £6 kapott az ellatashoz kapcsolodéan tiizel6tamogatast.

A lakhatasi tdmogatasban részesiilé lakos kérheti a védendd fogyasztdk
nyilvantartasaba torténo6 felvételét.

Rendszeres telepiilési timogatis keretében nyvjthaté gyégyszertimogatas
Az ellatasrdl a KépviselO-testiilet altal atruhdzott hataskoérben hoz déntést a
jegyzo. A helyi szocialis rendeletben foglaltak szerint 1 évig legfeljebb 5.000
Ft/ho, a rendelet 2024. éprilis 1-t6l hatdlyos modositasaval 8000 Ft/h6 6sszegii
gyogyszertamogatast allapit meg, amely a kérelmezd altal megjelélt helyi
gyogyszertarban vehet6 igénybe. 2024. szeptember 30. napjaig 26 {6 részére
nyujtott ilyen tamogatast az 6nkormanyzat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsig megallapitisanak
c€lja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult
- azingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre
¢s - ha megfelel a feltételeknek (hatranyos helyzetli vagy
halmozottan hatrdnyos helyzetll), a sziinidei gyermekétkeztetésre,
- atermészetbeni tAmogatasra,
- az ingyenes tankonyvre,
- egyéb kedvezmények igénybevételére.

Természetbeni tamogatasként egy évben két alkalommal (augusztusban és
novemberben) gyerekenként 6.000 Ft, vagy hatrdnyos, valamint halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek esetében 6.500 Ft értékben pénzbeli tAmogatas
formajaban vehetik igénybe a kedvezményt.
2023. oktdber 01. napjatdél 2023. december 31. napjaig terjed6 iddszakban:
S3 csaladban 123 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeényben.

- 56 gyermek esetében hatranyos helyzet,




60

- 15 gyermek esetében halmozottan hatranyos helyzet keriilt
megallapitsra.

2024. januér 01. napjatol 2024. szeptember 30. napjdig terjedd idészakban:
58 csaladban 141 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben.
- 58 gyermek esctében hatrianyos helyzet,
- 10 gyermek esetében halmozottan hatranyos helyzet keriilt
megallapitasra.

2023. november hénapban 773.500 Ft 2024. augusztus honapban pedig
pénzbeli timogatasként 880.000 F't keriilt kifizetésre.

Koltségmentesség megallapitisa

A jegyzd, az arra raszoruld, ¢&s kérelemmel él6 személy részére
koltségmentességet allapithat meg az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl sz616
2006. évi CL. térvény 130. §-a alapjan annak, aki kereseti, jovedelmi és vagyoni
viszonyai miatt az eljaréasi koltséget vagy egy részét nem volt képes viselni, jogai
érvényesitésének megkonnyitésére. 2023.10.01-t61 2024.09.30-ig nem érkezett
ilyen iranyt kérelem a hivatalhoz.

Kérnyezettanulmany készitése

A szakel6adok a kérelmezék korlilményeinek megismeréséhez, az egyes
tamogatasok elbirdlasdhoz, az alaposabb eléterjesztések érdekében, valamint
kiilonbdzo hatosagoktol (birdsag, korményhivatal stb.) érkezett megkeresés
alapjan koérnyezettanulményt is készitenek. A vizsgalt idészakban 16 esetben
érkezett megkeresés az iroddhoz kornyezettanulmany készitésére. Ez a
feladat adott esetben igen sok iddt igényel, mivel vannak olyan helyek, ahova tébb
alkalommal is ki kell menni, mivel telefonos elérhetdség hijan, nincs lehet6ség
idopont egyeztetésére.

Védendo fogyasztéi mindsités

A védenddi fogyasztéi mindsités megéllapitdsa, mely a kozszolgaltatok
szolgaltatasait igénybe vevd fogyasztok esetében allapithatdé meg, véd a
szolgaltatas azonnali felfliggesztésétdl, valamint lehetdséget nyijt a felhalmozott
dijhatralék részletfizetésére, eldre fizetds mér8orak igénylésére a szocidlis
igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi IIL. tv. 45 § (1) bekezdés a)
pontja alapjan. A vizsgalt idoszak alatt 6 esetben kértek védendé fogyasztéi
igazolast a lakosok.

Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa., adatszolgaltatasok
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Hat6séagi bizonyitvanyt a Hivatal, az altala folydsitott - korabbi, illetve jelenlegi -
ellatasok esetében, jogszabaly szerinti nyilvantartasban 1évé adatokrél adhat k.
Ilyen nyilvantartas kezelése a szocidlis és a gyermekvédelmi torvény alapjan
folyositott ellatdsok esetében kotelezden torténik. Adatszolgaltatast 10
alkalommal kértek a vizsgalt idoszak alatt lakosok, illetve mas hatésagok.

A szocialis ellatasok koziil a rendszeres telepiilési tamogatasokat, valamint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt sziikséges orszagos nyilvantartasi
rendszerben is kozzétenni.

Sziinidei gvermekétkeztetés:

A sziinidei gyermekétkeztetést csak a hatranyos, és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek vehetik igénybe.

A 2023/2024-es tanév 6szi szlinetében 7, téli sziinetében 8, tavaszi sziinetben 8, a
nyari sziinidei gyermekétkeztetésben 10 gyermek részére nytjtottak be étkeztetés
iranti kérelmet.

Az évkozi és a nyari sziinet ideje alatt a napi egyszeri meleg étel az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpontban veheto igénybe.

A sziinidei étkeztetés szervezése, a jogosultsagok figyelemmel kisérése, valamint
a sziilokkel vald kapcsolattartas egész évben folyamatos munkat igényel.

A jogszabdlyban megallapitott feltételek alapjan azon gyermekek sziileit
(torvényes képviselbiket) tdjékoztatjuk az igénylés feltételeirdl, akik a fentiek
szerinti jogosultsagi korbe tartoznak, €és megkiildjiik szamukra a sziinidei
gyermekétkeztetés igénylés¢hez sziikséges nyilatkozatot.

Hatosagi feladatok

A nem bizottsagi hataskorbe tartozd gyamhatosagi feladatokat a szocidlis
gyamiigyi ligyint€zo €s az osztalyvezetd végzi, melyek az alabbiak:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagi tigyek
egyedi intézése;

- Kiskortak gyermekvédelmi gondoskodasaval kapcsolatos iigyeinek
intézése;

- Oktatasi intézmények vezetbivel, gyermekvédelmi feleldseivel kapcsolatos
napi kapcsolattartas;

- Csalad- ¢és gyermekjoléti szolgalat, bolcséde szakmai iranyitdsa,
ellendrzése.
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A gyambhatdsagi tigyek jo része a jogszabalyi valtozasoknak kdszénhetden a Pest
Véarmegyei Kormanyhivatal Go6dollél Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztilya
hataskorébe tartozik.

A jegyz0i gyamhatosagi feladatok tilnyomo részét az ellatasokra vald jogosultsag
elbiralasa jelenti.

A gyamhatésagi munka a gyermek sziiletését6l a nagykorusagaig tart. A
gondnoksagi ligyekben val6 {ligyintézés az ideiglenes gondnok kirendeléséhez,
vagy a birésagi eljaras meginditasahoz sziikséges kdrnyezettanulmany, illetve
vagyonleltar felvétele.

Hagyatéki ligyek:

A hagyatéki ligyekben a vizsgalt idGszakban 479 fészam és 1939 alszam
keletkezett. A hagyatéki eljaras soran a vizsgalt idészakban hagyatéki leltar
felvételére, valamint adatszolgaltatdsra keriilt sor. 2021. januarjatél a
Korményhivatalok Foldhivatali Osztélyai is folyamatosan kiildenek megkeresést
pothagyatéki ligyekben, amely jelentds tobbletmunkat igényel az 6rokhagydk és
az 0rokosok felkutatidsa miatt.

2023. szeptember 16. napjatdl 2 £6 szakeldado latja el a hagyatéki feladatokat.

Szocidlpolitikai Kerekasztal

A Szociélpolitikai Kerekasztalt - évente legalabb egy alkalommal - a Szocialis
Bizottsdg elndke hivja Ossze, majd levezeti annak iilését. A Hivatal
munkatérsainak az {ilés anyagainak el6készitésében, a meghivok kikiildésében, az
tilésen torténtekrdl szold emlékeztetok elkészitésében van feladata. Kerekasztal
Osszehivasra keril a tervek, stratégidk elfogaddsit megel6zden, az iddsek,
gyermekek, az érzékeny csoportok érdekeit érint6 iigyekben.

A Szocialis Iroda feladatai kozé tartozik

- a miikddési teriiletéhez kapcsol6do intézményekkel;

- kapcsolattartas a civil szervezetekkel;

- a Helyi Esélyegyenl6ségi Program, a Szocidlis Szolgaltatas Tervezési Koncepci6
hataridében t6rténd feliilvizsgalata;

- a helyi szocidlis rendeletet feliilvizsgalata, javaslattétel a sziikséges
valtoztatasokhoz;

- a Szocidlis Bizottsag koltségvetésének figyelemmel kisérése, javaslatok
készitése a kovetkezd évi koltségvetési koncepcidhoz a szocialis intézményekre
és uigyekre kiterjedden, szocialis koltségvetés elkészitése a Szocialis Bizottsag és
a Testllet részére;

- adatszolgaltatas a KSH részére, valamint a Kormanyhivatal részére;
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- tajékoztatas és kapcsolattartas, a sziilokkel, a (tavaszi, nyari, 8szi, téli) sziinidei
étkeztetésre vonatkozodan;

- szilkség szerint részvétel a Vélsagstab miik6désében a jogszabélyi elbirasok
alapjan.

Fenti tevékenységek nem emelik minden esetben az iigyiratok
szamat, azonban igen sok iddot vesznek igénybe.

Vérosunkban jol miik6dik a jelz6rendszer, gy az orvosok, védéndk, gyermek- és
ifjusagvédelmi feleldsok részérol. A gyamiigyi feladatok soran a Pest Varmegyei
Korményhivatal ~Go6dolléi Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztalyaval j6
kapcsolatrendszert sikeriilt kialakitani.

A Szocialis Iroda munkatérsai altal elvégzett munka mennyiségének kdnnyebb
attekintése érdekében tablazatos formaban ligyintézore és feladatkordkre lebontva
készitettiink kimutatast az tigyiratok szamarol.

Feladatkorok

Gyermekvédelmi, gyamhatésagi és hagyatéki feladatokat ellaté iigyintézo
feladatkorei:

- 90 év felettiek természetbeni timogatasanak tigye,

- temetési segély,

- koztemetés,

- hagyatéki ligyek intézése,

- hatdségi bizonyitvanyok elkészitése, adatszolgaltatasok,
- kérnyezettanulmany készitése,

- el6terjesztések készitése,

- jegyzOkonyvvezetés,

- koztisztviselok munkatigyei,

- Bursa-Hungarica 0sztondij palyazat,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa,

L. Szocialis feladatokat ellaté iigyintézo feladatkorei:
- rendkiviili telepiilési tAmogatasok keretében adhat6 tamogatasi formak:
- &tmeneti tAmogatas,
- beiskolazasi tdmogatas,
- tiizel6 tdAmogatas,
- tanulmanyi tdmogatasok
- gyermekétkeztetési tamogatas,
- rendkiviili élethelyzetben adhatd tdmogatas,
- kornyezettanulmény készitése,
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- kozfoglalkoztatott program,

- eldterjesztések készitése,

- jegyzokonyvvezetés,

- hagyatéki ligyintézés,

- hatéségi bizonyitvanyok elkészitése, adatszolgaltatasok
- szlinidei gyermekétkeztetés,

- Szocialis Szolgéltatastervezeési Koncepcio,

I1. Szocialis feladatokat ellaté iigyintézo feladatkorei:

- gyOgyszertdmogatas,
- lakhatasi tamogatés,

- beiskolazasi tdmogatas,

- karacsonyi élelmiszer tamogatas,

- fogyatékkal él6k karacsonyi tamogatasa,

- kozépiskolai és felsdfoka tanulmanyi tamogatasok,
- védendo fogyasztéi mindsités,
- hatosagi bizonyitvanyok elkészitése, adatszolgaltatasok,
- kornyezettanulméany készitése
- eloterjesztések készitése,
- jegyz6konyvvezetés,
- Helyi Esélyegyenl6ségi Program (HEP)

- rendszeres teleplilési tdmogatasok keretében adhat6 tAmogatas:

- rendkiviili telepiilési tAmogatasok keretében adhatd timogatas:

Osszesen 1097 fészami, 3498 alszami irat jellemezte a Szocislis Iroda

2023.10.01. - 2024.09.30. kozotti iigyiratforgalmat.

A beszamol6 ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikédésével
osszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

IV. Miszaki és Beruhazasi Osztaly

A Miiszaki és Beruhazasi Osztaly létszama a beszdmolas targyat képezd

iddszakban 2 fébol all.

Az Osztaly altal kezelt ligyiratok szdma a tavalyi évhez képest jelentds

mértékben valtozott.

A ,,Csaladi fogyasztoi kozosségekre, valamint a csaladi otthonteremtési
kedvezménybdl megvalosulo tetotérbeépitésekre vonatkozd kedvezmények
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bevezetése érdekében az egyes egyetemes szolgaltatdsi  arszabdsok
megszabasarol” szolo 259/2022.(VII.21.) Korm.rendelet méodositasardl szolo
345/2022.(1X.9.) Korm. rendelet értelmében, a csaladi lakokszosségben 616 tobb
generacios lakoépiiletben €élok adhattak be kérelmet hatésdgi bizonyitvany
kiadasara. A hatosagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek benyvjtdsa jelenleg is
tart, mara mar jocskan csékkeno iitemben. Havi atlagban 1-2 kérelem érkezik.

Jelent6s mértékben valtozott a lakcim igazolasok szama, ahol a csaladi
otthonteremtd kormdnyzati tamogatdsoknak koszonhetéen az ingatlan
tulajdonosok a hiteleik felvételéhez, a bankok eldirasainak megfelelden voltak
kénytelenek a rendezetlen lakcimeket rendezni.

Osszesen 372 fészami, 1088 alszamu irat jellemezte az osztaly
2023.10.01. - 2024.09.30. kozotti iigyiratforgalmat.

Az ,.Elheté telepiilések” palyazaton nyertes ,»K0z0sségi tér és a ,,Hos6k
sétanya” kialakitasa Isaszegen” projekt megvaldsitasa tovabb haladt. A tervezés
folyamata lezarult, a projektmenedzser, a kivitelezd, és miiszaki ellendr
kivalasztasa megtortént. A kivitelezés a 2024. majus 21-én tortént munkateriilet
ataddssal megkezdddott, a befejezéséhez kozeledik. Szdmos miiszaki kérdésben
volt sziikséges dontést hozni, a Hivatal mindvégig figyelemmel kisérte és segitette
a megvalositas folyamatat.

A varos kozlekedésbiztonsiganak fokozasa érdekében, tobb helyszinre
tervezett gyalogos atkelhelyek megvaldsitasa tovabbra is a rendelkezésre allo
pénzigyi forrasok fiiggvénye. Ezek kozil a Polgarmesteri Hivatal
megkozelitéséhez, a Rakdczi utcan tervezett, fokozottan védett, ,,okos zebra”
kialakitdsa a ,,H6s6k sétanya” megvalositasat kovetden még inkabb sziikséges.

A hatdsagi feladatokon feliil, mint az a korabbiakban mar emlitésre keriilt,
a beruhazasokkal, palyazatokkal kapcsolatos ligyintézési feladatok is az osztaly
munkajat képezték. A beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok a megval6sitédshoz
szilkséges kozbeszerzeési eljarasok lefolytatasat, a véallalkozoi tevékenység menet
kozbeni folyamatos feliigyeleti tevékenységét jelenti. A palyazatokkal
kapcsolatosan a projekt céljanak megfeleld milszaki adatok és
koltségeldiranyzatok meghatarozasa, kapcsolattatas a kézbeszerzési szakértokkel
a feladat.

A beruhazasi feladatok végzésében a targyi id6szakban a feladatok
végrehajtasa érdekében az aljegyz0 és az igazgatasi osztaly igazgatési ligyintéz6ije
mikddott kozre, segitve az osztaly feladatellatasat.

Az osztaly a vonatkoz6 jogszabalyok szerint az isaszegi term6f5ldek adés-
vételével kapcsolatosan a f6ldiigyekben t6rténd kifliggesztéseket és az ezzel
kapcsolatos ligyintézéseket végzi.
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A hatélyos jogszabalyok értelmében a telepiilésen kiaddsra keriild épitési
engedélyek ugyében a telepiilésképi véleményezési eljarasok elkészitésében is
kozremikodik a f6épitészi vélemény alapjan az osztaly.

Az osztdly a feladatkorébe tartozd az Onkormanyzati rendeletek
megalkotasat végzi, tarsligyosztalyok esetében a rendeletalkotdsaikkal
kapcsolatosan kdzremiikodik.

A telepiilésrendezési eszkozok sziikségessé valo modositasait az osztaly
koordindlja, illetve a telepiilésképi véleményezésre benyujtott dokumenticiokkal
kapcsolatos Uigyintézések is az osztaly dolgozdi végzik.

Az eltelt id8szakban elkésziilt a varos Integralt Varosfejlesztési Stratégidja,
mely jelenleg lakosségi és szakigazgatési szervek részérol torténd véleményezési
fazisban van. A beérkez6 vélemények alapjan a sziikséges korrekcidk
végrehajtasat kovetden keriil jovahagyasra a Képvisel6-testilet elé.

A hatdlyos Telepiilésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabélyzat
felilvizsgalata is folyamatdban tortént ezen iddszak alatt a jogszabélyi
valtozasoknak vald megfelelés érdekében. Az 1j Telepiilésterv elkészilt (G
Telepillésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabalyzat), a Képviselo-testiilet
megtargyalta és megkezdddott az allami szakigazgatasi szervek bevondséval
torténd egyeztetési folyamat, valamint a lakossag részérél torténd véleményezés
is partnerségi egyeztetés keretében.

Az Ugyintézési feladatokon feliil az iigyfelek szakszerli tajékoztatdsa
torténik személyesen ligyfélfogadas keretében, illetve telefonon a helyi épitési
tigyekkel kapcsolatos kérdéseket illetoen.

A Miszaki és Beruhdzasi Osztaly 2023-2024. évi munkdja az alabbiak szerint
foglalhato Ossze.

1. Kézmii, épitésiigyi-beruhazasi iigyekkel kapcsolatos

intézkedések, szakhat6sdgi nyilatkozatok: 44 db
2. Lakeim igazolasok 96 db
3. Altalanos igazgatasi feladat (terméfold kifiiggesztések) 28 db
4. Telepiilésképi véleményezési eljaras 35db
5. Kapcsolt igazgatasi munkakori feladatok 72 db
(fakivagas, gk. tarolas)
6. Hatosagi engedélyezések, hatosagi bizonyitvanyok 97 db

(kut fennmaradési, hdzi szennyviztisztito,
csaladi lakokozosségek)
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Bizottsagi €s testiileti {iléseken folyamatosan jelen van az osztaly 1-1 fével,
segitve az iilések munkajat.
A beszamoloban érintett idoszak alatt az alabbi beruhdzasok koordinalasaban
kozrem(kodott a Polgarmesteri Hivatal aljegyzdje:
» ,,TOP_PLUSZ-1.2.3-21-PT1-2022-00014 k&dszamt , Belteriileti kdzutak
fejlesztése” targyu palyazat.
» TOP Plusz 1.2.1-21 kédszamu ,,Elhetd telepiilések” targyu palyazat

A beszamolot osszeallitotta:
Kristo Istvan Attila osztalvvezeto-helyettes és Juhasz Janos miiszaki
foeloado

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Osszességében elmondhatd, hogy a beszdmolédsi id6szakban a hivatal nagy
leterheltség €s folyamatosan valtozo, Osszetett jogszabalyi koérnyezetben,
megfeleld szinvonali munkat végzett.

Kérem az elSterjesztés megvitatasat és a beszamolé elfogadésat!

...../2024 (X. 24.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal
2023. oktober 1. €s 2024. szeptember 30. koz6tti id6szakban végzett hatdsagi és
egyéb tevékenységérdl szol6 beszamolojat elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Dr. Budahazi Arpad polgarmester

Isaszeg, 2024. oktdber 11.




