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rendelete

Isaszeg Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Isaszeg Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, tovabba a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva az alabbi Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot
alkotja.

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

E rendelet alkalmazéasaban:

a) helyben szokasos mod: Isaszeg Varos Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkormanyzat)
isaszeg.asp.lgov.hu honlapjan torténé megjelenités;

b)  melléklet: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelettel elfogadott része;

c¢)  fluggelék: tajékoztato jellegli adatokat, informacidkat tartalmaz;

d) interpellacid: részletesebb tajékoztatas kérése, probléma megfogalmazasa, melynek targya
szoros kapcsolatban 4ll az Onkormanyzat feladat- és hataskorének ellatisaval, vagy az
Onkormdnyzat irdnyitasa ala tartozé szervezet feladat- és hataskdrébe tartozik;

e)  kérdés: dbnkormanyzati hatdskorbe tartozd szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegii
informaciodszerzés, tajékoztatas kérése, amely rovidebb és konkrét.

1I. Fejezet
Alapveto rendelkezések

1. Az Onkormanyzat elnevezése, székhelye, miikodési teriilet

2.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése:
Isaszeg Véaros Onkormanyzat
Székhelye: 2117 Isaszeg Rakoczi u. 45.

(2) Az Onkormanyzat szervei:

a)  apolgarmester,

b)  aKépviselo-testiilet bizottsagai,
¢)  apolgarmesteri hivatal,

d)  ajegyzd,

e)  atarsulas.

(3) A Képvisel6-testiilet megnevezése:
Isaszeg Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete.



(4) A Képvisel6-testiilet hivatalanak megnevezése €s cime:
Isaszegi Polgarmesteri Hivatal
2117 Isaszeg, Rakoczi u. 45.

(5) A Képviseld-testiilet tagjainak szama: 12 f6, névsorukat e rendelet 1. sz. fliggeléke tartalmazza.

2. Az Onkorminyzati jogok

3.§

(1) Az Isaszeg Varos Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi dnkormédnyzatairol szolé 2011.
¢vi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban Motv.) eldirt kotelezd és az onként vallalt helyi
onkormanyzati feladatokat.

(2) A helyi 6nkorméanyzat — a sajat vagy a helyi népszavazas dontése alapjan — 6nként vallalhatja
minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.
Az onként vallalt kozligyekben a helyi 6nkorményzat mindent megtehet, ami jogszabalyt nem sért.
Az onként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezOen eldirt
onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat.

(3) Onkormanyzati déntést a Képviselé-testiilet, a helyi népszavazis, a Képviseld-testiilet
felhatalmazasa alapjan a Képviselo-testiilet bizottsagai, tarsuldsa, a polgarmester, tovabba a jegyzo
hozhat.

(4) A Képviselo-testiilet joga, hogy hazai és kiilfoldi onkormanyzattal vagy mas szervezettel
egylittmitkdési megallapodast kosson.

3. Az Onkorminyzat feladat- és hataskorei

4. §

(1) Az Onkorményzat jogi személy.
Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a Képviseld-testiiletet illetik meg.
A Képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az onkorményzati dontést a Képviseld-testiilet, a helyi népszavazas, a Képviseld-testiilet
felhatalmazasa alapjan a Képviselo-testiilet bizottsaga, a tarsulds, a polgarmester és a jegyz6 hozhat.
Az Onkormanyzat kormanyzati funkcioit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Képviseld-testiilet egyes hataskoreit a polgdrmesterre, a bizottsagaira, a jegyzore, torvényben
meghatarozottak szerint tarsuldsara ruhazhatja at. A hatadskor gyakorlasdhoz utasitast adhat, e
hataskort visszavonhatja mindsitett tobbségli dontésével. Az atruhdzott hataskor tovabb nem
ruhazhato.

(4) A Képviselo-testiilet polgarmesterre ruhazott hataskoreit a 1. melléklet tartalmazza.
(5) A Képviselo-testiilet bizottsdgokra ruhazott hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

5.8

A Képvisel6-testiilet hataskdrébdl nem ruhdzhaté at:
1. a rendeletalkotas;



2. szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt

valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések ¢és elismerd cimek alapitasa;

4.  agazdasagi program, a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel vagy mas addssagot
keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

5. onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a térsulasi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valod csatlakozés, abbol
torténd kivalas;

6. megallapodas kiilfoldi onkormdanyzattal vald egyiittmiikodésrol, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténo kivalas;

7 intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

8. kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, mualkotas allitasa;

9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

10. abirdsagok iilndkeinek megvalasztasa;

11. allasfoglalas intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha
a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

12. az dnkormdanyzati képviseld, a polgarmester, a nem képviseld bizottsagi tag méltatlansagi és a
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi ligyében vald dontés;

13. az 6nkormanyzati képviseldi megbizatas megsziinésérol vald dontés, ha a képviseld egy éven
at nem vesz részt a Képviseld-testiilet iilésén;

14. atelepiilésfejlesztési terv €s a telepiilésrendezési terv jovahagyasa;

15. teriiletszervezési kezdeményezés;

16. a helyi onkormanyzati vagyon Motv szerinti ingyenes atruhdzdsa, vagy nemzeti vagyon
tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozd dontés;

17. amit torvény a Képviseld-testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

w

4. A Képviselo-testiilet iilései

6.§

(1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat székhelyén tartja iiléseit. Az iilés mdas helyszinen is
megtarthato.

(2) A Képviselo-testiilet alakuld €s rendes iilést tart, valamint rendkiviili iilést tarthat.
(3) A Képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilést tart.

(4) A Képviselo-testiilet tilésein részt vesznek:

a)  szavazati joggal a Képviseld-testiilet tagjai,

b)  tanédcskozasi joggal a jegyz0, aljegyzd, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat(ok) elndke(i), a
konyvvizsgalo.

(5) A nemzetiségi dnkormanyzat(ok) elndke(i) a nemzetiségi dnkormanyzatok iilésén meghozott, és
a Képviselo-testiilet elott irasban kiosztott véleményt ismertetheti(k).

(6) A Képviselo-testiilet iilésére a polgarmester az eldterjesztés készitdje javaslatira tandcskozasi
joggal meghivja a napirendi targy szempontjabol érintett szervezeteket vagy személyeket.

5. Alakulé iilés

7.8



(1) A Képviselo-testiilet alakulo iilését a Motv-ben meghatarozott hataridében a polgarmester hivja
Ossze. A meghivét, az iilést megel6z6 3 nappal kell kézbesiteni. Az alakulo tilést a polgarmester
vezeti.

(2) Az alakul¢ iilés napirendi pontjai a kdvetkezok:

a)  Aképviselok eskiitétele

b) A polgarmester eskiitétele

c¢)  Apolgarmester linnepi beszéde

d)  Sziikség szerint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgélata vagy megalkotasa
e) Az alpolgarmesterek valasztasa

f) Az alpolgarmesterek eskiitétele

g) A polgarmester illetményének, koltségtéritésének megallapitasa

h) Az alpolgarmesterek illetményének, koltségtéritésének megéllapitasa
i) A bizottsagok elndkeinek, tagjainak megvalasztasa

j)  Abizottsagok nem képviseld tagjainak eskiitétele

(3) Az alakul¢ iilés elOterjesztései kozilil az alabbiakat kell az {ilést megel6z6 3 nappal, irdsos

forméaban megkiildeni:

a) az SZMSZ aktualizalasara, megalkotasara vonatkozo eldterjesztést, amennyiben az az alakulo
ilés napirendjén szerepld napirend,

b)  amegvalasztandod alpolgarmesterek személyére tett javaslatot.

A tovabbi napirendi pontok eldterjesztése szobeli formaban is megtorténhet.

6. Rendes iilés

8. §

(1) A Képviselo-testiilet évenként sajat munkaterve alapjan, de legalabb 6 iilést tart.
(2) A Képviselo-testiilet rendes iiléseit minden honap 3. csiitdrtoki napjan tartja 17 6érai kezdettel.

(3) A Képvisel6-testiilet rendes iilése a napirendi pontok megtargyalasanak idejéig, de legfeljebb az

reve

hataroz.

(4) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést 15 napon beliili idépontra ismételten 6ssze kell hivni.
Az ilyen mddon Gsszehivott iilés napirendjén az eredeti iilésre tervezett napirendeken til tovabbi
napirendek is szerepelhetnek.

7. Rendkiviili iilés

9.§

(1) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat 6ssze, indokolt esetben, ha a Képviselo-
testiiletnek a hataskorébe tartozo ligyben haladéktalanul dontenie kell és a dontés meghozatalanak
elmaradasa hatranyos helyzetbe hozna az Onkormanyzatot.

(2) A polgarmester koteles 15 napon beliili id6tartamra rendkiviili ilést 6sszehivni a képviselok
egynegyedének, vagy a Képviseld-testiilet barmely bizottsaganak, a kormanyhivatal vezetdjének az
Osszehivas indokat tartalmazo inditvanyara, valamint, ha azt jogszabaly kotelezden eldirja.



(3) A (2) bekezdésben meghatarozott rendkiviili iilés Osszehivasat kezdeményezd inditvanynak
tartalmaznia kell az 6sszehivas indokat.

(4) A polgarmester a (3) bekezdés szerint inditvanyozott rendkiviili iilés 6sszehivasarol 15 napon
beliili iddpontra gondoskodik.

(5) A rendkiviili iilés Osszehivasardl szold meghivohoz mellékelni kell az inditvanyt és az
el6terjesztéseket.

(6) A rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az inditvany iranyul, és amelyet a
meghivo tartalmaz.

(7) Rendkiviili iilésen rendelettervezet csak akkor targyalhato, ha az iilés Osszehivasa megfelel e
rendelet 11. §-aban eldirt szabalyoknak.

(8) Rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes iilés idopontjara is. Ez esetben a rendkiviili iilés a rendes iilés
iddpontjat megel6z6 iddpontra hivhatd ossze.

(9) A rendkiviili iilésre sz616 meghivot a napirendek irasos anyagéval, valamint a (2) bekezdés szerinti
inditvannyal egyiitt legalabb az iilés kezdete eldtt 2 naptari nappal kézbesiteni kell.

(10) Rendkiviili iilésen targyalt eldterjesztésekhez modositd inditvanyt 12. § szerint lehet tenni.

(11) A Képviseld-testiilet rendkiviili tilésének idépontjardl, helyérdl és a javasolt napirendi pontokrol
az iilés eldtt a lakossagot a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel, valamint az
Onkormanyzat https://isaszeg.asp.lgov.hu / hivatalos honlapjan torténd kozzététel utjan kell
értesiteni.

(12) A polgéarmester sziikség esetén rendkiviili siirgdsségre hivatkozassal az irasbeli meghivas és az
eloterjesztés formai szabalyainak mellézésével akar szoban vagy telefonon is Osszehivhatja a
Képviselo-testiilet iilését. Rendkiviili siirgdsséget indokold eset, amikor a Képviseld-testiiletnek a
hataskorébe tartozo tligyben kell haladéktalanul donteni és a dontés meghozatalanak elmaradéasa
sulyosan hitranyos helyzetbe hoznd az Onkorményzatot. A rendkiviili siirgdsséggel sszehivott
testiileti iilés idOpontjardl, helyérdl és a javasolt napirendi pontokrol az {ilés el6tt a lakossagot a
Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel, valamint az Onkormanyzat
https://isaszeg.asp.lgov.hu / hivatalos honlapjan torténd kozzététel utjan kell értesiteni. A rendkiviili
stirgdsséggel 0sszehivott testiileti iilés napirendi pontjait és a rendkiviili slirgésséggel eldterjesztett
javaslatot a Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel meghozott dontéssel kell, hogy elfogadja.
Telefonon dsszehivott rendkiviili iilésen napirendjére rendelet-tervezet nem vehetd fel.

1l Fejezet
A Képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossdaga

8. A zart iilésre vonatkozo szabalyok
10. §
(1) A Képviseld-testiilet iilései — a (3) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével — nyilvanosak.

(2) A Képviselo-testiilet nyilvanos iilésein megjelend polgarok a résziikre kijel6lt helyen foglalhatnak
helyet. Ettdl eltérni csak a Képviseld-testiilet hatarozata alapjan lehet.



(3) A Képviselo-testiilet:

a)

b)

zart iilést tart: onkorményzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési iigy
targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén;

zart iilést tart az érintett eldzetesen, irasban benytjtott kérésére: valasztas, kinevezés, felmentés,
vezetéi megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast
igényld személyi iigy targyaldsakor; Az ¢érintett nyilatkozatara torténd utalast az
eléterjesztésnek tartalmaznia kell. Amennyiben az érintett az elOterjesztés készitdjének
felhivasara sem nyilatkozik arrol, hogy zart vagy nyilt iilésen targyalhato az {igye, ugy az
eléterjesztést — szovegében erre torténd utalassal — nyilt iilésen torténd targyalasra kell
elokésziteni. Ebben az esetben az érintett legkésObb az iilésen kérheti e pont szerinti ligyében
zart iilés tartasat.

zart iilést rendelhet el: a vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatdrozdsakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

(4) A zart llésen a Képvisel6-testiilet tagjai, a jegyzo, az aljegyz0, tovabba meghivas esetén a
polgarmesteri hivatal ligyintézdje, az érintett, a szakértd €s az iilést segitd koztisztviseld vehet részt.
A nemzetiségi onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi
targyalasakor vehet részt a zart tilésen.

(5) A (3) bekezdés c) pont esetében a zart iilésen vald targyalasrol a Képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont.

(6) A (3) bekezdés c) pontja szerinti zart {ilésre ajanlott napirendi pontok eldterjesztései titoktartasi
kotelezettség ala esnek. A titoktartasi kotelezettség megszlinik, ha a Képviseld-testiilet igy dont, hogy
a zart iilésre ajanlott napirendi pontot nyilvanos iilésen targyalja.

(7) Zart iilés tartasat inditvanyozhatjak:

a)
b)
c)

a polgarmester, az alpolgarmester,
a jegyz0, az aljegyzo,
a képviselok tobbsége.

9. Az iilés 0sszehivasa

11. §

(1) AKépviseld-testiilet tilését a polgarmester hivja 0ssze. Az 6sszehivas irdsbeli meghivoval torténik.

(2) A polgarmester tartdos akadalyoztatasa esetén az iilést a foallasu alpolgarmester hivja Ossze.
Mindkettejiik tartos akadalyoztatasa esetén az 0sszehivasrdl a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
gondoskodik. Minden tovabbi akadalyoztatas esetén az 0sszehivasrol a Pénziigyi és Kozigazgatasi
Bizottsag elndke gondoskodik.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a)
b)

¢)
d)

e)

az Uilés nyilt vagy zart jellegét,

az 1ilés mindsitését (alakuld iilés, rendes iilés, rendkiviili iilés, telefonon 6sszehivott rendkiviili
ilés),

az iilés idépontjat, helyét,

a javasolt napirendi pontokat,

a napirendek targyanak és eldterjesztéjének megjelolését,



N,
g
h)
i)
J)

a javasolt napirend nyilt vagy zart jellegét,

az Uilést 0sszehivo aldirasat, bélyegzd lenyomatat és a datumot,

a napirendet targyald bizottsag(ok) nevét,

a meghivandok felsorolasat,

a felhivast az esetleges tdvolmaradassal kapcsolatos eldzetes bejelentési kotelezettségre.

(4) A meghivohoz mellékelni kell:

a)
b)

c)

az eldterjesztéseket,

a javasolt napirendi pontokhoz kapcsolodo — a kézbesités idopontjaig beérkezett véleményeket,
allasfoglalasokat,

az addig beérkezett interpellaciok targyat.

(5) A Képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:

a)
b)
¢)
d)

az Onkormanyzati képviseldket, a bizottsagok nem képviseld tagjait,

a nemzetis€gi dnkormanyzat(ok) elndke(i)t,

a jegyzot, aljegyzét,

a konyvvizsgalot,

azon személyeket és szervezeteket, akik, amelyek részére a Motv. tanacskozasi jogot biztosit,
akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezOvé teszi, vagy akiknek a meghivasat a polgarmester az
egyes napirendi pontok targyaldsanal indokoltnak tartja,

a jarasi hivatal vezetdjét,

a 3. szamu fiiggelékben meghatarozott, a telepiilésen mikddd Onszervez6dd kozosségek
képviseldit a tevékenységi koriikhoz kapcsolddo napirendhez.

(6) Az egyes napirendekhez meghivottak részére elterjesztést csak azon napirendi ponthoz kell
biztositani, amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.

(7) A Képviselo-testiilet zart liléseire szOolo irdsos eldterjesztéseket kizarolag azok szamara lehet
biztositani, akik a zart iilésen részt vehetnek, tovabba az illetékes bizottsagok nem képviseld
tagjainak.

(8) A Képviselo-testiilet iilésére szoldo meghivot és a napirendek anyagait a targyalasaban érintettek
részére elsdsorban elektronikus forméban, vagy kivételes esetben — az elektronikus kézbesités
technikai ellehetetleniilése esetén — papir alapon kell megkiildeni a rendes iilés esetén az iilés eldtt 5
nappal, rendkiviili {ilés esetén az iilés kezdete el6tt 2 nappal.

(9) A meghivo és az eldterjesztés kézbesitési modjai:

a)

b)

a képviseldk részére elektronikus formaban felhelyezésre keriilnek az erre célra kialakitott
elektronikus feliiletre a kiildemények, mellyel egyidejiileg a képvisel6k automatikus értesitést
kapnak az Onkormanyzat ltal résziikre e célra biztositott e-mail cimre a dokumentum-feltltés
tényérdl. A képviseldk az erre a célra kialakitott egyéni jelszavukkal férhetnek hozz4 a feltoltott
tartalmakhoz.

az a.) pont szerinti elektronikus kézbesités technikai ellehetetleniilése esetén a meghivo és az
elterjesztések papir alapi kézbesitése a Polgarmesteri Hivatal iigyfélszolgalatan kialakitott
postafiokba helyezéssel torténik. Az érintetteket a hivatal telefonon értesiti az elektronikus
kézbesités technikai ellehetetleniilésérdl és a meghivo, valamint az eldterjesztések atvételének
modjarol.

minden mas meghivott az altala megadott elektronikus cimére, amennyiben ez nem lehetséges,
kézbesitéssel.



(10) A KépviselO-testiilet rendes iilésének idopontjarol, helyérdl és a javasolt napirendi pontokrdl — a
rendes iilést megeldzéen 5 nappal — a lakossagot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztéssel, valamint az Onkormanyzat hivatalos honlapjan https:/isaszeg.asp.lgov.hu/ torténd
kozzététel utjan kell értesiteni.

10. Eloterjesztések rendje
12. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil —a (3) bekezdésben felsoroltak altal benytjtott — a Képviseld-testiiletnek
targyaléasra javasolt rendelet — vagy hatarozattervezet, beszamol6 és tajékoztato.

(2) Eldterjesztések csak irasban nyujthatok be. Az elbterjesztéseket a polgarmesterhez kell
benyujtani.

(3) Eldterjesztést tehetnek:

a)  apolgarmester, az alpolgarmesterek,

b)  aképviseldk,

c) ajegyzd, az aljegyz0,

d)  aKépviselo-testiilet bizottsagai,

e)  nemzetiségi Onkormanyzat(ok) a jogai(k) gyakorlasa korében,

) akonyvvizsgalo,

g) az Onkormanyzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasag iigyvezetdje,

h)  atarsulas,

i) mindazon személyek és szervek, akik, vagy amelyek részére a jogszabaly erre jogot biztosit.

(4) A Képviselo-testiilet tilésén 0nallo napirendként dontést igényld kérdésben csak olyan
eloterjesztés targyalhatd, amely megfelel az eldterjesztésekkel szemben e rendeletben tdmasztott
kovetelményeknek.

(5) Az eldterjesztések rendjére ¢és tartalmara vonatkozd eldirasokat e rendelet 7. melléklete
tartalmazza.

(6) Az 6nallo képviseldi inditvanyra is az eléterjesztés altalanos szabalyai vonatkoznak.

11. Elézetes hatasvizsgalat
13. §

(1) Az eldzetes hatasvizsgalat soran fel kell mérni a szabalyozas varhato

a)  tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési

b)  kornyezeti €s egészségi kovetkezményeit,

¢)  adminisztrativ terheket befolyasolo hatésait, tovabba

d) az Onkormanyzati rendelet megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotds elmaradasanak
varhat6 kovetkezményeit,

e)  az dnkormanyzati rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételeket.

(2) A hatasvizsgalat eredményérdl, megallapitasairdl a Képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

12. A képvisel6 modosito inditvanya



14. §

(1) Médositd inditvanyt — kizarolag irasban legkésébb az iilést megel6z6 egy munkanappal — a
polgarmesternél nyujthatnak be az eléterjesztésre jogosultak. Amennyiben a rendkiviili {ilést iinnep-
vagy munkasziineti nap elézi meg, gy egyéni képviseldi modositod inditvany tehetd az iilés napjan
12 o6raig, mely inditvany a rendkiviili iilésen kiosztasra kertiil.

(2) Az eldterjeszté a modositd inditvanyok elfogadasardl az eldterjesztés vitaja soran, de legkésébb a
szavazas megkezdése elott nyilatkozik. Az eldterjesztd altal befogadott modositd inditvanyrol kiilon
szavaztatni nem kell.

(3) Nem mindsiil modosité inditvanynak a nyilvanvaldéan szamszaki, adminisztrativ jellegli elirés
(technikai hiba) javitasara tett technikai modosito javaslat.

(4) Rendkiviili KépviselO-testiileti iilés esetén az {ilés napjan tartott rendkiviili bizottsagi iilés(ek)en
is lehetdség van modositd inditvany benyujtasara.

13. A bizottsag modosito inditvanya
15.§

(1) A kikiildott el6terjesztéshez a KépviselO-testiilet bizottsagai is nyuUjthatnak be moddositd
inditvanyt.

(2) A bizottsagi modositd inditvanyt nem kell az el6terjesztés altalanos szabdlyai szerint el6lappal
ellatni, hanem a bizottsag hatarozatdban jelezni kell, hogy ezen hatarozat az eléterjesztéshez modosito
inditvany.

(3) A bizottsagi modosito inditvanyra egyéb vonatkozasban a 14. §-ban leirt szabalyozas az iranyado.

14. Az iilés napirendje és kialakitasa
16. §
(1) A rendes tilés napirendjére és azok sorrendjére a polgarmester tesz javaslatot.
(2) Az elbterjesztett javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil — egyszerti tobbséggel — hataroz.

(3) A Képviselo-testiileti {ilésen a napirendek sorrendje:

a)  napirend elfogadasa,

b)  a polgarmester — szobeli — beszamoldja a két iilés kozott tortént fontosabb intézkedésekrol,
dontésekrol,

c¢)  rendeletalkotas,

d)  eloterjesztések,

e)  beszamolok,

/) interpellaciok,

g)  képviseldi kérdések,

h)  bejelentések,

i) napirend utani felszélalasok,

J) zart lilés eldterjesztése.

(4) A meghivottakra tekintettel a napirendek sorrendje modosithato.



15. Az iilés vezetdjének feladatai
17. §

(1) A KépviselO-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén a foallasu alpolgarmester
vezeti. A polgarmesteri, a féallasu alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége vagy a
polgarmester, a foallasu alpolgarmester egyidejii akadalyoztatasa esetén ezt a feladatot a tarsadalmi
megbizatast alpolgarmester latja el.

(2) Az tlés vezetdje megnyitja a Képviseld-testiilet iilését. Megallapitja a jelenlévd képviselok
szamat, az lilés hatarozatképességét, ismerteti a tavollétiiket bejelentdket.

(3) Az iilés vezetdje a napirendi pont targyalasakor:

a)  szOt ad a napirendi pont eldadodjanak szobeli kiegészitésre,

b)  igény esetén szot ad az eldterjesztést megtargyalod bizottsag(ok) elndokének (annak tavollétében
a személyét helyettesitd bizottsagi tagnak) a bizottsag dontésének ismertetésére,

c)  1gény esetén szot ad a bizottsagi kisebbségi vélemény eldéaddjanak,

d)  megnyitja a napirend vitajat,

e)  abejelentkezés sorrendjében ad szot,

/) lezarja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzasz610, vagy ha a Képviseld-testiilet a
vita lezarasarol dontott,

g)  ismét szot ad a napirendi pont eléaddjanak, hogy valaszoljon a vitaban felmeriilt kérdésekre és
az eldzetesen beadott hozzaszolasokra, tovabba nyilatkozik a beadott modositd inditvanyokrol,

h)  aszavazast megeldzOen ismerteti a hatarozati javaslatot és az esetleges modositas(oka)t,

i) elrendeli a szavazast,

j)  kimondja a hatarozatot.

(4) Az iilés vezetdje koteles sziinetet elrendelni, ha a Képviseld-testiilet vita nélkiil hozott
hatarozataval igy dont. Ebben az esetben a sziinet idétartama 10 perc.

(5) Az iilés vezetdje gondoskodik az iilés rendjének fenntartasardl és a tanacskozas méltosaganak

megOrzésérol:

a) Ha a hozzaszolas eltér a targytol, az iilés vezetdje felhivja erre a hozzasz6lo figyelmét, ennek
eredménytelensége esetén a sz6t megvonhatja.

b)  Sziikség esetén figyelmezteti, és rendre utasithatja a tanacskozas rendjét megbontd képviselot,
a hallgatosag tagjat.

c¢) Ismétlodd rendzavards esetén — figyelmeztetés utan — a terem elhagyésara kotelezheti a
hallgat6saghoz tartozo6 rendbontot.

d) Amennyiben a testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az lilés vezetdje az iilést hatarozott idore félbeszakithatja.

16. Hozzaszolas
18. §

(1) A napirendi pontok vitdjdban az egyes képviseldi hozzaszolasok id6tartama legfeljebb 3 perc, a
vitdban egy képviseld legfeljebb haromszor szolalhat fel. A napirendi pont vitaja — amennyiben az
eléterjesztd sziikségesnek tartja — az eldterjesztés ismertetésével kezdddik. Ezutan kizarolag a témara
iranyul6 kérdéseket lehet feltenni.
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(2) A vita a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara a Képviseld-testiilet egyszerii tobbséggel
meghozott dontésével lezarhato. A vita lezardsakor a hozzészolasra mar bejelentkezett képviselok
hozzaszo6lasi jogukat nem veszitik el.

(3) A jegyz0 és a konyvvizsgald a vitdban soron kiviil tobb alkalommal is felszolalhat.

(4) A Képviselo-testiilet iilésén — a konyvvizsgalo és a jegyzo kivételével — allandod tanacskozasi
joggal résztvevOk hozzéaszolasanak iddtartama legfeljebb 3 perc. Az ettdl valo eltérésrdl a Képviseld-
testiilet egyszerti tobbséggel dont.

(5) Az iilés vezetdje a Képviseld-testiilet egyszerli szavazattobbségi dontése alapjan szot ad az tilésen
megjelent, hozza szo6Ini kivand, €s a tanacskozasi joggal nem rendelkezd személynek. A hozzaszolas
csak a targyalt napirendre vonatkozhat, id6tartama legfeljebb 3 perc.

(6) Kotelezo szot adni kérésiik esetén
a)  atanacskozasi joggal rendelkezd személyeknek,
b)  ajegyzbnek ¢és az altala felhatalmazott koztisztviselonek.

17. Ugyrendi felszolalas
19.§

(1) Az iilés folyaman barmelyik képviselo tigyrendi javaslatot terjeszthet eld legfeljebb 1 percben.
Ugyrendi javaslat felett a Képviseld-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont.

(2) Ugyrendi javaslat:

A Képviselo-testiilet tilésének vezetésére, rendjével dsszefiiggo a targyalt napirendi pontot érdemben

nem érintd, dontést igénylo, eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat, igy:

a)  anapirend nyilvanossaga,

b)  anapirendek targyalasanak sorrendje,

c¢) azllés felfiiggesztése, elnapoldsa, meghosszabbitésa, sziinet elrendelése,

d)  ameghivottak kore,

e)  avita, az altalanos vita lezarasa,

¥/ a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat vagy mas jogszabaly eldirdsainak megsértése,

g)  azellterjesztés teljes vagy részleges visszavonasa,

h)  hozzaszolasi jog megadasa a lakossag korébdl megjelent, vagy mas, tandcskozasi joggal nem
rendelkezd, jelen 1év6 személy részére,

i) a szavazas rendje,

j)  aszavazas mddjara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érintden lehet ligyrendi javaslatot tenni.
(4) Az tigyrendi felszolalast a javaslat el6terjesztésével kell kezdeni, ezt kovetden lehet indokolni.
(5) Amennyiben az iilés vezetéje megallapitja, hogy a felszolalas a fentieknek nem felel meg,

szabalyos felszolalasra felkéri a képviseldt, illetéleg a képvisel6tél megvonja a szoét. Ez esetben
vitanak helye nincs.

18. Személyes érintettség

20. §
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(1) Személyes érintettség cimén a hozzaszolas idotartama legfeljebb 1 perc.

(2) Amennyiben az iilés vezetdje megallapitja, hogy a hozzaszo6las nem személyes érintettség cimén
tortént, a képvisel6tdl megvonja a szot.

19. Beszamolok
21.§

(1) A KépviselO-testiilet rendes iilésein a polgarmester — széban — beszamol a két iilés kozott tortént
fontosabb intézkedéseirdl.

(2) A beszamolok idépontjat a Képviseld-testiilet éves munkatervében hatarozza meg.

(3) A beszamolo6 elfogadasardl — kivéve az (1) bekezdésben foglaltakat — a Képviseld-testiilet
egyszerl tobbséggel dont.

(4) Amennyiben a Képviseld-testiilet a beszdmoldt nem fogadja el, tgy azt 30 napon belill a
Képviseld-testiilet iilésére ismételten be kell terjeszteni.

20. Interpellacio
22.§

(1) A Képviselo-testiilet tilésén a képviseld

a)  apolgarmesterhez,

b)  az alpolgarmesterekhez,

c¢) ajegyz6hoz,

d)  abizottsagok elndkeihez dnkormanyzati tigyben
interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellaciot — az iilést megeldzden legalabb 3 nappal — a polgadrmesternél kell irasban
benyujtani.

A rendkiviili ilésen interpellacié az iilést megel6zd nap 12 oraig tehetd.

Amennyiben a rendkiviili iilést iinnep- vagy munkasziineti nap elézi meg, ugy interpellacio tehetd az
iilést megel6zd nap 12 oraig elektronikusan a hivatal@isaszeg.hu e-mail cimre, amely a rendkiviili
iilésen kiosztasra kertil.

(3) Az interpellacionak tartalmaznia kell:
a)  azinterpelldlo nevét,

b)  azinterpellacio cimzettjét,

¢)  azinterpellacio targyat.

(4) Nem tekinthetd interpellacionak a korabban mar megvalaszolt és a testiilet altal elfogadott
interpellacid, amennyiben targyaval kapcsolatban 1) koriilmény nem meriilt fel.

(5) Az interpellal6 interpellacidja tartalmat a Képviseld-testiilet tilésén legfeljebb 3 percben, szoéban
ismertetheti és kiegészitheti.

(6) Az interpellacié cimzettje az lilésen szoban, legfeljebb 3 percben vagy az iilést kovetd 30 napon
beliil irasban koteles érdemi vélaszt adni. Az irasban adott valaszrol a Képviseld-testiilet soron
kovetkezd tilésén dont.

12



(7) A valaszadast kovetdéen az interpellalo legfeljebb 3 percben viszontvalaszt adhat, melyben
nyilatkozik arrél, hogy a kapott véalaszt elfogadja-e.

(8) A Képviseld-testiilet dont az interpellaciora adott valasz elfogadasarol. Ha a valaszt a Képviselod-
testiilet nem fogadja el, az ligy tovabbi vizsgélat és javaslattétel céljara a Képviselo-testiilet altal
kijelolt bizottsag elé utalando. A bizottsag allasfoglalasat €s hatarozati javaslatat a kovetkezo iilésen
terjeszti eld, amelyrdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(9) Amennyiben az interpellalo az iilésen nem jelenik meg, ugy az interpellacidt elnapoltnak kell
tekinteni. Az interpellald két egymast kdvetd rendes képviseld-testiileti iilésrdl vald tdvolmaradasa
utén az interpellacid nem tiizhetd napirendre.

21. Képviseloi kérdés
23.§

(1) A képviselé a Képviselo-testiilet iilésén Onkormanyzati ligyben a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterekhez, a jegyz6hoz, a bizottsagok elndkeihez kérdést intézhet, amelyre az iilésen
szOban, vagy legkésdbb 30 napon beliil irasban érdemi vélaszt kell adni.

(2) A képviseldi kérdés idotartama legfeljebb 3 perc, a valaszé legfeljebb 5 perc.

(3) A képviseldi kérdés szandékat az iilés vezetdjénél kell jelezni az adott napirendi pont
targyalasakor.

(4) A kérdésre adott valasz elfogadasardl sem a képviseld, sem a Képviseld-testiilet nem dont.

22. Napirend utani felszolalas
24.§

(1) Napirend utani felszolaldsra az iilés vezetdjénél barmely képviseld jelentkezhet az iilés
megkezdését kdzvetleniil megeldzden.

(2) A napirend utani felszélalas idOtartama legfeljebb 5 perc. A felszélalasban foglaltakrdl vita nem
nyithato, dontéshozatal nem torténik.

1V. Fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a dontéshozatal szabdlyai

23. A dontéshozatali eljaras
25.§

(1) A KépviselO-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a megvalasztott Onkormanyzati
képviseloknek tobb mint a fele jelen van. A betdltetlen Onkorményzati képviseléi helyet a
hatarozatképesség szempontjabodl betdltottnek kell tekinteni.

(2) A Képviselo-testiilet dontéseit szavazassal hozza meg.

(3) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges
(egyszeri tobbség).
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(4) Minésitett tobbséget 1gényld javaslat elfogaddsdhoz a megvalasztott onkormanyzati képviseldk
tobb mint felének igen szavazatdra van sziikség.

(5) A mindsitett tobbséget 1génylo ligyek jegyzékét e rendelet 3. melléklet tartalmazza.

(6) Elutasitott inditvany az a javaslat, rendelet-tervezet, amely nem kapta meg a (3) és (4)
bekezdésben meghatarozottak szerinti igenld szavazatot.

26. §

(1) Az eldterjesztés vitdjanak lezarasat kovetden az iilés vezetdje szavazdsra bocsatja a modosito
inditvanyokat — kivéve amennyiben a 14. § (2) bekezdésében biztositott jogaval nem kivan élni —, és
az eloterjesztésben szerepld hatarozati javaslat(ok)at és/vagy rendelet-tervezetet.

(2) Az iilés vezetdje a modosito inditvanyokat az alabbi sorrendben teszi fel szavazasra:
a)  abizottsag altal eldterjesztett modositd inditvanyt bizottsdgonként,
b)  aképviseld altal eldterjesztett modositod inditvanyokat inditvanyonként.

(3) Amennyiben tobb moédositd inditvany ugyanazon modositast tartalmazza, ezen inditvanyokat
egyiittesen kell szavazasra bocsatani. Az eldterjesztd altal befogadott modositd inditvanyrol valod
szavazasnal a 14. § (2) bekezdése szerint kell eljarni.

(4) Az lilés vezetdje a modositd inditvanyokkal korrigélt hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet
teszi fel szavazasra.

(5) Az egyes szavazasokat megel6zden a szavazasra feltett inditvany benytjtdja legfeljebb 1 percben
szobeli kiegészitést tehet, amelyre az eldterjesztd szintén legfeljebb 1 percben valaszolhat.

(6) Azon napirendi pont esetében, amelynek targyaldsa megtortént, de dontéshozatalra
hatarozatképtelenség miatt nem kertilt sor, az iilés vezetdje sziinetet rendel el, és ha a szlinet utan a
hatarozatképesség helyredll, az el6z6 napirend dontéshozatalaval folytatddik az iilés. Amennyiben
nem valik hatarozatképessé az iilés, az iilést be kell zarni.

(7) A dontéssel le nem zart napirendi ponttal kapcsolatos hatarozathozatalra a kovetkezd testiileti
iilésen keriil sor, amennyiben az eldterjesztés ezen iilés napirendjei koz¢ felvételre keriil.

24. Kizaras a dontéshozatalbol
27. §
(1) A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az a képviseld, akit vagy akinek hozzatartozdjat
az ligy személyesen érinti, és akitdl érintettsége folytdn az ligy targyilagos megitélése nem varhatd
el.

(2) A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrol az érintett képviseld bejelentésére, vagy barmely képviseld javaslatara a Képviseld-
testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

25. Szavazas
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28. §

(1) A nyilt szavazads a Mikrovoks Dontéstamogatd Rendszer alkalmazasaval, elektronikus tuton
torténik. Az elektronikus rendszer mukodésképtelensége esetén a nyilt szavazas kézfelemeléssel
torténik.

(2) A szavazatok elektronikus Osszesitése vagy 0sszeszamlalasa utan az iilésvezetd, vagy a szavazast
lebonyolitd bizottsag megallapitja a javaslat mellett, majd ellene szavazok, végiil a szavazastol
tartozkodok szdmat.

(3) A javaslat elfogadaséhoz:

a) azegyszerl tobbséget igénylo javaslat esetén a jelen levé dnkormanyzati képviselok,

b)  mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott Snkorményzati képviseldk tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges.

Ennek hidnyaban a Képviseld-testiilet a javaslatot elutasitotta.

26. Titkos szavazas
29. §

(1) A Képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben a 10. § (3)
bekezdésben irtak szerint zart iilést koteles tartani vagy zart iilést tarthat.

(2) A Képviselo-testiilet iilésén az iilés vezetdje, barmely képviseld, valamint az el6terjesztd
javasolhatja a titkos szavazas elrendelését, melyrdl a Képviselo-testiilet egyszerii tobbséggel dont,
hatarozathozatal nélkiil.

(3) A titkos szavazds a Mikrovoks Dontéstdmogatd Rendszer alkalmazésaval, elektronikus uton
torténik. Az elektronikus rendszer miikkddésképtelensége esetén a titkos szavazéast a Pénziigyi €s
Kozigazgatasi Bizottsag bonyolitja le.

(4) Az elektronikus rendszer miikddésképtelensége esetén a titkos szavazas szavazolapos formaban
torténik, melynek lebonyolitasa technikai feltételeit a jegyz6 biztositja.

(5) A szavazolappal lebonyolitott titkos szavazas eredményét a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag
allapitja meg az igen, a nem szavazatok ¢€s a tartozkodasok szamszerli 6sszesitésével. A szavazolappal
torténd titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil.

(6) Az iilés vezetdje vagy a bizottsag a titkosan leadott szavazatok elektronikus 0sszesitése, vagy a
szavazatok 0sszeszamlalasa utan megéllapitja a szavazas eredményét.

(7) Ha a Pénziigyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag nem hatarozatképes a szavazasok lebonyolitasdhoz, a
Képviseld-testiilet 3 tagu ideiglenes bizottsagot valaszt.

27. Név szerinti szavazas
30. §
(1) A képviseld-testiileti iilésen az iilés vezetdje és barmely képviseld javasolhatja név szerinti

szavazas elrendelését, melyrdl a Képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel dont. Ugyanazon dontési
javaslat esetében egy alkalommal lehet névszerinti szavazast javasolni.
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(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni abban az esetben, ha azt a megvalasztott képviselok
egynegyede kéri, s kérelmiiket az iilés megkezdése eldtt a polgarmesterhez irdsban benytjtottak. A
kérelmet a képviselOknek sajat kezlileg kell alairniuk.

(3) A név szerinti szavazas lebonyolitasardl az iilés vezetdje gondoskodik.

(4) A név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni. A képviseld
Ligen”, . nem”, ,tartbzkodom” nyilatkozattal szavaz. Az iilés vezetdje a szavazast a névsoron
feltlinteti, a szavazatokat 0sszeszdmolja, a szavazas eredményét kihirdeti. A szavazasi névsort a
jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(5) Nem lehet név szerinti szavazast tartani

a)  haajogszabdly titkos szavazast ir eld,

b)  haa Képviseld-testiilet el6z6leg dontott a titkos szavazas alkalmazasarol,

c¢)  bizottsag létszama és Osszetétele tekintetében,

d)  atanécskozasok lefolytatasaval 6sszefliggd, ligyrendi javaslatot tartalmazé kérdésben.

28. A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
31.§

(1) A Képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. Az iilésen elhangzottakat
hangfelvételen is rogziteni kell, szészerinti jegyzokonyvet kell késziteni, ha a Képviseld-testiilet ezt
mindsitett tobbséggel hozott dontésével elrendeli.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a)  aziilés helyét, idépontjat, az iilés mindsitését, (rendkiviili, nyilt/zart),

b)  amegjelent és igazoltan vagy igazolatlanul tdvol maradt képvisel6k nevét, a meghivottak és az
iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét, a jegyzokonyvvezetd nevét,

c¢)  azelbterjesztéseket,

d)  aképviseldi hozzaszolasok, képviseldi kérdések rovid tartalmat,

e)  azelfogadott és targyalt napirendi pontokat,

f)  napirendi pontonként az el6ado ¢és a felszolalod nevét, a felszolalas kivonatos, Iényegi tartalmat,
a tanacskozas lényegét,

g)  barmely képviseld kérésére hozzaszolasa sz6 szerinti rogzitését,

h)  adontéshozatal modjat,

i) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

j)  ahozott dontések pontos szovegét,

k)  aszavazas szamszerii eredményét,

[)  aziilés vezetdjének intézkedéseit,

m) ajegyzl irasbeli jelzését,

n)  aKépviseld-testiilet ilésén tortént fontosabb eseményeket,

0) apolgarmester, a jegyz0, a jegyzokonyvvezeto aldirasat.

(3) A jegyzOkonyvhoz csatolando:

a) ameghivo,

b)  ajelenléti iv,

c¢)  interpellaciok, képviseldi kérdések, beszamolok,
d)  anév szerinti szavazasrol késziilt névsor,

e)  ajegyzo torvényesseégi észrevétele,

/) azinterpellaciora és a kérdésre utolag adott valasz,
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g)  atitkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv,

h)  amddosito javaslatok,

i) a képvisel6 hozzaszolasa, ha kérte annak jegyzOkdnyvhoz csatolasat,
j)  azirasba foglalt vélemény, javaslat, hozzaszolas,

k)  abizottsagi jegyzokonyvek.

(4) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyv késziil, melybe csak azok tekinthetnek bele, akik a Képviselo-
testiilet zart iilésein részt vehetnek.

(5) A jegyzokonyv — a zart iilés jegyzOkonyvének kivételével — nyilvanos, azt a polgarmesteri hivatal
igyfélszolgalati irod4jan barki megtekintheti €s térités ellenében arrdl masolat készithetd. A térités
mértékét az 4. melléklet tartalmazza.

29. A jegyzokonyv elkészitése ¢és felterjesztése
32.§
(1) A jegyzokonyv elkészitésérodl a jegyzOkonyvvezetd utjan a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv két példanyban késziil: a Polgarmesteri Hivatal Kabinetirodaja (eredeti példany),
valamint az irattar részére.

(3) A lakossag a KépviselO-testiilet iilésérol késziilt papir alapti jegyzokonyveket — a zart iilés
jegyzokonyvének kivételével — a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irod4jan megtekintheti.

(4) Az iilésrdl késziilt hangfelvételt négy évig meg kell Orizni.

(5) A képviseld testiileti normativ hatdrozatokat és rendeleteket a képviseloknek elektronikusan
hozzaférhetové kell tenni az Onkormanyzat honlapjan (isaszeg.asp.lgov.hu ).

(6) A Képviselo-testiilet dontéseinek jelolése:
a)  Arendeletek jelolése:
aa) a rendelet megalkotojanak teljes megjeldlése
ab) a rendelet sorszama arab szammal
ac) a/jel
ad) a rendelet kihirdetésének éve arab szdmmal
ae) zardjelben a rendelet kihirdetésének honapja romai szammal és napja arab szammal
af) az ,,0nkormanyzati rendelete” kifejezés €s
ag) arendelet cime.
b) A hatéarozatok jelolése: A dontés szama, torve a dontés meghozatala idépontjaval, a dontés
tipusdnak megnevezése.
ba) A dontés szama: naptari évenként, 1-t6l kezdddden, az adott naptari éven beliil folyamatos
szdmozassal.
bb) A dontés meghozatala id6pontja: naptari év, zardjelben a dontéshozatal naptari honapja és
napja.
bc) A dontés tipusa: Kt. hatarozat.

30. Dontések kihirdetése

33.§
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(1) Az dénkormanyzati rendeleteket és a normativ hatdrozatokat az Onkormanyzat a honlapjan
(isaszeg.asp.lgov.hu) torténd kozzététellel e rendeletben irtak szerint, vagy ha a hatalyba 1épés
id6éponthoz kotott, a rendeletben meghatarozott idopontig ki kell hirdetni. A rendeleteket kihirdetési
zaradékkal kell ellatni.

(2) A rendeletek ¢és normativ hatarozatok teljes szévege hozzaférhetd a Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélszolgalati Irodajan.

(3) A jegyz6 gondoskodik a hatdlyos dnkormanyzati rendeleteknek és normativ hatdrozatoknak az
Onkormanyzat honlapjan (isaszeg.asp.lgov.hu ) torténd megjelenésérol.

31. A Képviselo-testiilet munkaterve
34.§
(1) A Képviseld-testiilet naptari évre sz0l6 munkaterv szerint dolgozik.
(2) Az éves munkatervet a polgarmester minden év december 3 1. napjaig kdételes beterjeszteni.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) a Képviselo-testiilet altal meghatarozott éves feladatokat és a végrehajtassal Osszefiiggd
tennivalokat,

b)  ajogszabaly altal kotelezden eloirt napirendeket,

c¢)  a képviselo-testiileti Tilések varhatod litemezését, a napirendek cimét, az elokészitésért felelds
nevét, az eldterjesztd nevét,

d)  akoézmeghallgatds idépontjat,

e)  az érintett napirendhez tandcskozasi joggal meghivandok korét.

(4) A munkaterv 0sszeallitasahoz a polgarmester koteles javaslatot kérni

a)  az dnkormanyzati képviseldktol,

b)  abizottsagoktdl,

c¢)  azalpolgarmesterektdl,

d)  ajegyzotol,

e)  anemzetiségi Onkormanyzat(ok) elnok(ei)tol,

f)  az dnkormanyzat intézményeitdl.

V. Fejezet
A Keépviselo-testiilet tagjainak jogalldsa

35.§

(1) A képviselok jogallasat a Matv. és a helyi dnkorméanyzatokra vonatkozo torvények hatarozzak
meg. Minden 6nkormanyzati képviseld azonos jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik.

(2) A képviselo Isaszeg egészéért vallalt feleldsséggel képviseli a valasztok érdekeit.
(3) A képviselo feladatai gyakorldsa soran hivatalos személyként jar el.
32. Az onkormanyzati képviselo jogai

36. §
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(1) A képviseld részt vehet a Képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésében, meghozataldban,
végrehajtasuk szervezésében ¢€s ellendrzésében.

(2) Az e rendelet 22. § és 23. §-aban foglaltak szerint interpellaciot, kérdést nyujthat be.

(3) Kérésére az irasban benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, véleményét a
jegyzokonyvben rogziteni kell.

(4) Tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsdg iilésén, javasolhatja barmely bizottsag
elndokének a bizottsdg feladatkdrébe tartozd iligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag elé kell
terjeszteni €s targyaldsara a képviselot meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet
vizsgalja feliil bizottsdganak, a polgarmesternek, a jegyzonek — a Képviseld-testiilet altal atruhazott
hataskorben — 6nkormanyzati tigyben hozott dontését.

(5) Megbizas alapjan képviselheti a Képviseld-testiiletet.

(6) A jegyz0 utjan igényelheti a Polgarmesteri Hivataltol a képvisel6i munkdjahoz sziikséges
tajékoztatast, tligyviteli kozremiikodést. Kozérdekli ligyekben kezdeményezheti a Polgarmesteri
Hivatal intézkedését, melyre a Polgarmesteri Hivatal 30 napon beliil érdemi valaszt koteles adni.
Amennyiben a valaszban leirt intézkedéseket nem tartja kielégitonek, a polgarmester intézkedését
igényelheti.

(7) A bizottsagi elnokot, a bizottsag tagjat kiilon rendeletben meghatéarozott tiszteletdij, természetbeni
juttatas illeti meg.

33. Az onkormanyzati képviselo kotelessége
37.§

(1) A képviselo koteles:

a)  aktivan és felkésziilten részt venni a Képviselo-testiilet €s a bizottsag(ok) munkajaban,

b)  atudomadsara jutott szolgalati és hivatali titkot, tovabba mindsitett adatot megorizni,

c¢)  rendszeres kapcsolatot tartani a valasztoival,

d) a Képviseld-testiilet vagy a bizottsag iilésérdl valo tavollétét és annak indokat eldzetesen,
legalabb 3 nappal az iilés el6tt elektronikus uton (hivatal@isaszeg.hu e-mail cimre) bejelenteni
a polgarmesternek. Ha a tdvolmaradéds oka az iilést megel6z6 3 napon beliil meril fel, a
képviseld koteles a bejelentést haladéktalanul, de még az iilés megkezdése el6tt megtenni a
polgarmesternek elektronikus uton (hivatal@isaszeg.hu e-mail cimre), vagy ha az nem
lehetséges, telekommunikacids eszkdzon (telefon) keresztiil,

e)  egyéb képviseldi mindségével 0sszefliggd megbizatisa teljesitésében vald akadalyoztatasat és
annak indokat elektronikus uton (hivatal@isaszeg.hu e-mail cimre) haladéktalanul bejelenteni
a polgarmesternek,

f)  Dbejelenteni személyes érintetts€gét maga €s a Polgari Torvénykonyvben meghatarozott kozeli
hozzatartozoja tekintetében,

g)  aképviseldi tisztségéhez méltatlan magatartas tanusitasatol tartozkodni,

h)  felkérés alapjan részt venni a bizottsdg, a Képviseld-testiilet el6készitd munkdjaban,
vizsgalatokban,

i)  betartani a 36. § 6) bekezdésében foglalt szolgalati utat, miszerint kizarolag a jegyz6 utjan
igényelheti a Polgarmesteri Hivataltol a képvisel6i munkdjdhoz sziikséges tajékoztatast,
iigyviteli kozremiikodést,
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J) elézetesen tajékoztatni a polgarmestert azokrol a lakossagot, illetve az Onkormanyzatot érintd
kérdésekrol, amelyekben éallami vagy kozigazgatdsi szervhez, intézményhez, hatdsdghoz,
kozszolgaltatohoz, céghez latja indokoltnak fordulni.

k)  tartozkodni attol, hogy megbizas nélkiil allami vagy kozigazgatasi szervhez, intézményhez,
hatosaghoz, kozszolgaltatohoz vagy céghez forduljon a lakossagot vagy az Onkormanyzatot
érinté kérdésekben.

l) tartozkodni attdl, hogy megbizds nélkiill az Onkormanyzat nevében sajtoterméknek
nyilatkozzon.

(2) Az (1) bekezdésben irtak - a ¢) pont kivételével - a nem képviseld bizottsagi tagokra is irdnyadoak.

(3) Az (1) bekezdésben f.) pontja szerinti személyes érintettséggel kapcsolatos bejelentési
kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezménye a figyelmeztetés.

(4) A Képviselo-testiilet tagjai, a polgarmester, tovabba a nem képviseld bizottsagi tagok jelen
rendelet 6. melléklete szerinti vagyonnyilatkozat-tételi, tovabba a koztartozasmentes addzoi
adatbazisba torténd bejelentkezési kotelezettségére a Motv. ide vonatkozd rendelkezései
alkalmazandok.

VI. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

34. A bizottsag jogallasa és az allandé bizottsag
38.§

(1) A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb, eredményesebb ellatasa érdekében allando és
ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

(2) A bizottsagok altalanos feladata:

a)  feladatkorében eldkésziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések
végrehajtasat,

b)  dont a hataskorébe utalt tigyekben,

c¢) javaslatot tesz — sajat szakteriilete vonatkozdsdban — a koltségvetési koncepcid és az
Onkorményzat éves koltségvetése dsszeallitasahoz és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

d) a Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatja a feladatkdrébe tartozo
iigyeket és allast foglal,

e)  véleményezi a bizottsag feladatkorét érintd eldterjesztéseket,

) aKépvisel6-testiilet munkatervében, szdmara meghatarozott feladatok targyaban eldterjesztést
nyujt be,

g) kozremikodik a feladatkorébe tartozd Onkormdnyzati rendeletek ¢és hatdrozatok
elokészitésében,

h)  afeladatkorébe tartozo6 rendelet-tervezeteket véleményezi,

i) feladatkorében ellendrzi a Képviseld-testiilet hivatalanak, a Képviselo-testiilet dontéseinek az
elokészitésére, végrehajtasara irdnyuld munkdjat. Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a
Képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét vagy
a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

(3) A bizottsag elndke a polgarmester eldzetes tajékoztatasat kovetden kapcsolatot 1étesithet €s tarthat

fenn mas Onkorményzatok bizottsagaival és egyéb szakteriiletéhez tartoz6 intézményekkel,
szervezetekkel.
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(4) A bizottsagok miikodésiikhoz a koltségvetési rendeletben meghatarozott sajat pénziigyi kerettel
rendelkeznek.

(5) Az éllando bizottsagok feladatkorét a 2. melléklet tartalmazza.

35. A bizottsagok létrehozasa
39.§
(1) A Képviselo-testiilet bizottsagai:
a)  Pénziligyi és Kozigazgatasi Bizottsag 7 fovel,
b)  Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi ¢s Kornyezetvédelmi Bizottsag 11 fével,

¢)  Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag 7 fovel,
d)  Egészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai €s Sport Bizottsag 9 fovel.

(2) A bizottsagok létrehozasardl, megsziintetésérdl, nevének meghatarozasarol, a bizottsag
1étszamarol a Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(3) A bizottsagi tagra és a bizottsag elndkére a polgadrmester és barmely képviseld javaslatot tehet.

(4) A bizottsagi tag €s a bizottsag elndkének megvalasztdsahoz, felmentéséhez mindsitett tobbség
sziikséges.

36. Az ideiglenes bizottsag mitkodésének szabalyai
40. §

(1) A Képviselo-testiilet az altala meghatarozott célfeladatok elvégzésére ideiglenes bizottsagot is
lIétrehozhat. A bizottsdg részletes feladatait a Képviselo-testiilet hatarozza meg a bizottsag
létrehozatalakor.

(2) Az ideiglenes bizottsagra egyebekben a bizottsagokra vonatkozé szabalyok irdnyadok.

37. A bizottsagok miikodésének szabalyai
41. §

(1) A bizottsag tlésének Osszehivasara, mikodésére, nyilvanossdgara, hatarozatképességére ¢€s
hatarozathozataldra, dontése végrehajtasara a Képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

(2) Az alland6 bizottsagok a sajat mikodésilikre vonatkozo szabalyokat maguk allapitjak meg a
Képviseld-testiilet mitkddésére vonatkozo szabalyok figyelembe vételével, bizottsagi szervezeti €s
mukodési szabalyzatban.

(3) Az ideiglenes bizottsagok mitkodésiik szabalyait a Képviseld-testiilet mitkodésére vonatkozd
szabalyok figyelembe vételével allapitjak meg.

(4) A bizottsag iilését az elndk, tartds akadalyoztatdsa esetén az elndk altal erre felhatalmazott
onkormanyzati képviseld bizottsagi tag hivja Ossze €s vezeti. Az eldbbiek tartdos akadalyoztatidsa
esetén a bizottsag Osszehivasarol a polgarmester gondoskodik, ha a bizottsagi dontés elmaradasa
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onkormanyzati érdeksérelemmel jarna. Ez esetben a bizottsagi iilést a bizottsag Onkormdanyzati
képviseldi tagjai koziil a korelndk vezeti.

(5) A bizottsagot a megjelolt hataridére 0ssze kell hivni:

a)  aKépviselo-testiilet hatarozatara,

b)  apolgarmester inditvanyara, az inditvany kézhezvételét kovetd 8 napon beliil,
c¢)  abizottsagi tagok egyharmadanak inditvanyéra,

d)  mas bizottsag hatadrozataban foglalt inditvanyra.

(6) A képviseld vagy a Képviseld-testiilet mas bizottsaga kérésére a bizottsag feladatkorébe tartozo
iigy targyalasat a bizottsag legkozelebbi munkaterv szerinti iilése elé kell terjeszteni, s arra az
inditvanyozot meg kell hivni.

(7) A bizottsag iilései — a zart iilésre vonatkozo rendelkezések szerinti kivételekkel — nyilvanosak.

(8) A bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestereket, a
jegyz6t, valamint érintettség esetén a nemzetiségi Onkormanyzat(ok) vezetdjét. Meg kell hivni
tovabba a 3. szamu fiiggelékben meghatarozott, a telepiilésen miikodé Onszervez6dd kozdsségek
képviseldit a tevékenységi koriikhoz kapcsolddo napirendekhez.

(9) A bizottsag iilésére sz6l6 meghivot a napirendek irdsos anyagaival egyiitt ugy kell kézbesiteni,
hogy azt a bizottsag tagjai rendes iilés esetén az iilés elott legalabb 3 nappal, rendkiviili {ilés esetén
az lilés kezdete eldtt legalabb 1 naptari nappal megkapjak.

(10) A bizottsagi lés helyét, idejét és napirendjét tartalmazé meghivot a polgarmesteri hivatal
hirdetdtablajan és a hivatalos honlapon (isaszeg.asp.lgov.hu) rendes iilés esetén 3 nappal, rendkiviili
iilés esetén 2 naptari nappal korabban ki kell fiiggeszteni, kozz¢ kell tenni.

(11) A bizottsag egyes napirendjeit mas bizottsaggal egyiittes lilésen is megtargyalhatja.

(12) Az egyiittes bizottsagi iilés dontéshozatalat, hatdrozatképességét bizottsagonként kiilon kell
vizsgalni.

(13) Az egyiittes bizottsagi ililés vezetésében €s jegyzOkonyv vezetésében a bizottsdgok elnodkei
allapodnak meg. JegyzOkonyv hitelesitét a bizottsagok egyiittesen valasztanak, hatarozathozatal
nélkiil.

(14) A bizottsagi iilést vezetd személy az iilés rendjének fenntartdsa érdekében jogosult a 17. § (5)
bekezdése szerinti intézkedések megtételére.

(15) A bizottsag tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. Amennyiben naptéri félévenként a
bizottsagi iilések felén nem vesz részt, a bizottsag elndkének javaslata alapjan a Képviselo-testiilet a
bizottsagi tagsagbodl visszahivhatja.

38. A bizottsagi iilések jegyzokonyvei
42.§
(1) A bizottsagi tlésrél késziilt jegyzOkonyv tartalmdra, a Képviseld-testiilet jegyzokonyvének
tartalmara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzékonyvet az iilés vezetdje,

egy tovabbi, a bizottsdg altal hatarozathozatal nélkiil, egyszeri tobbséggel megvalasztott tagja
jegyzokonyv hitelesitoként €s a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
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(2) A jegyzOkonyv mellékletei:
a)  meghivo,

b)  jelenléti iv,

c¢)  bizottsagi el6terjesztések,
d)  szakértoi vélemény.

(3) A bizottsagi iilésen késziilt hangfelvételt a ciklus utolsd éve utdn még egy évig meg kell rizni.
Sz6 szerinti jegyzOkonyvet kell az iilésrdl késziteni, ha a bizottsag mindsitett tobbséggel hozott
dontésével azt elrendeli.

(4) A bizottsagi ulések jegyzOkonyveit a — zart iilés jegyzOkonyvei kivételével — lakossadg szamara
betekintésre a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irod4jan hozzaférhetové kell tenni.

(5) A bizottsag jegyzokonyvét mellékletként csatolni kell a Képviseld-testiilet jegyzokonyvéhez,
mely megkiildésre kertil a Pest Varmegyei Kormanyhivatal részére.

(6) A bizottsagi iilés jegyzOkonyve az iilésen elhangzottak Iényegi tartalmat rogziti.

(7) A bizottsagi hatarozatok jelolésére vonatkozdan a jelen rendelet Képvisel6-testiileti hatarozatok
jelolésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a dontéshozo neveként
a hatarozat jel6lésében a bizottsagok alabbi roviditett nevét kell feltiintetni:

A bizottsagok neve A bizottsagok roviditett neve

Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag PKB

Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag VKKB

Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag SZKCSB

Egészségligyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag EKTSB

VII. Fejezet
A Képviselo-testiilet tisztségviseldi

39. A polgarmester
43. §
(1) A Képviselo-testiilet — jogszabaly keretei kozott — megallapitja a polgarmester illetményét és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. Az illetmény megallapitisara, a béremelésre és a
jutalmazésra a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag tesz javaslatot.

(2) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(3) A polgarmester tagja a Képviseld-testiiletnek, a Képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol dnkorményzati képviseldnek tekintendd.

(4) A polgarmester fogaddorajanak iddpontjat, a részvételi szandék bejelentésére szolgalod
telefonszamot és e-mail cimet e rendelet 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

40. A polgarmester feladatai
44. §

(1) A polgarmesternek a Képviseld-testiilet miikodésével dsszefliggd feladatai kiillondsen:
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Osszehivja és vezeti a KépviselO-testiilet iiléseit,

biztositja a Képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését,
képviseli a Képviseld-testiiletet,

az onkormanyzati rendeleteket, valamint a Képviseld-testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyvet a
jegyzovel egyiitt alairja,

segiti a képviselok munkajat,

ha a Képviseld-testiilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon iigyben
—a Motv.-ben kivételként meghatarozott iigyek kivételével — egy alkalommal kezdeményezheti
a dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést kovetd 3 napon beliil nyujthatja
be, a Képviseld-testiilet a benyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil mindsitett tobbséggel
dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a Képviseld-testiilet a megismételt
targyalds alapjan nem dont.

amennyiben a Képviselo-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hianya miatt —
két egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester a jelen
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott iigyben — a Képviseld-testiilet
hataskorébdl at nem ruhazhaté iigyek korében — dontést hozhat. A polgarmester a dontésrdl a
Képviseld-testiiletet a kovetkezd iilésen tajékoztatja.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével 0sszefliggd kiemelt feladatai:

d)
e)

kotelezo jelleggel inditvanyozza a bizottsag 6sszehivasat,

felfliggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviseld-testiilet
dontésével vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrdl a Képviseld-testiilet
a soron kovetkezo tilésén hataroz,

feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsagok elnodkei részére,

ellatja a bizottsagok rendszeres tajékoztatasat,

sziikség szerint részt vesz a bizottsagok iilésein.

(3) A polgarmesternek a hivatal iranyitasaval kapcsolatos kiemelt feladatai:

a)
b)

c)

a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait az
Onkorményzat munkajanak szervezésében a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével eloterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a
Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

az altala meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol a jegyzé hataskorébe tartozo
kinevezés, bérezés, vezetdi megbizas, felmentés, vezetdi megbizas visszavonasa, valamint a
jutalmazas tekintetében.

(4) A polgarmester sajat feladatkdrében kiilonosen:

a)

b)
¢)

d)

dont a jogszabalyok altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi igyekben, hatosagi jogkordkben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdrmesterekre, a jegyzore, a
polgarmesteri hivatal tigyintézdjére,

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmesterek, az dnkormanyzati intézmények
vezetoi tekintetében,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz0, az aljegyzd tekintetében.

(5) A polgarmester a KépviselO-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a Képviseld-testiilet
hataskorébdl 4t nem ruhdzhato iigyek kivételével donthet a két ilés kozotti idészakban felmeriild,
halaszthatatlan, a KépviselO-testiilet hataskorébe tartozo alabbi onkormanyzati tigyekben:

a)
b)

pénziigyi, gazdasagi iigyek
lakosséagi forumok soron kiviili 6sszehivasa
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c¢)  vagyonhasznositasi, vagyonkezelési hozzéjarulasok kiadasa
d)  kozbeszerzési, beszerzési megrendelések, dontések

(6) A polgarmester a mindenkori éves koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig donthet
forras felhasznalasrol, dontésérdl tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

41. Az alpolgarmester
45. §

A Képviseld-testiilet — sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal, a Képvisel6-
testlilet megbizatasanak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy
féallast alpolgadrmestert és egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

42. Az alpolgarmester feladatai
46. §
(1) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.

(2) Az alpolgarmesterek fogadoordjanak idOpontjat, a részvételi szandék bejelentésére szolgalo
telefonszamot és e-mail cimet e rendelet 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

43. Jegyzo
47. §

A polgarmester az altala kiirt palyazat alapjan a jogszabadlyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleléen — hatdrozatlan idére — jegyz6t nevez ki, a jegyzdé javaslatdra
aljegyzot.

44. A jegyz6 feladatai
48. §

(1) A jegyzd a Polgarmesteri Hivatal Gitjan gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos

feladatok ellatasarol. Ennek keretében:

a) gondoskodik a Képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok elé keriilé -eldterjesztések
elkészitésérol,

b)  gondoskodik a Képviselo-testiilet, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatainak ellatasarol,

c¢)  tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiilet €s a bizottsagok tilésein,

d)  koteles jelezni a Képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél,
mukodésiiknél jogszabalysértést észlelt,

e) gondoskodik a Képviselo-testiilet iilése jegyzokonyvének elkészitésérdl, melyet a
polgarmesterrel egyiitt alair,

f)  gondoskodik a Képviseld-testiilet iilése jegyzOokonyvének megkiildésérél a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal részére,

g) a Képviseld-testiiletet évente legalabb egy alkalommal tdjékoztatja a Polgarmesteri Hivatal
munkajarol, valamint az ligyintézés helyzetérol.

(2) A jegyz0 egyéb feladatai korében:

25



a)  vezeti az [saszegi Polgarmesteri Hivatalt,

b)  hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

c¢)  gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi tekintetében,
d)  dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,

e)  dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester elintézésre neki atad,

/) dont a hataskorébe utalt igyekben.

(3) Ajegyzbi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, tovabba tartds akadalyoztatasuk esetére
— legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzoi feladatokat a polgdrmester altal kijeldlt, jegyzoi
képesitéssel rendelkezd hivatali koztisztviseld latja el.

45. A Polgarmesteri Hivatal
49. §

(1) A Képviseld-testiilet Isaszegi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel az Onkorméanyzat mitkddésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz 1étre. A
hivatal kdzremiikddik az dnkorméanyzatok egymaés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egytittmikodésének 0sszehangolasaban.

(2) A Polgarmesteri Hivatal a Képviseld-testiilet altal elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzat
szerint mikodik.

VIII. Fejezet
Koézmeghallgatas

50. §

(1) A Képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer, testiileti iilés keretében, a munkatervben
meghatarozott idépontban elére meghirdetett kozmeghallgatést tart, amelyen a helyi lakossag és a
helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi koziigyeket érintd kérdéseket €s javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas (1) bekezdésben irtakon tuli célja, hogy az dnkorményzat beszdmoljon az
elmult iddszakrol.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott javaslatokra, kérdésekre lehetSleg azonnal vagy legkésdbb
tizendt napon beliil valaszt kell adni.

(4) A kozmeghallgatas Osszehivasara, lebonyolitasara és eldkészitésére a képviseld-testiileti iilés
szabalyait kell alkalmazni.

46. Lakossagi forumok
51.§

(1) A polgarmester vagy a Képviseld-testiilet elére meghatarozott kdzérdekii kérdésben, jelentdsebb
telepiilést érintd dontések eldkészitésére az allampolgéarok és a tarsadalmi szervezetek, tovabba a 3.
sz. fiiggelékben felsorolt Onszervezddd kozosségek tevékenységi koriikben torténd kozvetlen
tajékoztatasa céljabol lakossagi forumot hivhat 6ssze.
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(2) A lakossagi forum egyarant Osszehivhatd, a telepiilés egészét vagy annak egy részét érintd
targykorben.

47. A nemzetiségi onkormanyzat
52. §

(1) Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat(ok) jogainak gyakorldsihoz Isaszeg Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének dontése sziikséges, a nemzetis€égi Onkormanyzat(ok) erre iranyulo
kezdeményezését a Képviseld-testiilet koteles a kdvetkezo iilésén napirendre tlizni. Ha a dontés az
onkormédnyzat mas szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol
szamitott 30 napon beliil kdteles dontést hozni.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzatot(okat) be kell vonni az 6ket érint6 kérdésekben az eldterjesztések
elokészitésébe.

(3) A helyi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzatok altal elfogadott egyiittmiikodési
megallapodasokban rogzitett miikodési feltételeket az 5. melléklet tartalmazza.

48. Tarsulasok
53.§

A Képvisel-testiilet esetenként dont tarsuldsokban valo részvételrdl.

49. Az Onkormanyzat kéltségvetése, vagyona
54. §

A Képviselo-testiilet koltségvetését a kiilon torvényben foglalt eldirasoknak megfelelden, rendeletben
allapitja meg.

55.§
(1) A testiilet a koltségvetés targyaldsanak kétfordulos rendjét alakitja ki.

(2) Az els6 targyaldshoz a Polgarmesteri Hivatal a Kormény altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési iranyelvek felhasznalasaval gazdasagi koncepciot allit 6ssze.

(3) A koncepcioban szamitdsba kell venni a bevételi forrasokat és meg kell hatarozni az
Onkormanyzat szdmara kotelezden eldirt feladatok ellatdsdhoz feltétleniil sziikséges kiadasi
igényeket, fel kell sorolni az intézmények altal megjelolt tobblet igényeket is.

(4) A mésodik forduldban a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a koltségvetési rendelet
tervezetét targyalja a testiilet.

56. §
A koltségvetési évet kovetden a zarszamadast a Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni.

57.§
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Az Onkormanyzat vagyonarol, annak vagyoncsoportokba sorolasarol a Képviseld-testiilet kiilon
rendeletet alkot.

50. Helyi népszavazas
58. §

A helyi népszavazasra a népszavazas kezdeményezésrdl, az eurdpai polgéari kezdeményezésrol,
valamint a népszavazasi eljarasr6l szolo torvényben, tovabba a helyi népszavazas
kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgdrok szamarol szoldo Onkorményzati rendeletben
meghatéarozottak az irdnyadok.

Atmeneti és zar6 rendelkezések
59. §
(1) A rendelet a kihirdetése napjan 2024. oktober 8-an 17.30-kor 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti Isaszeg Véaros Onkorményzata
Képviseld-testiiletének a 3/2022. (11.24.), 8/2022. (111.25.) 16/2023. (IX.21.) Onk. rendeletekkel
modositott Isaszeg Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl szol6 16/2019. (X1.5.) 6nkormanyzati rendelete.

To6thné Pervai Katalin s.k. Dr. Budahazi Arpad s.k.
jegyzé polgarmester

Zaradék: a rendelet kihirdetve 2024. oktober 8-an 17 ora 20 perckor.

Tothné Pervai Katalin s.k.
jegyz0
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SZMSZ mellékletei:

1.
2.

3.

NS

N~

sz. melléklet Polgadrmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

sz. melléklet Isaszeg Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete bizottsagainak feladatkdre és
atruhazott hataskorei

sz. melléklet A mindsitett szavazattobbséget igényld ligyek jegyzéke

sz. melléklet A testiileti jegyzOkonyvekrdl, hatarozatokrdl, rendeletekrdl, hangfelvételekrol
készitett masolatok utan fizetend6 téritési dijakrol

sz. melléklet A nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott egyiittmitkodési megallapodasokban
rogzitett Mikodési feltételek

melléklet A képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozata

melléklet Az eldterjesztések rendje és a rendelet alkotas altalanos szabalyai 1., 2. és 3. sz.
mintaval

sz. fliggelék A KépviselO-testiilet tagjainak névsora

sz. fliggelék Az Onkormanyzat kormanyzati funkcioi

sz. fiiggelék Onszervezddd kozdsségek

sz. fiiggelék: A polgarmester, a f6allasu alpolgarmester €s a tarsadalmi megbizatasu
alpolgérmester fogaddoraja
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 1. melléklete

Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester atruhazott
hataskorben dont:

1. a mindenkori Beszerzési Szabalyzatban rogzitett 6sszeghatarig kotelezettséget vallalhat,

2. amiikddési és fejlesztési tartalékkeret terhére bruttd S millid Ft 6sszeghatarig (miikodési kiadasok,
fejlesztési kiadasok, timogatasok korében). A soron kovetkezd rendeletmddositas alkalmaval be kell
szamolnia dontéseirdl, valamint ezek pénziigyi kihatasair6l,

3. a kozfoglalkoztatas érdekében palyazat benyujtasarol 15 millié forintig az altalanos tartalékkeret
terhére, a mindenkori éves koltségvetési rendelet szerint,

4. temetési tdmogatas nyujtasarol a mindenkori koltségvetésben meghatarozott Gsszeg erejéig,
5. koztemetés elrendelésérdl a mindenkori kdltségvetésben meghatarozott dsszeg erejéig,

6. a személyes gondoskodast nyujto szocialis intézményi jogviszony létesitése ligyében,

7. a kozutak és kozteriiletek tekintetében

7.1. a tulajdonosi,

7.2. a kozutkezeldi hozzajarulasok megadasarol,

8. a helyi tomegkozlekedésre vonatkozoan az lizemeltetdi hozzajarulasok megadasa kérdésében,

9. a viz és csatorna kozmiivezetékek racsatlakozdsa esetén fizetendd kozmiivesitési hozzajarulas
mértékérdl és megfizetésének targyaban alkotott 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott keretek
kozott a kozmiivesitési hozzajarulas mértékérdl és a megfizetés modjardl hatosagi hatarozatban,

10. a kozteriilet hasznalatanak engedélyérdl onkorményzati hatdsagi eljaras keretében,

11. a mindenkori éves koltségvetésben részére elkiilonitett n. polgarmesteri keret civil szervezetek
tevékenységével Osszefiiggd, valamint tarsadalompolitikai célok felhasznaldsarol, melyrdl a
koltségvetési rendelet modositasakor a Képviseld-testiiletnek beszamol,

12. az Onkormanyzat 1.000.000,- Ft alatti koveteléseinek érvényesitésérél, birdsagi eljaras
meginditasarol, az dnkormanyzat igényeinek érvényesitését célzo jognyilatkozatok kiadasardl, az
onkorményzati igények érvényesitések vagy az Onkormanyzat jogvédelmi érdekében kdzigazgatasi,
tovabba birosagi peres vagy nem peres eljaras meginditasa és bérleti szerzodések rendes és rendkiviili
felmondasa,

13. az Onkormanyzatot megilletd kdvetelés torlésérdl 50.000,- Ft értékhatérig,

14. kozmiszolgaltatasok (telefon, internet, viz, gaz, villamos energia), valamint pénziigyi
szolgaltatasok igénybevételére vonatkozo, kozbeszerzést nem igényld szerzédés megkotése,
feliilvizsgalata, felmondésa értékhatartol fiiggetleniil,
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15. az ingatlanok palyaztatasa soran, eredménytelenség esetén dont a palyazat valtozatlan forméaban
torténo kiirasarol,

16. atmenetileg szabad pénzeszkozok betétlekotésérol,

17. Isaszeg Véros fOépitészének megbizasarol, a foépitésszel kdtendd megbizasi szerzddés
alairasarol,

18. a sebességcsokkentd elemek, mutargyak Iétesitésérol a kotelezden eldirt szakhatdsagi
allasfoglalasok, kezel6i nyilatkozatok ismeretében és birtokaban,

19. a Képviseld-testiilet 4ltal atruhazott hataskorben az Onkormanyzat nevében a telepiiléskép
védelmérdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletében meghatarozott tigyekben.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 2. melléklete

Isaszeg Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete bizottsagainak feladatkére és atruhazott
hataskorei

I. Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag
Miikodéesi tertilete:

1. Az Onkorményzat pénziigyi és vagyongazdalkodasa, ar- és dij megallapitdsa, adopolitikaja,
likviditasi helyzete, hitelfelvétel, kotvénykibocsatas.

2. Az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek, kizarolagos onkormanyzati tulajdont gazdasagi
tarsasaganak gazdalkodasi, pénziigyi helyzete, beszamoltatésa.

3. Az Onkormanyzat pénziigyi-gazdasagi ellendrzésének éves munkaterve.

4. Ellen6rzés a Polgarmesteri Hivatalban, az Onkorményzati intézmények gazdasagi
tevékenységében.

5. Rendelet-tervezetek, szerzédés-tervezetek, jogi jellegi okményok (pl. alapitd okiratok)
véleményezése.

6. Tisztségviselok megvalasztasa, visszahivasa, fegyelmi iigyei, javadalmazasa, jutalmazasa.
7. ,Isaszeg” név- és cimer hasznalat engedélyezése.

8. Osszeférhetetlenségi, vagyonnyilatkozat tételi ligyek kezelése.

9. Kozbeszerzések, palyazatok elokészitése, véleményezése.

10. A Polgarmesteri Hivatal atszervezésére iranyuld javaslatok véleményezése.

11. Javaslattétel a koltségvetési szerv felé: onkormanyzati részvétellel alapitando, alapitott gazdasagi
tarsasag alapitasa, atruhdzasa, miikodése, egyeztetése, vezetdjének kivalasztasa, felmentése iigyében.

12. Kozalapitvany 1étrehozasara, kotelezd kotelezettség vallaldsra irdnyulo javaslat véleményezése.
13. Kozremiikddés a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo személyi dontések kialakitasaban.
14. Az Onkormaényzat vallalkozasban torténd részvételének véleményezése.

15. Dontés a mindenkori éves koltségvetésben részére meghatarozott pénziigyi keret felhasznélasarol
a mukodési teriiletéhez kapcsoldodoan.

II. Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag
Miikddési tertilete:

1. Varosfejlesztési, kozbiztonsagi, kozlekedési, kornyezetvédelmi, természetvédelmi témaban késziilt
eléterjesztések véleményezése, valamint e témakban javaslatok megfogalmazasa.
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2. Véleménynyilvanitas a kozteriilet hasznalat, emlékmii elhelyezése, emlékhely kialakitasa
targyéaban.

3. Véleménynyilvanitas az allattartassal, a mez6- és erdégazdalkodassal 6sszefliggd kérdésekben.
4. Javaslattétel a kozteriiletek elnevezésére, elnevezés megvaltoztatasara.
5. Az Eurodpai Unio6 altal meghirdetett projektekben valo részvétel lehetdségének véleményezése.

6. Véleménynyilvanitdis az Onkorményzat illetékességi teriiletén 1évé foldrajzi nevek
megallapitadsarol, megvaltoztatasarol.

7. A varosfejlesztési, miiemlékvédelmi és miiszaki témaban késziilt eléterjesztések véleményezése.
8. A nemzetkozi kapcsolatokat érintd dontések véleményezése.

9. Javaslattétel kozteriiletre, dnkormanyzati tulajdonu kozépiiletben elhelyezendd miialkotasok
elhelyezése ligyében.

10. Allaspont kialakitisa a Képvisel$-testiilet részére a temeté fenntartas, a tiizvédelem, a csapadék-
¢s belviz elvezetés, a viziigyi igazgatas, a tavkozlés kérdésében.

11. Javaslattétel a szakteriiletében kiirt palyazat és személyi dontés kérdésében.

12. Kapcsolattartds a rendészeti- és katasztréfavédelmi szervekkel, a kozteriilet-feliigyelettel, a
mezO00ri szolgalattal, a polgardrséggel, a maganbiztonsagi szektorral.

13. Javaslattétel a hulladékkal, a szennyviz elvezetéssel, az avar és kerti hulladék égetéssel
Osszefliggod kérdésekben.

14. Javaslattétel ¢és véleményezés a helyi tomegkozlekedéssel Osszefiiggd kérdésekben a
szakteriilet¢éhez kapcsoloddan. Javaslattétel a kozszolgaltatd altal kezdeményezett menetrend
modositas elfogadasaval kapcsolatban. A kozszolgaltatd éves beszamolojanak véleményezése.

15. A telepiilésen nyujtott kdzszolgaltatasokrdl szol6 dontés-tervezetek szakteriiletéhez kapcsolodo
véleményezése.

16. Javaslattétel a varosi infrastruktara fejlesztésére.

17. A fenntarthato fejlodés eldsegitése, beleértve a kornyezetvédelmi szempontok integralasat a
varosfejlesztéssel 0sszefiiggd tervekbe.

18. A koltségvetési tervezetek véleményezése, kiilonos tekintettel a varosfejlesztési projekteket érintd
javaslatokra.

19. A telepiilés nemzetiségi Onkormanyzatait érintd eldterjesztések véleményezése.

20. A telepiilésen székhellyel rendelkezd civil szervezetek miikddésével, tiamogatasaval kapcsolatos
dontések segitése, véleményezése.

21. Kapcsolattartas, javaslattétel a telepiilésen telephellyel rendelkezd vagy szolgaltatast nyujtd
vallalkozasokkal, szervezetekkel a kozos fejlodés, fejlesztések érdekében.
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22. Javaslattétel a rovid-, kozép- €s hosszutava varosfejlesztési stratégia kialakitasara, majd annak
végrehajtasa.

23. Javaslattétel a kozbiztonsagi stratégia kialakitasara, majd annak végrehajtasa.

24. Dontés a mindenkori éves koltségvetésben részére meghatarozott pénziigyi keret felhasznalasarol
a miikodési teriiletéhez kapcsolodoan.

III. Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag

Miikodési tertilete:

1. Dontés a miikddési teriiletéhez kapcsolodo torvények keretei kozott (a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrol, a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol, a Polgéri Torvénykonyvrol
$z016 torvény) a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo ligyekben:

a) rendkiviili telepiilési tdimogatasok,

b) oktatashoz kapcsolodd egyszeri és 0sztondij jellegli tdimogatasok,

c) szocialis alapszolgaltatasok,

d) rendkiviili élethelyzetbe keriilt csaladok lakdépiiletében keletkezett karok elharitdsara adhatd
vissza nem téritendd tamogatas.

2. Véleménynyilvanitas és javaslattétel a szocialis gyermekjoléti alapellatasok, gyermekvédelmi,
1d6stiigyi, fogyatékossagiigyi és esélyegyenldségi, lakasépités €és korszeriisités tdimogatasa, valamint
foglalkoztatassal 0sszefliggd kérdésekben.

3. Kapcsolattartas a varos kdznevelési, szocialis és csaladiigyi szakfeladatokat ellatd intézményeivel
¢s szervezeteivel.

4. Felligyelet az Isaszegi Humanszolgaltaté Kozpont felett.

5. A szocialis tervek (Helyi Esélyegyenldségi Program, Egészségterv, Szolgaltatastervezési
Koncepcid, 1dosiigyi Stratégia) véleményezése.

6. A miikodési teriilet¢hez kapcsolodo intézmények alapdokumentumainak véleményezése.
7. A kitlintetési javaslatok véleményezése.

8. Kozremiikddés a mitkodési teriiletéhez kapcsolodo Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo személyi
dontések kialakitasaban.

9. Javaslattétel a miikodési korében kiirt palyazatok elbiraladsadhoz.
10. A szakteriiletéhez kapcsolodd megallapodasok véleményezése.
11. Evente egy alkalommal a miikodési teriiletéhez tartozo szervezetek, intézmények beszamoltatéasa.

12. Dontés a mindenkori éves koltségvetésben részére meghatarozott pénziigyi keret felhasznalasarol
a mukodési teriiletéhez kapcsoldodoan.
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IV. Egészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag
Miikodési teriilete:

1. A telepiilési egészségiigyi, kulturalis, turisztikai, idegenforgalmi és sport szakteriilettel kapcsolatos
dontések véleményezése.

2. Feliigyelet az Onkormanyzat ltal biztositott egészségiigyi ellatas felett.
3. Javaslattétel az egészségiigyi intézmények és szolgaltatasok fejlesztésére.

4. Javaslattétel az egészségnevelés, az egészségfejlesztés és a prevencids programok szervezésének
elOsegitésére.

5. Javaslattétel a helyi kulturalis 6rokség megdrzésének és népszeriisitésének eldsegitésére.
6. Javaslattétel a kulturalis élet szervezésére és tdmogatasara.
7. Javaslattétel a telepiilés turisztikai vonzerejének novelésére.

8. Javaslattétel a turisztikai infrastruktara fejlesztésére ¢és fenntartdsara vonatkozd javaslatok
kidolgozésara.

9. Javaslattétel a sportélet szervezésére €s tamogatasara.

10. A sportfejlesztési lehetdségek figyelemmel kisérése.

11. A varosi rendezvények programjainak véleményezése.

12. Javaslattétel a szakteriiletét érint6 személyi kérdésekben, palyazatok iigyében.
13. Eves értékelés a szakteriiletéhez kapcsolodé intézmények munkajarol.

14. Dontés a mindenkori éves koltségvetésben részére meghatarozott pénziigyi keret felhaszndlasarol
mukodési tertiletéhez kapcsoloddan.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormdnyzati rendelet 3. melléklete
A mindsitett szavazattobbséget igénylo ligyek jegyzéke

Mindsitett tobbség sziikséges:
1. Rendeletalkotashoz, rendeletalkotasi koncepcidhoz, szabalyozasi koncepci6 elfogadasahoz;
2. A KépviselO-testiilet szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasédhoz;

3. A tdrvény 4ltal az Onkormanyzat képviseletére megvalasztott személy megvalasztisahoz és
megbizatdsanak megszilintetéséhez, tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, vezetéi megbizashoz;

4. Kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvételéhez és dtadasahoz;

5. Onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol torténd kivalashoz, a tarsulasi
megallapodds moddositasahoz, a tarsulashoz, az érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozashoz,
abbol torténod kivalashoz;

6. Megallapodashoz kiilfoldi onkorményzattal valo egyiittmiikodésrdl, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozashoz;

7. Intézmény, gazdasagi tarsasag alapitasdhoz, megsziintetéséhez, atalakitasdhoz;

8. Kozteriilet elnevezéséhez, koztéri szobor, mialkotas, emlékm allitasahoz;

9. A képvisel6 a Képviselo-testiilet dontéshozatalabol valod kizarasahoz;

10. Zart {ilés elrendeléséhez az Onkormanyzat vagyonaval vald rendelkezés és a Képviseld-testiilet
altal kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas
az Onkormanyzat vagy mas érintett tizleti érdekét sértené;

11. A Képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz és visszavonasahoz;

12. A polgarmester fegyelmi és anyagi felelésségének megéllapitasahoz;

13. Kozalapitvany létrehozéasahoz;

14. Kotvénykibocsatashoz, befektetéshez vagy mas, a koltségvetés altal nem részletezett kiadashoz;

15. Kereset benyujtasahoz — a polgadrmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt —
a Budapest Korny¢ki Torvényszékhez a polgarmesteri tisztség megsziintetése érdekében;

16. Az Onkormanyzat tulajdonaba keriil8, vagy az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontargyak
korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitéséhez;

17. A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitéséhez, gazdasagi tarsasagba torténd
beviteléhez;

18. Az Onkormanyzat vagyona feletti tulajdonjog gyakorlasanak atruhazasihoz;

19. A telepiilés egészére vonatkozo alaptervek elfogadasahoz;
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20. Az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasag mérlegének, iizleti tervének, éves
beszamoldjanak elfogaddsihoz, szerzédés megkdtéséhez az Onkormanyzat és valamely, a
tulajdondban 4116 intézmény, gazdasagi tarsasag kozott, a vezetd jutalmazasanak meghatarozasahoz,
béremeléséhez;

21. A Képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta eldtt feloszlasanak kimondasahoz;
22. A targyévi koltségvetés elfogadasaig az eldzé évi pénzmaradvany felhasznalasara, a targyévi
koltségvetés kiadasi tételeire vonatkozo dontésekhez, valamennyi koltségvetést érinté dontés

meghozataldhoz;

23. Helyi népszavazasra iranyuld kezdeményezés elutasitasahoz, valamint népszavazas
elrendeléséhez;

24. Ingatlan elidegenitési tilalom aloli felmentés megadasahoz;

25. Az atruhazott hataskor egyedi dontéssel torténd visszavondsdhoz, valamint az SZMSZ-ben
meghatarozott mindsitett tobbségii dontést igényld kérdésekben torténd dontéshozatalhoz, tovabba
minden mindsitett tobbséget igényld dontés modositasahoz és hatalyon kiviil helyezéséhez;

26. Azokban az iigyekben, amelyekre vonatkozdan térvény, onkormanyzati rendelet mindsitett
szavazattobbséget ir eld;

27. A Képviselo-testiilet €és a bizottsdgok iilésérél szoszerinti jegyzOkonyv készitésének
elrendeléséhez;

27. A képviseld dontéshozatalbol torténd kizaradsahoz;
28. A képviseld Osszeférhetetlensége, méltatlansaga megallapitasdhoz;

29. A képviseldi megbizas megsziinésérdl sz616 dontéshez.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormdnyzati rendelet 4. melléklete

A testiileti jegyzokonyvekrol, hatarozatokrol, rendeletekrol, hangfelvételekrol készitett
masolatok utan fizetendo téritési dijakrol

Papir alapti masolat:

Az elso oldal 50 Ft, minden tovabbi oldal 20 Ft.

Hangfelvétel masolasa elektronikus adathordozora:

Masolat készitése kizarolag a Polgdrmesteri Hivatal altal biztositott CD és DVD adathordozdkra
lehetséges.

Masolat készitése CD-re 450-Ft,

Masolat készitése DVD-re 500-Ft.

A masolatok készitésének ellenértékét a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraba készpénzben kell eldre
megfizetni.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 5. melléklete

A nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott egyiittmiikodési megallapodasokban rogzitett
Miikodési feltételek

a) Isaszeg Varos Onkormanyzat a nemzetiségi onkormdanyzatok részére évente egy alkalommal a
kozmeghallgatas rendezésére ingyenesen egy helyiséget biztosit.

b) Isaszeg Varos Onkormanyzat a nemzetiségi dSnkormanyzatok Képviseld-testiiletei részére havonta
igény szerint, de legalabb harminckét 6rdban, az Snkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiséget biztosit ingyenes hasznalattal, valamint a helyiséghez,
tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikodltséget és fenntartasi koltségeket viseli. A
helyiségigény a Kabinetirodan jelenthetd be, eldzetesen.

c¢) Isaszeg Varos Onkorményzat biztositja a nemzetiségi onkormdnyzatok testiileti iiléseinek
elokészitését (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezések eldkészitése, postazasa, a testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa).

d) Isaszeg Varos Onkormanyzat biztositja a nemzetiségi dnkormanyzatok testiileti dontések és a
tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartast, sokszorositast, postazasi feladatok ellatasat.

e) Isaszeg Varos Onkormanyzat biztositia a nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatdsat. A nemzetiségi
onkormanyzatok Képviseld-testiileti tilésérdl, kozmeghallgatasarol késziilt jegyzokonyvet, valamint
a jegyzOkonyv mellékleteit (iilésre sz6l6 meghivo, a kozmeghallgatasrol szolo kozlemények,
elOterjesztések) a nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei kozvetleniil kiildik meg a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal részére torvényességi feliilvizsgalatra az iilést kdvetd 15 napon beliil, valamint a
jelen megallapodas h) pontja szerinti személynek.

f) Isaszeg Varos Onkormanyzat viseli a nemzetiségi Onkorményzatok a) — e) pontokban
meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd koltségeit — a testiileti tagok ¢és tisztségviselok
telefonhaszndlata koltségei kivételével.

g) Isaszeg Varos Onkormanyzat biztositja a nemzetiségi dnkormanyzatok testiileti miikddéséhez (a
testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket.

h) a jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé — megbizottja a helyi
onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzatok testiileti
iilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat miikodését
érintden.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 6. melléklete
A képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozata

1.) A polgarmester, 6nkormanyzati képviseld a megvalasztasatol, majd ezt kovetéen minden év januar
1-jét6l szamitott 30 napon beliil — a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 2. melléklete szerinti — vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

a) A képviseld a sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kdzos haztartasban €16 hazas —
vagy ¢élettarsanak, valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

b) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig a képviseld a képviseldi
jogait nem gyakorolhatja, ¢s tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

c) A Képviseld-testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartési és ellendrzési feladatainak ellatasaval a
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsagot bizza meg.

Ezen iigyekben kizardlag a Pénziigyi ¢s Kozigazgatasi Bizottsag Képviseld-tagjai jarhatnak el.

2.) A képviseld, a polgarmester vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével — kdzérdekbdl nyilvanos.

A képviseld, a polgadrmester hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Pénzligyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag barki
kezdeményezhet.

3.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a Pénziigyi ¢s Kozigazgatasi Bizottsag felhivja
a képvisel6t, polgarmestert:

- a sajat, valamint

- hozzatartozoja

vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonosité adatok haladéktalan bejelentésére.
a) A képviseld, a polgarmester a felhivasra koteles a bejelentést irdasban megtenni.

b) Az azonositd adatokat csak a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat
az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil torolni kell.

c¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag a
Képviseld-testiiletet annak soron kovetkezd iilésén tajékoztatja.

d) A Képviseld-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatd at a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos
dontés.

e) A Képviselo-testiilet zart iilést tart a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor.

4.) A Képviseld-testiilet keresetet nytjthat be a polgarmester ellen — az Onkormanyzat székhelye
szerint illetékes itélotablahoz — polgarmesteri tisztségének megsziintetése érdekében akkor is, ha a
polgarmester vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettségét szandékosan elmulasztja vagy a valosagnak
nem megfelelden teljesiti.

5.) A Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag feladat- és hatdskore a képviseldk és a polgarmester
vagyonnyilatkozataival kapcsolatban:

- a képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytijtése,

- a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

- a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetdvé teszi a nyilvanossag biztositasat,

- a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informécid és nyomtatvany biztositdsa a
Polgarmesteri Hivatal Kabinetiroddjan keresztiil,

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa, ennek keretében:

- a képviseld felszolitasa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellendrzéshez sziikséges azonositd adatok
irasbeli bejelentésére,

- a felszolitasra szolgaltatott azonositd adatok megfeleld O6rzése, és az ellendrzést kdvetd 8 napon
beliili torlése,
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- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményének a Képviselo-testiilet soron kovetkezd
iilésen valo tdjékoztatas.

6.) A bizottsag mitkodésének specialis szabalyai

1. A nyilvantartas szabalyai

a.) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartast a Pénziigyi és Kozigazgatdsi Bizottsag
vezeti. A nyilvantartasokat évenként kell vezetni.

b.) A Pénziigyi és Kozigazgatisi Bizottsag elnoke — az Polgarmesteri Hivatalon keresztiil —
gondoskodik a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol.

c.) A Pénziigyi és Kozigazgatdsi Bizottsag a polgarmester és a megvalasztott képviselok szamara a
megvalasztast kovetd 7 mnapon beliil irasos tajékoztatast ad a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséglikrol, a kotelezettség elmulasztasanak kdvetkezményeirdl.

d.) A tajékoztatassal egy id6ben adatszolgaltatast kér a képviseloktdl €s a polgarmestertdl, a veliik
egy haztartasban 1év6 hozzatartozoik szamarol és nevérdl. (Az adatszolgaltatas hatarideje 5 nap).

e.) A Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsdg a hozza visszaérkezd adatszolgaltatasokat nyilvantartasba
Veszi.

f.) A Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsdghoz visszaérkezett adatszolgaltatas alapjan, azok
beérkezését kovetd 3 napon beliil a képviselok, és a polgarmester rendelkezésére bocsatja a
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat:

- a képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozat nyomtatvanyat személyenként 2 példanyban,
valamint

- a hozzétartozo6i vagyonnyilatkozatot a hozzatartozok szamanak megfeleléen 2-2 példanyban.

A nyomtatvany elsé példanyat a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsagnak kell leadni, mig a masodik
példany a vagyonnyilatkozatot ado személy példanya.

g.) A Pénziigyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag a Polgarmesteri Hivatal Kabinetirodaja utjan gytjti a
képviseldk, ¢és a polgarmester vagyonnyilatkozatat, valamint a hozzétartozo6i vagyonnyilatkozatokat.
h.) A Pénziigyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvantartasba veszi,
feltiinteti a vagyonnyilatkozatok beérkezési idépontjat, azokat azonnal 6rzésbe veszi.

1.) A Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsdg a vagyonnyilatkozat benyujtdsara vonatkoz6 hataridd
lejarta eldtt 7 nappal attekinti a nyilvantartasat, és figyelmezteti a polgdrmestert és a képvisel6t, ha
még nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

A felszolitas célja, hogy a kotelezettségiiknek hatariddig eleget tudjanak tenni.

J.) A Pénziigyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag a vagyonnyilatkozat benyujtasara vonatkozo hataridd
lejartakor ellendrzi a nyilvantartasat.

k.) A Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag elndke a képviseldk €s a polgarmester vagyonnyilatkozata
nyilvanossagat biztositja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének modjardl, feltételeirdl a Pénziigyi
¢s Kozigazgatasi Bizottsag elndke a helyben szokdsos modon tajékoztatja a lakossagot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsagi példanyait a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsadg elndke és két
tagja lepecsételi és alairja, azokat pancélszekrényben, tlizbiztos lemezszekrényben kell Orizni a
nyilvantartdsokkal egyfitt.

1.) A hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat szintén a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag 6rzi. A
hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, ezért azokat elkiilonitetten kell kezelni. Az
Orzésiik pancélszekrényben, illetve tlizbiztos lemezszekrényben torténhet. A taroldhely kulcsaihoz
csak a Pénziigyi és Kozigazgatdsi Bizottsag elnoke férhet hozza.

A hozzatartozdi vagyonnyilatkozatba csak a Pénziigyi ¢s Kozigazgatasi Bizottsag tagjai tekinthetnek
be a képviseld, polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran.

A volt képviselé hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatat a képviselé megbizatdsanak megsziinését
kovetd egy év elteltével a nyilvantartasbol tordlni kell.

11. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarads

41



a.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglalt adatok
valosagtartalmanak ellendrzése.

b.) A Képvisel6-testiilethez, polgarmesterhez, Onkormanyzati  hivatalhoz  beérkezett,
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld kezdeményezést haladéktalanul at kell adni a
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsagnak.

c.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara, tovabba a képviseld vagy hozzatartozdja megvizsgalandd vagyonosoddsara vonatkozo
tényallas esetén van helye.

Ha az eljaréasra irdnyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogéasolt
részét €s tartalmat, a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag elndke felhivja a kezdeményezdt a hiany
poétlasara.

Ha a kezdeményezdé 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanval6an alaptalan, a Pénziigyi ¢s Kozigazgatasi Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében
csak akkor van helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés 11j tényallast (adatot) tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — 0j tényallitds nélkiili — ismételt
kezdeményezést a Pénziigyi ¢és Kozigazgatasi Bizottsag elndke az eljarads lefolytatdsa nélkiil
elutasitja.

d.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasa céljabol a Pénziigyi és Kozigazgatasi
Bizottsag az azonositd adatok irdsbeli kozlésére szoélitja fel az érintett képviseldt, polgarmestert.

A meghallgatasrol €és a vagyonnyilatkozat egyeztetésrol jegyzOkonyvet kell felvenni.

e.) A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasardl jegyzokonyvet készit.

f.) Az eljaras lezarasat kovetden a Pénziigyi ¢s Kozigazgatasi Bizottsag a vagyonnyilatkozatokat
lezéarja a I. k.) pont szerint, és elzarja azokat.

1II. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nyilvantartasai

a.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi cselekményekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az eljaras kezdeményezésének idejét,

- az eljaras kezdeményezdjének nevét,

- az eljaras kezdeményezésének okat — réviden,

- az eljaras kezdeményezésének elutasitdsara vonatkoz6 megjegyzéseket,

- az eljaras lefolytatdsa érdekében az azonosité adatok kérésének és azok vissza érkezésének
idépontjat,

b.) A hozzéatartoz6i vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolodva nyilvantartast kell vezetni a
vagyonnyilatkozatokba valo betekintésrdl. A nyilvantartasba fel kell jegyezni:

- a betekintés id6pontjat,

- a betekintés okat,

- a betekintd nevét, mindségét,

- a betekint6 alairasat

1V, Az adatvédelmi szabalyok
A Pénziigyi ¢és Kozigazgatdsi Bizottsdg meghatirozza a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok

nyilvantartasa és kezelése, valamint az ellendrzés lefolytatasdhoz sziikséges adatok védelmét szolgalo
eljarasi rendet, melyet a Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag valamennyi tagjanak ala kell irnia.
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 7. melléklete

Az eldterjesztések rendje és a rendelet alkotas altalanos szabalyai 1., 2. és 3. sz. mintaval

A Képviseld-testiilet hatékony és torvényes mitkddése érdekében biztositani kell, hogy a testiilet elé
megfeleld tartalmu és szinvonall, valamint a jogszabalyoknak megfelel6 eloterjesztések keriiljenek.

A Képviselo-testiileti eldterjesztések rendjére vonatkozo, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
meghatarozott alapvetd szabalyok alkalmazéasa érdekében a kdvetkezok szerint kell eljarni:

Az eldterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

1.) Az eldterjesztéshez az 1. szamu minta szerint el6lapot kell késziteni, a 2. szamu minta szerinti
fejléccel. Az eldlapot az eldkészitéséért felelds tolti ki. Az eldterjesztést azonositdé sorszdmmal a
Polgérmesteri Kabinet 14tja el.

2.) Az eldterjesztés készitdje felel a jogszerii, megfeleld szinvonalu és szakmai tartalmu, dontésre
alkalmas elGterjesztésért.

3.) Az eldterjesztésben ismertetni kell:

a./ Az elGterjesztés targyat megalapozd jogszabalyt, a testiilet dontési hataskorére vonatkozd
jogszabalyi utalast.

b./ A targgyal kapcsolatos elézményeket, ennek keretében a korabbi képviseld-testiileti, bizottsagi
dontéseket, a végrehajtas tapasztalatait.

c./ A lefolytatott egyeztetések eredményét, valamint, mindazokat a koriilményeket, megallapitasokat,
amelyek indokoltta teszik a dontést.

d./ Be kell mutatni a tervezett dontés kovetkezményeit.

e./ Ossze kell foglalni az el6készités soran elhangzott és a dontéshez kapcsolddd javaslatnal
figyelmen kiviil hagyott véleményeket, azok indokait.

f./ A lehetséges dontési alternativakat és az azokhoz kapcsolddo elonyoket és hatranyokat.

4.) Az elbterjesztésben javaslatot kell tenni a targyban hozott kordbbi dontések/hatarozatok,
rendeletek/ hatalyon kiviil helyezésére, vagy érvényben tartasara.

5.) Az el6terjesztéseknek hatarozati javaslato(ka)t kell tartalmazni. A hatarozati javaslat ugy keriiljon
megfogalmazasra, hogy abbol egyértelmiien megallapithat6 legyen a dontés targya, a végrehajtando
feladat, a dontéssel érintett szerv; vagy személy a végrehajtas hatarideje, a végrehajtasért felelds
személy neve.

(Elkeriilendd a folyamatos hataridé megjelolés!)

6.) A hatarozati javaslat az elterjesztés szerves része, ezért a datum €s az aldirds a hatarozati javaslat
utan kovetkezik.

7.) Az eldterjesztéseknek része a melléklet, amely a dontést megalapozd szilikséges adatokat
tartalmazza. Amennyiben a dontés egy melléklet elfogaddsara iranyul, Ggy a hatarozat kizarolag a
melléklettel egyiitt érvényes.

8.) Az eléterjesztésekhez un. ,,Véleménylap” (3. szamu minta) késziil, mely tartalmazza a bizottsagok
javaslatait, mddositd inditvanyait. (a véleménylap azt szolgélja, hogy a képviselok az adott
el6terjesztéshez egyben kapjak meg valamennyi bizottsag javaslatat, modositd inditvanyat.)

Elokészitési és koordinacios feladatok

1.) A szakmai koordinacié keretében az eldterjesztéseket készitdjének elézetesen egyeztetnie kell a
polgarmesteri hivatal illetékes osztdlyaival, valamint azokkal a szervezetekkel, személyekkel,
amelyekkel a jogszabaly egyeztetési kotelezettséget ir eld, sziikség szerint a bizottsdgokkal.

2.) Az elbterjesztést olyan iddpontban kell 4tadni egyeztetésre, hogy a véleményezdnek legalabb 5
nap alljon rendelkezésére az eldterjesztéssel kapcsolatos allaspontja kialakitasara. A polgarmester,
vagy az iilésvezetd javaslatira az el6terjesztés az adott bizottsag iilésén is kioszthatd és a bizottsag
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napirendjére felvehetd, amennyiben annak siirgdsségi targyaldsa indokolt (siirgdsségi eloterjesztés).
Stirgdsségi elbterjesztésnek van helye, amennyiben annak tdrgyaldsa valakinek a tartdsardl vagy
gondozasardl rendelkezd dontés meghozatalara iranyul.

3.) Az egyeztetések biztositasa az eléterjesztés készitéséért felelés személy feladata.

4.) A véleményezett, de még ald nem irt elOterjesztéseket, a kikiildést megel6z6 2 nappal a
Kabinetirodaval egyeztetni kell.

A Polgarmesteri Kabinet ennek keretében ellenérzi, hogy:

- az eldterjesztés megfelel-e formailag az SZMSZ és mellékletei eldirdsainak,

- a kérdés eldontésére a Képviseld-testiilet mar hozott-e dontést és arra hivatkozas torténik-e,
- a hatdrozati javaslat 0sszhangban van-e a jogszabalyokkal és a Képviselo-testiilet hatarozataival,
rendeleteivel.

- a formai ellendrzés kapcsan azt is ellendrizni sziikséges, hogy a fejléc megfeleld-e, az eldterjesztést
14-es betlimérettel €s Times New Roman betlitipus formatummal késziiltek.

6.) Amennyiben a Polgadrmesteri Kabinet, vagy az eldterjesztés készitdjének kozvetlen felettese azt
allapitja meg, hogy az eldterjesztésben javasolt dontés (hatarozat, rendelet) jogszabalysértd, vagy
nem felel meg a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és mellékletei eldirasainak, koteles az
eloterjesztés készitdjét még az aldirdsok elott errdl tajékoztatni.

7.) Az elbterjesztések torvényességi ellendrzését (az eldterjesztés megfelel-e a jogszabalyoknak,
hataskorrel rendelkezik-e a Képviseld-testiilet, jogszabalyi hivatkozas megvan —e az eléterjesztésben)
az Igazgatasi Osztalyvezetd latja el altalanos érvénnyel.

A Képviselo-testiilet hatarozatainak végrehajtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

1.) A Képvisel6-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszdmmal, a
hatarozat meghozatala napjanak megjeldlésével kell nyilvantartani, utalva a hatarozat kibocsatojara
is a jelen rendelet 32. § (6) bekezdés b.) pontja szerint.

2.) A Képviselo-testiilet hatarozatanak végrehajtasat azonnal meg kell kezdeni.

3.) Amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba iitkozik, az akadaly felmertilésekor, de legkésébb
a végrehajtasi hataridét megel6z6 munkaterv szerinti testiileti tilésen kell kezdeményezni a hatarido
modositasat.

4.) A KépviselO-testiilet hatarozatairol a Polgarmesteri Kabinet nyilvantartast koteles vezetni, gy
hogy a Képviseld-testiilet dontései mind targy, mind évszam szerint visszakereshetdk legyenek.

Szervezési, kézbesitési feladatok

1.) A KépviselO-testiilet iilésére a meghivot a Polgarmesteri Kabinet késziti eld. Az eloterjesztés
készitéséért felelds koteles javaslatot tenni a meghivandok korére, személyére. A meghivoban fel kell
tiintetni az SZMSZ-ben rogzitetteket, tovabba, hogy az eldterjesztést melyik bizottsag targyalta, vagy
targyalja. Az elGterjesztést sorszamozassal kell ellatni, hogy az a késébbiekben jol visszakereshetd
legyen.

2) A rendkiviili képvisel6-testiileti iilés elé keriil eldterjesztésekre is vonatkoznak az egyeztetési és
torvényességi szabalyok azzal, hogy a bizottsadgi vélemények a Képviseld-testiilet rendkiviili iilése
elétt, rendkiviili sszevont bizottsagi iilés keretében is kialakithatok.

3.) Az 6nall6 képviseldi inditvanyok is eldterjesztésnek mindsiilnek, ezért az eldterjesztés benyljtasa
sordn a Szervezeti- ¢s Mlikodési Szabalyzat és melléklete szabalyainak a betartasa kotelezo.

4.) Az ellen6rzott (6sszeolvasott) meghivo és az eldterjesztések kézbesitésérdl a Polgarmesteri
Kabinet gondoskodik, s egyben gondoskodik a meghivottak részére a meghivoé eljuttatasarol.

Onkormanyzati rendelet el6készitésének specidlis szabalyai
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Az eloterjesztések rendjérdl szolo szabalyok értelemszerti alkalmazasa mellett az dnkormanyzati
rendeletalkotasnal az alabbiakra kell figyelemmel lenni:

1.) A helyi 6nkormanyzat Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdése értelmében a
feladatkorében eljarva a torvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére
alkothat, vagy torvényben kapott felhatalmazas alapjan alkot onkormanyzati rendeletet.

2.) Az onkormanyzati rendelet-tervezetek elokészitése a munkatervben megjeldlt személy feladata.
Az eldzetes tarsadalmi egyeztetést igényld témakorben a rendeletet a rendelet-tervezet targyaldsat
kovetden lehet megalkotni.

3.) A Képviselo-testiilet elé csak az adott témaban érintett szakbizottsag(ok) altal megtargyalt
rendelet-tervezet kertilhet.

4.) A rendelet tervezetek elokészitése soran vizsgalni kell a rendeletalkotas lehetdségének feltételeit.
5.) Be kell tartani a jogalkotasrdl, valamint a jogszabalyszerkesztésrdl szol6 hatalyos jogszabalyok
eldirasait.

6.) A jogszabalyok altal meghatirozott egyeztetések lefolytatasat az elokészitésért felelds koteles
elvégezni.

7.) A rendelet-tervezeteket a magyar nyelv szabdlyainak megfelelen, vilagosan és kozérthetéen kell
megfogalmazni.

8.) A rendelet-tervezet bevezetd részében fel kell tlintetni azt a jogszabalyt, amely felhatalmazast ad
a rendelet megalkotdsara. /Szam, évszam, datum, jogszabaly cime, jogszabalyhely./

9.) Az Onkorményzati rendelet hatdlybalépésének idejét a hatalybalépés évének, honapjanak,
napjanak megjelolésével kell megallapitani ugy, hogy a hatdlybalépése rendszerint a honap 1-jével
torténjék. /PL.: Ezen rendelet 202..... februar 1-jén 1ép hatalyba./

Kivételes esetben mondhat6 ki, hogy az dnkormanyzati rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

10.) A hatalyukat veszté dnkormanyzati rendeleteket az 01j rendeletben tételesen fel kell sorolni, cim
¢és szam megjeloléssel.

11.) Ha a rendelet-tervezet egy korabbi rendelet modositasarol szol, ugy az eldterjesztés elkészitéséért
felelds személy az eldterjesztés elkészitésével egyidejlileg koteles gondoskodni a rendelet egységes
szerkezetbe foglalasarol.

Az ellendrzést az Igazgatési osztalyvezetd latja el.

12.) Rendelet-tervezetek esetében is sziikséges eldterjesztést késziteni.

13.) Arendelet megalkotéasara iranyul6 eldterjesztéshez rendelet-alkotasi javaslat készitése sziikséges.
14.) A hataskort is érintd rendeleteknél a zaré rendelkezésekben utalni kell a hataskori rendelet
modositasara.

15.) A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

a 17/2024. (X. 8.) onkormdnyzati rendelet 7. melléklet 1. sz. minta

Isaszeg Varos ................

Isaszeg

ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 202.... oktober 18-an tartando
alakuld/rendkiviili/SZMSZ 9. § (12) bek. alapjan rendkiviili siirgdsséggel osszehivott (a
munkaterv szerinti iilés tényét jelezni nem kell) iilésére
Targy: ..............

Készitette: név, beosztas

Egyeztetve: név, beosztas

Ellendrizte: osztalyvezetd neve, beosztasa

Latta: jegyz6
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Targyalja/Targyalta:

Az eldterjesztést nyilt/zart iilésen kell targyalni.

Az eldterjesztés elfogadasahoz egyszerii/minésitett tobbséggel hozott dontés sziikséges.”
Bizottsagi eloterjesztésekre vonatkozo specialis szabalyok

A bizottsagok elé Kkeriilo eloterjesztéseknek két tipusa van:

1.) A képviselo-testiileti dontést el6készitd, véleményezd eldterjesztés

2.) A bizottsag sajat vagy atruhdzott hataskorében hozott dontéseire vonatkozd eldterjesztés.
Amennyiben el6készitd, véleményez0 szerepe van a bizottsagoknak, akkor a Képviselo- testiilet elé
benyujtott eldterjesztések elkészitésével azonos szabalyok szerint kell eljarni.

Azokban az ligyekben, amikor a bizottsag sajat, vagy atruhazott hataskdrben dont, az el6készitett
javaslatok torvényességéért €s szakszertiségéért az adott osztaly osztalyvezetdje a felelds.

A bizottsagi eloterjesztéseket irasban kell elkésziteni, mely két részbdol all:

1.) Az els0 rész altalanos tartalmi kovetelménye:

a./ a javasolt dontés indokolésa (az eldterjesztés szoveges része),

b./ jogszabalyi hivatkozas.

2.) A masodik rész tartalmazza a hatarozati javaslatokat, melyben meg kell fogalmazni:

a./ javasolt dontés targyat /mird6l dont/,

b./ a dontéssel érintett szerv, vagy személy megnevezését,

c./ a dontést /hogyan dont/,

d./ a végrehajtasért felelos megnevezését,

e./ a végrehajtas hataridejét.

3.) Amennyiben moddosito inditvanyt terjeszt el0 a bizottsag, ugy ahhoz kiilon elélapot szerkeszteni
nem sziikséges, elegendd a véleménylapon a bizottsagi modositd hatarozat, a Képviselo-testiilet elé
torténd megkiildése.

a 17/2024. (X. 8.) onkormdnyzati rendelet 7. melléklet 2. sz. minta

Eloterjesztések fejléc mintai:

Isaszeg Varos Polgarmestere
Isaszeg

Isaszeg Varos Alpolgarmestere
Isaszeg

Isaszeg Varos Onkormanyzat Jegyzoje
Isaszeg
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Isaszeg Varos Onkormanyzat
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag

Isaszeg Varos Onkormanyzat
Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag

Isaszeg Varos Onkormanyzat

Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag

Isaszeg Varos Onkormanyzat
Egészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag

Isaszeg Varos Onkormanyzat Képviseléje
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 7. melléklet 3. sz. minta

VELEMENYLAP

a .eeeeee/202.... (...o......) SZ. elOterjesztéshez

Bizottsag neve:

Javaslat:

Moédosité inditvany

Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag

(P1. egyhangulag, vagy milyen szavazati
arannyal javasolja, vagy nem javasolja
elfogadasra.)

(Ide kertiil a modosité inditvany
szovege.)

Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi és
Kornyezetvédelmi Bizottsag

Szocialis, Kéznevelési és Csaladiigyi
Bizottsag

Egészségligyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport
Bizottsag
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 1. sz. fiiggeléke
A Képviselo-testiilet tagjainak névsora

2024. oktober 1. napjatol
1. Dr. Budahézi Arpad polgarmester
2. Korbacs Mari6 féallasa alpolgarmester
3. Bajusz Daniel tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
4. Arkovics Linda
5. Hegyi Gabor
6. Marosi Zoltan
7. Mészaros Gusztavné
8. Nagy Karoly Zoltan
9. Palkovics Rozalia Natalia
10. Petruska Gabriella
11. Simon Istvan

12. Verseczki Andras Mano
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a 17/2024. (X. 8.) onkormdnyzati rendelet 2. sz. fiiggeléke

Az Onkormanyzat kormanyzati funkciéi

Torzskonyvi nyilvantartasban szereplé kormanyzati funkciok

2024.10.01. napjatél

COFOG kod COFOG megnevezés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041232 Start- munka program- T¢li kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6étartamt kdzfoglalkoztatas

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése,
fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd
tevékenységek

052020 Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakdéptilet épitése

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése €s
fejlesztése

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési
intézményben

106010 Lakoéingatlan szocialis célu bérbeadasa,
lizemeltetése

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
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a 17/2024. (X. 8.) onkormadnyzati rendelet 3. sz. fiiggeléke

Onszervezodo kozosségek

Neve: Tevékenységi kore:
Isaszegi Nyugdijasok Onsegélyezd Klubja iddsiigyi tevékenységek

Isaszegi Nyugdijasok Barati Kore 1dostigyi tevékenység

Isaszegi Muzeum Baratok Kore kozmiivelddési tevékenység
Isaszegi Sportegyesiilet sport tevékenység
Isaszegi Polgardrség kozbiztonsagi tevékenység
Blinmegel6zési és Onvédelmi Egyesiilet

Isaszegi Onkéntes Tiizolto Egyesiilet kozbiztonsagi tevékenység
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a 17/2024. (X. 8.) onkormanyzati rendelet 4. sz. fiiggeléke

A polgarmester, a foallasa alpolgarmester és a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
fogadooraja

Dr. Budahizi Arpad polgarmester fogadééraja:
minden hénap elso csiitortokén 9-11 és 14-16 ora kdzott
Korbacs Mario féallasu alpolgarmester fogadooraja:

minden honap elsd keddjén 9-11 és 14-16 ora kozott

Bajusz Daniel tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester fogadooraja:

minden hénap els6 hétféjén 9 és 11 ora kozott

A fogaddéorakon torténo részvételi szandékot legalabb 1 nappal elétte a (28) 583-105
telefonszamon vagy a hivatal@isaszeg.hu e-mail cimen sziikséges jelezni.
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