Az Isaszegi Miivelodési Haz és Miazeumi Kiallitohely W

ALLASPALYAZATOT hirdet Isaszegi Mivelodési Haz

és Muzeumi Kiallitéhely

Gazdasagi ligyintézo/konyvelo
munkakor betoltésére

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, szamviteli feladatok ellatasa. Szerzddések és kotelezettségvallalasok
nyilvantartasanak vezetése az integralt konyvviteli rendszerben, a gazdasagi események
kontirozasa. A bizonylatok tartalmi, formai kovetelményeinek ellenérzése. Eldiranyzatok,
keretek felhasznaldsanak figyelése. A kotelezd pénziigyi egyezOségek biztositasa,
ellendrzése. Kozremitkodés a jogszabalyi eldirasok szerinti adatszolgaltatasok elkészitésében.
Egyiittmiikddés a fenntartd dnkormanyzat pénziigyi osztalyaval.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Gazdalkodéas/pénziigyi
Betoltend6 allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkozas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 40 o6ra, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 2117 Isaszeg, Dozsa Gyorgy u. 2.

A palyazat benyujtasaval a Palyazé hozzajarulésat adja, ahhoz, hogy személyes adatait az
Isaszegi Miivelddési Haz és Muzeumi Kiallitohely legfeljebb 1 évig vagy a hozzajarulas
irasbeli visszavonasaig kezelje, tarolja.

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Cselekvoképesség

Elvart végzettség/képesités:

4. Erettségi vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfokt
részszakképesités, vagy szakképesités szakma — kdzépfoku szakképzettség szakképesités,
specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség, konyvelés és addzas, mérlegképes
konyveldi szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1-3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
felhasznaloi szintli MS Office alkalmazasok ismerete
gazdasagi folyamatok ismerete, atlatasa, rendszerszemlélet

Palyazati elonyok:

EOS gazdasagi rendszer ismerete

kozponti koltségvetési intézményben szerzett tapasztalat

munkakdrének ellatasahoz sziikséges jogszabalyok €s eldirdsok ismerete



A palyazat elbiralasa soran elényt jelento személyes kompetenciak:
Onallosag (alap)

Kommunikacios készség (alap)

Elkotelezettség, megbizhatdsag

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvégzett
munkamindségéért

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
végzettéget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivacios levél

fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

Palyazat benyujtasanak modja: A fényképes dnéletrajzot, motivacios levelet zart

boritékban helyben személyesen, vagy e-mailben az igazgato@isaszegmuvhaz.hu e-mail
cimre kérjiik eljuttatni.

A palyazat elbiralasanak médja: a palyazatok beérkezését kovetden folyamatosan
kertilnek feldolgozasra, illetve az allas azonnal is betdlthetd

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.isaszegmuvotthon.hu és
https://isaszeg.asp.lgov.hu/

Allas tervezett betoltésének idépontja: azonnali



