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ELOTERJESZTES
A képviselO-testiilet 2025. &prilis 17-1 tilésére

Targy: Javaslat az Isaszeg Varos Onkormdnyzata Isaszegi Beszerzési Szabaly-
zatanak 1étrehozasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Isaszeg Véros Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 108/2021.(X1IL.16.) Kt.
hatarozataval jovahagyta az Isaszegi Beszerzési Szabélyzatot, mely meghataroz-
za az Isaszeg Varos Onkorményzata kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzései-
nek eljarasi rendjét.

A Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2024. évi XC. tor-
vény 77. § (1) bekezdése rendelkezik a kozbeszerzésekrdél szold 2015. évi
CXLIIL térvény 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kézbeszerzési ér-
tékhatarokrdl — kivéve a kozszolgaltatdi szerzodésekre vonatkozod értékhatart-
2025. januar 1-jét6l 2025. december 31-€ig, melyek a kévetkezok:

- arubeszerzés esetében 20,0 millié forint,

- épitési beruhazas esetében 60,0 millio forint,

- épitési koncesszio esetében 100,0 milli6 forint,

- szolgaltatis megrendelése esetében 20,0 millio forint,

- szolgaltatasi koncesszié esetében 30,0 millié forint.

Az ajanlatkérdknek, igy a helyi 6nkorményzatoknak is, a kozbeszerzési értékha-
tart el nem érd beszerzéseik soran is biztositani kell a beszerzések atlathatosagat,
nyilvanossagat. A kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalko-
das elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az elmnlt évek inflacids hatasait, valamint a fentiekben részletezett irdnyelveket
figyelembe véve 2025. aprilis 18-i hatalyba 1épéssel egy Uj Isaszegi Beszerzési
Szabalyzat elfogadasara teszek javaslatot. Az 0ij szabalyzatban a III. A beszerzé-
si eljaras lefolytatdsanak éltalanos rendje 3. pont megrendelések, ajanlatkérések,
palyaztatasokban, tovédbbé a 7. pont elbirdlasi, dontési értékhatarokban valtoz-
nak az el6z6 szabalyzathoz képest.

Az IVUSZ 2025. junius 30-aval torténé ISA-WORKS Nonprofit Kft-be t6rténd
integralodasanak kovetkezményeként a jelenlegi szabalyzatban az IVUSZ fel-
adat-és hataskorének torlése valik sziikségessé, ezért 2025. julius 1-ei hatalyba-
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1épéssel indokolt egy tjabb verzidju beszerzési szabalyzat létrehozasa, elfogada-
sa.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eloterjesztés megvita-
tasara és a hatarozati javaslatok elfogadaséra.

I. .../2025. (IV.17.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkorményzatinak Képvisel-testiilete elfogadja a 2025. éprilis
18-t41 hatalyos Isaszegi Beszerzési Szabalyzatot a hatarozat mellékleteként.

Hataridd: 2025. aprilis 18.
Felel6s: Dr. Budahazi Arpad polgdrmester

1L ..../2025. (IV.17.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete elfogadja a 2025. julius 1-
t6l hatalyos Isaszegi Beszerzési Szabalyzatot a hatarozat mellékleteként.

Hataridé: 2025. jolius 1.
Felel6s: Dr. Budahazi Arpad polgarmester

Isaszeg, 2025. 4prilis 4. ﬂ @j /(/{{ 74 { (0{
D, 7Ty

Dr. Budahazi Arpad
polgarmester



ISASZEGI BESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzési értékhatart el nem éro osszesitett értékii
beszerzések lebonyolitasinak szabalyzata

Isaszeg Varos Onkormanyzata a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az Onkormanyzat, az Isaszegi
Polgiarmesteri Hivatal és az oOnkormanyzat valamennyi intézménye
vonatkozasaban az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény és az
allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: korményrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
kodvetkezok szerint szabalyozza:

I.
Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és az
onkorményzat intézményei miikodéséhez sziikséges — kdzbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzéseket, minél kedvezObb ar-értékaranyossa tegye, ezzel is
biztositva a koltséghatékonyabb gazdalkodast.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza a beszerzések elokészitésének,
lefolytatasénak, bels6 ellen6rzésének feleldsségi rendjét, a beszerz6 nevében
eljaro, illetSleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart
el nem éré — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban Isaszeg
Varos Onkormanyzata vagy az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal, illetve az
onkormanyzat intézményei a megrendeld vagy ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatalya nem terjed Ki:
a.) a kozbeszerzésekrdl szdlo, 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban:

Kbt.) hatélya ala tartozo, valamint
b.) a katasztréfa (vis maior) és a vératlan meghibisodds okozta karok

elharitisa érdekében sziikségessé valod, azonnali beszerzésekre.



3. A beszerzések targya:
A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes €s birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznilatara, illetSleg
hasznositdsara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd —
megszerzése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, illetve az
onkormanyzat intézményei részérdl. Az 4rubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel,
Az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl sz6lo, t6bbszér modositott
1997. évi LXXVIIIL. térvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével
osszefliggd munka megrendelése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, illetve az 6nkormanyzat intézményei részérol.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé —
visszterhes szerz8dés, amelynek targya kiillonosen valamely tevékenység
megrendelése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, illetve az
onkorményzat intézményei részérol.

Ha a szerz6dés tébb — egymassal sziikségszerilien dsszefliggd — beszerzési
targyat foglal magéban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell
a szerzOdést, illetve a beszerzést mindsiteni.

4. Beszerzés célja szerinti lehatarolas:

a. beruhazas: a targyi eszkz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban
torténd elballitasa, a beszerzett targyi eszkdz iizembe helyezése, rendeltetésszerl
hasznalatbavétele érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszer(i
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités,
alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszk6z
beszerzéséhez hozzékapcsolhato, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévé targyi
eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitdsat, élettartamanak,
teljesitSképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben  felsorolt, e tevékenységhez  hozzakapcsolhatdé — egyéb



tevékenységekkel egyiitt;

b. felajitas: az elhasznalodott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitésa,
pontossaga) helyreallitasat szolgalo, idészakonkeént visszatér olyan tevékenység,
amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz €lettartama megnévekszik,
eredeti miszaki allapota, teljesit6képessége megkdzelitden vagy teljesen
visszaall, az eldallitott termékek minésége vagy az adott eszk6éz hasznilata
jelentésen javul és igy a feldjitas potlolagos raforditasdbol a jovében gazdasagi
eldnydk szarmaznak; felujitds a korszerisités is, ha az a korszerli technika
alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldéasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uizembiztonsagat, teljesitOképességeét,
hasznalhatosigat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkdzt akkor kell
felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a
targyi eszkdz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei elregedtek),
amely mér a rendeltetésszer(i hasznélatot veszélyezteti; nem feldjitds az elmaradt
és felhalmozodo karbantartas egyidében valo elvégzeése, fliggetleniil a koltségek
nagysagatol;

c. karbantartas: a hasznélatban 1év6 targyi eszkdz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a
tervszerli megeldz6 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen
visszatéré nagyjavitist, és mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszerii hasznélat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalodés rendszeres helyreallitisat eredményezi;

A karbantartisok tekintetében az IVUSZ intézmény eldiranyzatai kozott
torténik a tervezés és jelen szabalyzat alapjan torténhet a beszerzés,

megvaldsitas.



5. Osszeférhetetlenség:

A beszerzési eljaras el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy
a beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatkér6 (megrendeld) nevében nem
jarhat el, illetbleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo gazdilkodé szervezet
(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetéleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illet6leg amely
a.) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,
b.) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,
c.) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel
rendelkezik,
d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

L.
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
kért, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — legmagasabb
osszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditdé hirdetmény,
ajanlatkérés, megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A beszerzés értékének kiszamitisa soran mindazon beszerzés targyanak
értékét egybe kell szamitani, amelyek
a.) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt
kertil sor, és
b.) beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzodést kotni, tovabba
c.) rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetéleg felhasznalasuk
egymassal kozvetleniil 6sszefligg.

A beszerzési értékek és az egybeszamitasi kotelezettség figyelemmel kisérése
a gazdalkodasi osztalyvezetd és a beszerzéssel érintett intézményvezetd
feladata.



IIL
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Az onkorméanyzat éves beszerzései sordn tdrekedni kell arra, hogy a
beszerzések minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatasa mellett valésuljanak
meg. Ennek érdekében a koltségvetési évet megelozoen, az éves koltségvetés
Osszedllitasanak folyamatdban felmérés torténik a sziikséges beruhazasi,
felujitasi, karbantartasi feladatok meghatérozasdhoz. A felmérést az IVUSZ
intézményvezetbje az  adott  Onkormanyzati  ingatlant  hasznalo
intézményvezetbvel k6z8sen végzi és targyévet megel6zo évben a koltségvetés
tervezéséhez leadja a Gazdalkodési Osztaly részére.

A karbantartdsok vonatkozasiban az egy éves idStartam szerzodés
megkotéséhez az IVUSZ intézményvezetSje marcius 31-ig beszerzési eljérast
folytat le e szabalyzat szerint az adott idoszakban varhaté beszerzések
Osszesitett értékére. A beszerzési eljaras soran az azonos forgalmazasi helyr6l
beszerezhetd termékcsoportokra ajanlatot kér. Az ajanlat kérésnél a
forgalmazasi helyre jellemz6 minimum 10 legnagyobb volumenben tervezett
termékfelhasznalasra térténik bazis értéken.

Az IVUSZ erre iranyulé Polgarmesteri, Bizottsagi, illetve Képvisel6-
testiileti irasos dontés esetén felujitasi, beruhdzasi feladatokat is végez, vagy
végeztet jelen beszerzési szabélyzatban meghatarozott eljardsi rendnek
megfelelden.

Amennyiben a fejlesztések a kozbeszerzési értékhatart elérik, vagy
meghaladjék, abban az esetben a fejlesztések lebonyolitdsa a Polgarmesteri
Hivatal Miiszaki- és Beruhazasi Osztalya feladatat képezik.

Ajénlatkéré legalabb 3 ajanlatot kér, lehetdség szerint helyi vallalkozoktol
olyan médon, hogy az ajanlati felhivas - a hivatal@isaszeg.hu e-mail cimre
megkiild6tt — tartalmat kozzé kell tenni az onkormanyzat honlapjan az
ajanlatkéréssel egy id6ében. Az irasban beérkezett ajanlatok koziil a targyévi
beszerzésre vonatkozoan éves szerzodést kell kotni a legalacsonyabb, illetve
Osszességében legeldnydsebb ajanlatot biztositd ajanlattevovel.

2. A beszerzési eljaras meginditasat netté 1.000.000 forint dsszesitett értéket
eléré beszerzések esetében az engedélyezé okirat (1. szamui melléklet)
benyujtasaval kell kezdeményezni.

3. A megrendelések, ajanlatkérések, palyaztatasok modja:



1) a netté 10.000.000, - Ft Osszesitett értéket meg nem haladé beszerzések
esetén, amennyiben a fedezet rendelkezésre all, irdsbeli szerzédéssel vagy
irasos megrendeléssel toérténhet a megrendelés a lehetséges szallito
részére.

A szallité kivalasztasa internetes arvizsgalat alapjan torténik, ezek irasos
bizonyitékait a szerz6déshez vagy megrendel6héz mellékelni kell.

2) a netté 10.000.000, -Ft és 20.000.000, -Ft kozotti Osszesitett beszerzési
érték felett legalabb 3 db elektronikus ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol, ajanlattevoktol,

4. A beszerzési eljaras soran Onkormanyzatunk (mint megrendeld,
ajanlatkérd) nevében eljaro, az eljards el6készitésében, dontéshozatalban
részt vevo személyek:

1. Polgarmester

Jegyzo

Polgarmesteri Hivatal érintett szakigazgatasi osztélyvezeti

a beszerzéssel érintett intézményvezetok

Képviselo-testlilet

VIR

5. A megrendelés csak akkor Kkiildheté el — a szerzodés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — ha a megrendeld rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo
biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

6. A beérkezett ajanlatok elbiralasanak eljarasi rendje:

Az elektronikusan érkezd ajanlatokat egy, a beszerzeések ajanlatkérésére és
fogadasara létrehozott e-mail cimre sziikséges kiildeni. Az igy érkezett
ajanlatokat az ajanlati felhivasban kozzétett ajanlattételi hataridd eltelte utan
lehet megtekinteni, melyrél a felbontast végzdk jegyzokdnyvet készitenek,
melyben megallapitjdk az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges
érvénytelenségét. Az ajanlatok bontdsa nyilvanos, melynek tényét €s id6pontjat
az ajanlati felhivasban kozzé kell tenni.

Az ajanlatok hidnyos szamban torténd visszaérkezése (nem nyujt be ajanlatot
valamennyi erre felkért személy, szervezet) illetve, ha egyaltalan nem érkezik
ajanlat az eljarast és az elbiralast nem akadalyozhatja meg. Az arra jogosult a
beérkezett ajanlatok alapjan dont a nyertes ajanlattevorol, vagy érvényes
és gazdasigos (az ajanlatkéré szamdara Osszességében elnyds) ajanlat
hidnyaban az eljaras megismételtetésérol dont.



7. Elbiralasi, dontési értékhatarok:

1.) nettd6 10.000.000, -Ft Osszesitett beszerzési értékhatarig a polgarmester
jogosult donteni.

2.) netté 10.000.000, -Ft és 15.000.000, -Ft koz6tti Osszesitett beszerzési
értékhatar kozott, az SZMSZ-ben foglalt feladatkérének megfelelen a
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag jogosult donteni, a beszerzéssel
érintett intézményvezetd szakmai véleményének figyelembevételével.

3.) nett6 15.000.000, -Ft Gsszesitett beszerzési értékhatar f6l6tt a Képviselo-
testiilet jogosult dénteni. A Képviseld-testiilet a szerzodéskotés, illetve a
megrendelés elkiildése eldtt értékhatarto] fliggetlentiil barmelyik beszerzési
eljaras soran jogosult az érdemi dontés meghozataldara vagy a mar
meghozott, de a nyertessel még nem ko6zolt dontés feliilbiralasara.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta
utan nyujtottak be,

b) az ajanlattevs, illetdleg alvallalkozéja nem felel meg az
Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek,

¢) az ajanlattevé nem felel meg a szerz8dés teljesitéséhez szilkséges
alkalmassagi kovetelményeknek — amennyiben az ajanlatkérés
tartalmazott ilyen alkalmassagi kévetelményt,

d) egyéb médon nem felel meg a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek,

e) az ajanlat kirivéan alacsony (teljesithetetlen) ellenszolgaltatdst
tartalmaz,

f) lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony mértékii (a beérkezett
ajanlatok szdmtani értékétdl +- 30%-ot meghaladé mértékben
eltérd), illetdleg kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,
kivéve, ha az ajanlattevé igazolni tudja, hogy az éltala vallalt
kotelezettség teljesithetd, realis.

8. A beszerzési eljarast lezaré dontés, az ajanlatok elbirdsardl, a dontést
kovetd 5 napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket. A
tajékoztatas elkiildéséért az ajanlatokat bekérd személy a felelds.



IV.

A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalésitasaval kapcsolatos feladatok és
hataskorok.

1.) Az 6nkormanyzat beszerzési tevékenységét a polgarmester irdnyitja.

2.

Feladata kiillén6sen:

a.) feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
beszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

b.) azonnal koteles kivizsgalni vagy a kivizsgaltatni, minden
beszerzést zavaré koriilményt és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyasolhatja,

c.) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles
megtenni, amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkdlcsi
tisztasagat biztositja,

d.) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok elosztaséra, s
azt a dolgozok munkakdri leirasdban rogzittet, stb.

Az o6nkormanyzat beszerzéseivel kapcsolatos teendOk elokészitése &s
koordinalas a gazdalkodasi osztalyvezet6 feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilondsen:

a.) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
koévetelmények meghatarozasa,

b.) a beszerzési dokumentumok elkészitésében koézremiik6do
alkalmazottak, szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd
szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

c.) a beszerzések pénziigyi fedezete biztositottsiganak folyamatos
vizsgalata,

d.) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz8désszertiségét, a szolgaltatas

és ellenszolgiltatas, aranyat és dsszhangjat,

e.) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

f) azonnal t4jékoztatja a Jegyzot, ha feladatkorébe tartozé munkdjanak
végzése sordn szabalytalansagot vagy Onkormanyzatunk miikddési kore
vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal €és a jogkdr gyakorlojanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

g.) a jelen szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.



3)

4.)

5.)

6.)

Az dnkorményzat a szerz6dések kotésére vonatkozd pénziigyi, jogi eldirasok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, atlathatosag igazolasa stb.) betartdsaval
ko6ti meg a szerzodést a legalacsonyabb illetve Osszességében legeldnydsebb
ajanlatot biztosito ajanlattevével.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép akkor énkormanyzatunk jogosult
az eredmény kihirdetésekor a kdvetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevdvel
megkdtni a szerzdést.

1.

Az 4allamhdaztartasrol szO0l6 térvény végrehajtisara kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 53. § (1) a) pontjara figyelemmel nem sziikséges
eldzetes irasbeli kotelezettség vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely értéke a kétszazezer forintot nem éri el.”

2.

A beszerzési engedélyokiratot alkalmazni kell minden, jelen szabélyzatban
elbirtak szerint szamitott nettdé 1.000.000 forint &sszesitett értéket elérd
beszerzések esetében.

A Beszerzési eljards engedélyokirat alkalmazdsa nem terjed ki az
intézmények szokasos mitkédéséhez kapcsolododan sziikséges, intézmények
altal elszamolasra felvett készpénz elblegek elszdmolasara.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzés

elrendelése a Jegyz6 hataskorébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabélyszeriiségre, az
elbiralas szempontjainak el6készitésére, és azok elbirdlas soran torténd

érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogvita keletkezik, arrdl a
Polgarmester koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.



VL
ZARO RENDELKEZESEK

1. Onkorményzatunk beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulményozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdlilk elvarhaté gondossaggal
eljarni.

2. Az VI./1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé
valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2025. aprilis 18. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépését kdvetden indult eljardsokban kell alkalmazni.
Egyidejiileg a Képviselo-testiilet 108/2021.(XII.16.) Kt. hatarozataval
jovahagyott, tobbszér modositott Isaszegi Beszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Isaszeg, 2025. 4prilis 17.

Téthné Pervai Katalin Dr. Budahazi Arpad
jegyz0 polgarmester

Zéaradék: Az Isaszegi Beszerzési Szabalyzatot a KépviselO-testillet a
...../2025.(IV.17.) Kt. hatarozataval hagyta jova.

Téthné Pervai Katalin
jegyz0
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ISASZEGI BESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzési értékhatart el nem éro osszesitett értékii
beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

Isaszeg Varos Onkormanyzata a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendet az Onkormanyzat, az Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal és az oOnkormanyzat valamennyi intézménye
vonatkozasaban az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény és az
allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
kovetkezOk szerint szabalyozza:

L.
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és az
dnkormanyzat intézményei miikodéséhez sziikséges — kézbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzéseket, minél kedvezdbb ar-értékaranyossa tegye, ezzel is
biztositva a kdltséghatékonyabb gazdalkodast.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a beszerzések el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a beszerz6 nevében
eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé

jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart
el nem ér6é — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozaséban Isaszeg
Varos Onkormdanyzata vagy az Isaszegi Polgdrmesteri Hivatal, illetve az
onkormanyzat intézményei a megrendeld vagy ajanlatkérd.

A szabalyzat hatalya nem terjed Kki:
a.) a kozbeszerzésekrol szolo, 2015. évi CXLIIL. tdérvény (tovabbiakban:

Kbt.) hatalya ala tartozd, valamint
b.) a katasztrofa (vis maior) és a varatlan meghibdsodas okozta karok

elharitisa érdekében szikségessé valod, azonnali beszerzésekre.



3. A beszerzések targya:
A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetleg
hasznositdsara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd —
megszerzése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, illetve az
onkorményzat intézményei részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és {izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az €pitési tevékenységgel,
Az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo, tébbszor modositott
1997. évi LXXVIIL. torvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével
Osszefliggd munka megrendelése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, illetve az 6nkormanyzat intézményei részérol.

c.) Szolgaltatis megrendelése:

Az olyan — érubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé —
visszterhes szerzodés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése az Onkorméanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, illetve az
Onkormanyzat intézményei részérol.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien 6sszefliggd — beszerzési
targyat foglal magaban, a meghatarozo értékil beszerzési targy szerint kell
a szerzbdést, illetve a beszerzést mindsiteni.

4. Beszerzés célja szerinti lehatarolas:

a. beruhdzas: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat véllalkozasban
torténd eloallitasa, a beszerzett targyi eszkéz lizembe helyezése, rendeltetésszerti
hasznilatbavétele érdekében az tlizembe helyezésig, a rendeltetésszerl
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités,
alapozas, izembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszk6z
beszerzéséhez hozzikapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévd targyi
eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen noévelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben  felsorolt, e  tevékenységhez  hozzdkapcsolhaté  egyéb



tevékenységekkel egyiitt;

b. felijitas: az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitésa,
pontossaga) helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység,
amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megndvekszik,
eredeti mfiszaki allapota, teljesitOképessége megkdzelitben vagy teljesen
visszaall, az elBallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata
jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovOben gazdasagi
eldnydk szarmaznak; feldjitds a korszer(isités is, ha az a korszerli technika
alkalmazésaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitol eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoéz lizembiztonsagat, teljesitoképességeét,
hasznalhatésigat vagy gazdasagossigdt noveli; a targyi eszkozt akkor kell
feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartis mellett a
targyi eszkoz oly mértékben elhasznilodott (szerkezeti elemei eldregedtek),
amely mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti; nem felujitas az elmaradt
és felhalmozddo karbantartis egyidében vald elvégzése, fliggetleniil a koltségek
nagysagatol;

c. karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a
tervszerli megel6zd karbantartast, a hosszabb id8szakonként, de rendszeresen
visszatéréd nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznélddas rendszeres helyreallitasat eredményezi;



5. Osszeférhetetlenség:

A beszerzési eljaras el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy
a beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd (megrendeld) nevében nem
jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhatd be a beszerzés targyaval
kapcsolatos  gazdasagi  tevékenységet végz6 gazdalkodé szervezet
(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetbleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illetoleg amely
a.) az érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all,
b.) az érdekelt gazdalkodoé szervezet vezetO-tisztségvisel6je vagy felligyeld
bizottsaganak tagja,
-c.) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel
rendelkezik,
d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

IL
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyédért altalaban
kért, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb
osszegll teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarist megindité hirdetmény,
ajanlatkérés, megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A beszerzés értékének kiszamitasa soran mindazon beszerzés targyanak
értékét egybe kell szamitani, amelyek
a.) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt
keriil sor, és
b.) beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzédést kotni, tovabba
c.) rendeltetése azonos vagy hasonld, illetéleg felhasznalasuk
egymassal kozvetleniil 6sszefligg.

A beszerzési értékek és az egybeszamitasi kotelezettség figyelemmel kisérése
a gazdalkodési osztalyvezeté és a beszerzéssel érintett intézményvezetd
feladata.
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BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Az o6nkorményzat éves beszerzései soran torekedni kell arra, hogy a
beszerzések minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatdsa mellett valosuljanak
meg. Ennek érdekében a koltségvetési évet megeldzden, az éves koltségvetés
Osszeallitisanak folyamataban felmérés torténik a sziikséges beruhazasi,
felujitasi, karbantartdsi feladatok meghatarozasdhoz. A felmérést az ISA-
WORKS Nonprofit Kft. az adott o6nkormanyzati ingatlant hasznalé
intézményvezetdvel k6zdsen végzi &s targyévet megel6z6 évben a kéltségvetés
tervezéséhez leadja a Gazdalkodési Osztaly részére.

Amennyiben a fejlesztések a kozbeszerzési értékhatart elérik, vagy
meghaladjdk, abban az esetben a fejlesztések lebonyolitasa a Polgarmesteri
Hivatal Miiszaki- és Beruhazasi Osztalya feladatat képezik.

2. A beszerzési eljaras meginditdsat netté 1.000.000 forint dsszesitett értéket
eléré beszerzések esetében az engedélyezé okirat (1. szamu melléklet)
benyujtasaval kell kezdeményezni.

3. A megrendelések, ajanlatkérések, palyaztatdsok modja:

1) a nett6 10.000.000, - Ft Gsszesitett értéket meg nem haladd beszerzések
esetén, amennyiben a fedezet rendelkezésre all, irasbeli szerzédéssel vagy
irasos megrendeléssel torténhet a megrendelés a lehetséges szallitd
részeére.

A szallito kivalasztasa internetes arvizsgalat alapjan torténik, ezek irdsos
bizonyitékait a szerz6déshez vagy megrendel6héz mellékelni kell.

2) a nett6 10.000.000, -Ft és 20.000.000, -Ft kozotti Osszesitett beszerzési
érték felett legalabb 3 db elektronikus ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol, ajanlattevoktol,

4. A Dbeszerzési eljards soran Onkorminyzatunk (mint megrendeld,
ajanlatkérd) nevében eljaro, az eljaras elokészitésében, déntéshozatalban
részt vevo személyek:

Polgarmester

Jegyz6

Polgarmesteri Hivatal érintett szakigazgatasi osztalyvezet6i

a beszerzéssel érintett intézményvezetok

Képviselo-testiilet

R



5. A megrendelés csak akkor kiildhet6é el — a szerzddés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — ha a megrendeld rendelkezik a
szerz8dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

6. A beérkezett ajanlatok elbiralasanak eljarasi rendje:

Az elektronikusan érkez6 ajanlatokat egy, a beszerzések ajanlatkérésére és
fogadasara létrehozott e-mail cimre szilkséges kiildeni. Az igy érkezett
ajanlatokat az ajanlati felhivasban kozzétett ajanlattételi hataridd eltelte utan
lehet megtekinteni, melyrél a felbontast végzok jegyzokonyvet készitenek,
melyben megallapitjdk az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges
érvénytelenségét. Az ajanlatok bontasa nyilvanos, melynek tényét és idopontjat
az ajanlati felhivasban kozzé kell tenni.

Az ajénlatok hidnyos szdmban torténd visszaérkezése (nem nyujt be ajénlatot
valamennyi erre felkért személy, szervezet) illetve, ha egyaltalan nem érkezik
ajanlat az eljarast és az elbiralast nem akadalyozhatja meg. Az arra jogosult a
beérkezett ajanlatok alapjan dént a nyertes ajanlattevorol, vagy érvényes
és gazdasigos (az ajanlatkérd szadmadara Osszességében el6nyds) ajanlat
hianyéaban az eljaras megismételtetésérol dont.

7. Elbiralasi, dontési értékhatarok:

1.) netté6 10.000.000, -Ft Osszesitett beszerzési értékhatarig a polgarmester
jogosult donteni.

2.) netté 10.000.000, -Ft és 15.000.000, -Ft kozotti Osszesitett beszerzési
értékhatar kozott, az SZMSZ-ben foglalt feladatkdrének megfelelen a
Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsdg jogosult donteni, a beszerzéssel
érintett intézményvezetd szakmai véleményének figyelembevételével.

3.)nett6 15.000.000, -Ft 3sszesitett beszerzési értékhatar f616tt a Képviseld-
testiilet jogosult donteni. A Képviseld-testiilet a szerz8déskotés, illetve a
megrendelés elkiildése el6tt értékhatdrtdl fliggetleniil barmelyik beszerzési
eljards soran jogosult az érdemi dontés meghozatalara vagy a mar
meghozott, de a nyertessel még nem kozolt dontés feliilbiralasara.



Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta
utan nyujtottak be,

b) az ajanlattevd, illetleg alvallalkozdja nem felel meg az
Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek,

c) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek — amennyiben az ajanlatkérés
tartalmazott ilyen alkalmassagi kovetelményt,

d) egyéb modon nem felel meg a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek,

€) az ajanlat kirivoan alacsony (teljesithetetlen) ellenszolgaltatast
tartalmaz,

) lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony mértékii (a beérkezett
ajanlatok szamtani értékét6l +- 30%-ot meghaladé mértékben
eltéro), illetbleg kirivoan ardnytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,
kivéve, ha az ajanlattevdé igazolni tudja, hogy az altala vallalt
kotelezettség teljesithetd, realis.

8. A beszerzési eljarast lezré dontés, az ajanlatok elbirasardl, a dontést
kovetd 5 napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket. A
tajékoztatas elkiildéséért az ajanlatokat bekérd személy a felelos.



1.

2)

IV.

A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalositasaval kapcesolatos feladatok és
hataskorok.

Az dnkormanyzat beszerzési tevékenységét a polgdrmester irdnyitja.

Feladata kiilonGsen:

a.) feltigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
beszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

b.) azonnal koteles kivizsgalni vagy a kivizsgaltatni, minden
beszerzést zavaré koriilményt és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyésolhatja,

c.) jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles
megtenni, amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolcsi
tisztasagat biztositja,

d.) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok elosztasara, s
azt a dolgozok munkakori leirasaban rogzitteti, stb.

Az o6nkormanyzat beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elokészitése és
koordinalas a gazdalkodasi osztalyvezetd feladata és hatdskore.

Ezen beliil feladata kiiléndsen:
a.) az adott Dbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozasa,

. b.) a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ik6dd

alkalmazottak, szakért6ként megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek, kivéalasztdsa, azokra javaslattétel,

c.) a beszerzések pénziigyi fedezete biztositottsaginak folyamatos
vizsgalata,

d.) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliséget, a szolgaltatas

és ellenszolgaltatas, aranyat és Gsszhangjat,

e.) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasarol,

f)) azonnal tdjékoztatja a Jegyzét, ha feladatkdrébe tartozé munkdjanak
végzése soran szabalytalansdgot vagy Onkormanyzatunk milk6dési kore
vonatkozasaban célszerlitlenséget tapasztal és a jogkér gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

g.) a jelen szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.



3.

4.

5.)

6.)

Az dnkormanyzat a szerzodések kotésére vonatkozo pénziigyi, jogi elbirasok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, atlathatosag igazolasa stb.) betartasaval
koti meg a szerzodést a legalacsonyabb illetve 6sszességében legelony6sebb
ajanlatot biztosit6 ajanlattevivel.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép akkor 6nkormanyzatunk jogosult
az eredmény kihirdetésekor a kovetkez$ legkedvezObb ajanlatot tevével
megkétni a szerzodést.

1.

Az allamhaztartasrél szolo toérvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 53. § (1) a) pontjara figyelemmel nem sziikséges
eldzetes irasbeli kotelezettség vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely értéke a kétszazezer forintot nem éri el.”

2.

A beszerzési engedélyokiratot alkalmazni kell minden, jelen szabalyzatban
eldirtak szerint szamitott nettdé 1.000.000 forint Osszesitett értéket elérd
beszerzések esetében.

A Beszerzési eljaras engedélyokirat alkalmazdsa nem terjed ki az
intézmények szokasos miikodéséhez kapcsolodoan sziikséges, intézmények
altal elszamoldasra felvett készpénz el6legek elszdmolaséra.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo elbirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzés
elrendelése a Jegyzd hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés sordn kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az
elbiralds szempontjainak elokészitésére, €s azok elbiralas soran torténd
érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogvita keletkezik, arrol a
Polgarmester kételes a képviseld testiiletet haladéktalanul tijékoztatni.



VL
ZARO RENDELKEZESEK

1. Onkormanyzatunk beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirdsait attanulményozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal

eljarni.

2. Az VI./1. pontban megjel6ltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé
valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2025. julius 1. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatdlybalépését kévetden indult eljarasokban kell alkalmazni.
Egyidejlileg a Képviselo-testiilet .../2025.(IV.17.) Kt. hatirozataval
jovahagyott, tobbszér modositott Isaszegi Beszerzési Szabalyzat hatélyat

veszti.

Isaszeg, 2025. 4prilis 17.

To6thné Pervai Katalin Dr. Budahazi Arpad
jegyzo polgarmester

Zaradék: Az Isaszegi Beszerzési Szabdlyzatot a Képvisel6-testiilet a
..../2025.(IV.17.) Kt. hatarozataval hagyta jova.

Tothné Pervai Katalin
jegyz0
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