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ELOTERJESZTES

a Képvisel6-testiilet 2025. szeptember 18-4n tartando iilésére

Targy: Javaslat a G6doll6i Tobbeélu Kistérségi Tarsulas modositott Téarsuldsi
megallapodasanak és Gazdalkodési szabalyzatanak elfogadésara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A G6dollsi Tobbeélu Kistérségi Tarsulds 2025, szeptemberi iilésén Dr, Gémesi
Gyorgy elndk javasolta a Go6dolléi Tobbcéli Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi
megallapoddsanak mddositasat, valamint Gazdalkodasi szabalyzat elfogadasat.

Isaszeg Véros Onkormanyzat KépviselG-testiiletének Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatarol sz616 17/2024.(X.8.) énkormanyzati rendelete 5. § 5. pontja
alapjan az Onkormdanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd
kivalas, a tarsulasi megallapodds modositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas kérdésében a dontés a
képvisel6-testiilet hataskérébdl nem ruhdzhaté at.

A G6dol16i Tobbeeélu Kistérségi Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény IV. fejezete alapjan
mitkddik. A  hivatkozott jogszabaly alapjan a Térsuldsi megallapodas
modositasahoz a tarsult teleplilések képvisel6-testiileteinek j6vahagyasa
szlikséges.

A Tarsulasi megallapodas modositasai az alabbiak:

- 2025. oktdber 01-i datummal a Tarsulasi Tanéacs felveszi a tagjai kozé
Kerepes Varos Onkormanyzatat.

- Az V. fejezet 3. pontja helyébe a kovetkezd 1ép: ,,A Térsulds bevételeinek
vezetese, kezelése (allami tdmogatas és minden mas bevétel), a tarsulas
sajat 6nallé szamlain t6rténik.”

- Az V. fejezet 7. pont helyébe a kovetkezdé 1ép: ,,A Tarsulas a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a
vonatkozé szamviteli jogszabalyok alapjan sziikséges gazdalkodasi
szabalyok rendjét kiilon Gazdalkodasi szabalyzatban hat4rozza meg.”

- A Tarsulasi megéallapodas V. fejezet 8. és 17.8 pontjai torlésre keriilnek.



A Tarsulasi megallapodasban meghatdrozott szabalyoknak megfeleléen a
pénziigyl utalasokat két polgarmester egyiittesen, papir alapon irta ald. A
Versenyképes  Jardsi Program megvalositasira tekintettel jelentkezd
feladatnévekményre, a gyakoribb pénziigyi miiveletekre, valamint a Kincstari
szamlahoz rendelt online (token-es) utaldsokra indokolt a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas feliilvizsgélata és tijraszabalyozasa, a napi feladatokhoz illesztése.

Az elfogadasra javasolt Gazdalkodasi szabédlyzatban fGszabalyként
kotelezettségvallalast 6nalléan az elndk vagy az elndk akadalyoztatisa esetén
valamelyik alelndk vallalhat, valamint a teljesitést is az elndk vagy az elndk
akadalyoztatiasa esetén az alelndkok igazolhatnak oOnalldan. A gazdalkodasi
jogkdroket a csatolt szabalyzat tartalmazza.

A fentieknek megfelelden a Téarsuldsi Tanacs modositotta 2025. szeptemberi
ulésén a Tarsulasi megallapodast, és elfogadta a Gazdalkodasi szabalyzatot,
melyek hatalyba 1épéséhez minden tarsult képvisel6-testiiletnek is el kell azokat
fogadnia.

Kérem a képviseld-testiiletet a fentiek figyelembevételével a hatarozati javaslat
elfogadasara!

.../2025. (IX.18.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elfogadja a Godo116i Tobbeélu
Kistérségi Térsulds Tarsulasi megallapoddsanak modositasat az alabbi
pontokban:

1. A Tag nyilvantartas modositasa: 2025.10.01-i datummal a Tarsuldsi Tan4cs
felveszi a tagjai kozé Kerepes Varos Onkormanyzatat.

2. A Tarsulasi megéllapodas V. pontja az alabbiak szerint mdodosul:
- A Térsulasi megéllapodas 17.8. pontja torlésre keriil.

- A Tarsulasi Megallapodas V. Tarsulas gazdalkodésa fejezet 7. helyében a
kovetkez0 mondat 1€p: ,,4 Tdrsulds a kitelezettségvillalds, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, valamint a vonatkozo szdmviteli jogszabdlyok
alapjan sziikséges gazdalkodasi szabadlyok rendjét kiilén Gazddlkoddsi
szabdlyzatban hatarozza meg”.



- A Téarsulasi Megallapodas V. Tarsulas gazdalkodasa fejezet 8. pontja
torlésre keril.

- Tovébbi technikai jellegii modositas tovabba, hogy a V. Tarsulés
gazdalkodésa fejezet 3. pontjanak helyében a kovetkezé mondat 18p: ,, 4
Tdrsulds bevételeinek vezetése, kezelése (allami tamogatds és minden mds
bevétel), a tarsulasnak sajat ondllo szamldin torténik.”

Hataridé: 2025. szeptember 30.
Felel6s: Dr. Budahazi Arpad polgarmester

Isaszeg, 2025. szeptember 09.

T4 A{/{ %//
Dr. Budahédzi Arpad
polgénneste%;",m/r;%
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvinyozds gyakorldsénak moédjaval, eljdrasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz0 személyek kijellésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsokat az
allamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezbk szerint hatdrozzuk meg.

I
A GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az 3llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 10. § alapjn a
gazdaségi szervezetnek az allamhaztartdsrdl sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait a Go6dolld Kistérség Onkorményzatainak Tobbeéld Kistérségi Térsuldsa
vonatkozaséban a G6dolléi Polgarmesteri Hivatal latja el.

EbbSl eredden ezen szabdlyzat hatilya a Godollé Kistérség Onkormsnyzatainak
Tdébbceéla Kistérségi Tarsuldsara (tovabbiakban: Tarsulds) terjed Kki.

IL
A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal Gsszefiiggd feladatok
1.1, Gazddlkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

1.1.1. Kotelezettségvdllalo

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabélyzat hatélya alé tartoz6 koltségvetési szerv
nevében a kiotelezettséget villalo szerv vezetdje vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott, a kotelezettséget villalé szerv alkalmazdsiban ill6 személy
véllalhat kitelezettséget.

A Tirsuls, térségi fejlesztési tandcs kiad4si el6irdnyzataj terhére — az Avr. 52. § (8)
bekezdése alapjdn — a tdrsuldsi tamdcs, térségi fejlesziési tandcs elndke vagy a
tarsuldsi tamdcs, térségi fejlesztési tandcs dltala irdsban, vagy az elndki tisztség
betiltésének hidnya esetén a tarsuldsi tandcs, térségi fejlesztési tandcs &ltal
hatirozatban felhatalmazott valamely tagja véllalhat kitelezettséget.



Az Avr. 52. § (9) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvallalasra egyébként irdnyad6
jogszabilyok lehetdvé teszik, irdsos forménak a felek altal legalabb fokozott biztonsagi
elektronikus aldirassal - ha jogszabdly elirja mindsitett elektronikus alafrassal - ellatott
elektronikus dokumentum is megfelel. A kételezettséget véllals szerv vezetdje 4ltal az e
§ szerint adott irdsos meghatalmazds legalabb fokozott biztonsighh elektronikus
aléirassal elldtott elektronikus dokumentumban is trténhet.

A szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szervnél, kételezettségvallalasra jogosult
személyek megnevezését jelen szabélyzat 6. melléklete tartalmazza.

A kitelecellségvallalé személyére vonulkosd felbatalinasasl a jelen scabilyzal 1.
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjén a kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére
a szabdlyzat hatilya ald tartozé koltségvetési szerv vonatkozdsiban a Gadolléi
Polgirmesteri Hivatal - gazdasdigi vezet6i feladatokat ellaté - Kiltségvetési
irodavezetéje (Gazdasdgi vezetd) vagy az altala irdsban kijelslt, a Goédollsi
Polgarmesteri Hivatal alkalmazisdban 4116 személy, frasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatisban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénztigyi-szdmviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

Az Avr. 55. § (4) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvallaldsra elektronikus aléirassal
ellatott dokumentumban keriil sor, a pénziigyi ellenjegyzés az ¢ dokumentumnak a
pénziigyi ellenjegyzd legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alafrasaval toriénd
elldtaséval is igazolhato.

Az Avr. 55. §. (2) bekezdés szerinti irésos kijelslés az arra jogosult legalabb fokozott
biztonsagh elektronikus aldirasdval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

A szabélyzat hatdlya al tartozé koltségvetési szervnél, kitelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére jogosult személyek megnevezését jelen szabilyzat 6. melléklete
tartalmazza.

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozd
kijelslést a jelen szabélyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

A Godellsi Polgdrmesteri Hivatal Koltségvetési irodavezettjét (Gazdasagi vezetd)
pénziigyi ellenjegyzési feladatok vonatkozdsaban - tdvolléte, akadalyozdsa és
osszeférhetetlenség esetén — az éltala frasban kijeldlt a G6dsllsi Polgdrmesteri Hivatal
alloményaba tartozé személy helyettesiti.



1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a
szabalyzat hatalya al4 tartozd koltségvetési szervnél a Godilléi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési iroddjanak munkavéllaléi latjdk el, jelen szabalyzat 6. melléklete
alapjéan.

Az Avr. 58. § (6) bekezdése alapjén, ha az utalvanyozés elrendelésére elektronikus
dokumentumban keriil sor, az irdsos érvényesités az utalvanyrendeletnek az érvényesité
legalibl fokozott biztonsagh elektonikus aldittsaval (ouénd ollatasaval is igazollato.

Az Avr. 58. § (4) és (5) bekezdés szerinti {rasos kijelolés, megbizds az arra jogosult
legalabb fokozott biztonsdgli elektronikus aldirdsaval ellatott elektronikus
dokumentumban is térténhet.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjén — a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint frdsban kell kijel6lni,

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a
felsBoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoka iskolai
végzetiséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesitesigazoldsra jogosult személyek

A teljesitésigazolassal kapcesolatos feladat és hataskdrok: a Tarsulds vonatkozasaban
a teljesitésigazoldssal kapcsolatos feladatok cllatisara jogosult személyeket jelen
szabalyzat 6. melléklete tartalmazza. A teljesitésigazolds minden jogosult személy
vonatkozdsaban teljes koril.

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolaséra a kotelezettségvéllald vagy
az 4ltala - az adott kételezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok eldre
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irdsban kijelslt személy jogosult.

Az Avr. 57. § (5) bekezdése alapjan, ha a teljesités igazolasinak alapjaul szolgalo
okméany elektronikusan 41l rendelkezésre, a teljesités e dokumentumnak a
teljesitésigazolé legalabb fokozott biztonsdgli elektronikus aldirdsaval t5rténd
ellétasdval is igazolhato.

Az Avr. 57. §. (4) bekezdés szerinti irdsos kijelolés a kotelezettségvallalod legalabb
fokozott biztonsigi elektronikus aldirasaval ellitott elektronikus dokumentumban is
torténhet.

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabélyzat 4. melléklete szerint kell irdsban kijel6Ini.



1.1.5.Utalvdnyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabdlyzat hatalya ald
tartozo koltségvetési szerv vonatkozaséban az utalvinyozdassal kapcsolatos feladatok
ellatisira jogosult személyeket jelen szabilyzat 6. melléklete tartalmazza.

Az Avr. 58. § (6) bekezdésében foglalt el6iras alapjan, ha az utalvényozés elrendelésére
elektronikus dokumentumban kerlil sor, az irdsos érvényesités az utalvanyrendeletnek
az érvényesitd legalabb fokozott biztonsagi elektronikus aldirdsaval torténé ellatasaval
is igazolhatd,

Az Avr. 58 §. (4) és (5) bekezdés szerinti irdsos kijeldlés, megbizas az arra jogosult
legalabb fokozott biztonsagi elektronikus aldirdsdval elldtott elektronikus
dokumentumban is torténhet.

Az utalvdnyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

L.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi, é&s
teljesités igazoldsara irdnyuldé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. térvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kozeli hozzatartoz6ja vagy maga javara l4tn4 el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalé €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
- az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.1.7. Nyilvdntartds az aldirds mintdrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kételezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldfrds-
mintdjukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tamiisitvanyokrél és az
elektronikus alairdshoz kapcsolédé tantsitvéany nyilvanos adatairél - naprakész
nyilvéntartast kell vezetni.

A nyilvintartds vezetéséért a Koltségvetési Iroda ezzel a feladattal megbizott
munkavallaléja felelds.

Jelen szabélyzat 6. sz. melléklete tartalmazza a gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsara
jogosult személyek nyilvantartésat és alairdsmintéjat.



1.2. Az operativ gazdilkoddsi jogkirt gyakorlok (kotelezettségvillald, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvinyozo, érvényesits, teljesités igazold) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjén kotelezettségvallalasnak minésiil a kiadési
eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség véllalasar6]l szold, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat. Igy kiilongsen:

— & foglalkoztatasra irdnyulo jogviszony létesitésére,

— szerzbdés megkdtésére,

— koltségvetési tdamogatas biztositasdra irdnyulé,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjén a 32. §-ban meghatérozott kivételekkel a
koltségvetési év kiaddsi eléirdnyzatai és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49, §
szerinti lebonyolité szerv szdmdra a Kormany rendeletében meghatirozottak szerint
rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére kitelezeitségvallaldsra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csskkentett Ssszegli eredeti
vagy mddositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad elSirdnyzat) mértékéig
keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsill a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésdgi, hatésdgi dontésen, vagy mds, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitisanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat €s kotelezettségét megéllapitd kotelezd elbirason alapuls fizetési
kételezettség,

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eldirisai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovébbiakban: Kbt.) szerint a k&zbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjén
meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megallapodds ©Onmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyézati kiirds, tovabb4d minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vélialt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotclezettséget tanusit, a (3)
bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezeitségvallalasnak tekintends.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjin a kételezettségvallaldsra vonatkoz6
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmii médositaséra is alkalmazni
kell, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy az
Avr. 46. § szerint érintett évek kazotti megoszlasat médositja.

A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadési elbirdnyzatai terhére abban az esetben
véllalhat6 kotelezettség, ha az abb6l szdrmaz6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet
k&vetd év junius 30-aig megtdrténik.



Kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint keriilhet sor. A hivatkozott
jogszabdlyi eldirds szerint: a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésli elirdnyzat
elbiranyzatai terhére hatdrozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kvetd év janius 30-4t
kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatdrozott idejii fizetési
kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év elbirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas)
esetén

— a december 31-éig esedékes fizetési koételezettségek mértékéig a
koltségvetési év,

— adecember 31-ét kivetden esedékes fizetési kdtelezetiségek az esedékesség
seeriti ¢v kindisi eldivdnyzatai terhéee villalhald kdtelezetlséy

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjdn kitelezettséget villalni a Kommény rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utim, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak, ami alapjén nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalds, az alibbiaknak megfeleléen keriil alkalmazdsra:

— a fizetési szamlakr6l a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi
pénzértékben villalt kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint més fizetési ktelezettségnek mindsiil.

Az 53. § (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazm kell a kitelezeitségvéllalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvinyozas) és nyilvantartisira vonatkozd szabalyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az allamhéztartdsi szdmvitelrdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvintartisba vételérdl, ezdltal a kotelezettségvallals értékébdl — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal Osszhangban — a kdltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
el6iranyzatait terhel® rész lekstésérdl.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt el8irds alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti més fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejileg kell
annak adatait &s a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalds nyilvantartdsba felvezemi.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kételezettségvillalds médosuldsa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartdsban
szerepl6 adatok médositasardl.

A kételezettségvallalasok nyilvantartdsat az ASP program KASZPER moduljaban kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.

A szabalyzat hatalya alé tartozé koltségvetési szerv vonatkozdsdban a nyilvantartasokat
az érvényesitt feladatokat ellaté személyek vezetik.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds értékének meghatérozasahoz
szdmba kell venni az abbol szdrmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilsn
jovibeli nyilatkozatt6l fiigg.
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Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az eléz8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kdzott — az ésszerii gazddlkodds mellett —
realis legmagasabb Gsszegli kotelezetiséget kell feltételezni.

Hatarozatlan iddre vallalt kitelezettségek érickét a kdltségvetési évben és az azt
kévetd harom éven keresztiil szarmazd fizeiési kotelezettségek Osszegeként Kkell
meghatérozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az dllamhéaztartds onkorményzati alrendszerében a
koltségvetési évet kivetd év vagy évek Kkiaddsi eliirinyzata terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek hianydban a
koltségvetési év kiadasi elbirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadédsi elGiranyzatok
szabad eldirdnyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallal6nak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvédntarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul kiteles jelezni a kotelezettségvéllaldsra jogosult személy felé, ha
valamelyik eldirdnyzat a kotelezettségvallaldasok kovetkeztében teljes egészében
lekdtésre kertilt.

1.2.2, Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallaliashoz kapesolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a kormény
rendeletében meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zédnie arrél, hogy

— a szabad elbirdnyzat rendeikezésre all,
— atervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és
— akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezetiségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve az Avr. 53/A. §-dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban
tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget véllald szerv vezetdjét és
gazdasagi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tdjékoztatds ellenére frasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

Az Aht. 37. § (4) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzés nem érinti a
kotelezettségvéllalonak a kotelezettség vallalasabol szarmazd polgéri jogi és biintetéjogi
felelGsségét.

A pénziigyi cllenjegyz6 a feladatai ellatishoz szitkség szerint szakértot vehet igénybe.



A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalis dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés témyére térténé utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa elétt torténik.

A teljesités igazolas sorén ellenérizhetd olkkmanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell
- g kiuddsok leljesitésénck jogossagdl,
— akiadasok dsszegszerliségét,

— ellenszolgéltatast is magéban foglald kotelezettségvallalds esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kdvetden
esedékes — annak teljesitését.

A szabdlyzat hatdlya al4d tartozé koliségvetési szerv esetében a kiadasok
teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozéan nem kell a teljesitést igazolni,
A teljesités igazolds

— aszamlan elhelyezett , A teljesitést igazolom” bélyegzs lenyomattal,

— ateljesités igazoldsanak dédtumaval, és

— ateljesités igazolasra jogosult személy alairdsaval
torténik.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésének b) és c) pontja szerinti kotelezettségvallalasok maés
fizetési kotelezettségek esetében nem kell elvégezni a teljesitésigazolast.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldfrés figyelembevételével a kifizetések esetén
a teljesités igazolds alapjin — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyédban is — az érvényesitének ellenérizni kell

~ az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6zé ligymenctben az Aht., az éllamhdztartss szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovdbba az Avr. valamint a
szabdlyzat hatdlya ald tartozé Allamhaztartdsi szervezet belsd
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak.



Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvényozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt el6iras alapjén az érvényesités az Avr. 59. § (3]
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozaisa el6tt torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalé megjellést,
ae SLvényesilds dalindl és

— az érvényesitod alairasat.

1.2.5. Utalvinyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjén
— abevételi eldirAnyzatok javéra bevételt elszdmolni és
— akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
- laz Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatérozott kivételekkel — utalvényozas alapjan
chet.

A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmény alapjén torténik.

A kiadasi el6irdnyzatok terhére térténd utalvanyozésra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
— érvényesitést

kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozni a szabélyzat hatalya al4 tartozé k6ltségvetési szerv esetében
- az ASP program KASZPER moduljabol kinyomtatott kiilén irdsbeli
rendelkezéssel, utalvanyrendeiettel lehet.
Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilén irdsbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
c) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, tsszegét, devizanemét,
e) azél:;vétel, kiadds egységes rovartrend €s kormanyzati funkcié szerinti
szAmat,
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f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
Ahsz. szerinti kényvviteli szdmlajanak szamat,

g) akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamaét,

h) az utalvianyozd keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsag elektronikus aldirasat,

i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
A minta utalvinyrendeletet a 7 s7 melléklet tartalmazza

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyoznis

— a kozigazgatdsi hat6ésdgi hatdrozaton alapulé, az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandd kéltségvetési bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok
ellenértéke ¢és B406. Kiszamldzott &ltaldnos forgalmi adé rovatain
elszamoland¢ koliségvetési bevételeket,

~ a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban
a szimlavezetd A4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, €s

— a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd
dtutalds esetén -~ az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlirél torténd
kifizetéseket.

Az Aht. 38. § (3) bekezdése alapjan az utalvanyozés és az érvényesités nem érinti a
teljesitésigazolénak a kotelezettségvallalas teljesftésének igazoldsabol szarmazd polgéri
jogi és biintet6jogi felelfsségét.

2. Szamlizis rendje, kimené szamldk nyilvantartisa

A szabélyzat hatdlya al4 tartozé koltségvetési szerv dltal
— nyujtott szolgéltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrdl

szamlat kell kibocsatani.

A szabélyzat batdlya ald tartozé kéltségvetési szervnél a szdmlizds az ASP program
KASZPER moduljanak alkalmaziséval torténik.

A szdmlék hataridGben torténé elkészitése és — a készpénzfizetési szamldk kivételével —
a partnerck részére torténd megkiildése az érvényesitok feladatat képezi.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, aldirasukra nem kertil sor.
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A kibocsatott (kimen®) szamldkrél az ASP program KASZPER moduljanak
alkalmazaséaval folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért az érvényesitok felelosek.

A kimend szdmldk nyilvantartisat vezetd személynek a hataridbére ki nem egyenlitett
szamlakrél negyedévente adatot kell szolgéltatnia a mérlegjelentéshez a fékonyveldi
feladatot ell&té munkavallalé részére.

3. Szallit6ktél beérkezett szimlik nyilvantartasa

A szabélyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatoktol
érkezett szdmlékat az ASP program KASZPER moduljidban - folyamatosan vezetett -
nyilvantartasba kell venni

4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek

4.1, Idokizi kéltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi
onkorményzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a Tarsulds a koltségvetési szdmvitel
nyilvéntartdsi szamldin a targyiddszakban konyvelt adatokbdl idékszi koliségvetési
jelentést készit.

Az id6kszi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés szerinti koltségvetési
jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kévetéséhez sziikséges egyes
kiegészitd informacidkat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és mddositott
eliranyzatokat, az azokra vonatkozé kéveteléseket,
kotelezettségvillalasokat, més fizetési kotelezetiségeket, valamint az
el6iranyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek ¢és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti
megoszldsat, valamint azoknak a kormanyzati funkcick rendjében
meghatédrozott mutatészamait

tartalmazza.
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
Az id6kozi koltségvetési jelentés dsszeallitdsaért &s a Magyar Allamkincstér teriilétileg

illetékes szervéhez, az éltala megjelolt hatdridre torténd elektronikus szolgiltatd
rendszerbe t6rténé feltSltéséért a fokonyveldi feladatokat ellaté munkavillals a felelds.
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A Térsulas id6kozi koltségvetési jelentés adatszolgaltatdsanak elkészitéséért az
érvényesitdk felelések. Az elkészitett adatszolgéltatdst a f6konyveld ellendrzést
kovetéen feladja a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez, az altala
megjeldlt hatdridore az elektronikus szolgaltaté rendszerben.

Az Avr. 169. § (3) bekezdése alapjdn a helyi onkorményzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a Tarsulds, valamint - az irdnyité szerv jovahagydsival - az
dllamhéztartds Snkorményzati alrendszerébe tartozd koéliségvetési szerv az id8kozi
koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd hirom honapjardl dprilis 20-4ig, azt
kovetden havonta, a tlrgyhét kdvetd hénap 20 dig. a kdlisépvetdsi dv tizonkét
honapjar6l a koliségvetési évet kdvetd év februar 5-éig a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe t6lti fel.

4.2, Idokozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjén az eszkozok és forrdsok targyidészakban konyvelt
valtozésairdl

— akoltségvetesi szerv,
— ahelyi 6nkormanyzat, nemzetiségi Snkormanyzat, Térsulds

id6kozi mérlegjelentést készit.

A mérlegjelentést az allamhaztartas szervezetének az eszkidzei és forrasai alakulasarél
negyedévenként, a fokdnyvi kivonat adataibdl kell elkésziteni az Avr.-ben
meghatérozottak szerint.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv vonatkozésidban az idékédzi
mérlegjelentés dsszedllitdsdért a mérlegképes végzettséggel rendelkezd érvényesitdk a
felelések. Az idokozi mérlegjelentés vonatkozasiban - egyeztetésére, ellendrzésére, a
feleldsségre és a Magyar Allamkincstér terilletileg illetékes szervéhez trténd
tovabbitasira az elektronikus adatszolgéltaté rendszerben - az idékdzi koltségvetési
jelentésnél leirtak szerint kell eljarni.

Az id8kdzi mérlegjelentést a tirgynegyedévet kovetd honap 20. napjiig, a negyedik
negyedévre vonatkozoban gyorsjelentésként a targynegyedévet koveté év februdr 5-éig,
az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtdsdnak hatdridejével
megegyezoen kell a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe
feltolteni.

4.3. Beszdmolisi kitelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjdn az 4llamhdztartis szervezeteinek az Ahsz.
szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltirral alatdmasztott éves
koltségvetési beszamol6t kell késziteniiik. Az éves beszamolot az Ahsz, altal eldirt
formaban, magyar nyelven, forintban kell elkésziteni.
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Az éves koltségvetési beszdmolot a koltségvetési v kezdetétdl a mérleg forduldnapjdig
(koltségvetési év utolsd napja) terjedd id6tartamra kell késziteni.

A szabélyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv vonatkozasdban az éves
koltségvetési beszamol6 — elkészitésre, egyeztetésére, ellendrzésére, a feleldsségre és a
Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez torténd tovabbitdsira az

elektronikus adatszolgiltaté rendszerben - az id6kdzi mérlegjelentésnél leirtak szerint
kell eljarni.

5. Zaro rendelkezés

A GAZDALKODASI SZABALYZAT
2025. 09. 09. napjan lép hatilyba.

Ezzel egy idoben a Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabdlyzatdnak Térsuldsra
vonatkozd szabélyzatrésze hatalyat veszti.

A szabélyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi elbiras véltozéasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha a szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szerv sajitossigai,
miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A médositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a Jegyzo felels.

Gadolle, 2025. 09. 09.

...........................................................................................

Godolls Kistérség Onkorményzatainak
Tabbcélt Kistérségi Tarsuldsa elndke Jegyz6

Koltségvetési irodavezets
(Gazdasagi vezett)
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1. melléklet

Go6dolli6 Kistérség Onkorményzatainak
Tobbceéln Kistérségi Tarsuldsa

FELHATALMAZAS

............................................

részére

Az allamhaztartasrél szo6ld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1l. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan ................... -t —ig (vagy:
hatdrozatlan idGre)

felhatalmazom Ont

hogy a G8doll6 Kistérség Onkormanyzatainak Tébbeélti Kistérségi Téarsuldsa nevében, a
koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvéllalasi jogkor gyakorlaséra vald felhatalmazas:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjeloini azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazds vonatkozik, vagy a
Jelhatalmazds dltaldnos és akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: ....ccc..........

..................................

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkodr gyakorléséra vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat €s feleldsséget megismertem.

Datum: .....oovevivnnenens

megbizott személy
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2. melléklet
Godsl18 Kistérség Onkormanyzatainak
Tébbeéli Kistérségi Tarsuldsa

KIJELOLES

--------------------------------------------

rdszdre

Az Allamhaztartisrol sz6lé torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ -t s —ig (vagy:
hatdrozatlan idore)
kijelélom Ont
a Godslls Kistérség Onkorményzatainak Tobbeélt Kistérségi Térsuldsa
koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.
Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasdra valo kijelolés:
terjed ki.
(ltt javasoljuk megjeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a

kijeldlés dltaldnos és akkor nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)

| BF:111 111

------------------------------

Gazdasagi vezetb

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogktr gyakorlasdra vonatkoz6 kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ..oovvvivivirniienns

...............................

kijel6lt személy
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3. melléklet
Go6dalls Kistérség Onkormanyzatainak
T6bbeéli Kistérségi Tarsuldsa

KIJELOLES

részére

Az éllamhéztartasrél sz6l6 t6rvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... —t0] e -ig (vagy:
hatdrozatlan idbre)

kijelslom Ont
a Godol16 Kistérség Onkormanyzatainak T6bbeélli Kistérségi Tarsuldsa esetén

érvényesitésre jogosult személynek.
Datum: .....coovvennnen

Gazdaségi vezetd

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: ..oovvvvviviiiinnnnns

...............................

kijelslt személy
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4. melléklet

Godolls Kistérség Onkorményzatainak
Tobbeélu Kistérségi Tarsulasa

KIJELOLES

részére

Az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasdrdl szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... —~t0l i —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

kijelolom Ont teljesités igazoldsdra jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijel6lés:

................................................

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a terilletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés dltalanos, akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: ......vvnneeennn

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasdra vonatkozd kijellést tudomdésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat €s felelOsséget megismertem.

Datum: ........ Fvvnnnerieenn

kijelolt személy
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5. melléklet
Go6dolls Kistérség Onkormanyzatainak
T&bbcéli Kistérségi Tarsuldsa

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartisrél sz6lé t6rvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan ................ =106,
—ig (vagy: hatdrozatlan iddre)

kijelslom Ont

az utalvianyozdsi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

..................................

NYILATKOZAT

Az utalvanyozisi jogkér gyakorldséra vonatkozé kijeldlést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozo6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ....cooveeannnn ...

-------------------------------

kijelslt személy
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(Kéltségvetési szerv megnevezése
cime

telefonszdma)

Ugyintézo:

Bankkivonat sorszama:

7. sz. melléklet

*0000000000*
Sorszadm:

Kotvall, sorszama:
Kotvall, iratk. azon.: -

Azonosité: UT-000000-20..../0000

KIADASI UTALVANYRENDELET
Kdltségvetési év: 20....

Részletezd kéd/megnevezése

A kifizetés jogcime:

A teljesités médja

A terheleado bankszdmla szdma és megnevezése
A kedvezményezett azonosité adatai

...............................................

dtutaldsi / készpénz megbizis
00000000-00000000-00000000, .... .szdmla /Bank/pt. fkv.: ....
MINTA KFT..ioieiiiriinains

0000 MINTA véros, MINTA 1t 000,
00000000-60000000-00000000

Kbt. hatélya ald nem tartozd beszerzés,

Vevo/Szallité kod: 000
Megjegyzés: coeeeeoao fladatok ellatisa
Kozlemény: s
A szamla/bizonylat adatai

Erkeztetés . . Teljesités Fizetési Pii-i telj.

széma/datom Szamlaszam Utalvdnyozott dsszeg (HUF) datuma hataridé détuma
Nettd Ara Osszesen
00000/20.../000

A szémla az alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel, szakmai teljesftésigazoldsa megttirtént.

Ellendrzb

Utalvanyoz6
Utalvanyozés idopontja: G8d6ll5 20...-....-....

Részl. Ell. szla Int. kidd Szak fel.

Pénziigyi figyintézd

i Ervényesitd
Ervényesités idopontja: Godolls 20...-...-..

........................................................................

Bontas  Kiv.

Ei.

Kdtelezettségvillald

AFA kat. AFA vig, T/K Osszeg Fakényv

Rovatrend / megnevezés COFOG / meznevezés Kényvviteli fikonvy / megnevezés  T/K Osszeg

Godslld 20...-...-....

1/1 oidal
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Megismerési nyilatkozat

A Godolld Kistérség Onkorményzatainak Tobbcélti Kistérségi Térsuldsa 2025.09.09-t51 hatalyos
Gazdalkoddsi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

. Feladat, . o s
Név hat4sker Datum Aldirés




