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ELOTERJESZTES

A Képviselo-testiilet 2025. oktéber 16-an tartando iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2024. oktdber 1. és 2025. szeptember 30.
kozotti idoszakban végzett hatésagi €s egyéb tevékenységérol szolo
beszamolodjanak elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jegyz0 szamara az 6nkormdanyzati torvény és a képviseld-testiilet szervezeti és
miik6dési szabalyzata egyarant el6irja a hivatal tevékenységérol szold évenkénti
beszamolasi koételezettséget.

A képviselo-testiilet a 236/2024. (X.24.) Kt. hatarozataval fogadta el a hivatal
2023. oktdber 1. és 2024. szeptember 30. k6zotti id6szakban végzett munkajarol
sz016 beszamolot.

A hivatal kozfeladatot 1at el.

Ellatja az Onkorményzat miikédésével, tovabbd a polgarmester és a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Kozremlkodik az Onkorményzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének
Osszehangolasaban.

Feladatait jogszabalyok hatdrozzak meg.

Gondoskodik a helyi Onkormanyzat és helyl nemzetiségi Onkormanyzat
bevételeivel, kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldasi feladatok ellatasardl.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2024. oktober 1-jei hivatalba 1€pésiik ota eltelt egy év alatt megtapasztalhattak a
hivatal munkatarsainak elkdtelezettségét az elvégzendod feladatok irant.
Feladataink sokrétliek, specidlis €s magas szinvonali szakmai felkésziiltséget,
felelosségvallalast igényelnek.

A hivatal mlikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviselo-testiilet
dontései, belsd szabalyzatok és vezetdi utasitasok hatarozzak meg.

A hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatosdgi feladatok és hataskorok,
melyek elldtdsa sordn énkormaényzati és allamigazgatési hatosagi tigyeket készit
el6 dontésre, illetve kozremiikodik azok végrehajtasaban.
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A beszamoldban a hatdséagi, és egyéb tevékenységek, az informatikai biztonsagi
¢s adatvédelmi témak is megjelennek, hogy a képvisels-testiilet teljes képet
kaphasson a hivatal jelenlegi helyzetérdl, miikddésérdl, feladatairél, munkajarol.

A Képviselé-testiilet a polgarmesteri hivatal 1étszamat 31 foben allapitotta meg az
éves koltségvetési rendeletében.

A hivatal szervezeti felépitése a legutdbbi beszamol6 6ta atalakult. Megalakuit a
Varosrendészet, amelynek feladatait a vezet irdnyitdsdval egy f6, 4 6ras
részmunkaidében foglalkoztatott hatésagi tligyintéz6, két f6 6 Oras
részmunkaidében foglalkoztatott kozteriilet-feliigyel® és két mez66r latja el.

A Polgarmesteri Kabinetben egy 6, 6 6raban foglalkoztatott jogi koordinator, a
kommunikacids feladatok ell4tasara egy 16 civil kapcsolati és kommunikécios
munkatars, egy f6 kommunikécids koordinétor, tovdbba egy 3, 6 6raban
foglalkoztatott palyazati koordinator keriilt alkalmazésra.

A Miszaki és Beruhdzasi Osztily vezet6i allashelyre kiirt palyazat varhatéan a
koézeljovoben eredményesen zarul.

A hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzata az 1/2025. szamt Polgarmesteri-
Jegyz6i Utasitdssal a szervezeti 4talakitdas lezarultat kovetden keriilt
véglegesitésre.

Az 1j, mindségi munkaerd kivalasztasa nagy koriiltekintést igényel, mert a
szakmai tapasztalat hidnya tobblet feladatot 16 a kollégakra: a hivatal dolgozo6i
végzik sajat - id6r6l-iddre Gjabb feladatokkal kiegésziild - munkajukat, elltjak a
tavozott kolléga munkijat és mindezzel egyidejiileg be kell tanitaniuk az Uj
munkaer6t is.

Egy-egy kolléga tavozasit kovetSen 4t kell tekinteni a munkakorét €s az 0
munkatars felvételéig - ami jellemz6en egyre hosszabb idét igényel - feladatait fel
kell osztani a munkatarsak kozott leterheltségiik, szakmai ismereteik ismeretében
és figyelembe vételével.

A koztisztvisel6i illetményalapot, mely az illetmény szamitdsénak alapja a
mindenkori koltségvetési térvény hatérozza meg. Osszege 2008. ta valtozatlanul
38.650 Ft. 2017. 6ta van lehetdség arra, hogy a képviselS-testiilet rendeletben,
sajat forrasai terhére emelje azt. A bérrendezés fedezetéhez 2019-ben palyazati
uiton, 2020-ban a koltségvetési torvényben biztositottan, normativa formajaban
jutott hozza az Snkorményzat. A 2019. évi palyazaton t6rténé eredményes
részvétel eléfeltétele az volt, hogy a képvisels-testiilet az illetményalapot legalabb
20 %-kal névelje. Igy az illetményalap a hivatalban jelenleg 46.380.

Tovabbi 20 %-os illetményeltéritést biztositott a testiilet a hivatal valamennyi
koztisztviselbje szdmara az éves koltségvetési rendeletben. A hivatalban
valamennyi munkatéars személyi illetményt kap, az azt megalapozé teljesitmény
értékelés alapjan.



2025. évben két alkalommal volt lehetoség illetményrendezésre. Elsd alkalommal
sajat forrds, majd az onkormanyzatok kdzponti tdmogatisa biztositotta ennek
fedezetét.

Az dnkormanyzat képvisel6-testiilete miikodését, dontéseinek jogszeriiségét helyi
szinten a jegyzO, teriileti szinten a vadrmegyei kormanyhivatal feliigyeli. A
beszamolasi idOszakban a miikédés, a dontések torvényességét kifogasold
torvényességi észrevétel, felhivas a tdrvényességi feliigyeleti jogkort gyakorld
Pest Varmegyei Kormanyhivatal részérol nem érkezett.

Munkénk sordn - az esetek tilnyomo részében kozpontilag bevezetett,
gyakorlatilag a felhaszndlok visszajelzései alapjan folyamatosan fejlesztés alatt
all6 - informatikai rendszerek naprakész ismerete elvaras.

Szamtalan esetben €18, online videdkonferencia alkalmaval kapunk tajékoztatast
a programok aktualis fejlesztéseirdl, 0j funkciéirdl. A konferencidk anyaga
folyamatosan elérhetd az alkalmazésok oktaté feliiletein. Ezek ismerete
elengedhetetlen a napi munkavégzés soran.

Az informatikai biztonsag ¢€s az adatvédelem biztositasa napjaink hangsulyos
feladata.

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsigarol sz616
2013. évi L. torvény rendelkezései szerint a jegyz6 feladata az informatikai
biztonsagi feladatok vezetdi szintli tervezése, koordinalasa, az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) el6irt kontrollok mitkddtetésének biztositasa és
azok miikodésének feliigyelete.

A jegyz0 felelossége tovabba az tigyvitel kialakitisa soran a Hivatalra vonatkozo
informatikai biztonsaggal kapcsolatos jogszabélyi kovetelmények érvényre
juttatasa.

Kételes gondoskodni az elektronikus informacios rendszerek védelmérol.
Ahivatal rendelkezik Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, melynek atdolgozéasa
a Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz616 2024. évi LXIX. térvényben megjelent
valtozasok figyelembevételével megtortént.

A feladatok ellatdsa folyamatosan torténik a hivatalban.

Feladatait a jegyzé az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds
személlyel egylittmiikodve végzi.

A hivatal munkatarsai t6bb alkalommal vettek mar részt biztonsadgtudatossagi
oktatdson.

A Dbeszdmolasi iddszakban kivizsgalandd biztonsagi incidensrél nincs
tudomasunk.

Az informatika biztonsdg technikai oldalat tekintve a Polgdrmesteri Hivatal
informatikai eszkozeinek atlag életkora 7-8 év korili. A jelenleg haszndlatban
1év6 Microsoft Windows 10 operacios rendszert futtatd szamitégépek miszaki
paraméterel mar nem teszik lehetévé a Windows 11 -re valé frissitést. Mivel a



legfrissebb informéciok szerint tovabbi egy évvel, 2026 6szére mobdosult a
Windows 10 tAmogatasa megsziinésének idopontja, igy jelenleg még megfelelnek
a sziikséges technikai szinvonalnak.

A védelmi rendszerek (virusvédelem, tiizfal) rendszeresen frissitettek, és
megfelel6 szinvonaltak.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlésarél, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo rendelet (GDPR, maés
néven altalanos adatvédelmi rendelet) ir elé a jegyzOi szamara adatvédelmi
feladatokat.

A jegyz6 a hivatali munka tekintetében adatkezeld, az ligyfelek részére megfeleld
tajékoztatast kell adnia személyes adataik kezelésével kapcsolatban, eld kell
segitenie az érintettek GDPR szerinti jogainak gyakorlasat. E t4jékoztatési
kotelezettséget az  informécidos  Onrendelkezési  jogrol és  az
informéacioszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. térvény is eldirja.

Az dnkormanyzat és intézményei tekintetében a GDPR -nek valé megfeleléshez
sziikséges munka folyamatosan zajlik az érintett intézmények vezetSinek
bevonasaval, az adatvédelmi tisztviseld irdnyitasaval, a jegyzd
kozremulkodésével, jogi koordinator bevonasaval.

A jelen beszamold szakirodak altal dsszeallitott részbeszamol6i bemutatjak a
hivatali munka egy-egy szakteriiletének tevékenységét.

I. Személyzeti igazgatas
(koztisztviselok, iigykezelok)

Személyzeti igazgatas (humanpolitika):

A Polgarmesteri Hivatalban a személyzeti igazgatasi feladatokat 2024. oktober
01-t6t 2025. marcius 31. napjaig 2 £6 ligyintézd latta el, 2025. aprilis 01. napjatol
1 f6 munkatigyi ligyintéz6 és az aljegyz6 latja el, megosztva a koztisztviselok,
tigykezelok, valamint a kozalkalmazottak, Mt. hatdlya ald tartozok és a
kozfoglalkoztatottak szemelyi ligyeinek kezel€sét.

Az 6nkorményzat és a miikodésében 6nallé intézményeiben dolgozok munkaiigyi
feladatait jelen beszdmold IV. szamu, Gazdalkodasi osztdly cimii fejezete
tartalmazza.



Személyzeti igazgatas (koztisztvisel6k)

Az Isaszeg Véros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldban dolgozé
koztisztviselokre 2012. marcius 1-tol a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011.
évi CXCIX. torvény (tovabbiakban : Kttv.) vonatkozik.

A kozszolgélati jogviszonybdl eredd munkaltatéi jogok és kotelezettségek
gyakorlasa a munkaltatdi jogkor gyakorloja, a jegyzo altal torténik.

Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal az aldbbi belsd szervezeti egységekre
tagolddik:
1) Polgérmesteri Kabinet

2) Gazdalkodasi Osztaly

3) Igazgatasi Osztaly
3.1) Adéiroda
3.2) Igazgatasi és Szocidlis Iroda

4) Varosrendészet

5) Miszaki €s Beruhazasi Osztély

A beszamol¢ elkészitésének idépontjaban a Pelgdrmesteri Hivatal dolgozéinak
létszama:

1 16 jegyzo
1 16 aljegyz6
3 {6 osztalyvezeto
20 f6 eloado
2 {6 kozteriiletfeliigyelo
2 fo ligykezel6
1 f6 takarité munkatars

A személyzeti igazgatas fobb tevékenységei:

« Kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok (kinevezések €s kinevezés modositasok, jogviszony/
megsziintetések) ellatasa.

« Eves szabadsagolasi terv elkészitése.

o A koztisztviselOk éves tovabbképzési tervének Osszesitése, a Hivatal éves
tovabbképzési tervének tovabbitasa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
részére, a sikeres vizsgat igazold tantsitvanyok Osszegyljtése.



o Az éves tovabbképzési tervben szereplo tovabbképzési koételezettség
teljesitésének nyomon kovetése.

o A teljesitménykévetelmények, éves teljesitményértékelések iratainak
hivatalon beliili bekérése, a TER rendszer timogat6i miikddtetése.

o A mindsitések elkészitésével kapcsolatos intézkedések megtétele.

o Koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ell4tisa a
2007. évi CLIL toérvény alapjan.

o Tanulmanyi szerzodések elkészitése.

. Allaspalyazatok kozzététele, palyézati eljarasok lefolytatésa.

o Uj belépsk munkakéri alkalmassagi vizsgalatanak elvégeztetése.

o Munka- €s tlizvédelmi oktatasok szervezése.

A vizsgalt idOszakban (2024. oktdber 01-t6l 2025. szeptember 30-ig) 2 {6
koztisztviselének és 1 {6 iligykezeldnek kozos megegyezéssel, 2 16
koztisztviselének a nék 40 korkedvezményes nyugdijaztatds miatt sziint meg a
kozszolgalati jogviszonya. 1 6 koztisztviseld sajnilatos mddon betegség miatt
életét vesztette.

A vizsgdlt idészakban 11 f6 koztisztviselo felvételére keriilt sor.

A beszamolo ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljegyzé készitette.

II. Anyakonyvi igazgatads. népesség-nyilvantartas

Anvakénvvi i .
Az anyakonyvi feladatokat egy féallasu anyakdnyvvezetd latja el, egy f6 pedig

helyettesitéssel.

Az anyakényvi eljarasrol szolé 2010. évi I. térvény (tovabbiakban: At.) 96. §-a
alapjan felhatalmazast kap a telepiilési onkormanyzat, hogy rendeletben hatirozza
meg a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaid6én kiviil térténd
hazassagkotés létesitése  engedélyezésének  szabdlyait, tovdbba ezen
tébbletszolgaltatas ellentételezéseként az Onkormanyzat részére, valamint az
anyakonyvvezeto részére fizetend6 dij mértékét.

A fenti felhatalmazasra tekintettel Isaszeg Varos Onkorményzat Képvisels-
testiilete megalkotta a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén
kiviil torténé hazassagkotés engedélyezésének szabdlyairdl és dijairdl szol
13/2017.(VI1.21.) 6nkormanyzati rendeletét.

2014. julius 01-én keriilt az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer (tovibbiakban:
EAK) bevezetésre. A rendszer induldsakor teljesen iires volt, folyamatosan



keriilnek felvezetésre a helyi anyakonyvi események (sziiletés, hdzasség,
halaleset)

A régi papiralapu bejegyzéseket 1895-t61 folyamatosan kell felvinni a rendszerbe
akkor, ha az adott személlyel kapcsolatban adategyeztetés, adatigénylés,
adatvaltozas torténik.

Az EAK- ban rogzitendé feladatok az alédbbiak:

- uj események anyakonyvezése (sziiletés, hdzassag, halaleset),

- papir alapi anyakonyvi bejegyzések adatbevitele az EAK-ba (sziiletés, hazassag,
haldleset, alap és ut6lagos bejegyzése, Ujbol anyakdnyvezett események
bejegyzése),

- anyakonyvi adatvaltozasok bejegyzése,

- teljes hatdlyu apai elismerés megsziiletett és sziiletendé gyermekre,

- okiratok kiallitdsa az EAK-bdl (kivonat, hatdsagi bizonyitvany, adatszolgaltat6
lap),

- hazasséagi névviselési forma maddosités, sziiletési uténév modositds, hizassagi
névvaltoztatas,

- At. 44/B. § alapjan adatkorrekcio,

- mas telepiilési anyakdnyvvezet6kkel kapcsolattartds, adategyeztetés,

- hazai anyakényvezés kérelmének felterjesztése,

- magyar allampolgarsag megszerzésével, eskiitétellel kapcsolatos feladatok,

- adatigazolasok.

Szigori adatvédelmi el6irasoknak megfeleléen csak azonosité Kkartyaval
rendelkezd anyakonyvvezet6 kezelheti a rendszert.
Az anyakonyvvezet hataskore Isaszeg véros kozigazgatasi hataraig terjed.

' r 3 el r
- .

Jogszabalyi valtozas miatt a lakcimvaltozasok feldolgozasat 2025. februar 01-t51
a jegyz0i hataskor aldl kivették, és mar csak okmanyirodaban lehet a lakdhellyel
kapcsolatos valtozasokat intézni a lakossagnak.

Az 4j cimekre csak abban az esetben lehet bejelentkezni, ha ez a cim szerepel a
cimnyilvantartasban.

Cimnyilvantartasba adatot csak abban az esetben lehet régziteni, ha hatdrozattal
értesiiliink a telekmegosztasokrdl, az uj haz hasznalatbavételi engedélyérél.
ElSszor be kell rogziteniink a cimet cimrendszerbe, ezutdn van lehetGség a
lakcimre torténd bejelentkezésre.

A népesség-nyilvantart6 az ligyfél kérelmére hatosagi bizonyitvanyt allit ki az
adott lakcimen €16 személyek adatairdl, szamarol.



Isaszeg Varos Onkorményzat Képviseld-testillete 183/2015.(V1.17.) K.
hatdrozat alapjan 67 1ij utcét nevezett el, amely a cimnyilvantartdsban rogzitésre
keriilt.

Az ingatlanok hazszdmozasa megtortént, melyet szintén rogziteni kell a
cimnyilvantartasban, majd hivatalbél gondoskodni kell az ott laké személyek
lakcimkartyajanak lecserélésérél is. Errdl az érintettek hat6sagi bizonyitvanyt és
értesit6t kapnak.

A kozponti cimregiszterrol és a cimképzésrél szolo 345/2014.(X11.23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: KCR) értelmében a telepiilés cimei folyamatosan
feliilvizsgalatra keriilnek.

A KCR bevezetése miatt folyamatos cim adategyeztetést és adatbevitelt végziink
igen magas szamban.

Lakossaglétszamunk 2024. év végi allapot szerint 11.788 £6.
Fébl kinvvi adatok 2024.10.01-2025.09.30:

Isaszegen tortént anyakonyvi események:

Sziiletés 2
Hazassagkotés 68
Halaleset 70

Anyakényvi kivonatok kidllitasa: 278 db

Névvaltoztatasi, névinddositasi ligyek szama: 14 db

Teljes hatalyu apai elismerések szama: 11 db

Allampolgérsagi eskiitétel: 1 f6

Anyakdnyvi események rogzitése: 106 db

Valasztési feladatok:
A népesség-nyilvantartas rendszerére épiil a valasztas.

A valasztisok napjat megel6z8en, kb. 3-4 hdnappal kordbban folyamatos
feladataink vannak, mely feladatokat a napi munkank mellett kell elvégezniink.
Ezen a teriileten a folyamatos jogszabalykovetés - és annak szigord betartédsa -
pontos, nagy odafigyelést igényl6 adminisztraciés feladat.

A vélasztassal kapcsolatos f6bb feladatok:

- Tertileti Valasztasi Irodaval toértén6 folyamatos kapcsolattartas,
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- valasztasi korzetek kialakitasa,

- lakossagi tajékoztatas,

- Helyi Valasztasi Bizottsdg munkdajanak segitése, a valasztassal kapcsolatos
tigyek el6készitése a bizottsag szamara,

- lakossagi kérelmek feldolgozdsa a valasztdsi rendszerben (atjelentkezés,
mozgéurna, stb.)

- valasztas napjan a valasztasi eredmény rendszerben torténé rogzitése.

A beszamolo ezen részét Horvath Anita anvakonvvvezeto készitette.

I11. Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet 2024. oktober 01. napjat kovetden jelentésen 4atalakult.
A titkarsagi feladatokat az aljegyzon kiviil egy f6 polgarmesteri- és testiileti
referens, egy f0 civil és tarsadalmi kapcsolatokért felelds referens és egy f6
kommunikécids koordinator 14tja el.

A Polgarmesteri Kabinet munkatarsa tovabba egy o jogi koordinator, valamint
egy fo palyazati koordinator.

A titkarsagi teenddk a polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyz napi,
operativ feladataiban valé rugalmas kézremiikodést, elOkészitd, végrehajtd
munkat, segitségnyujtast, adminisztrativ, nyilvantartasi teendok ellatasat jelentik.

KEPVISELO-TESTULET, BIZOTTSAGOK

A beszamolasi id6szakban az alabbi testiileti, bizottsagi, nemzetiségi
Onkormdanyzati lilések €s egy€b tandcskozasok keriiltek megrendezésre. Az
ezekkel kapcsolatos elokészitd, lebonyolité munka, tovabba a megfeleld
dokumentalas (hangfelvétel, irasos jegyz6kdnyv €s kivonatok készitése) javarészt
a kabinet munkatarsainak feladata azzal, hogy a szakbizottsagok - kivéve a
Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyr Bizottsag - jegyzOkényveinek
elkészitésében kdzremlik6dnek.

AKépviseld testiilet 2024. oktober 01. €s 2024. december 31. kozott 8 1ilést tartott:
melybdl 1 alakuld ilés, 2 nyilt ilés, 1 rendkiviili nyilt ilés, 3 rendkiviili
slirgdsséggel telefonon dsszehivott nyilt {ilés és 1 kézmeghallgatas volt.

Fenti id6szakban a Képviseld-testiilet 114 hatarozatot hozott és 5 rendeletet
alkotott.
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A Képviseld testiilet 2025. januar 01. és 2025. szeptember 30. kozott 25 iilést
tartott, melybdl 6 nyilt {ilés, 5 zart iilés, 7 rendkiviili nyilt {ilés és 5 rendkiviili
stirgdsséggel telefonon Gsszehivott iilés volt.

Fenti idoszakban a Képvisel6-testiilet 213 hatarozatot hozott és 29 rendeletet
alkotott.

A beszamolasi idészakban a bizottsagi iilések szama az alabbiak szerint alakult:

Pénziigyi és Kozigazgatasi Bizottsag: 26

Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag: 31
Vérosfejlesztési, Kozbiztonsagi és Koérnyezetvédelmi Bizottsag: 14
Egészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag: 7

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg Képvisel6-testiilete 2024. oktéber
1. és 2025. szeptember 30-a kozotti id6tartam alatt 7 testiileti (1lést tartott.

RENDEZVENYEK

A Polgarmesteri Kabinet a korabbi gyakorlattal ellentétben t6bb varosi
rendezvény szervezésében miikddik egyiitt mas intézményekkel, illetve tobb 0
rendezvenyt szervezett Onalloan. Ezek az események nemzeti iinnepeinkhez,
évkorokhoz kotéddé jeles napokhoz, Isaszeg Varos Onkormanyzata és a
Polgarmesteri Hivatal hivatalos programjaihoz kapcsolédnak.

A kabinet aktivan vesz részt a rendezvények programjainak kitalalasaban és
Osszedllitasdban, koordinalja az elkésziileteket és a szervezést, a helyszinen
lebonyolitja a megvaldsulast, és részt vesz az utdmunkalatokban is.

Fontos kitliz6tt célunk volt, hogy pezsgd kozosségi élet legyen Isaszegen, ezért
rendszeres €s remélhetdleg hosszutava egyiittmikodések valdsultak meg helyi
intézményekkel és civil szervezetekkel, akik szivesen vesznek részt a
programokon és alkalmanként a szervezésben is. A rendezvények telthizzal
valosultak meg, lakossagi igény van a folytatdsukra, egyes események
hagyomannya valasara.

Megvalosult rendezvények:

2024. oktober 11.  "Szent az ligylink, nem rettegiink" emléktabla avatoiinnepség
2024. november 9. Szent Marton nap

2024. november 30. Adventi vasar / gyertyagyujtas

2024. december 6. Varosi Mikulas innepség
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2024. december 7. Adventi véasar / gyertyagyujtés

2024. december 14. Adventi vasar / gyertyagyujtas

2024. december 15. Limanovai csata megemlékezés (k6zOsen a Magyar Huszér
és Katonai Hagyomanyorz6 Szovetséggel)

2024. december 15. Betlehemi lang fogadasa

2024. december 21. Adventi vasar / gyertyagyujtés

2025. februar 15.  Hosok sétanya atadoiinnepség

2025. aprilis 5-6.  Isaszegi Torténelmi Napok

2025. majus 25. Csomori kerékparosok fogadasa

2025. junius 2. Pedagogusnap (k6z0sen az Isaszegi Miivel6dési Hazzal)
2025. augusztus 20. Vérosi iinnepség — dijatadok

2025. augusztus 23. Varosnap

2025. szeptember 7. Veteran autosok, kerékparosok fogadasa (Adler Klub)
2025. szeptember 27. Sziireti felvonulas és csaladi nap

Ertekezletek
Eves programegyezteté kerekasztal-megbeszélés / 2025. janusr

Hagyomanyteremtd jelleggel szerveztiik meg 2025. januarjdban az éves
programegyeztetd kerekasztal-megbeszélést.

Erre meghivast kapott a varos dsszes intézménye, civil szervezetek, egyesiiletek
és az olyan maganszervezddések, akik programokat szerveznek a varosban. A cél
az volt, hogy egyeztessiik, ki milyen programot tervez, és kikiiszobéljikk az
utkozéseket. A megbeszélés eredményekeppen januarra Osszedllt a teljes 2025-6s,
Isaszegre vonatkozo programtervezet.

Intézményvezetoi értekezlet

Az 6nkormanyzati intézmények vezetdivel minden hénap elsé hétféjén tartunk
értekezletet. Ezen a megbeszélésen a polgarmester tajékoztatia az
intézményvezetbket az aktualitdsokrdl, illetve az intézményvezetdk elmondhatjik
kérdéseiket, észrevételeiket.

Polgarmesteri Kabineti értekezlet

Heti rendszerességgel megtartott megbeszélés a munkafolyamatok goérdiilékeny
menete érdekében.
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VASARCSARNOK

Elkezdtilkk a Vasarcsarnok fellenditésével és népszeriisitésével kapcsolatos
munkat is. Egyeztettlink a jelenlegi arusokkal, annak érdekében, hogy mindenki
megelégedésére fejlédjiink tovabb, és mindenki szem el6tt tartsa, hogy csak
koz0s, kolcsonds munkaval tudjuk felpezsditeni a Vasarcsarnok életét.

Az Onkormanyzat megéllapodott a helyi buszjarat iizemeltetjével, és
ideiglenesen probajaratot inditott a szombati piacnapokon, hogy az autdval nem
rendelkezdk is eljussanak a piacra.

Kapcsolattartas szolgaltatokkal - MOHU
2025. marecius 1. és 8. szelektivkuka-osztas

2025. mérciusaban két szombati napon a Klapka Gyérgy Altalanos Iskola Téth
Arpad 1ti épiiletének iskolaudvaran szerveztikk meg és koordinaltuk a MOHU
altal biztositott ingyenes szelektiv kukak kiosztasat a lakossagnak.

A kiosztidsban szdmos Onkormanyzati dolgozd, az IVUSZ munkatarsai és tobb
onkéntes segitett. Ennek koszonhetd, hogy gordiilékenyen, gyorsan zajlott a
folyamat, és a térségben egyediilalldé mdédon magas aranyban osztottuk ki a
szelektivhulladékgyijto-edényeket. Kozel 3500 db kukét osztottunk ki a két
szombati nap alatt.

2025. jul.17-t6l aug.31-ig zéldhulladék-gyiijto zsakok kiosztasa

A MOHU altal ingyenesen biztositott z6ldhulladékgytijtd zsakok kiosztasat is az
Onkormanyzat végezte. A zsakok kiosztasara a Varoshazan keriilt sor, kozel
masfél honapon keresztiil. Ez id6 alatt kdzel 68 000 db zsakot osztottunk ki.

Kommunikacio

Isaszeg Varos Onkorményzatidnak és Isaszeg polgarmesterének, Dr. Budahazi
Arpéadnak mind az online, mind az offline kommunikacidja rendszeres, naprakész,
intenziv.

2024 novemberében €s decemberében négyoldalas nyomtatott hirlevelet
készitettlink, melyben tajékoztattuk a lakossdgot a vérost érinté legfontosabb
torténésekrol.

2025 februérjatol havi megjelenéssel Gjrainditottuk az Onkorméanyzati t4jékoztatd
nyomtatott verziojat 4000 példanyban, amit a lakosok postaladajaba juttatunk el.
Ebben rendszeresen jelennek meg altalunk készitett és irt interjuk (pl.
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intézményvezetokkel, civil szervezeti vezetbkkel, Isaszeg tehetséges fiataljaival),
varosi rendezvényekrol sz616 tuddsitasok és telepiilésiinket érintd hirek.

Online térben is rendszeres a lakossag tdjékoztatdsa a facebookon, az Isaszeg
applikacioban (ennek kezelését 2025. janudr 1-jével vette 4t a kabinet) és a
honlapon.

Isaszeg Véros Onkorményzatinak, valamint Dr. Budahézi Arpad polgarmester
facebook oldalan ez napi 2-4 posztot, az Isaszeg applikécioban heti 3-4 hirt jelent.

A viéros honlapjan naponta frissitjitk az informaciokat.

Az online kommunikacié intenzivebbé valdsaval jelentésen nétt a tartalmainkat
fogyasztd kovetdk szama, a megtekintések és interakcidk szama:

1. Az egy évvel ezelétti dllapothoz mérve 20,4%-kal nétt az 6nkorméanyzat
facebook oldalanak kévet6szama.

Egyéni; szept. 23. - okt. 1. »

3172 Teljes kdvetdszam
+20,4% az eldz6 374 naphoz képest

szept 23 nav. 9 dec 26 febe 11 méic 36 mij 16 aug 18

Az egy évvel ezelotti allapothoz mérve 780,2 %-kal nétt az dnkorméanyzat
facebook oldalan az interakciok (reakcio, hozzaszolas, megosztis) szama.

Egyéni: szept. 16. - okt. 1, =

62 221 Interakcidk ©
+780,2% az el6z6 381 naphoz képest

1000
500

0
szept 16 nov 3 dec 21 fabe 7 mirc 27 mij 14 it 1 aug 18

Az 5 legnépszeriibb poszt megtekintésének szdmai az 6nkorményzat facebook
oldalan:



15

Legnépszer(ibb tartalmak
megtekintések alapjan

Vagényziri informécié l’%ﬁ:i:u avlenylivts
oasiner3-3-4. |
e LS TM0Mby |
4 - & e Terveiom s )
2025. szeptember 3. 2025. szeptember 17. 2025, jutius 17. 11119 2025, jutius 25. 15:57 2025. szeptember 23,
14:19 9:13 28764 20 863 13:52
35 000 34161 Megtekintések Megtekintések 19 569
Megtekintések Megtekintések Megtekintések

Dr. Budahazi Arpéd facebook oldaldnak adatai az egy évvel ezel6tti allapothoz
merve:

1. 55,7%-kal nétt a kovetok szama

1899 Teljes kdvetdszdm @

szept 16 nav 3, dec 21 febr 7 marc 27 maj 14 a1 aug 18

2. 225, 4%-kal nétt az interakciok szdma

131 698 Interakciok

1500
1000
500
szepl 16 nov 3 dec 21 febr 7. marc. 27 maj. 14. o1 aug 18
r r
PALYAZATOK

2025. januar 1-t0l palyazatfigyelési tevékenységgel boviilt a kabineti feladatok
kore.

Nem csak az 6nkormanyzat, hanem minden intézménye, az iskolak, a nemzetiségi
Onkormanyzat €s a civilek részére is torténik folyamatos tajékoztatés. A felmeriil
kérdésekkel kapcsolatban egyeztetések, allasfoglalds kérések zajlanak a
tamogatasok kiirdi felé. Korabbi, folyamatban 1év6 elszamolasi feladatokban is
mutatkozott igény kdzremkodo segitségre.
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Szamos tdmogatasi kérelem benytjtasa megtortént.

Els6 nyertes palyazat a Polgdrmesteri Hivatal csaladbarat munkahely pélyazata,
amely keretében 1.150.000 Ft timogatési 6sszeg biztosit lehetdséget csapatépito,
csaladi nap szervezésére, valamint a mindennapi munkavégzést segitd
elektronikai eszkdzok beszerzésére.

Témakoroket és jogosultakat tekintve is nagyon széles kort fed le a palyazati
tevékenység, igy példaul az Aktiv Magyarorszag Orszagos iskolai mészéfal-
épitési programjaban is részt tud venni a vdaros, de esélyegyenl8ségi
torekvésekhez is érkezik tdmogatasi Gsszeg, valamint utfelujitashoz, kulturalis
programokhoz és egyiittmikodésékhez, kisebb mértékli infrastrukturalis
tevékenységekhez, vagy akdr muzeumi restauralashoz.

ElSkészités alatt all jelenleg tobb nagy, uniés operativ program keretében
meghirdetett palyézati felhivasra is tamogatasi kérelem. Igy példaul konzorciumi
keretek k6zott helyi human fejlesztések, onkormanyzat részérél benytjtani kivant
ovodafelujitas, vagy zoldinfrastruktira fejlesztést célzé projekt is.

JOGI KOORDINACIO
A Kabinetben foglalkoztatott jogi koordinator munkatérs feladatai tobbek kozott:

- a Kabinetben/Kabinet bevondsidval késziilt anyagok (szerzddések,
szabalyzatok, rendeletek) jogi szemponti ellendrzése, illetve ilyen
dokumentumok készitése, feliilvizsgalata,

- el6terjesztések készitése

- kérelmekre, megkeresésekre a hivatalos vélasz elokészitése,

- ahatdsagok felé torténd kérelmek, beadvanyok eldkészitése,

- palyazatok jogi jellegli dokumentumok el6készitése, véleményezése,

- Isaszeg Véros Onkormanyzata 4ltal létrehozott tarsasagok, az
onkormanyzat intézményeinek alapitd okiratainak, nyilatkozatainak, jogi
anyagainak el6készitése, véleményezése.

1. Ugyfélszolgalat

Az ugyfélszolgalat 2003 februarjatdl, hétfétél - péntekig, az tlgyfelek
rendelkezésére all.

Naponta megfordulé iigyfelek szama valtozd, szabalyosan kit6ltott kérelmek
atvételének szama: atlagosan 7-8 db.
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Az ugyfelek egyéb problémaval is felkeresik az tigyfélszolgalatot. Ha nem a
szakligyintézOk tigyfélfogadasi idejében érkeznek, akkor az ligyfélszolgalati
munkatars segit megoldani a problémat, ha sziikséges, atmegy az tigyintéz6hoz
a segitségét kérni.

Telefonon ennél tdbben veszik igénybe az tgyfélszolgalat, illetve a hivatal
segitséget. Ekkor az ligyfélszolgalati munkatérs t4jékoztatja az tigyfeleket, ha
sziikséges kapcsolja a hivast a szakiigyintézohdz. A személyesen felkeressk
haromszorosa a telefonon segitséget kérok.

Hivatalunk tigyfélbarat, a jarasi hataskori iigyekben is kozremiikodik, segiti az
ligyfeleket kiszolgalni, nyomtatvannyal ellatni.

Az ugyfélszolgilati munkatars feladatai kozé tartozik:

- nyomtatvényok atadésa;

- kérelmek atvétele;

- telefonos segits€g nyujtds, ami hataskorén kiviil esik tovabbitja az
illetékesekhez;

- keérelmek atvételénél ellendrzi a pontos kitoltést, mellékletek meglétének
ellenorzése;

- szlikség szerint segitség a kitoltésben;

- az iktato munkajanak segitése a kérelmek elézményének megkeresésével, a
posta eldkészitésével,

- részvétel a varosi linnepségeken, valamint segitség a szervezés
lebonyolitasiban;

- 2016. szeptember 1-jén hatalyba Iépett, az Isaszeg telepiilés egyes teriileteire
valo behajtds rendjérél sz6lé onkormanyzati rendelettel kapcsolatos ugyek
intézésében vald kozremiikodés: kérelmek kiaddsa, atvétele;

- folyamatos kapcsolat tartas az iigyintéz6kkel;

- az Ugyfelektdl atvett iratok szkennelése és iktatasa az ASP szakrendszerben.

2024.10.01-2025.09.30-ig: 585 db tugyben fordultak az lgyfelek
ugyfélszolgalathoz.

2. Iktato

Gépi iktatas 2004. évt6l miikodik a hivatalban. A hivatal munkatérsai 2011. januér
1-t6] az E-iktat programot, majd 2010. évig a régi Kiméra programot hasznaltak.
2018. januar 01-tél hivatalunkban is bevezetésre keriilt az ASP rendszer. Az
adatok konvertalasa megtortént.

A rendszer hasznilata kozben jelentkezd, esetlegesen felmeriild hibakat
hibajegyek megkiildésével tudjuk jelezni, melyre irasban vagy telefonon kapunk
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segitséget, igy megoldast. A programot mindemellett folyamatosan frissitik,
bovitik.

Az 1ij program hasznalatdval minden elektronikusan miikodik:
- iratok atadasa-atvétele,

- iratok irattarba tétele,

- iratok hatariddbe tétele,

- postazas.

A legnagyobb irat mennyiséget tovabbra is az Addiroda teszi ki. Az Addirodanal
a csoportos hatarozatokat és az egyéni hatdrozatokat is az ASP programban
készitik a kollégak.

Az iktat6 feladata a kimend levelek kdnyvelése az elektronikus postakényvben.
Adodiroda részérdl €s valasztasok alkalméaval id6szakosan nagy mennyiség(i levél
kertil bekonyvelésre.

Az Tktato statisztikadja:

2024. oktober 01. - 2025. szeptember 30-ig Osszesen 11.691 db irat keriilt
beiktatésra.

Az ugyfélszolgalattol atvett iratok mennyisége: 585 db irat.

3. Inf ikai katars:

Feladatkorébe tartozik:

- a hivatal szamitogépeinek karbantartisa, hibaik elharitisa

- a virusvédelem naprakészen tartasa,

- frissitések napra készen tartasa €s 1j szoftverek telepitése

- az internet kapcsolatok monitorozasa €s hibaik elharitasa,

- a varos honlapjanak karbantartasa,

- a képviseldi oldal tizemeltetése, adminisztralasa

- a levelezd rendszer kliens oldali és adminisztracios feladatainak ellatasa,
- a hivatal szervereinek folyamatos karbantartasa,

- a testiileti Gilések informatikai hatterének biztositasa,

- a hivatal kiilonb6zo célszoftvereinek felhasznalé oldali timogatasa,

- kapcsolattartas a feliigyeleti szervekkel informatikai jellegli megkeresések
kapcsan,
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- az informatikai jogosultsigi rendszerek kialakitdsa, sziikség szerinti
véaltoztatasa, adminisztralasa,

- a kiilénboz6 szakrendszerek hasznalatanak tamogatésa (Helyi Vizual Regiszter,
ANYK, CSTINFO, Hivatali Kapu, EBR, KIR, MBH Electra, Mez66r, KEK-KH
IPLR, stb.),

- vezetékes €s vezeték nélkiili haldzati eszk6zok konfigurdldsa, karbantartésa,

- telefon alkdzpont lizemeltetése,

- mentések €s rendszer helyreallitasok,

- az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz616
2013. évi L. térvényben szerepl6 feladatokkal kapcsolatos informatikai tdmogatas
¢s az informatikai biztonsagi feladatok ellatdsaban résztvevs személy
szerepkorének betdltése

- a hivatal tiizfalanak feliigyelete és sziikség szerinti konfiguralasa

- az Onkorményzati ASP rendszer kliens oldali informatikai feltételeinek
biztositasa

- az ASP kozpont tenant adminisztratori szerepkorének ellatasa

- az ASP portél adminisztratori feladatainak ellatasa

- a GDPR adatvédelmi feleldsi feladatokban térténd kézremiikodés

- EESZT adminisztratori feladatok ellatdsa az Onkormdanyzati fenntartasu
fogaszati €s gyermekorvosi korzet tekintetében

Jakab Laszl6, mint rendszergazda, tovabba az adatvédelmi felelési és az
informatikai biztonsagi feladatok ellatdsdban résztvevd személy Villalkozasi
Szerzddés alapjén, egyéni vallalkozoként latja el a fent felsorolt informatikai
feladatokat a hivatalban.

A beszamol6 ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljegyzé készitette a
Polgirmesteri Kabinet munkatarsainak, valamint az informatikus
munkatars kézremiitkddésével.

IV. Gazdalkodasi Osztal

Isaszeg Véaros Onkorményzaténak gazdalkodasi feladatait a torvény szerinti
felhatalmazas alapjan az Isaszegi Polgarmesteri hivatal szervezetén beliil
osztalyunk latja el.

Tevékenységiink értelemszeriien az Onkorményzat és a Hivatal gazdilkoddsan
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kiviil 2025.06.30-1g tovabbi hét, majd 2025.07.01.-t6l hat gazdalkodasaban nem
6nall6 intézmény tovabba egy nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi
feladatainak ellatasat is magéaban foglalja.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) szerint
a tervezéstdl a zarszdmadésig, a megrendeléstdl a kifizetésig minden pénziigyi
folyamat szabalyszer(i lebonyolitdsa és koordinaldsa rajtunk keresztiil torténik.

Elmondhatjuk, hogy az idei koltségvetés 3.600 millié f66sszegébdl szeptember
30-ig 2.563 millié forint kiadds és 2.669 millié forint bevétel szabélyszer(i
felhaszndldsanak elokészitésében, ellendrzésében, lekonyvelésében és beszamold
rendszer szerinti adatszolgéltatasaban segitettiik az dnkormanyzat munkéjat.

Osztalyunkhoz tartozik az Onkormanyzat ¢és a miikédésében ©nalld
intézményeiben dolgozok munkaiigyi feladatainak ellatasa, feldolgozéasa a KIRA
rendszerben, a besorolasok, kinevezések szabalyszer(i rend szerinti lebonyolitasa.

Ezt az igen sokrétli feladatot kilencen latjuk el, ebbol
- 7 16 a koltségvetési, gazdalkodasi, kontirozoi, beszdmolasi, pénztarosi
feladatokkal foglalkozik,
- 1 8 humanerdforras teriiletén dolgozik,
- 116 tires allashellyel (konyveld) rendelkeziink, akinek feladatait szétosztva
latjuk el.
Tevékenységlink igen sokréti, folyamatos vezetdi ellendrzést és kiemelt
odafigyelést igényel minden dolgozo részérdl.

A beszamolasi rendszer koévetelményeinek megfeleléen havonta készitiink
intézményenként pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést, év elején
koltségvetést és el6zé évi beszamolét a Magyar Allamkincstar (tovabbiakban:
MAK) felé.

Az alabbiakban mutatjuk be az egyes munkakérok leirdsat, amelyek jol
szemléltetik azt, hogy tevékenységiink mennyire szerteagazo és komoly volument
képez.
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Az Osztalyvezeto feladata:

Koordinalja a Gazdalkodasi Osztaly tevékenységét. Szervezi a napi operativ
gazdalkodast, kdzvetleniil iranyitja az osztdlyhoz tartozé dolgozdkat.

Elkésziti az onkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkorméanyzat
vonatkozasaban: az éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
modositasokat, a féléves beszamoldkat, a haromnegyedéves tajékoztatokat, az
éves beszamoldkat, a kdltségvetési koncepcidt a Képviseld-testiilet felé.

Gondoskodik az énkormanyzatot az éves koltségvetési térvény alapjan megilletd
normativ  tamogatasok  igénylésének intézményvezetok felé  tdrténd
tovabbitasarol, az intézményvezet6k modositasi kérelmének feliilvizsgalatarol, év
kdzben sziikséges esetleges modositésairdl, valamint azok év végi elszamolasarol.
Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az onkormanyzat elszamolasait
illetden. A MAK ellendrzéseire reagal, elkésziti az énkormanyzati timogatésok
jogalapjanak alatimasztasit. A MAK normativa ellendrzés iigyben késziilt
jegyz6kdnyvben foglaltak ellendrzése, az észrevételek megtétele, a sziikséges
bizonylatokkal térténd alatdmasztassal. Elkésziti az éves beszamolot a MAK felé.

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat és intézményei gazdalkodasanak pénziigyi
egyensulyat, szilkség esetén javaslatot tesz az eldiranyzatok atcsoportositdsa
érdekében.

A Polgarmester iranyitasaval felligyeli az 6nkormanyzat és intézményeit érintd
kozbeszerzéseket €s beszerzéseket, sziikség esetén elGterjesztést készit és
szerzOdéseket készit el6. Belsd kontroll tevékenység keretében vezetdi ellenérzést
végez, kapcsolatot tart a belso ellendrrel, intézkedési terveket készit. Figyelemmel
kiséri az 6nkormanyzat palyéazatainak pénziigyi szabalyszerliségét.

Gondoskodik a hivatal pénziigyi szabalyzatainak aktualizalasarél. Gondoskodik
a leltar elkészitésérol, selejtezés végrehajtasarol.

Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik valamennyi intézmény
vonatkozasaban, illetve utalvdnyozéi jogkorrel is az Isaszegi Polgarmesteri
Hivatalra vonatkozdan.
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A gazdalkodast érintd ligyekben elbterjesztések készitése, az osztalyhoz tartozo
szakeloadok altal elokészitett elSterjesztések ellendrzése javitasa, valamennyi
szakeloado altal készitett, koltségvetést érintd eldterjesztések egyeztetése. Az
osztaly altal készitett eldterjesztések képviselo-testiileti bizottsagi tléseken,
valamint a képviseld-testiileti iiléseken torténd elbterjesztése, egyeztetése. Az
osztalyra vonatkozd képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak koordinalésa,
ellenérzése. Koordinald, egyeztetd tevékenység a belsé ellendrrel, az
intézmények vezetdivel, a képviseldkkel, a képviseld-testiileti bizottsagokkal, a
feladatfinanszirozéas elkészitésében vald kozremiikodés. A Képviseld-testiilet
pénziigyi vonatkozasu dontései végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

A kontirozé kényvelo (1) feladatai:

Beiktatott szamldk ellen6rzése, megbontasa és gazdasagi eseménnyel torténd
ellatdsa. Kotelezettség és kovetelés vallalasok készitése, megfeleld rovatok
hozzarendelése. Banki kivonatok ellendrzése az ASP rendszerben, majd ezekre a
beiktatott és kiallitott szdmlak, valamint az egyéb utaldsbdl t6rténé mozgdsok
teljesitése. Egyéb pénziigyi mozgasok rogzitése pénzforgalomban. Kimend
szamlak kiallitasa és kikiildése. (Kozteriilet hasznalati dij, targyi eszkoz eladasa.)

Az Onkormanyzat f8szamlajan torténd bank és pénztari mozgasok kontirozasa,
konyvelése és ellendrzése. Vizikozml beruhazas elszdmolasi szamlan, 2009
Utépitési érdekeltségi hozzajarulasi szamlan, Utépitési érdekeltségi szamlan,
torténé banki konyvelési tételeinek rogzitése ¢és kontirozdsa. Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) finanszirozasi bevételeinek megbontasa
jovedelem kiegészitésre, iskola egészségligyre, védonéi és fogorvosi szerinti
dijakra. Ezek rogzitése, kontirozasa €s konyvelése.

Kozfoglalkoztatasi tamogatas szamlara érkez0 tamogatisok kontirozésa és
konyvelése és ellenérzése. Az Onkormanyzat havi AFA bevallasanak technikai
szamlan torténé kontirozdsa. Atfutd tételek figyelése é&s rendezése. Errél
negyedévente leltarkészités.

Esedékes, de még nem teljesitett szamlak kovetelésként torténéd lekdnyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése €s a hibak javitdsa a
konyvelés utan. Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal torténd
alatdmasztsa. Onkormanyzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
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egyeztetése minden hénap végén.

Az Onkormanyzat ingatlanait tartalmazé kataszteri nyilvantartasahoz
adatszolgaltatds a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsé
vallalkozé részere. Targyi eszkozokkel, illetve beruhazasokkal kapcsolatos
havonkénti, negyedévenkénti 4allomanyvaltozdsok rOgzitése, kontirozasa,
kényvelése, nyilvantartds vezetése. Az Onkormanyzat targyi eszkozokre és
ingatlanokra vonatkozé negyedéves értékcsokkenés elszamolasanak elkészitése,
konyvelése. Koltségvetés és a beszamold elkészitésében vald részvétel.

A munkakdri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

2023.07.01-t61 a kontirozé konyvelé (1) allashely betoltetlen. A munkakorbél
helyettesitési céllal a kontirozé kényvel6k és a pénziigyi eléadok latjak el.

A kontirozo konyvelo (2) feladatai:

Az ¢év elején az ASP gazdilkodasi szakrendszer megnyitdsa a fokonyvek, rovatok,
kormanyzati funkciok és gazdasagi események aktualizalésa.

Az intézmények (Isaszegi Varosiizemeltetd Szervezet 2025.06.30.-ig, Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal, Isaszegi Hétszinvirdgg Ovoda) vonatkozasiban
kotelezettségvallalasok felvitele szerzédések alapjan. A bejové atutalasos szamlak
az ASP gazdalkodasi rendszerben torténd rogzitése, kotelezettségvallalashoz
csatolasa, a kotelezettségvallalas szamlankként t6rténd kivezetése és kontirozésa.
Az egyéb pénzmozgasokrol bizonylatok, utalvanyrendeletek készitése.

Az elutalt tételekrdl banki kivonatok és a postai befizetésekrdl postai mellékletek
kinyomtatasa. A banki kivonatok letSltése és kinyomtatasa, intézményenkénti
szétvalogatasa és a megfeleld banki napba t6érténd elhelyezése. Ezt kovetben a
banki tranzakciok teljesitése, az elutalt dsszegek ellendrzése, hogy az MBH
terminalbol az dtemelt kivonatok megegyeznek az MBH Bank altal készitett banki
kivonatokkal és ezt kdvetSen a banki napok lezarasa. A fent felsorolt intézmények
tekintet€ben a pénztarszamlak forgalmanak kdnyvelése. A kdnyvelés utan a hibak
javitasa.
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Meérlegjelentés leltarral valo alatdmasztasa negyedévenkénti mérlegjelentéshez. A
konyvelt intézményei tekintetében a targyi eszk6zOk negyedévenkénti
alloményvaltozasok kontirozasa, rogzitése, feladasa. Atfutd tételek figyelemmel
kisérése, a tételek rendezése.

Tovabbszamlazasi feladatok ellatdsa az Onkorményzat tulajdondban 1évé
ingatlanok bérldinek bérleti dij, valamint a rezsi koltségek vonatkozasaban.
Szamlazasi feladatok ellatasa a hirdetési dijak, a One mobil telefonszamlak
tekintetében az intézményi dolgozok, képvisel6k, intézmények részére.

Az Onkorményzatrél az dramdij szdmlak tovabbszamlazésa az intézményekre.
A kiallitott szamlak kontirozésa és az analitikus nyilvantartasok vezetése.
Negyedévente Vevd tartozasokrdl analitika készitése és a fékényvvel vald
egyeztetése. Szamlak érvényesitése. Eléviilt tartozasok feliilvizsgalata és
kivezetése. Ev végi Vevé folydszamla egyenlegek kikiildése.

Leltarozasi feladatok ellatdsa Polgarmesteri Hivatal, Isaszeg Varos
Onkormaényzata tekintetében.

A munkakéri leirasban megjel6lt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

A kontirozé konyvelo (3) feladatai:

Az Isaszegi Muvelddési Haz és Mzeumi Kiallitohely, Isaszegi Huménszolgaltato
Kozpont és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg napi kiaddsainak
konyvelése, ezen intézmények esetében az intézményvezetdkkel, valamint az
eln6k asszonnyal szakmai egyeztetések. A fenti intézmények esetében napi
feladat a beérkez6 szamlak felszerelése és utalasra torténd elékészitése.

Az MBH Bank altal készitett bankszdmlakivonatok és postai mellékletek
ellendrzése, az utalt, valamint beérkezett Osszegek egyeztetése Ssszevezetése,
rendezése.

Az Isaszegi Miivel6dési Haz és Muzeumi Kiéllitohely, Isaszegi Humanszolgaltatd
Ko6zpont bevételeirdl kiallitott szamlainak kontirozasa, rendezése a bank-
pénztarban.

A nemzetiségi onkormanyzat elnékétél e-mailben megkapott az OTP Bank altal
kiild6tt bankszamla kivonatok feldolgozasa.
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A kontirozott €s konyvelt intézmények vonatkozasaban a koltségvetési jelentések
és a meérlegjelentések tételeinek ellendrzése, esetleges hibdk esetén javitasa, az
adatokat egyeztetése, a havi-, negyedéves- és éves jelentések pontos és megfeleld
elkiildése érdekeben. Feladatom meérlegtételek alatdmasztasa a leltarral, melyet
minden negyedév végén a sajat intézmények részére elkészitek, valamint
informécidkat és adatokat szolgaltatok az Onkormanyzat konyvelésének
alatdmasztdsarol.

Palyazatok esetén egyeztetés az adott intézmény vezetdjével, specidlis konyvelés
és egyedi konyvelés részletezd kod, valamint cofogra vald kiilén kényvelés.
Adatok szolgaltatasa (konyvelés, bankszamlakivonat) a pély4z6 intézmény
részere, a palyazati elszamolashoz, szakmai tanacsadassal.

A palyazatok elszamoléasaval kapcsolatos dokumentécio, esetleges ligyintézés és
kapcsolattartds. Sziikség esetén kapcsolattartds a céggel, valamint a pénziigyi
beszamolo elkészitéseében valo egyeztetés és segités az intézményi dolgozoénak.

Az Isaszegi Miivelodési Haz és Muzeumi Kiallitdhely részérél atszamlazas a
Jokai Mor Varosi Kényvtarnak az 4ramdij, a gazenergia és a szemétdij
tekintet€ben, havi szinten (70-30%-ban), megfeleld rovatra val6 helyezését, majd
a szamla kiallitasat is.

Az intézmények (Isaszegi Miivelédési Haz és Muzeumi Kiallitohely, Isaszegi
Humanszolgalato Kozpont, Jokai Mér Varosi Konyvtar) tekintetében, ha esetleg
palydzati pénzbol targyi eszkdzt vasdrolnak, ezen eszk6zok rogzitése,
nyilvantartasa az ASP KATI moduljdban, aktivdlasa a modulban, valamint
negyedévente értekcsokkenés elszamolédsa, lekonyvelése az ASP KASZPER
moduljaban.

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg tekintetében is, ha targyi eszk6z
beszerzés vagy beruhazas, felujitas tortént, akkor ezeket az ASP KATI
moduljdban torténé vezetése, negyedévente értékcsokkenés elszamolasa,
lekonyvelése.

Ezen felil minden intézmény és koltséghely tekintetében leltarvezet6i feladatok
ellatdsa. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok elokészitése, leltarozas
lebonyolitasa, ligyiratok kezelése.

Targyi eszkdéz beszerzésével kapcsolatos dokumenticié egyeztetése,
segitségnyjtas a formanyomtatvanyok kit6ltésével kapcsolatban.
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A Hivatal és az Onkormanyzat leltdrozasi szobafelelésokkel —torténd
kapcsolattartas ,, Targyi eszk6zok atadas-atvételével” kapcsolatban, ha sziikséges
selejtezési kérelem irasa, a dokumentumok és KATI modul alapjan.

A selejtezési bizottsdg munkéjanak tdmogatésa, a selejtezési kérelmek kezelése,
ellendrzése, informdacid 4tadas, a selejtezési jegyzOkonyvek megirisa az Gsszes
intézmény tekintetében. Egyeztetés az Isaszegi Varosiizemelteté Szervezettel a
selejtezett eszkozok tekintetében a megfeleld helyre torténd leadasrol,
clszallitasardl, mérlegjegyek ¢és dokumentaciok tekintetében. Selejtezési
jegyzOkonyvekhez csatolt dokumentumok ellendrzése hianytalan meglétérél,
majd ezt kovetden a KATI modulban selejtezés elokészitése, inditésa, tervezése,
egyeztetése, ellendrzése, véglegesitése és kivezetése a modulbodl, a nyilvantartd
programbol. A selejtezéssel kapcsolatos feljegyzések és kiegészitések elkészitése,
ezek rogzitése a rendszerben. Sziikség esetén az Onkormanyzat konyveldjével
egyeztetés a leltdrozassal, selejtezés, és kivezetéssel kapcsolatban.

Az ASP iratkezeld szakrendszerben dokumentumok iktatdsa, tértivevények
atvétele, ligyek elvégzésének kijelolése, ligyiratok irattarazasa.

MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt. felilletén admin joggal rendelkezik, ezen
felilleten jogosultsagok kezelése, pénziigyi feladatok ellatisa, valamint azok
egyeztetése.

DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft bérleti szerzédésével kapcsolatban
ligyintézés, a Gordiild Fejlesztési Terv ellenérzése. Kapcsolattartdss a DAKOV
Kft. munkatarsaival a bérleti dijra vonatkoz6 kompenzacids megéllapodasok
elOkészitése ligyben. Bérleti szerz6dés szerinti szamlazas.

Dényi Novénytermeszté Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft-vel éves szerzédés
el6készitése. Bérleti szerz8dés szerint szamla elkészitése. A fenti bérleti dijakrol
analitika vezetése.

A munkakdri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

2023.07.01-t61 az kontirozé konyvelo (1) allashely betéltetlen. A
munkakorbol helyettesitési céllal ellatja az alabbi feladatokat:
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o Kotelezettség- €s kovetelésvallalasok kdnyvelése.

o Beiktatott szdmldk ellenérzése, megbontisa és gazdasigi eseménnyel
torténd ellatasa.

e Az Onkorményzat fdszamlajan torténd bank és pénztari mozgasok
kontirozésa, konyvelése és ellendrzése.

e Alszamlak (Vizikdzmli beruhizas elszémoléasi szamlan, 2009 Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasi szamlan, Utépitési érdekeltségi szdmldn) banki
konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozasa.

e Magyar Allamkincstarnal vezetett alszamlak kontirozasa és konyvelése.

e Az Onkorményzat ingatlanait tartalmazé kataszteri nyilvantartashoz
adatszolgaltatas a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezeto kiilsé
vallalkozo részére.

o Targyi eszkozokkel, illetve beruhazésokkal kapcsolatos havonkénti,
negyedévenkénti dllomanyvaltozasok rogzitése, kontirozasa, konyvelése,
nyilvantartas vezetése.

o Az 6nkormanyzat targyi eszkdzokre €s ingatlanokra vonatkozé negyedéves
értékcsokkenes elszamoldsanak elkészitése, konyvelése.

e Az Onkorményzat havi AFA bevallasanak technikai szdmlan torténd
kontirozasa.

o Atfut6 tételek figyelése és rendezése. Errdl negyedévente leltarkészités.

o Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellenérzése és a hibak javitisa a
konyvelés utan.

e Koltségvetés és a beszamolo elkészitésében vald részvétel.

e Negyedévente a mérlegtételek analitikakkal torténd alatamasztdsa.

e Onkormanyzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

A kontirozo kionyvelo (4) feladatai:
Az intézmények (Jokai Mor Varosi Kényvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi
Aprok Falva Bolcsdde) utalasra beérkezett szamlainak rogzitése, felszerelése és

utalasra elokészitése az ASP rendszerbe.

Az intézmények (J6kai Mér Varosi Kényvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Isaszegi
Aprok Falva Bolcsdde) szamldinak teljes korli kontirozasa és kényvelése.
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Az intézmények (Mivelddési Hdz ¢és Muzeumi Kiallitohely, az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcsdde és az Elelmezési
Csoport) szdmara a bankszdmlakivonatok kikiildése.

Az 6sszes intézmény esetén a banki napi forgalmi kimutatas letSltése, az elutalt
szamlék napi szintii atemelése kivonatonként az ASP rendszerbe.

A kontirozott és kényvelt intézmények (Jokai Mor Véarosi Konyvtar, Isaszegi
Bobita Ovoda, Isaszegi Aprok Falva Boleséde) vonatkozasdban negyedévente
mérleg alatdmasztas leltarral valé elkészitése az analitikus nyilvantartasbél,
egyeztetés a fokonyvvel. Kozremiikddés a zarlati feladatok ell4tdsaban, valamint
a beszamolo, zarszamadas €s koltségvetés elkészitésében.

Az Osszes intézményre vonatkozdan negyedéves, éves jelentésének elkészitése a
beruhdzasok Osszetételérdl, a folyd kornyezetvédelmi raforditasokrdl és
beruhazasokrol a Kozponti Statisztikai Hivatal szamdra. Az éves, negyedéves
statisztikai jelentések, tovabba mas iigyiratok iktatasa az ASP iratkezeld
szakrendszerben.

Negyedéves mérlegjelentéshez az onkorményzati adoszadmlak
bankszamlakivonatainak atadasa a konyvel6 kollégandnek.

Negyedévente pénzforgalmi kimutatdsok kikiildése a konyvelt intézményei
részere.

Az Onkorményzat szaml4jara t6rténd intézményi gyermekétkeztetés befizetések
ellenérzése, kontirozésa, konyvelése, negyedévente a fokdnyv egyeztetése az
analitikaval. Tulfizetések, tavolléti dijak kezelése, visszautalasa.

MVM f6ldgéaz szamlak POD azonositoként torténd rogzitése excel tablazatban, és
rendezése, a Bobita Ovoda, az Aprék Falva Bolcséde és az Onkonnényzat
vonatkozasaban. Tovabba az elektronikus szdmldk rogzitése az erre kijeldlt
meghajton.

Pénztar helyettesités, kontirozd kényvelo kollegan6 feladatainak elltasa.
Sziikség esetén kozremiikodés a valasztasi feladatokban és a selejtezésben.
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A munkakori leirdsban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

A pénziigyi el6adé (1) feladatai:

A beérkez6 szamlak Aatvétele, szdmszaki ellendrzése, egyeztetése a
megrendelokkel, arajanlatokkal, szerzddésekkel.

Villany-, gaz- és vizszamla esetében az Oradllasok egyeztetése az Isaszegi
Varosiizemelteté dolgozoival.

Ezek utan a szdmlédk felszerelése megrendelvel, szerzédéssel, teljesités
igazolassal.

A szamlak beérkezése postai titon és elektronikus Gton torténik.

Az elektronikusan beérkezett, elektronikus alairassal ellatott szamlak eredeti
formajaban torténé biztonsagos tarolasa és a szamla rogzitésekor az ASP
programban torténd csatolasa. Az intézményi elektronikus szamlak tovabbitasa.

A szamla rogzitését megelozi a kotelezettségvallalas készitése. A
kotelezettségvallalasok készitése megrendelok, szerzddések alapjan az ASP
programban torténik.

A felszerelt szamlak ellenjegyeztetése, utalvanyoztatasa és utaldsra el6készitése.
Az ASP programbol a szamlak atemelése az MBH bank terminalba és alairasok
utan utalasa.

Szamlareklaméciok intézése a helytelentil kidllitott szamldk esetében, a
szallitokkal egyeztetések.

SzerzGdésnyilvantartas készitése az iktatdé programbdl atvett tigyiratok alapjan. A
szerz6dések szkennelése.

Iktatoprogrambol atvett ligyiratokban szereplo feladatok elvégzése, kimend és
bejovo iratok, levelek iktatasa és szkennelése.

Az Igazgatasi €s Szocialis Iroda altal 4tadott Gjsziilottek tmogatasa, tanulmanyi
tamogatasok, 4atmeneti segélyek, karacsonyi tamogatasok, beiskolazasi
tdmogatasok, lakhatdsi tdmogatasok, tiizel6 tamogatasokrdl szolé6 hatarozatok
atvétele, rogzitése az ASP programba és utalasa.

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasok rogzitése €s utaldsa augusztus és
november honapban.
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Az ¢€lelmezési csoport altal lejelentett étkezési adagszamokbdl, az &llami
tamogatasbol és Onkormanyzati tdmogatasbol étkezé gyermekek és iddsek
esetében az étkezési adagszamok alapjan, egy természetes mértékegység alapjan
szazalék szamitasa, a visszaigényelhetd és vissza nem igényelhetd vasarolt
¢lelmezés utdn. A kapott szazalék alapjan a vésarolt élelem szamla megbontasa
visszaigényelhet® és nem visszaigényelhetd alapra és AFA-ra, amely az 4ltalanos
forgalmi adé elszamolasba keriil be az adott honapban.

NAV felé teljesitendd altalanos forgalmi addbevallas elkészitése és elektronikus
ton bekiildése havonta az Onkorményzat és az Isaszegi Véarosiizemeltetd
Szervezet esetében.

Arehabilitacios hozzajarulas bevallas elkészitése negyedéves rendszerességgel az
Isaszeg Véaros Onkorményzat, az Isaszegi Polgdrmesteri Hivatal, az Isaszegi
Vérostizemeltetd Szervezet és az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda részére. Kovetkezé
¢v februarjaban pedig az éves bevallas elkészitése

Netto 5 millié forint feletti arubeszerzésnél, szolgaltatds igénybevétele esetén
kimutatas készitése.

Az MBH Bank Nyrt —nél vezetett bankszamlak kezelése. Szamlak, visszautalasok
rogzitése az Isaszeg Varos Onkorményzat és alszamldin, az Isaszegi
Polgarmesteri Hivatal, az Isaszegi Huméanszolgaltaté Kozpont, az Isaszegi
Mivelodési Haz €s Muzeumi Kidllitdhely, az Isaszegi Vdérosiizemeltetd
Szervezet, az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda, az Isaszegi Bobita Ovoda és a Jokai
Moér Varosi konyvtar esetében.

A Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlak esetében, a rogzitési
jogosultsag alapjan, a Magyar Allamkincstar SZR iigyfél front-end oldalan a
szamlak rogzitése és az utalas elvégzése az alairasok utan.

A Magyar Allamkincstarral kapcsolattartis az j rogzitési jogosultsagok, uj
alairasi jogosultsagok bejelentése és lebonyolitdsa kapcsan, vagy a meglevd
jogosultsagok torlése estén.

Vodafone Magyarorszag Zrt-vel torténé kapcsolattartas a mobil radidtelefon és
internet-hozzaférés szolgaltatassal kapcsolatban.
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Uj hivoszam igénylé€se, Uj sim kartya igénylése, sim kartya csere, telefonkésziilék
csere, régi késziilékek visszavétele, elofizetoi szerzodés felmondésa.

A munkakdri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsig vagy egyéb
tavollét esetén.

A pénziigyi el6adé (2) feladatai:

A Gazdalkodasi Osztaly vezetdjének ligyviteli és  dokumentacids
tevékenységének segitése. Feladatai kozé tartozik a vezet kozvetlen munkajat
segitd irasbeli dokumentumok eléallitdsa, szerkesztése, sokszorositasa; irasbeli
kapcsolattartast szolgald levelek, egyéb bels6 szervezeti iratok el6készitése (pl.
éves koltsegvetési rendelet, rendeletmddositasok az Integralt Jogalkotasi
Rendszer LocLex o©nkormanyzati rendeletek szerkesztését és publikalasat
biztositd alrendszerben); postazas, iratok, egyéb dokumentumok szakszerii
kezelése az ASP Iratkezelé szakrendszerben; kapcsolattartds a szervezet belsd
munkatérsaival, mas intézmények, hivatali egységek vezetbivel; gazdalkodassal
kapcsolatos  feladatok ellatasa, szerzddések, megbizdsok, gazdalkodasi
szabalyzatok, palyazati elszamolasok (pl. 2024 EPON vélasztds pénziigyi
elszamolasa), tovabbi dokumentumok eldkészitése, egyéb, a vezet6i munkéhoz
sziikséges keért feladatok elvégzése.

Kozrem(ikodés a normativ allami tamogatasok igénylésének elkészitésében,
madositasaban €s év végi elszamoldsdban.

Kozremiikodés a havi, negyedéves és éves konyvelés utani ellendrzésében,
javitasaban, zarasdban az onkormanyzat és intézmények vonatkozéaséaban.

Az éves koltségvetés, a havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés
feladasa a KGR-K11 rendszerben a MAK felé.

A negyedéves mérlegjelentés elkészitéséhez sziikséges ellendrzd és Osszesitd
kimutatdsok készitése, havi zarasi feladatok elkészitése, év végi zarotételek
kontirozasa, kényvelése; részvétel a mérleg bizonylatokkal tdrténd aldtamasztas
elkészitésében. A bizonylati renddel kapcsolatos feladatok végzése: az adatok, a
konyvelés €s a dokumentumok ellendrzése a bevitt adatok megfelelésége,
matematikai pontossaga és megfelel6 feldolgozas szempontjabél.
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A Magyar Allamkincstéar altal megkiildott 4llami tdmogatas tablazatban térténd
szétbontasa, kidolgozasa feladatok és tdmogatasok szerint, majd technikai
szamlan t6rténd rogzitése, kontirozasa és lekonyvelése. Kozhatalmi bevételek
konyvelése az ado szakrendszer adatainak felhasznaldsaval, kovetelés
egyeztetése, a fennallo kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok
konyvelése.

Az Onkormanyzat €s intézményei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozésédban: az éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
modositasok konyvelése, passziv idobeli elhataroldas és annak felold4sa, a
pénzmaradvany, az intézmények bér €s jarulék koltségeinek, havi bérfeladasanak
konyvelése. Az ASP integrélt gazdalkodési szakrendszerben (ETRIUSZ,
KASZPER, KATI) informéacidk rogzitése, tarolasa; bevételekkel, kiadasokkal,
kotelezettségekkel €s kovetelésekkel kapcsolatos pénziigyi, szamviteli jelentések
elkészitése.

Az 6nkormanyzat é€s intézményei vonatkozasaban torzskonyvi nyilvéantartassal,
alapité okiratokkal kapcsolatos ligyintézés.

Ellenjegyzési jogkorrel rendelkezem valamennyi intézmény vonatkozasaban.

A munkakdri leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

2023.07.01-t61 az Kkontirozé konyvelé (1) 4allashely betoltetlen. A
munkakorbdl helyettesitési céllal ellatja az alabbi feladatokat:

e Kotelezettség és kovetelés vallalasok konyvelése

e Beiktatott szamldk ellenorzése, megbontdsa és gazdasdgi eseménnyel
torténd ellatasa.

e Az Onkorményzat f8szdmldjén torténé bank és pénztari mozgasok
kontirozésa, konyvelése és ellendrzése.

o Alszamldk (Vizikézm{l beruhdzas elszdmolasi szdmlan, 2009 Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasi szamlan, Utépitési érdekeltségi szamlan) banki
konyvelési tételeinek rogzitése €s kontirozasa.
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e NEAK finanszirozéasi bevételeinek megbontésa jovedelem kiegészitésre,
iskola egészségiigyre, védondi és fogorvosi szerinti dijakra. Ezek rogzitése,
kontirozésa €s kényvelése.

o Kozfoglalkoztatdsi tAmogatads szamlara érkezo tamogatasok kontirozasa és
konyvelése és ellendrzése. Az Onkormanyzat havi AFA bevalldsinak
technikai szamlan tortén6 kontirozdsa. Atfuté tételek figyelése és
rendezése. Errdl negyedévente leltarkészités.

e Fennallo kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok
konyvelése.

e Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibak javitisa a
konyvel€s utan.

e Negyedévente a mérlegtételek analitikakkal térténd alatdmasztasa.

o Onkorményzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

A pénziigyi el6adoé (3) feladatai:

Hazipénztar kezelés feladata minden intézmény vonatkozasaban. A Pénzkezelési
Szabalyzat eldirasainak megfeleléen kell kezelni a hazipénztart, biztositani a
mindenkori pénzsziikségletet, az intézmények részére elszamoldsra kiadott
el6legeket nyilvantartani, az elszamolaskor a beérkezett szamlakat ellenérizni, az
ASP rendszer kévetelményeinek megfelelGen rogziteni a rendszerben.

Szamlat kibocséatani a hivatal eskiivéi szolgaltatdsanak dijardl, a kozteriilet
hasznalati dijrol. Pénztarba bevételezni a pénzbeszed6 helyek, nyugtaval igazolt
bevételeit.

A munkavallal6k részére kiadott illetményel6leg nyilvantartisdnak vezetése. A
Cafeteria szabalyzatnak megfelelGen intézkedés a dolgozok részére kifizetend6
osszegek Széchenyi pihendkartyara val6 utaldsarél, figyelemmel kisérni az év
kézbeni valtozdsokat. Ev elején kiadni a dolgozok részére az utazasi igazolasokat.
Munkavallalok  éleslatast  biztositd  szemiiveg kérelmét  el8késziteni,
szabalyzatnak megfelelden, szamla ellenében kifizetni, nyilvantartasba venni.
Havi kikiildetések elszamoldsdnak eldkészitése, szigori szadmadasu
nyomtatvanyok, bélyegz6k nyilvantartdsa. Irodaszer rendelés kezelése,
kapcsolattartds az ARKUS 2000 Kft-vel. MBH Bank iigyintézések.
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Kamatmentes kélcson analitikus nyilvantartdsinak vezetése, csatornakézmii
hozzajarulas befizetés nyilvantartids vezetése. A kovetelések december 31-én
fennall6 allomanyardl egyenlegkszld levelek kikiildése az 6nkorményzat
valamennyi kdvetelés dlloménya tekintetében.

Az 6nkormanyzat és intézményei vonatkozdsaban teljeskorii vagyon- és egyéb
biztositasi tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozmivelddési megallapodasok és a civil palyazatok, illetve nyari szabadidds
palyazatok kapcsén létrejott timogatasi szerz6dések elkészitése, elszamoldsanak
kontrollalasa.

A személyi j6vedelemadd bevallassal kapcsolatos j6vedelemigazoldsok
megkiildése év elején, januar 31-ig.

Kapcsolattartas az isaszegi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal.

A munkak®ri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

A munkaiigyi eléado feladatai:

Személyliggyel, nem rendszeres kifizetésekkel, szamfejtéssel, kapcsolatos
feladatok ellatasa mely az alabbi jogszabalyok alapjan térténik

Az Isaszeg Varos Onkormanyzat polgarmester és alpolgarmester vonatkozasaban
a Magyarorszag helyi onkormdnyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX térvény, az
intézmenyeiben dolgozé kozalkalmazottakra a kdzalkalmazottak jogallisirdl
szolo 1992. évi. XXXIII. torvény (Kjt.), a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrol, valamint a pedagogusok uj életpdlydjardl szolé 2023. évi LII
torvény, illetve a Kjt-nek a szocialis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban tértend végrehajtdsarol szolo 257/2000 (XI1.26.) kormdnyrendelete,
illetve az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. térvény
vonatkozik. Az Isaszegi Milvelddési Haz és Muzeumi Kiallitohely, a Jékai Mor
Vérosi Konyvtar dolgozéira, illetve a fizikai dolgozdkra a Munka
térvénykonyvérsl szolo 2012. évi I. torvény (Mt.), a kozfoglalkoztatidsban dolgozd
kozfoglalkoztatott munkavallalokra a Munka torvénykonyvérdsl szolé 2012. évi I.
torvény (Mt.) és a Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények modositdsarol szolo 2011. évi CVI. torvény vonatkozik.
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Onkormanyzat intézményei és 1étszamai:

Isaszegi Polgarmesteri Hivatal 30 6
Isaszegi Bobita Ovoda 19 6
Isaszegi Hétszinvirag Ovoda 26 o6
Isaszegi Miivel6dési Haz és Muzeumi Kiallitohely 916
Jokai Mér Vérosi Konyvtar 316
Isaszegi Humanszolgaltaté Kozpont 14 16
Isaszegi Aprok Falva Bolcsode 7 f6
Isaszegi Varoslizemeltetd Szervezet (2025.06.30-ig) 19 16

A beszamol6 elkészitésének idépontjaban az Onkormdnyzat alé tartozé dolgozok
létszama:

1 f6 polgarmester

2 16 alpolgarmester

1 {6 védono

1 6 fogorvos

1 f6 fogaszati asszisztens
1 £6 gyermekorvos

1 £6 feln6t haziorvos

2 6 asszisztens

2 f6 mezo6O0r

Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatasi program keretében a hatdsagi szerzddés
szerinti 1étszam 2 f0.

A kozfoglalkoztatott munkavallaldval a megk&tétt hatdsagi szerz8dés értelmében
hatarozott idejli, teljes vagy részmunkaidés munkaszerz6dést kell kétni az
Onkormanyzatnak (munkaltaté a Polgarmester), mely a hatarozott id6 lejartaval
megsziintetésre kerlil. A munkavallalok hatarozott idejii munkaszerzddésének
megkoteése, megsziintetése, az ezzel jaré szabadsagok kiszamitasa, folyamatos
figyelemmel kisérése a személyzetpolitika feladatai k6zé tartozik.

Koézalkalmazott, —munkavallalo, illetve kozfoglalkoztatasban  dolgozéd
munkavallal6 felvétele esetén kinevezés, illetve munkaszerzédés megkotésére
keriil sor, melynek fontos mellékletét képezi a munkakori leirds részletes
megfogalmazasa, illetve az egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalat megléte.



36

Munkaiigyi feladatokhoz (kivéve Polgarmesteri Hivatal) tartozik a jogviszonybdl
eredd elolépési lehetdségek folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazisa,
atsorolasok elkészitése. A jogszabaly alapjan fizetendé munkabér szamviteli
elszamoldsa, ¢s az ezzel egyiitt jard feladatok figyelemmel kisérése.
Koézalkalmazottak, kdzfoglalkoztatottak, munkavallalok munkatigyi feladatainak
elvégzése a KIRA rendszeren keresztiil. Szerz6dés- és kinevezés maédositasok
elkészitése, adatvaltozasok rogzitése, megsziintetdé dokumentumok elkészitése.
Az Onkormanyzathoz tartozé intézmények kozalkalmazottaival, illetve
munkavallaléival kapcsolatos munkatigyi nyilvantartasok vezetése, teljes kori
szeméelyligyi ligyintézés.

Tavollétjelentés rogzitése minden intézmény vonatkozasaban, illetve tavollétet
igazol6 dokumentumok tovéabbitisa a MAK e-Adat rendszerén keresztiil.
KeresSképtelen dlloményrél sz6l6 igazolasok bekiildése a Magyar
Allamkincstarba. Az énkormanyzat koztisztviseldi vonatkozasaban a tavollétek
nyilvantartisa, a szabadsagok rogzitése a szabadsagengedélyben, valamint a
KIRA rendszerben.

Munkaltatéi- €s jovedelemigazoldsok készitése valamennyi intézmény
vonatkozasaban.

A havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a Magyar Allamkincstar KIRA
bérszamfejtd programjaban. Megbizasi dijak, tiszteletdijak, pétlékok
(helyettesitési, miiszak), tuléra, készenlét, egyéb nem rendszeres juttatasok,
kereset kiegészitések havi rdgzitése. Sajat gépkocsival torténd munkéba jaras
koltségtéritése esetén, illetve kikiildetés elszamolasahoz a benyujtott elszamold
lapok, rendelvények ellendrzése, a kéltségtérités szamfejtése.

Esetenkénti szdmfejtés minden intézménynek: jubileumi jutalom, jutalom,
cafeteria (SZEP-kartya), munkaruha. Telefonszamlak, reprezentacié, valamint
egyes meghatarozott juttatasok lejelentése a KIRA rendszerben.
Kozfoglalkoztatottakkal — kapcsolatos  finanszirozashoz — elszamolé  lapok
elkészitése a Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerének segitségével,
majd tovabbitas Hivatali kapun keresztiil.

A személyl jovedelemadd bevallassal kapcsolatos ligyek intézése. MezOéri
tdmogatas iranti kérelem negyedévenkénti benyujtasa, bevallas készitése a NAV
részére az ANYK rendszerben. Mez66rok munkaruhédzatéval kapcsolatos
kihordasi idk nyilvantartasa.

Egészségligyi szolgélati jogviszonyban dolgozok vonatkozadséban a szerzédések,
illetve szerz6dés médositasok megkotése (gyermekorvosi, véddndi, helyettesitési,
iskola egészségligy, fogaszat).
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Nyugdijas munkavallal6 jévedelem kiegészitésének rogzitése a JKR rendszerben.
Elbterjesztések készitése a munkakorbe tartozé tigyekkel kapcsolatosan.
Adatszolgaltatas KSH (ires dallashelyek, oOvodai 1€tszam és béradatok
tekintetében), illetve a Magyar Allamkincstar részére.

Bérhez kapcsolodo analitikus nyilvantartdsok vezetése, hokozi kifizetések
egyeztetése.

A kozigazgatasi szervnél, kozalkalmazotti kinevezés palyazati eljaras
lefolytatasat kdvetden adhato, mely palyazat kiirdsa, megjelentetése, nyomon
kovetése szinten munkaligyi feladat, amely a Személyiigyi Koézpont 4ltal
uzemeltetett Kozszolgallas allasportalon keresztiil torténik.

NEAK-kal valé kapcsolattartds az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatban.
Az egészséglgyi dolgozdk bér- és munkaligyi adatainak havi szintli valtozas
bejelentése a NEAK bérfejlesztés programjaban. A Nemzeti Népegészségiigyi és
Gyogyszerészeti Kézpont (NNGYK) engedélyekkel kapcsolatos ligyek intézése.
Lakossagszam (ezen beliil killteriileti lakosok) évenkénti lejelentése NEAK felé.

A beszamol6 ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikodésével
osszeallitotta: Dézsi Noémi gazdalkodasi osztalyvezetd

V. i Osztal

Osztalyvezet6 feladatai kozé tartozik:

-Az osztalyahoz tartozo szervezeti egységek:
-Addiroda,
-2025. januar 31-ig Szocialis Iroda, Igazgatasi és Rendészeti Iroda, 2025.
februar 1-t8] Igazgatasi és Szocialis Iroda

iranyitésa, ellendrzése.

-Részt vesz a Képviseld-testiilet, valamint bizottsagai tilésein.

-Elvégzi az osztaly altal készitett rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

- A Pénzligyi €s Kozigazgatasi Bizottsag, a Szocialis, Koznevelési és Csaladiigyi
Bizottsag €s a Egyészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag
munkajanak segitése.

-Nemzetiségi 6nkormanyzat koordinalasa.

-Kozremkodés a Helyi Esélyegyenloségi Program és a  Szocidlis
Szolgaltatastervezési Koncepciéo  Osszedllitasdban, felillvizsgalatdban, a
Szocialpolitikai Kerekasztal {iléseinek feliigyeletében.
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-Az Isaszegi Humanszolgaltat6 Koézpont, valamint az Isaszegi Aprék Falva
Bolcs6de mitkodésének szakmai feliigyelete.

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhat6sag szervezetérdl és illetékességérol szol6 kormanyrendelet alapjan a
hozzatartozok koézotti er8szak veszélyének tigyében a telepiilési dnkormanyzat
Jjegyzdje, mint csaladvédelmi koordinacidért felelds szerv jar el. Feladata, hogy a
hozzatartozok k6zotti erdszak veszélyében torténd jelzést kdvetden jegyzokonyvi
meghallgatas sordn t4jékoztassa a bantalmazott és - lehetdség szerint - a
bantalmazo személyt is jogaira €s kotelezettségeire. Az eljaras soran a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat bevonasaval fel kell tarni, hogy a csaladban €16 kiskort
gyermek(ek) veszeélyeztetettsége fennall-e. Sziikség szerint értesiteni kell a jarasi
hivatal gyamiigyi osztdlyat. Az ligyben érintettek meghallgatisat kovetSen
tajékoztatni kell az illetékes renddrkapitanysagot a lefolytatott eljarasrél. A
beszamolasi idoszak tekintetében 2 esetben Keriilt sor csaladvédelmi koordinatori
feladatok ellatasra.

- Végrehajt6 Irodak, Birdsagok altal megkiildott ingatlanarverési hirdetmények
kifliggesztése, visszakiildése. Jelen beszamolasi idészak alatt a kifiiggesztett
hirdetmények szdma 105 db volt.

- Helyi autébuszkozlekedési feladatot ellatd kozszolgaltatéval vald
kapcsolattartéas, koordinacios feladatok ellatasa.

- A kozneveléssel, kézmiivelddéssel kapcsolatos megallapodasok, szerzédések,
okiratok szerkesztésében. Kapcsolattartdas a helyi civil szervezetekkel,
alapitvanyokkal, egyesiiletekkel. Szaktertilethez kapcsolédéan tamogatasi,
egylittm{ikddési megallapodasok 1étrehozasa, feliilvizsgalata, megujitasa,

- Koznevelési intézménybe (6vodakba, bolcsddébe) térténd beiratkozdsok
meghirdetése, Ovodakoételezettség teljesitésének  biztositdsa. Az  dvodai
nevelésben kotelezett gyermekek nyilvantartiasa, az dvodakotelezettség
megszegése miatt hatosagi eljaras kezdeményezése.

-  Kozremiikddés a szakteriiletéhez tartozé kozintézmények vezetdi
allaspalyazatanak elokészitésében

- Szakterilethez tartozo kozintézmények, egyes 6nkormanyzati alapitasu civil
szervezetek, egyesiletek programtervezetének, éves beszamol6janak, SZMSZ-
ének és hazirendjének a szakbizottsag és a fenntartd altali egyetértésre vald
eloterjesztése.

- Szakteriilethez kapcsolododan, kozintézmények palydzaton vald részvételének
elkészitése, az Onkormanyzat altal kiirt civil és nyéri szabadidds palyazatok
testiileti dontésre valo elokészitése, tandcsadas.

- Hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az osztalyvezeto ligyiratforgalmat a vizsgalt idGszak alatt 379 db f6szam és 755
db alszam jellemezte.
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1.Adoéiroda

Az adéhatdsag vezetdje a jegyz6. Az addiroda l4tja el a jegyz6i hataskorbe utalt
adohat6sagi és addigazgatasi feladatokat. Az adéiroda szervezetileg az Igazgatasi
Osztalyhoz tartozik.

Az adohatdségi és addigazgatasi feladatok keretében az adéiroda munkatarsai
latjak el a helyi addk és ad6k médjdra behajtand6 kiztartozasok nyilvantartasat,
kezelését és elszamolasat, behajtasat.

Ennek keretében elvégzik:

e ahelyi adokkal (épitményado, magénszemély kommunalis addja, telekado,

helyi iparlizési add, idegenforgalmi ad6),

¢ a maginszemélyek termo6fold-bérbeadasabol szarmazé jovedelmének
addjaval,
a talajterhelési dijjal,
mez806ri jarulékkal,
a helyi jovedéki adoval,
azokkal az adék moédjara behajtandd koztartozasokkal - amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését), vagy nyilvantartasat jogszabaly az adéhatdsag
hataskorébe utalta-,

e améltanyossagi kérelmek elbiralasaval,

e az ado-¢s értékbizonyitvany készitésével,

e az addigazolas kiallitasaval,

* azadohatralékok beszedésével 6sszefiiggd feladatok ellatasaval,

e desztillaloberendezések bejelentésével
kapcsolatos teljes koril ligyintézést.

e @& @ o

Az adohat6ség biztositja a hataskérébe utalt adékra vonatkozé addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében ellétja a helyi adékrdl szél6 térvény, adozas
rendjét szabalyozé torvények, gépjarmiiadérél (2021.01.01-e elétti idGszakra
vonatkozoan), az illetékekrél, a kornyezetterhelési dijrél, a jovedéki ad6rdl sz616
torvény, més egyéb térvények, illetve a Képvisel- testiilet adézassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat.

A gépjarmiiadé tartozdsok 2025. évben eléviiltek, azok kivezetésre keriiltek, igy
a jovoben ezt a feladatot nem kell ellatni.

Elokésziti a kozponti addjogszabalyokbdl (térvények, kormanyrendeletek,
agazati rendeletek) ered6 rendeletalkotast, igy bevezetésre keriild,
megsziintetésre, vagy véltoztatisra javasolt helyi add, valamint mas egyéb
térvényi felhatalmazason alapuld adérendeletek &s egyéb eldterjesztések
elkészitését.
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Az Onkormanyzati adohatosagi munkat els6dlegesen az alabbi jogszabalyok
szabalyozzak:

helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. térvény,

az addzas rendjérdl szo016 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban Art.),

az addigazgatasi rendtartasrdl sz6l6 2017. évi CLI torvény (tovabbiakban
Air.),

az adéhatosag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl szolé 2017.
¢vi CLIIL térvény (Tovabbiakban: Avt.),

az adoigazgatasi eljaras részlet szabalyair6l sz6l6 465/2017. ( XI1.28. )
Korm. rendelet.

A feladatok felosztasa irodan beliil

1. Addiroda vezetd altal végzett feladatok:

Elldtja a helyi adé kivetésével kapcsolatos feladatokat (ipariizési ado,
idegenforgalmi ado),

feldolgozza a NAV és az ad6zok altal kiildott valtozas bejelentSket,
figyelemmel kiséri a munkakoréhez kapcsolodé jogszabalyokat a
Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamit6gépen, a rendelkezésre allé
feliileteken,

felszolitja az ad6z6kat addbevallas beadasara,

kiadmanyozza az addiroda 4&ltaldnos iigyeiben keletkezett valamennyi
iratanyagot,

feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelezd, modositd, megsziintetd
hatarozatokat,

adatokat gyiijt az adokotelezettség megéallapitasara,

egyéb nyilvantartasokat készit,

elkésziti az évenkénti eléviiléseket,

elkésziti az évenkénti behajthatatlan tételeket,

eldkésziti a fellebbezések felterjesztését,

addigazolasokat allit ki,

ellatja valamennyi adonemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

elvégzi a negyedévenként sziikséges zarasokat, melyeket hataridére tovabbit a
gazdalkodasi osztaly felé,

nagy sulyt fektet az adébehajtasra, sziikség esetén helyszini végrehajt4ssal,
adoiigyi  kampényfeladatokban  az  addiigyi  elGadékkal  wvalé
egylittmunkalkodassal el6segiti a feladatok gyors és pontos elvégzését,
elkésziti a helyi adérendelet modositdsanak kezdeményezését az Igazgatasi
Osztaly vezet6jének kozremiikodésével a KépviselG-testiilet felé,

elvégzi az esetenkénti beérkezett szamlak szakmai teljesitését,
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e kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az adéalannyal kapcsolatos

eljarasi cselekmények vonatkozasdban, az adéalanyonkénti megosztas szerint,
a végrehajtasi eljards meginditasat,

o sziikség szerint valasztasi feladatot 1at el,
e polgarmester, jegyz6 és az osztilyvezeté munkavégzési utasitisira ellat méas

feladatokat is.

II. Adéiigyi el6add munkakor leirdsa. feladatai:

onadozas keretében elldtja a talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasok
ellen6rzését,

ellatja a mezd6ri jarulékkal kapcsolatos feladatokat,

elvégzi minden adonemnél a befizetések szamitogépes konyvelését,

havi utalasok elvégzését a koltségvetési szamlara,

folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakoréhez kapcsolddé jogszabalyokat
a Polgdrmesteri Hivatal altal biztositott szdmitogépen, a rendelkezésre 4llo
feliileteken,

teljeskoriien végzi az idegen helyr6l kimutatott tartozas alapjan adék moédjara
behajtand6 koztartozas elszamoldsat, ligyintézését,

adod- és értékbizonyitvanyt allit ki,

évkozi valtozasokat atvezeti a nyilvantartasban,

ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

el6késziti a fellebbezések felterjesztését,

folyamatosan vezeti és ellenérzi az ad6zok nyilvantartasat,

adatot szolgaltat mds adéhatosag megkeresésére,

nagy sulyt fektet az adobehajtasra, sziitkség esetén, gépjarmii forgalombdl valé
kivonasaval, helyszini ing6 és ingatlan foglalassal,

kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az addalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekmények vonatkozédsaban, az ad6alanyonkénti megosztés szerint,
a végrehajtasi eljaras meginditasat,

sziikség szerint valasztasi feladatot 14t el,

polgdrmester, jegyz6 és osztdlyvezetd munkavégzési utasitisira elldt mds
feladatokat is.

III. Adoiigvi eldaddo munkakor leirasa. feladatai:

ellatja a helyi ado kivetésével kapcsolatos feladatokat (épitményadd, telekado,
kommunalis add), felszdlitja az érintetteket adébevallds beadasara,
feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelezd eldird, modosit és megsziintetd
hatarozatokat,

ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

adatokat gytjt az adokotelezettség megallapitasara,
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e elvégzi a desztilldloberendezés bejelentésével kapcsolatos feladatokat

e folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakoéréhez kapcsol6do jogszabalyokat
a Polgdrmesteri Hivatal éltal biztositott szamitégépen, a rendelkezésre allé
feliileteken,
ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

» eldkésziti a fellebbezések felterjesztését,

e folyamatosan ellenérzi, illetve felkutatja Isaszeg kozigazgatasi teriiletén 16vé
ingatlanok esetén az 1j ad6zdkat,

e adoigazolasokat allit ki,

e nagy hangsilyt fektet az adodbehajtasra, sziikség esetén helyszini
végrehajtassal,

e kezdeményezi az adéhdtralékok kezelése sordn az adéalannyal kapcsolatos
eljarasi cselekmények vonatkozasaban, az adéalanyonkénti megosztas szerint,
a végrehajtasi eljards meginditasat,

e szilkség szerint valasztasi feladatokat lat el,

e polgarmester, jegyz0 és osztilyvezet6 munkavégzési utasitisira ellit mas
feladatokat is.

Személyi és targyi feltételek:

Az osztalyvezet6 ellen6rzésével az addhat6sagi, addigazgatisi feladatokat az
irodan beliil harom koztisztvisel§ végzi.

Az addnyilvantartas az ASP adérendszerben torténik. Valamennyi adéval
kapcsolatos feladat az ASP rendszerben keriil feldolgozasra, elballitasra, ez alél
kivételt képez a mez60ri jarulék.

A befizetések adonemenkénti konyvelése az MBH DIRECTBANK programbél,
csoportos beemeléssel torténik az ASP addprogramba, ez tovébbra is lehetévé
teszi a szinte naprakész befizetés nyilvantartas vezetését.

Szintén technikai eszk6z a belligyminisztériumi gépjarmli nyilvantartasi
rendszerhez val6 kdzvetlen hozzaférés. A személyiadat- és lakcimnyilvantartas
adatainak lekérdezése mar beépitésre keriilt az ASP addprogramba, azok ott
kérhetoek le.

Folyamatosan hozzaféréssel rendelkeziink a cégnyilvantartashoz, mely a
véllalkozasok iparlizési adofizetési kotelezettség teljesitésének ellenérzéséhez
szolgél alapul, valamint a végrehajtasi tevékenységeknél hasznos informacid
gyljtheto beldle.

Kozvetlen elektronikus kapcsolatunk van a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelé (NEAK) nyilvantartassal, mely segitségével az ad6z6k mindenkori
munkahelyét tudjuk lekérdezni, ez szintén segiti a végrehajtast.

Rendelkeziink a "TAKARNET” foldhivatali rendszerhez torténé koézvetlen
hozzaféréssel, mely kozhiteles nyilvantartds és  segitségével az
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adoellendrzésekhez felhasznilhaté adatok kérhetdk le a kivetéses helyi addk
tekintetében. 2025. évben a TAKARNET rendszer megsziintetésre keriilt, helyébe
E-ING rendszer keriilt bevezetésre.

Csatlakoztunk a NAV Aaltal tizemeltetett (https://vkapu.nav. gov.hu/) végrehajtasi
feliiletre, melyen keresztiil bekiildésre kertilhetnek a végrehajtasi megkeresések.
A behajtasokat els6sorban sajét hatédskérben hajtjuk végre. Csatlakoztunk tovabba
a szintén NAV dltal tizemeltetett Kozponti Nyilvantartdsok online feliiletre
(https://kny.nav.gov.hu/home), ami hozzaférést biztosit a Magyarorszagon
nyilvantartott bankszamlakhoz. A végrehajtas hatékonységa érdekében korabban
csatlakoztunk a NAV altal iizemeltetett OKO rendszerhez (6nkormanyzati
koztartozas bejelentés). Ennek segitségével az ad6zok mindenkori tartozasa
minden hénapban 4tadédsra keriill a NAV-hoz, ez 4ltal adévisszatartast tudunk
alkalmazni.

A nagytémegii levelek nyomtatdsa és postizasa érdekében szerzGdést kotottiink
az EPDB Zrt.-vel. A cég biztositja az ASP programon keresztiil a levelek és a QR
kodos csekkek nyomtatasat, boritékol4sat és a kézponti postara tortén6 szallitasat.

Adoiroda éves munkaterve

Kivetéses adonemek esetén a fizetési hataridék térvényileg nem valtoztak:

e maganszemély kommunélis addja, épitményadd, telekadd esetében
marcius 16. és szeptember 15.

e ipariizési adé tekintetében az el6legek fizetési hatarideje marcius 16. és
szeptember 15. A bevallas benyujtasi és abbol eredd fizetési hataridé majus
31. (2025-ben junius 2. a hétvégi hatarid miatt)

» talajterhelési dij bevallas benyujtasi és befizetési hatérideje minden év
marcius 31-e.

® Mezd0ri jarulék esetén marcius 16. és szeptember 15.

e Idegenforgalmi ad6 esetén a beszedést kdveté hénap 15. napjdig kell az
adot bevallani

Az adohatosagi munka minden évben az évzarasi és az Gjév nyitési feladataival
kezdédik. A zards-nyitast kévetden torténhet az adozdk értesitése (hatarozattal,
egyenlegértesitével) a fizetendd adordl.

A helyi adokban jelent6s az adminisztraciés munka. Tomegesen késziilnek a
szamlaértesitok, mely minden évben visszatérs feladat. Jelentds ligyfélforgalmat
bonyolitunk, annak ellenére, hogy miikddik a hivatalban tigyfélszolgilat, mivel
vannak olyan egyeztetést igényl6 iigyek, melyek megoldasa csak az ad6iroddban
lehetséges. Nagyon magas a telefonon tajékoztatss, segitséget kérd tigyfelek
szama is.

A hatarozatok iktatdsa, az iktaté program segitségével korszeriis6détt, kevesebb
id6t vesz igénybe. Ugyanakkor a visszaérkezett tértivevények tovabbi feladatokat



44

eredményeznek az iroda dolgozdi szamara. A beérkezett tértivevényt lattamozni
kell els6 korben. Az adéprogramban az atvételt rogziteni kell, majd ismét az
iktatoprogramban (a vevény adatai alapjan) le kell zarni az iktatészamot. Az
atvételt kovetd 15. napon az adoprogramban véglegesiteni kell az el6irdst. Csak
ezek utan jelenik meg az elbiras az ad6zok szamlalapjan.

Az iktatés és az irattarazés korabban az iktato feladata volt, ami 2018-t6l, az ASP
alkalmazasszolgaltatd rendszer &ltalanos bevezetésével részben &tharult az
ligyintéz6kre, ami joval tobb id6t és tobbletmunkat igényel. A hatarozatokat,
végzéseket, illetve egyéb kimend leveleket — ha azok nem elektronikusan
késziiltek - kézi szkenneléssel az irathoz kell csatolni.

Az Air szerint ,,Az ad6hat6sag az adoiigy érdemében hatarozattal, az eljaras soran
eldontend6 egyéb kérdésben végzéssel dont. Az addiigy érdeméhez tartozik
minden, az adokdtelezettséget érintd, az addzo, az adé megfizetésére kotelezett
személy jogat, kotelezettségét megallapité dontés.”

Fenti jogszabalyi koételezettség miatt - amennyiben az addzd adédfizetési
kotelezettségében valtozas all be - az addzét a valtozasrél (mértékemelés,
mértékcsokkenés) hatarozattal kell értesiteni.

Ahelyi adokban 2025. januar 1-t6] adémérték-modositas nem tortént, ott nem volt
sziikség hatarozat kibocsatasra.

Az ado fizetési hatarideje a mértékmodositasrol szo16 hatarozat véglegessé valasat
kovetd 15. nap, tehat 6sszességében a hatarozat kézhezvételét kvetd 30 nap. Az
adot eldir6/modosito hatarozatot az adézoénak 2025. februar 15-ig kézhez kell
kapni ahhoz, hogy hatarid8ig, 2025. marcius 16. napjaig elteljen a 30 nap.

A helyi adokban €s a mezddri jaruléknal nem tortént mértékmddositas, igy
elegendd volt az értesités megkiildése az ad6zok részére.

Februér elején a mezod6ri jarulék tekintetében - nyilvantartdsa adatbazis szerkesztd
programban torténik (Access 2013), melynek hasznalata nehézkes - 449 db
értesit6 keriilt kikiildésre.

A helyi ad6rdl sz6196 értesitd levelek februdr k6zepén keriiltek kikiildésre (5572
db, ebbdl 4227 db postai, és 1345 db elektronikus).

Marcius elején a talajterhelési dij bevallasdhoz sziikséges nyomtatvanyok
postazasa tortént meg. Ez 66 jarulékfizetot érintett. A lakosoknak sok esetben mar
a bevallas kit6ltése is gondot okozott, ezért sziikséges az ligyintézd segitsége a
kitoltéshez. A nagyobb problémat azonban az jelenti, hogy sokan elmulasztjak a
bevallas benyujtasat, felszolitasra sem reagédlnak. A bevallas benytjtasat
elmulasztok felszolitd levelet kapnak. Azokban az esetekben, melyben az
allampolgar a felszolitas ellenére sem adja be a bevallast egyszeriisitett ellendrzés
lefolytatasa sziikséges. Jegyzokonyvvel megdéllapitjuk a fizetendd dijat és
mulasztési birsagot szabhatunk ki. A jegyzOkonyv atvételét kovetden lehet
hatarozattal eldirni a kotelezettséget, melyet az adozonak atvételt kdvetd 15.
napon belil kell megfizetni. Sajnos itt tapasztalataink azt mutatjdk, hogy a
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mulasztasi birsag megallapitasa ellenére a mulasztok kozott évrdl évre ugyanazok
a személyek szerepelnek.

Aprilis a végrehajtas hénapja, de nem csak ebben a honapban, hanem egész évben
folyamatosan végezziik.

Majus, junius, jilius, augusztus, szeptember honapban keriilt sor a beérkezett
helyi ipariizési adobevallasok feldolgozasara (979 db). Az ipar(izési bevallasokat
mar csak elektronikusan lehet megkiildeni és csak a NAV 4ltal rendszeresitett
ANYK nyomtatvanykit6ltd program segitségével. A programba mar be vannak
épitve az ellenorzd funkciok, de igy is szdmtalan hibas bevallas érkezik, melynek
javitasa, illetve a javitasra felhivd értesité levél készitése tdbbletmunkat
eredményez.

Majusban elvégeztiik az idegenforgalmi addval kapcsolatos ellendrzéseket és két
tobb éve mik6dd ad6zd esetében észleltiik a bevallasok elmaradasat. Ezek pétlasa
jelenleg is folyamatban van.

Mijustdl juliusig a feliilvizsgaltuk az ipariizési adébevallasi kotelezettségek
teljesitését. 81 olyan adozot vezettiink ki a nyilvantartasbdl, amely cég mar
megsziint, illetve elhunyt vagy tevékenységét megsziinteto egyéni vallalkozé. 210
adozé esetében tapasztaltuk, hogy elmulasztotta benyfjtani a bevallasat. Ezek
kozott volt olyan, aki csak figyelmetlenségbdl elfelejtette megkiildeni, de
nagyobb résziik akar t6bb éves elmaradasban volt. Néhanyan 4-5 évnyi bevallast
is potoltak €s fizették be tartozasukat a felszolitasok utan.

Jelenleg is folyamatban van azok ellen az eljaras, akik kétszeri felszdlitas ellenére
sem tettek eleget bevallasi kotelezettségiliknek.

A Nemzeti Ado- €s Vamhivatal minden valtozasrdl, ami gazdalkodd szervezetben
(egyéni véllalkozd, cég) bekovetkezik, adatszolgaltatas keretében az
Onkorményzatot értesiti. Ezek havi szinten 150-200 értesitést tesznek ki, melynek
feldolgozasa id6igényes.

Feliilvizsgaltuk a mez60ri jarulék fizetési kotelezettségeket. Itt tovabbi feladatok
varnak az irodara, mely a képviselo-testiilet késobbi dontésétdl fiiggden
jelentkeznek majd.

A helyi ado kivetése az ad6zok bevallasa alapjan torténik, illetve szlinik meg. A
maganszemely kommunalis addja, a telekado6 és az épitményado esetén jelentds
tobbletmunkat igényel, hogy az ad6zdok bevallasi kotelezettségiiket szinte minden
esetben csak felszolitasra, sok esetben tObbszori felszolitasra teljesitik.
Kommunalis adé ¢és telekadd esetében a bevallas elmaraddsanal hivatalbol
allapitjuk meg az addkotelezettséget. 2015. janudr 1-t6l az Art. lehet6vé teszi,
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hogy kozhiteles nyilvantartas alapjan (példaul az ingatlanok tulajdoni lapjahoz
hozzaférést biztosité ,, TAKARNET”, illetve E-ING), ha az ad6ézd az
adobevalldsat nem nydjtja be, tgy az adohatosdg az ad6z6 bevalldsanak
hianyéban is kivetheti az adét, ez az igynevezett adohatosagi adémegallapits.
Epitményadénél tobbszor birsag kiszabasival sem tudjuk kikényszeriteni a
bevallas benyujtasat.
Ez a lehet6ség leginkdbb a maginszemélyek kommunalis adojaban és a
telekadoban alkalmazhato, ott az addztatis adotargyhoz kotott és a kozhiteles
ingatlan-nyilvantartds minden sziikséges informéci6t tartalmaz. Az utdlagosan
felderitett adézoknak az eléviilés szabélyait figyelembe véve, visszamenélegesen
allapitjuk meg az adot. Epitményad()ban ez az ut nem jarhatd, mivel a tulajdoni
lap nem tartalmazza azokat az informacidkat, melyek az addkivetéshez
sziikségesek.
Az Osszes adénembd] kiemelve a magénszemélyek kommunalis addjanak zarasi
Osszesito adatait:

e 2019. évben 3794 adobalanyt,
2020. évben 3659 addalanyt,
2021. évben 3815 adbalanyt,
2022. évben 3794 adbalanyt,
2023. évben 3915 adbalanyt,
2024. évben 4040 adbalanyt
e 2025. évben 4032 adoalanyt tartottunk, illetve tartunk nyilvén.

Az elmult 5 év id8szakat vizsgalva megallapithatd, hogy az adéfelderités
eredményesnek tekinthetd. A kollégik folyamatosan figyelemmel kisérik az
adobevallasi kotelezettségek teljesitését.
A tobbi adénem esetén is ez a tendencia.

A fentiekben havi bontéasban felsorolt feladatok mellett gépjarmiiado tekintetében
2025. évében a 2020.12.31-ét megel6zd gépjarmiiadd tartozasokat kell az
onkormanyzatoknak nyilvantartani, illetve azokra végrehajtast inditani. Ezek az
adotételek folyamatosan, 2025-ben teljesen eléviiltek és kivezetésre keriiltek.

Ez mellett folyamatos igyiratforgalmat bonyolitunk Ie, p€ldaul néhanyat
kiemelve: ~szdmlarendezés, méltanyossagi ugyek, adokivetés/adotorlés,
vegrehajtasi ligyek, ado- és értékbizonyitvany készitése, addigazolasok kiadasa,
adok modjéara behajtandd koztartozas.

Negyedévenként  addnyilvantartisban  zardsi  feladatok elvégzésével
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Gazdalkodasi Osztaly felé.

Az egyes jogszabalyok 4ltal az Snkormanyzati adohat6sag hataskorébe utalt
feladat az idegen helyrdl kimutatott addk mddjara behajtandé koéztartozasok
kezelése is. Ide tartoznak a rendbrség 4altal atadott elGvezetdsi koltség,
szabalysértési birsig. A hatralékos felszolité levelet, valamint csekket kap.
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Amennyiben a felszlitdsra nem rendezi hatralékét, a folyamat a tényleges
letiltassal folytatodik, melyre abban az esetben van mdd, ha az érintett rendelkezik
végrehajtas ald vonhaté jovedelemmel. A beszedett Gsszeget a kimutaté szerv
részére kell tovabb utalni.

Az addkivetés, adobeszedés mellett az dnkormanyzati adéhat6sigi munka egyik
jelentOs részfeladata a hatralék kezelése, valamint a tényleges végrehajtasi
cselekmények foganatositasa. A hatralékkezelés és behajtasa évek 6ta fontos
részet képezi az addigazgatasi munkanak.

Mindazokkal szemben, akik énként nem teljesitik fizetési kotelezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az 6nkormanyzati adéhatésagnak a térvényes eszk6zok
széles korének alkalmazéasdval kovetkezetesen kell fellépni.

Sajnalatos modon tobb év tapasztalatabol megallapithatd, hogy az addbevételek
viszonylag nagy hanyada csak addhatdsagi rahatds, egyéb kényszerintézkedés
megtételének eredményeképpen realizalodik. Sok esetben az adbézd csak a
végrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandé
teljesiteni adofizetési kotelezettségét. Els6 lépésként a befizetési hataridéket
kovetden - altaldban oktober honapban - fizetési felhivast kiildiink azon adézok
részére, akik elmulasztottdk a megadott hatarid6ig ad6eldirdsukat kiegyenliteni.
Altaldnossagban 5.000 Ft feletti hatralék esetében torténik a felszolitas.

Kotelezd felszolitast a vonatkozo jogszabalyok nem irnak eld. Adézé a kivetésrdl
sz0l6 hatdrozatban, az évente egyszer postdzasra keriilé egyenlegértesitében
értestil a fizetend6 ad6 Gsszegérol, valamint a fizetési hataridérél. Adozok a helyi
adokra vonatkoz6 folyoszamla egyenlegiiket az e-Onkorményzati portalon
(https://ohp-20.asp.lgov.hu/szolgaltatasok) keresztiil, Kozponti Azonositasi
Ugynok (kordbban iigyfélkapu) bejelentkezést kovetden, a nap 24 orajaban
lekérhetik, azokat ellenorizhetik.

A végrehajtasi intézkedés meginditdsat megel6zéen killon végrehajtas elotti
felszolitas nem kertl kikiildésre. Kordbbi évek tapasztalatat figyelembe véve
megallapithatd, hogy a felsz6lité levél nem éri el a kivant hatast, aki korabban
nem fizetett, az esetek nagy szazalékaban a felszolitasra sem fizet, végrehajtasi
cselekmény meginditasa sziikséges. A végrehajtasi eljaras soran nincs jogszabaly
altal el6irt idorendi sorrend, azokat az adéhat6sag az eredményesség, hatékonysag
érdekében méltanyosan, tetszbleges sorrendben alkalmazhatja. Az aldbbi
felsorolas az altalunk kdvetett gyakorlatot szemlélteti.

A végrehajtasi lehetdségek a kdvetkezok:
1. maganszemély, egyéni vallalkozé esetén:

a) NEAK (Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld) adatkérés, mely soran az
adott szemeély munkaltatojanak lekérdezése torténik. Nyugdijas addzé
esetén ez a lépés kimarad, mivel az ASP ad6 programba beépitésre keriilt
ennek lekérdezése.
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b) Munkabér, egyéb jovedelem letiltdsa, ha van munkaltato.

¢) Munkaltatéi letiltéds siirgetése, amennyiben a munkaltatd nem tiltja le a
megkeresésiink soran az addzé tartozasat. Ha a tartozas befolyt, akkor a
végrehajtas lezarasra keriil.

d) Amennyiben a munkaltat6 nem tiltja le, illetve nem reagél leveleinkre, Gigy
hatarozattal atterhelésre keriil az addzé tartozdsa, majd a munkaltatd
szamlajara hatdsagi atutalést (inkasszdt) kezdeményeziink.

€) Ha nincs munkaltatd, akkor a kovetkez6 1épés a NAV altal iizemeltetett
kozponti nyilvantartobol vald bankszamlaszam lekérdezése.

f) Bankszdmlaval rendelkez6 ad6z6 ellen hatdsagi A4tutalds (inkasszo)
inditasa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra keriil.

g) Amennyiben az inkassz6 eredménytelen vagy nincs bankszamlija a
hatralékos ad6zonak, akkor gépjarmti foglalas, majd gépjarmii forgalombdl
val6 kivonas torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a tartozas dsszegét.
Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezéarasra, az aut foglaldsa feloldasra
és ujra forgalomba helyezésre keriil.

h) A tartozas atadasa behajtasra a Nemzeti Adé és Vamhivatalnak (VKAPU).

i) Amennyiben az ad6zé rendelkezik ingatlannal és az el6z8 pontok nem
vezettek eredményre, ugy  ingatlan  jelzdlogjog-bejegyzését
kezdeményezziink. Jelzdlogjog bejegyzés esetén a tartozas eléviilése
megszakad (a tartozas mindaddig novekszik, egyben nem éviil el az
eléviilés bekovetkeztével sem, ami 4 év + 6 honap). A jelzdlogjog bejegyzés
koltségét eddig az Onkormanyzatnak nem kellett megfizetni csak az
esetben, ha a tartozas — amely tartalmazta a foldhivatali eljaras igazgatasi
szolgaltatasi dijat is — behajtasra keriilt. 2025. szeptember 5-t61 ez a
lehetdség megsziint, igy az dnkorméanyzatnak a jelzédlogjog bejegyzésének
koltséget — jelenleg 20.000 Ft —meg kell fizetni, ezért csak nagyon indokolt
esetben fogunk ezzel a lehetéséggel élni.

j) Azonlgyiratok, ahol jelzalogjog bejegyzés tortént, nem keriilnek lezarasra,
azokat évente feliilvizsgaljuk. Ujbél elinditjuk a teljes folyamatot.

. gazdalkodo szervezetek esetén:

a) Céginfo nyilvantartdsa és a NAV altal iizemeltetett kozponti
nyilvantartobdl valo bankszamlaszam lekérdezése.

b) Hatdsagi atutalds (inkasszo) inditdsa. Ha a tartozas befolyt, a végrehaijtas
lezarasra keriil.

k) Amennyiben gépjarmiivel rendelkezik, ugy foglalds, majd a gépjarmii
forgalombél val6 kivonasa torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a
tartozas Osszegét. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra, az autd
foglalasa feloldasra és ujra forgalomba helyezésre keriil.

¢) A tartozas atadasa behajtasra a Nemzeti Adé és Vamhivatalnak (VKAPU).
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d) Az el6z6 pontok amennyiben nem vezettek eredményre és a cég

€)

rendelkezik  ingatlannal, 1dgy ingatlan jelzélogjog-bejegyzését
kezdeményezhetjiik.

Felszamolasi eljaras soran hitelezéi igény bejelentése, ha valdszintisithet6
a tartozas megtériilése. Ha a tartozds megtériilése kétséges, ugy a hitelezdi
igényt nem jelentiink be, mivel annak bejelentése ujabb terhek névekedését
eredményezné.

Ilyen koltségek:

- a nyilvantartasba vételi dij 6sszege (a kovetelés 1%-a, min. 5.000 Ft max.
200.000 Ft),

- a koltségatalany 6sszege (a kovetelés 0,5%-a, min. 5.000 Ft max. 40.000
Ft) 2

- a végrehajtasi jog bejegyzés osszege: 20.000 Ft.

Tekintettel arra, hogy az adé befizetés vonatkozasaban a torvényi feltételek
megléte esetén fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezhetd, ez tobb esetben
engedélyezésre keriilt. A méltanyossagi kérelem benyujtidsa a végrehajtasi
cselekményt megszakitja.

Osszességében a végrehajtasi eljaras alkalmazasa nagyobb id6raforditast igényel.
Az addiroda feladatait jelenleg 3 6 koztisztviseld latja el.

2025.

oktober 1-t6] elvégzendo6 feladatok:

Folyamatos végrehajtis, oktdber hénapban minden adbzéra kiterjedd
feliilvizsgalat €s fizetési felszolitasok kikiildése,

III. negyedévi zéras €s felkésziilés a IV. negyedévi zarasra,

befizetések konyvelése,

tigyiratforgalom kezelése (méltanyossagi kérelmek, adoigazolasok, ado-és
ért€kbizonyitvanyok, kivetd és megsziintetd hatdrozatok és egyéb
beadvanyok)

addérendeletek feliilvizsgalata

Végrehaitasi cselekmények:

Megnevezés 2024.10.01-
2025.09.30. |

NEAK adatkérés/munkahely 510

megkereses

Munkabér/nyugdij letiltas 80

Bankszémla keresés | 200

Inkasszo 328 |
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Idézés 28
Gépjarmi foglalas 5

Gépjarmii forgalombdl kivonas -
Ingé foglalas -
Jelzalogjog bejegyzés 6
Végrehajtasi jog bejegyzés -
NAV-nak végrehajtasra atadas -
NAV-nak OKO addvisszatartas 9084

Felszamolas kezdeményezése -

Ertesité levél - 5940
Felszdlito levél 3640
Végrehajtasi értesitd 1800

2. Igazgatasi és Szocialis Iroda

Az Igazgatasi ¢s Szocialis Iroda (tovabbiakban: Szociélis Iroda) az igazgatasi
osztalyvezetd iranyitidsa mellett 2 f6 szakel6addval latja el szocidlis,
gyermekvédelmi és gyamiigyi, illetve igazgatasi feladatait

A Szocialis Iroda hétf6, szerda és pénteki napokon fogadja az tigyfeleket.

A szocidlis és gyamiigyi igazgatds vonatkozasaban a munkateriilet 3 részre
tagozddik.

L. A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatdsokrdl sz6lé 1993. évi IIIL
térvényben (tovabbiakban: Sztv.), valamint a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvényben (tovabbiakban: Gyvt.)
foglaltak szerint — bizottsagi hataskorébe utalt feladatok ellatasa.

I.  Jegyz0i hatdskdrbe utalt, valamint hatosagi ellatast megéllapito é&s
adatszolgéltatési feladatok ellatasa.

III.  Polgarmester hataskorébe utalt feladatok.

A szocialis €s gyamiigyi feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokat, a Sztv. és
az Gyvt., valamint Isaszeg Viros Onkorményzat Képvisels-testiiletének a
pénzbeli és természetbeni telepiilési tamogatisok rendszerérdl, valamint a
személyes gondoskodast nyujté szociélis alapszolgaltatasokrol sz616 5/2022. (I11.
25.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: helyi szocidlis rendelet)
szabalyozza.
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A 2024. oktéber 8-t6l miikddd Szocidlis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag
(tovabbiakban: Szocialis Bizottsag) folyamatosan 3 hetente, illetve sziikség
szerint tartotta meg tiléseit.

A bizottsagi iilésre kerlil6 el6terjesztéseket a Szocialis Iroda munkatarsai készitik
eld a bizottsagi tagok részére.

A Szocialis Bizottsag iilésére sz6lé meghivét a napirendek irdsos anyagaival
egyutt a Kt. elektronikus rendszeren keresztiil keriil megkiildésre oly modon,
hogy azt a bizottsag tagjai rendes {ilés esetén az iilés el6tt legalabb 3 nappal,
rendkiviili iilés esetén az tilés kezdete el6tt legalabb 1 naptéari nappal megkapjak
(a kikiildést a Kabinet munkatarsai végzik).

Siirg6sségi elbterjesztésnek van helye, ha annak targyalasa valakinek a tartisarol
vagy gondozisarol rendelkezé6 dontés meghozatalara irdanyul. A Szocialis
Bizottsag (ilését kovetben a dontésr6l a kérelmezdk egyedi hatarozattal
crtesulnek, aminek - pozitiv dontés esetén - egy példanya a Gazdalkodasi Osztaly
részére is atadasra kertil, a timogatas kiutaldsa cé€ljabol.

Szocialis Bizottsag hatdskorébe tartozo iigyek:

A Sztv., és a Gyvt. értelmében az alabbi ligyeket kell bizottsagi tilésre
eldterjeszteni.
-rendkiviili telepiilési timogatas keretében nyujthaté ellatasok:
atmeneti segély (pénzbeli tamogatas,)
- tlizel6tamogatas,
- beiskolazasi tamogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nytjtott timogatas,
- karacsonyi élelmiszercsomag tamogatas,
- krizis helyzetben nytjtott timogatas,
gyermeknevelési tdimogatas,
- temetési segély,
- korhoz, egészségi allapothoz k6tott timogatasok (90 éven feliiliek
tamogatasa, fogyatékkal €16k karacsonyi timogatasa),
- oktatashoz kapcsolodé tanulmanyi tAmogatdsok (egyszeri, vagy
Osztondij jellegii),
- fejlesztést igényld gyermek kozlekedési timogatasa.

Természetben nyujtott tAmogatas:
- rendKkiviili telepiilési tAmogatas keretében nyujthat6 ellatasok:
- élelmiszer levasarlas, tlizel6tamogatas, beiskolazasi timogatas,
- rendkiviili élethelyzetben nyujtott timogatas,
gyermeknevelési tamogatas,
- gyermekétkeztetés,
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gyogyszertamogatas.

A bizottsag egyedi mérlegeléssel dont a kérelmekrol.

A dontést kévetden az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL.
torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kellékekkel késziilnek el a
hatarozatok.

A 2024. oktober 1. és 2025. szeptember 30. kozétti id6szakban, a Szocialis
Bizottsag {ilésén 332 bizottsagi dontés tekintetében sziiletett hatirozat.

Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok

Rendkiviili teleptilési tamogatas:

—  Atmeneti, beiskolazasi, tiizeld, rendkiviili élethelyzet, eseti gyogyszer:
Szocialis igazgatas teriiletén az anyagi timogatasok megallapitésa a legnehezebb
feladat. A bizottsagi lilésre el6terjesztett kérelmek szdma az eléz6 évekhez képest
csokkent, atlagosan tilésenként 5-15 eset.

Bizonyos idészakra — pl.: a fiitési szezonra — kivetitve a fenti kérelmek szama
ennek tobbszordsét is elérheti.

A Szocidlis Bizottsdg, a gyermekvédelem helyi szabélyozasardl sz616 6/2022. (111
25.) 6nkorményzati rendeletében foglaltak szerint egyszeri, azonos 6sszegi, de
10.000 Ft-ot meg nem haladé 6sszegben, a beiskoldzds kéltségeinek
csokkentésére, beiskolazasi timogatast nytjthat annak a

e szillének/torvényes képvisel6nek, akinek 6. életévét betoltott gyermeke
altalanos iskoléban, vagy 18. életévét be nem tolttt gyermeke nappali
rendszerli kozépiskolaban vagy szakiskol4dban tanul,

e 18. életévét betdlott és 23. életévét be nem toltott fiatal felndtinek, aki
nappali rendszer(i kozépiskolaban vagy szakiskoldban tanul

és a csalad egy fére jutd havi jovedelme
o aktiv kortiak esetében az 100.000 Ft-ot,
o nyugdijban, nyugdijszeri ellatisban részesiil6k esetében a
155.000 Ft-ot, valamint gyermekét/gyermekeit/gyadmoltjait
egyediil nevel6 esetében a 155.000 Ft-ot
nem haladja meg.
A beiskolazasi tdmogatast a gyermek utén csak az egyik sziilé jogosult igénybe
venni. Amennyiben a sziilék kiilon élnek, gy az a sziil6 jogosult a tamogatdst
igénybe venni, akinél a gyermek megallapodas, hatésagi vagy birdsigi dontés
alapjan elhelyezésre keriilt.
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2024/2025.¢vi tanévre beérkezett kérelemre a Szocidlis Bizottsag 4ltal
beiskolazasi tamogatasban részesitett gyermekek szama: 22 5.

A kérelmezok a téli id6szakban a tiizel6tdmogatast igénylik a leggyakrabban.

A tiizeld szezonban 2024. oktéber 15-t61 2024. december 31-ig, 2025. januar 1-
t6l 2025. aprilis 15-ig bezardlag Osszességében 47 db iigyben dontétt pozitiv
eredménnyel a Szocidlis Bizottsag és 2 esetben keriilt elutasitasra a kérelem,
mivel a kérelmez6 jovedelme meghaladta a rendeletben meghatarozott
jovedelemhatart.

A tiizifa kiszallitasat 2024. oktober 15. és december 31. kézo6tti id6tartamban a
Farost Land Kft. végezte, 2025. januar 1-t61 2025. december 31-ig — a 2025. évi
tiizelObeszerzési eljaras nyerteseként - a Silver 2009. Kft. végzi a tAmogatasban
részesiilok részére.

A gaz- és villanyflités esetében a kézszolgaltatohoz utalt fiitési timogatas dsszege
50.000 Ft/tamogatasi eset volt a tiizifa tdmogatashoz hasonldan.

Karacsonyi élelmiszercsomag timogatas

A Szocialis Bizottsag, a helyi szociélis rendeletben foglaltak szerint, rendkiviili
teleplilési  tdmogatds keretében a karacsonyi {innepekhez koétddéen
élelmiszercsomag timogatast allapithat meg a nyugdijbol, nyugdijszerii ellatasbol
€l6, vagy nagycsalados, vagy gyermekét, gyermekeit egyediil neveld, vagy a
kormanyhivatal foglakoztatdsi osztilyan regisztrdlt munkanélkiili isaszegi
lakos/lakosok részére. 2024. évben — a bizottsag dontése alapjan - az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kézpont 21 {6 kérelmezd részére, természetbeni tamogatést
nyujtott élelmiszercsomag formajaban.

RendKkiviili gyermeknevelési timogatis:
Atruhazott hataskdrben a Szocialis Bizottsag dont a rendkiviili gyermeknevelési

rrrrrr

A vizsgalt id6szakban rendkivili gyermeknevelési tdmogatisra vonatkozé
kérelem benyujtasara nem kerilt sor.

Gvermekétkeztetés:

A raszorul6 csaladok gyermekei részére gyermekétkezési timogatést is nydjt a
bizottsag. A gyermekek étkeztetése a csaladok anyagi helyzetét nagyon
megneheziti, hiszen a tizérai, az ebéd kifizetése szdmos - az ingyenes
kozétkeztetésre nem jogosult, 4m szerény anyagi koriilmények kozott €16 - csalad
szamara jelent megterhelést.
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A 2024/2025-0s tanévben 9 kérelmet targyalt meg a Szocialis Bizottsdg, melybdl
30%-os tamogatasban részesitett 7 gyermeket, valamint 50%-os tdmogatasban 2
gyermeket.

Tanulmanyi tamogatasok, osztondijak:

2024/2025-6s tanévben 62 fiatal részére —15.000 Ft/alkalom- biztositott
kozépiskolai tanulméanyaikhoz, j6 eredményiik miatt tanulméanyi tdmogatast a
Szocialis Bizottsag.

Bursa Hungarica:

Minden évben érdeklodés mutatkozik a BURSA - HUNGARICA fels6foka
0sztondij palydzat irant, mely kozpontilag altalaban, szeptember elején keriil
kiirasra, és ezt kovetden van lehetoségiik az onkormanyzatoknak a csatlakozasra.

2024. oktdber 24-i képviselo-testiileti iilésen a kdzpontilag kiirt palydzathoz - az
el6z6 évekhez hasonléan - csatlakozott Isaszeg Varos Onkormanyzata. A
palyazatok kiirasa a honlapon, valamint az 6nkormanyzati Gijsdgban is megjelent.

2024. év novemberében 11 6 fels6fokd tanulmanyokat folytaté didk szamara
keriilt megadllapitasra a pénzbeli tdmogatds, melynek sordn a tamogatott 10
hénapon keresztiil havi 12.000 Ft 6sszegili 6szténdijban részesiilt.

Fogyatékos személyek, illetve ,,90” év felettiek Atmeneti tAmogatisa:

A Szocidlis Bizottsdg a Fogyatékkal él6k kardcsonyi egyszeri, pénzbeli
tamogatasa keretében jovedelmi helyzet vizsgalata nélkiil, a fogyatékos
személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol szolo 1998. évi XXVI.
torvény szerint, és a stilyos fogyatékossag min6sitésének és feliilvizsgélatdnak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatas folyo6sitasanak szabalyairdl sz616 141/2000.
(VIII.  9.) kormanyrendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott
fogyatékossaggal rendelkez6 személyek részére egyszeri, személyenként
legfeljebb 15.000 Ft 6sszegii timogatast itélhet meg.

A Szocialis Bizottsag 2024. évben 64 esetben dontdtt a 15.000 Ft/f6 tdmogatasi

rrrrrr

90 ¢v felettick részére egyszen — legfeljebb 15.000 Ft/személy - pénzbeli
tamogatast allapit meg a Szocialis Bizottsag az adott évben a legalabb 90. életévét
bet6ltott, targyév januar 1-én isaszegi dllando lakohellyel rendelkezd személyek
részére, jovedelmi helyzet vizsgalata nélkiil.
2024. oktdber 1. €s 2025. szeptember 30. koz6tti idészakban 46 6 id6s személy
részére keriilt kiutalasra a tamogatasi 0sszeg.
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Polgarmester hataskorébe tartozé feladatok

Temetési segély

A telepiilésen a helyi szocidlis rendeletben foglaltak figyelembevételével temetési
seg€ly allapithaté meg annak az isaszegi lakohellyel rendelkezd kérelmezdnek,
aki hozzatartozo eltemettetésérdl gondoskodik €s ezt szamlaval igazolja.

A beszamolo6val érintett id6szakban 13 6 adott be temetési segély iranti kérelmet
és valamennyien jogosultak voltak a timogatasra.

Szocialis otthonba torténé beutalas
A vizsgalt id6szak alatt nem volt szocidlis otthonba térténd beutalds iranti

kérelem.

Koztemetés

Isaszeg lakossaga, ha nehézségek 4aran is, de mindent megprobal megtenni azért,
hogy elhunyt hozzatartozojat tisztességgel eltemettesse. Természetesen igy is
vannak olyan esetek, ahol a temetés k6ltségét nem tudja a csalad, vagy a tdvolabbi
hozzéatartozo6 kifizetni. Az elmult egy év soran 4 esetben meriilt fel a koztemetés
sziikségessége 642.280 Ft értékben.

. Ujsziilottek pénzbeli timogatisa”

Az Onkorményzat — 2021. januar 1-jét8l - jovedelmi viszonyaitdl fliggetleniil
tamogatasban részesiti azt a csaladot, amely a gyermek sziiletésekor
¢letvitelszerlien a teleplilés kdzigazgatasi teriiletén lakik és a sziilok koziil
legalabb az egyik bejelentett lakd, vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezik
[saszegen. A tamogatas iranti igényt a gyermek sziiletését kévet$ harom hénapon
beliil lehet benytjtani. A tAmogatas 6sszege 15.000 Ft/gyermek. 2024. oktéber 1-
jétol 2025. szeptember 30-ig 58 esetben Osszesen 870.000 Ft Gsszegben keriilt
megallapitasra a tamogatas.

JegyzO6i hataskorbe tartozé6 feladatok

Ajegyz0, a KépviselS-testiilet ltal ra atruhazott hatdskorben eljarva a jogszabalyi
feltételek fennallasinak vizsgélata alapjan dont a kérelmekrdl. Egyedi
mérlegelésre nincs lehetdség. Ugyanez vonatkozik a jegyz6 hatosagi tigyekben
valo eljarasara is.

A beszamoloval érintett idészakban, a jegyz6i dontések tekintetében a fellebbezés
benyujtadsara nem keriilt sor.
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Rendszeres telepiilési timogatis keretében nytijthat6 lakhatssi tamogatas
Az ellatasrol, a Képvisel8-testiilet altal atruhazott hataskérben hoz dontést a
jegyzd. A helyi szocidlis rendeletben foglaltak szerint 2024, aprilis 1-t61 6000
Ft/h6 Osszegli tdmogatiasban részesiil a kérelmez6, amely &sszeg az 4ltala
megjeldlt koziizemi szolgaltatéhoz keriil utalsra.

A tamogatéshoz kapcsolodé egyszeri flitési tamogatdsra valé jogosultsag az adott
¢vben a tiizelési szezon (oktéber 15.) kezdetekor keriil feliilvizsgélatra, majd azt
kévetden a jogosult egyszeri természetbeni tlizelotdmogatasban részesiil.

2024. évben 22 16 kapott az ellatashoz kapcsolédéan tiizel6tamogatast.

A kiegészitd tiizel6tamogatas jogosultsagot 2024. november 22. naptol hatalyon
kiviil helyezte a helyi rendeletben a testiilet.

A lakhatasi tdmogatisban részesiild lakos kérheti a védendd fogyasztok
nyilvantartasaba térténé felvételét.

Rendszeres telepiilési timogatas keretében nviijthaté  gvégvszertimogatds
Az ellatasrol a KépviselS-testiilet altal atruhdzott hatiskorben hoz dontést a
Jegyzd. A helyi szocilis rendeletben foglaltak szerint 1 évig legfeljebb 8000 Ft/hé
Osszegii gyogyszertdmogatast 4llapit meg, amely a kérelmezd 4ltal megjel6lt helyi
gyogyszertarban veheté igénybe. 2025. szeptember 30. napjaig 25 fé részére
nyujtott ilyen tAmogatést az Snkormanyzat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag megallapitasanak
c€lja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult
- azingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre
€s - ha megfelel a feltételeknek (hétranyos helyzetii vagy
halmozottan hatranyos helyzetii), a sziinidei gyermekétkeztetésre,
- atermészetbeni tdmogatasra,
- azingyenes tankonyvre,
- egyeb kedvezmények igénybevételére.

A kedvezmény pénzbeli timogatasat, egy évben két alkalommal (augusztusban és
novemberben) gyerekenként 6.000 Ft, vagy hatranyos, valamint halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek esetében 6.500 Ft értékben vehetik igénybe a
jogosultak.
2024. oktober 01. napjatdl 2024. december 31. napisie teriedd id@szakban:
53 csaladban 123 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben.
- 56 gyermek esetében hatréanyos helyzet,
- 15 gyermek esetében halmozottan hatranyos helyzet keriilt
megallapitasra.
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2025. januar 01. napjatdl 2025. szeptember 30. napjaig terjedd idészakban:
42 csaladban 112 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben.
- 58 gyermek esetében hatranyos helyzet,
- 10 gyermek esetében halmozottan hatranyos helyzet keriilt
megallapitasra.

2024. november honapban 887.500 Ft 2025. augusztus hdnapban pedig pénzbeli
tamogatasként 709.500 Ft kerilt kifizetésre.

Koltségmentesség megallapitisa

A jegyz0, az arra raszoruld, és kérelemmel él6 személy részére
koltségmentességet allapithat meg az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz61é
2006. évi CL. torvény 130. §-a alapjan annak, aki kereseti, jovedelmi és vagyoni
viszonyai miatt az eljarasi koltséget vagy egy részét nem volt képes viselni, jogai
érvényesitésének megkonnyitésére. 2024.10.01-t61 2025.09.30-ig nem érkezett
ilyen irdnyu kérelem a hivatalhoz.

Koérnyezettanulmany készitése

A szakelbadok a kérelmezdék koriilményeinek megismeréséhez, az egyes
tamogatasok elbirdlasdhoz, az alaposabb elGterjesztések érdekében, valamint
kiilonb6z6 hatosagoktol (birésag, kormanyhivatal stb.) érkezett megkeresés
alapjan kornyezettanulmanyt is készitenek. A vizsgalt id6szakban 16 esetben
érkezett megkeresés az irodahoz kornyezettanulmany készitésére. Ez a feladat
adott esetben igen sok id6t igényel, mivel vannak olyan helyek, ahova tobb
alkalommal is ki kell menni, mivel telefonos elérhet6ség hijan, nincs lehetdség
idépont egyeztetésére.

Védendo fogyasztéi mindsités

A védenddi fogyasztéi mindsités megallapitdsa, mely a kozszolgaltatok
szolgaltatasait igénybe vevé fogyasztok esetében allapithaté meg, véd a
szolgaltatas azonnali felfliggesztésétdl, valamint lehetdséget nyjt a felhalmozott
dijhatralek részletfizetésére, elore fizetés mérdorak igénylésére a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi IIL. tv. 45 § (1) bekezdés a)
pontja alapjan. A vizsgalt id6szak alatt 11 esetben kértek védendd fogyasztdi
igazolést a lakosok.

Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, adatszolgaltatasok
Hatosagi bizonyitvanyt a Hivatal, az ltala folyésitott - korabbi, illetve jelenlegi -
ellatasok esetében, jogszabaly szerinti nyilvantartasban 1év6 adatokrél adhat ki,
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Ilyen nyilvantarts kezelése a szocidlis és a gyermekvédelmi térvény alapjan
folyositott ellatdsok esetében kotelezben torténik. Adatszolgaltatast 10
alkalommal kértek a vizsgalt id6szak alatt lakosok, illetve mds hatésagok.

A szocidlis ellatasok koziil a rendszeres telepiilési tdmogatasokat, valamint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt szitkséges orszagos nyilvantartasi
rendszerben is kézzétenni.

Sziinidei gyermekétkeztetés:

A sziinidei gyermekétkeztetést csak a hatrdnyos, és halmozottan hatranyos
helyzetii gyermekek vehetik igénybe.

A 2024/2025-0s tanév 6szi sziinetében 1, téli sziinetében 5, tavaszi sziinetben 18,
a nyari sziinidei gyermekétkeztetésben 9 gyermek részére nytjtottak be étkeztetés
iranti kérelmet.

Az évkozi €s a nyari sziinet ideje alatt a napi egyszeri meleg étel az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kézpontban vehet6 igénybe.

A sziinidei étkeztetés szervezése, a jogosultsigok figyelemmel kisérése, valamint
a szillokkel valo kapcsolattartas egész évben folyamatos munkat igényel.

A jogszabédlyban megallapitott feltételek alapjan azon gyermekek sziileit
(torvényes képviselSiket) tajékoztatjuk az igénylés feltételeirdl, akik a fentiek
szerinti jogosultsagi korbe tartoznak, és megkiildjik szdmukra a sziinidei
gyermekétkeztetés igényléséhez sziikséges nyilatkozatot.

Hatosagi feladatok

Gyamhatésagi feladatokat lat el a szocidlis gyamiigyi ligyintéz és az
osztalyvezet$ az alabbi feladatok tekintetében:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsigi iigyek
egyedi intézése;

- Kiskoriak gyermekvédelmi gondoskodasaval kapcsolatos iigyeinek
intézése;

- Oktatasi intézmények vezetdivel, gyermekvédelmi feleldseivel kapcsolatos
napi kapcsolattartas;

- Csalad- és gyermekjoléti szolgalat, bolcsdde szakmai iranyitdsa,
ellenérzése.

A gyamhatosagi ligyek jo része a jogszabalyi valtozasoknak koszonhetben a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Godolléi Jardsi Hivatal Gyamiigyi Osztélya
hataskorébe tartozik.

A jegyz6i gyamhatosagi feladatok tilnyomo részét az ellatasokra valé jogosultsag
elbiralasa jelenti.
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A gydmhatosagi munka a gyermek sziiletésétdl a nagykorusagdig tart. A
gondnoksagi tigyekben valé tigyintézés az ideiglenes gondnok kirendeléséhez,
vagy a birdsagi eljardas meginditasihoz sziikséges kornyezettanulmaény, illetve
vagyonleltar felvétele.

Hagvatéki iigvek:

A hagyatéki tigyekben a vizsgalt idészakban 375 fészém &s 1565 alszam
keletkezett. A hagyatéki eljards soran a vizsgélt idészakban hagyatéki leltar
felvételére, valamint adatszolgaltatisra keriilt sor. 2021 januarjatél a
Kormanyhivatalok Féldhivatali Osztalyai is folyamatosan kiildenek megkeresést
pothagyatéki tigyekben, amely jelentds tébbletmunkat igényel az 6rokhagyok és
az 0r0kosok felkutatisa miatt.

2024. december 6. napjaig 2 £, december 9. napjatél 2025. marcius 31. napjaig 1
16 szakel6adé latta el, 2025. aprilis 1. napjatol 3 f6 szakelSadé latja el a hagyatéki
feladatokat.

Szocidlpolitikai Kerekasztal

A Szocidlpolitikai Kerekasztalt - évente legalabb egy alkalommal - a Szocialis
Bizottsag elnoke hivja Gssze, majd levezeti annak ilését. A Hivatal
munkatérsainak az iilés anyagainak eldkészitésében, a meghivok kikiildésében, az
lilésen torténtekrdl sz616 emlékeztetdk elkészitésében van feladata. Kerekasztal
osszehivasra keriil a tervek, stratégiak elfogadasat megel6zben, az idosek,
gyermekek, az érzékeny csoportok érdekeit érint tigyekben.

Az Igazgatisi és Szocidlis Iroda feladatai kozé tartozik

- kapcsolattartds a miikodési teriiletéhez kapcsolodé intézményekkel, civil
szervezetekkel;

- a Helyi Esélyegyenl6ségi Program, a Szocialis Szolgéltatas Tervezési Koncepci6
hatérid6ben t6rténd feliilvizsgalata;

- a helyi szocidlis rendeletet feliilvizsgalata, javaslattétel a sziikséges
valtoztatasokhoz;

- a Szocidlis Bizottsag koltségvetésének figyelemmel kisérése, javaslatok
készitése a kovetkezd évi koltségvetési koncepciohoz a szociglis intézményekre
es ligyekre kiterjedéen, szocidlis koltségvetés elkészitése a Szocialis Bizottsag és
a Testiilet részére;

- adatszolgaltatds a KSH részére, valamint a Kormanyhivatal részére;

- tajékoztatas és kapcsolattartas, a sziilokkel, a (tavaszi, nyari, 6szi, téli) sziinidei
étkeztetésre vonatkozdan;

- sziikség szerint részvétel a Valsagstab mitkodésében a jogszabadlyi elbirasok
alapjan.
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Fenti tevékenységek nem emelik minden esetben az ligyiratok szamat,
azonban igen sok id6t vesznek igénybe.

Varosunkban jol miikddik a jelz6rendszer, Ggy az orvosok, védéndk, gyermek- és
ifjosagvédelmi feleldsok részérdl. A gyamiigyi feladatok soran a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal ~Godolléi  Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztalyaval jo
kapcsolatrendszert sikertilt kialakitani.

Osszesen 4.595 fészamu és alszamy irat jellemezte az Igazgatdsi és
Szocialis Iroda 2024.10.01. - 2025.09.30. kozotti ligyiratforgalmat.

A beszamolé ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikodésével
osszeallitotta: Pisidk Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezet6

VI. Varosrendészet

A beszamolé jelen fejezetében felsorolt feladatokat 2025. 01.31. napjaig az
Igazgatasi €s Rendészeti Iroda munkatéarsai latték el, 2025. 02. 01. napjatél a
Varosrendészet végzi.

Az igazgatasi és rendészeti irodavezetdi szakfeladatok az alabbi tevékenységeket
foglaljak magukban:

Altalanos igazgatisi iigyintézéi szakfeladatok kézé tartoznak:
-szabdalysértési eljarasokhoz kapcsolodo feladatok

-kereskedelmi hatdsagi ligyintézés (miikodési engedélyek, kereskedelmi
szallashelyek stb.)

-birtokvédelem

-allatvédelem

-telepengedélyezés

-vadkar

-kérnyezetvédelem

-nyilvantartasok vezetése (keresked6krdl, szallashelyekrol, termeldi piacokrol,
zenés-tancos rendezvényekrdl, méhészekrdl, telepengedélyekrol, ebekrol)
-belf6ldi jogsegély

-egészségligyi szlirGvizsgalattal kapcsolatos teenddk

-kozteriilet hasznalati engedélyek kiadasa

-palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok
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2024. oktober 01. és 2025. szeptember 30. kozott 546 db ugye volt az
ligyintézOnek. Ezen {igyek megoszlasa a kvetkezd volt:

1. Szabalysértés: 17 db iigy

A 2024. oktober 01. és 2025. szeptember 30. kozotti iddszakban az aldbbi
szabalysértési eljarasi iigyek (veszélyeztetés kutyaval 7 esetben, csendhéaboritis 5
esetben, kozterileti szeszesital fogyasztas) keriiltek attételre az eljarasra jogosult
teriletileg illetékes jarasi hivatalhoz, illetve tarshatésdgok megkeresése alapjan
szabalysértesi €s egyéb hatésigi eljards ald vont személyek idézésére,
meghallgataséra és jegyz6kdnyv felvételére 3 esetben keriilt sor.

2. Kereskedelmi hatésagi iigyek: 103 db iigy

Miikodési engedélyek, bejelentett kereskedelmi tevékenységek, illetve
igazolasokban bekdvetkezett valtozasok miatti médositasok torténtek meg,
valamint miikddési engedélyek visszavondsa azokban az esetekben, amikor a
vallalkoz6 megsziintette tevékenységét. Az engedélyezési eljarasban, illetéleg a
bejelentéskoteles tevékenység nyilvantartdsba vétele soran tSbbek kozott
vizsgalni kellett azt, hogy a kereskedd tevékenységi kérében szerepel-¢ a folytatni
kivant tevékenység, rendelkezik-e érvényes bérleti szerzédéssel, valamint
cegbirdsagi vagy vallalkozoi nyilvantartasban szerepel-e.

2021. januar 1-jét6l a kereskedelemrdl szélé 2005. évi CLXIV. torvény (a
tovabbiakban: Kertv.) 6/1. §-a alapjan a kereskedelmi hatosag a Kertv. 6/G. §a)-
c) pontjaban meghatarozott nyilvantartdsokra vonatkozé nyilvantartasi
kotelezettségst az Orszdgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (a
tovabbiakban: OKNYIR) torténé bejegyzéssel vagy az &nkormanyzati ASP
rendszeren keresztill kozvetlen adatkapcsolat Utjan torténd adattovabbitassal
teljesiti.

3. Birtokvédelmi eljarasok: 6 db iigy
Birtokvédelemért az alabbi iigyekben fordultak a jegyz6hoz:

- athajlo tuja 4gak tigyében (1 esetben)

- épiilet falara elhelyezett cs6bél szarmaz6 goz ligyében (1 esetben)
- kerités athelyezése tigyében (1 esetben)

- zavar0 kéményfiist ligyében (1 esetben)

- névényveédoszer gondatlan hasznalatanak tigyében (1 esetben)

- ingatlanon elhelyezett kommunélis hulladék iigyében (1 esetben)

Az eljaras sordn tobbek kozott vizsgdlni kellett, hogy a birtoksértés
bekovetkezésétdl szamitott 1 éves hataridén beliili-e a kérelem, birtokon beliil
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volt-e a kérelmez6, milyen bizonyitékokkal van alatdmasztva a kérelem, illetSleg
az ellenérdekelt fél miként nyilatkozik és milyen bizonyitékokat mutat be.
Lényeges kérdése az eljarasnak, hogy teljesithet6-e a jogszabalyok alapjan a
jegyzohoz intézett kérelem. Ezek alapjan vagy a kérelem elutasitaséra keriilt sor,
vagy a kérelemnek helyt adva tevékenység végzésére, vagy tlirésére kételezte a
jegyz6 az ellenérdekelt felet. 2015. mércius 1-jét5] a jegyz6 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarast a 17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet szabalyozza, mely az
korabbi szabalyozasnal 1ényegesebben szigoribb feltételeket szab az eljaras
meginditésahoz, lefolytatdsadhoz mind a jegyz6 szaméra, mind pedig az eljarasban
résztvevok szdmara.

4. Allatvédelem, allattartasi szabalyok vizsgalata: 27 db ligy

Az eljarasok tobbnyire a nem megfelels allattartasbol (a védétavolsagok nem
megfeleld kialakitisa vagy az 4llattartasbol fakadd szaghatasok) fakaddan
indultak, illetve a bejelentett személyek nem tartottak be az ebtartisra vonatkozé
eldirasokat, vagy nem gondoskodtak a feliigyeletiik alatt 116 kutya sz6késének
megakadalyozasardl, igy azok mésok ingatlanan, vagy szabadon/kdzteriileten
tartozkodtak.

Az ugyek kivizsgilasra vagy attételre keriiltek az eljarasra jogosult teriiletileg
illetékes jarasi hivatalhoz, szabalysértési eljaras lefolytatisa c€ljabol.

S. Telepengedélyezés: 5 db iigy

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termelé és egyes szolgdltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl sz6lé 57/2013. L. 27.)
Korm. rendelet alapjan a telepengedély és a bejelentéshez kétott ipari tevékenység
nyilvantartdsa jegyz6i hataskorbe tartozik.

Telepengedélyért az alabbi tigyekben fordultak a jegyz&hdz:

- gépjarmiijavitas, karbantartas (3 esetben)

- ffmmegmunkalés, fémszerkezet gyartasa (1 esetben)

- konyha- €s irodabutor gyartasa (1 esetben)

6. Vadkar: 0 db iigy
A fenti idészakban vadkar ligyben eljaras inditasara nem keriilt sor.
7. Kornyezetvédelem: 43 db iigy

Az esetek jelentds részét gazos, parlagfiives elhanyagolt ingatlanok, 4thajlé
faagak, illetve az ingatlanon felhalmozott hulladékok bejelentése miatti eljarasok
jelentették. A fenti ligyekben tébb mint 27 tulajdonos és ingatlanhasznal6 kapott
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felszolitast (volt, aki t6bb alkalommal is), pénzbirsag kiszabasira a megjeldlt
idészakban nem kerilt sor. Tovabba tobb esetben érkezett lakosségi bejelentés
f6leg a tavaszi és az &szi idészakban eléforduld avar és kerti hulladék égetéssel
kapcsolatosan. Az {érintett esetekben az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal
kozteriiletfeliigyeldje  kiszallt a helyszinre és eloltatta a tiizet a tevékenységet
végzdvel és tdjékoztatta a jogszabdlyi elbirasokrol. Tébb esetben kellett
tajékoztatni a bejelentdt arrdl, hogy ha az ingatlanok kiilteriileten helyezkedtek el,
az eljaras lefolytatdsdra nem a jegyz6, hanem a ndvény- és talajvédelmi
igazgatosag jogosult.

8. Szallasiizemeltetési engedély iranti kérelem: 2 db iigy
- 1 esetben 1 engedély kiadasa tortént meg,
- 1 esetben adatvaltozast jelentettek be.

9. Nyilvantartasok: folyamatosan vezetve

Tobb nyilvantartds folyamatos vezetése tartozik az igazgatasi munkakédrbe:

- a kereskedelmi tevékenységet végzokrol (jelenleg 214 db miik6dési engedéllyel
vagy igazolassal rendelkezét tartalmaz) — a vizsgalt id6szakban 103 esetben
fordultak a jegyzohdz miikodési engedélyért, igazolasért, illetbleg modositasért,
nyitvatartasi id0 modositasaért vagy tevékenység megsziintetése végett;

- a méhészekrdl (allandd-, vagy vandorméhészetek) — a vizsgalt idészakban 5 6
méhész, illetve vandorméhész jelentkezett be vagy ki Isaszeg kozigazgatasi
tertiletére. 2024. januar 1-jét6] csak az Gjonnan megkezdett méhészkedést kell
bejelenteni a telepiilési Snkormanyzat jegyz6jének;

- a zenes-tancos rendezvényekrdl — a vizsgélt idoszakban 1 db hatdsagi iigy volt,
amiben kizarast kértiink tekintettel arra, hogy a kérelmezd ligyfél Isaszeg Véros
Onkormanyzata volt;

- a telepiilésen tartott veszélyes allatokrol (a nyilvéantartds felfektetésre keriilt,
jelenleg adatot nem tartalmaz);

- telepekrdl vezetett nyilvantartds (jelenleg 77 db ipari tevékenységet végzét
tartalmaz);

- ebnyilvantartas (a frissitett nyilvantartds 2025. szeptember 30-ai
hatarnappal 1063 db nyilvantartott ebet tartalmaz);

- OKNYIR nyilvantartas: 96 6 keresked6t és 137 db iizletet, tovabba 1 db
piacot €s 1 db helyi termeldi piacot tart nyilvan jelenleg a rendszer;

- NTAK nyilvantartas: 8 db szallasadét tartalmaz a nyilvantartas;

- Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartdsa (a tovabbiakban: KSZNY): 3 £
szankcionaltat tartalmaz.
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10. Belfdldi jogsegély, adatszolgaltats, panasz-, lakossagi bejelentés
kivizsgalasa, tajékoztatas lakossag felé, kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas: 347 db iigy

Jogvédd irodak, alapitvanyok, birésdgok vagy hivatalos (pl. Kormanyhivatal,
Beliigyminisztérium, mas dnkormanyzatok) szervek és tarsszervek, rendvédelmi
szervek megkeresése alapjan adatszolgéltatds a hivatal rendelkezésére alld
informacidkrol, belfoldi jogsegély keretében tami meghallgatas, illetve egyéb
adatszolgéltatasi tevékenység, illetve kotelezo statisztikai adatszolgaltatas a KSH
felé. Lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, illetve tovébbitdsa a
hataskorrel rendelkezd szervek felé. Lakosséagi tdjékoztatds elrendelt hatdsagi
zarlatrol (pl. méhek, ebek), szinyogirtasrol, afrikai sertéspestisrél.

11. Egészségiigyi sziirovizsgalattal kapcsolatos teenddk

A Torokbalinti Tiidégyogyintézet mint minden évben, idén is elrendelte Tsaszeg
varosban a 40 évet betoltott személyek ajanlott tiidészlir$ vizsgalatat, ezért a
vizsgélatrol értesiteni kellett minden lakost.

A szliréssel kapcsolatos adminisztracid, takaritas, a miiszaki szakemberek, és az
egészségiigyi személyzet munkdjanak 6sszehangolésa, a terjesztési szerzddés és
a megbizasi szerzodések megkotése volt a feladat.

12. Kozteriilet hasznalati engedélyek kiadasa

A Varosrendészet megalakulasanak koszoénhetéen a 2025. év eltelt idészakaban
jelentdsen ndvekedett azon kérelmezok szdma, akik alkalmi arusitashoz (zoldség-
gylimolcs, udit8ital, kiirtds kaldcs, hasznalt ruhdzati termék, virdg, mécses,
feny6fa), épito- és faanyag, valamint konténer tarolasdhoz, valamint szabadidés
¢s mutatvanyos tevékenység végzéséhez (cirkusz, autés bemutatd, csaladi
0szkdsz6nto, csaladi sziireti nap) nyUjtottak be kozteriilet-foglalasi engedély
kérelmet. Az Onkorményzat és a kérelmezé felek kézott 93 alkalommal keriilt
kozteriilet hasznélati megallapodés alairasra.

13. Onkormanyzati ASP rendszer

A varosrendészeti osztalyvezeto feladata az ipar- kereskedelem modul kezelése,
ami tovabbi 5 db almodulbdl all, illetve a 2021-es évtdl kezdédben a Magyar
Turisztikai Ugynokség altal létrehozott és miikodtetett Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltaté Ko6zpont modul kezelése €s az 1j szolgaltatok, modositasok és
hatosagi ellendrzések felvitele és az adatok aktualizalasa.



65

Varosrendészeti feladatok ellatasa:

2025. februar 1-jét6l — az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak modositasat kovetden — a Varosrendészet, mint osztaly latja el a
rendészeti feladatokat. A 2 f6 koztertilet-feliigyel® és a 2 f6 mezé6r szervezetileg
a Varosrendészethez keriilt, a napi szint{i munkajukat az osztalyvezetd iranyitja,
feliigyeli. A rendészeti feladatok ellatasa keretében torténik az oda vonatkozé
lakossagi bejelentések kivizsgaldsa, helyszini szemlék tartdsa, gépkocsi
biztositasa ad6- és érték bizonyitvany készitéséhez, az oOnkorméanyzati
rendezvényeken a rendfenntartas és biztositas és egyéb igazgatasi és technikai
feladatok ellatasa. Itt torténik a 4 6 rendészeti munkatars, illetve az 1 £ hatdsagi
ligyintézé (aki 2025. mdjusatol kezdédben heti 20 6raban litja el a hatdsagi
feladatok egy részét) szaméra a napi szintii szakmai koordincié, a sziikséges
targyi €s adminisztraciés hattér biztositdsa a hatékony és gordiilékeny
munkavégzéshez. (Pl. irodaszer- és tisztitoszer rendelés, munkaruhazat rendelés,
szakmai tovabbképzésekhez sziikséges adminisztraciés hattér, heti szinti
osztalyértekezlet).

Az osztalyvezetd kozremiikodik a kozteriilet-feliigyelettel 6sszefliggé feladatok
(helyszini szemlék megtartasa, allatvédelmi hatdsagi bejarasok szervezése és
lebonyolitasa) ellatasaban is.

A Varosrendészet munkajat 2025. mérciusatol kezdve egy Dacia Duster tipusd,
felmatricazott, szolgalati gépjarmii segiti.

Varosrendészet:

A Kozteriilet-feliigyelet 2024.10.01-2025.09.30 -ig terjedd munkéja az alabbiak
szerint alakult,

o Aroktakaritas, gyommentesités z6ld névényzet vagasa: 70 db.

o Ho- és sikossagmentesités: 6 db.

Uzemképtelen, forgalmi rendszam nélkiil, lejart mliszakival nem
rendelkez6 gépkocsi: 2 db.

Engedély nélkiili kozteriilet hasznalat: 7 db.

Kivizsgalt lakossagi bejelentések: 53 db.

Felligyel6i észrevétel: 5 db.

Tonkrement jardak + ateresz végett Varosiizemeltetés felé jelzés: 2 db.
Jardafelbontas: 0 db.

Fa csonkolas: 2 db.

Engedély nélkiili reklamtabla: 0 db.

Thzgyhjtas megeldzése: 19 db, illetve figyelmeztetés 15 db.
Uthibéakkal kapcsolatos intézkedések: 4 db.

Koéztisztasagi szabalysértés: 5 db.
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e Veszélyeztetés kutyaval: 11 db.

3 Szeszes ital fogyasztas kozteriileten: 17 db.
Fas szara néveények visszavagasara tett kérés, a jardara belogo6 agak,
valamint az utkeresztez6dés jol belathato legyen: 15 db.

. Parlagfli észlelése, ill. a megtett intézkedés: 8 db.

. Tiltott hazal6 arusitas megakadalyozasa: 2 db.

® Kozuti jelzétablak megrongalasa: 0 db.

A jatszoterek allapota és tisztasaga folyamatosan ellendrizve van.

A Polgarérséggel vald kapcsolattartas, egyiittmiikddés, eredményes.

- Elhullott allattetem elszallittatdsa a Varosiizemeltetés munkatéarsaival: 12
alkalommal
- Gyepmesteri szolgaltatast végzovel valod helyszini szemlék: 7 db.
- Kozteriilet-felligyel6i bejelentés az osztalyvezetd részére: 15 db.
- Hatoséagi ellendrzésekben vald részvétel, a hatdsagi iigyintézével 17

alkalommal tortént.

- Kiemelten ellendrizziik tobbek kozott az Ady Endre utcai Nemzeti
Dohanybolt kornyezetét kozteriileten valo szeszes ital fogyasztasa miatt, tovabba
a vasutallomas kornyékét.

- Fakivagasok végett Utlezardsokban vesziink részt, (helyszint biztositunk),
ezzel segitve a Véroslizemeltetés munkajat.

- Jarmiforgalom irdnyitasaban, idokdzonkénti leallitasaban is részt vesziink.
- Napi szinten ellendrizziik a térfigyelé kamerdk miikodését, ellenérzéskor
az erre rendszeresitett naploba a tapasztaltakrdl, bejegyzést készitiink.

- A térfigyelo kamerdk javitidsiban kozremilikodés (2 eset) a Tridda Kft
munkatarsaival.

- Forgalomiranyitas utjavitasnal. 5 alkalom.

- Renddrségi hivatalos megkeresésre a térfigyeld6 kamerdk felvételeinek
kimentése, tobb esetben is végezziik. (12 db.)

- Rendérséggel kozos jardrszolgalatok (32 alkalom, 6sszesen 211 6ra)

- Valasztasi munkafiizetek, valamint hivatalos iratok kihordasa.

- A tiid8sziiréssel kapcsolatos felhivasok kihelyezése cimlista alapjan.

- Rendezvény biztositasa az aprilis 6-i Isaszegi Torténelmi Napokon és az
Isaszegi Mérton Napi bucsun.

- Augusztus 23 -1 Varosnapi rendezvény biztositasa, ill. helypénz beszedése
a mivelddési haz munkatarsaval.

- Ingatlanbejaras energetika ligyben Miiszaki és Beruhdzasi Osztaly
munkatarsaval (15 alkalom).

- Ado- és értékbizonyitvany készitésében vald kbézremiikddés az Addiroda
munkatérsaival, fényképfelvétel készités az ingatlanokr6l és email-ban t6rténd
tovabb kiildése az addosztaly részére. (74 db helyszin).

- Helyszinbiztositas kett6 darab fenyofa diszitésénél.



67

- Napi rendszerességgel postazunk, altaldban kétszer naponta (déleldtt-
delutan), de volt ra tobb alkalommal is példa, hogy a postas auté késése miatt,
ismételten vissza kellett menni a beérkez6 levelekért.

- Kézuti baleseteknél a forgalomiranyitasaban vald részvétel.

- Az arkok takaritasanak, zOld névényzet visszavagasanak, a jardak sikossag
mentesitésének utdellendrzése folyamatosan térténik.

- HatOsagi helyszini szemlék tartdsa VoOrés Ferenc varosrendészeti
osztilyvezetd jelenlétében (allattartds, birtokvédelem, lakossagi bejelentések,
kozteriilet hasznalat, kobor ebek elszallittatasa.)

Mezei orszolgalat

Mezei 6rszolgalat 2024.10.01-2025.09.30-ig terjed6 munk4ja az al4dbbiak szerint
alakult.

Tevékenységiiket a fegyveres Orségrdl, a természetvédelmi és a mezei
orszolgalatrdl szolé 1997. évi CLIX. toérvény és a 2021. november 4-én hatalyba
lépett a mez86rdk és a hegy6rok szolgalati viszonyardl szolo 40/2021. (X.27.)
AM rendelet szabalyozza.

A mezO0r feladatat az 6t foglalkoztaté polgarmester, vagy altala megbizott
szem€ly utasitiasa szerint latja el. Tevékenységének szakmai feliigyeletét a
Vérmegyei Erdészeti és Foldmuvelési [gazgatdsag latja el.

Munkaidejiik normal esetben hétf6t6l-péntekig napi nyolc 6ra. Ez neheziti a
délutani, valamint hétvégi problémak kezelését, mert a mez66rok sokszor sajat
szabadidejiikben oldjak meg a lakossagi bejelentéseket.

A 2025-es évben az éves kotelezo tovabbképzés a galgamdacsai 16téren nem kerdilt
megrendezésre.

Az éves tevékenység és fO problémak:

. Folyamatos problémat okoz a kiilteriileti illegalis hulladékelhelyezések
felszamoléasa, mivel a jelenlegi hatalyos torvények szerint csak a tetten ért
elkovet6t lehet feleldsségre vonni. 2025. évben némileg csokkent az illegalis
lerakdé helyek szadma és a szemét mennyisége. Legtobben a lomtalanitasi
hullad€ékba belekeverik a kommunalis szemetet. T6bb alkalommal tettenéréskor
nem tudtunk rendori segitséget kapni, mivel elérhetetlenek voltak. A szemetelések
csOkkenése végett szilkség lenne a jaror6zések novelésére, a lomtalanitas
végrehajtasara, illetve a rendorség segitésére.

. Tobb telepiilésen visszaszorité erd a szemetelés visszaszoritiséra és az
illegalis szemétlerakasok elhelyezésére a vadkamerdk felszerelése és
figyelmeztet6 tablak kihelyezése.

Falopasok a mez60ri szolgalat hatékony jarérozésével és egyéb (allampolgari)
segitséggel minimalis szinten van.

. Az egyes technikai sportot szeretd allampolgarok quad és cross motorokkal
tonkre teszik a vetést és az egyéb erdokultirdkat, igy veszélyeztetve a
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vadalloméany nyugalmat is. Ezt visszaszoritani csak a rendérség segitségével
lehetséges.

. A tlizgytjtas és tarloégetés orszagos és helyi rendeletét sokan nem tartjak
be. A térvény nem ismerésére hivatkoznak. A helyi tlizgyujtasi tilalom miatt
megszaporodott az illegalisan kihelyezett zoldhulladék mennyisége.

. A 2025-es évben is az Addiroda megkeresése alapjan a mez66rok
rendszeresen készitettek fényképfelvételeket a kiilteriileti ingatlanokroél adé- és
értékbizonyitvany készitése céljabol.

. A mez0606r6k rendszeresen részt vesznek az onkormanyzat altal szervezett
rendezvények rendészeti biztositdsaban (Apr. 6.-1 Torténelmi Napok; Isaszegi
Viarosi Napok; Szent Marton Napi Bucsi)

A 2025-6s évben megtett intézkedések:

Cselekmény, intézkedés megnevezése Esetszam
Figvelmeztetés 75
Helyi rendezvények biztositasa (Apr. 6., Vérosi '
Napok, Szent Marton Napi Bucsu 3
3
'Elektronikai hulladékgy(ijtés helyszini koordinaldsa | nap) ( l
Véandorméhész ellendrzése 1
Allampolgari bejelentés 47
Vadkar, atiranyitva Pilisi Parkerd6 Zrt.-hez 8
Vadeliités 4
Forgalomirdnyitds ) 6
Tiizifat szallitd jarmiivek ellendrzése 7
Vadaszat/vadaszok/ellenbrzése 8
Gépjarmiivek atvizsgilasa 13
Hat6sagi intézkedések 12
Hatdségi személyek (addiroda munkatérsai)
szallitisa 5
Adédiroda részére ingatlan felmérés és
fényképfelvétel készitése 20
Helyszini szemle a varosrendészeti osztalyvezetdvel 10
Rendérséggel kozds szolgalat f 23 alkalom
Polgardrséggel kozos szolgalat 21
Vasutéllomason rendfenntartas reggel 07 6ratol 08
Oraig 40
Tihzoltosag, rendérség, mentdk felvezetése
(kiilteriilet) 4
| Tarléégetés és egyéb tlizgyijtas megakadalyozdsa 8

Benkovics utca végén kihelyezett 1 db fix vadkamera és 2 db mobil vadkamera
ellendrzése: heti szinten.

A beszamold ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikodésével
osszeallitotta: Voros Ferenc varosrendészeti osztalyvvezetd
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VII. Miszaki és Beruhazasi Osztaly

A Miszaki és Beruhazasi Osztaly létszama a beszamolas targyat képezd
idészakban 2025. majus 26-ig 2 f6bol allt, ezt kévetéen 1 f6bdl 4ll.

Az Osztaly altal kezelt ligyiratok szdma a tavalyi évhez képest jelentds
mértékben valtozott.

A ,,Csaladi fogyasztéi kozosségekre, valamint a csaladi otthonteremtési
kedvezménybdl megvalosuld tetdtérbeépitésekre vonatkozé kedvezmények
bevezetése érdekében az egyes egyetemes szolgaltatasi 4rszabasok
megszabasarol” szolé 259/2022.(VIL.21.) Korm.rendelet modositasardl szold
345/2022.(IX.9.) Korm. rendelet értelmében, a csaladi lakokozésségben €16
tobb generacids lakoépiiletben €16k adhattak be kérelmet hatosagi bizonyitvany
kiadasara. A hat6sagi bizonyitvany kiadésa iranti kérelmek benyujtasa jelenleg
is tart, méra mar jocskan csokkend itemben. Havi atlagban 2-3 kérelem
érkezik.

Jelentdés mértékben valtozott a lakcim igazolasok szdma, ahol a csaladi
otthonteremté korményzati tdmogatasoknak ko6szonheten az ingatlan
tulajdonosok a hiteleik felvételéhez, a bankok el6irasainak megfelelden voltak
kénytelenek a rendezetlen lakcimeket rendezni.

Osszesen 421 fészamu, 1139 alszami irat jellemezte az osztaly
2024.10.01. - 2025.09.30. kozotti iigyiratforgalmat.

Az osztaly a vonatkozd jogszabalyok szerint az isaszegi termdfoldek adas-
vételével kapcsolatosan a foldiigyekben torténd kifliggesztéseket és az ezzel
kapcsolatos {igyintézéseket, valamint az ingatlanok ko&zmiellatasahoz
sziikséges tulajdonosi, koziutkezeldi és szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasat
végzi.

A hatalyos jogszabalyok értelmében a telepiilésen kiadasra keriild épitési
engedélyek ligyében a telepiilésképi véleményezési eljarasok elkészitésében is
kozremiikodik a f6épitészi vélemény alapjan az osztaly.

Az osztaly a feladatkorébe tartozo az dnkormanyzati rendeletek megalkotasat
végzi, tarsiigyosztidlyok esetében a rendeletalkotasaikkal kapcsolatosan
kozremiikodik.

A telepiilésrendezési eszkozok szitkségessé valé moddositasait az osztaly
koordinalja, illetve a  telepiilésképi  véleményezésre  benyjtott
dokumentaciokkal kapcsolatos tigyintézések is az osztaly dolgozdi végzik.
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- A hatalyos Telepiilésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabalyzat feliilvizsgalata
is folyamatban van. A jogszabalyi véaltozasoknak valé megfelelés érdekében az
1j Telepiilésterv elkészitése is folyamatban van.

- Az ligyintézési feladatokon feliil az tigyfelek szakszer(i tajékoztatdsa toérténik
személyesen uigyfélfogadas keretében, illetve telefonon a helyi épitési ligyekkel
kapcsolatos kérdéseket illetGen.

A Miiszaki és Beruhazasi Osztaly 2024-2025. évi munkdja az aldbbiak szerint
foglalhat6 Ossze.
1. Kézmi, épitésiigyi-beruhdzasi iigyekkel kapcsolatos

intézkedések, szakhatosagi nyilatkozatok: 62 db
2. Lakcim igazolasok 112 db
3. Altalanos igazgatasi feladat (term6fold kifiiggesztések) 37 db
4. Telepiilésképi véleményezési eljaras 52 db
5. Kapcsolt igazgatasi munkakori feladatok 69 db
(fakivagas, gk. tarolas)
6. Hat6sagi engedélyezések, hatosagi bizonyitvanyok 45 db

(kat fennmaradasi, hazi szennyviztisztito, csaladi lakokdzosségek)

Bizottsagi és testiileti iiléseken folyamatosan jelen van az osztily 1 f6vel,
segitve az lilések munkajat.

» ,, TOP_PLUSZ-1.2.3-21-PT1-2022-00014 kodszamu ,Belteriileti kozutak
fejlesztése” targyu palyazat II. szakaszaban elkésziilt a Dézsa Gyorgy utca
Kossuth Lajos utca — Arpad utcai szakasza, a zarébeszamold benyujtasra
keriilt.

» TOP Plusz 1.2.1-21 kédszam?1 ,,Elhetd telepiilések” targyt palyazat keretében
elkésziilt a ,,HOsok sétanya”, a zarobeszamolo benyujtasra keriilt.

A beszamolo ezen részét osszeallitotta:
Juhasz Janos miiszaki foeloado

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Osszességében elmondhat6, hogy ebben a beszamolasi idészakban is a hivatal

nagy leterheltség és folyamatosan valtozd, Osszetett jogszabalyi kérnyezetben,
megfeleld szinvonalt munkat végzett.

Kérem az eléterjesztés megvitatisat és a beszamolo elfogadasat!
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...../2025 (X. 16.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal
2024. oktober 1. €s 2025. szeptember 30. kozotti idészakban végzett hatosagi és
egyeb tevekenységérol sz616 beszamoldjat elfogadia.

Hatarid6: azonnal ,
Felelos: Dr. Budahazi Arpad polgarmester

Isaszeg, 2025. oktober 6.

jegyzé =




