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Ellenérizte: Pisiak Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd

Targyalja: valamennyi bizottsag

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell targyalni.

A dontéshozatalhoz egyszeri tobbséggel t6rtén szavazas sziikséges.




ELOTERJESZTES

A Képviselo-testiilet 2026. oktober 15-én tartando iilésére

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal 2025. oktober 1. és 2026. szeptember 30.
kozotti  idOszakban végzett hatosdgi é€s egyéb tevékenységérdl sz4lo
beszamoldjanak elfogadasara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A jegyz6 a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény, valamint a képviseld-testiilet szervezeti és miik6dési szabalyzata szerint
évente koteles beszamolni a hivatal tevékenységérol.

A hivatal legutobbi beszamoldjat a testiilet a 218/2025. (X.16.) Kt. hatarozataval
fogadta el, a 2024. oktober 1. és 2025. szeptember 30. kozo6tti idészakrol.

Jelen beszamolo a 2025. oktober 1. és 2026. szeptember 30. kozo6tti idoszakot
mutatja be.

A hivatal kozfeladatot 14t el. Feladatait jogszabalyok hatarozzak meg, miikodését
kozponti és helyi jogszabalyok, a képviseld-testiilet dontései, belsé szabalyzatok
¢s vezetOi utasitasok szabalyozzak.

Elldtja az onkorméanyzat miikddésével, tovabba a polgarmester és a jegyz6
feladat- ¢és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Koézremiikédik az 6nkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az &llami szervekkel torténd egylittmiikdodésének
Osszehangolasaban.

Gondoskodik a helyi Onkormanyzat ¢és helyl nemzetiségi Onkormanyzat
bevételeivel, kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdidlkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol.

Feladatai kozott jelennek meg a hatsdgi feladatok és hataskorok, melyek ellatdsa
soran onkormanyzati és allamigazgatasi hatésagi tigyeket készit el6 dontésre,
illetve kdzremiikddik azok végrehajtasaban.

A beszamolodban a hatosagi, és egyeb tevékenységek, az informatikai biztonsagi
és adatvédelmi témak is megjelennek, hogy a képviseld-testiilet teljes képet
kaphasson a hivatal jelenlegi helyzetérél, miik6désérdl, feladatairdl, munkajarol.

A Keépvisel6-testiilet a polgarmesteri hivatal 1étszamat 32,75 f0ben éllapitotta meg
éves koltségvetési rendeletében.



Az apparatus kordsszetétele a kovetkezo:

A polgirmesteri hivatalban dolgozé munkatarsak
nem és életkor szerint (f6)
No Férfi
30-35 éves 4
35-40 éves 1 1
40-45 éves 4 1
45-50 éves 5
50-55 éves 4
55-60 éves 8 1
60 év feletti életkoru 2
Osszesen 26 5

A hivatali felépités kialakitasa a jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik. Igy keriilt sor 2026. éprilis 24-t8l a
korabbi Miiszaki és Beruhazéasi Osztaly és a Varosrendészet egyesitésére, a
Muszaki, Varosfejlesztési és a Rendészeti Osztaly kialakitasara.

Ezzel a testiileti dontéssel 0sszhangban keriilt kiaddsra a hivatal szervezeti és

miikodési szabalyzata — mivel a polgarmesteri hivatalt a polgarmester
irdnyitasaval a jegyz0 vezeti — 1/2026. polgarmesteri-jegyz6i -egyiittes
utasitasként.

A koztisztviselSi illetményalapot, mely az illetmény szamitdsanak alapja a
mindenkori koltségvetési torvény hatarozza meg. Osszege 2008. 6ta valtozatlanul
38.650 Ft. 2017. 6ta van lehetOség arra, hogy a képviseld-testiilet rendeletben,
sajat forrdsai terhére emelje azt. A bérrendezés fedezetéhez 2019-ben palyazati
uton, 2020-ban a koltségvetési torvényben biztositottan, normativa forméajaban
jutott hozzd az Onkormanyzat. A 2019. évi palyazaton torténé eredményes
részvétel eldfeltétele az volt, hogy a képviseld-testiilet az illetményalapot legalabb
20 %-kal novelje. Igy az illetményalap a hivatalban jelenleg 46.380.

Tovabbi 20 %-os illetményeltéritést biztositott a testillet a hivatal valamennyi
koztisztviselbje szamara az éves koltségvetési rendeletben. A hivatalban
valamennyi munkatars személyi illetményt kap, az azt megalapozd teljesitmény
értékelés alapjan.

Az 6nkorményzat képvisel6-testiilete mitkodését, dontéseinek jogszeriiségét helyi
szinten a jegyzo0, teriileti szinten a varmegyei kormanyhivatal feliigyeli. A
beszdmolasi idOszakban a miikddés, a dontések torvényességét kifogasolod
torvényességi €szrevétel, felhivas a torvényességi feligyeleti jogkort gyakorld
Pest Varmegyei Kormanyhivatal részérol nem érkezett.



Munkéank soran - az esetek tulnyomd részében kozpontilag fejlesztett és
bevezetett, gyakorlatilag a felhasznalok visszajelzései alapjan folyamatosan
fejlesztés alatt alld - szamtalan informatikai rendszer naprakész ismerete,
hasznalata elvaras.

Az 3llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz61é
2013. évi L. torvény rendelkezései szerint a jegyzoé feladata az informatikai
biztonsagi feladatok vezetOi szintli tervezése, koordinalasa, az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) el6irt kontrollok mitkddtetésének biztositdsa és
azok mikodésének feliigyelete.

A jegyz0 feleldssége tovabba az tigyvitel kialakitdsa soran a Hivatalra vonatkozé
informatikai biztonsaggal kapcsolatos jogszabalyl kovetelmények érvényre
juttatasa.

Koteles gondoskodni az elektronikus informécios rendszerek védelmérol.

A hivatal rendelkezik Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, melynek atdolgozasa
a Magyarorszag kiberbiztonsagérol sz6l6 2024. évi LXIX. torvényben megjelent
valtozasok figyelembevételével megtortént.

A feladatok ellatasa folyamatosan torténik a hivatalban.

Feladatait a jegyz6 az elektronikus informécidés rendszer biztonsagaért felel6s
személlyel egylittmikodve végzi.

A hivatal munkatarsai t6bb alkalommal vettek mar részt biztonsagtudatossagi
oktatdson.

A beszamoldsi idOszakban kivizsgélandé biztonsagi incidensrdl nincs
tudomasunk.

Az informatika biztonsdg technikai oldalat tekintve a Polgarmesteri Hivatal
informatikai eszkozeinek atlag életkora 8-9 év koriili. A jelenleg hasznalatban
1évé Microsoft Windows 10 operacios rendszert futtatd szamitogépek miiszaki
paraméterei mar nem teszik lehetové a Windows 11-re val frissitést. Mivel a
legfrissebb informécidk szerint tovabbi egy évvel, 2027 6szére mddosult a
Windows 10 tdmogatasa megsziinésének idépontja, igy jelenleg még megfelelnek
a szlikséges technikai szinvonalnak.

A védelmi rendszerek (virusvédelem, tlizfal) rendszeresen frissitettek, &s
megfeleld szinvonaliak.
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AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlisardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérol sz6ldé rendelet (GDPR, més
néven altalanos adatvédelmi rendelet) ir el6 a jegyzOi szamdara adatvédelmi
feladatokat.

A jegyz0 a hivatali munka tekintetében adatkezeld, az ligyfelek részére megfeleld
tajékoztatast kell adnia személyes adataik kezelésével kapcsolatban, elé kell
segitenie az érintettek GDPR szerinti jogainak gyakorlasat. E tajékoztatasi
kotelezettséget  az  informéciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény is eldirja.

Az dnkormanyzat és intézményei tekintetében a GDPR-nek valé megfeleléshez
szilkséges munka folyamatosan zajlik az érintett intézmények vezetbinek
bevonasaval, az adatvédelmi tisztviseld irdnyitdsaval, a jegyzd
kozremiikddésével, jogi koordinator bevonasaval.

A jelen beszamolo szakirodak altal dsszeallitott részbeszamoldi bemutatjdk a
hivatali munka egy-egy szakteriiletének tevékenységét.

I. Személyzeti igazgatas
(koztisztviselok, iigykezelok)

Személyzeti igazgeatas (humanpolitika):

A Polgarmesteri Hivatalban a személyzeti igazgatasi feladatokat 2025. oktdber
01-t61 2026. szeptember 30. napjaig 1 f6 munkaiigyi ligyintéz6 és az aljegyzé latja
el, megosztva a kozalkalmazottak, Mt. hatdlya ald tartozok és a
kozfoglalkoztatottak, valamint a koztisztviseld, ligykezeldk személyi iigyeinek
kezelését.

Az 6nkormanyzat és a miikodésében 6nallé intézményeiben dolgozok munkaiigyi
feladatait jelen beszdmolé IV. szdmu, Gazdalkodasi osztily cimili fejezete

tartalmazza.
Személyzeti igazgatas (koztisztviselok)

Az TIsaszeg Véros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban dolgozé
koztisztviselok foglalkoztatasara a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi
CXCIX. torvény (tovabbiakban : Kttv.) vonatkozik.

A kozszolgalati jogviszonybol eredd munkaltatéi jogok és kotelezettségek
gyakorldja a jegyzo.



Az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal az alabbi belsd szervezeti egységekre
tagolddik:

1) Polgarmesteri Kabinet
1.1) Kabinet
1.2) Ugyfélszolgalat
1.3) Iktatd
1.4) Takarité munkatars

2) Gazdalkodési Osztaly

3) Igazgatési Osztaly
3.1) Addiroda
3.2) Igazgatasi és Szocialis Iroda

4) Miszaki, Varosfejlesztési és Rendészeti Osztaly

A beszamolo elkészitésének idépontjaban a Polgdrmesteri Hivatal dolgozdinak
létszama:

1 16 jegyz6
1 f6 aljegyzo
3 16 osztalyvezeto
21 16 eloado
2 6 kozteriiletfeliigyelo
2 o iigykezelo
1 f6 takarité6 munkatars

A személyzeti igazgatas fobb tevékenységei:

« Kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok (kinevezések €s kinevezésmodositasok, jogviszony-
megsziintetések) ellatasa.

« Eves szabadsagolasi terv elkészitése.

o A koztisztviselok éves tovabbképzési tervének Osszesitése, a Hivatal éves
tovabbképzési tervének tovabbitdsa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
részére, a sikeres vizsgat igazolo tanusitvanyok 6sszegyiijtése.

o Az éves tovabbképzési tervben szereplé tovabbképzési kotelezettség
teljesitésének nyomon kovetése.

o A teljesitménykdvetelmények, éves teljesitményértékelések iratainak
hivatalon beliili bekérése, a TER rendszer timogati mitkddtetése.

o A mindsitések elkészitésével kapcsolatos intézkedések megtétele.

« Koztisztviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a
2007. évi CLIL. toérvény alapjan.



o Tanulményi szerzédések elkészitése.

. Allaspalyéazatok kozzététele, palyazati eljarasok lefolytatasa.

« Uj belépSk munkakdri alkalmassagi vizsgalatdnak elvégeztetése.

o Munka- és tlizvédelmi oktatasok szervezése.

o Ajubileumi jutalomra t6rténd jogosultsaghatar nyilvantartasa, figyelemmel
kisérése.

A vizsgélt idOszakban (2025. oktdber 01-t61 2026. szeptember 30-ig) 3 6
koztisztviselonek  kozés — megegyezéssel, 1 f6  koztisztviselének
Osszeférhetetlenség miatt a jogszabaly erejénél fogva sziint meg a kozszolgalati
jogviszonya.

A vizsgalt idészakban 5 f6 koztisztvisel6 felvételére kertilt sor.

A beszamolo ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljegyzo készitette.

II. Anyakonyvi igazgatas, népesség-nyilvantartas

Anvakényvi i .
Az anyakonyvi feladatokat egy fé4llasu anyakonyvvezetd latja el, egy 6 pedig
helyettesitéssel.

Az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. térvény tovabbiakban: At.) 96. §-a
alapjén felhatalmazast kap a telepiilési dnkormanyzat, hogy rendeletben hatarozza
meg a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén kiviil térténd
hazassagkoOtés  létesitése  engedélyezésének  szabalyait, tovabba ezen
tobbletszolgaltatas ellentételezéseként az Onkormdényzat részére, valamint az
anyakonyvvezetd részére fizetendd dij mértékét.

A fenti felhatalmazasra tekintettel Isaszeg Véaros Onkormanyzat Képvisels-
testiilete megalkotta a hivatali helyiségen kiviili, valamint a hivatali munkaidén
kiviil torténd hazassagkotés engedélyezésének szabdlyairdl és dijairdl szo6ld
13/2017.(V1.21.) 6nkormanyzati rendeletét.

2014. jalius 01-én keriilt az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (tovabbiakban:
EAK) bevezetésre. A rendszer induldsakor teljesen iires volt, folyamatosan
keriilnek felvezetésre a helyi anyakdnyvi események (sziiletés, hazassag,
halaleset)

A régi papiralapt bejegyzéseket 1895-t6] folyamatosan kell felvinni a rendszerbe
akkor, ha az adott személlyel kapcsolatban adategyeztetés, adatigénylés,
adatvaltozas torténik.



Az EAK- ban rogzitendo6 feladatok az aldbbiak:

- Uj események anyakdnyvezése (sziiletés, hazassag, haldleset),

- papir alapu anyakonyvi bejegyzések adatbevitele az EAK-ba (sziiletés, hizassag,
halaleset, alap- és utdlagos bejegyzése, Ujbol anyakdnyvezett események
bejegyzése),

- anyakonyvi adatvaltozdsok bejegyzése,

- teljes hatalyu apai elismerés megsziiletett és sziiletend6 gyermekre,

- okiratok kiallitdsa az EAK-bol (kivonat, hatosagi bizonyitvany, adatszolgaltato
lap)

- hdzassagi névviselési forma modositasa, sziiletési utonév modositasa, hazassagi
név valtoztatasa,

- At. 44/B. § alapjéan adatkorrekcid

- mas telepiilési anyakdnyvvezetokkel kapcsolattartas, adategyeztetés

- hazai anyakonyvezés kérelmének felterjesztése

- magyar allampolgérsag megszerzésével, eskiitétellel kapcsolatos feladatok

- adatigazolasok

Szigori adatvédelmi eldirasoknak megfeleloen csak azonosité kartyaval
rendelkez6 anyakonyvvezetd kezelheti a rendszert.
Az anyakdnyvvezeto hataskore Isaszeg varos kdzigazgatasi hataraig terjed.

Népesség-nyilvantartas:

Jogszabalyi valtozas miatt a lakcimvaltozasok feldolgozasat 2025. februar 01-t5l
a jegyzdi hataskorbol kivették, és mar csak okmanyirodaban lehet a lakohellyel
kapcsolatos véltozasokat intézni a lakossagnak.

Az 14j cimekre csak abban az esetben lehet bejelentkezni, ha ez a cim szerepel a
cimnyilvantartasban.

Cimnyilvéntartasba adatot csak abban az esetben lehet rogziteni, ha hatirozattal
érteslillink a telekmegosztasokrol, az 0j haz hasznalatbavételi engedélyérél.
Elészor be kell rogziteniink a cimet cimrendszerbe, ezutan van lehetdség a
lakcimre toérténd bejelentkezésre.

Isaszeg Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 183/2015.(VL17.) Kt.
hatarozat alapjan 67 0j utcat nevezett el, amely a cimnyilvantartasban rogzitésre
keriilt.

Az ingatlanok hédzszdmozdsa megtortént, melyet szintén rogziteni kell a
cimnyilvantartasban, majd hivatalbol gondoskodni kell az ott laké személyek
lakcimkartyajanak lecserélésérdl is. Errdl az érintettek hatosagi bizonyitvanyt és
értesitot kapnak.

A kozponti cimregiszterrdl €s a cimképzeésrdl sz6ld 345/2014.(X11.23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: KCR) értelmében a telepiilés cimei folyamatosan
feliilvizsgalatra keriilnek.



A Képviselo-testiilet két 1j utca elnevezésérdl dontott az ,,05” lakdparknal. A
74/2025.(IV.17.) Kt. hatarozatadban a Ripka Ferenc utca, a 73/2025.(IV.17.) Kt.
hatdrozataban a Ruszt Jozsef utca keriilt megnyitasra. A cimképzési eljaras soran
az ingatlanok a cimrendszerbe rogzitésre keriiltek. Az épiile feltiintetési eljarast
(foldhivatali eljaras) kovetden lehet az ingatlanokra a cimrendszerben épiiletét
rogziteni, mellyel bejelentkezhetévé valik az adott cim.

A KCR bevezetése miatt folyamatos cimadat-egyeztetést €s adatbevitelt végziink
igen magas szamban.
Isaszeg allando lakossaganak 1étszama 2026.08.07-i dllapot szerint: 11.571 {6.

Fobb anvakonyvi adatok 2025.10.01-2026.09.30:

Isaszegen tortént anvakonyvi eseménvek:

Sziiletés 1
Hézassagkotés 81
Halaleset 62

Anvyakonyvi kivonatok kiallitasa: 243 db

Névvaltoztatasi, névmodositasi igyek szama: 17 db
Teljes hatalyu apai elismerések szama: 19 db
Allampolgarsagi eskiitétel: 1 6

Anyakdnyvi események rogzitése: 99 db

Vilasztasi feladatok:

A népesség-nyilvantartas rendszerére épiil a valasztas.

A vialasztasok napjat megel6zéen, kb. 3-4 hénappal korabban folyamatos
feladataink vannak, mely feladatokat a napi munkank mellett kell elvégezniink.
Ezen a tertileten a folyamatos jogszabalykovetés - €és annak szigoru betartasa -
pontos, nagy odafigyelést igényld adminisztracios feladat.

A valasztassal kapcsolatos fébb feladatok:

- Tertileti Véalasztasi Irodadval térténd folyamatos kapcsolattartas,

- valasztasi korzetek kialakitasa,

- lakossagi tajékoztatas,

- Helyi Valasztasi Bizottsag munkéjanak segitése, a valasztassal kapcsolatos
tigyek elokészitése a bizottsag szamara,

- lakossagi kérelmek feldolgozasa a valasztasi rendszerben (atjelentkezés,
mozgdurna, stb.)

- valasztas napjan a valasztasi eredmény rendszerben t6rténd rogzitése.
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2026. aprilis 12-i orszaggytilési képviseld valasztas varosunkban rendben,
jogorvoslati eljaras kezdeményezése nélkiil lezajlott.

A beszamolo ezen részét Horvath Anita anvakonyvvezeté készitette.

II1. Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabineten a titkdrsagi feladatokat az aljegyzén kiviil egy 6
polgarmesteri- és testiileti referens, egy f6 civil és tarsadalmi kapcsolatokért
felelGs referens és egy f6 kommunikacios koordinator 14tja el.

A Polgarmesteri Kabinet munkatarsa tovabba egy f6 jogi koordinator, egy f6
palyazati koordinator, valamint egy f6 kulturélis szakreferens.

A titkarsagi teenddk a polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyz6 napi,
operativ feladataiban valé rugalmas kozremikodést, elokészitd, végrehajtd
munkat, segitségnytjtast, adminisztrativ, nyilvantartési teenddk ellatasat jelentik.

KEPVISELO-TESTULET, BIZOTTSAGOK

A beszdmoldsi idOszakban az aldbbi testlileti, bizottsagi, nemzetiségi
onkormanyzati tlilések és egyéb tandcskozasok keriiltek megrendezésre. Az
ezekkel kapcsolatos el6készito, lebonyolitd munka, tovabba a megfeleld
dokumentalas (hangfelvétel, irdsos jegyz6konyv €s kivonatok készitése) javarészt
a kabinet munkatérsainak feladata azzal, hogy a szakbizottsagok - kivéve a
Szocidlis, Koznevelési és Csaladiigyr Bizottsag - jegyz6koényveinek
elkészitésében kdzremikddnek.

A Képviselo testiilet 2025. oktober 01. és 2025. december 31. k6zott 10 tlést
tartott: melybol 3 nyilt tilés, 4 rendkiviili nyilt iilés, 2 rendkiviili siirgésséggel
telefonon dsszehivott nyilt iilés €s 1 kozmeghallgatas volt.

Fenti idoszakban a Képvisel6-testiilet 46 hatarozatot hozott és 5 rendeletet
alkotott.

A Képviseld testiilet 2026. januar 01. és 2026. szeptember 30. kozott 27 {ilést
tartott, melybdl 5 nyilt iilés, 4 zart {ilés, 9 rendkiviili nyilt {ilés és 9 rendkiviili
slirg6sséggel telefonon dsszehivott {ilés volt.

Fenti idészakban a Képviselo-testillet 176 hatdrozatot hozott és 12 rendeletet
alkotott.
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A beszamolasi id6szakban a bizottsagi iilések szama az alabbiak szerint alakult:

Pénziigyi €s Kozigazgatasi Bizottsag: 9

Szocialis, Koznevelési €s Csaladiigyi Bizottsag: 22.
Varosfejlesztési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag: 3.
Egészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport Bizottsag: 0.

Osszevont bizottsagi iilés: 21.

A Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Isaszeg Képviselé-testiilete 2025, oktéber
1. €s 2026. szeptember 30-a kozotti id6tartam alatt 7 testiileti iilést tartott.

RENDEZVENYEK

A Polgarmesteri Kabinet az el6z6 évben kialakult gyakorlatnak megfeleléen tobb
varosi rendezvény szervezésében miikddik egyiitt mas intézményekkel, illetve
tobb 1) rendezvényt szervezett oOnalléan. Ezek az események nemzeti
tinnepeinkhez, évkorokhoz kétdds jeles napokhoz, Isaszeg Varos Onkormanyzat
¢és a Polgarmesteri Hivatal hivatalos programjaihoz kapcsolddnak.

A kabinet aktivan vesz részt a rendezvények programjainak kitalaldsdban és
Osszeallitasaban, koordindlja az el6késziileteket és a szervezést, a helyszinen
lebonyolitja a megvaldsulést, és részt vesz az utomunkalatokban is.

Fontos kitlizétt célunk, hogy pezsgd kozosségi élet legyen Isaszegen, ezért
rendszeres €s remélhet6leg hosszatavi egylittmiikodések valdsultak meg helyi
intézményekkel és civil szervezetekkel, akik szivesen vesznek részt a
programokon ¢és alkalmanként a szervezésben is. A rendezvények telthazzal
valosultak meg, lakossigi igény van a folytatdsukra, egyes események
hagyoménnya valasara.

Megvalosult rendezvények:

2025. oktober 3. Iddsek Vilagnapja

2025. november 8. Szent Marton nap

2025. november 22. Maszoéfal atadas

2025. november 29. Adventi 1. gyertyagyujtés

2025. december 6. Vérosi Mikulas ilinnepség
2025. december 6. Adventi II. gyertyagyujtas

2025. december 13. Adventi III. gyertyagytjtas
2025. december 14. Adventi vasar — Karacsonyvar6 Forgatag
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Betlehemi lang fogadasa
2025. december 20. Adventi IV. gyertyagyujtas

2026. aprilis 5-6. Isaszegi Torténelmi Napok
2026. méajus 10. Csomori kerékparosok fogadasa
2026. junius 8. Pedagogusnap

2026. augusztus 15. Varosnap

2026. augusztus 19. Varosi kitlintetések atadasa

2026. augusztus 20. Varosi linnepség és koszoruzas

2026. szeptember 20.  Adler Club - Veteran autdsok, kerékparosok fogadasa
2026. szeptember 26.  Sziireti felvonulds és csaladi nap

»lLegszebb konyhakertek” program

Isaszeg Varos (")nkorményzat idén is csatlakozott ,,A legszebb konyhakertek™ -
Magyarorszag legszebb konyhakertjei programhoz. A 2026. év kiemelt témdja a
bioszerek alkalmazasa volt. A verseny lebonyolitdsaban és zslirizésében is részt
vettek a Kabinet munkatarsai.

ERTEKEZLETEK
Eves programegyezteté kerekasztal-megbeszélés / 2025. november

2025. novemberben szerveztik meg a mar rendszeressé vald éves
programegyeztetd ~ kerekasztal-megbeszélést a  2026-os  programok
megtervezésére.

Erre meghivast kapott a varos 6sszes intézménye, civil szervezetek, egyesiiletek
és az olyan maganszervezddések, akik programokat szerveznek a varosban. A cél
az volt, hogy egyeztessiik, ki milyen programot tervez, és kikiiszéboljilk az
litk6zéseket. A megbesz€lés eredményeképpen decemberre Gsszedllt a teljes
2026-0s, Isaszegre vonatkozo programtervezet.

Intézményvezetoi értekezlet

Az Onkormanyzati intézmények vezetbivel tovabbra is minden hénap elsd
hétféjén tartunk értekezletet. Ezen a megbeszélésen a polgarmester tajékoztatja
az intézményvezetOket az aktualitdsokrodl, illetve az intézményvezetdk
elmondhatjak kérdéseiket, észrevételeiket.

Polgarmesteri Kabineti értekezlet

Heti rendszerességgel megtartott megbesz€lés a munkafolyamatok gérdiilékeny
menete érdekében.
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Kapcsolattartas szolgaltatokkal - MOHU
2025. november 15. szelektivkuka-osztas

2025. marciusaban két szombati napon a Klapka Gyorgy Altalanos Iskola Téth
Arpad 1ti épiiletének iskolaudvaran szerveztik meg és koordinaltuk a MOHU
altal biztositott ingyenes szelektiv kukak kiosztdsat a lakossagnak.

November 15-én szombaton egy pdtnapot szerveztiink a lakossagtdl beérkezd

megkeresésekre reagalva.
A kiosztasban az Onkorményzat dolgozéi, az IVUSZ munkatarsai és tSbb

Onkéntes segitett.
Zoldhulladékgyiijto zsakok kiosztasa

A MOHU altal ingyenesen biztositott zoldhulladékgyijté zsakok kiosztasat idén
is az Onkormanyzat végezte. A MOHU meghatarozta, hogy az éves adagot két
részletben lehet kiosztani.

Az elsé féléves adag kiosztdsara 2026. aprilis 18-t6l junius 30-ig (kézel 2,5
hénapon keresztiil) keriilt sor a Varoshazan. Ez id6 alatt t6bb mint 22.000 db

zsakot osztottunk ki.
A masodik féléves adag kiosztasa 2026. szeptember 5-én kezdddott és 2026.

oktéber 15-ig tart.
VAROSMARKETING
Varoslog6 tervezése

Isaszeg Varos Onkorméanyzata nyilt palyazatot hirdetett szakmai alkoték szamara
Isaszeg varos logdjanak és fébb arculati elemeinek megtervezésére, ,,Logoterv és
vizudlis arculati koncepcié tervezése Isaszeg varos szamara” cimmel.

12 palyazotdl osszesen 16 palyamii érkezett november 17-ig, a benyujtasi
hataridéig.

Minden beérkezett palyamii érvényes volt. A birdlé bizottsdg egyhangulag
szavazta meg a nyertes palyamiivet.

ISASZEG
S



14

Isaszeg hagyomanyos, hivatalos cimere nem szlinik meg. Egyes protokollaris
dokumentumokon, kiemelked6 eseményeken tovabbra is hasznilatban marad, az
1j varoslogd pedig minden egyéb tipusl nyilvanos anyagban lesz hasznalatos
(igyviteli nyomtatvanyok, marketinganyagok).

KOMMUNIKACIO
Isaszeg Varos Onkormanyzatanak és Isaszeg polgarmesterének, Dr. Budah4zi
Arpadnak mind az online, mind az offline kommunikéciéja rendszeres, naprakész,

intenziv.

Onkormdnyzati Tdjékoztaté

2026 februarjatol megemelt példanyszamban (4300 db) jelenik meg az
Onkormanyzati tajékoztaté nyomtatott verziéja, amit a lakosok postaladajaba
juttatunk el onkéntesek segitségével. Ebben rendszeresen jelennek meg altalunk
készitett és irt interjuk (pl. intézményvezetokkel, civil szervezeti vezetdkkel,
Isaszeg tehetséges fiataljaival), varosi rendezvényekrdl sz6lo tuddsitdsok és
telepiiléstlinket érintd hirek.

Online kommunikacié

Online térben is rendszeres a lakossag tajékoztatdsa a facebookon, az Isaszeg
applikacioban (ennek kezelését 2025. januar 1-jével vette at a kabinet) és a
honlapon.

Isaszeg Varos Onkorményzatinak, valamint Dr. Budahézi Arpad polgarmester
facebook oldalan ez napi 2-4 posztot, az Isaszeg applikacidban heti 3-4 hirt jelent.
Az Isaszeg applikacio regisztralt felhasznal6inak szama 3074.

A varos honlapjan naponta frissitjiik az informacidkat.

Tovabbra is ndtt az online tartalmainkat kovetok szama.

Az egy évvel ezel6tti dllapothoz mérve 15,3%-kal nétt az Snkormanyzat facebook
oldaldnak kovet6szama, ez t6bb mint 500 0j kdvetdt jelent.
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K6zbnség dttekintése Egyéni: okt. 1. - szept. 26.

3702 Teljes kévetbszdm @
+15,3% az el6z6 363 naphoz képest

okt 1. nov. 16. jan. 1. febr 16 apr. 3 maj. 19. jol. 4 aug. 19

Az egy évvel ezeldtti idészakhoz mérten csokkent az dnkormanyzat facebook
oldalan a k6zonség aktivitasa. Az alabbi diagramm az aktivitasszam alakuldsat
mutatja napi szintli lebontasban 2025. oktdber 1. és 2026. szeptember 28. kozott.
Az als6 savban részletezi ezen id@szakra vonatkozé interakciok (reakcidk,
hozzészolasok, megosztasok) szamat.

Aktivitas dttekintése @ Egyéni: okt. 1. - szept. 28, v

216 572 Aktivitis @
-37.4% az el6z6 363 naphoz képest

5000
okt 1. nov. 16. jan 1. febr 16 o3 maj. 19 it 4 aug. 19,
@ Q e
30 399 1778 1905
Reakcick €@ Hozzészdldsok @ Megosztasok @

Igy is 216.572 aktivitds mutatkozik az Oonkorményzat bejegyzéseinél a fenti
idészakban, ez a reakcidk, a hozzdszolasok, a megosztisok és a kattintasok
Osszesitett szama.

Legnépszeriibb tartalmak az Onkorményzat facebook oldalan:

52

Kiel

2026, augusztus 15, 2026, juntus 29, 13:05 2026. szeptember 15. 2026. augusztus 20. 2026. juhus 6. 1042 2026, jinius 11, 13:5¢ 2026, jilivs 27, 9:17
1800 15039 845 513 n768 1158 10107
17 487 Megtekintések 13 993 13309 Megtekintések Megtekintések Megtekintések

Megtekintések Megtekintések Megtekintések
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Dr. Budahézi Arpad facebook oldalanak adatai az egy évvel ezelbtti allapothoz
mérve:

23,9 %-kal nétt a kovetSk szama, 1899-r6l 2353-ra. A diagramm az 0j kovetdk
szamat mutatja napi szint{i lebontasban.

Kézbnség attekintése Egyéni: okt. 1. ~ szept. 28. »

553 Kévetések @

okt 1 nov. 16 jan 1 ay 3 jal 4 aug 18,
&5 ® ()

350 203 2353

Nett6 kbvetésszim €@ Novetésieallitisok @ Teljes kvetSszém @

Az egy évvel ezelbtti idészakhoz mérten csékkent Dr. Budahézi Arpad facebook
oldalén az interakcidk szama.

Aktivitas attekintése @ Egyéni: okt 1. - szept. 28. =

649 370 Aktivitds @

okt. 1. nov 16 jan 1

@ Q &
82 331 9049 3788
Reakcidk @ Hozzdszélasok @ Megosztasok ©

A fenti diagramm az aktivitdsszdm alakulasat mutatja napi szint(i lebontasban
2025. oktober 1. és 2026. szeptember 28. kozott. Az als6 sqvban részletezi ezen
id6szakra vonatkozd interakciok (reakcidk, hozzaszolasok, megosztasok) szamat.
Igy is 649.370 aktivitds mutatkozik Dr. Budahazi Arpad bejegyzéseinél a fenti
idészakban, ez a reakcidk, a hozzdszélasok, a megosztasok és a kattintdsok
Osszesitett szama.
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PALYAZATOK

2025. januar 1-t6l palyazatfigyelési tevékenységgel béviilt a kabineti feladatok
kore.

Nem csak az 6nkormanyzat, hanem minden intézménye, az iskoldk, a nemzetiségi
Onkormanyzat és a civilek részére is torténik folyamatos tdjékoztatas. A felmeriils
kérdésekkel kapcsolatban egyeztetések, allasfoglalas-kérések zajlanak a
tdmogatasok kiir6i felé. Korabbi, folyamatban 1év6 elszamolasi feladatokban is
mutatkozott igény kézrem(ikodo segitségre.

Szamos nyertes palyazat megvalositasa lezajlott, valamint tovabbi tdmogatési
kérelmek benyujtasa megtortént.

A Polgarmesteri Hivatal csaladbarat munkahely palyazata keretében 1.150.000 Ft
tamogatasi Osszeg biztositott lehetdséget csapatépitd, csaladi nap szervezésére,
valamint a mindennapi munkavégzést segitd elektronikai eszkdzok beszerzésére,
mint példaul: a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Isaszeg vonatkozaséban 3
nyertes palyazat megvalositasat segitettiik — minddsszesen 4.000.000 Ft értékben,
amelyek keretében a Csata Tancegyiittes viselettara béviilt, valamint a
Téancegyiittes 2025/2026-os tanévvel parhuzamosan futd rendezvényeinek
finanszirozdséhoz jarultunk hozza. Tovabbi nyertes palyazatok az Utmenti kereszt
felgjitdsa, valamint a ,Nyitva van az aranykapu” cimi, tajhizi kézmiives
programokat magaba foglalé projektek, amelyek 2026. december 31-ig
valosulnak meg (400.000 Ft és 500.000 Ft).

Az Isaszegi Miivelodési Haz és Muizeumi Kiallitbhely 6 nyertes palyazata
fejez8dott be az idoszakban, ezek Osszértéke 11.675.000 Ft, tovabbi 4
megvaldsitasa folyamatban van — ezek mind Csodri Sandor Program és Nemzeti
Kulturdlis Alap konstrukciok, amelyek koziil t6bb a varosi rendezvények
megvalositasdhoz jarul hozza, valamint mizeumi szakmai miik6dést biztositok is
vannak koztiik — ezek tovabbi 1.900.000 Ft-ot jelentenek.

A 2025/2026-0s nevelési évben megvalosuld kulturalis programokat egy nyertes
Kincses Kulturévoda palyazat segitette az Isaszegi Hétszinvirag Ovodéban. Az
500.000 Ft tamogatasi Osszegnek koszonhetden jeles napok vélhattak
killonlegesebbé, igy példaul a Szent Gydrgy nap, amely egyben a népviselet napja
is volt, amikor a gyerekek népi jatéktérrel, mesével és a Csatangolé Tancegyiittes
viseletbemutatdjaval €s tancaval ismerhették meg a nap gazdag szokasvilagat.

Isaszeg Varos Onkorményzat részérdl a Testvértelepiilési kapcsolatok polasara
elnyert 1.700.000 Ft 6sszegli palyazat, valamint az Orszagos iskolai masz6fal-
épitési program zarult le az idészakban (5.000.000 Ft).
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Folyamatban van tovabba egy programok megvalositidsara elnyert Nemzeti
Kulturalis Alap palyazat szervezése (7.100.000 Ft), a Z6ld Odzis beruhazis
(2.000.000 Ft), valamint az Orszagos Bringapark Program 2026. keretében nyert
pumpapalya épitése (30.000.000 Ft timogatasi dsszeg).

Tamogatoi okirattal rendelkez6, megvalositasi eldkészités alatt allé projekt a
nagy, unids operativ program keretében meghirdetett és konzorciumi keretek
kozott elnyert helylr humén fejlesztések palyazat (TOP_PLUSZ-3.1.3-23-PT1-
2025-00087), amelyet Isaszeg Varos Onkorményzat intézményeivel és civil
bevonassal kivitelez 2029. december végéig, mindbsszesen 124.999.540 Ft
tamogatasi projektdsszeggel. Tovabbi elokészités alatti projekt a Pest Varmegyei
Onkorményzattél elnyert 8 millié forintos tAmogatas, amely keretében a Hésok
sétanya tertilet tovabbi zolditése valosulhat meg, valamint a Versenyképes Jarasok
Extra Program keretében zajlo 10 millio Ft 6sszegli jardafelijitas.

2025. évben elnyert palyazatok:

Palyazat kodja, megnevezése Pélyazaton elnyert Osszeg (Ft)
Csaladbarat munkahely
Isaszegi Polgarmesteri Hivatal 1.150.000 Ft
CSP-CSBM-25-0144

Iskolai Mészofal-épitési Program
Isaszeg Varos Onkorményzat S 5.000.000 Ft
Nemzetiségi Kulturalis Programok

Tamogatasa
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg 500.000 Ft
NKUL-KP-1-2025/4-000113
Kincses Kulturévoda
Isaszegi Hétszinvirdag Ovoda 500.000 Ft
KKO-2025-0008
Csodri Sandor Alap
Isaszegi Mivel6dési Haz 600.000 Ft
CSSP-NZ-25-0032
Cso6ri Sandor Alap
Isaszegi Mivelddési Haz 800.000 Ft
CSSP-SZ-25-0045
Cso6ri Sandor Alap
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Isaszeg 2.500.000 Ft
CSSP-MO-25-0178
Cso6ri Sandor Alap

Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Isaszeg 1.000.000 Ft
CSSP-TH-25-0149

Nemzeti Kulturalis Alap

Isaszegi Mivelddési Haz 275.000 Ft

504105/04546 (hangositas)
Nemzeti Kulturalis Alap [
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| Isaszegi Miivel6dési Haz
505111/05034 (restauralas)

700.000 Ft

Nemzeti Kulturalis Alap
Isaszegi Miivelddési Haz
502125/00981 (amatér koérus)

300.000 Ft

Nemzeti Kulturalis Alap
Isaszegi Mivel6dési Haz
790184/00181 (programok)

8.000.000 Ft

Testvértelepiilések
Isaszeg Véaros Onkorményzat
TTP-KP-1-2025/1-000032

1.700.000 Ft

—_—

2026. évben (jelen beszdmold keltének napjaig) elnyert palyazatok:

Palyazaton elnyert 6sszeg (Ft)

Pélyazat kédja, megnevezése
Orszagos Bringapark Program
Isaszeg Varos Onkormanyzat

30.000.000 Ft

Pest Varmegye Z6ldités
Isaszeg Véaros Onkorményzat

8.000.000 Ft

Nemzeti Kulturalis Alap
Isaszeg Véaros Onkormanyzat
790184/00617 (programok)

7.100.000 Ft

Mol-Uj Eur6pa Alapitvany Z5ld o4zis
Isaszeg Varos Onkormanyzat

2.000.000 Ft

Utmenti kereszt felu; itas
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg
NKER-KP-1-2026/1-000121

400.000 Ft

Versenyképes Jarasok Program Extra
Isaszeg Véros Onkormanyzat

10.000.000 Ft

TOP_Plusz Helyi Humén fejlesztések
Isaszeg Varos Onkormanyzat
TOP PLUSZ-3.1.3-23-PT1-2025-00087

124.999.540 Ft

Csodri Sandor Alap
Isaszegi Muvelddési Haz
CSSP-MO-26-0387

1.300.000 Ft

Csoori Sandor Alap
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg
CSSP-SZ-26-0119

500.000 Ft

Nemzeti Kulturalis Alap
Isaszegi Miivel6dési Haz
505111/05122

300.000 Ft

Nemzeti Kulturalis Alap
Isaszegi Miivel6dési Haz
505106/02723

500.000 Ft

Nemzeti Kulturélis Alap
Isaszegi Miivelddési Haz
504107/07896

800.000 Ft
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JOGI KOORDINACIO
A Kabinetben foglalkoztatott jogi koordindtor munkatérs feladatai tdbbek kozott:

- a Kabinetben/Kabinet bevonasaval késziilt anyagok (szerzddések,
szabalyzatok, rendeletek, palyazatok) jogi szempontu ellendrzése, illetve
ilyen dokumentumok készitése, feliilvizsgalata,

- eldterjesztések készitése a Képviselo-testiilet részére,

- lakossagi kérelmekre, megkeresésekre a hivatalos valasz elékészitése,

- hatdsagok felé torténd levelek, kérelmek, beadvanyok el6készitése,

- palyazatok jogi jellegli dokumentumainak elkészitése, véleményezése,

- az Onkormanyzati intézmények nyilatkozatainak, jogi anyagainak
elkészitése, véleményezése.

1. Ugyfélszolgalat

Az ugyfélszolgalat hétf6tdl péntekig az ligyfelek rendelkezésére 4ll.

Naponta megfordulé tigyfelek szdma valtozd, szabélyosan kitoltott kérelmek
atvételének szama atlagosan 9-10 db.

Kiemelt id8szakokban pl. zdldzsakosztds, kommunélis adéval kapcsolatos
kérelmek leadasa a személyesen megjelend ligyfelek szama jelent6sen megné,
akar napi 30 fore is.

Az tgyfelek egyéb problémaval is felkeresik az iigyfélszolgalatot. Ha nem a
szakiigyintéz6k ligyfélfogadasi idejében érkeznek, akkor az tigyfélszolgélati
munkatars segit megoldani a problémat, ha sziikséges, atmegy az ligyintéz6hoz
a segitségét kérni.

Telefonon ennél tobben veszik igénybe az iligyfélszolgalat, illetve a hivatal
segitségét. Ekkor az tigyfélszolgalati munkatars tajékoztatja az iigyfeleket, ha
szilkséges kapcsolja a hivést a szakiigyintéz6hoz. A személyesen felkeres6k
haromszorosa a telefonon segitséget kérok.

Hivatalunk tigyfélbarat, a jarasi hataskorii tigyekben a jarési iigysegéd helyben
segiti az ligyfeleket kiszolgalni, nyomtatvannyal ellatni.

Az iigyfélszolgalati munkatars feladatai kozé tartozik:
- nyomtatvanyok atadasa;
- kérelmek atvétele;
- telefonos segitségnyujtds, ami hataskérén kiviil esik tovabbitja az
illetékesekhez;
- keérelmek atvételénél ellendrzi a pontos kitdltést, mellékletek meglétének
ellendrzése;
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- szilkség szerint segitség a kitdltésben;

- az iktaté munkajanak segitése a kérelmek el6zményének megkeresésével,
a posta elokészitésével;

- a Dbehajtas korlatozasaval kapcsolatos tiigyek intézésében vald
kozremukodés: kérelmek kiadasa, atvétele;

- folyamatos kapcsolattartas az tigyintézokkel,

- az lgyfelektdl atvett iratok szkennelése és iktatdsa az ASP
szakrendszerben;

- tavasszal és Osszel a MOHU zdldzsakjainak utdlagos atvétele az
tgyfélszolgalaton torténik.

2025.10.01. és 2026.09.30. kozott 910 db iigyben fordultak az tgyfelek az
tigyfélszolgalathoz.

2. Iktato

Gépi iktatas 2004. évtol miikodik a hivatalban. A hivatal munkatarsai 2011. januér
1-t6] az E-iktat programot, majd 2010. évig a régi Kiméra programot hasznaltak.
2018. januar 01-t6]l hivatalunkban is bevezetésre keriilt az ASP rendszer. Az
adatok konvertaldsa megtortént.

A rendszer hasznilata koézben jelentkezd, esetlegesen felmeriilé hibakat
hibajegyek megkiildésével tudjuk jelezni, melyre irasban vagy telefonon kapunk
segitséget, igy megoldast. A programot mindemellett folyamatosan frissitik,
bovitik.

Az 0j program hasznalataval minden elektronikusan mikddik:
- iratok atadasa-atvétele,
- iratok irattarba tétele,
- iratok hatarid6be tétele,
- postazas.

A legnagyobb mennyiséget tovabbra is az Adoiroda iratai teszik ki. Az
Addirodandl a csoportos hatarozatokat €s az egyéni hatarozatokat is az ASP
programban készitik a kollégak.

Az iktaté feladata a kimend levelek kényvelése az elektronikus postakényvben.
Adéiroda részérdl és valasztasok alkalmaval idészakosan nagy mennyiségii levél
keriil bekényvelésre.
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Az Iktato statisztikaja:

2025. oktdber 01-t61 2026. szeptember 30-ig Gsszesen 17020 db irat keriilt
beiktatésra.

Az tugyfélszolgalattdl atvett iratok mennyisége: 621 db irat.

3. Informatikai munkatars:

Feladatkorébe tartozik:

- ahivatal és az Onkormanyzati intézmények szamitdgépeinek karbantartésa,
hibéik elhéritasa

- avirusvédelem naprakészen tartasa,

- frissitések napra készen tartasa €s 0j szoftverek telepitése

- az internetkapcsolatok monitorozasa €s hibaik elharitasa,

- aképviseldi oldal {izemeltetése, adminisztralasa

- alevelezérendszer kliens oldali és adminisztracids feladatainak ellatasa,

- a hivatal szervereinek folyamatos karbantartasa,

- atestiileti iilések informatikai hatterének biztositasa,

- a hivatal kiilonb6z6 célszoftvereinek felhasznal6 oldali timogatasa,

- kapcsolattartas a felligyeleti szervekkel informatikai jellegii megkeresések
kapcsan,

- az informatikai jogosultsagi rendszerek kialakitasa, sziikség szerinti
valtoztatasa, adminisztralasa,

- a kiilonbdz8 szakrendszerek hasznalatdnak tdmogatasa (Helyi Vizual
Regiszter, ANYK, CSTINFO, Hivatali Kapuk, EBR, KIR, MBH és
Raiffeisen Electra, Mez66r, KEK-KH, E-TER, E-ING stb.),

- vezetékes ¢€s vezeték nélkili halézati eszk6zok konfiguralasa,
karbantartasa,

- telefonalkdzpont lizemeltetése,

- mentések és rendszerhelyreallitasok,

- az é4llami és dnkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl
sz0lo  2013. évi L. tdrvényben szerepld feladatokkal kapcsolatos
informatikai tAmogatés és az informatikai biztonséagi feladatok elltasaban
résztvevo személy szerepkorének bet6ltése,

- a hivatal tlizfalanak feliigyelete és sziikség szerinti konfiguralasa,

- az Onkormanyzati ASP rendszer kliens oldali informatikai feltételeinek
biztositasa,

- az ASP kozpont tenant adminisztratori szerepkorének ellatasa,
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- az ASP portal adminisztratori feladatainak ellatésa,
- EESZT adminisztratori feladatok ellatdsa az Onkormanyzati fenntartasa
fogészati és gyermekorvosi korzet tekintetében.

Jakab Laszld, mint rendszergazda tovabba az informatikai biztonsagi feladatok
ellatasaban résztvevd személy Vallalkozasi Szerz6dés alapjan, egyéni
vallalkozoként 1atja el a fent felsorolt informatikai feladatokat a hivatalban és az
onkormanyzati intézményekben.

A beszamol6 ezen részét Szalardyné Szalma Szilvia aljegvzé készitette a
Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak, valamint az informatikus
munkatars kozremiikodésével.

IV. Gazdalkodasi Osztaly

Isaszeg Véaros Onkormanyzatanak gazdalkodési feladatait a torvény szerinti
felhatalmazas alapjan az Isaszegi Polgarmesteri hivatal szervezetén beliil
osztalyunk latja el.

Tevékenységiink az Onkormanyzat és a Hivatal gazdalkodasan kiviil az érintett
id0szakban hat gazdalkod4saban nem 6n4ll6 intézmény, tovabba egy nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat is magaban foglalja.

Az éllamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) szerint
a tervezéstdl a zarszdmadasig, a megrendeléstdl a kifizetésig minden pénziigyi
folyamat szabalyszerii lebonyolitasa €s koordinalasa rajtunk keresztiil térténik.

Elmondhatjuk, hogy az idei kéltségvetés 3.891 millid forint f66sszegébdl
tekintettel arra, hogy a haromnegyedéves adatszolgaltatas még nem késziilt el, igy
a féléves adatszolgéltatasbdl kiindulva 1.990 millié forint kiadas és 2.125 millié
forint bevétel szabdlyszerii felhasznaldsanak el6készitésében, ellendrzésében,
lekoényvelesében €s beszamolo rendszer szerinti adatszolgéltatdsiban segitettiik
az 6nkormdnyzat munk4jat.

Osztdlyunkhoz tartozik az Onkormanyzat és a mikodésében 6nalld
intézményeiben dolgozok munkatigyi feladatainak ellatasa, feldolgozasa a KIRA
rendszerben, a besorolasok, kinevezések szabalyszerii rend szerinti lebonyolitasa.
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Ezt az igen sokrétli feladatot kilencen latjuk el, ebbdl
- 7 10 a koltségvetési, gazdilkodasi, kontirozoi, beszamolasi, pénztarosi
feladatokkal foglalkozik,
- 1 f6 humaner6forras teriiletén dolgozik,
- 1 f8iires allashellyel (kdnyveld) rendelkeziink, akinek feladatait szétosztva
latjuk el.

Tevékenységiink igen sokrétli, folyamatos vezet6i ellendrzést és kiemelt
odafigyelést igényel minden dolgozo részérol.

A beszamolasi rendszer kovetelményeinek megfeleléen havonta készitiink
intézményenkent pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést, év elején
koltségvetést és el6z6 évi beszdmolot a Magyar Allamkincstar (tovabbiakban:
MAK) felé.

Az alabbiakban mutatjuk be az egyes munkakordk leirasat, amelyek jol
szemléltetik azt, hogy tevékenységiink mennyire szerteagazé és komoly volument
képez.

Az Osztalyvezet6 feladata:

Koordinalja a Gazdalkodasi Osztaly tevékenységét. Szervezi a napi operativ
gazdalkodast, kozvetlenill iranyitja az osztalyhoz tartozé dolgozdkat.

Elkésziti az onkormanyzat €s intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkorményzat
vonatkozdsdban: az ¢éves koltségvetési rendeletet, az év  kozbeni
rendeletmodositasokat, a féléves beszamolokat, a haromnegyedéves
tajékoztatokat, az éves beszamolokat, a koltségvetési koncepciot a Képviseld-
testiilet felé.

Gondoskodik az 6nkormanyzatot az éves koltségvetési torvény alapjan megilletd
normativ  tamogatasok igénylésének intézményvezetok felé  torténd
tovébbitasardl, az intézményvezetok modositasi kérelmének felﬁlvizsgélatérél év
kdzben sziikséges esetleges modositasairdl, valamint azok év végi elszamolasarol.
Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az onkormanyzat elszamolasait
illetden. A MAK ellendrzéseire reagil, elkésziti az 6nkormanyzati tdmogatasok
jogalapjanak alatdmasztasit. A MAK normativa ellendrzés iigyben késziilt
jegyzokoényvben foglaltak ellendrzése, az észrevételek megtétele a sziikséges
bizonylatokkal t6rténd alatdmasztassal. Elkésziti az éves beszamoldt a MAK felé.
Elkesziti a rendkivilli, eseti tdmogatasokkal kapcsolatos palyazatokat.
Figyelemmel kiséri az ONEGM-Onkorményzati Elbirdnyzat nyilvéntartas-
gazdalkodasi Modul rendszert.
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Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat és intézményei gazdalkoddsanak pénziigyi
egyensulyat, sziikség esetén javaslatot tesz az eldiranyzatok atcsoportositasa
érdekében.

A Polgarmester iranyitasdval felligyeli az 6nkormanyzat és intézményeit érintd
kozbeszerzéseket és beszerzéseket, sziikség esetén elSterjesztést és szerzddéseket
készit el6. Bels6 kontrolltevékenység keretében vezetdi ellenérzést végez,
kapcsolatot tart a belso ellendrrel, intézkedési terveket készit. Figyelemmel kiséri
az 6dnkorményzat palyazatainak pénziigyi szabalyszerliségét.

Gondoskodik a hivatal pénziigyi szabalyzatainak aktualizalasarol. Gondoskodik
a leltar elkészitésérdl, selejtezés végrehajtdsardl és az ezzel kapcsolatos
eldterjesztéseket nyomon koveti.

Kotelezettségvallalési, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik valamennyi intézmény
vonatkozasaban, illetve utalvinyozdéi jogkorrel is az Isaszegi Polgirmesteri
Hivatalra vonatkozéan.

A gazdalkodast érint6 tigyekben eloterjesztések készitése, az osztalyhoz tartozd
szakel6adok altal elOkészitett eldterjesztések ellendrzése és javitasa, valamennyi
szakeldado altal készitett, koltségvetést érintd elGterjesztések egyeztetése. Az
osztaly altal készitett elSterjesztések képviseld-testiileti bizottsigi iiléseken,
valamint a képvisel6-testiileti iiléseken torténd eldterjesztése, egyeztetése. Az
osztalyra vonatkozd képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak koordinalésa,
ellendrzése. Koordinald, egyeztetd tevékenység a belsd ellendrrel, az
intézmények vezetdivel, a képviseldkkel, a képviseld-testilleti bizottsdgokkal, a
feladatfinanszirozas elkészitésében vald kozremiikodés. A Képviseld-testiilet
pénziigyi vonatkozast dontései végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

A kontirozo konyvelé (1) feladatai:

Onkorményzat beiktatott szdmldinak ellen6rzése, megbontasa és gazdasagi
eseménnyel torténd ellatasa. Kotelezettség és kovetelésvallalasok készitése,
megfeleld rovatok hozzérendelése. Banki kivonatok ellen6rzése az ASP
rendszerben, majd ezekre a beiktatott és kiallitott szamlak, valamint az egyéb
utalasbol toérténé mozgéasok teljesitése. Egyéb pénziigyi mozgidsok rogzitése
pénzforgalomban. Kimend szamlak kiallitasa és kikiildése. (K6zteriilet hasznalati
dij, targyi eszkoz eladésa.)

Az Onkorményzat foszamlajan torténd bank és pénztari mozgasok kontirozasa,
konyvelése és ellendrzése. Vizikézmii-beruhazads elszamolasi szamlan, 2009
Utépitési érdekeltség hozzajaruldsi szamlan, Utépitési érdekeltségi szamlan
torténd banki konyvelési tételeinek rogzitése és kontirozdsa. Nemzeti
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Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) finanszirozasi bevételeinek megbontasa
jovedelemkiegészitésre, iskola-egészségligyre, védéndi és fogorvosi szerinti
dijakra. Ezek rogzitése, kontirozéasa és konyvelése.

Kozfoglalkoztatdsi tdmogatas szamlara érkez6 tdmogatdsok kontirozasa és
konyvelése és ellenérzése. Az Onkorméanyzat havi AFA bevallasanak technikai
szamlan t6rténd kontirozasa. Atfuté tételek figyelése és rendezése. Errdl
negyedévente leltarkészités.

Esedékes, de még nem teljesitett szamlak kovetelésként torténd lekdnyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése €s a hibak javitasa a
konyvelés utan. Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal torténd
aldtAmasztasa. Onkormanyzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

Az Onkormanyzat ingatlanait tartalmaz6 kataszteri nyilvantartasahoz
adatszolgaltatds a konyvelés alapjan a kataszteri nyilvantartast vezetd kiilsé
vallalkozé részére. Targyi eszkozokkel, illetve beruhazasokkal kapcsolatos
havonkénti, negyedévenkénti allomanyvaltozasok rogzitése, kontirozasa,
konyvelése, nyilvantartas vezetése. Az Onkormanyzat targyi eszkézokre és
ingatlanokra vonatkozé negyedéves értékcsokkenés elszdmoldsanak elkészitése,
kényvelése. Koltségvetés és a beszamolo elkészitésében valb részvétel.

A munkak®éri leirasban megjeldlt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén.

2023.07.01-t6l a kontirozé koényveld (1) allashely betéltetlen. A munkakorbol
helyettesitési céllal a kontiroz6 konyvel6k és a pénziigyi eldaddk latjék el.

A kontirozo kényvelé6 (2) feladatai:

Az év elején az ASP gazdalkodasi szakrendszer megnyitasa a fékényvek, rovatok,
kormanyzati funkcidk és gazdasagi események aktualizaldsa.

Az intézmények (Isaszegi Huménszolgaltato Kozpont, Isaszegi Polgarmesteri
Hivatal, Isaszegi Hétszinvirdg Ovoda) vonatkozaséban kotelezettségvallaldsok
felvitele szerzodések alapjan. A bejovo atutalasos szamlak az ASP gazdalkodasi
rendszerben  torténd rogzitése, kotelezettségvallalashoz  csatoldsa, a
kotelezettségvallalas szamlankként torténd kivezetése és kontirozasa. Az egyéb
pénzmozgasokrol bizonylatok, utalvanyrendeletek készitése.

Az elutalt tételekrdl banki kivonatok és a postai befizetésekrdl postai mellékletek
kinyomtatasa. A banki kivonatok letdltése és kinyomtatasa, intézményenkénti
szétvalogatasa és a megfeleld banki napba torténé elhelyezése.
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Ezt kdvetOen a banki tranzakcidk teljesitése, az elutalt 6sszegek ellendrzése, hogy
a bank termindlbdl az atemelt kivonatok megegyeznek a bank altal készitett
kivonatokkal és ezt kévetden a banki napok lezarasa.

A fent felsorolt intézmények tekintetében a pénztarszdmlak forgalmanak
konyvelése. A konyvelés utan a hibak javitasa.

A felsorolt intézmények esetén a mérlegjelentés leltarral vald alitdmasztasa
negyedévenkénti mérlegjelentéshez. Atfutd tételek figyelemmel kisérése, a
tételek rendezése.

Szamlazasi feladatok ellatdsa az Onkorményzat tulajdondban 1évé ingatlanok
bérléinek bérleti dij, kozteriilet foglalasi dij, csatorna-és ivoviz torzshalézatra
torténd utolagos racsatlakozasi dij, valamint a rezsi koltségek vonatkozasaban.
Szamlazasi feladatok ellatdsa a hirdetési dijak, a One mobil telefonszamlak
tekintetében az intézményi dolgozdk, képviseldk, intézmények részére.

Az Onkorményzat tulajdondban 1év6 bérlemények bérleti dijanak KSH 4ltal
kozzétett éves fogyasztoi drindex mértékével térténd emelésérdl szo16 téjékoztatd
levelek elokészitése és kikiildése a bérlok részére. A kiallitott szamlak kontirozasa
¢s az analitikus nyilvantartasok vezetése.

Negyedévente Vevd tartozasokrol analitika készitése és a f6konyvvel vald
egyeztetése, €rtékvesztés elszamoldsa az eszkdzok és forrasok értékkezelési
szabalyzat alapjan. Szamlak érvényesitése. Eléviilt tartozasok feliilvizsgalata és
kivezetése. Ev végi Vevd folydszamla egyenlegek kikiildése.

Sziikség esetén eldiranyzatok moddositdsa a konyvelt intézmények
vonatkozasaban.

Eves adatszolgaltatis elkészitése az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda dologi
kiadasairdl, valamint KSH éves statisztikai jelentés elkészitése az Isaszegi Human
Szolgaltaté Kozpont szocialis alapszolgaltatas és nappali ellatas koltségvetési
adatairdl.

Az ugyiratokkal kapcsoltban az ASP iratkezeld szakrendszerben dokumentumok
iktatasa, tértivevények atvétele tligyek elvégzésének kijelolésé, tgyiratok
visszaaddsa irattarazdsra. A munkakori leirasban megjelslt kollégandk
helyettesitése szabadsag vagy egyéb tavollét esetén.

A kontirozo konyvel6 (3) feladatai:
Az Isaszegi Miivelodési Haz és Muzeumi Kidllitohely és a Szlovak Nemzetiségi

Onkormaényzat napi kiaddsainak konyvelése és ezen intézmények estében az
intézményvezetovel, valamint az elndk asszonnyal az esetleges szakmai
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egyeztetés. A fenti intézmények esetében napi feladat a beérkezd szamlak

felszerelése, szerzodések ellendrzése és utaldsra torténd eldkészités.

A fenti intézmények esetén MBH Bank, majd szeptembertd] a Raiffeisen Bank
Zrt. altal készitett bankszdmlakivonatok és postai mellékletek ellendrzése, az
utalt, valamint beérkezett dsszegek egyeztetése Gsszevezetése, rendezése.

A Mivelodési Haz és a Muzeum bevételeirdl kidllitott szamlak, nyugtik
kontirozasa, rendezése a bankban vagy pénztarban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkété] e-mailben megkapott az OTP Bank 4ltal
kuldott bankszamla-kivonatok feldolgozasa, a kiadasok, bevételek ellenérzése,
egyeztetése €s konyvelése. Igazgatdsi Osztilyvezetd asszonnyal torténd
egyeztetés a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetéseir8l, dontéseir6l és
hatarozatairol.

A kontirozott és kdnyvelt intézmények vonatkozasaban a koltségvetési jelentések
és a mérlegjelentések tételeinek ellendrzése, esetleges hibak esetén azok javitasa,
az adatok egyeztetése, a havi, negyedéves és éves jelentések pontos és megfeleld
elkiildése érdekében. Feladata a mérlegtételek alatdmasztasa. Ez leltarral torténik,
mely minden negyedév végén elkészitésre keriil, valamint informacidk és adatok
szolgaltatisa az Onkorméanyzat konyvelésének alatdmasztasarol.

Pélyazatok esetén egyeztetés az adott intézmény vezetSjével és a palyazati
koordinaciés kolléganével a tdmogatéi szerzddésekben rogzitett egyedi
konyvelés részletez6 kodokra, valamint cofogra valo kiilén kdnyvelésre vald
odafigyelés. Adatok szolgaltatasa (konyvelés, bankszamlakivonat) a péalyazé
intézmény részére, pdalydzati koordiniciés kolléganének a palyazati
elszamolashoz szakmai tanacsadéssal. A palyazatok elszamolasaval kapcsolatos
dokumentacio, esetleges ligyintézés és kapcsolattartds, az elkilonitett konyvelés
egyeztetése az elszamold kollégaval.

Az Isaszegi Mivelddési Haz és Muizeumi Kiallitohely részérdl atszamlazis a
Jokai Mor Viarosi Konyvtarnak aram- és gdzenergia, valamint szemétdij
tekintetében, ez havi szinten a szamldk szétbontdséat jelenti (30-70%-ban),
megfeleld rovatra valo helyezését, majd a szdmla kiallitasat is.

Eves adatszolgaltatas elkészitése a fenti intézmények dologi kiadasairdl, valamint
KSH éves statisztikai jelentés elkészitése.

Az intézmények tekintetében, ha esetleg palyazati pénzbdl targyi eszkdz keriil
megvasarlasra, ezen eszkdzok régzitése, nyilvantartasa, aktivalasa az ASP KATI
modulban, valamint negyedévente értékcsokkenés elszamolésa, lekonyvelése az
ASP KASZPER modulban.
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Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében targyi eszkoz beszerzés vagy
beruhazas, felujitds az ASP KATI modulban torténé vezetése, negyedévente
értékcsokkenés elszdmolésa, lekonyvelése.

Ezen felill minden intézmény és koltséghely tekintetében leltar vezetdi feladatok
ellatasa. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok elokészitése, leltarozas
lebonyolitasa €s dokumentalasi feladatok elvégzése, ligyiratok kezelése. Targyi
eszkoz beszerzésével kapcesolatos dokumentécid egyeztetése, segitségnydjtas a
formanyomtatvanyok kit6ltésével kapcsolatban. A targyi eszk6zok athelyezésével
kapcsolatos ligyintézés, ezen mozgasok rdgzitése, nyomon kévetése a
nyilvantartd programban. A Hivatal és az Onkorményzat leltarozasi
szobafeleldseivel torténd kapcsolattartas ,,Targyi eszk6zok atadas-atvételével”
kapcsolatban, ha sziikséges selejtezési kérelem irasa, a dokumentumok és KATI
modul alapjan.

A selejtezési bizottsdg munkdjanak tdmogatdsa, majd késébb a selejtezési
bizottsag vezetése, ezzel kapcsolatos feladatok ellatdsa. A Felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabélyzata alapjan selejtezés
és azzal kapcsolatos feladatok ellatasa, dokumentumok elkészitése. A
jegyzOasszonnyal torténd egyeztetés az oktatassal, felkészitéssel, valamint a
lebonyolitassal kapcsolatban. A selejtezési kérelmek kezelése, ellendrzése,
informacioatadas, a selejtezendd eszkdz6k megvizsgaldsa, javaslattétel, a
selejtezési jegyzOkOnyvek megirdsa az Osszes intézmény tekintetében.
Kapcsolattartas, egyeztetés az Isaszegi Varosiizemeltetd Nonprofit Kft-vel a
selejtezett eszk6zOk tekintetében a megfelelé helyre torténd lead4srol,
elszallitasardl, mérlegjegyek és dokumentaciok tekintetében. Selejtezési
jegyzOkonyvekhez csatolt dokumentumok hidnytalan meglétének ellendrzése,
majd ezt kovetden a KATI modulban selejtezés elokészitése, inditasa, tervezése,
egyeztetése, ellendrzése, véglegesitése €s kivezetése a modulbdl, a nyilvantart6
programbdl.

A selejtezéssel kapcsolatos feljegyzések és kiegészitések elkészitése, ezek
rogzitése a rendszerben. Szikkség esetén az Onkormdinyzat konyvel6jével
egyeztetés a leltarozassal, selejtezés, €s kivezetéssel kapcsolatban.

Az tligyiratokkal kapcsolatban az ASP iratkezel6 szakrendszerben dokumentumok
iktatdsa, tértivevények atvétele ligyek elvégzésének kijelolése, tigyiratok
visszaadasa irattarazasra.

MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt. feliiletén kontirozé konyvels (3) admin
joggal rendelkezik, ezen felillet jogosultsagainak kezelése, pénziigyi feladatok
ellatdsa, valamint egyeztetés a Varosiizemeltetés munkatarsaival.
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DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft. bérleti szerzédésével kapcsolatban
torténd ligyintézés, Gordiild Fejlesztési Terv (GFT) ellendrzése.

Kapcsolattartas a DAKOV Kft. munkatarsaival Kompenzaciés megallapodasok
elokészitése, egyeztetése a gazdalkodasi osztalyvezetovel.

Bérleti szerz6dés szerinti szamlazés. A megkiildott dokumentumok egyeztetése és
ellendrzese, konyvelése, valamint a nyilvantartasban torténé atvezetése.

Dényi Novénytermesztdé Szolgaltatd és Kereskedelmi Kft-vel éves szerzddés
elokészitése, egyeztetés a jogi koordinatorral. Bérleti szerz6dés szerint szamla
elkészitése.

Utdlagos kdzmUihaldzatra torténd csatlakozési dij kiszamlézasa, konyvelése.

A fenti bérleti dijakrél analitika készitése az Onkormanyzat konyvelbje részére.
Havonkénti ellenorzeés és egyeztetés alpolgarmester trral a kézmi 6rdk 4llasaval
kapcsolatban az intézmények esetében.

A munkak®éri leirasban megjel6lt kollégandk helyettesitése tavollétik esetén.

2023.07.01-t6l a kontirozé koényveld (1) allashely betdltetlen. A munkakdrbdl
helyettesitési céllal ellatom az alabbi feladatokat:

Kotelezettségvallalasok és  kovetelések konyvelése. FErkeztetett szamlak
ellendrzése, megbontésa és gazdasagi eseménnyel t6rténd ellatisa.

Az Onkorményzat f8szaml4jan t6rténd bank és pénztéri mozgasok kontirozasa,
konyvelése ¢és ellendrzése. Alszamldk (vizikozmi, utépitési, kozérdekil
hozzajarulas, palyazatok stb. szamléan) banki kdnyvelési tételeinek rogzitése és
kontirozasa.

Az Onkormanyzat AFA bevallsa alapjan a fokonyvek rendezése. Atfuté tételek
figyelése és rendezése. Errdl negyedévente leltarkészités.

Fennallo kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairasok konyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibak javitdsa a
kényvelés utan. Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal torténd
alatimasztasa. Onkorméanyzati intézmények adott finanszirozasinak egyeztetése
minden honap végen.

A kontirozé konyvelo (4) feladatai:

Az intézmények (Jokai Moér Vérosi Konyvtar, Isaszegi Bobita Ovoda, Szlovak
Nemzetiségi Onkorményzat Isaszeg), utaldsra beérkezett szdmlainak rogzitése,
felszerelése, érvényesitése €s utaldsra elOkészitése az ASP rendszerben. Az
intézmények (J6kai Mér Varosi Konyvtar, Isaszegi Bébita Ovoda, Szlovak
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Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg) szamlainak teljes kér(i kontirozésa és
kdnyvelése.

Az intézmények (Isaszegi Miivel6dési Haz és Miuzeumi Kiallitohely, az Isaszegi
Humaénszolgaltaté Kézpont, az Isaszegi Aprok Falva Bolcsde és az Elelmezési
Csoport) szamara a bankszamlakivonatok kikiildése. Az Gsszes intézmény esetén
a banki napi forgalmi kimutatds let6ltése, az elutalt szamlak napi szintii &temelése
kivonatonként az ASP rendszerbe.

A kontirozott és konyvelt intézmények (JOkai Mor Varosi Konyvtar, Isaszegi
Bébita Ovoda, Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg) vonatkozasaban
negyedévente mérleg-aldtdmasztas leltarral vald elkészitése az analitikus
nyilvéantartasbol, egyeztetés a fokonyvvel. Kozremiikodés a zarasi feladatok
ellatasdban, valamint a beszamolo, zarszamadas €s koltségvetés elkészitésében.

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Isaszeg dnkormanyzatot érintd palyazatok
nyilvantartasa.

Az Osszes intézményre vonatkozoan negyedéves, éves jelentésének elkészitése a
beruhdzasok Osszetételérol, a folyd kornyezetvédelmi raforditdsokrol és
beruhazasokrol a Kozponti Statisztikai Hivatal szdmara. Az éves, negyedéves
statisztikai jelentések, tovabba mas tligyiratok iktatdsa az ASP iratkezeld
szakrendszerben.

Negyedéves mérlegjelentéshez az Onkormanyzati addszamlak
bankszamlakivonatainak masolasa, ataddsa a konyvelé kollégandnek.
Negyedévente pénzforgalmi kimutatasok kikildése a konyvelt intézményei
részeére.

Az Onkorményzat szaml4jara torténd intézményi gyermekétkeztetés
befizetéseinek ellendrzése, kontirozasa, konyvelése, negyedévente a f8konyv
egyeztetése az analitikaval. Tulfizetések, tavolléti dijak kezelése, visszautalasa.

Gé4z- és aramenergia fogyasztas, valamint DAKOV vizfogyasztas nyilvantartasa
POD azonositon excel tablazatban.

Az Onkormanyzat kivételével valamennyi intézmény bérfeladasaval kapcsolatos
havonkénti kdnyvelés és egyeztetés.
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A munkakori leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén: pénztar helyettesités, kontirozé kényveld kollegand feladatainak
ellatasa. Sziikség esetén kozremiikodés a valasztasi feladatokban és a
selejtezésben. Ugyiratok, egyéb dokumentumok szakszerli kezelése az ASP
Iratkezel$ szakrendszerben.

A pénziigyi eloadé (1) feladatai:

A beérkez0 szamlak atvétele és az érintett intézmények koére alapjan kiosztésa a
kijeldlt kontirozé konyvelok részére. A szamlak beérkezése postai és elektronikus
uton torténik. Az elektronikusan beérkezett, elektronikus alairassal ellatott
szamlak eredeti formajaban t6rténd biztonsagos taroldsa és a szamla rogzitésekor
az ASP programban torténd csatoldsa. Az intézményi elektronikus szamldk
tovabbitasa.

Az Onkormanyzat nevére kiallitott szamlék szémszaki ellendrzése, egyeztetése a
megrendeldkkel, arajanlatokkal, szerzddésekkel. Villany-, gdz- és vizszdmla
esetében az Oraillasok egyeztetése az Isaszegi Varosiizemeltetd dolgozdival.

A beérkezd Onkormanyzati szamlék formai és tartalmi ellenérzését kdvetden a
bizonylatok felszerelése a kapcsolddo megrendelokkel, szerzddésekkel, valamint
a kiallitott teljesitésigazolasokkal. Kotelezettségvallalds készitése az ASP
rendszerben, ezt kovetden a teljeskorlien elokészitett szamlak rogzitése és
konyvelésre atadasa az Onkormaényzat kontirozé konyveldjének.

Szamlareklamaciok intézése a helyteleniil kiallitott szadmlak esetében, a
szallitokkal egyeztetések.

A felszerelt Onkorméanyzati szamlék utalvéanyrendeltetekkel t6rténd ellatésa, majd
érvényesitése. Az ellenjegyeztetés, utalvanyoztatds és utalasra el6készités
folyamaténak végigvitele. Az ASP programbol a szamldk atemelése az MBH
Bank Zrt., illetve 2026.08.01-t6]1 a Raiffeisen Bank FElectra Terminalba és a
vezet6i alairasok utdn a szamlak elutalasa.

Szerz6dés-nyilvantartas készitése az iktatd programbol atvett ligyiratok alapjan.
A szerz6dések szkennelése, targyuk szerinti tovabbitdsa az érintetteknek,
valamint a szerz8dések lejaratdnak figyelemmel kisérése. Tamogatési
szerzddések kiilon nyilvantartasa. A beérkezo tamogatasok soran kiutalt dsszegek

Pilyézati alszdmléra torténd A4tvezetése. Az Onkormanyzat altal nyujtott
tamogatasokrol sz616 szerzOdések esetében gondoskodni kell a kiutalasrél.

Iktatoprogrambol atvett ligyiratokban szerepld feladatok elvégzése, kimend és
bejovo iratok, levelek iktatasa és szkennelése.
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Az Igazgatasi ¢€s Szocialis Iroda altal atadott ujsziiléttkori tamogatasok,
tanulményi tdmogatasok, 4atmeneti segélyek, kardcsonyi tdmogatasok,
beiskoldzasi tdmogatasok, lakhatdsi tdmogatasok, tlizelé tamogatasokrol szold
hatarozatok atvétele, rogzitése az ASP programba és utalasa.

Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsok rogzitése é€s utaldsa augusztus és
november honapban.

Az élelmezési csoport altal lejelentett étkezési adagszamokbdl, az &llami
tamogatasbol és Onkormanyzati tamogatasbol étkezd gyermekek és iddsek
esetében az étkezési adagszamok alapjan, egy természetes mértékegység alapjan
szazalék szamitasa, a visszaigényelhetdé és vissza nem igényelhetd vésérolt
élelmezés utan. Ez alapjan a véasarolt élelem szamlabontasa visszaigényelhetd és
nem visszaigényelheté alapra és AFA-ra, amely az &ltalanos forgalmi ado
elszamolasba keriil be az adott hénapban. NAV felé teljesitend6 altalanos forgalmi
adobevallas negyedévenkénti elkészitése €s elektronikus tton torténd bekiildése.

A rehabilitaciés  hozzajarulas  bevallasdnak  elkészitése negyedéves
rendszerességgel az Isaszeg Varos Onkormanyzat az Isaszegi Polgarmesteri
Hivatal, és az Isaszegi Hétszinvirag Ovoda részére. Kovetkezd év februarjaban
pedig az éves bevallas elkészitése.

A kozpénzek felhasznalasanak nyilvanossagardl szolo 2003. évi XXIV. térvény
rendelkezései alapjan tigynevezett Uvegzseb adatszolgaltatas sszeallitasa, majd
az adatsorok tovabbitdsa a kozzétételért felelds szervezeti egység részére a
kotelezd nyilvanossagra hozatal céljabol.

A MBH Bank Nyrt-nél, illetve 2026.08.01-t61 a Raiffeisen Bank Zrt —nél vezetett
bankszamlak kezelése. Szamlédk, visszautaldsok rogzitése az Isaszeg Varos
Onkorményzat és intézményei esetén.

A Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlék esetében, a rogzitési
jogosultsdg alapjan, a Magyar Allamkincstar SZR {igyfél front-end oldalan a
szamlak rogzitése és az utalas elvegzese az alairasok utdn. A Magyar
Allamkincstarral kapcsolattartds az 1) rOgzitési jogosultsagok, Wj alairasi
jogosultsagok bejelentése és lebonyolitasa kapcsan vagy a meglevd jogosultsagok
torlése estén.

One Magyarorszag Zrt-vel torténd kapcsolattartds a mobiltelefon és internet-
hozzéaférés szolgaltatassal kapcsolatban. Uj hivoszam igénylése, uj SIM kartya
igénylése, SIM kéartya cseréje, telefonkésziilék-csere, régi késziulékek
visszavétele, elofizetoi szerzodés felmondasa.
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Ko6zremikodés a selejtezési folyamatokban a selejtezési bizottsag tagjaként. A
helyszini bejarasok soran a leselejtezésre kijelolt intézményi eszkdzok fizikai
feliilvizsgalata, valamint az eljards maradéktalan jogszabalyi és bels6 szabélyzati
megfeleloségének, szakszerli végrehajtasanak biztositasa.

Az Isaszegi Aprék Falva Bolcs6de utalasra beérkezett szamlainak rogzitése,
felszerelése és utalasra elokészitése az ASP rendszerbe. Az Isaszegi Aprok Falva
Bolesdéde szamlainak teljes korli kontirozdsa és konyvelése. A Bolcstde
f6szamlajan tortén6é bank és pénztiri mozgasok kontirozédsa, konyvelése és
ellendrzése. Sziikség szerint eléiranyzatok modositasa. Az Isaszegi Aprok Falva
Bolcséde vonatkozasaban negyedévente mérlegalatamasztis leltarral vald
elkészitése az analitikus nyilvantartasbol, egyeztetés a fokonyvvel. Atfuté tételek
figyelemmel kisérése, a tételek rendezése. Az Isaszegi Aprok Falva Bélcséde
intézményvezetdjével tdrténd folyamatos kapcsolattartas a gazdasagi folyamatok
tamogatasa €rdekében.

Ugyiratok, egyéb dokumentumok szakszerli kezelése az ASP Iratkezeld
szakrendszerben. A munkakoéri leirdsban megjelolt kollégandk helyettesitése
szabadsag vagy egy¢b tavollét esetén.

A pénziigyi el6ado (2) feladatai:

A gazdalkodasi osztalyvezetd tevékenységének segitése. Az éves koltségvetési
rendelet, rendeletmddositasok és beszamolok elkészitésében vald kdzremiiksdés.

Az Integralt Jogalkotdsi Rendszerben (LocLex) gazdalkodési 6nkormanyzati
rendeletek szerkesztése (pl. 2/2026. (1II. 5.) 6nkormanyzati rendelet a 2026. évi
koltségvetésrol).

Az ONEGM és e-Adat rendszerben érkezd informaciok és kozponti tajékoztatok
nyomon kovetése. Ugyiratok, egyéb dokumentumok szakszerti kezelése az ASP
Iratkezeld szakrendszerben.

Kapcsolattartas a szervezet belsd munkatarsaival, més intézmények, hivatali
egységek vezetdivel; gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, szerzodések,
megbizasok, gazdalkodasi szabalyzatok, palyazati elszdmolasok (pl. 2026. évi
orszaggytlési képviselovalasztas, Rendkiviili 5nkormanyzati tamogatés), tovabbi
dokumentumok el6készitése, egyéb, a vezetdi munkahoz sziikséges kért feladatok
elvégzése.
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Ko6zremiikodés a kodzponti koltségvetés alapjan normativ allami tdmogatdsok
igénylésének elkészitésében, majusi és oktdberi modositasaban és év végi
elszamolasaban az ebr42 rendszerben. Kozremlikdés a havi, negyedéves és éves
kényvelés utani ellen6rzésében, javitdsaban, zardsaban az onkormanyzat és
intézmények vonatkozéasaban.

Az éves koltsegvetes, a havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés
elkészitése és feladasa a KGR-K11 rendszerben a MAK felé.

A negyedéves mérlegjelentés elkészitéséhez sziikséges ellendrzé és Osszesitd
kimutatasok készitése, havi zarasi feladatok eldkészitése, év végi zarotételek
kontirozasa, konyvelése; részvétel a mérleg bizonylatokkal t6rténd
alatamasztasanak elkészitésében. A bizonylati renddel kapcsolatos feladatok
végzése: az adatok, a kényvelés és a dokumentumok ellendrzése a bevitt adatok
megfelel6ésége, matematikai pontossaga és megfelel6 feldolgozas szempontjabdl.

A Magyar Allamkincstar altal megkiildstt idéaranyos allami tdmogatas
kidolgozasa feladatok és tamogatdsok szerint, majd technikai szdmlén t6rténd
rogzitése, kontirozasa és lekonyvelése.

Ko6zhatalmi bevételek (vagyoni tipusu adok, ipartizési add, stb.) teljesitésének
konyvel€se az adoszakrendszer adatainak felhasznaldsaval, kovetelés egyeztetése,
a fennallo kovetelések egyed: ertékelése, értékvesztés és visszairdsok konyvelése.

Isaszegi Varosiizemeltetd Nonprofit Kft-vel kotott Kozszolgéltatisi szerzodés
alapjan kifizetett kompenzacids tamogatas elszdmoldsidnak ellendrzése és
konyvelése.

Az Onkorményzat és intézményei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasdban: az éves koltségvetési rendeletet, az év kozbeni rendelet
modositasok konyvelése, passziv idobeli elhatdrolds és annak feloldasa, a
pénzmaradvany, az intézmények bér- és jarulékkoltségeinek, havi bérfeladasanak
konyvelése. Az ASP integralt gazdalkodasi szakrendszerben (ETRIUSZ,
KASZPER, KATI) informécidk rogzitése, tarolasa; bevételekkel, kiadasokkal,
kotelezettségekkel és kovetelésekkel kapcsolatos pénziigyi, szamviteli jelentések
elkészitése.

Az dnkorményzat €s intézményei vonatkozaséban tOrzskonyvi nyilvantartissal
(pl.: szamlavezetd pénzintézet valtas bejelentése, Isaszegi Bobita Ovoda alapitd
okirat modositésa) kapcsolatos ligyintézés.
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Ellenjegyzési jogkor gyakorlasa valamennyi intézmény vonatkozisdban. A
munkakori leirdsban megjelolt kollégandk, osztalyvezetd helyettesitése
szabadsag vagy egy¢b tavollét esetén.

2023.07.01-t01 az kontiroz6 konyveld (1) allashely betoltetlen. A munkakérbol
helyettesitési céllal a teljesség igénye nélkiil ellatja az alabbi feladatokat:
Kotelezettség és kovetelés vallalasok konyvelése. Erkeztetett szamlak
ellenérzése, megbontasa és gazdasagi eseménnyel t6rténd ellatdsa.

Az Onkorméanyzat fészdmlajan torténd bank és pénztari mozgdsok kontirozasa,
konyvelése €s ellenérzése.  Alszamlak (vizik6zmii, Utépitési, kozérdekd
hozzajarulas, palyazatok stb. szamlan) banki konyvelési tételeinek rogzitése és
kontirozasa.

NEAK finanszirozasi bevételeinek megbontasa jovedelemkiegészitésre, iskola-
egészségligyre, védénodi €s fogorvosi dijakra. Ezek rogzitése, kontirozasa és
konyvelése. Kozfoglalkoztatasi tamogatds szamlara érkezé tamogatésok
kontirozésa és kényvelése és ellendrzése. Az Onkormanyzat AFA bevalldsa
alapjan a fokonyvek rendezése. Atfutd tételek figyelése és rendezése. Errdl
negyedévente leltarkészités.

Fennall6 kovetelések egyedi értékelése, értékvesztés és visszairdsok konyvelése.
Koltségvetési jelentés és mérlegjelentés ellendrzése és a hibdk javitisa a
konyvelés utan. Negyedévente a mérlegtételek analitikdkkal torténé
aldtAmasztasa. Onkorményzat intézményeinek adott intézményi finanszirozasok
egyeztetése minden honap végén.

A pénziigyi eloado (3) feladatai:

Hazipénztar kezelése minden intézmény vonatkozasdban. A Pénzkezelési
Szabalyzat eldirdsainak megfelel6en kezeli a hazipénztart, biztositja a mindenkori
pénzszuksegletet. Elvégzi az intézmények részére elszamolasra kiadott elélegek
nyilvantartasat, az elszdmolaskor a beérkezett szadmldkat ellendrzi, az ASP
rendszer kovetelményeinek megfeleléen rogziti a rendszerben. Pénztarba
bevételezi a pénzbeszedd helyek nyugtaval igazolt bevételeit.

Szamlakibocsatas hivatal eskiivéi szolgaltatasanak dijardl, a kozteriilet hasznalati
dijrol.
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Nyilvéantartast vezet a munkavallalok részére kiadott illetményel6legekrdl, arrél
minden negyedév végén kimutatast készit. A Cafeteria szabalyzatnak megfeleléen
intézkedik a dolgozok részére kifizetendd 6sszegek Széchenyi pihendkartyéra
valo utalasarol, figyelemmel kisérni az év kozbeni valtozésokat. Kiadja év elején
a dolgozok részére az utazasi igazolasokat.

Munkavallalok €leslatast biztositd szemiivegkérelmeit elokésziti, szabalyzatnak
megfelelden szamla ellenében kifizeti, nyilvantartasba veszi. Havi kikiildetések
elszamolasat eldkésziti. A szigori szdmadasi nyomtatvanyok, bélyegzdk
nyilvantartasat. vezeti. A Polgarmesteri Hivatal irodaszer-rendelésével
kapcsolatosan egyiittmi{ikddik az Isaszegi Varosiizemelteté Nonprofit Kfi-vel.
Banki iigyintézések kezelése MBH Banknal, illetve 2026.09.01-t6]1 Raiffeisen
Banknal.

Elkésziti az Utépitési hozzdjarulds, valamint a Kett6s ell4tds analitikus
nyilvantartasat. Kamatmentes kdlcson analitikus nyilvantartdsanak vezetése,
csatornakdzmi-hozzajarulds befizetésérol szO0l6 nyilvantartas vezetése. A
kovetelések december 31-én fenndllé allomanyardl egyenlegk6zld levelek
kikiildése az onkormanyzat valamennyi kovetelés allomanya tekintetében.

Az dnkormanyzat és intézményei vonatkozasaban teljeskorii vagyon- és egyéb
biztositasi ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozmiivelddési megallapodasok és a civil pdlyazatok, illetve nyéri szabadidds
palyézatok kapcsan 1étrej6tt tamogatasi szerzddések elkészitése, elszamolasanak
kontrollalasa.

A személyi jovedelemadd bevallassal kapcsolatosan év elején, januar 31-ig a
jovedelemigazolasok megkiildése.

Ugyiratok, egyéb dokumentumok szakszer(i kezelése az ASP Iratkezeld
szakrendszerben.  Kapcsolattartds az  isaszegi  Szlovdk  Nemzetiségi
Onkormanyzattal. A munkakori leirasban megjelslt kollégandk helyettesitése
szabadsag vagy egyéb tavollét esetén.

A munkaiigyi el6ado feladatai:

Személyiiggyel, nem rendszeres kifizetésekkel, szamfejtéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, mely az alabbi jogszabalyok alapjan torténik:

Az Isaszeg Varos Onkormanyzat polgarmester és alpolgirmester vonatkozaséban
a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX torvény, az
intézményeiben dolgoz6 koézalkalmazottakra a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi. XXXIII. térvény (Kjt.), a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti
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koznevelésrdl, valamint a pedagégusok Uj életpalydjardl sz6ldé 2023. évi LII.
torvény, illetve a Kjt-nek a szocidlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtdsardl szolé 257/2000 (XI1.26.) kormanyrendelete,
illetve az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolé 2020. évi C. térvény
vonatkozik. Az Isaszegi Miivelddési Haz és Muzeumi Kiallitohely, a J6kai Mér
Véarosi Konyvtar dolgozoira, illetve a fizikai dolgozdkra a Munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (Mt.), a kézfoglalkoztatasban
dolgoz6 kozfoglalkoztatott munkavallalokra a Munka torvénykényvérdl szélé
2012. évi L. torvény (Mt.) és a Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodo, valamint egyéb torvények modositasarol szoléo 2011. évi CVL
térvény vonatkozik.

Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzat és intézményeinek létszamadatai akar
havonta valtoznak, itt az engedélyezett 1étszamadat keriil bemutatasra.
Engedélvezett 1€tszamadat-kimutatas:

- 1 16 polgéarmester, 2 {6 alpolgarmester,

- 32,75 16 koztisztviselo,

- 43,5 koznevelési foglalkoztatasi jogviszony,

- 25 16 kbzalkalmazott (b6lcsode, humanszolgaltatd, Snkormanyzat),
- 7 16 egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott,

- 12 16 kulturélis szféraban a munka térvénykoényve hatalya ala tartozo
alkalmazott,

2 16 kozcélu foglalkoztatott,

0sszesen 125,25 f0.

A kozfoglalkoztatott munkavallaléval a megkotott hatosagi szerzodés értelmében
hatarozott idejl, teljes vagy részmunkaid6s munkaszerzddést kell kétni az
Onkorményzatnak (munkaltaté a Polgarmester), mely a hatarozott id6 lejértaval
megsziinik. A munkavallalok hatérozott idejli munkaszerz6désének megkotése,
megsziintetése, az ezzel jard szabadsagok kiszamitasa, folyamatos figyelemmel
kisérése a személyzetpolitika feladatai koézé tartozik. A finanszirozashoz
elszamolo  lapok  elkészitése a  Koézfoglalkoztatasi  Tamogatasok
Keretrendszerének segitségével, majd tovabbitds Hivatali kapun keresztiil.

Koézalkalmazott,  koznevelési  foglalkoztatott, = munkavallals, illetve
kozfoglalkoztatasban dolgozé munkavallalé felvétele esetén kinevezés, illetve
munkaszerzédés megkotésére kerill sor, melynek fontos mellékletét képezi a
munkakori lefrds részletes megfogalmazasa, illetve az egészségiigyi orvosi
alkalmassagi vizsgalat megléte.
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Munkaiigyi feladatokhoz (kivéve Polgarmesteri Hivatal) tartoznak a
jogviszonybdl eredd el6lépési lehetdségek folyamatos figyelemmel kisérése és
alkalmazasa, atsorolasok elkészitése. A jogszabaly alapjan fizetendé munkabér
szamviteli elszdmolasa, és az ezzel egyitt jard feladatok figyelemmel kisérése.
Kézalkalmazottak, koznevelési  foglalkoztatottak,  koézfoglalkoztatottak,
munkavallalok munkaiigyi feladatainak elvégzése a KIRA rendszeren keresztiil.
Szerz6dés- é€s kinevezésmodositasok elkészitése, adatvaltozasok rogzitése,
megsziintetd dokumentumok elkészitése. Az Onkormanyzathoz tartozod
intézmények kozalkalmazottaival, kdznevelési foglalkoztatottjaival, illetve
munkavillaléival kapcsolatos munkatigyi nyilvantartdsok vezetése, teljes korii
személyligyi ligyintézés.

Tavolletjelentés rogzitése minden intézmény vonatkozasdban, illetve tavollétet
igazolo dokumentumok tovibbitisa a MAK e-Adat rendszerén keresztiil.
Keresoképtelen alloményrol sz6l6 igazolasok bekiildése a Magyar
Allamkincstarba. Az onkormanyzat dolgozdéi és a polgarmesteri hivatal
koztisztvisel6i vonatkozdsaban a tévollétek nyilvantartdsa, a szabadsigok
rogzitése a szabadsagengedélyben, valamint a KIRA rendszerben.

Munkaltatéi €s jovedelemigazolasok készitése valamennyi intézmény
vonatkozaséban.

A havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a Magyar Allamkincstar KIRA
bérszamfejtd programjaban. Megbizasi dijak, tiszteletdijak, pétlékok
(helyettesitési, miiszak), talora, készenlét, egyéb nem rendszeres juttatdsok,
keresetkiegészit€ések havi rogzitése. Sajat gépkocsival torténd munkaba jaras
koltségtéritése esetén, illetve kikiildetés elszdmolasahoz a benytjtott elszamold
lapok, rendelvények ellendrzése, a koltségtérités szamfejtése.

Esetenkenti szamfejtés minden intézménynek: jubileumi jutalom, jutalom,
cafeteria (SZEP-kértya), munkaruha. Telefonszamlék, reprezentacid, valamint
egyes meghatarozott juttatisok lejelentése a KIRA rendszerben.

A személyi jovedelemadd bevallassal kapcsolatos ligyek intézése. Mezd6ri
tamogatas iranti kérelem negyedévenkénti benytijtasa, bevallas készitése a NAV
részére az ANYK rendszerben. Mez66rok munkaruhézatéval kapcsolatos
kihordasi id6k nyilvantartasa.

Egészségligyi szolgélati jogviszonyban dolgozok vonatkozasdban a szerz8dések,
illetve szerzodésmodositasok megkdtése (gyermekorvosi, haziorvosi, védénéi,
helyettesitési, iskola egészségiigy, fogaszat).

Elbterjesztések készitése a munkakdrbe tartozd tigyekkel kapcsolatosan.
Adatszolgaltatds KSH részére (lires allashelyek, 6vodai 1étszam és béradatok
tekintetében), illetve Magyar Allamkincstar részére.
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Bérhez kapcsolddd analitikus nyilvantartdsok vezetése, hokodzi kifizetések
egyeztetése. A kdzigazgatasi szervnél kozalkalmazotti kinevezés palyéazati eljaras
lefolytatdsat kovetoen adhatd, mely palyazat kiirdsa, megjelentetése, nyomon
kovetése szintén munkaiigyi feladat, amely a Személyligyi Kozpont altal
uzemeltetett Kozszolgallas allasportalon keresztiil térténik.

NEAK-kal valé kapcsolattartas az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatban.
Az egészségiligyl dolgozdk bér- és munkaiigyi adatainak havi szinti
valtozasbejelentése a NEAK bérfejlesztés programjdban. A Nemzeti
Népegészsegligyi €s Gyogyszerészeti Kozpontndl (NNGYK) engedélyekkel
kapcsolatos ligyek intézése.

Lakossagszam (ezen beliil kiilteriileti lakosok) évenkénti lejelentése NEAK felé.
Kapcsolattartas és jelentés az Orszagos Koérhazi Féigazgatosag (OKFOQ) felé.
Ugyiratok, egyéb dokumentumok szakszerli kezelése az ASP Iratkezeld
szakrendszerben.

A beszamolo ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikodésével
osszeadllitotta: Dézsi Noémi gazdilkodasi osztalyvezeto

V. Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezet6 feladatai kozé tartozik:
-Az osztalyahoz tartozé szervezeti egységek:
-Adéiroda,
- Igazgatasi és Szocialis Iroda
iranyitasa, ellendrzése.

- Részt vesz a KépviselO-testiilet, valamint bizottsagai tilésein.

- Elvégzi az osztaly altal készitett rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasat.

- A Pénzigyi és Kozigazgatasi Bizottsag, a Szocialis, Kdznevelési és
Csaladugyi Bizottsag €s a Egyészségiigyi, Kulturalis, Turisztikai és Sport
Bizottsag munkégjanak segitése.

- Nemzetiségi 6nkorméanyzat koordinélasa.

- Koézremlik6dés a Helyi Esélyegyenléségi Program és a Szocialis
Szolgaltatastervezési Koncepcio Osszeallitdsaban, feliilvizsgilatdban, a
Szocialpolitikai Kerekasztal iiléseinek feliigyeletében.

- Az Isaszegi Huméanszolgaltaté Kézpont, valamint az Isaszegi Aprok Falva
Bolcséde mikodésének szakmai feliigyelete.
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- A gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl,
valamint a gyamhatésdg szervezetér6l és illetékességérél sz6ld
kormanyrendelet alapjan a hozzitartozok kozotti erdszak veszélyének
ligyében a telepiilési oOnkormanyzat jegyzbje, mint csaladvédelmi
koordinéciéért felelds szerv jar el. Feladata, hogy a hozzatartozok kézotti
er0szak vesz€lyeben torténd jelzést kovetden jegyzOkonyvi meghaligatas
soran tdjékoztassa a bantalmazott és - lehet6ség szerint - a bantalmazo
személyt is jogairol és kotelezettségeirdl. Az eljaras soran a csalad- és
gyermekjoléti szolgédlat bevonasaval fel kell tarni, hogy a csaladban é16
kiskori gyermek(ek) veszélyeztetettsége fenndll-e. Sziikség szerint
értesiteni kell a jarasi hivatal gyamiigyi osztdlyat. Az tligyben érintettek
meghallgatasat kovetden tdjékoztatni kell az illetékes renddrkapitanysagot
a lefolytatott eljarasrol. A beszamolasi idészakban 1 esetben keriilt sor
csaladvédelmi koordinatori feladatok ellatasra.

- Vegrehajté Irodék, Birdsagok altal megkiildott ingatlanarverési
hirdetmények kifiiggesztése, visszakiildése. Jelen beszamolasi idészak
alatt a kifiiggesztett hirdetmények szama 99 db volt.

- Helyi autébusz-kozlekedési feladatot ellatd kozszolgaltatéval vald
kapcsolattartas, koordinaciés feladatok ellatasa.

- A kozneveléssel, kozmivelddéssel kapcsolatos megéllapodasok,
szerz8dések, okiratok szerkesztésében. Kapcsolattartds a helyi civil
szervezetekkel,  alapitvdnyokkal, egyesiiletekkel.  Szakteriilethez
kapcsolodoan tdmogatési, egylittmiikodési megallapodasok létrehozasa,
feliilvizsgalata, megujitasa,

- Kozremilkodés a koznevelési intézménybe (6vodakba, bélcsddébe) torténd
beiratkozasok meghirdetése, 6vodakotelezettség teljesitésének biztositisa.
Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekek nyilvantartdsa, az
ovodakotelezettség megszegése miatt hatdsagi eljaras kezdeményezése.

- Kozremitkodés a szakteriiletéhez tartozé koézintézmények vezetoi
allaspalyazatanak el6készitésében.

- Szakteriilethez tartozé kozintézmények, egyes onkormdanyzati alapitasi
civil szervezetek, egyesiiletek programtervezetének, éves beszdmoldjanak,
SZMSZ-ének és hazirendjének a szakbizottsag és a fenntartd altali
egyetértésre vald elbterjesztése.

- Szakterilethez  kapcsolédéan  kozintézmények  péalydzaton  vald
részvételének el6készitése, az Onkormanyzat altal kiirt civil és nyari
szabadidds palyazatok testiileti dontésre valo el6készitése, tanacsadas.

- Hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az osztalyvezet6 iligyiratforgalmat a vizsgalt idészak alatt 349 db fészam és
1298 db alszam jellemezte.
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1.Adéiroda

Az adohatdsag vezetOje a jegyzo. Az addiroda latja el a jegyz6i hataskodrbe utalt
adohatdsagi és adoigazgatasi feladatokat. Az adoiroda szervezetileg az Igazgatasi
Osztalyhoz tartozik.

Az addhatosagi és addigazgatéasi feladatok keretében az addiroda munkatarsai
latjdk el a helyi adék és az adok modjara behajtandé koztartozasok
nyilvantartasat, kezelését és elszamolasat, behajtasat.

Ennek keretében elvégzik:

- ahelyi adokkal (épitményadd, maganszemély kommunalis ad6ja, telekadd,
helyi ipartizési ado, idegenforgalmi ado),

- a maganszemélyek termdfold-bérbeadasabdl szarmazd jovedelmének
addjaval,

- atalajterhelési dijjal,

- ahelyi j6vedéki addval,

- azokkal az adok modjara behajtandé koztartozasokkal - amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az addhatésag
hataskorébe utalta-,

- améltanyossagi kérelmek elbiralasaval,

- az ado-és értékbizonyitvany készitésével,

- az adodigazolas kiallitasaval,

- az addhatralékok beszedésével 6sszefliggd feladatok ellatasaval,

- desztillaloberendezések bejelentésével kapcsolatos teljes korii ligyintézést.

Az addhat6sag biztositja a hatdskorébe utalt adokra vonatkozé addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi adokrdl sz6ld térvény, addzas
rendjét szabalyozd térvények, az illetékekrdl, a kornyezetterhelési dijrol, a
jovedéki adordl szol6 torvény, més egyeb torvények, illetve a Képvisel- testiilet
adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

Elokésziti a kozponti addjogszabalyokbol (torvények, korményrendeletek,
agazati rendeletek) ered6 rendeletalkotdst, igy bevezetésre kertild,
megsziintetésre, vagy valtoztatasra javasolt helyi ado, valamint mas egyéb
torvényi felhatalmazdson alapulé addrendeletek és egyéb elbterjesztések
elkészitését.

Az Onkormdanyzati addhatdsdgi munkat elsddlegesen az alabbi jogszabalyok
szabalyozzak:
- helyi addkrdl sz616 1990. évi C. térvény,
- az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban Art.),
- az adoigazgatasi rendtartasrdl sz6lé 2017. évi CLI térvény
(tovabbiakban Air.),
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az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl széld
2017. évi CLIIL. toérvény (Tovéabbiakban: Avt.),

az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szo16 465/2017. ( X11.28.)
Korm. rendelet.

A feladatok felosztasa irodan beliil

1. Adoiroda vezetd altal vépzett feladatok:

Ellatja a helyi ad6 kivetésével kapcsolatos feladatokat (ipariizési ado,
idegenforgalmi ado),

feldolgozza a NAV és az addzok altal kiildstt valtozasbejelentdket,
figyelemmel kiséri a munkakoréhez kapcsolddé jogszabalyokat a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal biztositott szamitdgépen, a rendelkezésre 4l16
feliileteken,

felszolitja az ad6zdkat adobevallas beadasara,

kiadmanyozza az addiroda 4ltalanos iigyeiben keletkezett valamennyi
iratanyagot,

feliilvizsgalja, elkésziti a fizetésre kotelez6, mddositd, megsziintetd
hatarozatokat,

adatokat gytjt az adokotelezettség megallapitasara,

egy¢€b nyilvantartdsokat készit,

elkésziti az évenkénti eléviiléseket,

elkésziti az évenkénti behajthatatlan tételeket,

elokésziti a fellebbezések felterjesztését,

addigazolasokat allit ki,

elldtja valamennyi adonemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

elvégzi a negyedévenként sziikséges zarasokat, melyeket hataridére
tovabbit a gazdalkodasi osztaly felé,

nagy sulyt fektet az addbehajtasra, sziikség esetén helyszini
végrehajtassal,

adotigyi  kampanyfeladatokban az addigyi eldaddkkal vald
egyluttmunkalkodassal eldsegiti a feladatok gyors és pontos elvégzését,
elkésziti a helyi addrendelet moédositasanak kezdeményezését az
Igazgatasi Osztaly vezetdjének kozremilikodésével a Képviselo-testiilet
fele,

elvégzi az esetenkénti beérkezett szamlak szakmai teljesitését,
kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az addalannyal
kapcsolatos eljarasi cselekmények vonatkozasaban, az adéalanyonkénti
megosztas szerint, a végrehajtasi eljaras meginditasat,

sziikség szerint valasztasi feladatot 1at el,

polgarmester, jegyzod €s az osztalyvezetd munkavégzési utasitasara ellat
mas feladatokat is.



44

II. Adotigyi eldadd munkakor leirasa. feladatai:

- Onadozas keretében ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasok
ellen6rzését,

- elvégzi minden adénemnél a befizetések szamitogépes konyvelését,

- havi utalasok elvégzését a koltségvetési szamlara,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakéréhez kapcsolodd
jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal ltal biztositott szamitogépen, a
rendelkezésre allo feliileteken,

- teljeskdrlien végzi az idegen helyrdl kimutatott tartozas alapjan adok
modjara behajtandd koztartozas elszamolasat, ligyintézését,

- ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

- évkozi valtozasokat atvezeti a nyilvantartasban,

- ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

- eldkésziti a fellebbezések felterjesztését,

- folyamatosan vezeti és ellen6rzi az ad6zok nyilvantartdsat,

- adatot szolgaltat mas adohatosag megkeresésére,

- nagy sulyt fektet az adobehajtasra, sziikség esetén, gépjarmi
forgalombol val6 kivonésaval, helyszini ingd és ingatlan foglalassal,

- kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az addalannyal
kapcsolatos eljarasi cselekmények vonatkozasaban, az addalanyonkénti
megosztas szerint, a végrehajtasi eljaras meginditasat,

- sziikség szerint valasztasi feladatot 14t el,

- polgarmester, jegyz0 €s osztdlyvezeté munkavégzési utasitisara ellat
mas feladatokat is.

III. Addbiigyi el6add munkakor leirdsa, feladatai:

- ellatja a helyi ado kivetésével kapcsolatos feladatokat (épitményadd,
telekadd, kommunalis ado), felszolitja az érintetteket addbevallas
beadasara,

- feliilvizsgélja, elkésziti a fizetésre kotelezd elbird, mddositd és
megsziintetO hatarozatokat,

- ado- és értekbizonyitvanyt allit ki,

- adatokat gytijt az adokdtelezettség megallapitasara,

- elvégzi a desztillaloberendezés bejelentésével kapcsolatos feladatokat

- folyamatosan figyelemmel kiséri a munkakoréhez kapcsolddo
jogszabalyokat a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamitogépen, a
rendelkezésre 4110 feliileteken,

- ellatja valamennyi adénemmel kapcsolatos tigyfélfogadast,

- el6késziti a fellebbezések felterjesztését,

- folyamatosan ellendrzi, illetve felkutatja Isaszeg kdzigazgatssi teriiletén
1év6 ingatlanok esetén az 1j addzokat,
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- addigazolasokat allit ki,

- nagy hangsulyt fektet az adoObehajtisra, sziikség esetén helyszini
végrehajtassal,

- kezdeményezi az adohatralékok kezelése soran az addalannyal
kapcsolatos eljarasi cselekmények vonatkozaséban, az addalanyonkénti
megosztas szerint, a végrehajtasi eljaras meginditasat,

- sziikség szerint valasztasi feladatokat lat el,

- polgarmester, jegyz0 €s osztalyvezeté munkavégzési utasitisara ellat
mas feladatokat is.

2026. marcius 1. napjatol az Addiroda 1étszama baoviilt egy négy oras adéiigyi
eldaddval.

Munkakére és feladata megegyezik a mésik kett6 adoiigyi el6addéval, melynek
célja az adoirodaban torténd nyugdijazas kovetkeztében térténd 4tallas zavartalan
biztositasa.

Személyi és targyi feltételek:

Az osztilyvezetd ellendrzésével az adohatdsagi, addigazgatasi feladatokat az
irodan beliil négy koztisztviseld végzi.

Az adonyilvantartds az ASP adorendszerben torténik. Valamennyi addval
kapcsolatos feladat az ASP rendszerben keriil feldolgozasra.

A befizetések adonemenkénti kdnyvelése Raiffeisen Electra terminalbol,
csoportos beemeléssel torténik az ASP adéprogramba, ez tovabbra is lehet6vé
teszi a szinte naprakész befizetés-nyilvantartas vezetését.

Szintén technikai eszkdéz a belligyminisztériumi gépjarmG-nyilvantartasi
rendszerhez valo kozvetlen hozzaférés. A személyiadat- és lakcimnyilvantartas
adatainak lekérdezése mar beépitésre keriilt az ASP adoprogramba, azok ott
kérhetdk le.

Folyamatosan hozzaféréssel rendelkeziink a cégnyilvantartdshoz, mely a
vallalkozasok iparlizési adora vonatkozo kotelezettségek teljesitésének
ellenorzéséhez szolgal alapul, valamint a végrehajtasi tevékenységeknél hasznos
informacié gytijtheto beldle.

Ko6zvetlen elektronikus kapcsolatunk van a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelo (NEAK) nyilvéantartassal, mely segitségével az ad6zok mindenkori
munkahelyét tudjuk lekérdezni, ez szintén segiti a végrehajtast.
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Rendelkeziink a E-ING foldhivatali rendszerhez torténd kozvetlen hozzaféréssel,
mely kozhiteles nyilvantartds és segitségével az addellendrzésekhez
felhasznélhat6 adatok kérhetok le a kivetéses helyi adok tekintetében.

Csatlakoztunk a NAV éltal iizemeltetett (https://vkapu.nav.gov.hu/) végrehajtasi
feliiletre, melyen keresztiil bekiildésre keriilhetnek a végrehajtasi megkeresések.
A behajtasokat elsdsorban sajat hataskorben hajtjuk végre. Csatlakoztunk tovabba
a szintén NAV altal iizemeltetett Kozponti Nyilvantartdsok online feliiletre
(https://kny.nav.gov.hu/home), ami hozzaférést biztosit a Magyarorszdgon
nyilvantartott bankszdmlékhoz. A végrehajtas hatékonysaga érdekében korabban
csatlakoztunk a NAV 4ltal {izemeltetett OKO rendszerhez (6nkormanyzati
koztartozas bejelentés). Ennek segitségével az ad6zok mindenkori 6nkormanyzati
adohatosag felé fennallo tartozdsa minden honapban atadésra keriil a NAV-hoz,
ez altal adovisszatartast tudunk alkalmazni.

A nagytomegli levelek nyomtatasa és postazasa érdekében szerzodést kotottiink
az EPDB Zrt.-vel. A cég biztositja az ASP programon keresztiil a levelek és a QR
kodos csekkek nyomtatasat, boritékolasat €s a kozponti postara torténd szallitasat.

Adoiroda éves munkaterve

Kivetéses adonemek esetén a fizetési hataridok térvényileg nem valtoztak:

- maganszemély kommunalis addja, épitményadd, telekadd esetében
marcius 16. és szeptember 15.

- iparlizési add tekintetében az elSlegek fizetési hatarideje marcius 16. és
szeptember 15. A bevallas benyujtasi és abbol ered6 fizetési hataridé majus
31.

- talajterhelési dij bevallas benyujtasi és befizetési hatdrideje minden év
marcius 31-e.

- Idegenforgalmi adé esetén a beszedést kovetd honap 15. napjaig kell az
adot bevallani

Az adbéhatdsagi munka minden évben az évzarasi és az 1jév nyitasi feladataival
kezdédik. A zaras-nyitast kévetden torténhet az ad6zok értesitése (hatarozattal,
egyenlegértesitével) a fizetenddé adorol.

A helyi addkban jelentds az adminisztraciéos munka. Témegesen késziilnek a
szamlaértesitok, mely minden évben visszatérd feladat. Jelent6s iigyfélforgalmat
bonyolitunk, annak ellenére, hogy miikédik a hivatalban iigyfélszolgalat, mivel
vannak olyan egyeztetést igénylo ligyek, melyek megoldasa csak az addirodaban
lehetséges. Nagyon magas a telefonon torténd tdjékoztatast, segitséget kérd
ugyfelek szama is.
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A hatarozatok iktatdsa, az iktatd program segitségével korszeriisodott, kevesebb
1d6t vesz igénybe. Ugyanakkor a visszaérkezett tértivevények tovabbi feladatokat
eredményeznek az iroda dolgoz6i szamara. A beérkezett tértivevényt lattamozni
kell elsd korben. Az ad6éprogramban az atvételt rogziteni kell, majd ismét az
iktatoprogramban (a vevény adatai alapjan) le kell zarni az iktatdszamot. Az
atvételt kdvetd 15. napon az addprogramban véglegesiteni kell az eldirast. Csak
ezek utén jelenik meg az el6irds az ad6zok szamlalapjan.

Az iktatas és az irattarazas korabban az iktaté feladata volt, ami 2018-t4l, az ASP
alkalmazésszolgaltatd rendszer 4altalanos bevezetésével részben atharult az
ligyintézokre, ami joval t6bb id6t és tobbletmunkat igényel. A hatdrozatokat,
végzéseket, illetve egyéb kimend leveleket ha azok nem elektronikusan késziiltek
kézi szkenneléssel az irathoz kell csatolni.

Az Air szerint ,,Az ad6hat6sag az addligy érdemében hatédrozattal, az eljaras soran
eldontendd egyéb kérdésben végzéssel dont. Az adoiigy érdeméhez tartozik
minden, az adokotelezettséget érint0, az ad6zo, az adé megfizetésére kotelezett
személy jogat, kotelezettségét megallapitd dontés.”

Fenti jogszabalyi kotelezettség miatt - amennyiben az ad6zé adofizetési
kotelezettségeben valtozas 41l be - az addzét a valtozasrdl (mértékemelés,
mértékcsokkenés) hatarozattal kell értesiteni.

2026.01.01. napjatdl hatdlyba 1épett, a Képvisel6-testiilet altal elfogadott 1j
maganszemelyek kommunalis adoja, telekado, épitményado és idegenforgalmi
adorendelet.

A rendeleti el6irasok alapjan, az adomérték-emelés megtortént, nagysagrendileg
5.000 db hatarozat keriilt megkiildésre az adohatosag részérdl, az adéalanyok
szamara.

A 2026. évi adobevételek tervezése a fenti rendeletek, rendelkezései alapjan
tortént az dnkormanyzat 2026. évi koltségvetésébe.

Az ado fizetési hatarideje a mértékmaodositasrdl sz616 hatdrozat véglegessé valasat
kovetd 15. nap, tehat 6sszességében a hatarozat kézhezvételét kovetd 30 nap. Az
adoét el6ir6/modositd hatérozatot az adézénak 2026. februar 15-ig kézhez kellett
kapni ahhoz, hogy hataridéig, 2026. marcius 16. napjaig elteljen a 30 nap.

A mértékmodositassal kapcsolatos hatarozatok, 2026. januar 21. napjan keriiltek
generalasra az ASP ad6 szakrendszerben, az adohatdsag elvégezte hataridében az
1j adémértékhez kapcsolodo éves kivetéseket.

A modositott kommunalis adorendelet rendelkezései alapjan, a 70 év feletti
lakosok kérelmet nyujthattak be februar 28. napjaig a kedvezményes addmérték
igénybevételére, valamint szocialis alapon torténé mentesség megadasara,
életkortol fliggetlentil.
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Az adomérték valtast kovetden 935 {6 addalany van az ad6 szakrendszerben, aki
a rendeletiink alapjan 2025.12.31. napjaig betoltotte a 70. életévet.

A rendelet alapjan ezen addalanyok jogosultak a kedvezményes 18.000 Ft-os
adoémértékre.

Februar 28. napjaig az alabbi kérelmek érkeztek be darabszamukat és targyukat
illetden:

70. év felettiek tekintetében 265 db kérelem esetében keriilt adomérséklésre sor.
30.000 Ft/adotargy/év 6sszegrol, 18.000 Ft/adotargy/év dsszegre.

39 kérelem keriilt elutasitasra, amelynek egyik oka, hogy az ingatlanban az
adoalanyon €s vagy hazastarsan kiviil més is lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel
rendelkezik. A rendeletiink alapjan ebben az esetben az adoémérséklés nem
lehetséges.

Tovabba olyan addalanyok is beadtak a kérelmet, akik 2025. december 31. napjaig
nem toltottek be a 70. életéviiket, vagy hazasparok esetében csak az egyik 8.

A fenti szamokbol megallapithatd, hogy a jogosultak 32 % - a adta be kérelmét a
kedvezményes adomérték igénybevételére, maganszemélyek kommunalis addja
targyaban.

Szocidlis alapon 32 db kérelem érkezett, amelyb6l 27 kérelem keriilt pozitivan
elbiralasra. Az addalanyok 2026. évre mentesiiltek az adoéfizetése alol.

5 kérelem elutasitasra keriilt. Amelynek oka, hogy a kérelmez6 haztartasaban az
egy fore esd jovedelem magasabb, mint a rendeleti szabalyozis.

A fenti adatokat figyelembe véve, 2026. évben 3.990.000 Ft kommunalis
adokedvezmeényt €s mentességet allapitott meg az adohatdsag.

Marcius elején a talajterhelési dij bevallasdhoz sziikséges nyomtatvanyok
postazasa tortént meg. Ez 77 jarulékfizetot érintett. A lakosoknak sok esetben mar
a bevallas kitdltése is gondot okozott, ezért sziikséges az ligyintéz6 segitsége a
kitdltéshez. A nagyobb problémat azonban az jelenti, hogy sokan elmulasztjak a
bevallas benyujtasat, felszolitisra sem reagélnak. A bevallas benyujtasat
elmulasztok felszolito levelet kapnak. Azokban az esetekben, melyben az
allampolgar a felszolitas ellenére sem adja be a bevallast egyszeriisitett ellendrzés
lefolytatasa sziikséges. JegyzOkonyvvel megallapitjuk a fizetendé dijat, és
mulasztasi birsdgot szabhatunk ki. A jegyzokonyv atvételét kovetben lehet
hatérozattal eldirni a kotelezettséget, melyet az adozénak atvételt kovetd 15.
napon belil kell megfizetni. Sajnos itt tapasztalataink azt mutatjik, hogy a
mulasztasi birsag megallapitasa ellenére a mulasztok kozott évrdl évre ugyanazok
a személyek szerepelnek.
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Majus, junius, julius, augusztus hénapban kertilt sor a beérkezett helyi iparitizési
adobevallasok feldolgozasara (940 db). Az ipariizési bevalldsokat mar csak
elektronikusan lehet megkiildeni és csak a NAV 4ltal rendszeresitett ANYK
nyomtatvanykit6lté program segitségével. A programba mar be vannak épitve
bizonyos ellenérz6 funkcidk, de igy is szamtalan hibas bevallas érkezik (pl:
addzasi forma tekintetében, torzsadatokban idokozben bekdvetkezett valtozasok
miatt stb.), melynek javitasa, illetve a javitasra felhivd értesitd levél készitése
tobbletmunkat eredményez.

A Nemzeti Add- és Vamhivatal minden valtozasrdl, ami gazdalkodo szervezetben
(egyéni vallalkozd, cég) bekovetkezik, adatszolgaltatas keretében az
Onkormaényzatot értesiti. Ezek havi szinten érkeznek, melynek feldolgozasa
iddigényes.

A helyi ado kivetése az adozok bevallasa alapjan torténik, illetve szlinik meg. A
maganszemély kommunalis addja, a telekado és az épitményadd esetén jelentds
tobbletmunkat igényel, hogy az ad6zok bevallasi kételezettségiiket szinte minden
esetben csak felszOlitdsra, sok esetben tObbszori felszdlitasra teljesitik.
Kommundlis add és telekadd esetében a bevallas elmaraddsanal hivatalbél
allapitjuk meg az adokételezettséget. 2015. januar 1-t6l az Art. lehetévé teszi,
hogy kozhiteles nyilvantartds alapjan (példaul az ingatlanok tulajdoni lapjahoz
hozzaférést biztositd E-ING), ha az ad6z6 az addbevallasat nem nydjtja be, tgy
az adohatésag az addzé bevallasanak hidnyaban is kivetheti az adét, ez az
tigynevezett adohatosagi adomegallapitas. Epitményadénal tobbszor birsag
kiszabasaval sem tudjuk kikényszeriteni a bevallas benyujtasat.

Ez a lehetoség leginkdbb a magéanszemélyek kommundlis addjaban és a
telekaddban alkalmazhatd, ott az adoztatas addtargyhoz kotott és a kozhiteles
ingatlan-nyilvéntartds minden sziikséges informaciot tartalmaz. Az utélagosan
felderitett adzoknak az eléviilés szabalyait figyelembe véve, visszamenélegesen
allapitjuk meg az adét. Epitményadodban ez az it nem jarhaté, mivel a tulajdoni
lap nem tartalmazza azokat az informdicidkat, melyek az addkivetéshez
sziikségesek.

Folyamatos tugyiratforgalmat bonyolitunk le, példaul néhanyat kiemelve:
szamlarendezés, méltanyossagi iigyek, adokivetés/adotdrlés, végrehajtasi ligyek,
ado- és értékbizonyitvany készitése, addigazolasok kiadasa, adok modjira
behajtandd koztartozas.

Negyedévenként  adonyilvantartdsban  zarasi  feladatok  elvégzésével
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Gazdalkodasi Osztaly felé.

Az egyes jogszabalyok altal az Onkorményzati adbhatdsag hataskorébe utalt
feladat az idegen helyrdl kimutatott adék modjara behajtandd kéztartozasok
kezelése is. Ide tartoznak a renddrség altal 4tadott elévezetési koltség,
szabalysértési birsag. A hatralékos felszdlité levelet, valamint csekket kap.
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Amennyiben a felszolitdsra nem rendezi hatralékat, a folyamat a tényleges
letiltassal folytatddik, melyre abban az esetben van mdd, ha az érintett rendelkezik
végrehajtas ald vonhatd jovedelemmel. A beszedett Gsszeget a kimutatd szerv
részére kell tovabb utalni.

Az adokivetés, adobeszedés mellett az onkorményzati adéhatsagi munka egyik
jelentds részfeladata a hatralék kezelése, valamint a tényleges végrehajtasi
cselekmények foganatositdsa. A hatralékkezelés és behajtisa évek 6ta fontos
részét képezi az addigazgatasi munkanak.

Adohatdsagunk az idei €v soran elkezdte alkalmazni a csoportos hatdsagi atutalasi
megbizast a veégrehajtasi eljarasok soran. A végrehajtisi cselekmény altal
nagyjéabdl a kibocsatott dsszeg felét sikeriilt bevételként realizalni.

Mindazokkal szemben, akik 6nként nem teljesitik fizetési kételezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az dnkormanyzati ad6hat6sagnak a térvényes eszkzok
széles korének alkalmazasaval kdvetkezetesen kell fellépni.

Sajnalatos médon tébb év tapasztalatabdl megéllapithatd, hogy az adébevételek
viszonylag nagy hanyada csak adohatdsagi rahatas, egyéb kényszerintézkedés
megtételének eredményeképpen realizalddik. Sok esetben az adézd csak a
végrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandd
teljesiteni adofizetési kotelezettségét. Elsé 1épésként a befizetési hataridéket
kovetden - altalaban oktéber hénapban - fizetési felhivast kiildiink azon adézdk
részére, akik elmulasztottak a megadott hataridéig adéeldirasukat kiegyenliteni.
Altalanossagban 5.000 Ft feletti hatralék esetében torténik a felszolitas.

Kotelezo felszolitast a vonatkozo jogszabalyok nem irnak eld. Adézo a kivetésrdl
sz6l6 hatdrozatban, az évente egyszer postdzasra keriild egyenlegértesit6ben
értesiil a fizetendd add Gsszegérol, valamint a fizetési hataridorol.

Augusztus hoban sor kerlilt az addalanyok részére az egyenlegértesitdk
megkiildésére mind elektronikusan, mind pedig postai uton.

A korabbi évekkel ellentétben az adohatdsdg rendelkezett kapacitissal a
rendelkezési nyilatkozat lekérésére, ami nagysagrendileg 8.000 addzét érintett.
Ezen munkafolyamat altal az adohatosag méar minden olyan addalany részére
elektronikusan kiildte meg az egyenlegértesitot, aki rendelkezett {igyfélkapuval,
cégkapuval.

Ennek kévetkeztében az adohatdsag postakoltséget is takaritott meg.

Az egyenlegértesitok soran csekkek nem kerliltek megkiildésre, hiszen a tomeges
mértékvaltas soran a megkiildott hatarozattal egylitt a 2026. évi II. félévi csekkek
is postazasra kertiltek.
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Kivétel azonban, hogy az értesitd levelekhez késedelmi poétlékrdl szold csekk
kertilt megkiildésre 420 db, aminek oka, hogy 2026-ban még erre nem keriilt sor.
Az intézkedéssel célunk a tervezett késedelmi potlék Gsszegének teljesitése.
Latvan majd a szeptember 15. napi adoteljesitéseket, a szeptember 30. napjaval
esedckes haromnegyed éves zaras révén, az év hatralévé idgszakaban végrehajtasi
eljarasokra és adotargy-felkutatdsokra kivanunk hangsilyt fektetni.

Ado6zok a helyi adokra vonatkozo folydszamla egyenlegiiket az e-Onkormanyzati
portalon  (https://ohp-20.asp.lgov.hu/szolgaltatasok)  keresztiil, Koézponti
Azonositasi Ugynok (kordbban iigyfélkapu) bejelentkezést kovetden, a nap 24
orajaban lekérhetik, azokat ellendrizhetik.

A végrehajtasi intézkedés meginditasat megel6zéen kiilon végrehajtas eldtti
felszolitas nem keriil kikiildésre. Korabbi évek tapasztalatit figyelembe véve
megallapithat6, hogy a felszdlité levél nem éri el a kivant hatast, aki korabban
nem fizetett, az esetek nagy szdzalékaban a felszolitasra sem fizet, végrehajtasi
cselekmény meginditasa sziikséges. A végrehajtési eljaras sordn nincs jogszabaly
altal el6irt id6rendi sorrend, azokat az adéhat6sag az eredményesség, hatékonysag
érdekében méltdnyosan, tetszleges sorrendben alkalmazhatja. Az aldbbi
felsorolas az altalunk kovetett gyakorlatot szemlélteti.

A végrehajtasi lehetdségek a kdvetkezok:
1. maganszemély, egyéni véllalkozd esetén:

a) NEAK (Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6) adatkérés, mely soran az
adott személy munkaltatdjanak lekérdezése torténik. Nyugdijas addzd
esetén ez a lépés kimarad, mivel az ASP add programba beépitésre keriilt
ennek lekérdezése.

b) Munkabér, egyéb jovedelem letiltasa, ha van munkaltato.

¢) Munkaltatoi letiltas siirgetése, amennyiben a munkaltatd nem tiltja le a
megkeresésiink soran az adozo tartozasat. Ha a tartozés befolyt, akkor a
végrehajtas lezarasra keriil.

d) Amennyiben a munkaltatd nem tiltja le, illetve nem reagél leveleinkre, tigy
hatarozattal atterhelésre keriil az ad6z6 tartozasa, majd a munkaltaté
szamlajara hatdsagi atutalast (inkasszdt) kezdeményeziink.

e) Ha nincs munkaltato, akkor a kovetkezd 1épés a NAV altal iizemeltetett
kozponti nyilvantartobol valo bankszdmlaszam lekérdezése.

f) Bankszamlaval rendelkez6 ad6zo ellen hatdsagi atutalds (inkasszo)
inditasa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra keriil.

g) Amennyiben az inkassz6 eredménytelen vagy nincs bankszamlija a
hatralékos ad6zo6nak, akkor gépjarmii foglalds, majd gépjarmii forgalombol
valo kivonas torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a tartozas dsszegét.
Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarésra, az aut6 foglalasa feloldasra
¢s Ujra forgalomba helyezésre keriil.

h) A tartozas atadasa behajtasra a Nemzeti Ad6 és Vamhivatalnak (VKAPU).
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i) Amennyiben az ad6z6 rendelkezik ingatlannal és az el6zd pontok nem
vezettek  eredményre, gy  ingatlan jelzalogjog-bejegyzését
kezdeményezziink. Jelzalogjog bejegyzés esetén a tartozas eléviilése
megszakad (a tartozds mindaddig ndvekszik, egyben nem éviil el az
elévulés bekovetkeztével sem, ami 4 év + 6 honap).

j) Azonligyiratok, ahol jelzalogjog bejegyzés tortént, nem keriilnek lezarasra,
azokat évente feliilvizsgaljuk. Ujbél elinditjuk a teljes folyamatot.

2. gazdalkodd szervezetek esetén:

a) Céginfé nyilvantartisa és a NAV 4ltal {izemeltetett kozponti
nyilvantartébol valé bankszdmlaszam lekérdezése.

b) Hatosagi atutalds (inkassz6) inditasa. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas
lezarésra keriil.

k) Amennyiben gépjarmiivel rendelkezik, Uigy foglalds, majd a gépjarmi
forgalombol val6 kivondsa torténik mindaddig, amig nem fizeti meg a
tartozas Osszegét. Ha a tartozas befolyt, a végrehajtas lezarasra, az autd
foglaldsa feloldasra és tjra forgalomba helyezésre keriil.

c) Atartozas ataddsa behajtasra a Nemzeti Ad6 és Vamhivatalnak (VKAPU).

d) Az el6z6 pontok amennyiben nem vezettek eredményre és a cég
rendelkezik  ingatlannal, gy ingatlan jelzdlogjog-bejegyzését
kezdeményezhetjiik.

e) Felszamolasi eljards soran hitelez6i igény bejelentése, ha valdsziniisithetd
a tartozas megtériilése. Ha a tartozas megtériilése kétséges, ugy a hitelez6i
igényt nem jelentiink be, mivel annak bejelentése ujabb terhek novekedését
eredményezné.

Ilyen koltségek:

- a nyilvantartasba vételi dij 6sszege (a kovetelés 1%-a, min. 5.000 Ft max.
200.000 Ft),

- a koltségatalany 6sszege (a kovetelés 0,5%-a, min. 5.000 Ft max. 40.000
Ft),

- a végrehajtési jog bejegyzés Gsszege: 20.000 Ft.

Tekintettel arra, hogy az adébefizetés vonatkozdsédban a torvényi feltételek
megléte esetén fizetési halasztés, részletfizetés engedélyezhetd, ez tobb esetben
engedelyezésre keriilt. A me€ltanyossagi kérelem benyuljtdsa a végrehajtasi
cselekményt megszakitja.

A Képvisel6-testillet dontése értelmében 2026. augusztus 1. napjaval
szamlavezetd bankvaltasra keriilt sor. A korabbi szdmlavezetd MBH Bank Nyrt-
vel a szerzodés felmondasra keriilt, tovabbiakban ezen feladatot a Raiffeisen Bank
Zrt. latja el.



53

A bankvaltassal kapcsolatos feladatok jelentds plusz munkat réttak az adéhatdsag
ra.

A kordbban hasznalt ,sarga csekkek” helyett az j szamlaszamokkal
mintapé€ldanyokat volt sziikséges legyartatni, mind a Magyar Posta Zrt. 4ltal, mind
a EPDB Zrt. altal hasznalt csekkek tekintetében.

A két cég hatdsagi bevizsgalasat kovetden pedig a tomeges nyomtatasrdl is
gondoskodni volt sziikséges.

A bankvaltashoz kapcsoldddan az ASP add szakrendszerben is szamos beallitast
volt sziikséges elvégezni.

A korabban hasznalt MBH Bank Nyrt-s szdmlaszamokra utiankovetési
megallapodas keriilt aldirasra, 2026. oktober 30. napjaig. Ennek egyik f6 oka az
volt, hogy az év elején megtdrtént a helyi adék mértékvaltdsa, a hatdrozatok
megkiildésre keriiltek az 1. és II. féléves csekkekkel kiegészitve.

Ennek kovetkeztében az Onkormanyzat adobevételei két bank altal vezetett
szamlaszdmokra kerliltek befizetésre.

A Raiffeisen Bank Zrt. altal hasznalt programra tortén6 atallas kapcsan is szamos
technikai probléma mertilt fel.

A fentiek kapcsin az adobefizetések ad6 szakrendszerben valé konyvelése
problémaba iitk6zott, €s a beszamold készitésekor is ezen feladat megoldésan
dolgozunk.

2026. oktdber 1-t6] elvégzendd feladatok:

- Folyamatos végrehajtis, oktéber hénapban minden addzora kiterjedd
feliilvizsgalat és fizetési felszolitasok kikiildése,

- III. negyedévi zaras és felkésziilés a IV. negyedévi zarasra,

- befizetések konyvelése,

- ugyiratforgalom kezelése (méltanyossagi kérelmek, adbigazolasok, add- és
értékbizonyitvanyok, kivetd és megsziintetd hatirozatok és egyéb
beadvanyok),

- adérendeletek feliilvizsgalata.

Az adbiroda munkatarsai k6ziil 2 £6 tapasztalt addiigyi eléadd 2026. december 30.
napjaval nyugéallomanyba vonul, egyik kolléga 27 éve, a masik kolléga 15 éve
dolgozik a Polgarmesteri Hivatalban.

Az allaspalyazatok mar meghirdetésre keriiltek, bizunk benne, hogy megfelelé
munkaerdt tudunk majd talalni annak érdekében, hogy 2027. janudr 1. napjatdl az
addiroda zavartalanul tudjon miikodni.
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2. Igazgatasi és Szocialis Iroda

Az Igazgatasi és Szociélis Iroda (tovabbiakban: Szocidlis Iroda) az igazgatasi
osztalyvezetd irdnyitdsa mellett 2 f6 szakel6adoval latja el szocialis,
gyermekvédelmi és gyamiigyi, illetve igazgatasi feladatait.

A Szocialis Iroda hétfd, szerda és pénteki napokon fogadja az ligyfeleket.

A szocialis és gyamiigyi igazgatas vonatkozasaban a munkateriilet 3 részre
tagozddik.

L. A szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolé 1993, évi III.
torvényben (tovabbiakban: Sztv.), valamint a gyermekek védelmérbl és a
gyamugyi igazgatasrdl szol6 1997. évi XXXI. térvényben (tovabbiakban: Gyvt.)
foglaltak szerint — bizottsagi hataskoérébe utalt feladatok ellatdsa.

II.  Jegyz6i hataskérbe utalt, valamint hatdsagi ellatast megallapitd és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

III.  Polgarmester hataskorébe utalt feladatok.

A szocialis, gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok ellatdsival kapcsolatos
feladatokat, a Sztv. és az Gyvt., valamint Isaszeg Véros Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének a pénzbeli és természetbeni telepiilési tdmogatdsok rendszerérdl,
valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis alapszolgaltatasokrdl szol6
5/2022. (IIl. 25.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: helyi szocialis
rendelet), a gyermekvédelem helyi szabédlyozasardl szélé 6/2022. (I11.25.)
Onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: gyermekvédelmi rendelet) szabalyozza.

A 2024. oktober 8-t6l miik6dd Szocidlis, Koznevelési és Csaladiigyi Bizottsag
(tovabbiakban: Szocialis Bizottsag) folyamatosan 4 hetente, illetve sziikség
szerint tartotta meg iiléseit.

A bizottsagi lilésre kerlild el6terjesztéseket a Szocidlis Iroda munkatarsai készitik
el6 a bizottsagi tagok részére.

A Szocidlis Bizottsag lilésére sz0l6 meghivét a napirendek irdsos anyagaival
egyutt a Kt. elektronikus rendszeren keresztiil keriil megkiildésre oly médon,
hogy azt a bizottsag tagjai rendes {ilés esetén az iilés el6tt legalabb 3 nappal,
rendkiviili lilés esetén az ilés kezdete el6tt legalabb 1 naptari nappal megkapjak
(a kikiildést a Kabinet munkatérsai végzik).

Siirg6sségi eloterjesztésnek van helye, ha annak targyalasa valakinek a tartasarol
vagy gondozésarél rendelkezé dontés meghozatalara irdnyul. A Szocialis
Bizottsag iilését kovetéen a dontésrol a kérelmezdk egyedi hatarozattal
értesiilnek, aminek - pozitiv dontés esetén - egy példanya a Gazdalkodasi Osztaly
részere 1s atadasra kertil, a timogatas kiutalasa céljabal.
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Szociilis Bizottsag hataskorébe tartozo iigyek:

A Sztv., és a Gyvt. értelmében az alabbi tgyeket kell bizottsdgi iilésre
el6terjeszteni.
-rendkiviili telepiilési timogatas keretében nyujthato ellatasok:
- atmeneti segély (pénzbeli tamogatés,)
- tiizeldtdmogatas,
- Dbeiskolazasi tamogatas,
- rendkivilli €lethelyzetben nyjtott timogatas,
- karacsonyi €lelmiszercsomag tamogatas,
- krizis helyzetben nyujtott timogatés,
- gyermeknevel€si tamogatas,
- temetési segély,
- korhoz, egészségi allapothoz kotott tamogatasok (90 éven feliiliek
tamogatdsa, fogyatékkal €16k kardcsonyi tdmogatasa),
- oktatashoz kapcsolodé tanulmanyi tdmogatasok (egyszeri, vagy
Osztondij jellegii),
- fejlesztést igényld gyermek kozlekedési tdmogatésa.

Természetben nyujtott tamogatas:

- rendkiviili telepiilési tAmogatas kerctében nyujthatd ellatasok:

- élelmiszer levasarlas, tiizel6tdmogatas, beiskolazasi timogatas,

rendkiviili élethelyzetben nytjtott tamogatas,
gyermeknevelési tdmogatas,
gyermekétkeztetés,
gyogyszertamogatas.
A bizottsag egyedi mérlegeléssel dont a kérelmekrol.
A dontést kovetden az altalanos kozigazgatasi rendtartisrol szolé 2016. évi CL.
torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kellékekkel késziilnek el a
hatarozatok.

A 2025. oktéber 1. és 2026. szeptember 30. kozotti idészakban a Szocidlis
Bizottsag iilésén 385 bizottsagi dontés tekintetében sziiletett hatdrozat.

Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok

RendKkiviili telepiilési tAmogatas:

— Atmeneti, beiskolazasi, tiizeld, rendkiviili élethelyzet, eseti gyogyszer:
Szocialis igazgatas teriiletén az anyagi timogatasok megéllapitdsa a legnehezebb
feladat. A bizottsagi lilésre eldterjesztett kérelmek szama az el6z6 évekhez képest
csOkkent, atlagosan iilésenként 5-15 eset.
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Az érintett idoszakban 44 atmeneti tamogatas iranti kérelembél a bizottsag
40 f6 kérelmét tamogatta, 4 db kérelmet elutasitott, melynek oka kézott a
magasabb jovedelem, tovabb4 vagyonnal val6 rendelkezés szerepelt.

Bizonyos idészakra — pl.: a fiitési szezonra — kivetitve a fenti kérelmek szdma
ennek tObbszorosét is elérheti.
A Szocialis Bizottsag a gyermekvédelmi rendeletben foglaltak szerint egyszeri,
azonos Osszegll, de 10.000 Ft-ot meg nem haladé Osszegben, a beiskolazas
koltségeinek csokkentésére beiskolazasi tamogatast nyujthat annak a
- szilldnek/torvényes képviselonek, akinek 6. életévét bet6ltott gyermeke
altalanos iskolaban, vagy 18. életévét be nem t6ltétt gyermeke nappali
rendszerti kézépiskolaban vagy szakiskolaban tanul,
- 18. életévét betoltott és 23. életévét be nem toltott fiatal felndttnek, aki
nappali rendszerli kozépiskolaban vagy szakiskolaban tanul,
¢s a csalad egy fOre jutd havi jéovedelme
* aktiv koriak esetében az 100.000 Ft-ot,
* nyugdijban, nyugdijszer( ellatasban részesiilok esetében a 155.000 Ft-ot,
valamint gyermekét/gyermekeit/gyamoltjait egyediil neveld esetében a
155.000 Ft-ot nem haladja meg.

A beiskolazasi tamogatast a gyermek utdn csak az egyik sziilé jogosult igénybe
venni. Amennyiben a sziilok kiilon élnek, gy az a sziil6 jogosult a tdmogatést
igénybe venni, akinél a gyermek megallapodas, hatosdgi vagy birdsigi dontés
alapjan elhelyezésre keriilt.

2025/2026. évi tanévre beérkezett kérelemre a Szociilis Bizottsig altal
beiskolazasi timogatasban részesitett gyermekek szama: 7 6.

A kérelmezok a téli id6szakban a tiizel6tamogatast igénylik a leggyakrabban.

A tlizel6 szezonban 2025. oktober 15-t6l 2025. december 31-ig, 2026. januar 1-
t61 2026. aprilis 15-ig bezéarolag dsszességében 90 db iigyben déontott pozitiv
eredménnyel a Szocidlis Bizottsag, és S esetben keriilt elutasitdsra a kérelem,
mivel a kérelmez6 jovedelme meghaladta a rendeletben meghatirozott
jovedelemhatart.

A tlizifa kiszallitasat 2025. oktdber 15. és 2026. aprilis 15-ig terjedd fiitési szezon
ideje alatt a Silver 2009. Kft. végezte a timogatasban részesiil 6k részére.

A gaz- és villanyfiités esetében a k6zszolgaltatohoz utalt fiitési tamogatds dsszege
50.000 Ft/tamogatasi eset volt a tlizifa timogatashoz hasonldan.

Karacsonvi élelmiszercsomag-tamogatas
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A Szocialis Bizottsag a helyi szocialis rendeletben foglaltak szerint rendkiviili
telepiilési  tdmogatds keretében a kardcsonyi iinnepekhez kot6d6en
elelmiszercsomag-tdmogatast 4llapithat meg a nyugdijbol, nyugdijszeri
ellatasbol €16 vagy nagycsalados vagy gyermekét, gyermekeit egyediil nevel
vagy a kormanyhivatal foglakoztatési osztalyan regisztralt munkanélkiili isaszegi
lakos/lakosok részére. 2025. évben — a bizottsig dontése alapjan - az Isaszegi
Humanszolgaltaté Kozpont 32 f6 kérelmezé részére természetbeni
tamogatast nyijtott élelmiszercsomag formajaban.

Rendkiviili gyermeknevelési timogatas:
Atruhazott hataskorben a Szocialis Bizottsdg dont a rendkiviili gyermeknevelési

rrrrrr

A vizsgalt 1doszakban rendkiviili gyermeknevelési tamogatasra vonatkozd
kérelem benyujtasira nem kertilt sor.

Gvermekétkeztetés:

A raszorul6 csaladok gyermekei részére gyermekétkezési tdmogatast is nyujt a
bizottsag. A gyermekek étkeztetése a csaladok anyagi helyzetét nagyon
megneheziti, hiszen a tizérai, az ebéd kifizetése szdmos - az ingyenes
kozétkeztetésre nem jogosult, am szerény anyagi koriilmények kozott €16 - csalad
szamara jelent megterhelést.

A 2025/2026-0s tanévben 9 kérelmet tirgyalt meg a Szocilis Bizottsaig,
melybdl 30%-os tamogatasban részesitett 7 gyermeket, valamint 50%-o0s
tamogatasban 2 gyermeket.

Tanulmanyi tamogatasok, osztondijak:

2025/2026-0s tanévben 67 fiatal részére 15.000 Ft/alkalom Dbiztositott
kozépiskolai tanulmanyaikhoz, j6 eredményiik miatt tanulmanyi tAmogatast
a Szocialis Bizottsag,.

Bursa Hungarica:

Minden évben érdeklddés mutatkozik a BURSA - HUNGARICA felséfoku
0sztondij pélyazat irdnt, mely kozpontilag altaldban szeptember elején keriil
kiirdsra, és ezt kdvetden van lehetdségiik az Snkormdanyzatoknak a csatlakozasra.
A 2025. szeptember 18-i képvisel6-testiileti {ilésen a kozpontilag kiirt palyazathoz
- az el6z6 évekhez hasonldan - csatlakozott Isaszeg Varos Onkormanyzata. A
palyazatok kiirasa a honlapon, valamint az 6énkormanyzati ujsagban is megjelent.
2025. év novemberében 10 f6 felséfoki tanulmanyokat folytaté diak szamara
keriilt megallapitasra a pénzbeli timogatds, melynek sordn a tamogatott 10
hénapon keresztiil havi 12.000 Ft 6sszegii 6szténdijban részesiilt.
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Fogyvatékos személvek. illetve ,,90” év felettick dtmeneti taAmogatasa:

A Szocialis Bizottsdg a Fogyatékkal élok karacsonyi egyszeri, pénzbeli
tamogatasa keretében jOovedelmi helyzet vizsgéalata nélkiil, a fogyatékos
személyek jogairdl €s esélyegyenldségiik biztositdsardl szolé 1998. évi XX VI
torvény szerint, és a stlyos fogyatékossdg mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatés folydsitasanak szabalyair6l szolé 141/2000.
(VIII.  9.) kormanyrendelet 1. szdmd mellékletében meghatarozott
fogyatékossiggal rendelkezd személyek részére egyszeri, személyenként
legfeljebb 15.000 Ft 6sszegli tamogatast itélhet meg.

A Szocidlis Bizottsag 2025. évben 67 esetben dontitt a 15.000 Ft/fo tamogatasi
Osszeg megitélésérol 990.000 Ft dsszegben.

90 év felettiek részére egyszeri — legfeljebb 15.000 Ft/személy - pénzbeli
tamogatast allapit meg a Szocialis Bizottsag az adott évben a legalabb 90. életévét
bet6ltott, targyév januar 1-én isaszegi alland6 lakohellyel rendelkezé személyek
részére jovedelmi helyzet vizsgalata nélkiil.

A 2024. oktéber 1. és 2025. szeptember 30. kozotti idészakban 63 f6 idds
személy részére Keriilt kiutalasra a tamogatasi osszeg.

Polgarmester hatiaskorébe tartozo feladatok

Temetési segély
Atelepiilésen a helyi szocialis rendeletben foglaltak figyelembevételével temetési

segély allapithaté meg annak az isaszegi lakohellyel rendelkezd kérelmezdnek,
aki hozzatartozo eltemettetésérol gondoskodik €s ezt szamlaval igazolja.

A beszamoléval érintett idészakban 20 f6 adott be temetési segély iranti
kérelmet, és ebbdl 4 f6 kérelmének elutasitasara keriilt sor, mivel a csalad
jovedelme magasabb volt a rendeletben szabalyozott mértéknél.

Szocialis otthonba térténd beutalas
A vizsgalt i1doszak alatt nem volt szocidlis otthonba t6rténd beutalds iranti
kérelem.

Koztemetés

Isaszeg lakossaga, ha nehézségek éaran is, de mindent megprobal megtenni azért,
hogy elhunyt hozzétartozojat tisztességgel eltemettesse. Természetesen igy is
vannak olyan esetek, ahol a temetés koltségét nem tudja a csalad vagy a tavolabbi
hozzatartozo kifizetni. Az elmilt egy év soran 4 esetben meriilt fel a
koztemetés sziikségessége 609.260 Ft értékben.
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o Ujsziilottek pénzbeli tamogatasa”

Az Onkorményzat — 2021. januar 1-jétél - jévedelmi viszonyaitol fuggetleniil
tamogatasban részesiti azt a csalddot, amely a gyermek sziiletésekor
életvitelszerlien a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakik, és a sziildk koziil
legalabb az egyik bejelentett laké vagy tartdézkodasi hellyel rendelkezik
Isaszegen. A timogatas iranti igényt a gyermek sziiletését kévet$ harom hénapon
beliil lehet benyujtani. A tamogatas Osszege 15.000 Ft/gyermek. 2025. oktéber
1-jét6l 2026. szeptember 30-ig 54 esetben oOsszesen 810.000 Ft osszegben
keriilt megallapitasra a timogatas.

Jegyzoi hataskorbe tartozo feladatok

A jegyz6 a Képvisel6-testiilet altal ra atruhézott hataskorben eljarva a jogszabalyi
feltételek fennallasinak vizsgilata alapjan dont a kérelmekrdl. Egyedi
mérlegelésre nincs lehet6ség. Ugyanez vonatkozik a jegyz6 hatdsagi ligyekben
val6 eljarasara is.

A beszamoloéval érintett idoszakban a jegyz06i déntések tekintetében a fellebbezés
benyujtasara nem keriilt sor.

Rendszeres telepiilési tamogatas keretében nyujthaté lakhatasi tAmogatas
Az ellatasrol a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskérben hoz dontést a
jegyzd. A helyi szocidlis rendeletben foglaltak szerint 2024. 4prilis 1-t61 6000
Ft/hé Osszegli tamogatdsban részesiil a kérelmezd, amely Gsszeg az éltala
megjelolt koziizemi szolgaltatdhoz keriil utalasra.

A vizsgélt idészakban 25 f6 részesiilt lakhatasi tAamogatasban.

A lakhatasi tdmogatdsban részesiilé lakos kérheti a védendd fogyasztok
nyilvantartdséba torténo felvételét.

Rendszeres telepiilési timogatas keretében nyujthaté gvégyszertaimogatas
Az ellatasrdl a Képviseld-testilet altal atruhazott hataskérben hoz déntést a
jegyz6. A helyi szocidlis rendeletben foglaltak szerint 1 évig legfeljebb 8000 Ft/ho
Osszegli gyogyszertamogatast allapit meg, amely a kérelmez6 altal megjelolt helyi
gyogyszertarban vehetd igénybe. 2026. szeptember 30. napjaig 25 f6 részére
nyujtott ilyen timogatast az 6nkormanyzat.

Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitisanak
célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult
- az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre és - ha
megfele] a feltételeknek (hatranyos helyzetli vagy halmozottan hatranyos
helyzetli), a szlinidei gyermekétkeztetésre,
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- atermészetbeni tamogatasra,
- azingyenes tankonyvre,
- egyéb kedvezmények igénybevételére.

A kedvezmény pénzbeli timogatasat egy évben két alkalommal (augusztusban és
novemberben) gyerekenként 6.000 Ft, vagy hatranyos, valamint halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek esetében 6.500 Ft értékben vehetik igénybe a
jogosultak.

2025. oktober 01. napjatol 2025. december 3 1. napjaig terjedd idészakban:

49 csaladban 111 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.
- 82 gyermek esetében hatranyos helyzet,
- 10 gyermek esetében halmozottan hatrdnyos helyzet keriilt
megallapitasra.

2026. janudr 01. napjatol 2026. szeptember 30. napidig teriedd iddszakban:

51 csaladban 96 gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.
- 44 gyermek esetében hatranyos helyzet,
- 39 gyermek esctében halmozottan hatrinyos helyzet keriilt
megallapitasra.

2025. november hénapban 705.000 Ft, 2026. augusztus hénapban pedig
pénzbeli tamogatasként 711.000 Ft keriilt kifizetésre.

Koltségmentesség megallapitasa

Ajegyz0, az arra raszorul6 és kérelemmel €16 személy részére kéltségmentességet
allapithat meg az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6lé 2006. évi CL.
torveny 130. §-a alapjan annak, aki kereseti, jovedelmi és vagyoni viszonyai miatt
az eljarasi koltséget vagy egy részét nem volt képes viselni, jogai
érveényesitésének megkonnyitésére. 2025.10.01-t61 2026.09.30-ig nem érkezett
ilyen iranyu kérelem a hivatalhoz.

Kornyezettanulmany készitése

A szakel6adok a kérelmezOk koriilményeinek megismeréséhez, az egyes
tamogatasok elbirdlasdhoz az alaposabb elGterjesztések érdekében, valamint
kiilonbz6 hatésagoktol (birdsag, kormanyhivatal stb.) érkezett megkeresés
alapjan kornyezettanulmanyt is készitenek. A vizsgalt idészakban 6 esetben
érkezett megkeresés az iroddhoz kérnyezettanulminy készitésére. Bz a
feladat adott esetben igen sok id6t igényel, mivel vannak olyan helyek, ahov4 t5bb
alkalommal is ki kell menni, mivel telefonos elérhetéség hijan nincs lehetéség
idopont-egyeztetésére.
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Védendo fogyasztoi minosités:

A védendd fogyasztéi mindsités megallapitdsa, mely a kozszolgaltatok
szolgaltatasait igénybe vevd fogyasztok esetében allapithatd meg, véd a
szolgaltatas azonnali felfliggesztésétol, valamint lehetdséget nyujt a felhalmozott
dijhatralék részletfizetésére, elore fizetds méréorak igénylésére a szocidlis
igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. tv. 45 § (1) bekezdés a)
pontja alapjan. A vizsgalt idészak alatt 10 esetben kértek védendd fogyasztoi
igazolast a lakosok.

Hatosagi bizonvitvanyok kiadasa, adatszolgaltatasok:

Hatdsagi bizonyitvanyt a Hivatal, az altala folydsitott - korabbi, illetve jelenlegi -
ellatasok esetében jogszabaly szerinti nyilvantartdsban 1évé adatokrdl adhat ki.
Ityen nyilvantartas kezelése a szocidlis és a gyermekvédelmi térvény alapjan
folyositott ellatasok esetében kotelezden torténik. Adatszolgaltatist 8
alkalommal kértek a vizsgalt idészak alatt lakosok, illetve mas hatésagok.

A szocialis ellatasok koziil a rendszeres telepiilési tdmogatasokat, valamint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt sziikséges orszagos nyilvantartasi

rendszerben is kozzétenni.

Sziinidei gvermekétkeztetés:

A sziinidei gyermekétkeztetést csak a hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetii gyermekek vehetik igénybe.

A 2025/2026-0s tanév 0szi sziinetében 1, téli sziinetében 4, tavaszi sziinetben 1, a
nyari sziinidei gyermekétkeztetésben 7 gyermek részére nytjtottak be étkeztetés
iranti kérelmet.

Az évkozi és a nyari sziinet ideje alatt a napi egyszeri meleg étel az Isaszegi
Humanszolgaltaté6 Kézpontban veheto igénybe.

A szinidei étkeztetés szervezése, a jogosultsagok figyelemmel kisérése, valamint
a sziilokkel valo kapcsolattartas egész évben folyamatos munkat igényel.

A jogszabalyban megallapitott feltételek alapjan azon gyermekek sziileit
(torvényes képviselbiket) tajékoztatjuk az igénylés feltételeirdl, akik a fentiek
szerinti jogosultsagi korbe tartoznak, és megkiildjik szamukra a sziinidei
gyermekétkeztetés igénylés€hez sziikséges nyilatkozatot.
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Hatosagi feladatok

Gyamhatésagi feladatokat lit el a szocidlis gyamiigyi ligyintézé és az
osztalyvezetd az alabbi feladatok tekintetében:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsagi iigyek
egyedi intézése;

- Kiskortiak gyermekvédelmi gondoskodasaval kapcsolatos iigyeinek
intézése;

- Oktatdsi intézmények vezetbivel, gyermekvédelmi felelBseivel
kapcsolatos napi kapcsolattartas;

- Csalad- és gyermekjoléti szolgalat, bolcsdéde szakmai iranyitasa,
ellendrzése.

A gyambhat6sagi tigyek jo része a jogszabalyi valtozasoknak készonhetben a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Godolléi Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztalya
hataskorébe tartozik.

A jegyz8i gyamhato6sagi feladatok tilnyomo részét az ellatasokra vald jogosultsag
elbiralasa jelenti.

A gyamhatoésagi munka a gyermek sziiletésétdl a nagykorusigaig tart. A
gondnoksagi tligyekben vald tigyintézés az ideiglenes gondnok kirendeléséhez
vagy a birésagi eljaras meginditdsihoz sziikséges kornyezettanulmany, illetve
vagyonleltar felvétele.

Hagyatéki iigyek:

A hagyatéki ligyekben a vizsgalt id6szakban 265 f6szam és 1463 alszam
keletkezett. A hagyatéki eljards sordn a vizsgalt id6szakban hagyatéki leltar
felvételére, valamint adatszolgiltatasra keriilt sor. 2021. januarjatél a
Kormanyhivatalok Foldhivatali Osztélyai is folyamatosan kiildenek megkeresést
pothagyatéki ligyekben, amely jelentés tobbletmunkat igényel az 6rokhagyok és
az 0rokosok felkutatasa miatt.

Szocialpolitikai Kerekasztal

A Szocialpolitikai Kerekasztalt - évente legalabb egy alkalommal - a Szocialis
Bizottsdg elndke hivja Ossze, majd levezeti annak {ilését. A Hivatal
munkatarsainak az {ilés anyagainak el6készitésében, a meghivék kikiildésében, az
tlésen torténtekrdl szolo emlékeztetk elkészitésében van feladata. Kerekasztal
Osszehivasara keriil sor a tervek, stratégiak elfogadasat megeldzoen, az idbsek,
gyermekek, az érzékeny csoportok érdekeit érint6 ligyekben.
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Az Igazgatasi és Szocialis Iroda feladatai kozé tartozik

- kapcsolattartis a miikddési teriiletéhez kapcsolodd intézményekkel, civil
szervezetekkel;

- a Helyi Esélyegyenloségi Program, a Szocidlis Szolgaltatas Tervezési
Koncepcid hataridoben t6rténd feliilvizsgalata;

- a helyi szocialis rendeletet felillvizsgélata, javaslattétel a sziikséges
valtoztatasokhoz;

- a Szocialis Bizottsag koltségvetésének figyelemmel kisérése, javaslatok
készitése a kovetkezd évi koltségvetési koncepcidhoz a szocialis
intézményekre és ligyekre kiterjedden, szocidlis kdltségvetés elkészitése a
Szocialis Bizottsag és a Testiilet részére;

- adatszolgaltatas a KSH részére, valamint a Kormanyhivatal részére;

- tajékoztatas €s kapcsolattartds a sziildkkel a (tavaszi, nydri, 6szi, téli)
sziinidei étkeztetésre vonatkozoan;

- sziikkség szerint részvétel a Valsagstdb miikddésében a jogszabalyi
eldirasok alapjan.

Fenti tevékenységek mem emelik minden esetben az iigyiratok szamait,
azonban igen sok id6t vesznek igénybe.

Varosunkban j6l miikddik a jelzérendszer, Gigy az orvosok, védéndk, gyermek- és
ifjasagvédelmi felel6sok részérdl. A gyamiigyi feladatok sordn a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal G6dolléi Jardsi Hivatal Gyéamiigyi Osztalydval jo
kapcsolatrendszert sikeriilt kialakitani.

Osszesen 4913 fszamu és alszamu irat jellemezte az Igazgatasi és Szocidlis
Iroda 2025.10.01. - 2026.09.30. kozotti tligyiratforgalmat.

A beszamolo6 ezen részét az osztaly munkatarsainak kozremiikodésével
osszeallitotta: Pisiak Zsuzsanna igazgatasi osztilyvezeto

VI. Miszaki, Varosfejlesztési és Rendészeti Osztaly

A beszamolo jelen fejezetében felsorolt feladatokat 2026. 04. 23. napjiig a
Varosrendészeti és a Miiszaki és Beruhazasi Osztaly munkatarsai lattak el,
2026. 04. 24. napjatél a Miiszaki, Varosfejlesztési és Rendészeti Osztaly
osszevontan végzi.

Az igazgatasi €s rendészeti szakfeladatok az aldbbi tevékenységeket foglaljak
magukban:
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Altaldnos igazgatdsi iigyintézdi szakfeladatok kiozé tartoznak:

- szabalysértési eljarasokhoz kapcsolédéd feladatok

- kereskedelmi hatosagi ligyintézés (miikdési engedélyek, kereskedelmi
szallashelyek, NTAK és OKNYIR rendszer feltoltése és ellenérzése stb.)

- birtokvédelem

- allatvédelem

- telepengedélyezés

- vadkar

- kormyezetvédelem

- nyilvantartasok vezetése (kereskeddkrol, szallashelyekrdl, termel6i
piacokrol, zenés-tancos rendezvényekrdl, méhészekrol,
telepengedélyekrol, ebekrol)

- belfoldi jogsegély

- egészségligyi szlir6vizsgalattal kapcsolatos teenddk

- koztertlet hasznélati engedélyek kiadasa

- tiltott kdzosségellenes magatartdsok miatt indult hatosagi eljarasok

- palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok.

A felsorolt iigyekben 2025. oktéber 01. és 2026. szeptember 30. kézott 310 db
foszama és 511 alszama volt az osztalynak. Ezen igyek megoszlasa a kovetkezd
volt:

1. Szabalysértés: 15 db iigy

A 2025. oktober 01. és 2026. szeptember 30. kozétti idészakban az alabbi
szabalysértési eljarasi tigyek (veszélyeztetés kutyaval 6 esetben, csendhéboritas 4
esetben, kozteriileti szeszesital fogyasztas) keriiltek attételre az eljarasra jogosult
teriiletileg illet€kes jarasi hivatalhoz, illetve tarshatosagok megkeresése alapjan
szabalysértési €s egyéb hatdsagi eljaras ald vont személyek idézésére,
meghallgatasara €s jegyzokonyv felvételére 3 esetben keriilt sor.

2. Kereskedelmi hatésagi iigyek: 101 db iigy

Miikddési engedélyek, bejelentett kereskedelmi tevékenységek, illetve
igazolasokban bekdvetkezett valtozdsok miatti modositisok torténtek meg,
valamint miikddési engedélyek visszavonasa azokban az esetekben, amikor a
vallalkozo megsziintette tevékenységét. Az engedélyezési eljarasban, illetdleg a
bejelentéskoteles tevékenység nyilvantartasba vétele soran tobbek kozott
vizsgalni kellett azt, hogy a kereskedd tevékenységi korében szerepel-e a folytatni
kivant tevékenység, rendelkezik-e érvényes bérleti szerzédéssel, valamint
cégbirdsagi vagy vallalkozoi nyilvantartasban szerepel-e.

A kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. t6érvény (a tovabbiakban: Kertv.) 6/1.
§-a alapjan a kereskedelmi hat6sag a Kertv. 6/G. § a) -c) pontjaban meghatarozott
nyilvantartasokra vonatkozé nyilvantartdsi kotelezettségét az Orszagos
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Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (a tovabbiakban: OKNYIR) torténd
bejegyzéssel vagy az Onkormanyzati ASP rendszeren keresztil kdzvetlen
adatkapcsolat utjan torténd adattovabbitassal teljesiti.

3. Birtokvédelmi eljarasok: 9 db iigy
Birtokvédelemért az alabbi tigyekben fordultak a jegyzohoz:

- birtokvédelmi tigyben tajékoztatas kérése (5 esetben)

- ¢plilet faldra elhelyezett klima zavaré hanghatas iigyében (1 esetben)
- keritésre elhelyezett idegen targyak iigyében (1 esetben)

- kilakoltatas, bérleti dij elmaradésa tigyében (1 esetben)

- tarsashazban elzart gazszolgaltatas ligyében (1 esetben)

Az eljaras soran tobbek kozott vizsgalni kellett, hogy a birtoksértés
bekoévetkezeésétdl szamitott 1 éves hataridén beliili-e a kérelem, birtokon beliil
volt-e a kérelmez6, milyen bizonyitékokkal van aldtdmasztva a kérelem, illetéleg
az ellenérdekelt fél miként nyilatkozik €s milyen bizonyitékokat mutat be.
Lényeges kérdése az eljarasnak, hogy teljesitheté-e a jogszabalyok alapjan a
jegyz6hoz intézett kérelem. Ezek alapjan vagy a kérelem elutasitdsara kertilt sor,
vagy a kérelemnek helyt adva tevékenység végzésére, vagy tlirésére kotelezte a
jegyzd az ellenérdekelt felet. A jegyz6 hataskoérébe tartozo birtokvédelmi eljarast
a 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet szabalyozza, mely az korabbi szabalyozasnal
lényegesebben szigorubb feltételeket szab az eljards meginditasahoz,
lefolytatdsahoz mind a jegyzé szaméra, mind pedig az eljarasban résztvevok
szamara.

4. Allatvédelem, allattartasi szabalyok vizsgalata: 41 db iigy

Az eljarasok t6bbnyire a nem megfelel6 allattartasbol (a védétavolsagok nem
megfeleld kialakitidsa vagy az dallattartidsbol fakad6 szaghatdsok) fakadodan
indultak, illetve a bejelentett személyek nem tartottak be az ebtartasra vonatkozd
eldirasokat, vagy nem gondoskodtak a felligyeletiik alatt 4116 kutya székésének
megakadalyozésardl, igy azok masok ingatlanan, vagy szabadon/kézteriileten
tartézkodtak vagy nem gondoskodtak az allatok egészségiigyi ellatasarol.

Az ugyek kivizsgalasra vagy éttételre keriiltek az eljarasra jogosult teriiletileg
illetékes jarasi hivatalhoz, szabélysértési eljaras lefolytatasa céljabol. A jegyzobi
hataskorbe tartozo allatvédelmi eljarasokban 2 allattartoval szemben allatvédelmi
birsag kiszabésara keriilt sor, melynek Gsszege mindkét esetben 150.000 Ft volt.
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S. Telepengedélyezés: 2 db iigy

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl sz616 57/2013. (11. 27.)
Korm. rendelet alapjén a telepengedély és a bejelentéshez kotétt ipari tevékenység
nyilvantartésa jegyzoi hatasko6rbe tartozik.

Telepengedélyért az alabbi ligyekben fordultak a jegyz6hoz: gépjarmiijavitas,
karbantartds (2 esetben)

6. Vadkar: 0 db iigy

A fenti idészakban vadkar {igyben eljaras inditdsara nem keriilt sor.

7. Kornyezetvédelem és tiltott kozosségellenes magatartds: 43 db iigy

Az esetek jelentbs részét gazos, parlagfiives elhanyagolt ingatlanok, athajlé
faagak, illetve az ingatlanon felhalmozott hulladékok bejelentése miatti eljarasok
jelentettek. A fenti {igyekben t6bb mint 31 tulajdonos és ingatlanhasznalé kapott
felszolitast (volt, aki tobb alkalommal is), pénzbirsag kiszabdsara a megjelolt
idészakban 1 f6 ingatlantulajdonossal szemben 30.000 Ft §sszegben keriilt sor.
Tovabba tobb esetben érkezett lakossagi bejelentés féleg a tavaszi és az 8szi
id6szakban el6fordulé avar és kerti hulladék égetéssel kapcsolatosan. Az érintett
esetekben az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Véarosrendészete kiszallt a helyszinre
¢és eloltotta a tiizet a tevékenységet végzével és tajékoztatta a jogszabalyi
el6irasokrol és figyelmeztette a jogkdvetkezményekrdl. Tobb esetben kellett
tajékoztatni a bejelentét arrdl, hogy ha az ingatlanok kiilteriileten helyezkedtek el,
az eljaras lefolytatdsara nem a jegyz6, hanem a novény- és talajvédelmi
igazgatdsag jogosult.

8. Szallasiizemeltetési engedély iranti kérelem: 1 db iigy

1 esetben 1) engedély kiadasa tortént

9. Nyilvantartasok: folyamatosan vezetve

Tobb nyilvantartas folyamatos vezetése tartozik az osztily munkakorébe:

- a kereskedelmi tevékenységet végzokrOl (jelenleg 219 db mikodési
engedéllyel vagy igazolassal rendelkezdt tartalmaz) — a vizsgalt idészakban
103 esetben fordultak a jegyzohdz miikodési engedélyért, igazolasért,
illetbleg modositasért, nyitvatartdsi id6 modositasaért vagy tevékenység
megszintetése végett;
a méhészekrdl (4llando-, vagy vandorméhészetek) — a vizsgalt idészakban
2 {6 méhész, illetve vandorméhész jelentkezett be vagy ki Isaszeg
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kozigazgatasi teriiletére. 2024. januar 1-jét6] csak az Ujonnan megkezdett
méhészkedést kell bejelenteni a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjének;

- a zenés-tancos rendezvényekrdl — a vizsgélt idészakban 1 db hatdsagi tigy
volt, amiben kizarast kértlink tekintettel arra, hogy a kérelmezé iigyfél
Isaszeg Varos Onkormanyzata volt;

a telepiilésen tartott veszélyes allatokrol (a nyilvantartds felfektetésre
kertilt, jelenleg adatot nem tartalmaz);

- telepekrdl vezetett nyilvantartas (jelenleg 79 db ipari tevékenységet végz6t
tartalmaz);

- ebnyilvantartds (a frissitett nyilvantartds 2026. szeptember 30-ai
hatarnappal 1068 db nyilvantartott ebet tartalmaz);

- OKNYIR nyilvantartas: 94 f6 keresked6t és 139 db iizletet, tovabba 1 db
piacot és 1 db helyi termel6i piacot tart nyilvan jelenleg a rendszer;

- NTAK nyilvantartas: 8 db széllasadét tartalmaz a nyilvantartés;

- Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartdsa (a tovabbiakban: KSZNY): 4 5
szankcionéltat tartalmaz.

10. Belfoldi jogsegély, adatszolgaltatis, panasz-, lakossagi bejelentés
kivizsgidlasa, tdjékoztatas lakossag felé, talalt targyak kezelése,
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas: 385 db iigy

Jogvédo irodak, alapitvanyok, birésagok vagy hivatalos (pl. Kormanyhivatalok,
Minisztériumok, mas Onkormanyzatok) szervek és tarsszervek, rendvédelmi
szervek megkeresése alapjan adatszolgaltatds a hivatal rendelkezésére 4116
informaciokrol, belféldi jogsegély keretében tani meghallgatas, illetve egyéb
adatszolgaltatasi tevékenység, illetve kotelezd statisztikai adatszolgaltatas a KSH
felé. Lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, illetve tovabbitasa a
hataskorrel rendelkezo szervek felé. Lakossagi tdjékoztatds elrendelt hatdsagi
zarlatrdl (pl. méhek, ebek), sziinyogirtasrol, afrikai sertéspestisrdl.

11. Egészségiigyi sziirdvizsgalattal kapcsolatos teenddk

A Torokbalinti Tiidégyogyintézet mint minden évben, idén is elrendelte Isaszeg
varosban a 40 évet bet6ltott személyek ajanlott tiiddsziiré vizsgilatit, ezért a
vizsgélatrdl értesiteni kellett minden lakost.

A szliréssel kapcsolatos adminisztracid, takaritas, a mliszaki szakemberek, és az
egészségligyl személyzet munkdjanak Gsszehangolésa, a terjesztési szerzddés és
a megbizési szerzodések megkotése volt a feladat.
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12. Kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasa

A Viérosrendészet megalakuldsanak koszénhetden a 2026. év eltelt iddszakaban
jelent6sen névekedett azon kérelmez6k szama, akik alkalmi arusitashoz (z6ldség-
gylumolcs, tiditoital, kiirtds kalacs, hasznalt ruhdzati termék, virag, mécses), épit-
¢s faanyag, valamint konténer tarolasahoz, valamint szabadidds és mutatvanyos
tevékenység végzéséhez (cirkusz, autdés bemutatd, csaladi 6szkoszontd, csaladi
sziireti nap) nyujtottak be kozteriilet-foglalasi engedély iranti kérelmet. Az
Onkormanyzat és a kérelmezo felek kozott 99 alkalommal keriilt kozteriilet-
hasznalati megallapodas alairasra.

13. Onkormdnyzati ASP rendszer

Az osztalyvezet6 feladata az ipar- kereskedelem modul kezelése, ami tovabbi 5
db almodulbél all, illetve a Magyar Turisztikai Ugyndkség altal 1étrehozott és
mikddtetett Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont modul kezelése és az
1) szolgaltatok, moddositasok €s hatdsagi ellendrzések felvitele és az adatok
aktualizalasa.

14. Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartas (OKNYIR)
Szintén az osztalyvezetdo feladata az Orszigos Kereskedelmi Nyilvéantartas
szakrendszer kezelése, a kereskeddk feltoltése és az elektronikusan generalt

nyilvantartasi szamok rogzitése. A szakrendszer 6 db almodulbdl 4ll.

Varosrendészeti feladatok ellatasa:

2025. februar 1-jétdl — az Isaszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak mddositasat kdvetden — a Varosrendészet mint osztaly latja el a
rendészeti feladatokat. A 2 f6 kozteriilet-feliigyeld és a 2 £6 mez66r szervezetileg
a Varosrendészethez kertilt, a napi szintli munkéjukat az osztalyvezetd irdnyitja,
feliigyeli. A rendészeti feladatok ellatasa keretében torténik az oda vonatkoz6
lakossagi bejelentések kivizsgaldsa, helyszini szemlék tartdsa, gépkocsi
biztositdsa ado- é€s értek bizonyitvany készitéséhez, az Onkormanyzati
rendezvényeken a rendfenntartas €s biztositds €és egyéb igazgatasi és technikai
feladatok ellatdsa. Itt torténik a 4 f6 rendészeti munkatars, illetve az 1 £ hatésagi
ligyintézd (aki 2025. majusatol kezdddden heti 20 6rdban latja el a hatdsigi
feladatok egy részét) szdméra a napi szintli szakmai koordinacio, a sziikséges
targyi €s adminisztracios hattér biztositasa a hatékony és gordiilékeny
munkavégzéshez. (Pl. irodaszer- és tisztitdszer rendelés, munkaruhézat rendelés,
szolgalati gépjarm(i tankolds, szakmai tovabbképzésekhez sziikséges
adminisztracids hattér, heti szintli osztalyértekezlet).
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Az osztalyvezetd kdzremiikodik a koztertilet-feliigyelettel dsszefliggd feladatok
(helyszini szemlék megtartasa, allatvédelmi hatdsagi bejarasok szervezése és
lebonyolitasa) ellatasdban is.

A Varosrendészet munkajat egy Dacia Duster tipusu, felmatricazott, szolgalati
gépjarm segiti.

Varosrendészet:

A Varosrendészet 2025.10.01-2026.09.30 -ig terjedé munkaja az aldbbiak szerint
alakult.

- Aroktakaritas, gyommentesités, zold ndveényzet vagasa: 65 db.

- Ho- és sikossdgmentesités: 16 db.

- Uzemképtelen, forgalmi rendszam nélkiili, lejart miiszakival nem
rendelkez6 gépkocsi: 4 db.

- Jéardan parkolas miatti felszolitas: 15 esetben

- Engedély nélkiili kozteriilet-hasznalat: 8 db.

- Kivizsgalt lakossagi bejelentések: 56 db.

- Felligyeloi észrevétel: 7 db.

- Tonkrement jardak + ateresz végett Varosilizemeltetés felé jelzés: 2 db.

- Facsonkolas: 2 db.

- Engedély nélkiili reklamtébla: 1 db.

- Tlzgyujtas megel6zése: 16 db, illetve figyelmeztetés 15 db.

- Uthibakkal kapcsolatos intézkedések: 4 db.

- Koztisztasagi szabalysértés: 5 db.

- Veszélyeztetés kutyaval: 11 db.

- Szeszes ital fogyasztas kozteriileten: 17 db.

- Fas szara ndvények visszavagasara tett kérés, a jardara belogé agak,
valamint az Utkeresztezodés jol belathato legyen: 15 db.

- Parlagfii észlelése, ill. a megtett intézkedés: 4 db.

- Tiltott hazal6 arusitds megakadalyozésa: 1 db.

- Kozuti jelzétablak megrongalasa: 0 db.

- Elhullott &llattetem elszallittatdsa a Véarosiizemeltetés munkatérsaival; 10
alkalommal
Gyepmesteri szolgaltatast végzovel valo helyszini szemlék: 7 db.
Koztertilet-feliigyeldi bejelentés az osztalyvezetd részére: 15 db.
Hatosagi ellendrzésekben vald részvétel, a hatdsagi ligyintézdvel 17
alkalommal tortént.
Kiemelten ellendrizzikk tobbek kozott a Nemzeti Dohanyboltok
kornyezetét kozteriileten valo szeszes ital fogyasztdsa miatt, tovabba a
vasutallomas kornyékét naponta minimum 2 alkalommal.
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- Fakivagasok végett ttlezarasokban vesziink részt, (helyszint biztositunk),
ezzel segitve a Varosilizemeltetés munkajat.

- Jarmiforgalom iranyitasaban, idok6zonkénti ledllitasaban is részt vesziink.

- Napi szinten ellendrizziik a térfigyelé kamerak miikodését, ellenérzéskor
az erre rendszeresitett naploba a tapasztaltakrol, bejegyzést készitiink.

- A térfigyeld kamerdk javitdsdban kozremikodés (3 eset) a Tridda Kft
munkatarsaival.

- Forgalomiranyitas utjavitasnal. 6 alkalom.

- Rendorségi hivatalos megkeresésre a térfigyeld kamerak felvételeinek
kimentése, tobb esetben is végezziik. (15 db.)

- Renddrséggel kozos jarérszolgélatok (21 alkalom, 6sszesen 161 éra)

- Hivatalos iratok, plakatok kihordasa.

- AtiidSszliréssel kapcsolatos felhivasok kihelyezése cimlista alapjan.

- Rendezvény biztositasa az aprilis 6-i Isaszegi Torténelmi Napokon és az
Isaszegi Marton Napi bucsuin.

Augusztus 15 -1 Varosnapi rendezvény biztositasa, ill. helypénz beszedése
a miivelddési haz munkatarsaval.

- Ingatlanbejards energetika ligyben Miszaki és Beruhdzasi Osztaly
munkatarsaval (11 alkalom).

- Adé- és értékbizonyitvany készitésében valo kozremiikodés az Addiroda
munkatarsaival, fényképfelvétel készités az ingatlanokrdl és email-ban
torténd tovabb kiildése az adoosztaly részére. (68 db helyszin).
Helyszinbiztositas kett6 darab feny6fa diszitésénél.

- Napi rendszerességgel postdzunk, altaldban kétszer naponta (déleldtt-
délutan), de volt ra tobb alkalommal is példa, hogy a posts autd késése
miatt, ismételten vissza kellett menni a beérkezo levelekért.

- Kozt baleseteknél a forgalomiranyitasaban val6 részvétel.

- Az arkok takaritasanak, z61d ndvényzet visszavagasanak, a jardak sikossag
mentesitésének utdellendrzése folyamatosan torténik.

- Hatdsagi helyszini szeml€k tartasa Vrds Ferenc osztalyvezet6 jelenlétében
(4llattartas, allatvédelmi bejards, birtokvédelem, lakossagi bejelentések,
koztertilet haszndlat, kobor ebek elszallittatasa.)

Mezei Orszolgalat

Mezei Orszolgalat 2025.10.01-2026.09.30-ig terjed6 munkaja az aldbbiak szerint
alakult.

Tevékenységiiket a fegyveres Orségrol, a természetvédelmi és a mezei
orszolgalatrol szol6 1997. évi CLIX. torvény és a 2021. november 4-én hatalyba
lépett a mez66rdk és a hegydrok szolgalati viszonyérdl sz6lé 40/2021. (X.27.)
AM rendelet szabalyozza.
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A mezb0r feladatit az 6t foglalkoztatd polgdrmeste, vagy altala megbizott
szemely utasitasa szerint latja el. Tevékenységének szakmai feliigyeletét a
Varmegyei Erdészeti és Féldmiivelési Igazgatosag 1atja el.

Munkaidejiikk normél esetben hétfot6l-péntekig napi nyolc 6ra. Ez neheziti a
délutani, valamint hétvégi problémak kezelését, mert a mez66rdk sokszor sajat
szabadidejiikben oldjak meg a lakossagi bejelentéseket.

A 2026-0s évben az éves kotelezo tovabbképzés a galgamdacsai 16téren nem keriilt
megrendezesre.

Az éves tevékenység és {0 problémak:

- Folyamatos problémat okoz a kiiltertileti illegéalis hulladékelhelyezések
felszamolasa, mivel a jelenlegi hatalyos térvények szerint csak a tetten ért
elkdvetdt lehet felelosségre vonni. 2026. évben némileg csdkkent az
illegalis  lerakd helyek szdma és a szemét mennyisége. Legtobben a
lomtalanitasi hulladékba belekeverik a kommundlis szemetet. Tobb
alkalommal tettenéréskor nem tudtunk rendori segitséget kapni, mivel
elérhetetlenek voltak. A szemetel€sek csokkenése végett sziikség lenne a
jarérozések novelésére, a lomtalanitds végrehajtasara, illetve a rendérség
segitésére.

- Tobb telepiilésen visszaszorité erd a szemetelés visszaszoritisara és az
illegalis szemétlerakasok elhelyezésére a vadkamerdk felszerelése és
figyelmeztet6 tablak kihelyezése.

- A falopasok szama a mez606ri szolgélat hatékony jarrozésével és egyéb
(allampolgari) segitséggel minimalis szinten van.

- Az egyes technikai sportot szeret6 allampolgarok quad és cross motorokkal
tonkre teszik a vetést és az egyéb erdokulturakat, igy veszélyeztetve a
vadallomény nyugalmat is. Ezt visszaszoritani csak a rendérség
segitsegével lehetséges.

- Atlizgyujtas és tarloégetés orszagos €s helyi rendeletét sokan nem tartjak
be. A helyi tlizgyGjtasi tilalom miatt megszaporodott az illegalisan
kihelyezett zoldhulladék mennyisége.

- A 2026-0s évben is az Adodiroda megkeresése alapjan a mez66rok
rendszeresen készitettek fényképfelvételeket a kiilteriileti ingatlanokrol
ado- és értékbizonyitvany készitése céljabol.

- A mez80rdk rendszeresen részt vesznek az Snkormdnyzat 4ltal szervezett
rendezvények rendészeti biztositasaban (Apr. 6.-i Torténelmi Napok;
Isaszegi Varosi Napok; Szent Marton Napi Biicsu)
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| Cselekmény, intézkedés megnevezése

Esetszam

Figyelmeztetés

52

Helyi rendezvények biztositasa (Apr. 6., Vérosi
Napok, Szent Marton Napi Bucst

(U8

Elektronikai hulladékgyfijtés helyszini koordinéldsa

(3 nap)

Vandorméhész ellendrzése

Allampolgéri bejelentés

(W3]

Vadkdr, atiranyitva Pilisi Parkerdd Zrt.-hez

Vadelutés

Forgalomiranyitas

Tiizifat szallito jarmiivek ellendrzése

Vadaszat/vadaszok/ellen6rzése

Gépjarmiivek atvizsgalasa

Hatdsagi intézkedések

(AN ejie JEN J o NI T Fo N N SN SN

—

Hatésagi személyek (addiroda munkatarsai) szallitdsa

~

Adoiroda részére ingatlan felmérés és fényképfelvétel
készitése

35

Helyszini szemle a varosrendészeti osztalyvezetdvel

14

Renddrséggel kozos szolgalat

23 alkalom

Polgérdrséggel kdzos szolgalat

21

Vasutallomason rendfenntartas reggel 07 6ratol 08
ordig illetve 16 6ratdl 17 éraig

40

Tizoltésag, rendérség, mentdk felvezetése
(kiilterilet)

4

Tarloégetés és egyéb tlizgyjtas megakadalyozasa

8

A beszamolo ezen részét az osztaly munkatarsainak kézremiikdésével
osszeallitotta: Voros Ferenc osztalyvezetd

Miiszaki és Varosfejlesztési Iroda

A Miszaki és Varosfejlesztési Iroda 1étszima a beszamolds targyat képezo

1idoszakban 2 f6baol 4all.

Az Iroda altal kezelt tigyiratok szama a tavalyi évhez képest jelentés mértékben

nem valtozott.
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Ahatosagi bizonyitvany (foldgazkedvezmény) kiadasa irdnti kérelmek benyjtasa
jelenleg is tart, mara mar jocskan csokkend litemben. Havi atlagban 2-3 kérelem
érkezik.

Jelentés mértékben valtozott a lakcimigazoldsok szama, ahol a csaladi
otthonteremtd korményzati tamogatdsoknak koOszonhetden az ingatlan
tulajdonosok a hiteleik felvételéhez, a bankok eldirdsainak megfelelden voltak
kénytelenek a rendezetlen lakcimeket rendezni.

Az osztaly a vonatkozd jogszabdlyok szerint az isaszegi term6foldek adas-
vételével kapcsolatosan a foldiigyekben torténd kifliggesztéseket és az ezzel
kapcsolatos ligyintézéseket, valamint az ingatlanok kézmiellatisdhoz sziikséges
tulajdonosi, kdzutkezel6i és szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasat végzi.

A hatdlyos jogszabalyok értelmében a telepiilésen kiadasra keriils épitési
engedélyek tligyében a telepiilésképi véleményezési eljarasok elkészitésében is
kodzremiikodik a foépitészi vélemény alapjan az osztaly.

Az osztaly a feladatkorébe tartozé az 6nkormdényzati rendeletek megalkotésat
végzi, tarsligyosztalyok esetében a rendeletalkotasaikkal kapcsolatosan
kodzremiikodik.

A telepulésrendezesi eszkozok szilkségessé valé modositasait az osztaly
koordinalja, illetve a telepiilésképi véleményezésre benyujtott dokumentacidkkal
kapcsolatos iigyintézéseket is az osztaly dolgozoi végzik.

A hatalyos Telepiilésszerkezeti Terv és Helyi Epitési Szabélyzat felillvizsgalata is
folyamatban van. A jogszabalyi valtozasoknak valé megfelelés érdekében az j
Telepiilésterv elkészitése is folyamatban van.

Az 1j lakéteriileten (Ruszt Jozsef utca., Ripka Ferenc utca) jellemzd, de a teljes
kozigazgatasi teriileten 1évd ingatlanok vonatkozasaban is az utdlagos viz és
csatorna rakotések dijanak megallapitasa hatdrozatban, a befizetés ellendrzése és
az azt kovetd hozzajarulas, igazolas kiadasa.

Az ligyintézési feladatokon felil az ligyfelek szakszerii tajékoztatdsa torténik
szemelyesen ugyf€lfogadas keretében, illetve telefonon a helyi épitési iigyekkel
kapcsolatos kérdéseket illetGen.

A Miiszaki és Varosfejlesztési Iroda 2025-2026. évi munkaja az alabbiak szerint
foglalhato Ossze.

1. Kézmii, épitésiigyi-beruhazasi iigyekkel kapcsolatos

intézkedések, szakhatdésagi nyilatkozatok: 55db
2. Lakcimigazolasok 125 db
3. Altalanos igazgatisi feladat (terméfold kifiiggesztések) 21 db
4, Telepiilésképi véleményezési eljaras 110 db
5. Kapcsolt igazgatasi munkakori feladatok 37 db

(fakivagas, gk. tarolas)
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6. Hatosagi engedélyezések, hatésagi bizonyitvanyok 52 db

(kut fennmaradasi, hazi szennyviztisztito, foldgazkedvezmény)
Bizottsagi ¢s testiileti {iléseken folyamatosan jelen van az osztaly 1 fével, segitve
az tilések munkajat.

Osszesen 414 foszami, 928 alszami irat jellemezte az osztaly 2025.10.01. -
2026.09.30. kozotti ugyiratforgalmat.

A beszamolo ezen részét osszeallitotta:
Juhasz Janos miszaki foeléadoé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Osszességében elmondhatd, hogy a beszamolasi iddszakban a hivatal nagy
leterheltség és folyamatosan valtozd, Osszetett jogszabalyi kornyezetben,
megfeleld szinvonali munkat végzett.

Kérem az elSterjesztés megvitatasat és a beszamolo elfogadasat!

...../.2026 (X. 15.) Kt. hatarozati javaslat

Isaszeg Véros Onkormanyzat KépviselS-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2025.
oktober 1. €s 2026. szeptember 30. kozotti id6szakban végzett hatosagi és egyéb
tevékenységérol szold beszamolodjat elfogadja.

Hataridg: azonnal
Felelds: Dr. Budahazi Arpad polgarmester

Isaszeg, 2026. oktober 7. =

—

)

Téthné Pervai Katalin
jegyz6



